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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC ciia UBND quan dap
ung yéu cau phap luat va yéu cau cua ca nhan, to chuc

2. PHAM VI

- Ap dung cho cac can b, cong chirc, vién chirc thude quan

- Ap dung ddi voi Bo phan Mot cura, Phong N§i vu cia UBND quén
3. CAN CU PHAP LY

- Can cur Lugt Thi dua, khen thurong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sé 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong.

- Théng tuw s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciia Bé Néi vu vé Quy dinh bién
phdp thi hanh Ludt Thi dua, khen thudng va Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi dua, khen
thueong.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 caa Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyén va bao dam kha ning truy cap
thuan tién doi véi trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan
nha nudéc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu hudng
dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phtl vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

- Quyét dinh sb 1534/QD-UBND ngay 02/6/2021 caa Chu tich UBND thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh viye ndi vu trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 2962/0D-UBND ngay 29/9/2023 ciia UBND thanh phé vé viéc
cong bé Danh muc Dich vu cong triyc tuyén toan trinh va mot phcfn trén dia ban thanh
phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 1884/0P-UBND ngay 06/6/2024 ciia Chii tich UBND thanh phé
vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc néi vu trén dia ban thanh phé
Hai Phong.
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- Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 6/12/2021 vé sira dbi, bd sung mot sé diéu cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu V& thuc hién co ché mot cira
lién thong trong giai quyét thia tuc hanh chinh.

4.

5.

PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dan
B6 phan Mot cura: B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so hanh chinh quan
TTHC: Thu tuc hanh chinh

NOI DUNG

5.1 Thong tin chung

01

Linh vwc: Thi dua - Khen thuéng

02

Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan

03

Co quan thuc hién TTHC: Phong Noi vu

04

Noi tiép nhan va tra két qua: B6 phan Mot cira cia UBND quan

05

Hinh thire ndp hd so: Nop truc tiép, qua duong buu dién, truc tuyén

06

Miu don, to khai: Mau sb6 01, 02, 03 theo miu phu luc kém theo Nghi
dinh s0 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu

07

Thoi han giai quyet Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen
thudng va trinh cp c6 thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ke tor ngay
nhan du hd so theo quy dinh. B6 phan Mot cira tra két qua giai quyét cho ca
nhan té chire trong thoi han 10 ngay.

08

Két qua TTHC: Quyét dinh, Gidy ching nhan ctua Chu tich UBND cép huyén
tang thudng danh hi€u Chién si thi dua co s6.

09

Bin | Ban Bin
Thanh phan ho so' / so luwgng chinh | sao Pho
to

Vén ban dé nghi kém theo danh sach cac ca nhan
duge d€ nghi tdng danh hiéu Chién si thi dua co so X
cua cap trinh khen.
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B4o céo thanh tich cta cic ca nhan duogc dé nghi tang
danh hiéu Chién sy thi dua co s@, trong béo cao thanh
tich phai néu ré ndi dung phat minh, sang kién, cai
tién, ung dung khoa hoc, cong nghé, sang tac hoic
sang tao dem lai hi€u qua thiét thuc

Chung nhén cua co quan quan ly nha nude co tham
quyén hodac Quyet dinh cong nhan cua Hoi dong
Khoa hoc, sang kién cip bd, nganh, doan thé trung
uong, tinh, thanh pho tryc thude trung wong dbi voi
phat minh, sang ché, sang kién, cai tién tng dung
khoa hoc cong nghé¢, sang tac hoac sang tao

Bién ban binh xét ctia Hoi dong Thi dua - Khen

thuong cap trinh khen

S6 lwgng hd so: 01 bd

10 Picu kién giai quyét TTHC:

Chu thé 1a c4 nhéan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thudng.

11 | L& phi: Khong ¢o

5.2 Trinh tw giai quyét

\ Trach N Bié¢u miu/
Trinh ty nhigm Thoi gian Két qua

Budéc 1: Tiép nhan va kiém tra thanh phin ho so
* Trwong hop tiép nhan hod so truc
tiép
L}Tlep nhan va doi chiéu thanh phan  Phidu huéng din

080 ‘ hoan thién ho so
- Viét giay tiép nhan ho so, trong do - Gidy tiép nhan hd
ghi rd ngay, gio tra két qua (néu ho so | B phan so va hen tra két
day du va hop 1€). Mot ctra Yangay | qua

- Hudng din bo sung hd so néu khong
day du va chua hop 18.

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

* Trudmg hop tiép nhan hé so qua
buu dién

- Tiép nhan va d6i chiéu thanh phan

- S6 theo ddi hd so
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so
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hd so.

- Viét gidy tiép nhan ho so, trong do
ghi rd ngay, gio tra két qua (néu ho so
day du va hop 18) (lién hé véi ca
nhan/té chirc ndp ho so).

- Hudng dan bo sung hd so néu khong
day da va chua hop 18 (lién hé véi ca
nhan/td chirc ndp ho so).

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

* Truwong hop tiép nhan hod so truc
tuyén

- Tiép nhén va d6i chiéu thanh phan
ho so (d4 nhan truc tuyén).

- Viét gidy tiép nhan hd so, trong do
ghi 5 ngay, gio tra két qua (néu hod so
day du va hop 18).

- Huéng dan bo sung hd so néu khong
day du va chua hop 18 (trao doi thong
tin qua hom thu ma ci nhan/td chiic
da dang ky khi dang ky tai khoan).

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

Budéc 2: Chuyén hd so dén phong chu

yén moén

- BPMC ban giao hé so cho Phong Noi
vu trong ngay lam viéc hoic dau gio
lam viéc tiép theo néu nhan ho so sau
15h.

- Lanh dao phong xem xét giao chuyén
vién thu ly.

Lanh dao
phong

72 ngay

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so

Buéc 3: Chuyén hd so cho chuyén vién thu ly

- Lanh dao phong chuyén hd so cho
chuyén vién phu trach

Lanh dao
phong
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+ Chuyén vién thuy Iy tham dinh ho so
va xin y kién thanh vién Hoi dong
TDKT quan:

+ Néu hoé so khong du diéu kién giai
quyét (khong dang ddi twong, khong da
tiéu chuan, khong da hdé so hoic vi
pham phap luat) thi ra van ban thong
bao néu rd Iy do khéng giai quyét

+ Néu du diéu kién thi chuyén vién giai
quyét hd so, lap phiéu trinh, trinh lanh
dao phong.

Phong Noi1
vu

Thong bao hé SO
khong du diéu
kién giai quyét

12 ngay

Bwéc 4: Chuyén Linh dao phong xem xét, trinh linh dao UBND quén

+ Chyyen vién thu Iy Chuyefl hO‘SO Phong Noi ‘ - Quyétdinh
cho lanh dao phong xem xét, trinh vu 3ngay | Gidv khen
linh dao UBND quan ky duyét. - y
Buéc 5: Trinh linh dao quéin ky Quyét dinh khen thuéng
. - Totrinh
- Lanh dao phong ky ho so, trinh Ch}ﬁ - Quyét dinh
tich UBND quén ky ban hanh Quyét - Gidy khen
dinh khen thudng. - Phon
- Chit tich UBND quan xem xét, phé | .. &
duyét Quyét dinh khen thuéng Not vu o
T2 2L s " . | - Chu tich 3 ngay - Quyét dinh khen

- Chuyén Quyét dinh khen thudng va . .

y A A N UBND ngay thuong
Gidy khen da phé duyét cho Vén thu quan - Giy khen
-VLabyv sczi,. dong1 dau, vao So6 theo doi | ° Vin thu - Phidu kiém sodt
van ‘an 1,As.a0 u'u . A oz qua trinh giai
- Phong Noi1 vu ban giao ho so va két £, 1A

, N A NrAn quyéet ho so
qua cho Bo phan Mét ctra
Buwéc 6: Tra két qua cho t chirc, ca nhén
* Truwong hop tra két qua truc tiép
tai BO phan Mot cira ,
-”(B() pharrl MA(_)t cua tra két qua truc i Quyé t dinh
tiep cho ca nhan. \ .

A Ay xR .1 A 1 ngay khen thudéng
- Cap nhat vao so theo doi ho so - Gidv khen
* Tra ket qua cho khach hang qua y
dich vu buu chinh cong ich ‘ - Chuyén
- Bo phan Mot ctra s€ ban giao ho so | yign
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va két qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua cho coéng dan (nhan vién
buu dién thu phi theo quy dinh).

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

* Tra két qua truc tuyén

- Tra két qua cho khach hang qua hom
thu cé nhan da dang ky.

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

- B6 phan
Mot cura

o Phiéu theo dbi qua trinh xw ly cong viéc duoc thuc hién tai tung budc cong viéc

e Cdc buéc va trinh tir cong viée cé thé duoc thay déi cho phit hop véi co cdu to
chure va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua moi don vi.

e Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng viegt qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

Luuy

6. BIEU MAU

TT Ma hiéu Tén biéu mau

Mau s6 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Maus6 02 | Miu phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

Mau s6 04 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

1
2
3. |Maus603 | Mau phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
4
5

Mau sé 01, 02, 03 theo mau phu luc kém theo Nghi dinh sd

Mauso 05| 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cita Chinh phu

7. HO SO LUU

TT Ho so luu Noi luu

1. | B6 hd so ca nhan, t6 chirc ndp theo muc 5.1 (09) Phong Noi vu
2 Quyét dinh Chu tich UBND quén Phong Né6i vu
3. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Phong N1 vu
4. | Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy cong viéc Phong No6i vu
5. | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (néu co) Phong No6i vu
6. | Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (néu c6) Phong Noi vu

Thgt gian lyu: Lau dai
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M3u sé 01
TEN CO QUAN, TO CHUC! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic?
Sé../TTr-2... 4..., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thwéng 5.../téng (truy tang) danh hiéu....5.
Kinh gi: Tha twéng Chinh phu.
Can cw Luat Thi dua, khen thwdng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh sb ........... /2023/ND-CP ngay ..../..../2023 cGa Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu cha Luat Thi dua, khen thwéng;

CaNcl ......ovven.. LSS quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu tb chirc
cla........... 2 :

Canctr ........... 8 e I kinh trinh Thu twéng Chinh pha:

Xét tang/truy tang (danh hiéu ..... 6. )cho.......... tap thé/......... hd gia dinh/....ca nhan.

Hoac xét, tang/truy tang (hinh thire khen thudng cta Chinh phd, Thi twéng Chinh pha 9) cho...tap
thé/... ca nhan.

Hoac xét, trinh Chu tich nwéce tang/truy tang (hinh thire khen thwdng ctia Chu tich nwéc 1°) cho.... tap
thé/...hQd gia dinh/...ca nhan.

Dacothanhtich ...

Cac trwdng hop dé nghi khen thudng trén da duoc L xét duyét, thdm dinh ddm bao dung quy dinh vé
ddi twong, tiéu chudn, hd so, thu tuc theo quy dinh hién hanh.

Céc y kién clia co quan lién quan nhw sau:

(C6 danh sach va hd so d& nghi khen thuéng kém theo)

Kinh trinh Thi twéng Chinh phi xem xét, quyét dinh.

QUYEN HAN, CHU’C VU CUA NGUOI KY

Noi nhéan: (Chir ky ctia nguoi cé thdm quyén, dau/chir ky sé cua co
- Nhw trén; quan, t6 chtrc)

- Ban TOKT TW; Ho va tén

- Lwu: VT,..11 12

Ghi chu:

1Tén co quan, té chirc trinh khen

2 Chir viét tit tén co quan, té chirc hodc chirc danh nha nwéc ban hanh van ban.

3 Péi voi cac Ban dang thuwc hién theo thé thirc vén ban cltia Pang.

4 Pia danh.

5 Céc hinh thirc khen thuwdng: cong trang, dot xuét, chuyén dé, céng hién, nién han, déi ngoai

6 Cac danh hiéu thi dua thudc thdm quyén ctia Thi twéng Chinh pha, Chinh pha. Ddi véi cac danh hiéu
vinh dw Nha nwéc trir danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, thue hién theo mau T trinh tai cac Nghi
dinh cGia Chinh pht vé tirng nganh, Iinh vic. Lap riéng t& trinh theo thAm quyén khen thwéng clia Thi
twédng Chinh phu hodc thdm quyén khen thuédng ctia Chu tich nwéc
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7 V&n ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc clia don vi trinh khen
8 Ghi rd can cr dé& nghi khen thudng (diém, khoan, diéu, tén van ban).

9 Hinh thirc khen thwdng, danh hiéu thi dua thudc thdm quyén cta Tha twéng Chinh phi: Bang khen
clia Thu twéng Chinh phd, Chién sy thi dua toan quoc. Danh hiéu thi dua thuéc tham quyén ctia Chinh
phu: C& thi dua cGa Chinh phu.

10 Hinh thirc khen thwéng thudc thAm quyén ctia Cha tich nwéc: Huan chwong, Huy chwong, Danh hiéu
vinh dw Nha nuwéc.

11 Chir viét tat tén don vi soan thao va sb lwgng ban lwu (néu can).

12 Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lwong ban phat hanh (néu can).

Mau s6 02 (Mau bao cao ap dung déi v&i tap thé)

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

1Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN....... 2

(MAu bao céo nay ap dung déi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day da bang chir in thweng, khong viét tat)

I. SO LUQ'C BPAC DIEM, TINH HINH
1. D&c diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién te;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;
- Nhirng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién tw nhién, xa hoi, co cau tb chirc, co s&
vat chat), cac td chirc dang, doan thés.
2. Chire nang, nhiém vy: Chirc nang, nhiém vu dwoc giao.
Il. THANH TiCH AT BU'QC*

1. Béo cdo thanh tich c&n ct vao chirc ndng, nhiém vu duoc giao cla co quan (don vi) va dbi twong,
tiéu chuan khen thwdng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thwdng, Nghij dinh s6 /2023/ND-ND ngay
thang  nam 2023 cla Chinh pha. Déi v&i tap thé nhé khong thudc dbi twong tdng Co thi dua cua bo,
ban, nganh, tinh thi ghi ré néi dung nay trong bao cao thanh tich.

Noi dung bdo cdo néu rd nhirng thanh tich xuét séc trong viéc thwc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé
vé hiéu qua, nang suét, chat lwong, két qué cong tac so véi cac ndm truéc (hodc so véi lan khen
thwédng trwdc day); viec dbi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru
khoa hoc, cong nghé va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi déi véi bo,
ban, nganh, dia phwong va ca nwécd.

2. Nhirng bién phap hoég nguyén nhan dat du’,o’c thanh tich; cac phong trao thi dua da dwogc thyc hién
c6 hiéu qua trong thwc tién hoat dong, san xuat, cdng tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thwe hién chu trwong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nwoct.
4. Hoat dong cla t6 chirc dang, doan thé’.

lll. DANH HIEU THI BUA, HINH THU’C KHEN THUONG BA BUQ'C NHAN @
1. Danh hiéu thi dua:
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S6, ngay, thang, nam cta quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua;

Nam | Danh hiu thi dua co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh céng nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sac nhiém vu (d6i véi treong hop dé
nghi khen thwdng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thrc khen thuédng:

N Hinh thirc khen So, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thwéng; co quan ban
am > < X .
thwéng hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUQNG (Ky, déng dau)
(Ky, déng dau)
1Pia danh.

2 Ghi rd hinh thirc d& nghi khen thwdng: Khéng gdp chung thdm quyén quyét dinh khen thuéng cla
Chu tich nwée voi Thu twdng Chinh pha. To trinh 1ap riéng theo tirng loai hinh khen thwéng; trinh khen
thwéng Huan chwong Sao vang, Huan chuwong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan quéc,
danh hiéu vinh dw nha nwéc, giai thwdng H6 Chi Minh, gidi thwéng Nha nuwéc).

3 D6i voi don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng sb vén cb dinh, lwu dong; ngudn
von (ngan sach, ty cé, vay ngan hang...).

4B&o cdo thanh tich lién tuc tlr 25 nam tré [én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Sao vang;
lién tuc tlr 10 nd&m tré 1én dén thoi diém dé nghj dbi véi Huan chwong H6 Chi Minh, Huan chwong Doc
lap, Huan chuwong Quan cong; lién tuc tv 05 n&m trd 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan chwong
Bao vé Té québc, Huan chwong Lao dong; lién tuc tir 05 ndm tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Bang
khen ctia Tha twéng Chinh phu; 01 ndm dbi véi Co thi dua ctia Chinh pha, Cé thi dua cta bo, ban,
nganh, tinh va Gidy khen; 01 nam dbi v&i Tap thé lao dong xuét séc, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam
lién tuc dbi v&i Bang khen clia bo, ban, nganh, tinh.

5 Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thwdng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu chinh
tri cda don vj (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thwéng), vi du:

- i voi don vi san xuat, kinh doanh Iap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tbng san lwgng,
doanh thu, Igi nhuan, ty suat lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tw tai san xuat, thu nhap binh quan; cac
sang kién cai tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi); phuc lgi xa hoi.

- Béi véi tredng hoc: Bao cao phai thé hién ré két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
trwdng; phat trién ddi ngd; tai chinh, co s& vat chét va thiét bj day hoc; hoat déng gido duc va két qua
gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac qubc té (dbi véi co sé dao tao), co so sanh véi giai doan truéc
khi khen thwéng.

- D6i v&i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Téng s6 nguwdi kham, chiva bénh; tdng s6
ngudi dwoc diéu tri ndi, ngoai tru; tong sb giwdng bénh dwa vao sir dung; sé nguwoi dwoc kham, diéu tri
bénh, chira bénh mién phi; sé dé tai nghién clru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am
loi vé& kinh té&, xa héi...).

6 Viéc thure hién cha trwong, duwdng 16i ciia Dang, chinh sach va phap luat ctia Nha nwéc; cham lo doi
song can bg, nhan vién; hoat déng xa hoi, ttr thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cuia té chirc dang, doan
thé (ghi s6, ngay thang nam cta giay chirng nhan hodc quyét dinh cong nhan).
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8 Néu céac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuong da dwoc Bang, Nha nwoc, bd, ban, nganh, tinh
tang (ghi ré so quyeét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

Ma&u s6 03 (Mau bao cao ap dung déi v&i ca nhan)

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

1Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
) DE NGHI TANG........2
(Mau bao cao nay ap dung doi v&i ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day da bang chi in thuwdng, khong viét tat): .............cccoeeeeeeeennnnn.
- Sinh ngay, thang, nam:.............. Giditinh:........ Dan téc, ton gido .................
S QUE QUANS: e
= NOTthwONG trU3: .
- Co quan, dia phrong CONG TAC: ....o.eei
- Chirc vu (Dang, chinh quy@n, doan th&): .........ccooiiiiiiiiiiieeee e
- Trinh d6 ly luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu (o0 )
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, gidi thwdng: ...
Il. THANH TiCH BAT bU'Q'C4

1. Quyén han, nhiém vu duwoc giao hodc dAmM NhaN: .........ccooeeivvieeeeeie,
2. Thanh tich dat dwoc clia CANhaNd: ... ...

Déi vai trvong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuén hoan thanh xuét sac nhiém vu, hoan thanh tét
nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang, nam cta quyét dinh hoac cua
van ban xac nhan; co quan ban hanh.

lIl. DANH HIEU THI BUA, HINH THU’C KHEN THUONG PA PU'Q'C NHANS
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nam cta quyét dinh céng nhan danh hiéu thi

Nam Danh higu thi dua dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thwéng:

Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nam cua quyét dinh khen thwéng; co’ quan ban

Nam thwéng hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGU Ol BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, BE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng déu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng dau)
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1 Pia danh.

2 Ghi r6 thanh tich dé nghi khen thwéng

3 Bon vi hanh chinh: Xa (phwong, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh phé thudc tinh; quan, thanh ph
thudc thanh pho tric thudc trung wong); tinh (thanh pho tryec thudc trung wong).

4 B4o c4o thanh tich lién tuc tlr 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong H6 Chi
Minh, Huan chwong Béc lap, Huan chwong Quan cong; lién tuc tlr 05 nam tré 1én dén thoi diém dé
nghi d6i véi Huan chwong Bao vé T qubc, Huan chwong Lao ddng; lién tuc tir 05 ndm tréd 1én dén thoi
diém dé nghi dbi véi Bang khen ciia Tha twéng Chinh pha; 06 nam lién luc déi véi danh hiéu Chién si
thi dua toan quéc, 03 nam lién tuc déi véi danh hiéu Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh; 02 nadm lién
tuc déi véi Bang khen cta bd, ban, nganh, tinh; 01 ndm déi véi Chién sT thi dua co s&, Lao dong tién
tién va Gidy khen.

5 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao (két qua da dat dwoc vé nang suét,
chét lwong, hiéu qua thwe hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc ddi méi cong tac
quan ly, nhirng sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc déi méi cdng nghé, (rng dung khoa hoc, ky
thuat vao thyce tién; viéc thwe hién chi trwong, dwong 16i ctia Pang, chinh sach va phép luat ctia Nha
nwoc; cong tac bdi dwéng, hoc tap nang cao trinh dd chuyén mén, phdm chat dao dirc; cham lo doi
sbng can bo, nhan vién; vai trd cla ca nhan trong céng tac xay dung Dang va cac doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hdi, ti thién...).

- B6i v&i ngudi lam cong tac l1anh dao, quan ly néu tém tat thanh tich ctia don vi, riéng tha trwdng don
vi kinh doanh lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri téng san lwvong, doanh thu, lgi nhuan, nép
ngan sach, dau tw tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién ky thuat, &p dung khoa hoc

(gia tri 1am loi); phuc loi x& hoi trong thei gian tinh thanh tich dé& nghi khen thwéng.

- Béi vé&i trudng hoc: Bao cdo phai thé hién ré két qua vé cong tac td chirc va quan ly, quan tri nha
trwdng; phat trién ddi ngd; tai chinh, co s& vat chéat va thiét bi day hoc; hoat déng gido duc va két qua
gido duc; nghién cru khoa hoc, hop tac qubc té (dbi véi co s& dao tao), co so sanh véi giai doan truéc
khi khen thwéng.

- Dbi v&i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh céac tiéu chi: Téng s6 nguwdi kham, chiva bénh; tdng sb
ngwdi dwoc diéu tri ndi, ngoai trd; tdng sb giweng bénh dwa vao st dung; sb nguoi dwoc kham, diéu tri
bénh, chira bénh mién phi; sb dé tai nghién cu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam
loi v& kinh t&, xa hoi...).

- D6i v&i cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tam va cac chwong trinh
cong tac clia trung wong hoi, doan the giao.

- Béi v&i cac co quan quan ly nha nwéc, 1ay két qua thwe hién cac nhiém vu chinh trong quan ly nha
nwéc, thwe hién nhiém vu chuyén mén va cong tac tham muwu cho lanh dao trong phat trién don vi,
nganh, dia phwong...

® Néu cac hinh thirc khen thuwéng da duwoc Bang, Nha nuwdc, bg, ban, nganh, tinh tang hoéc truy tang
(ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trwéc thoi diém dé nghi doi
v&i Huan chwong Lao ddng, Bang khen clia Thd twéng Chinh phd v.v...

- D6i v&i dé nghi tang danh hiéu “Chién si thi dua toan québc”:

+ Ghi r6 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh ctia 02 lan lién tuc dwoc tiang danh hiéu Chién
si thi dua bg, nganh, tinh va 06 lan dat danh hiéu “Chién sT thi dua co s&” trwdc thdi diem dé nghi;

+ Ghi rd ndi dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va coéng
nghé (tham gia la thanh vién hodc chd nhiém dé tai khoa hoc), cé chirng nhan hodc xac nhan cta co
quan, t6 chirc ¢é thAm quyén (ghi ré van ban, ngay, thang, ndm) dbi v&i sang kién, dé tai khoa hoc, dé
an khoa hoc, céng trinh khoa hoc va cong nghé kém theo hd so.

- D6i voi bao cao dé nghi tang danh hiéu “Chién sT thi dua bg, ban, nganh, tinh, ghi r6 thoi gian 03 1an
lién tuc dwgc tang danh hiéu “Chien si thi dua cap co s6” trwdc thoi diém de nghi; cac sang kien hoac
dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, céng trinh khoa hoc va cdng nghé dwoc cap c6 tham quyen céng
nhan.
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