UY BAN NHAN DAN
QUAN KIEN AN

QUY TRjNH GIAI QUYET TTHC:
Cap lai giay chirng nhan h¢ kinh doanh

Ma hiéu: QT.KH.05
LAn ban hanh: 08/00
Ngay ban hanh: 24/7/2024

H¢ thong quan 1y chit lwgng theo tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001:2015




UBND
QUAN
KIEN AN

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
Cap lai giay chirng nhan h¢ kinh doanh

Ma hiéu: QT.KH.05

LAn ban hanh: 08/00

Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

MUC LUC
LY LICH SUA POI

N o g bk~ w bR

MUC biCH

PHAM VI

CAN CU PHAP LY
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG

BIEU MAU

HO SO LUU

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
; Chuyén vién Tru’(‘)'ng ph(‘)ng Chu tiCh
Chire vy Phong TC-KH Phong TC-KH UBND quén
Chir ky
Ho tén Hoang Anh Tuin | Nguyén Tung LAm | Nguyén Trudng Son




UBND i i Ma hiéu: QT.KH.05
QUAN QUYTRINH GIAI QUYET TTHC 75 s 08/00
KIEN AN Cap lai giay chirng nhan hg kinh doanh
Ngay ban hanh ~ 24/7/2024
LY LICH SUA POI
Lan sira | Trang, dong A . R N o aRe
aéi siva déi NOi dung swra doi Ngay stwra doi
Trang4 | B6 sung cin cir phap 1y 10/7/2023
‘ Trang> | B§ sung hinh thirc ndp hd so 10/7/2023
Lan 1
Trang 6 | B3 sung didu kién giai quyét 10/7/2023
Trang 9 | Thay ddi vé biéu miu 107712023
Lan 2 Trang 4,5 | B6 sung can ctr phap 1y
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Ngay ban hanh ~ 24/7/2024
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC caa UBND quan dép
ung yéu cau phap luat va yéu cau cua khach hang

2. PHAM VI

- Ap dung cho cac ho kinh doanh

- Ap dung d6i vé6i truong hop Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh bi mét,
chay, rach, nat hoac bi ti€u huy dudi hinh thirc khac

- Ap dung d6i véi Bo phan TN&TKQ, Phong TCKH ctia UBND quan

3. CAN CU PHAP LY

- Luaflt Doanh nghiép cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong tu 01/2021/TT-BKHBDT ngay 16/3/2021 huéng dan vé ding ky
doanh nghi¢p do B§ Ké hoach va Pau tu ban hanh;

- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHPDT sira doi, b sung mét s diéu ciia Thong
tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/3/2021 ctia Bo truong Bo Ké hoach va Pau tu
huéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
qua trinh giai quyét tht tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo Tai chinh hudng
dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

- Nghi quyét s6 45/2018/NQ-HPND ngay 10/12/2018 ctia HDND thanh phd
vé viée quy dinh mot s6 loai phi, 1€ phi trén dia ban thanh phé) Hai Phong; Nghi
quyét s6 19/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ciia HDND Thanh phd stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi quyét s6 45/2018/NQ-HPND ngay 10/12/2018 cua
HDND Thanh phb Hai Phong vé viéc quy dinh mot sb loai phi, 18 phi trén dia ban
thanh ph6 Hai Phong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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- Nghi quyét s6 13/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia HPND thanh phd

vé viéc mién giam mot s6 loai phi, 1¢ phi thudc tham quyén cia HDND thanh phd
khi thuc hién dich vu cong truc tuyén trén dia ban TP Hai Phong.

- Quyét dinh 2232/Qb-UBND ngay 09/8/2021 cua Chu tich UBNC
pho Hai Phong vé viéc cong b(), danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Ké hoach
va Dau tu trén dia ban thanh pho Hai Phong.

D thanh

Quyet dinh s6 2570/QD-UBND ngay 25/8/2023 ctia Chu tich UBND thanh

phé vé viéc cong bd danh myc tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung thudc
linh vyc thanh 1ap va hoat dong ho kinh doanh trén dia ban thanh pho Héi Phong.

- Quyét dinh s6 2962/QD-UBND ngay 29/9/2023 ctia UBND thanh phd vé
viéc cong bd Danh muc Dich vu cong truc tuyén toan trinh va mot phﬁn trén dia

ban thanh phé Hai Phong.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
— UBND: Uy ban nhan dan
— TTHC: Thu tuc hanh chinh
— B0 phan TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
— P.TCKH: Phong K¢ hoach - Tai chinh
- HS: H6 so
- CV: Cong van
— CTIPCT: Chu tich / Pho chu tich
— GCNDKKD: Gidy chung nhan ding ky kinh doanh
— HKD: H6 kinh doanh
— Khach hang: Puoc hiéu 13 to chirc, c4 nhan ¢6 yéu ciu
5.NOQI DUNG

5.1. Thong tin chung

01 | Linh vuc: Thanh lap va hoat dong h¢ kinh doanh
02 | Pdi twong thye hién TTHC: Ho kinh doanh
03 | Co quan thue hién TTHC: Phong Tai chinh - Ké hoach, UBND quan
04 | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cua UBND quan
05 | Hinh thire ndp ho so: Nop truc tiép, truc tuyén
0g | Mau don, to khai: . .

- Theo thu tuc hanh chinh thuc hién ctia ho kinh doanh
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07

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16

08

Két qua TTHC:

1. Giay chiing nhan dang ky HKD

2. Thong bao vé viée hd so khong du diéu kién giai quyét
3. Thong bao bd sung hd so

09

Ban | Ban Ban
Thanh phan ho so'/ s0 lwgng chinh | sao Phé

1. Gidy dé nghi cap lai gidy chimg nhan dang ky ho
kinh doanh

2. NOp lai ban chinh GCN dang ky kinh doanh ho X
kinh doanh bi hong, rach, nat (truong hop bi hong,
rach, nat)

S6 luong hd so: 01 bod

10

Picu kién giai quyét TTHC:

1. Ca nhan, thanh vién ho gia dinh 1a cong dan Viét Nam c6 nang luc hanh vi dan sy
day di theo quy dinh ciia BO luat Dan sy c6 quyén thanh 1ap ho kinh doanh theo quy
dinh tai Chuong nay, trir cac truong hop sau day:

a) Nguoi chua thanh nién, ngudi bi han ché nang luc hanh vi dan sy; nguoi bi mét
nang lyc hanh vi dan sy; nguoi c6 khoé khan trong nhan thuc, 1am cha hanh vi;

b) Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh
phat tu, dang chap hanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co
sO gido dyc bat budc hodc dang bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé
hodc 1am cong viéc nhat dinh;

c¢) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Ca nhén, thanh vién ho gia dinh quy dinh tai khoan 1 Dleu nay chi duoc dang ky
mot h kinh doanh trong pham vi toan qudc va duge quyén gop von, mua cd phén,
mua phan vén gop trong doanh nghiép voi tu cach ca nhan.

3. C4 nhan, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh khong dugc dong thoi 1a
chu doanh nghi¢p tu nhan, thanh vién hop danh cua cong ty hop danh trir truong hop
duoc su nhét tri cua cac thanh vién hop danh con lai.

4. Ho kinh doanh c6 quyén tu do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luét
khong cim;

5. Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Piéu 6 Luit Pau tu;

6. Pdi v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh Danh muc nganh, nghe dau tu kinh doanh
c6 diéu kién quy dinh tai Phy lyc IV ban hanh kem theo Ludt Dau tu.

7. Tén ho kinh quy dinh tai diéu 88 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 4/1/2021 vé
dang ky doanh nghiép;

8. Nop du 1€ phi dang ky theo quy dinh.

9. Chu ho kinh doanh c6 thé ty quyén cho to chirc, ca nhan khac thyc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh 01/2021 vé ding ky
doanh nghiép nhu sau:
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- Truong hop uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky doanh nghié¢p, kem
theo ho so ding ky doanh nghi¢p phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién
thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to phap ly ciia c4 nhan
dugc ty quyén. Van ban uy quyen nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuc.
- Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc dang ky doanh nghiép, kem
theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to
chire 1am dich vy thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép, gidy gioi
thiéu cta to chirc d6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghi€p va ban sao gidy to phap ly cua ca nhan nguoi duoc gidi thiéu.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh cong ich thuc hién
thu tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh nghié¢p, nhan
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu
chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu
chinh cong ich thuc hién thu tyc dang ky doanh nghiép thi viéc ay quyén thyc hién

theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay.

5.2. Trinh ty gidi quyét

. Trach N Biéu miu/
Trinh tw nhigm Thoti gian Két qua
Budéc 1: Tiép nhan va kiém tra thanh phin ho so
Ca nhan, ho kinh doanh hodc nguoi dai
dién, nguoi dugc uy quyen cho ca nhan, o
ho kinh doanh ndp ho so truc tiép tai C;Illo ll:agh
Bo phan TN&TKQ cua UBND quén | H¢ kinh flgl lzinc
hoic ndp truc tuyén thong qua cong doanh 54y
viéc trong
dich vu cong thanh phé Hai Phong tudn
(website:
http://dichvucong.haiphong.gov.vn)
- Tiép nhan hd so truc tiép khi cong dan
dén ndp tryc tiép hodc tiép nhan trén hé
thépg Mot cira dién tﬁ’,UBND thanh Chuven
pho Hai Phong, Hé thong thong tin Y
< LA L \ X - A vicn
dang ky ho kinh doanh va doi chiéu \
\ A 1A phong . . Mau phiéu yéu
thanh phan ho so. . V2 ngay
x4 2 A £ R TCKH tai . X cau bod sung, hoan
- Hudng dan bo sung hoé so néu khong A lam viéc
Bo phan thién ho so.
day du va chua hop 18. ,
TN&Tra
- H6 50 day du thi chuyén vién phy 1At qud
trach tiép nhén ho so, ddi v6i ho so truc q
tiép thi c6 gidy bién nhén, d6i v6i hod so
tryc tuyén thi tiép nhén trén hé thong



http://dichvucong.haiphong.gov.vn
http://dichvucong.haiphong.gov.vn
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Mot ctra dién tir UBND thanh phd Hai
Phong, dong thoi tiép nhan trén hé
thong thong tin dang ky ho kinh doanh.
- HO so duoc tiép nhan khi da ndp du 1¢
phi theo quy dinh (néu c6).

Buwéc 2: Chuyén hd so xir Iy va tham dinh hd so

Tham dinh hé so;

- HS du diéu kién giai quyét:

(quy trinh phdi hop tao va cip ma sb
cho HKD)

- Néu hd so dat yéu cau thi théng tin hd
so diang ky HKD s& duoc chuyén sang
co s& dit liéu cua téng cuc thué.

Truong hop cong dan bi 15i ma sb thué
va TCT khéong chip nhan thi can b thu
Iy bao cao Lanh dao phu trach:

- Ra van ban théng bao bo sung HS

-Tra lai ho so kém theo vin ban thong
bao.

- Lién hé véi cong dan va gui thong bao
bd sung hé so

- Cong dan xir Iy ma sb thué véi co quan
thué (khi xt Iy xong bao lai co quan
PKKD dé duoc tiép tuc xir Iy hd so theo
quy dinh)

Chuyén
vién

Lanh dao
P.TCKH

Chuyén
vién

- HS du diéu kién giai quyét:

(quy trinh phdi hop tao va cip mai sb
cho HKD)

- Néu ho so dat yéu cau thi théng tin hd
so ding ky HKD s& dugc chuyén sang
co so dit liéu cua téng cuc thué. Tong
cuc thué tra MST cho HKD, hd so duoc
chap nhan, Can bo tiép nhan trinh Lanh
dao phu trach cap Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh

01 ngay
lam viéc

Thong bao vé
viéc sira d6i, bo
sung ho so ding

ky kinh doanh

phu luc VI-5

Buoc 3: Phé duyét

Lanh dao phong kiém tra hd so va
Ky phé duyét vao Giay chimng nhan
dang ky ho kinh doanh

Lanh dao
phong
TCKH

01 ngay
lam viéc

Gidy chtng nhan
dang ky ho kinh
doanh
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Budrce 4: Tra két qua

Chuyén vién phong TCKH s& Tra két | Chuyén
qua cho cong dan theo quy dinh, thu |vién phong

phiéu hen néu cong dan ndp néu truc | TCKH tai | 2 ngay - S6 theo doi
tiép bo phan lam viéc TN&TKQ
- Nhap thong tin tra két qua vao so theo | TN&Tra
doi KQ
e Phiéu theo déi qud trinh xit Iy cong viéc dwoc thuc hién tai timg budc cong vzec
S e Cdc budc va trinh tw cong viéc c6 thé dge thay déi cho phit hop véi co cdu t6
= chu’c va viéc phdn céng nhiém vu cy thé ciia moi don vi.
= e Tong thoi gian phdn bé cho cdc buée cong viée khong vt qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Mai hi¢u Tén biéu miu

Céc biéu mau theo Thong tu s6 02/2023/TT-BKHPT

| | Mé&u van béin quy dinh cho hé kinh doanh

1. | Gidy d& nghi dang ky ho kinh doanh Phu luc 111-1
2. T_hong bao vé viéc thay doi ndi dung dang ky ho Phuy Iyc IT1-2
kinh doanh
3. | Thong béo thay déi chii ho kinh doanh Phu lyc I1I-3
4. Thong bao vé viéc tam ngimng kinh doanh/tiép
tuc kinh doanh trude thoi han da thong bao cta Phu luc I1I-4
hé kinh doanh
5. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong ho kinh Phu Iuc I11-5
doanh
6. Giay dé nghi cap lai Giay chung nhan dang ky i
ho kinh doanh Phy lyc I11-6
7. Gidy dé nghi bo sung, cap nhat thong tin dang
ky ho kinh doanh trong hé thong thong tin vé Phu luc I1I-7
dang ky h¢ kinh doanh

Mau vin bin quy dinh cho Co quan ding ky
kinh doanh cap huyén

8. Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh Phu luc VI-1
9. "ll(“il;]ohngol;arl](r)] ve€ co quan thu¢ quan 1y truc tiep hd Phy Iyc VI-2

10. | Thong bao vé ma sb thué va co quan thué quan

Iy true tiép dia diém kinh doanh ciia ho kinh Phy Iyc VI-3
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11. | Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh (dung
trong truong hop cap lai do mat, chay, rach, Phu lyc VI-4
nat hodc bi tiéu huy dwoi hinh thirc khac)

12. | Thong bao vé viéc sira doi, bo sung ho so ding

k¢ hé kinh doanh Phu lyc VI-5
13. | Thong bao yéu cau ho kinh doanh béo cdo veé
viéc tudn thu cac quy dinh ciia Nghi dinh vé Phu luc VI-6
dang ky doanh nghiép
14. | Thong bao vé viéc vi pham cua ho kinh doanh
thudc truong hop thu hoi Giay chirng nhan dang Phu luc VI-7
ky ho kinh doanh i
15. | Thong bao vé viéc cham duat hoat dong ho kinh i
doanh Phu luc VI-8
16. | Quyét dinh vé viéc thu hoi Gidy chung nhan i
ding ky hé kinh doanh Phu lye VI-9

17. | Quyét dinh vé viéc hity bo ndi dung dang ky

thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh Phy lyc VI-10

18. | Quyét dinh vé viéc hiry bo quyét dinh thu hoi va

khoi phuc Gidy chig nhan dang ky ho kinh Phy lyc VI-11

19. | GiAy bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh Phu luc VI-12

20. | Gidy bién nhan ho so dang ky ho kinh doanh

qua mang thong tin dién tir Phy lyc VI-13

21. | Thong bdo yéu cau ho kinh doanh tain nging

kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 Phu lyc VI-14

22 | Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh diang ky

tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc Phy Iyc VI-15

Thong bao vé viéc Gidy ching nhan dang ky ho

23. | kinh doanh khéng c6 hiéu luc Phuy luc VI-16

Céc biéu mau theo ddi két qua thu tyc hanh chinh theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

24. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Mau s6 01
qua
25. M s6 02 P{lleu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
26 " i < A \ As A A s A
Mau sé 03 P?leu tur choi tiép nhan gidi quyét
ho so
27 - , A . X ‘ . \ N X
Mau sé 04 Ph{eu xin 101 va hen lai ngay tra két
qua
28 - , A < A 7 I3 1 . . A
Miu s6 05 P{lleu kiém soat qua trinh giai quyeét
ho so
29. o, A C A Al 1A . \
Miu s6 06 Théng bao vé viéc ho so khong du

diéu kién giai quyét

7.HO SO LUU
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8323 QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

KIEN AN Cf'lp lai gifly chirng nhan h kinh doanh

TT H6 so luu Noi luu
1 B ho so to chuc ndp theo muyc 6 Phong TC-KH
2 Gidy chung nhan Phong TC-KH
3. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua BP.TN&TKQ
4 Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy cong viéc BP.TN&TKQ
5. | S6 theo ddi tiép nhan hod so va hen tra két qua BP.TN&TKQ

Thoi gian luu: Theo quy dinh ciia phdp ludt

~ PhuluycII1-6
Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sua
doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHPT ngay 16 thang 3 nam
2021)

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: il

, ~ GIAY PE NGHI
Cap lai Giay chirng nhan diang ky ho kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach...........cccccc.ue.....

Tén ho kinh doanh (ghi bang chik in BOG): ..........coeveveeeereeresrerieeieriseissssesienaenen,
M3 36 ho kinh doanh/Ma SO thUS: ......ovrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et en e,
M3 56 dang ky ho Kinh doanh: ...........co.evevcerceeeeererecieeeeeee s,

Dia chi tru sé hd kinh doanh: ...

Dién thoai (16U CO):..ovveereeereserrennne, NI TR) HN
Email (161 €6):.coveeveseeeeeeeeeee. WEDSIte (161 C6): oo

Dé nghi duoc cép lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh:

LY do d& NENi CAP 1815 ...vevveveeereeseieeeeeeseeestes ettt

Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop
phap, chinh xdac, trung thuc cia ndi dung Giay dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)
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QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

KIEN AN Cip lai gidy chirng nhin hd kinh doanh Lan ban hanh: 08/00

Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

1 Chi ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay

~ PHULUC VI-4
(Ban hanh kém theo Thong tw so 02/2023/TT-BKHDT ngay 18 thang 4 nam 2023 sira
doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw so 01/2021/TT-BKHDPT ngay 16 thang 3 nam

2021)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET
QUAN/HUYEN... NAM

PHONG TAI CHINH - KE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
HOACH -

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQ KINH DOANH
(Diing trong truong hop cdp lai do mdt, chdy, rdch, nat hodc bi tiéu hiy dwdi hinh thirc
khac)
(Noi dung cép lai)
TRUONG PHONG!
(Pi ky)

Ghi chu: Du’g’cqcs?'lp lai ngay ..../..../....
TRUONG PHONG ’
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

1 Khong ¢6 chit ky, con dau tai muc nay.

PHU LUC
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 ciia Bé truwdng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu)

Chir ky s cua To chirc (néu la

o x Miu s6 01
biéu mau dién tir)




UBND

Ma hiéu: QT.KH.05

QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

LAn ban hanh: 08/00

KIEN AN Cép lai gifly chirng nhan h kinh doanh

Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH
CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET

QUA
Sb:..../TTPVHCC , ngay ... thang ...... nam ...
(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Mi hd so:......
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ..........................
TIEP NHAN DO SO CUA: ..ot
bia
0] 5
S6 dién
thoai: ... Email: ..o o
NOT dung YeU CAU GIAT QUYET: ... oottt e,
Thanh phan ho so ndp gdm:
L
2 e
S e
A
S6 luong hd s0:....eeevenn.. .. (b9)
Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ............... ngay
Thoi gian nhdn hd so: ....gio.... phit, ngdy ... thang ...nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gid..., phat, ngdy ... .thang....nam....

Ding ky nhan két qua tai: ...........coeeeiiieeeeiiinn,
Vao S theo ddi hd so, Quyén s8:........cevveeveeeeennn... Sothuty...................
NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



UBND X i Ma3 hiéu: QT.KH.05
QUAN QUYTRINH GIAI QUYET TTHC 75 s 08/00
KIEN AN Cap lai giay chirng nhan hg kinh doanh
Ngay ban hanh ~ 24/7/2024
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu la biéu
mau dién tir)
Ghi chi:

- Truong hop chua thiét lap duoc Hé théng thong tin mot ctra dién tu, Gléy tiép nhan va hen tra
két qua dugce 1ap thanh 2 lién; mét lién giao cho t6 chirc, ca nhan nop ho so trong trudng hop
nop truc tlep, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyet dinh s6 45/2016/Qb-TTg; mat
lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va duoc luu tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng/B¢ phan Mét cura;

- T chirc, c4 nhan c6 thé dang ky nhan Kkét qua tai BO phan Mdt ctra hoac tai nha (tru so to
churc) qua dich vu buu chinh.

Chir ky $6 cua TO'(A)hu’(; (néu la Miu s 02
biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, = CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
. & —
TRUNG TAM
PHUC VU HANH CHINH
CONG (hoic) BQO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET



M3 hiéu: QT.KH.05
LAn ban hanh: 08/00
Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

83212 QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

KIEN AN Cf'lp lai gifly chirng nhan h kinh doanh

NOi dung y8u cau ial qUYEE: .....oove it
DA G oo
S6 dien thoai...........cooeevueeeiiiiieeeii, EMaili.. ..o

Yéu cau hoan thién h6 so gdom nhitng ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé
VOT o sodiénthoal .........ooovvviiiiiinnnnn. dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky 56 ciia Ngwoi hirong dan néu la biéu
mau dién tir)

Chir ¥<y s0 cua TO.Ehu? (néu Miu sé 03
l1a bi€u mau di¢n tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH

CONG (hoic) BQ PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET



UBND Ma hiéu: QT.KH.05

QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC Lan ban hanh- 08/00

KIEN AN Cf'lp lai gifly chirng nhan h kinh doanh

Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

QUA
Sb:...../TTPVHCC ..., ngay ... thang ...... nam ...
(BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong/Bg phan Mot ctra..........oovviiiiiiiiiiiiiiee,
TiP NhAN NO SO CUAL ..oovee et
bia
O

S dienthoai: .........ooiiiiiii Email:. ..o,
Noi dung yéu ciu gidi quyet ................................................................................

Qua xem x¢ét, Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao
khong tiép nhan, giai quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chir ky s6 clia Nguroi tiép nhdn ho so néu la
biéu mdu dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mot cira dién tir, Phiéu duoc lap
thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chirc, c4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp
qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/Qb-TTg; mot lién dugce luu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

Chir ky s6 cua To6 chuc (néu 1a

R Mau sb 04
bi€u mau dién tir)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
CAP HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN COQUANPONVI/ el
CAP XA




M3 hiéu: QT.KH.05
LAn ban hanh: 08/00
Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

83212 QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

KIEN AN Cf'lp lai gifly chirng nhan h kinh doanh

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA
KiInh @UIiccoiiic

Ngay...thang...nam ..., (tén co quan, don vi) tlep nhan giai quyét hd S0 dé nghi giai quyét thu
tuc hanh chinh (#én thu tuc hanh chinh) ctia Ong/Ba/T6 chic); ma so: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: .....gio..., ngdy....thang...nam..

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua gial quyét ho so cua Ong/Ba/To chuce
dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két qua/Bién nhan ho so. Ly do:..

Su cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cong stc cia Ong/Ba/To chiic.

(tén co quan, don vi) xin 161 Ong/Ba/Té churc va s& tra két qua giai quyét hd so cho Ong/Ba/Td
churc vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc su thong cam cua Ong/Bé/Té chirc vi sy cham tré nay./.
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky so cua Thu truong co quan, don vi néu la biéu
mdu dién tur)

Chit ky s6 cua To chuc (néu 1a

Sl Miu s6 05
biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hozc) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
XA e
TRUNG TAM PHUC VU



UBND . ) Ma hiéu: QT.KH.05
QUAN QUY T.I}INH,GIAI QUYET TTHC o ban hanh: 08/00
KIEN AN Cap lai giay chirng nhan h¢ kinh doanh
Ngay ban hanh ~ 24/7/2024
HANH CHINH
CONG (hoic) BQ PHAN
TIEP NHAN Vf& TRA KET
QUA
Sb:....../.TTPVHCC et eee ey NGAY ... thang ...... nam ...
(BPTNTKQ)
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
M SO B0 SO et
Co quan (bd phan) giai qUYEt N0 SO .....oeveee et
Co quan phdi hop giai QUYL N0 SO: «.....eeee e
KET QUA GIAI
: . QUYET
TEN cOQUAN | THOTGIANGIAO,NHAN | 65 (Truge  |GHI CHU
HO SO , .
han/dung han/qua
han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Nguoi giao Ngudoi nhan

Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong/Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

2. Nhan: .....
...g10...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhan: ......... Nguoi giao Nguwoi nhan
...g10...phtt, ngay ... thang ...

1. Giao: .............. nam....

2. Nhan: ............. Nguoi giao Ngudi nhan




UBND Ma hiéu: QT.KH.05

QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC Lan ban hanh- 08/00

KIEN AN Cf'lp lai gifly chirng nhan h kinh doanh

Ngay ban hanh ~ 24/7/2024

1. Giao: .......c...ne. ...g10...phtt, ngay ... thang...
nam....
2. Nhan: Nguoi giao Ngudi nhan

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong/Bd phan Tiép
nhan va Tra két qua

Ghi chu:

- Trudng hop ho so duoc chuyén qua dich vu buu chinh c6ng ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan ho so va vi¢c ky nhan thé hién trong héa don cua co
quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.

- Truong hop Hé théng thong tin mot ctra di€n tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhan
phai ky va ghi rd ho tén. Khi H¢ thong thong tin mot ctira dién tir da van hanh, viéc luu vét duoc
thuc hién tu dong va thé hién trén mau phiéu dién tu
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