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Ma hiéu: QT.TP.22

UBND QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC LAn ban hanh: 08/00

KIEN AN Sira sai 16i trong hop dong, giao dich
Trang: 2/11
MUC LUC
LY LICH SUA POI
1. MUC biCcH
2. PHAM VI
3. CANCUPHAPLY
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG
6. HO SOLUU
7. BIEU MAU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Chic vu CHUYEN VIEN | PHO TRUONG PHONG | CHU TICH UBND

Chir ky

Ho tén Tran Thi Thu Huyén P6 Ngoc Lan Nguyén Truong Son




M3 hiéu: QT.TP.22

UBND QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC LAn ban hanh: 08/00

KIEN AN Sira sai 16i trong hop dong, giao dich
Trang: 3/11
LY LICH SUA POI
Lan sira doi Trang, dong Noi dung sira doi Ngay sira doi

stra doi




M3 hiéu: QT.TP.22
LAn ban hanh: 08/00
Trang: 4/11

UBND QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
KIEN AN Sira sai 10i trong hop dong, giao dich

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC cua UBND quén dap
g yéu cau phap luat va yéu cau ciia cong dén, to chirc.

2. PHAM VI

Ap dung cho cong dan, t6 chirc

Ap dung d6i véi B phan Mot cira, Phong Tu phap cia UBND quén

3. CANCU PHAP LY

Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phii v& cap ban sao
ttr ban chinh, chung thuc chit ky va chung thuc hop dong, giao dich.

- Théng tu lién tich sd 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua lién Bo
Tai chinh, B§ Tu phap quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1¢ phi ching thuc
ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky, ching thuc hop dong, giao dich.

- Thong tu sO 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thyec.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cia B Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyén va bao dam kha ning truy cip
thuan tién doi véi trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan
nha nudc.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020 ciia Bo Tu phép quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015
cua Chinh phu veé cap ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va chung thuc hop dong,
giao dich.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché 1 ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 6/12/2021 vé sira doi, bo sung mét so diéu
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

oo Quyét dinh 2129/QD-UBND ngay 02/8/2021 cua Uy ban nhan dan quéan Kién An
ve viéc cong bo Danh muyc thu tuc hanh chinh linh vuc tu phép trén dia ban thanh pho
Héi Phong.

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 15/8/2022 cua Chinh phu: Quy dinh vé viée
cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén clia co quan nha nudc trén moi truong
mang.



M3 hiéu: QT.TP.22
LAn ban hanh: 08/00
Trang: 5/11

UBND QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
KIEN AN Sira sai 10i trong hop dong, giao dich

- Quyét dinh s6 1478/QD-UBND ngay 09/5/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh (chudn hoéa) linh vuc Tu phap
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Quyét dinh sé 2061/QD-UBND ngay 17/6/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh stra d6i, bo sung thudc linh
vuc Tu phép trén dia ban thanh phd Hai Phong;

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- BO phan Mét cira:  BO phan tiép nhan va tra két qua ho so hanh chinh quan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- NYCCT: Nguoi yéu cau chimg thuc

- Phong TP: Phong Tu phap

5. NOI DUNG

5.1 Théong tin chung

01 | Linh vue: Chung thuc

02 | Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan, t6 chic

03 | Co quan thuc hién TTHC: Phong Tu phap, UBND quéan

04 | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan TN & TKQ caa UBND quin

05 | Hinh thire ndp ho so: Nop truc tiép

06 | Mau don, to khai: Khong

07 | Thoi han giai quyét:

- Trong ngay tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gid.

Trieong hop trd két qud trong ngay lam vig¢c tiép theo hodc phai kéo dai thoi
gian theo quy dinh thi nguoi tiép nhdin ho so phdi cé phiéu hen ghi ré thoi
gian (gio, ngay) tra két quda cho NYCCT.

08 | Két qua TTHC: Hop dong, giao dich duoc sira 16i ki thuat




) ) Ma hiéu: QT.TP.22
UBND QUAN QUY TRINH GIAI QUYET TTHC X .
KIEN AN Stra sai 16i trong hop dong, giao dich Lan ban hanh: 08/00
Trang: 6/11
A 1A x Ban | Ban Ban
09 | Thanh phan ho so / so lwgng , Pho
chinh | sao 0
1. Ban sao Gidy chtrng minh nhan dan hoac H chiéu
con gia tri str dyung cua nguoi yéu cau ching thyc X
(xuat trinh ban chinh dé€ doi chicu)
2. Vian ban thoa thuén vé viée sira 13i sai sot trong X
hop dong, giao dich da dugc chung thuc
3. Hop dong, giao dich dd duoc chimg thuc X
4. Ban sao gidy chirng nhan quyen so hiru, quyén st
dung hodc ban sao gidy to thay thé dugc phap luét
quy dinh d01 vOi tai san ma phap luat quy dinh phai X X
dang ky quyen sO hitu, quyen str dung trong truong
hop hop d6ng, giao dich lién quan dén tai san do
(xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu)

Sd lugong ho so: 01 bd

10

Piéu kién giai quyét TTHC:

Viéc sira 16i sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop dong, giao dich da
dugc ching thuc dugc thuc hién theo thoa thuan béng van ban cua cac bén
tham gia hop dong, giao dich, néu khong lam anh huéng dén quyén, nghia vu
cua cac bén va dugc thyc hién tai co quan da chung thyc hop déng, giao dich

11

Lé phi: 25.000 dong/hop dong, giao dich

4.2 Trinh tu giai quyét

Trach

Trinh tw oA
: nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Buéc 1: Nop va tiép nhan hd so




UBND QUAN
KIEN AN

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
Stra sai loi trong hgp dong, giao dich

Ma hiéu:

QT.TP.22

LAn ban hanh:

08/00

Trang:

7/11

- Tiép nhan va d6i chiéu thanh phan hé so.

- Viét giay tiép nhan hd so, trong d6 ghi rd
ngay, gio tra két qua (néu hd so dy du va hop
1) (lién hé véi ca nhan/to chirc ndp hd so).

- Huéng dan bd sung ho so néu khong day du
va chua hop 18 (lién hé voi ¢4 nhan/to chirc
nop ho so). '

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

Chuyén
vién tai BO
phan

Mot ctra

1 gio lam
viéc

-Phiéu
huéng dan
hoan thién

HS

Bu6c 2: Chuyén chuyén vién thu ly

Nguoi thuc hién chimg thuc gach chan 16i sai
sOt can sta, dong diu cua co quan thyc hién
chung thuc va ghi vao bén 18 cua hop dong,
giao dich noi dung da stra, ho tén, chir ky cia
nguoi stra, ngay thang nam stra.

Chuyén
vién P.TP

6 gio lam
viéc

Buéc 3: Tra két qua

Chuyén vién Phong Tu phép tai by phan TN &
TKQ vao s0, luu ho so, tra két qua

* Truwong hop tra két qua truc tiép tai By
phan Mot cira

- B6 phan Mot cira tra két qua truc tiép cho ca
nhan.

- Vio s6 theo ddi chimg thuc.

- Cap nhat vao s6 theo ddi hd so

* Tra két qua cho khach hang qua dich vu
buu chinh cong ich

- B6 phan Mot ctra s& ban giao hd so va két
qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua cho
cong dan (nhan vién buu dién thu phi theo quy
dinh).

- Vio s6 theo ddi ching thyec.

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

Chuyén
vién

1 gio lam
viéc

HD, GD da
duoc sua




UBND QUAN
KIEN AN

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
Stra sai loi trong hgp dong, giao dich

Ma hiéu:

QT.TP.22

LAn ban hanh: 08/00

Trang:

8/11

Tong thoi gian giai quyet TTHC: Trong ngay tiép nhan ho so; TH nhén hd so sau 15
gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo

5. HO SO LUU

TT Ho so luu Noi luu
1. | S6 chung thuc hop dong, giao dich Phong Tu phéap
2. | Ban sao CMND / c¢in cudc / ho chiéu cia NYCCT Phong Tu phap
Vin ban thoa thudn vé viéc stra 16i sai sot trong hop dong, . ,
3 giao dich da dugc ching thuc Phong Tu phap
Bén sao glay chtng nhan quyén so hiru, quyén st dung hodc
ban sao gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh dbi véi tai
4. | san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén so hiru, quyen Phong Tu phap
sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén
tai san do
Thoi gian luu: Lau dai

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén biéu miu

1. |Mausb 01 | S6 chung thuc hop dong, giao dich

2. | Mausb 02 | Mau loi chimg hop dong, giao dich

Céc biéu mau theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
2. | MAusb 01 | MAu gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3. | MAus6 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
4. | Mau sb6 03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
5. | MAu s6 04 | MAau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
6. | Maus6 05 | MAu phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
7. | Maus6 06 | Mau so theo ddi ho so




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Quyénsd (B): ..veevvnnennn. -SCT/HP.GD
Mo ngay ... thang ... nam ... (C)
Khoa ngay ... thang ... nam ... (D)

Ngay,

S6 thir thi Ho tén, s6 Gidy | Tén hop Ho tén, Lé ohi
tu/ sO e, CMND/ H¢ dong, giao | chtc danh ¥ P _
, nam A . 1 ching Ghi cha
ching chémn chiéu cua dich duoc nguoi ky thue
thuc thucg NYCCT chimg thue | chimg thuc ;

1) () ©) (4) () (6) (")




MAU LOI CHUNG
(Ban hanh kem theo Thong tur 01/2020/TT-BTP ngay 03/3/2020)
1. L&i chirng chirng thwe hop dong

Chirng thuc

1o X (o101 RO (5) dwoc giao két gitra:

BEN Az ONGIDA: ..ottt ettt
Gidy to thy than (6) SO.......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

BBN B: ONG/DA: ..ottt
GiAy 1 1Y thAN (8) SO.vvvveeooooeeeeeeoeoeoeeeeeeeeoeeeeen

- Cac bén tham gia hop ddng cam doan chiu trach nhiém trwdc phap luat vé ndi dung cla hop
dong.

- Tai thoi diém tiép nhan hé so yéu ciu va chirng thuc, cac bén tham gia

hop d(f)ng minh man, nhan thirc va lam chi dwgc hanh vi ctia minh; tw nguyén thoa thuan giao két
hop dong va da cung ky/diém chi (7) vao hgp dong nay triedc mat 6ng/ba la nguwoi tieép nhan
ho so.

Hop dong nay dwoc 1ap thanh..............cccocierniene. ban chinh (méi ban chinh gém ... o, ...
trang), cap cho:

F o ban chinh;

F e ban chinh;

LU £ (2) 01 (mdt) ban chinh.

Sb chirng thue ..o quyénsb ........... (8) - SCT/HB,GD

Nguoi tiép nhan h so ky, ghi rd ho, tén (9)  Ngudi thuc hién chimg thuc ky, ghi & ho,
tén va dong dau (10)





