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QUAN QUY;TR[N H GIA,I QUYET TTHC Lan ban hanh: 08/00
KIEN AN Cap ban sao trich luc ho tich
Trang: 4/14
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC caa UBND quén dap
ung yéu cau phap luat va yéu cau cia cong dan.

2. PHAM VI

Ap dung cho cong dan

Ap dung d6i véi B phan Mot cira, Phong Tu phap cia UBND quén
3. CAN CU PHAP LY

- Luat ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 8/5/2020 cua Bo Tu phap hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015
cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 vé stra d6i, bo sung mot sé diéu
cia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cua Bo trusng Bo Tu phap ban
hanh, hudng dan si dung, quan Iy miu s6 qudc tich va mau gidy to vé qubc tich va
Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND- CP ngay
15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho
tich.

- Thong tu 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua B Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyen va dam bao kha nang truy
cap thuan tién ddi véi trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir caa co quan
nha nuac.

- Nghi dinh 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh Vvé co so dit
liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyen.

- Théng Tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B Tu phap quy dinh chi
tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/Nb-CP ngay 28/7/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé co s¢ dir liéu ho tich dién tu, dang ky ho tich truc tuyeén.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta B6 Tai Chinh;
- Nghi quyet s6 12/2018/NQ- -HDND cua Hoi ddng nhan dan thanh pho Hai Phong

ngay 12/7/2018 ve viéc quy dinh chi tiét mot s6 loai phi, 16 phi thudc tham quyén Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia B6 Tai chinh sira d6i, bo
sung mot sé diéu cia Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B6 Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.


http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-02-2020-tt-btp-huong-dan-su-dung-quan-ly-mau-so-quoc-tich-va-mau-giay-to-ve-quoc-tich-440203.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-04-2020-tt-btp-huong-dan-luat-ho-tich-va-nghi-dinh-123-2015-nd-cp-ve-ho-tich-446237.aspx

Ma hiéu: QT.TP.16

83212 QUY JRINH GIAI QUYET TTHC Lan ban hanh: 08/00
KIEN AN Cap bén sao trich luc ho tich :

Trang: 5/14

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché 1 cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tyc hanh chinh.

- Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira d6i, bd sung mot s diéu cia
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh Phu vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé hudng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap sira
dbi, bd sung mot s ndi dung cua thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ciia B
Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 87/ND-CP
ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho
tich truc tuyén.

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 15/8/2022 cua Chinh phu: Quy dinh vé viéc
cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén méi trudng
mang.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 vé sira dbi, b6 sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

Quyet dinh s6 2129/QD-UBND ngay 02/8/2021 ciia Uy ban nhan dan thanh pho
vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh linh vyc tu phép trén dia ban thanh phd
Hai Phong.

- Quyét dinh sb 562/QD-UBND ngay 03/3/2023 vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc stra d6i bo sung trong linh vuc hé tich
thuc hién tai co quan dang ky ho tich thuéc pham vi chirc nang quan 1y cua S& Tu phap
trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh s6 2390/QD-UBND ngay 08/8/2023 ctia UBND thanh phd Hai Phong
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vuc tu
phap trén dia ban thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 2962/QD-UBND ngay 29/9/2023 cia UBND thanh phd Hai Phong
vé viée cong b6 Danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh va mot phﬁn trén dia ban
thanh ph6 Hai Phong.

- Quyét dinh sé 3642/QD-UBND ngay 03/11/2023 caa UBND thanh phd Hai
Phong vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh dugc stra ddi bd sung trong linh vuc ho tich
thuc hi¢n tai co quan dang ky hg tich trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Quyét dinh sb 3834/QD-UBND ngay 15/11/2023 vé viéc cong bdé danh muc
TTHC méi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung trong linh vuc tu phap
trén dia ban thanh ph6 Hai Phong.

- Nghi quyét sb 16/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 stra d6i bd sung mot sb
Nghi quyét quy dinh mot sb loai phi, 18 phi thudc thim quyén Hoi dong nhan dan thanh
phé trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Nghi quyét s6 13/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 mién, giam mdt sb loai phi,
1¢ phi thudc tham quyén cia HDND thanh phd khi thuc hién dich vu cong truc tuyén
trén dia ban thanh phd Hai Phong.
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Trang: 6/14

- Quyét dinh s6 1478/QD-UBND ngay 09/5/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh (chudn hoéa) linh vuc Tu phap
trén dia ban thanh phd Hai Phong;

- Quyét dinh sé 2061/QD-UBND ngay 17/6/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Hai Phong vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh stra d6i, bo sung thudc linh
vuc Tu phép trén dia ban thanh phé Hai Phong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

— UBND: Uy ban nhan dan , ‘

— B6 phan Mdt cua:  BO phan tiép nhan va tra két qua ho so hanh chinh quéan
— TTHC: Thu tuc hanh chinh

— Phong TP: Phong Tu phap

— HS: Ho so

— CT/PCT: Chu tich / Pho chu tich

5.NOQI DUNG

5.1 Théong tin chung

01 | Linh vwe: Tu phép

02 | Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan, co quan, t6 chirc.

03 | Co quan thuc hién TTHC: Co quan quan 1y Co sé dir li¢u ho tich

04 | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan TN & TKQ caa UBND quin

05 | Hinh thire ndp ho so: Tryc tuyén toan trinh

06 | Miu don, to khai: To khai cAp ban sao trich luc ho tich

07 | Thoi han giai quyet Ngay trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gio
ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Trong truong hop yéu cau dugce duge gui qua mang Internet (truc tuyén),
thi thoi han dugce thuc hién ngay sau khi co quan, t6 chirc nhan da hd so theo
hinh thuc truc tuyén.

08 | Két qua TTHC: Ban sao trich luc ho tich

A 1 £ Bian | Ban Bin
09 | Thanh phan hé so / s6 lwgng chinh | sa0 Pho




UBND

AN P : T1
K?]IEJN AN Cap ban sao trich luc ho tich

Ma hiéu:

QT.TP.16

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC

LAn ban hanh: 08/00

Trang:

7114

1. To khai cép ban sao trich luc ho tich theo miu dbi
voi trudong hop nguodi yéu cau 1a ca nhan

2. Van ban yéu ciu cép ban sao trich luc hd tich néu
0 1y do trong trudong hop ngudi yéu cau la co quan,
to churc

3. Vian ban ty quyén theo quy dinh cua phap luét
trong trudng hop uy quyén thuc hién yéu cau cp ban
sao trich luc ho tich. Truong hop nguoi dugce uy
quyén 1 6ng, ba, cha, me, con, Vg, chdng, anh, chi,
em rudt ciia ngudi Gy quyén thi vin ban uy quyén
khong phai cong chirng, chirng thuc, nhung phai c6
gidy to chimg minh mdi quan hé véi nguoi iy quyén.

* Gidy tO phai xuét trinh

- HO chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cudce cong dan hodc cac
gidy to khac c6 dan anh va thong tin «ca nhéan do co quan co tham quyen cép,
con gié tri str dung dé chimg minh vé nhéan than ciia nguoi ¢6 yéu cu cap ban

sao trich luc ho tich.

Truong hop gui ho so qua h¢ thong buu chinh thi phai gui kém theo ban sao

c6 chimg thyc gidy to phai xuét trinh néu trén.

Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao Trich luc ho tich gui truc tuyén thi
phai gui file (tép) dinh kém ban ching thuc gidy to ho so du dicu kién thuc

hig}n. .
So lugng ho so: 01 bd

10

Piéu kién giai quyét TTHC: Khong c6

11

Phi: 8.000d

5.2 Trinh tur giai quyét

Trach

Trinh ty . Thoi gian

nhiém

Biéu mau/
Ket qua

Budée 1: Nop hd so va tiép nhan hd so

- Tiép nhan va d6i chiéu thanh phan | Chuyén
ho so (da nhan tryc tuyén). vién tai 1 gio lam

- Viét gidy tiép nhan hd so, trong do | BO phan vige

ghi 5 ngay, gio tra két qua (néu ho so | Mot cira
day du va hop 1§).

- Phiéu tiép nhan
va hen tra két qua
- Phiéu huéng
dan hoan thién b
sung HS




UBND
QUAN
KIEN AN

QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
Cap ban sao trich luc ho tich

M3 hiéu: QT.TP.16
LAn ban hanh: 08/00
Trang: 8/14

- Huéng dan bo sung hd so néu khong
day du va chua hop 1é (trao ddi thong
tin qua hom thu ma cd nhan/td chiic
da dang ky khi dang ky tai khodn).

- Cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

Buéc 2. Chuyén linh dao phong chuyén mén

Chuyén vién Phong TP tai B phan
Mot ctra tiép nhén hd so truc tuyén va
kiém tra gidy t& ma ngudi yéu cau da
guri truc tuyén

Néu thiy thong tin khai sinh dy du va

pht hop chuyén hd so cho Trudng
phong TP

Chuyén
vién

1 gio lam
viéc

Phiéu kiém soat
HS/S6 giao nhan

Budéc 3: Truwong phong Tu phap chuyén chuyén vién thu Iy ho so

Tham dinh hd so:

- Néu HS khoéng du diéu kién giai quyét
thi bao cao truong phong

- Ra van ban thong bao néu ro Iy do
khong giai quyét

- Tra lai ho so kém theo van ban thong

Chuyén vién

Lanh dao
Phong TP

Chuyén vién

Thong bao hé N
khong du dicu
kién giai quyét

bao néu rd Iy do cho ca nhan , 4 gio lam ‘

- Nég H§ chuzfl da d|§u kién giai quyét Chuyén vién viéc T.}iéng;béo Ve .
thi bao cao truong phong Lanh dao viéc bo sung ho
- Ra van ban thong bao bo sung HS Phong TP SO

- Tra lai ho so kém theo van ban thong

bao cho canhan

- Néu HS du diéu kién giai quyet thi

thuc hién budc tiép theo

Buéc 4: Chuyén linh dao phong phé duyét

Ky cap ban 520 trich luc ho tich cho Trudng lgio lam | Ban sao trich luc
nguoi yéu cau phong TP viée ho tich

Bude 5: Tra két qua




8321[\)1 QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
KIEN AN Cap ban sao trich luc h¢ tich

M3 hiéu: QT.TP.16
LAn ban hanh: 08/00
Trang: 9/14

* Truong hop tra két qua truc tiép
tai B6 phan Mot cira

- B0 phan Mét ctra tra két qua truc
tiép cho ca nhan.

- Vio s6 theo ddi ching thuc.

- Cap nhat vao s6 theo di ho so

* Tra két qua cho khach hang qua
dich vu buu chinh c¢ong ich

- B6 phan Mot cira s& ban giao ho so
va két qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua cho cong dan (nhin vién
buu dién thu phi theo quy dinh).

- Vio s6 theo dai ching thue.

- - Cap nhat vao s6 theo dai hd so.

* Tra két qua truc tuyén

- Tra két qua cho khach hang qua hom
thu c4 nhan da dang ky.

- Vo sb theo ddi ching thyc.

Lanh dao
phong TP

1 gio lam
viéc

- Phiéu xin 13i

- S6 cép ban sao
trich luc

- SO theo ddi hd
SO

e Phiéu theo doi qua trinh xw ly cong viéc dwoc thuc hién tai tung buoc

- cong viéc
= o Cac buoc va trinh ty cong viéc co thé dwoc thay doz cho phu hop voi co

5 cau t6 chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi don vi.

e Tong thoi gian phdan b6 cho cdc bude cong viéc khong vwot qud thoi gian

quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. HO SO LUU

TT Ho so luu Noi luu
1. | Bo hod so td chic ndp theo muc 5.1 Phong Tu phéap
2. | Ban sao trich luc ho tich Phong Tu phéap
3. | SO cip ban sao trich luc Phong Tu phap
4. | Phiéu huéng dan hoan thién ho so. Bo phan TN&TKQ
5. | S6 theo ddi tiép nhan hd so, tra két qua. Bd phan TN&TKQ
6. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. B6 phan TN&TKQ
7. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. B6 phan TN&TKQ

Thoi gian luu: Ldu dai




QUAN QUY;TRI,N H GIA,I QUYET .TTHC Lan ban hanh: 08/00
KIEN AN Cap ban sao trich luc ho tich
Trang: 10/14
7. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén bié¢u mau

Cac biéu mau theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP, Thong tw 01/2022/TT-BTP

1. | Mausd 01 | T khai cap ban sao trich luc h tich

2. | Mausd 02 | SO cap ban sao trich luc

Céc biéu miu theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

3. MAusd 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
4, M3u s6 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
5. Mau s6 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét ho so
6. M3u s6 04 | Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
1. M3u s6 05 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
8. Mau s6 06 | Mau so theo ddi ho so
| BM.TP.16.01 |
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH
Kinh @li: M.
Ho, chit dém, ten NEUWOT YEU CAUS ....o.ovveieeieeeeeeeeeee e
INOT CU T (.t b e r ettt se et et se b e s re st e e
GHAY 1O 1Y thANT B..oieiieiceeeeee ettt
Quan hé véi nguoi duoc cap ban sa0 Trich 1uc ho tiCh: ..o
Pé nghi co quan cAp ban s5a0 trich TWE® ...

cho nguoi c6 tén dwdi day:

HQ, chilt @@, TEI: ...

Giditinh: ....ccooeeiiii Dan toc: ..vvvvieeeiieeen, QTS TR TS) RN



UBND X ) M3 hiéu: QT.TP.16
QUAN QUY;TRI,NH GIA,I QUYET .TTHC Lan ban hanh: 08/00
KIEN AN Cap ban sao trich luc ho tich
Trang: 11/14
INOT CU T (.t e ettt st e et e s be st s re e ne e
GiAy 10 tUY thANT ) ..ottt
S6 dinh danh ca NhaAn (NEU CO): ..oiiuviiiiieiiie e
DA GANE KY 1215 ©) Lot
ngay .......... thang ........... nam .............. SO.eeeeereerreannn QUYEN SO oo

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trudc
phap luit vé cam doan ctia minh

Lam tai: ........ccooovvvvvinnnn, , ngay ...... thang ...... nam ...
Nguwoi yéu cau
(ky va ghi ro ho, chir dém, tén)

Chu thich:

() Ghi tén co quan dé nghi thuc hién viéc cap ban sao Trich luc hé tich.

(2 Ghi theo noi ding ky thuong tri; néu khong c¢6 noi ding ky thuong tra thi ghi
theo noi dang ky tam tru; truong hop khong cé noi dang ky thuong tra va noi dang ky
tam tra thi ghi theo noi dang sinh séng.

3 Ghi thong tin vé gidy to tiiy than cua nguoi di ding ky, ghi o sb, co quan cap,
ngdy cp ho chiéu, ching minh nhan dan hoic gidy to hop 1é thay thé

Vi du: Chiémg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cip
ngay 20/10/2004.

(4 Ghi ro loai viéc hé tich da dang ky truoc day, nay dé nghi cip ban sao Trich luc ho
tich.

() Ghi r0 tén co quan da dang ky ho tich trude day.

Vidu: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quan Ba DPinh, thanh phé Ha Noi.

Uy ban nhan din quin Hoan Kiém, thanh ph Ha Noi
S& Tu phap tinh Hoa Binh
) Ghi ro sd lwong ban sao dé nghi cap.



BM.TP.16.02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BO TU PHAP

SO
CAP BAN SAO TRICH LUC HO TICH

Co quan dang ky hd tich
)

Quyén sb:

Khoéa ngay........ thang...... nam



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BQ TU PHAP

SO

CAP BAN SAO TRiCH LUC HQ TICH



HUONG DAN SU DUNG

1. Tén co quan dang ky ho tich (1) phai ghi r0 tai trang bia cua s0:

- Truong hop S6 cap ban sao Trich lyc ho tich caa Uy ban nhan dan cap xa thi ghi du 03
cap hanh chinh (x4, huyén, tinh);

- Truong hop S6 cap ban sao Trich luc ho tich cua Uy ban nhan dan cdp huyén thi ghi
du 02 cap hanh chinh (huy¢n, tinh);

- Truong hop S6 cap ban sao Trich luc ho tich ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
thi ghi tén ctia Co quan dai dién Viét Nam.

2. Myc quyén sb (2) ghi sO thir ty ctia SO cp ban sao Trich luc h¢ tich trong ndm; ngay
mo s6 (3) 1a ngay cap ban sao Trich lyc ho tich dau tién cua so; ngay khoa so (4) la ngay
cap ban sao Trich lyc ho tich cudi cling cia so; truong hop chua hét s6 ma hét nam thi
ngay khoa so 1a ngay 31 thang 12.

3. S6 tht tu theo dbi viée cdp ban sao Trich luc ho tich (5) dugc ghi lién tuc tir sé 01
dén hét nam;

S6 ghi trong Trich luc ho tich (ban sao) 1a sd thir tu trong s6 cap ban sao Trich luc ho
tich.

4. S6 phai viét lién tiép theo thir ty timg dong, khong dugc bo trong, cach dong, tréng
trang; dong dau giap lai gitra cac trang.

5. Cong chic 1am cong tac ho tich phai tr minh ghi vao sd, ndi dung ghi phai chinh xéc,
theo dung hd so dé nghi cép ban sao Trich luc ho tich.

Chir viét phai rd rang, du nét, khong viét tat, khong tay xoa, viét bang loai myc tét, khong
str dung nhiéu mau muc trong mét so, khéng dung muc do.

6. Cot “Loai ban sao Trich luc” (8) ghi rd: tén loai s6 ho tich, quyén sd, s6 dang ky, ngay,
thang, nam dang ky, co quan dang Ky.

7. Cot “Ghi chu” (11) dé ghi can ctr cdp ban sao Trich luc: tir SO dang ky ho tich hoic
thuc hién viéc trich luc tir Co so dir liéu ho tich dién tir theo quy trinh tin hoc; ghi thong
tin sira chira trong trudng hop cé sai sét khi ghi so.

8. Truong hop co6 sai sét do ghi so6, thi cong chie 1am cong tac ho tich phai truc tiép
gach bo phan sai sot, khong dugc khong dugc tay, xoa dé viét lai, khong chita dé 1én
chir cii; ndi dung stra chira dugc ghi vao ¢t “Ghi chua (11)”, bao cao Thu truong co
quan ding ky ho tich cho phép déng dau vao ndi dung sira chira.

10. Viéc cap ban sao Trich luc ho tich bat dau tir ngay 01 thang 01 cho dén hét ngay 31
thang 12.

Hét nam phai thuc hién khoa $0, théng ké téng s6 ban sao Trich luc ho tich di duge cép
trong nam theo tung loai ban sao Trich luc, cong chirc 1am cong tac ho tich ky, ghi rd
ho, chit dém, tén, Thu trudng co quan dang ky ho tich xac nhan, dong dau.

So cép ban sao Trich luc hd tich chi dugc st dung trong nam, khong sur dung dé tiép tuc
dang ky cho nam sau.



S6 | Ngay, thang, | He, chir dém, tén, gidy tor Loai ban sao Trich luc Ho, chir dém, tén, | S6 luong Ghi cha
TT | nam cap ban tuy than cia nguoi chic vu clia ngudi | ban sao
sao Trich luc yéu cau cap ban sao Ky cap ban sao
Trich luc Trich luc
(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
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