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Quy dinh trinh tu, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC ctia UBND quan dap
g yéu cau phap luat va yéu cau cia ca nhén, t6 chuc.

2. PHAM VI

Ap dung cho céac t6 chtc ca nhan
Ap dung d6i véi Bo phan TN&TKQ, Phong Kinh té cia UBND quan
3. CAN CU PHAP LY

- Luat Thay loi s6 08/2017/QH4 ngay 19/6/2017.

- Thong tu 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018

- Quyét dinh s6 2525/QD-BNN-TCTL ngay 29/6/2018.

- Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 cua Chinh pha quy dinh vé quan
ly an toan dap, hd chira nudc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong tryc tuyén va bao dam kha ning truy cip
thuan tién d6i vé6i trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan
nha nudc.

- Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 15/8/2022 ciia Chinh phi: Quy dinh V& viéc cung
cap thong tin va dich vu cang truc tuyén cia co quan nha nudce trén moi tredng mang;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP cuia Van phong Chinh phii: Quy dinh mot sé ndi dung
va bién phap thi hanh trong s héa hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thyc hién tha
tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

- Quyét dinh s6 1199/QP-CT ngay 13/5/2020 cua Uy ban nhan dan thanh phé Hai

Phong vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc noéng nghiép va phat trién

nong thon trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 6/12/2021 vé sira doi, bo sung mét so diéu
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2962/QD-UBND ngay 29/9/2023 cua Chu tich Uy ban nhan déan thanh
phé vé viéc cong bd danh muc dich vu cong truc tuyén toan trinh va mot phan trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 1122/QD-UBND ngay 05/4/2024 cua Cha tich Uy ban nhan déan thanh
phé vé viéc cong bd danh muc TTHC (chuan hoa) linh vuc néng nghiép va phat trién nong
thén trén dia ban thanh phé Hai Phong.



| QUY TRINH GIAI QUYET TTHC | Ma hiéu: QT.NN.03

UBND QUAN | Thamdinh, phé duygt dieu chinh vacdngbd ong | | 3 ban hanh: _ 08/00
KIEN AN |khai quy trinh vin hanh hé chira nusc thugc thim/————

quyen ciaa UBND cap huyén Trang: 5/10

- Quyét dinh s6 1436/QD-UBND ngay 06/5/2024 cua Chii tich Uy ban nhan dan thanh
phé vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung linh vuc thuy san, tha
y thudc pham vi chirc nang quan Iy caa S& Néng nghiép va Phat trién nong thon trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s 2197/QD-UBND ngay 28/6/2024 vé viéc cong b Danh muc thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, stra doi, b sung linh vuc 1am nghiép thudc pham vi chirc ning quan
Iy cua So Nang nghigp va Phat trien nang thon trén dia ban thanh pho Hai Phong.

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

— UBND: Uy ban nhén dan

— TTHC: Thu tuc hanh chinh

— BP.TN&TKQ: B6 phan Tiép nhén va tra két qua
— Phong KT: Phong Kinh té

— TPKT: Truong phong Kinh té

— HS: HO so

- CV: Cong van

— CT/IPCT: Chu tich / Pho chu tich
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5. NOI DUNG

5.1 Thong tin chung

01 | Linh vwe: Nong nghiép

02 | Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan, t6 chirc.

03 | Co quan thyc hién TTHC: Phong Kinh té, UBND quén

04 . .
Noi tiép nhan va tra ket qua: Bo phan TN&TKQ cua UBND quén

05 | Hinh thiec ndp hd so: Nop truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vy buu chinh

cong ich

06 | Mau don, to khai: khong

07 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16

08 | Phi, I¢ phi: khong

08 | Két qua TTHC: Phuong 4n duoc phé duyét

> e 4

Ban | Ban Ban

09 | Thanh phan ho so / s6 lwong chinh | sao | photo

1. To trinh d& nghj phé duyét quy trinh vén hanh | X
ho chtra nudc;

2. Dy thao quy trinh van hanh ho chira nudc; X

3. B4o céao thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

4. Ban d6 hién trang cong trinh; X

5. Van ban gbp v kién cua cac co quan, don vi
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lién quan,;
6.Cac tai licu lién quan khac kem theo
S6 lugng ho so: 01 bo
10 | Piéu kién giai quyét TTHC: khong
5.2 Trinh tu giai quyét
X Trach N Biéu miu/
Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
Bwéc 1: Tiép nhin va kiém tra thanh phén hé so
- Cong chirc tiép nhén hé so theo quy Trong gié | | Phiéu huéng din
Mot ctra dién tir; Chuyén ho so dén | BOphan + noay | - O1dy tiép nhan HS
. ;o2 L. ‘ TN&TK cac ngay 1 h 1 K
phong Kinh té dé giai quyeét. Q | Lamviee |YVahentraKQ
trone tudn | S6 theo doi
& TN&TKQ
Budéc 2: Chuyén hd so
- Lap Phiéu KS qua trinh giai quyét Trong ngay
- Truong phong Kinh (¢ phan cong ho | - g phgn | P03 4 | ppigy ks qua rinh
so cho chuyén vién thu ly TN&TKQ i‘lm v%éz giai quyét HS
hém sau
Bwéc 3: Thim dinh ho so
Phan cong thu Iy ho so TP KT 1/2 ngay Khong c6
Tham dinh ho so: 26 ngay
- Néu HS khéng du diéu kién giai quyét | Chuyén vién
thi bao cao truong phong N
- Ra vin ban thong bao néu rd Iy do | Lanh dao Thong bao ho so
Khé . it PKT khong du dicu kién
ong giai quye gii quyét
- Tra lai ho so kém theo van ban thong A n
Chuyén vién
bao néu rd Iy do cho BP.TN&TKQ
- Néu HS chua du diéu kién giai quyét | Chuyén vién
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thi bao cao truong phong

- Ra van ban thong bao bo sung HS Lanh dao
- Tra lai hd so kém theo van ban thong phong Thong bao vé viée
bao cho B phan TN&TKQ b sung hd so
- Lién hé véi khach hang va guri thong
bao b6 sung hd so kém theo CV xin 16i | B6 phan
do so xuat khi tiép nhan HS TN&TKQ CV xin 13i
- Néu HS du diéu kién giai quyét thi
thue hién bude tiép theo
Budc 4: Phé duyét
Ky phé duyét vao Phuong an phé CT/PCT
i 01 nga Phuong an
duyét UBND ngay uong 4
Buéc 5: Tra két qua
- Chuyén Quyét dinh cho Vin thu Chuyén vién
- Lay sd, dong dau, vao S6 theo doi
CV di, sao luu va chuyén lai cho| Van thu
Phong KT
- Néu tra két qua tré hen thi lap CV - S6 theo ddi cong
xin 16i néu rd 1y do va hen lai tra KQ Lanh dao van di
- Phong KT s& ban giao ho so va két phong 01 ngay |- CV xin 16i
qua cho B phan TN&TKQ - S6 theo ddi
- Tra két qua cho khach hang, thu | Chuyén vién TN&TKQ

phiéu hen va luu hd so
- Nhap thong tin tra két qua vao sd

theo doi B0 phan
TN&TKQ
o Phiéu theo dbi qud trinh xuw ly cong viéc duoc thuc hién tai tung budc cong viéc

N e Cdc buée va trinh tw cong viéc cé thé dwoe thay doi cho phit hop véi co cdu té

§ chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi don vi.

= o Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khong vieot qud thoi gian quy

dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. HO SO LUU

TT Ho6 so luu Noi luu
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1 B6 ho so to chirc ndp theo muyc 5.1 (09) Phong KT
2. | Gidy phép Phong KT
3. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua BP.TN&TKQ
4. | Phiéu theo ddi qua trinh xtr 1y cong viéc BP.TN&TKQ
5. | SO theo ddi tiép nhan hod so va hen tra két qua BP.TN&TKQ
Thoi gian luu: Lau dai

7. BIEUMAU :
TT | Mai hiéu Tén biéu mau

Céc biéu mau theo Quyét dinh s6 96/2017/QB-UBND ngay 16/01/2017









