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Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
. A en . \ Chu tich
Chirc vu Chuyén vién Trwong phong UBND quén
Chir ky
HovaTén | Tran Vin Péng | Nguyén Thi Thuy Duwong | Nguyén Truong Son
SUA POI TAI LIEU
Yéu Cijlll Trang/Phan Lan ban Neiv ban
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh/Lan say
z A 2 aZe . e hanh
b0 sung | vi€c siwra doi stra doi
Thay thé Quyeét dinh s6 453/Qb-
Quyét dinh UBND ngay 20/02/2023
50 1053/Qb- | cua UBND thanh pho Hai
UBND ngay Phong vé viéc cong bd Lan ban
1 05/4/2022 danh muc thu tuc hanh 7 hanh 7 10/7/2023
cua UBND chinh Iinh vuc van hoa, thé
thanh pho thao va gia dinh trén dia
Hai Phong | ban thanh pho Hai Phong
Thay thé | Quyéet dinh so 1248/QD-
453/Qb- | UBND ngay 15/4/2024 cta
UBND ngay | UBND thanh phd Hai
20/02/2023 | Phong vé viéc cong bd| Lanban
2 cua UBND danh muc thi tuc hanh hanh 8 241112024
thanh phd | chinh chuén hoa linh vuc
Hai Phong | van hoa, thé thao trén dia
ban thanh ph6 Hai Phong
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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty va cach thirc giai quyét cac cong viée lién quan dén viec
thong béao to chirc 18 hoi.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh x4y dung trinh tir va cach thirc giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Théng bao t6 chuc 18 hoi.

Ap dung tai UBND quan Kién An, Phong Vin hoa va Thong tin quan,
UBND cac phudng trén dia ban quan Kién An.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu V& viéc thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phu Vé viéc hudng dan thi hanh mot s quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-Cp
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 6/12/2021 vé stra d6i, bd sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht vé thuc
hién co ché mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cta Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyén va bao dam kha
nang truy cap thun tién ddi véi trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
cua co quan nha nudc.

- Nghi dinh sé 110/2018/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh vé quan 1y va to
chuc 18 hoi.

- Quyét dinh s 1248/QD-UBND ngay 15/4/2024 ctia UBND thanh phd Hai
Phong vé viéc cong bé danh muyc thu tyc hanh chinh chuan héa linh vuc vin hoa,
thé thao trén dja ban thanh ph6 Hai Phong.
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- VP: Van phong

- P.VHTT: Phong Vén héa va Thong tin
- UBND: Uy ban nhéan dan

- TTHC:  Thu tuc hanh chinh

- GCN: Gidy chimg nhan

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Théng tin chung

Linh vuc: Van hoa

Poi twong thye hién TTHC: Pon vi to chire 1€ hoi.

Co quan thyuc hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND quén.

- Co quan tryc tiép thyc hién : Phong Vin héa va Thong tin.

Noi tiép nhdn va tra két qua: Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc
UBND quan

Hinh thirc nop ho so: Truc tiép, truc tuyén.

Mau don, to khai:

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan day d ho so hop 18.

- Trong trudng hop yéu ciu cap ban sao tir s6 gbe duoc giri qua buu dién
thi thoi han dugc thuc hién ngay sau khi co quan, to chirc nhan du ho so
hop 1€ theo dau buu dién dén.

- Trong truong hop yéu cau cap ban sao tu s6 goc dugc gui qua mang
Internet (truc tuyén), thi thoi han duoc thuc hién ngay sau khi co quan, to
chtrc nhan du hd so theo hinh thic tric tuyén.
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8 | Két qua TTHC:
1. Vin ban chap thuén.
2. Van ban tra 1oi néu rd 1y do néu khong dong .
. Ao a ; Ban | Ban | Ban
9 | Thanh phan ho so/s6 luwgng . .
chinh | sao | pho t6
1. Tén 1€ hoi, sy can thiét vé viéc t6 chirc 18 hoi X | X
2. Thoi gian, dia diém, quy mé va cac hoat dong cua
X A X X
le hoi
3. Dy kién thanh phan, s6 lugng khach moi
4. Dy kién thanh phan Ban t chirc 18 hoi
5. Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hai, % X
phong chéng chay nd, bao vé moi trudng.
6. Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao tir s6 goc
gui truc tuyén thi phai gui file (tép) dinh kém ban X
chtmg thuc gidy chimg minh nhin dan hodc ho chiéu
coOn gia tri sir dung.
S6 hrgng ho so: 01 bd
10 | Piéu kién giai quyét TTHC: Khong
11 | Lé phi Khong
* Trinh tw giai quyét:
. , " . Biéu mau
Trinh tw Trach nhiem | Thoi gian A ]
/Két qua
Buéc 1: Nop ho so
* Truong hop tiép nhan ho so
trl.rc. t 1ep . B0 phan 1/2 ngay
- Tiep nhan va do6i chiéu thanh ar N
A 1A Mot ctra lam viéc
phan ho so.
- Viét gidy tiép nhan hd so, trong dé
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ghi rd ngay, gio tra két qua (néu ho
so day da va hop 18).

- Hudng dan b6 sung hd so néu
khong day du va chua hop 18.

- Cap nhat vao so theo doi hd so.

* Truwong hop tiép nhin héd so
truc tuyén

- Tiép nhin va dbi chiéu thanh
phan ho so (d4 nhan tryc tuyén).

- Viét gidy tiép nhan hd so, trong dé
ghi rd ngay, gio tra két qua (néu hd
so day du va hop [€).

- Huong din b6 sung hd so néu
khong day du va chua hop 1¢ (trao
d6i thong tin qua hom thu ma ca
nhan/té chirc di ding ky khi ding
ky tai khoan).

- Cap nhat, ky s6 hd so tiép nhan
vao sb theo ddi ho so.

Buéc 2: Chuyén linh dao phong

Phong Vin hoa va Thong tin tham
dinh ho so, da giri truc tuyén.

Lanh dao Phong
Van hoa va
Thong tin

01 ngay
lam viéc

Buéc 3: Chuyén chuyén vién thu ly

Phong Vin héa va Thong tin thim
dinh ho so

-Truong hop ho so chua phu hop,
can giai trinh hoac yéu cau bd sung
thém, giri phiéu yéu cau bd sung ho
SO chuyén bd phan mot ctra gui
ngudi nop ho so.

- Truong hop hé so khong dat yéu
cau thi gui phleu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so chuyén bo phan
mot cira giri ngudi ndp hd so.
-Truong hop, hd so diy du theo
quy dinh, néu khong dong ¥ tiép
nhan thong bao thi du thdo van ban

Phong Van hoa
va Thong tin

10 ngay
lam viéc

- Van ban tur
chdi

- Van ban
chap thuan
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tra 101
- Van ban tur
Budéc 4: Chuyén Lianh dao phong | Phong Vanhoa | 0lngay |chdi
chuyén mon va Thong tin lamviéc |- Van Dban
chéap thuan
Buéc 5: Chuyén Lanh dao don vi
- Van ban tr
Chii tich UBND cép quén ky c4 02 ngay | chéi
une cap qUAR XY C4€ | [ anh dao UBND | - &% o
van ban lam viéc |- Van ban
chap thuan
Buéc 6: Tra két qua
* Truwong hop tra két qua truc
tiep tai B0 phan Mgt cira
- BC) phan Mot cura trd két qua truc
tiép cho ca nhan. ‘
- Cap nhat vao s6 theo doi ho so 1/2 ngay
* Tra két qua tryuc tuyén 1am viée

- Tra két qua cho khach hang qua
hom thu ca nhan da dang ky. 7
- Cap nhat, ky so tra két qua vao so
theo d&i ho so.

6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau
Céc biéu mau theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
1 Mau s6 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 Mau s6 02 Mau phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
3 Mau s6 03 Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 Mau s6 04 Mau phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
3 Mau s6 05 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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6 Mau s6 06 Mau sb theo ddi ho so
7.HO SO LUU
TT | HO so luu Noi luu
. S . Phong VHTT
1 | Tén 1€ hoi, su can thiét vé viéc t6 chuc 1€ hoi oo
Van Phong Mot ctra
o | Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong Phong VHTT
cua 1€ hoi Vin Phong Mot ctra
» g . Phong VHTT
3 | Du kién thanh phan, so lugng khach moi
Vién Phong Mot cura
. X , . Phong VHTT
4 | Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 1€ hoi
Vian Phong Mot cura
5 Phuong an bég dam an ninh trat tu, an toan xa Phong VHTT
hoi, phong chong chay nd, bao vé moi truong. Vin Phong Mot ctra
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