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KIEN AN ang Ky 1chia
Ngay ban hanh:  24/7/2024
1. MUC PICH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyét TTHC cua UBND quén dap
ung y€u cau phap luat va yéu cau cua khach hang

2. PHAM VI
- Ap dung cho cac hop tac xa
- Ap dung d6i véi B6 phan TN&TKQ, Phong TCKH ciia UBND quén

3. CAN CU PHAP LY
- Luat HTX ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh sé 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat HTX; Nghi dinh s6 107/2017/ND-CP ngay 15/9/2017 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 193/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 quy dinh chi
tiét mot sd dicu cua Luat HTX.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014 huéng dan vé ding ky HTX
va ché dd bao cdo tinh hinh hoat dong cia HTX.

- Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/04/2019 ciia Bo Ké hoach va Pau tu
Stra d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Thong tu sé 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/05/2014
ctia B Ké hoach va Pau tu hudéng dan vé dang ky hop tac xi va ché do bao céo tinh
hinh hoat dong cua hop tac xa.

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong Chinh phi
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong qué trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 994/QD-CT ngay 26/4/2019 ciia Chii tich UBND thanh phd Hai
Phong ve€ viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vyc Ké hoach va déu tu trén
dia ban thanh phé Hai Phong.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

— UBND: Uy ban nhéan déan

— TTHC: Thu tuc hanh chinh

— BP. TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

— P.TCKH: Phong Ké hoach - Tai chinh
— HS: HO6 so

- CV: Cong van

— GCN: Gidy chtng nhan
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— CTIPCT: Chu tich / Pho chu tich

- HTX: Hop tac xa

— Khach hang: Puoc hiéu 13 t6 chuc, c4 nhan c6 yéu cau

5. NOI DUNG

5.1 Thong tin chung

01 | Linh vuc: Thanh lap va hoat dong ciia hgp tac xa
02 | Pbi twong thye hién TTHC: ca nhan, t6 chtc thanh 1ap Hop tac xa
03 | Co quan thue hién TTHC: Phong Tai chinh - Ké hoach, UBND quan
04 | Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cua UBND quan
05 | Hinh thire ndp ho so: Nop truc tiép hodc qua thu dién tir
06 | Mau don, to khai:
- Gidy de nghi dang ky thanh lap HTX
- Phuong an san xuat kinh doanh
- Danh sach HTX thanh vién
- Danh sach Hg1 dong quan tri, Tong giam doc, Ban Kiém soat
07 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é
08 | Phi, 1¢ phi: 50.000 dong
09 | Két qua TTHC:
1. Giay chung nhéan dang ky HTX
2. Thong bao vé€ viéc ho so khong du di€u kién giai quyet
3. Thong bao bo sung hod so
Bian | Ban Bin
10 | Thanh phan ho so'/ so lwgng , Pho
chinh | sao "~
1. Gidy dé nghj dang ky thanh lap HTX X
2. Didu 16 HTX X
3. Phuong 4n san xuat kinh doanh X
4. Danh sach HTX thanh vién X
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5. Panh sach Ho1 déng quan tri, Téng giam ddc, Ban

6. Nghi quyét hoi nghi thanh lap

7. CMND / hd chiéu con hiéu luc cua ngudi ndp HS

8. Hop dong cung cip dich vu gitra nguoi thanh lap
hop tac x&, hop tac xa va t6 chirc lam dich vu nop ho
s0, nhan két qua va glay gidi thiéu cta to chire d6 cho
ca nhan thyc hién nop hd so, nhan két qua; hodc Vin

hop nguwoi ngp ho so dwoc iy quyén)

ban uy quyen cho ¢4 nhan thyc hién nép hd so, nhan
két qua theo quy dinh cua phap luat (Doi vdi truong

S6 luong hd so: 01 bod

11 | Pidu kién giai quyét TTHC:

hién theo quy dinh phap luat chuyén nganh

- Nganh, nghé san xuét kinh doanh ma phap luat khong cém;
- Truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai c6 dicu kién thi phai thuc

5.2 Trinh tur giai quyét

Trach

Trinh tw ‘n
: nhi¢m

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Budéc 1: Xay dung phwong an chia, tich, hop nhat

Hoi déng quan tri cua HTX du kién o
. X, A Hoi dong
chia, tach, hop nhat xay dung phuong A tri
an chia, tach, hop nhat trinh dai hoi | Tar ™
. ! HTX
thanh vién

Buwéc 2: Thong bio quyét dinh chia tach va giai quyét cac van dé

3
A

Hoi dong quan tri thong bao bang vin
ban cho céac chu ng, cac td chire va ca N
nhan ¢6 quan hé kinh & vai HTX vé | Hoidong
quyét dinh tach HTX va giai quyét cac qllila-ll-l)zm
van dé lién quan trude khi tién hanh
thu tuc thanh 1ap HTX mdi

Budée 3: Thure hién chia tich va nop ho so

HTX dugc tach thuc hién phuong an | Nguoi dai
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tach da duoc quyét dinh va ndp hd so
dang ky tai BP.TN&TKQ cua UBND
quan

dién HTX
moi

Bwéc 4: Tiép nhan va kiém tra thanh

phan hé so

- Tiép nhén va doi chiéu thanh phan
ho so

- Phiéu hudng din

- Hudng dan bo sung ho so néu khong hoan thién HS
ddy divachuahople Bophin | 12ngly |jouy 1P 32@?&2
- Lap Phicu hen néu ho so day du va | TN&TKQ lam vige | 3 thea di
giao cho khach .héqg ‘ TN&TKQ
- Nhap thong tin tiép nhan ho so vao
s6 theo ddi
Buéc 5: Tham dinh ho so
Chuyén vién thu 1y tiép nhan, xt Iy hd
SO
- Trong trudng hop ho so khong hop
18, chuyén vién thy 1y ho so chuyen ho
so khong hop I¢, phiéu yéu cau bd Chuyén )
sung hd so, phleu tr chdi t1ep nhan vien 02 ng;‘ly lam | - Phiéq KS qua
giai quyet hd so chuyén bd phan mot P TCKH vige trinh giai quyét HS
ctra dé tra cho ngudi dan.
- Trong truong hop hd so hop 18,
chuyén vién xir 1y ho so, 14p van ban
tham muu, phiéu trinh cong viéc
chuyén Lanh dao phong chuyén mén.
Bude 6; Xét duyét ho so, phé duyét
Léanh dao phong chuyén mén xem xet,
tham tra ho so: .
- Trong truong hop hd so khong hop - Thong bao ho so
1, Lanh dao phong chuyén mén chuyén khong du dieu kign
ho so khong hop 18, phiéu yéu cau bo | | - ‘ giai quyct.
A N NN I anh dao | 1,5 ngay
sung ho so, phieu tir choi tiep nhgn gidl | pTcKH | 1am viee
quyct ho so chuyén cho chuyén vién thu ‘ - Vin ban ding ky
Iy, thuc hién lai budc 02. hoat dong hop tac
- Trong truong hop hd so hop 1&, Lanh X chia.
dao phong chuyén moén ky phé duyét
hd so chuyén chuyén vién thy Iy ho so.
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Buwéc 7: Tra két qua

- Phong TCKH s& ban giao hd so va
két qua cho Bo phan TN&TKQ

- Néu tra két qua tré hen thi lap CV
xin 16i néu rd 1y do va hen lai trd KQ

- Tra két qua cho khach hang, thu
phiéu hen va luu hd so

- Nhap thong tin tra két qua vao sd
theo doi

Chuyén vién

Chuyén vién
Lanh dao

B0 phan
TN&TKQ

1/2 ngay
lam viéc

1/2 ngay
lam viéc

- S6 theo ddi cong
van di

- CV xin 16i

- S6 theo doi
TN&TKQ

o Phiéu theo dbi qud trinh xw ly cong viéc duoc thuc hién tai tung budc cong viéc
> e Cdc buéc va trinh t cong viéc cé thé duoc thay doi cho phit hop véi co cau té
§ chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciua moi don vi.
= e Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khdng vieot qud thoi gian quy

dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. HO SO LUU

TT Ho6 so luu Noi luu

1 Bo ho so td chuc ndp theo muc 5.1 (09) Phong TCKH

2 Gidy chung nhan dang ky HTX Phong TCKH

3. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua B6 phan TN&TKQ
4. | Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy cong viéc B phan TN&TKQ
5 S6 theo ddi tiép nhén ho so va hen tra két qua B6 phan TN&TKQ

Thoi gian luu: Ldu dai

7. BIEU MAU

TT | Ma4 hiéu

Tén biéu mau

Céc biéu mau theo Nghi dinh 61/2018/ND-CP; Thong tu 01/2018/TT-VPCP

1. |Maus601 | Phiéu huéng din hoan thién ho so.

2. Mau s6 02 S theo ddi tiép nhan hd so, tra két qua.

3. | Mausb 03 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

4. |MAaus604 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
5. Mau s6 05 Théng béo vé viéc bd sung ho so

6.

MAusd 06 | Thong bao vé viéc ho so khong du dicu kién giai quyét
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7. Mau s 07

Cong van xin 16i doi véi HS giai quyét qua han va hen lai thoi
gian tra két qua

8. | Mau sb 08

Cong vin xin 18i do so xuat trong qua trinh tiép nhan ho so
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