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QUY TRINH Ma higu: QT.TP.31
UY BAN NHAN DAN Giai quyet viée ngudi nuoe ngoai cw LAn ban hanh: 02/00
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1. MUC PicH
Quy dinh cach thire, trinh ty thyc hién thu tuc vé giai quyét viéc nguoi nude ngoai
cu tri & khu vuc bién gidi nude lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con nu6i thude
thim quyén giai quyét ctia UBND phuong Vin Dau, quin Kién An, TP. Hai Phong.
2. PHAM VI
Quy trinh 4p dung cho viéc gidi quyét tht tuc hanh chinh giai quyét viéc nguoi
nude ngoai cu tri & khu vue bién gioi nude lang oiéng nhin tré em Viét Nam lam con '
nudi dugc gidi quyet boi UBND phuong Vin Péu, quan Kién An, TP. Hai Phong.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
- M5 hinh hé théng quan Iy chit lugng cia UBND phuong Vin Péu
- Quy trinh QT.MC.01
- Céc tai lidu khéc theo quy dinh tai muyc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén
=TTHC: Thu tuc hanh chinh
_BP.TN&TKQ: Bo phan Tiép nhan va trd két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stia doi, bd sung mét sb didu
cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mdt cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh

| - Luét Nudi con nuoi 2010;

- Nghl dinh s& 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu cta Luat nudi con nudi;

- Nghl dinh sb 24/2019[N£) CP ngay 05 thang 3 ndm 2019 ctia Chinh pht sta ddi, bd sung mot
s6 diéu ctia nghi dinh s6 19/2011/NDP-CP ngay 21/3/2011 cia Chinh phti quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat nudi con nuoi.

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ctia Bd Tu phap v& viéc ban hanh
va huéng dan viéc ghi chép, sit dung, quan ly va [uu trit sb, miu gidy to, hd so nudi con nudi;

- Théong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh hudng dan 1ap
du todn, quan 1y str dung varquyét toén kinh phi ngn sach nha nudce bao dam cho cong tdc nudi
con nudi v cip, gia han, sia dbi gidy phép hoat dong cua clia td chirc con nudi nudc ngoai tai

Viét Nam.
- Quyét dinh s 2129/QD-UBND ngay 02/8/2021 ctia UBND thanh phé Hai Phong vé viéc cong
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$ Danh muc thi tue hanh chinh linh vie Tu phdp trén dia ban thanh phd Hai Phong .
Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29/9/2023 cua BO tu phap sua déi, bd sung mdt sb diéu c?a
hong tu sd 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ctia BO Tu phap vé viée ban hanh ya
rong dan viée ghi chép, st dung, quéan ly va luu (riv 0, miu oidy to, hd so nudi con nudi;
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uyét dinh so| 1478/QDb- UBND ngay 09/05/204 ciia UBND thanh pho Hai Phong vé viéc colfg

5 danh muc thu tuc hanh chinh(chudn hpa) Tinh vuc Tu phép trén dig ban thanh ph6 Hai Phon

oo il e B > | = B i

hong tu s6 04/TT-BTP ngay 06/06/202i cta B6 Tu phap: Sua ddi, b6 sung mot s6 diéu ciia
Thoeh fulggd 02/2020/TT-BTP ngay 08/4{2020 cua B truong Bo Tu phép ban hanh, huéng dan]
sl dung, quan|ly mAu sé qudc tich va mau gidly to vé qude tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BT}
ay 28/5/2020 ctia Bg trudng Bo Tu phéip quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat HO
linh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh plji quy dinh chi tiét mot sd

ph \h thihanh Luat Ha hr'h

C",“g g chife Phé Chii tich Chii tich
\ hap —ho tich ' ’
5.2. THANH PHAN HO SO
5.2.1 Hd so' ciia ngwoi nhin con nudi:
TT Tén ho so S6 lwgng | Ghi chi

- Don xin nhén con nudi;

- Béan sao H chiéu hodc gifly to c6 gia trj thay thé;

- Phiéu Iy lich tu phap,

_ Vin ban xac nhan vé viéc ngudi nhén con nudi co du
diéu kién nudi con nudi theo quy dinh cta phdp luat 01 b6
nuoce do; :
_ Vin ban xac nhén tinh trang hon nhén;

- (JIEI}’ kham strc khoe;

- 02 Anh chup toan than (Chup mdi rihft, co 9em x
12¢m hodc 10 em x 15 cm).

5.2.2 Hd so ciia ngwoi dwge nhin lam con nudi:

TT Tén hd so S6 lwong | Ghi cha

- (Jriy khai sinh;
- (uay kham strc khée do co quan 'y té cdp Quan tr¢ 1én 01 ba

cap; ‘
- Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qua 06
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thang;

_ Bién ban x4ac nhan do Uy ban nhan dén hodc Cong an
phudng noi phét hién tré bi bo roi lap dbi voi tré em b
bo roi; Gidy chimg tir ciia cha dé, me dé hodc quyct
dinh ctia Toa an tuyén bo cha dé, me de cua tré¢ em la
dd chét déi voi tré em md cdi; quyet dinh cua Toa an
(uyén bd cha dé, me dé cta ngudi dugce gidi thiu lam
con nudi mat tich ddi véi ngudi dugc gidi thigu lam
con nudi ma cha dé, me de mét tich; quyét dinh cia
Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cua ngu(n duge gidi
thiéu lam con nudi méAt nang luc hanh vi dan sy dbi voi
neuoi duge gigi thiéu lam con nu6i ma cha deé, me
dé mét ning luc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhén dbi v6i tré em & co s6 nudi

dudng.
- Don xin nhan con nuoi, mau TP/CN-2014/CN.02;

_ 'ty khai hoan canh gia dinh ctia ngudi nhén con nuoi,
mau TP/CN-2011/CN.06.

5.3 NG TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi ticp nhin

.y .\ Thoi gian xi 1y Phi, L¢ phi
va tra két qua & y e P

Trong thoi han 30 ngay, trong
do:

- UBND phuong kiém tra hd
50, ldy ¥ kién nhiing nguoi c6
lien quan: 15 ngay, ké tu
ngay nhéin du hd so hop 1€;

- 86 Tu phap 6 ¥ kién: 101 4 550 6004 /ruong hop
ngdy, ké tir ngay nhan duoc
van ban cta Uy ban nhéin din
phuong;

- bing ky viéc nudi con nubi
va giao - nhan con nuoi: 05
ngay, ké tir ngay nhén dugc
vin ban dong y ctia S¢ Tu
phap.

BP.TN&TKQ
phuong

L
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

. Trach e Biéu mau/
Trinh ty . Thoi gian X .
: nhi¢m Két qua
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Buwée 1: Xuit trinh gidy tor

Ngum nuge ngoai cu trd ¢ khu vire bién
gi¢i ctia nude lang giéng nhén con nudi,
ndp hd so clia minh va clia ngudi duge
nhén lam con nudi tai Uy ban nhan dan
phudong noi tré em duge nhén lam con
nudi thuong trd

To chtic/
Cong déin

Gio hanh
chinh

Don xin nhén
nudi con nudi,

Buée 2: Tiép nhén, kiém tra, doi chiéu

- Cong chirc tu phéap — ho tich kiém tra
hd so, lay ¥ kién cta nhiing ngudi co lién
quan

Cong chire
Tu phap —
HG tich tai
b, phén
TN&TKQ

Toi dals
ngay lam
VIEC.

Hb so theo 5.2,
Phiéu tiép nhan
va hen tra két
qua,

S6 ding ky
nudi con nudi

Bude 3: Giii quyét thi tuc hanh chinh.

- Céng chirc Tu phap c6 vin ban gui 8¢ | Cong chire R o
p So dang ky
Tu phdp kém theo 01 bd hd so clia ngum Tu phéap — b g e s

o i Toi da 10 | nudi con nuol,
nhin con nudi va cha tré em dé xin y | HOo tich, s 53 o2 .

. T ngay lam Giay ching
kién; SO Tu phéap xem xét hd so xin nhdn | dai dién vide shAmnuicen
con nudi va tra 1oi bang van ban cho Uy | UBND ' " i
ban nhan dan phuong; phudng
Budc 4: Tri két qua
- Tra két quéa cho to chae/ cong dan theo
QT.MC.01

Cong chuc
- Uy ban nhan dan phuong dang ky viée | Tuphdp— | Toidas Giay ching
nubi con nudi, tién hanh giao nhdn con | HO tich tai | ngay lam | nhin nudi con
nuéi. Truong hop So Tu phap khong | bd phén viée nudi
dong y thi Uy ban nhén dén phuong tra | TN&TKQ

1o6i bang vin ban cho nguoi nhin con
nudi va néu rd ly do

Phiéu theo dbi qud trinh xit Iy cong viée (BM.

bude céng viée ciia muc 5.4.

6. BIEU MAU

TT Tén biéu mau

1 | Don xin nhén nudi con nudi

MC.01.05) phdi duogc thuce hién tai timg
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7. HO SO LUU

TT Hb so luu

1. | Gidy chiimg nhan nudi con nudi

Don xin nhén nudi con nudi

T khai hoan canh gia dinh ctia ngudi nhan con nudi

S& dang ky nhin nudi con nudi

Céc biéu mau khic theo QT.MC.01 - Quy trinh giai quyét thi tyc hanh chinh

2
3
4
5.
\E. Céc hd so khac can luu theo muc 5.2

Luru y: Luew tai bg phan tw phdp ho tich 02 ncm, sau dé chuyén luu trit chung co quan
theo quy dinh. Viéc luu tri cdie bdo cdo, hé so, sé sach dwoe thie hién theo quy dinh cia
phdp ludt vé luwu trit va phdp ludit co lién quan.
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