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SUA POI TAI LIEU
Yéu cau Trang / Phin Neav sita
sira doi/ | lién quan viéc Mo ta ndi dung sira doi Lan stra doi g d%i
bo sung stra doi
B6 sung Cancuphaply | Quyét dinh so 1478/QDb-| 01 05/6/2024

UBND cua UBND Thanh
ph6 Hai Phong ngay
09/5/2024 vé viéc cong bd
danh muc Thua tuc hanh
chinh linh vyc Tu Phép trén
dia ban Thanh phd Hai
Phong.
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PHAN PHOI TAI LIEU
Noinhan Ban | Tai Noinhan Ban | Tai
: s0 | licu ‘ s0 | lieu
Bén luu 00 | < | Coéng chic Tu phap —| 05 | [
Ho tich
Chu tich 01 || | Cong chuc Dia chinh, | 06 [ ]
bT, XD & MT
Phé Chu tich 02 || || Céng chic Van hoa —| 07 | | |
Xa hoi
Pho Chu tich 03 | | ||Cong chirc Tai chinh -| 08 | | |
Keé toan
T6 duy tri ISO 04 | [ Cong chirc Van phong — | 09 ]
Thong ké
Cong chtc Dia chinh, | 10 | [ |

DT, XD & MT

<] Pon vi/ca nhan duogc phan ph01 tai liéu ban gidy (ban cimg)
| |Pon vi/ca nhan duoc phan phéi tai liéu ban dién tir (ban mém)
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1. MUC PiCH

Quy dinh cach thuc, trinh ty thue hién thu tuc vé “Cong nhan to truong td hoa giai
cap x3” thudc thim quyén giai quyét cia UBND phudng S& Dau, quan Hong Bang, thanh
phb Hai Phong.

2. PHAM VI
Quy trinh ap dung cho viéc giai quyét thi tuc hanh chinh: “Cong nhan to trudng to

hoa giai cAp xa” duoc giai quyét boi UBND phuong Sé Dau, quan Hong Bang, thanh phd
Hai Phong.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh hé thdng quan 1y chat lugng ctia UBND phudng S¢ Dau

- Quy trinh QT.MC.01

- Cac tai liéu khac theo quy dinh tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thu tuc hén}l chinh ,
- BP.TN&TKQ: B phén Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
51. COSOPHAPLY

- Luat Hoa giai & co so nam 2013; Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay
27/02/2014;

- Quyét dinh s 1478/QD-UBND ciia UBND Thanh phd Hai Phong ngay
09/5/2024 veé viéc cong bd danh muc Thu tuc hanh chinh linh vuc Tu Phéap trén dia

ban Thanh phd Hai Phong.
5.2. THANH PHAN HO SO
TT | Tén ho so S6 | Ghi
lwgng | chu
1.

Vin ban dé nghi cong nhan to trudng t6 hoa giai.

01 bo
2.| Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé
viéc bau t6 truong t6 hoa giai.

5.3 NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
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Noi tiép nhén

va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, L¢ phi
BP. TN&TKQ 5 ngay lam viéc Khong
phuong S&
Dau

5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Trach | Thoi | Biéu maw/

Trinh tuw nhiém | gian | Kétqua

Rirve 1: Xnat trinh oiav téiv

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chuc cude
hop bau t6 truong to hoa giai, Trudng ban cong tac
Mait tran 1am vin ban dé nghi cong nhén tb truéng tb

N A pa iAo o To
hoa giai kém theo bién ban ki€ém phiéu hodc bién ban chite/ca 01
vé két qua biéu quyét veé viéc bau to trudng té hoa giai nhan | &%

(Nguoi duoc dé nghi cong nhan 13 t6 truong to hoa
giai phai dat trén 50% s hoa giai vién cia to hoa giai
ddng v va 1a nguoi c6 sd phiéu bau cao nhit.), gui
Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

Rirée 2: Tién nhan. kiém tra. dai chién

Trong thodi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
duoc vin ban dé nghi céng nhan t6 truong td hoa giai,
Chu tich Uy ban nhan dan phudng xem xét, quyét dinh.

Nhan két qua tai noi ndp hd so.

Trudng ban cong tac Mat tran lam van ban dé nghi
cong nhén t6 trudng to hoa giai kém theo bién ban kiém
phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau t6
truong t6 hoa giai giri Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

Doanton Ve £9228 rinner Aé 4l 422n hAimh alink

- Sau khi nhan két qua da duogc lanh dao UBND phé
duyét, cong chirc Tu phap — HO tich xir Iy ho so ¢o trach
nhiém cip nhat thong tin vao phan mém mot cira, chuyén | Cong
két qua véi Bo phan mot cira dé tra két qua cho to chuc, | chuctu | 12

ca nhan. phap ho | ngay
- Lam thu tuc thanh todn kinh phi thu lao cho hoa tich
giai vién.

r
Danwion Ae Ml 1;A4 ~naxd
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Cong chtrc Tu .. | Quyétdinh
; phap — HO tich Gio Cong nhan
- Tra két qua cho cong dan theo QT.MC.01 N hanh o
tai bd phan chinh hoa gidi
TN&TKQ vién cap xa

Phiéu theo déi qud trinh xit Iy cong viéc (BM.MC.01.05) phdai dwoc thue hién tai tirng
budc cong viéc cua muc 5.4.

6. BIEU MAU

TT

Mau

Tén biéu mau

1. | Danh sich nguoi dugc dé
nghi cong nhan la ToO
trudng to hoa giai

(Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)

7. HOSOLUU

TT

Hb so luu

1. | Hd so luu theo muc 5.2

Luru y: Luwu tai bo phan tw phdp ho tich 02 nam, sau do chuyén heu triv chung co quan
theo quy dinh. I{i_éc luu trit cac bdo cdo, ho so, so sach dwoc thuc hién theo quy dinh
cua phap ludt vé luu trir va phadp ludt co lién quan.
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