e

UY BAN NHAN DAN
PHUONG SO DAU

QUY TRINH

Pang ky viéc nudi con nuéi trong nwéc

MA SO : QT.TP.29
LAN BAN HANH P03
NGAY BAN HANH : 05/5/2022

SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET

Hovatén NGUYEN THI HUYEN BUI THI GIANG NGUYEN VAN QUY

Chit ky

Cong chirc

Chire vy Tw phap — Ho tich

Phé Chii tich Chii tich




UBN;)(»,P;%ONG QUY TRINH

DPang Kky viéc nuéi con nudi trong nwée

M3 hiéu: QT.TP.29
Lén ban hanh: 03/00
Ngay ban hanh: 05/5/2022

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trang: 2/8



UBND PHUONG . M3 hiéu: QT.TP.29
SO DAU Bine kv 9U¥ TRINAI'_I . Lén ban hanh: 03/00
ang Ky viéc nudi con nudi trong nudéc Ny ban hanh: 05/5/2022
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phan . Neav sira
stra doi/ | lién quan viéc | MO ta nfi dung sira doi | Lan stra doi g d}(;)i
bo sung stra doi
Stra doi Can ctr phéap ly | Quyéet dinh so 2129/QDb- | 01 30/8/2021

UBND cua UBND Thanh
phé6 Hai Phong ngay
02/8/2021 vé viéc cong bd
danh muc Tha tuc hanh
chinh linh vuc Tu Phap trén
dia ban Thanh phd Hai
Phong.
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UBND PHUONG . M3 hiéu: QT.TP.29
SO DAU Ping kv 9U¥ TRIN}-I i Lén ban hanh: 03/00
ang Ky viéc nudi con nudi trong nudéc Ny ban hanh: 05/5/2022
1. MUC PiCH

Quy dinh qéch thue, tr‘;nh tu thyc hién tha tuc vé Dg“tng ky Viéc‘nuéi con nudi trong’nu’(')rc
thudc tham quyén giai quyét cia UBND phuong S& Dau, quan Hong Bang, thanh pho Hai
Phong.

2. PHAM VI

Quy trinh ap dung cho viéc giai quyét thu tuc hanh chinh: Bang ky viéc nudi con nu6i
trong nudc dugc giai quyét béi UBND phuong S¢ Dau, quan Hong Bang, thanh pho Hai
Phong. .

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh hé thdng quan 1y chét lugng cia UBND phuong. ..

- Quy trinh QT.MC.01

- Céc tai liéu khac theo quy dinh tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thu tuc hémh chinh )
- BP.TN&TKQ: B6 phan Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
51. COSOPHAPLY

- Luat Nudi con nudi 2010;

-Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sd diéu ctia Lut nudi con nudi;

- Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B6 Tu phéap vé
viéc ban hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu miu nudi con
nuoi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh 1¢ phi ding ky nudi con nudi, 1& phi cip gidy phép hoat dong cia t6 chic
nuodi con nudi nudc ngoai;

-Nghi dinh sb 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu sira
do6i, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nam 2011 cua Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat nudi con nudi

- Théng tu sb 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh
hudng dan 1ap du toan, quan ly, s dung va quyet toan kinh phi ngan sach nha
nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra d6i gidy phép
hoat dong cua cta to chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh_ sO 2129/Qb-UBND cua UBND Thanh phé Hai Phong ngay
02/8/2021 vé viéc cong bo danh muc Thu tuc hanh chinh linh vuc Tu Phép trén
dia ban Thanh phé Hai Phong.
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5.2. THANH PHAN HO SO
5.2.1 Ho so' ciia nguoi nhin con nudi:

TT | Tén ho so S6 lwong | Ghi chi
1. | Pon xin nhan con nudi. (theo mau)
) Ban sao Ho chiéu/Chimg minh nhan dan hoic gidy to
" | co gia tri thay thé.
3. | Phiéu Iy lich tu phép.
4. | Van ban xac nhan tinh trang hon nhan.
01 bd
5 Gidy kham strc khoe do co s¢ y té cap huyén tré 1én
" | cap.
Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd
&, diéu kién kinh té do Uy ban nhan dan cip phudng
6 noi ngudi nhan con nudi thudng tri cap (trudng hop

cha duong, me ké hoac cd, cau, di, chl, bac rudt cua
nguoi duge nhan lam con nudi thi khong can van ban
nay).

5.2.2 Ho so cua nguoi dwge nhan lam con nuoi:

TT | Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
1. | Gidy khai sinh. 01 b9
) Gidy kham strc khoe do co quan y té cdp huyén trg 1én
" | cap.
3 Hai anh toan than, nhin thing chup khéng qua 06
" | thang.
4.

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an
cap phuong noi phat hi¢n tré bi bo roi 1ap doi véi tré
em bi bo roi.
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Lén ban hanh: 03/00
Ngay ban hanh: 05/5/2022

- Giéy chung tir ciia cha dé, me dé hodc quyét dinh cua
Toa 4n tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a di chét
ddi véi tré em md coi.
- Quyét dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé cia
ngudi duoc gidi thibu 1am con nudi mat tich déi voi
nguoi duge gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé
mat tich.

- Quyét dinh cua Toa 4n tuyén bd cha dé, me dé cia
ngudi duoc gidi thidu lam con nudi mét nang luc hanh
vi dan su d6i véi ngudi dugc gidi thiéu lam con nudi
ma cha d¢, me dé mat nang lyc hanh vi dan su.

dudng.

Quyét dinh ti€ép nhan do1 véi tré em & co s& nuodi

5.3 NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan
va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, Lé phi

BP.TN&TKQ
phu:c‘rr}g S&
Dau

Trong thoi han 30 ngay, trong
do:

- Kiém tra }36 so va ldy v kién:
10 ngay, ké tr ngay nhan du
ho so hop 1€;

- Ghi vao so ding ky viéc
nudi con nudi va Gidy chung
nhan nudi con nudi, giao -
nhan con nudi: 20 ngay, ké tir
ngdy c6 y kién dong y cua
nhiing ngudi céd lién quan
(theo quy dinh cua Diéu 21
Luat nudi con nuoi).

400.000d

Mién 1é& phi ding ky nudi con nudi
trong nudc dbi voi trudng hop cha
duong hodc me ké nhan con riéng
cua vo hoac chﬁ“)ng lam con nuoi;
cO, cau, di, chl, bac rudt nhan chau
lam con nudi; nhan cac tré em sau
day 1am con nuodi: tré em khuyét tat,
tré em nhiém HIV/AIDS hodc méc
bénh hiém nghéo theo quy dinh cua
Luat nuéi con nudi va van ban
huéng dan; nguoi co cong véi cach
mang nhan con nudi.

5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

\ Trach N Biéu mau/
Trinh tw ‘A Thoi gian A -
nhiém Két qua
Rirde 1: Xuét trinh oidv to
Nguoi nhan con nuoi ndp ho so cua minh | To chire/ Gio hanh Pon xin nhian
Cong dan chinh nudi con nudi,
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Lén ban hanh: 03/00
Ngay ban hanh: 05/5/2022

va hd so cua nguoi duoc nhin 1am con
nudi tai Uy ban nhan déan cap phudng noi
thuong tra cuia ngudi duge nhan lam con
nudi (d6i voi cac truong hop thong
thuong) hodc tai Uy ban nhan dan cép
phuong noi ngudi nhan con nudi thuong
tra (néu la cha dugng, me ké hodc co,
cau, di, chu, bac rudt cua nguodi duogc
nhan lam con nudi hodc co6 su thoa thuan
gilra nguoi nhan con nudi voi cha, me dé
hodc nguoi gidm ho cua tré em dugc
nhan lam con nuoi);

T khai hoan
canh gia dinh
cua nguoi nhan
con nudi

Rirée 2: Tien nhan. kiém tra. dai chién

- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, doi chi€éu ngay toan bo hd so theo

Cong chuce

Ho so theo 5.2,

Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh Tlf phap .| Téidalo Ph‘l °u tlepgnh? .
Ho tich tai C s va hen tra ket
QT.MC. PN ngay lam \
bd phan vice - qud,
A , , A1 1h o4 o | TN&TKQ o S6 dang ky nuoi
- C~0ng chuc.tu pl.lap - ho tich lay y kién ctua con nudi
nhiing nguoi co lién quan.
Dankon Ve 225 rvwnnr A4 4l 42rn hidnkh ahink
- Khi xét thdy ngudi nhan con nudi va
nguoi duge gioi thiéu 1am con nudi ¢o du
diéu kién thi Uy ban nhan dan cap phuong
t0 chirc dang ky nuo6i con nudi va ghi vao
s0 dang ky nuoi con nuoi. Céng chitc L ,
Tu phép — ’ S6 dang ky
- Cong chure Tu phap — HO tich soan thao AL T6ida20 | nudi con nudi,
Z . R . AT ) HOo tich, o . ,
Gidy chiimg nhan nudi con nuodi va trinh dai e A ngay lam Giay chung
dién UBND phuong ky xac nhan dai dién vige nhan nudi con
§ : UBND ' R
) 7 huong nuoi
- Truong hop tir choi dang ky, Uy ban nhan p
dan cap phuong phai tra 161 bang van ban
cho nguodi nhéan con nuoi, cha me dé hoac
nguoi gidm ho hodc dai dién co so nudi
dudng.
Dankon Ae M LAE a2
- Tra két qua cho to chirc/ cong dan theo | Cong chirc ’
QT.MC.01 th phap | Gio hanh GA1ay c}An.mg
Ho tich tai chinh nhan nudi con
- UBND phuong t6 chiic giao nhan con bo phan nudi
nuoi TN&TKQ
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DPang Kky viéc nuéi con nudi trong nwée
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Lén ban hanh: 03/00
Ngay ban hanh: 05/5/2022

Phiéu theo déi qud trinh xit Iy cong viée (BM.MC.01.05) phdi dwoc thuce hién tai tirng
budc cong viéc cua muc 5.4.

6. BIEU MAU
TT Maiu Tén biéu mau
Theo Thong tw 10/2020/TT-BTP
1 | TP/CN-2020/CN.01 Gidy chung nhan nudi con nudi
2 | TP/CN-2020/CN.02 Pon xin nhan nudi con nuoi
3 | TP/CN-2020/CN.06 To khai hoan canh gia dinh cua ngudi nhan con nudi
4 | TP/CN-2020/SBK S6 dang ky nhan nudi con nudi
7. HO SO LUU
TT Ho so luu

1. | Gidy ching nhan nudi con nuoi

Pon xin nhan nudi con nudi

To khai hoan canh gia dinh cua ngudi nhan con nudi

S6 dang ky nhan nuo6i con nudi

Céc biéu mau khac theo QT.MC.01 - Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh

AN IR I I B

Céc ho so khac can luu theo muc 5.2

Luew y: Lieu tai bg phdn tw phdp hé tich 02 nam, sau d6 chuyén heu triv chung co quan
theo quy dinh. Viéc luu trit cac bao cdo, ho so, so sach dwoc thuc hién theo quy dinh cua
phap ludt vé luu triv va phap ludt co lién quan.
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