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UBND . Ma hi¢u: QT.TP.02
( > DA QUY TRINH LAn ban hanh: 04/00
PHUONG SO bav Dﬁng k}'/ ket hon Ngay ban hanh: 09/8/2023
1. MUC PiCH

’ Quy dinh cach thuc, trinh‘tu? thuc hi@n thu tuc vé bang lgy két hon thudc tham quyén giai
quyét cia UBND phuong S¢ Dau, quan Hong Bang, thanh phé Hai Phong.

2.

PHAM VI

Quy trinh ap dung cho vi¢c gidi quyet tht tyc hanh chinh: Pang ky két hon duoc giai
quyét boi UBND phuong S¢ Dau, quian Hong Bang, thanh phd Hai Phong.

3.

TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh h¢ thdng quén 1y chét lugng cia UBND phudng S Dau
- Quy trinh QT.MC.01

- Céc tai liéu khac theo quy dinh tai muc 5.1

4.

5.
5.

PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dan
TTHC: Thu tuc hén}l chinh ’
BP.TN&TKQ: B phén Tiép nhan va tra két qua

NOI DUNG QUY TRINH
1. CO SO PHAP LY

- Luat HO tich nam 2014;

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia céac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 hd khau, sb
tam tra giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-BTP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé co
s& dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc tuyén;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 ctia Bo Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay
28/07/2020 ciia Chinh pha quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho
tich truc tuyén;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ctia Bo tai chinh sira d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Thong tu sd 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/05/2020 Quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Quyét dinh s6 Quyét dinh s0 2129/QD-UBND ngay 02/8/2021, Quyet
dinh s6 562/QD-UBND ngay 03/3/2023, 2390/QD-UBND ngay 08/08/2023 cua
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UBND QUY TRINH

PHUONG SO DAU Ping ky két hon

M3 hiéu: QT.TP.02
L4n ban hanh: 04/00

Ngay ban hanh: 09/8/2023

UBND thanh phb Hai Phong V,é viéc cong bé Danh myc tha tuc hanh chinh linh vuc
Tu phap trén dia ban thanh pho Hai Phong;

5.2. THANH PHAN HO SO
5.2.1 Giay to phai xuit trinh:

TT

Tén ho so

Ghi chu

Hb chiéu/chimg minh nhan dan/thé cin cudc cong dan
hoic cac gidy to khac co dan anh va thong tin c4 nhan
do co quan c6 thim quyén cip, con gia tri st dung dé
chtirng minh vé nhan than cta ngudi co yéu cau ding
ky két hon.

Gidy to chimg minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén
(trong giai doan Co so dif liéu qudc gia vé dan cu va
Co so dir liéu ho tich dién tir toan quéc chua dugc xay
dung xong va thyuc hién thong nhat trén toan qudc).

Trich lyc ghi chii ly hon d6i véi trudng hop cong dan
Viét Nam dang ky thuong tra tai dia ban phuong lam
thii tuc dang ky két hon, da duoc giai quyét viée ly
hén trude d6 tai co quan c6 tham quyén nudc ngoai.

522G

idy to phai nop:

TT

Tén ho so

S6 lwong | Ghi chu

To khai dang ky két hon theo mau. Hai bén nam, nir co
thé khai chung vao mdt To khai dang ky két hon;

Ban chinh Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do Uy
ban nhan dan cip phuong c6 tham quyén cap trong
truong hop ngudi yéu cau ding ky két hon khong dang
ky thuong tra tai dia ban xa lam thu tuc dang ky két
hon (chi ap dung trong giai doan Co s& dit liéu quoc
gia vé dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir toan
qudc chua duoc xay dung xong va thuc hién thong
nhat trén toan qudc).

Trudng hop ngudi yéu cau diang ky két hon dang cong
tac, hoc tap, lao dong c6 thoi han & nude ngoai thi phai

01 bd
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UBND . M hiéu: QT.TP.02
. A UY TRINH Lan ban hanh: 04/00
PHUONG SO DAU 3 10 1t hd nom
ang Ky ket hon Ngay ban hanh: 09/8/2023
nop Giﬁy xac nhan tinh trang hon nhan do Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cua Viét
Nam ¢ nudc ngoai cap.
5.3 NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén N . F YA s
va tra két qui Thoi gian xir ly Phi, L¢ phi
BP.TN&TKQ | Ngay trong ngay ti€p nhan hé | Lé phi:
phuong S6 | so; truong hop nhan ho so sau | - Mién 1& phi
Dau 15 gio ma khong gidi quyét
dugc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop can xac minh
diéu kién két hon cua hai bén
nam, n thi thoi han gidi
quyet khong qua 05 ngay lam
Viéc.
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
X Trach - Biéu miu/
Trinh tw nhigm Thoi gian Két qua
Rirée 1: Xnit trinh oidv téiv
- Ngudi cd yéu cau diang ky két hon truc
tiép nop ho so tai Uy ban nhan dan cdp | - | G pah | T khai dang ky
xa c6 tham quyén (bén nam hodc bén nit | Cong dan . X 1A
L LA AT A1 A A N chinh két hon
c6 thé truc ti€p ndp ho so ma khéng can
c6 van ban uy quyén cua bén con lai).
Rirée 2: Tidn nhan. kidm tra. dai chién
- Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém kiém
tra, doi chi€u ngay toan bd ho so theo | -, ,
. X, g \ . Cong chtic
Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh .
QT.MC.01 Tu phap -
. Ho tich tai
- Ngay sau khi tiép nhan du hd so hop 1¢, b9 phan 2.
X L an ai A 1A 1A LA TN&TKQ, | To6ida0l
néu thay du dieu kién két hon theo quy . A in A
. . , , . L , Chu tich | gio lam viéc | HO so theo 5.2,
dm%l, cong churc tuﬂphaIA) - 1;,1() t1ch‘ba0 cao Uy ban Phiéu tiép nhan
Chu tich Uy ban nhan dan cap phuong. nhan dan va hen tra két
, , qua,
- Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan pPumg, S6 dang ky két
TSR U Loae A \ Cong dan S
cap xa dong y giai quy€t thi cong chuc tu hon
phdp - hd tich ghi viéc két hon vao S6 dang
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Ma hiéu: QT.TP.02

UBND QUY TRINH Lin ban ha
N 2 » an ban hanh: 04/00
PHUONG SO DAU bing ky két hon Ngay ban hanh: 09/8/2023
ky két hén, huéng dan hai bén nam, nur ky
vao Gidy chimg nhan két hon, cung hai bén
nam, nir ky tén vao So.
Dankon 2o 332 ~wnnr A4 4hd 4110 hAnkh ahink
Cong chuc q ’
- Cong chure Tu phap — H9 tich soan thao TII; g) ?1?})1 a Téi da 07 56 da}? g’nky ket
Gidy chimg nhén két hon trinh Chu tich Uy Chi 'ticl,l gid lam vide |  Gidy Ch’l'rng
ban nhan dan cap phudng ky. UBND " | nhan két hon
phuong
Denkon Ae Ml AL a2
Cong chuc
- Tra két qua cho cong déan theo glg E}CIEI{[; Gio hanh | Gidy ching
QT.MC.01 b3 i)hén' chinh nhan két hon
TN&TKQ

Luu ¥ Phiéu theo déi qud trinh xit 1y cong viée (BM.MC.01.05) phdi dwoc thuc hién
tai tung budc cong viéc cua muc 5.4.

6. BIEU MAU

TT

Can cor Tén bieu mau

Céc biéu mau theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP

1. Theo phu luc 5 T khai dang ky két hon

2. | Theophuluc2 | So ding ky két hon

3. Theo phu luc 1 Gidy chung nhan két hon
7. HO SO LUU

TT Ho so luu

1. | To khai dang ky két hon

2. | S6 dang ky két hon

3 Gidy chung nhan két hon

4. | Cac biéu mau khac theo QT.MC.01 - Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh
5 Céac ho so khac can luu theo muc 5.2

Lueu y: Lueu tai bg phdn tw phdp ho tich 02 ndm, sau d6 chuyén luu trit chung co quan theo
quy dinh. Viéc luu trit cdac bdo cdo, ho so, so sach dwoc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt
vé luu trit va phap ludt co lién quan.
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