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UY BAN NHAN DAN
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Thanh 14p nhém tré, 16p mau gido déc 1ap
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SOAN THAO SOAT XET PHE DUYET
Ho va tén = Pam Xuin Qui Bui Thi Giang Poan Tién Luit
Chir ky
, Cong chirc Pho Chu tich Chu tich
Chirc vu ’ :
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UBND PHUONG QUY TRINH Ma hi¢u: QT.GD.02
SO DAU Thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido ddc 14p | Lin ban hanh: 04/00
Ngay ban hanh: 28/5/2024
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCcH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trang: 2/8




UBND PHUONG QUY TRINH Ma higu: QT.GD.02
SO DAU Thanh 14p nhém tré, 16p miu gido ddc 14p | Lin ban hanh: 04/00
Ngay ban hanh: 28/5/2024
SUA POI TAI LIEU
Trang / Phian

Yéu cau stra
do6i/ bo sung

lién quan
viéc stra doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan sira doi | Ngay sira doi

Trang: 3/8
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PHAN PHOI TAI LIEU
Noinhin Ban | Tai Noinhin Ban | Tailiu
: SO licu : SO

Ban luu 00 Cong chuc Tu phap — HO6 | 05 O
tich

Chu tich 01 O | Cong chtc Pia chinh, BT, | 06 O
XD & MT

Pho Chu tich 02 0 | Cong chuc Van hoa — Xa | 07
hoi

Pho Chu tich 03 | [0 | Cong chuc Tai chinh - Ké| 08 O
toan

T4 duy tri ISO 04 Cong chuc Van phong —| 09 O
Thong ké
Cong chtuc Dia chinh, DT, 10 O
XD & MT

Pon vi/ca nhan dugc phan phdi tai liéu ban gidy (ban cimg)

[0 Pon vi/ca nhan dugc phan phdi tai liéu ban dién tir (ban mém)

1. MUC PiCH

Quy dinh cach thic, trinh tu thue hién thu tyc vé Thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc
lap thudc tham quyén giai quyét cia UBND phudng S¢ Dau, quan Hong Bang, thanh phd Hai
Phong.

2. PHAM VI

Quy trinh 4p dung cho viéc giai quyét thi tuc hanh chinh: Thanh lap nhom tré, 16p mau
gido doc 1ap duoc giai quyét boi UBND phuong S¢ Dau, quan Hong Bang, thanh phd Hai
Phong. )

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015.

- M6 hinh hé thdng quén 1y chét lugng cia UBND phudng S Dau
-QT.MC

- C4c tai li€u khéc theo quy dinh tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

UBND: Uy ban nhan dan

TTHC: Thu tuc hanh chinh’ )
BP.TN&TKQ: B phan Ti€p nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
Trang: 4/8
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5.1. CO SO PHAP LY

- Diéu 10, 11 Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Khoan 5, 6 Diéu 1 Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu sira
d61 mot s6 dieu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh
veé dieu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Quyét dinh s6 1581/QD-UBND ngay 20/5/2024 vé viéc cong bd danh muc thi tuc
hanh chinh (chuan hoa) linh vuc Gido duc va dao tao trén dia ban thanh pho Hai Phong

5.2. THANH PHAN HO SO

TT | Tén hd so S6 lwong | Ghi chu
1. T& trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau
gido doc lap
2.

Trudong mau gido, truong mam non, nha tré dan lap, tu

thuc c6 thé thué truong sd, co so vat chét, thiét bi ctia Nha =

nudc, co s gidao duc cong lap khong sir dung dé to6 churc 2

hoat dong gido duc theo quy dinh cta phap luat.
3. Ban sao c¢6 chimg thuc van bang, chimg chi cua gido vién.

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra N . ;x A3
két qua Thoi gian xir ly Phi, L¢ phi
BP.TN&TKQ 20 ngay lam viéc Khong
phuong S& Dau
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
. Trach N Biéu mau/
Trinh tw nhiém Thoi gian Két qua
Rwrée 1+ Nan ha «or
T6 chuc, co‘ng dari den BO pha.rf TNA&TKQAcuil T4 chire, Gi0 hanh H6 so theo muc
UBND phuong hoac qua buu dién ndp 01 bd ho 1A .
: ca nhan chinh 52

so theo quy dinh
Rirde 2: Kiém tra h sor
- Cong chitc Vin hoa — X3 hoi tai BP.TN&TKQ | Cong 02 ngay Phiéu tiép nhan
tiép nhan ho so chirc Van va hen tra ket qua
- Kiém tra ho so, néu ho so chua ding quy dinh | hoa — Xa

Trang: 5/8
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thi thong béoﬁ bé“tng van bép nhitng ndi dung can | hoi tai bd
chinh stra, b6 sung cho t6 chure, ca nhan trong phéan
thoi han 5 ngay ké tur ngay nhén duoc hé so. | TN&TK
Thyc hién tiép nhan theo QT.MC Q
Dunkon 20 Thin Ainkh
- Néu hd so ding quy dinh thi UBND phudng co Cong 12 ngay
van ban gui Phong Giao dyc va bao tao quan dé | chirc Van
nghi kiém tra thuc t€ cac di€u kién thanh lap doi véi | hda — Xa
nhom tré, 16p mé}l gido doc lap. ho1
- Co s dat yéu cau khi dat cac ndi dung sau: Lanh dao
- Co gido vién dat trinh d6 chuan theo quy UBND
phuong

dinh.

- C6 phong nudi dudng, cham soc, giao duc
tré em an toan; dién tich phong nuo6i dudng,
cham séc, gido duc tré em bao dam it nhét 1,5
m2 cho mot tré em; c6 chd choi, c6 hang rao
va céng bao v¢ an toan cho tré em; nhitng noi
¢6 t6 chuc an cho tré em phai c6 bép riéng, an
toan; bdo dam phong chong chay nd va vé
sinh an toan thuc phim. C6 du nudc sach
dung cho sinh hoat va du nudc udng hang
ngay cho tré em.

- Trang thiét bi d6i v&i mot nhom tré doc lap:

+ Thiét bi toi thicu cho tré em gom: Chiéu
hodc tham ngdi choi, givdng nam, chan, g01
man dengu dung cu dung nudc udng, dd
dung, d6 choi va gia dé, gia dé khin va ca,
cde, co di bo di vé sinh va tai liéu phuc vu
hoat dong choi va choi - tap c6 chu dich;

+ Tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gdm:
Bo tai licu hudng dan thuc hién hoat dong
cham sdc, gido duc tré em; s6 theo dbi tré; sd
theo doi tai san ciia nhom tré; tai liéu dung dé
phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.
- Trang thiét bi d6i voi mot 16p mau gido doc
lap:

+ Thiét bi t6i thiéu cho tré em gdm: Ban, ghé
dung quy cach cho tré em ngdi (dic biét dbi
v6i tré em 05 tudi): mot ban va hai ghé cho
hai tré em; mot ban, mot ghé va mdt bang cho

Trang: 6/8




UBND PHUONG QUY TRINH

M3 hiéu: QT.GD.02

SO DAU Thanh 14p nhém tré, 16p miu gido ddc 14p | Lin ban hanh: 04/00

Ngay ban hanh: 28/5/2024

gido vién; dd6 dung, d6 choi va gia dé; binh
dung nudc uéng, nudc sinh hoat; tai li€u cho
hoat dong choi va hoc c6 chu dich.

- DBéi v6i 16p ban tra: C6 chiéu hodc giuong
nam, chan, géi, man, quat;

+ Tai liéu cho gido vién mau gido gdm: BH tai
liéu huéng dan thuc hién hoat dong chiam
soc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré em; s
ghi chép t6 chic cac hoat dong gido duc cua
tré em trong ngay; tai liéu dung dé pho bién
kién thirc nudi day con cho cha me.

- Béi véi nhitng noi mang 1udi co so giao duc
mam non chua dap Gmg du nhu cau dua tré
em to1 truong, 16p, cac ca nhan co thé t6 chuc
nhom tré nham dap tng nhu cau nuodi dudng,
cham soc tre em cua phy huynh va phai dang
ky hoat dong voi Uy ban nhan déan cép xa,
bao dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhur
sau:

+ S6 lugng tré em trong nhom tré t6i da 1 07
tré em;

+ Nguoi cham soéc tré em c6 du stre khoe, du
nang luc chiu trach nhiém dan sy va c6 chiing
chi bdi dudng nghiép vu chim soéc, nudi
dudng tré em theo quy dinh;

+ Co so vat chat phai bao dam céac diéu kién
t6i thiéu nhu sau: Phong nudi dudng, chim
soc tré em co dién tich téi thiéu 1a 15 m2; bao
dam an toan, thoang, mat; co dd choi an toan,
phu hop 1t tudi cua tré em; co du dé dung va
cac thiét bi phuc vu nudi dudng, cham soc tré
em; c6 di nudc udbng va nude sinh hoat cho
tré em hing ngdy; c¢6 phong vé sinh va thiét
bi v¢ sinh phu hop vdéi tré em; cé tai li€u
huéng dan thuc hién chiam soc, gido duc tré
em.

- Sau khi nhan dlrc_y(; van ban tra 1(‘;1 cua Phong Gido
duc va Pao tao néu khong quyét dinh thanh lap
hoac khong cho phép thanh 13p thi c6 van ban thong

05 ngay

Trang: 7/8
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béo cho td chic, ca I)hﬁn va Ph(‘)pg Giao duc va De‘lp
tao néu 10 ly do. Néu dat chuyén Budc 4 ra Quyét
dinh.
Buéc 4: Quyét dinh
- Ky quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh | Lanh dao 1/2 ngay
1ap nhom tré, 16p mau gido doc lap | UBND
- Chuyén van thu lam thu tuc dong dau, vao s6 | phuong
theo doi.
Cong 1/2 ngay
chtc Van
hoéa — Xa
hoi
Dunkin E¢ Ml A4~
Cong
chuc Van
- Tra két qua cho khach hang theo QT.MC h?.a _.X% Gio hanh
hoi tai bo .
- chinh
phan
TN&TK
Q

Lueu y: Phiéu theo déi qud trinh xir 1y cong viéc — (Phiéu s6 5 theo quy dinh tai QT.MC.01)
phai duoc thuc hién tai tung budc cong viéc cua muc 5.4

6. BIEU MAU
TT Mai hiéu Tén biéu miu
Céc biéu mau theo QT.MC.01
7. HO SO LUU
TT HOb so lwu

1. Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p miu gido doc lap.

2. Ho so luu theo muc 5.2

Luu y: Luu tai b phdn chuyén mén 02 nim, sau d6 chuyén leu trit chung co quan theo
quy dinh. Viéc luu trit cac bao cdo, ho so, so sach dwoc thuc hién theo quy dinh cua

phdp ludt vé ey triv va phdp ludt c6 lién quan.

Trang: 8/8
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