UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG BINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOQI
S6: 574 /QP-SLPTBXH Hai Phong, ngay 09 thang o] nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
moi ban hanh linh vy tré em thugc pham vi chire nang quan ly nha nwéc cia S¢
Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i trén dia ban thanh pho Haii Phong

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Quyét dinh sé 42/2022/0D-UBND ngay 09/8/2022 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu
16 chirc ciia s6 lao dong thwong binh va xd héi thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh so6 680/QD-CT ngay 29/3/2019 ciia Uy ban nhdn dan thanh
phé Hdi Phong vé phé duyét quy trinh ndi b6 mau gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 4213/0D-UBND ngay 07/12/2023 ciia Uy ban nhén dén
thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh linh viee Tré
em thuoc pham vi chue nang quan ly nha nudc cua So Lao dong - Thuong binh va Xa
héi trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6 Lao déng — Thwong binh va Xa hi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh méi ban hanh Ilinh vuc tré em thudoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Chanh Vian phong, Truong cac phong, don vi truc thudc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky'./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 2;

- VP UBND TP (dé bao c4o);
-So TTTT;

- UBND cac quén, huyén;

- Cac phong, don vi thudc S&;
- Luu: VT, VP.

P6 Vin Binh



QUY TRINH NOI BO

\* H%f " trén dia ban thanh phd Hai Phong
\/Ke/ﬁ“ 0 Quyét dinh s6 574 /OD-SLDTBXH ngay09 thing 01 nim 2024
Pugmm?

ciia Gidm déc 86 Lao dong - Thwong binh va Xd héi)

I. LINH VUC TRE EM (01 TTHC)

1. Thii tuc P& nghi viéc sir dung nguoi chwa di 13 tudi lam viée

1.1 Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh sao
V?.Il bép dé nghi vi¢c str dung ngudi chua da 13 tudi lam viéc theg
Mau s6 01 tai Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu so
) 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cta B¢ trudéng Bo "

LDTBXH quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
B6 Luat Lao dong vé lao dong chwa thanh nién (sau day goi tat la
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH)

Ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, hop tac x&, lién
hop tac xa hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu hodc van ban chap
- thuan chu truong dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc X
hoic hop ddng hop tac cia to hop tac, trong truong hop nguoi st
dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac xa.

Ban sao phiéu i lich tu phap cua ngudi giao két hop dong lao
dong bén phia ngudi sir dung lao dong dugc cap khong qua 6 thang
ké tir ngay cap den ngay giao két hop dong lao dong, trong do
khong c6 an tich vé hanh vi xdm hai tré em.

Ban cam két chua ting bi truy curu trach nhiém hinh sy, xur phat vi
pham hanh chinh vé hanh vi xdm hai tré em ctia nguoi giao két hop
- ddng lao dong bén phia ngudi str dung lao dong bén phia ngudi st | X
dung lao dong theo mau sd 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH.

Hop dong lao dong hodc du thado hop dong lao dong gitra ngudi su
dung lao dong véi nguoi chua du 13 tudi va nguoi dai dién theo
phap luat cta ngudi d6. Trong trudng hop du thao hop dong lao
dong thi phai co6 Phiéu dong y ciia nguoi dai dién theo phéap luat
clia nguoi chua di 13 tudi lam viéc theo Mau s6 03 tai Phu lyc I
ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH.

Bén sao gidy khai sinh, gidy kham strc khoe ctia ngudi chua du 13
- tuoi. Thoi khoéa bi€u hodc chuong trinh hoc tap cua co s¢ gido duc X
noi nguoi chu da 13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc.

1.2 Quy trinh xir ly cong viéc

Trinh Noi dung cong viéc Pon vi/ca nhan Thoi




tw thue hién han
thuc (ngay
hi¢n lam
viéc)
Bude B6 phén Mot cua tlep nhan ho so theo quy dinh va cap | Chuyén vién Bo
1 nhat hd so trén hé thong mot cira dién tir; chuyen hd so | phan Mot cira SO 01
dén Truong phong BVCSTE&BDG giai quyét LDTBXH
Bué6c | Trudng phong phong BVCSTE&BDG phan cong hd so Truc;;]% r}})élong 01
2 cho chuyén vién thu ly BVCSTE&BDG
Chuyén vién dugc giao thy ly hd so tiép nhan, nghién
ctru ho so:
- Truong hop ho so chua hop 1€ chuyén tra Bo phan mot
ctra dé bo sung ho so;
- Truong hop du diéu kién giai quyét tham muu vin ban
| el quy?et thfto quzl du}h. 7 L Chuyén vién
Budc | - Dy thao Cong vin cua S& LDTB&XH vé viéc dong y phong 06
3 viéc su dur‘lg ngu‘di chua du 1A3 tudi le‘m} viéc (Mau s6 | gvCSTE&BPG
04 ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-
BLDTBXH) hodc Cong van tra 161 néu rd ly do doi voi
truong hop khong dong y viéc su dung nguoi chua du
13 tudi lam viéc;
- Lap phiéu trinh kém hd so trinh lanh dao phong
BVCSTE&BDG xem xét.
Bude Truong phong phong BVCSTE&BDG xem xét, kiém | Truéng phong
4 tra hd so va vin ban gidi quyét; trinh Lanh dao S¢ van phong 01
ban va hd so giai quyét BVCSTE&BDG
Léanh dao S& xem xét ho so, ky vin ban:
- Vin ban tra 10i vé khong du diéu kién giai quyét hd
Budc | so; Lanh dao S¢ 01
5 |- Vian ban tra 10i néu ho so du diéu kién giai quyét; LDTBXH
Chuyén két qua giai quyét vé BO phan mot cua
cua S¢ dé tra cho t6 chue, nguoi dan
Chuyén vién Bo
Bug phan Mot cua S& gio
116’0c B06 phan Mt ctra tra két qua cho to chirc, nguoi dan LDTBXH hanh
Phong chinh
BVCSTE&BDG
Tong thoi gian thue hién 10
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