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UBND : M3 hiéu: QT.LD.05
THI TRAN QUY TRINH Lan ban hanh: 01
TRUONG Cong nhin hg nghéo, hg ciin ngheo thwdng | Neay ban hanh: 04/8/2023
SON xuyén hang nim
SUA POI TAI LIEU
Yéu cz:’iu Trang / Phan : Neaw s
stra doi/ lién quan M6 ta noi dung sira doi Lan sira doi & d)(;ii
bo sung | viéc sira doi
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UBND : M higu: QT.LD.05
THI TRAN QUY TRINH LAn ban hanh: 01
TRUONG Cong nhén hj ngheo, h ciin nghéo thwong | Ngay ban hanh: 04/8/2023

SON xuyén hang nim

1. MUC PiCH
Quy dinh cach thire, trinh tu thyuc hién thi tuc Cong nhén hod ngheo, hd can ngheéo

thuong xuyén hang nam thudc thdm quyén giai quyét cia UBND thi trin Truong Son, huyén
An Lio, thanh pho Hai Phong.

2. PHAM VI
Quy trinh dp dung cho viéc giai quyét thi tuc hanh chinh: Cong nhéan hd nghéo, hd cin

ngheéo thuong xuyén hing nam dugc giai quyét bdi UBND thi trdn Truong Son, huyén An
Lao, thanh pho Hai Phong.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
- M6 hinh hé théng quan Iy chét lugng.

- QT.MC.01

- Céc tai liéu khac theo quy dinh tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

= WIEEE: Thu tuc hanh chinh

- BP.IN&TKQ: B phan Tiép nhan va tra két qua (Bo phan mot cira)
- CV: Coéng chirc VH-XH

5. NOI DUNG QUY TRINH
51. COSOPHAPLY

- Quyét dinh sb 24/2021/QD-TTg ngay 16 thang7 nim 2021 cia Tha tudng
chinh phu.

- Théng tu sé 07/2021/TT-BLDTBXH ngay 18/7/2021 cia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

- Théng tu sé 02/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 cia B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

- Quyét dinh 406/QD-BLDTBXH ngay 03/4/2023 cia Bo Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi.

i Quyét dinh 56 1217/QD-UBND ngay 10 thang 5 nim 2023 ctia UBND thanh
pho Hai Phong vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh linh vue lao dong —
thuong binh xa hoi trén dia ban thanh phd Hai Phong.

5.2. THANH PHAN HO SO
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UBND X M3 hiéu: QT.LDP.05
THI T‘RAN QUY TRINH Lan ban hanh: 01
TRUONG Cong nhan hj nghéo,‘hi_i cian ngheéo thuong Ngay ban hanh: 04/8/2023
SON xuyén hing nim
TT | Tén hé so S6 lwong Ghi chi
o \ au s6 01 tai Phy luc b
L Giay dé nghi ra soat ho nghéo, = Higo Mau S0/01 fa Py Ine ban
h6 can nehe = hanh kém theo Quyét dinh
Mo = s 24/2021/QD-TTg .

5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép

nhan va tra Thoi gian xir ly Phi, Lé phi
két qua

BP'TﬁfTKQ 15 ngay L¢ phi: khong

5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC

¢ Trach e Biéu méu/
Trinh tu nhiém Thoi gian Két qua
Buéc 1: Nop hd so, xuit trinh gidy tor
Céc 136 so theo
i y€u cau, Mau so0
Ho gia dinh c¢6 Giay dé nghi ra soat ho Ho ain| G hanh 01 ti_lI‘Phl_l l‘uc
nghéo, hd cén nghéo theo mau giri Uy dinh ChiE ban hanh kém
ban nhan dan thi tran. : theo Quyét dinh
$6 24/2021/Qb-
TTg
Buée 2: Tiép nhén, kiém tra hd so
;1 hCa‘:lf ;21; 0lry ho so tai BP. TN&TKQ tiép Chchd o tiog
- Kiém tra ngay hé so ¢4 nhéan nop. Thye | CV tai bd x o 5':2 ey
3 Khéng qua | biéu mau lién
hién tiép nhan va chuyén hd so theo phan s nigny quan d6n tidp
2
QT.MC.01 TN&TKQ nbnis o
QT.MC.01
Buée 3: Xem xét ho so va ra soat
Chu tich Uy ban nhan dan thi trén chi s hz;cg{gﬂ
dao Ban Chi dao ra soat cip thi trn chi | Ban  Chi e n’l.A = 1;
tri, phoi hop voi truong thon va ra soat dao ra soat | 07 ngay I;g; tilg - r?hgr?
vién thu thép théng tin hd gia dinh, tinh | cap thi trin h sg oy
diém, tong hop va phén loai ho gia dinh. QT.MC.-OI
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UBND
THI TRAN
TRUONG

SON

QUY TRINH
Cong nhén h¢ ngheo, ho cin nghéo thuwong
xuyén hang nim

Mi hidu: QT.LD.05
Lén ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 04/8/2023

Budc 4: To chirc hop dan dé thong nhit két qua ra soat

- T chire hop 1ay y kién thong nhit cia | Ban  Chi
it nhat 50% tong s6 ngudi tham du cude | dao ra soat
hop vé két qua danh gia, tinh diém déi cép Xa,
vOi cac ho gia dinh qua ra soat. Truong | cong chirc
hop ¥ kién théng nhat dudi 50%, thuc | duge giao
hién ra soat lai va t6 chirc hop dén lai. nhiém vu
- Két qua cude hop duge lap thanh 02 | lam coéng
bién ban, ¢6 chir ky cta chu tri, thu ky | tdic  giam
cude hop va dai dién cac ho dan (01 ban | nghéo cdp 3 o
luu c’r’th()n, 01 ban gui Ban Chi dao ra | thi tran, et gdg
soét cép thi trén). Trudng e £
thon (chu | &% e
tri hop), Bi el b}
el T
thon: doin chuéan : bi | Cac }fo 50 theo
02 o hop khong yéu cau
% . | qua 02
e ngay va
rr%?t . df‘ll hop khong
dién ho gia 5 01
dinh qua ra are
sodt, ho gia ngay)
dinh khac;
moi dai
dién Mat
tran TH
qudc  Viét
Nam cép
thi tran
giam sat.
Buéc 5: Niém yét cong khai
- Niém yét cong khai két qué ra soat ho
ngheo, h cén nghéo tai nha van hoa Kt ailih bt
hodc nha sinh hoat cong dong thén va tru ho quE - Sf??
s& Uy ban nhan dan cép thi tran thong 03  ngay .Q ngh?o, v
bdo qua dai truyén thanh cdp thi trén | Lanhdao |lam viéc P S
(néu c6) trong thoi gian 03 ngay lam | UBND thi |khong ké bicy — lfn
viée. trén thoi i quustenitby
8141 | phan hé so tai
- Trong thoi gian niém yét, thong bao phuc tra ' :

cong khai, truong hop cé khiéu nai cua
nguoi dan, Ban Chi dao ra soat cap x4 to
chirc phiic tra két qua ra sodt theo dung

QT.MC.01
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UBND
THI TRAN
TRUONG

SON

QUY TRINH
Cong nhin hd ngheo, h{ cin nghéo thuong
xuyén hang nim

M3 hiéu: QT.LD.05
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 04/8/2023

quy trinh ra soét trong thoi gian khong
qua 07 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
dugc khiéu nai; niém yét cong khai két
qua phuc tra tai nha van héa hodc nha
sinh hoat cdng dong thén va try s Uy
ban nhin dan cap xa trong thoi gian 03
ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yét cong khai va
phuc tra (neu c0), Ban Chi dao ra soat
cip xa tong hop, bao cédo Chu tich Uy
ban nhin din cép xd vé danh sich hd
nghéo, ho cdn nghéo (sau khi ra soét).

Buwéce 6: Cong nhan ho nghéo, hd cin nghéo

Cong chue phu trach chuan bi hd so, du 1,5 ngay
thao Quyét dinh va trinh Chu tich Uy ban lam  viéc
nhén dén cap thi tran ra quyét dinh cong (trong do
nhan danh sach ho ngheo, hd cén ngheo. thdi  gian | Mau sb 02, 03
Truong hop khéng du diéu kién theo quy | Cha tich chudn  bi| tai Phu luc ban
dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép thi Uyban |hd so trinh | hanh kém theo
tran tra 1o bang vin ban va néu rd ly do. | nhanddn |Chu tich Quyét dinh
thi trAn [jy ban | sb 24/2021/Qb-

nhan dan TTg

thi  trn

khong qua

01 ngay)
Buée 7: Tra két qua

Cong chirc
Tra két qua cho céc ho gia dinh da nop thu ly, Trong gio BM M CO 1 '06:
ho so BP.TN&T | hanh chinh | V2 ¢4 biéu mau
KQ lién quan

Luru ¥: Phiéu theo dbi qua trinh xi Iy cong viéc — (BM.MC.01.05) phai dwoc thiee hién

tai tung bude céng viéc cua muc 5.4

6. BIEU MAU

STT Ky hiéu biéu miu I

Tén bidu miu

1

Mau 01: Gidy dé nghi ra soat h ngheo, ho cén ngheo tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyet dinh sé 24/2021/QDb-TTg

2

Mau 02: Quyét dinh cong nhan danh sach ho thodt nghéo, ho thoat can ngheo
tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 24/2021/Qb-TTg.

Mau 03: Quyét dinh cong nhén danh sach h nghéo, ho can nghéo tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 24/2021/QP- -TTg.
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UBND : Ma hiéu: QT.LD.05
THI TRAN QUY TRINH LAn ban hanh: 01
TRUONG Cong nhén h nghéo, hg cin ngheo thudmg | Ngay ban hanh: 04/8/2023
SON xuyén hing nim

| 4 | Céc biéu miu theo quy dinh tai QT.MC.01

7. HO SO LUU :
STT : Tén ho so
1 Gidy de€ nghi ra sodt hd nghéo, ho can nghéo
2 Danh sach xét duyét.
3 Quyét dinh cong nhan danh séch ho thodt nghéo, ho thoat can ngheo
4 Quyét dinh cong nhéan danh séch ho nghéo, h¢ cin ngheo
5
6
i
8

Bién ban hop ra soat

Hb so thu thap thong tin

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (néu co)
9 | Phicu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (néu co)
10__ | hicu xin 13i va hen lai ngay tra két qua (néu c6)
11 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
12| S6 theo dai hd so giai quyét TTHC
Luu y: Luu tai bé phdn chuyén mon 02 nim, sau dé chuyén luu triv chung co quan theo
quy dinh. Viéc luu trit cdc bdo cdo, ho s0, $6 sdch dwoc thire hién theo quy dinh cua phdp
ludt vé leu trit va phdp ludt cé lién quan.
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