
UBND XÃ YẾT KIÊU 

VĂN PHÒNG HĐND-UBND 
 

Số:       /LLV-VP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Yết Kiêu, ngày        tháng   11 năm 2025 

 

LỊCH LÀM VIỆC 

Thứ, ngày Buổi Đồng chí: Phạm Thị Thu 

Chủ tịch UBND xã 

Đồng chí: Đoàn Thanh Bình 

Phó Chủ tịch TT UBND xã 

Đồng chí: Tăng Văn Nguyên 

Phó Chủ tịch UBND xã 

THỨ HAI 

24/11/2025 

 

Sáng 8h: Dự Hội nghị giao ban lãnh đạo 

UBND xã tháng 11 

8h: Dự Hội nghị giao ban lãnh 

đạo UBND xã tháng 11 

8h: Dự Hội nghị giao ban lãnh 

đạo UBND xã tháng 11 

- Nghe Trung tâm dịch vụ sự 

nghiệp công báo cáo phương án 

về việc tham gia khai mạc ĐH 

TDTT TP Hải Phòng (khối diễu 

hành thời gian sơ duyệt từ 17h-

20h30 25/11 sân VĐ Lạch Tray), 

BC lại lần 3 phương án mua sắm 

phương tiện làm việc cho viên 

chức trung tâm từ nguồn ngân 

sách đã phân bổ. 



Chiều Làm việc tại cơ quan Đôn đốc kiểm kê liên quan đến 

4 hộ dân GPMB dự án Cầu Đại 

An 

- Nghe LĐ phòng VH -XH báo 

cáo về việc kiện toàn tổ quản lý 

di tích Đền Quát, báo cáo tổng 

hợp nhân sự các hội quần chúng, 

BC kết quả thi học sinh giỏi lớp 

9, dự kiến phương án bồi dưỡng 

học sinh giỏi lớp 9 tham gia thi 

cấp TP. Phương án thi giáo viên 

giỏi cấp TP. Tiến độ chấm điểm 

CCHC trên hệ thống phần mềm 

chấm điểm của TP. Phương án cử 

cán bộ ra Trung tâm PVHCC để 

giải quyết TTHC. Dự thảo chủ 

trương tu bổ 1 số hạng mục của 

di tích Đền Đươi, Đền Quát xin ý 

kiến UBND, Thường trực Đảng 

ủy. 

THỨ BA 

25/11/2025 

 

Sáng Họp Thường trực 

 

08h: Hội nghị tập huấn nghiệp 

vụ về công tác khuyến công 

thuộc Kế hoạch khuyến công địa 

Làm việc tại cơ quan 



phương năm 2025 (Hội trường 

Công ty cổ phần sản xuất và 

thương mại Xuyên Việt, xã 

Gia Phúc) 

Chiều - Dự hội nghị tổng kết đợt phát 

động thi đua đặc biệt của Hội Liên 

hiệp phụ nữ xã (Tại NVH trung tâm 

xã) 

-14h:  Dự phiên họp thẩm định 

Bảng giá đất các loại đất lần đầu áp 

dụng từ ngày 01/01/2026 trên địa 

bàn thành phố (Tại phòng họp trực 

tuyến xã) 

 

- Chỉ đạo tham mưu các văn bản 

thực hiện cưỡng chế kiểm đếm 

bắt buộc khu dân cư Yết Kiêu 

Dự hội nghị tổng kết đợt phát 

động thi đua đặc biệt của Hội 

Liên hiệp phụ nữ xã (Tại NVH 

trung tâm xã) 

THỨ TƯ 

26/11/2025 

 

 

 

Sáng - Hội nghị toàn quốc công tác văn 

phòng tỉnh ủy, thành ủy năm 2025 

(Phòng họp trực tuyến xã) 

Làm việc tại cơ quan Làm việc tại cơ quan 

Chiều Làm việc tại cơ quan Làm việc với Phòng PC07 CA 

thành phố về công tác phòng 

cháy chữa cháy 

Nghe Phòng VH-XH bc dự thảo 

tiêu chí đánh giá cán bộ công 

chức, dự thảo tiêu chí đánh giá 



thi đua khối trường. 

THỨ NĂM 

27/11/2025 

 

Sáng 

Tiếp công dân định kỳ 

Kiểm tra việc thực hiện các 

vướng mắc liên quan GPMB dự 

án đường sắt 

 8h: tập huấn về hướng dẫn sử 

dụng Hệ thống phần mềm Văn 

phòng điện tử HP-net; lập hồ sơ 

công việc trên môi trường điện 

tử; hướng dẫn quy trình công tác 

văn thư, lưu trữ, chỉnh lý tài liệu 

giấy phục vụ số hoá, chuyển đổi 

số (Trung tâm Văn hóa Xứ 

Đông) 

Chiều 

Tiếp công dân định kỳ 

15h30: Dự Phát động hưởng ứng 

Tháng khuyến mại Hải Phòng 

năm 2025 “Tuần lễ vàng- Rộn 

ràng quà tặng” (Tại Trung tâm 

thương mại Aeon Mall Hải 

Phòng Lê Chân) 

14h: tập huấn về hướng dẫn sử 

dụng Hệ thống phần mềm Văn 

phòng điện tử HP-net; lập hồ sơ 

công việc trên môi trường điện 

tử; hướng dẫn quy trình công tác 

văn thư, lưu trữ, chỉnh lý tài liệu 

giấy phục vụ số hoá, chuyển đổi 

số (Trung tâm Văn hóa Xứ 

Đông) 

THỨ SÁU 

28/11/2025 

 

Sáng - 8h: Dự Hội nghị tiếp xúc cử tri 

trước kỳ họp thường lệ cuối năm 

2025 của Hội đồng nhân dân Thành 

Họp Ban thường vụ 

07h30: Mít tinh hưởng ứng 35 

năm Việt Nam ứng phó với 

HIV/AIDS và Ngày Thế giới 



phố Hải Phòng Khóa XVI, nhiệm 

kỳ 2021-2026 (NVH xã Gia Phúc) 

- Họp Ban thường vụ 

 

phòng, chống AIDS (Trường 

THCS Lương Khánh Thiện (Số 

173 Phan Đăng Lưu, phường Phù 

Liễn, thành phố Hải Phòng) 

Chiều - Làm việc tại cơ quan 

- 20h: Lễ khai mạc ĐH TDTT 

Thành phố Hải Phòng (SVĐ Lạch 

Tray) 

Làm việc tại cơ quan - Họp chủ trì chỉ đạo nội dung 

công việc của Trung tâm PVHCC 

- 20h: Lễ khai mạc ĐH TDTT 

Thành phố Hải Phòng (SVĐ 

Lạch Tray) 

THỨ BẢY 

29/11/2025 

 

Sáng 

Nghỉ Nghỉ 

- Chỉ đạo thi đấu các môn thể 

thao theo Kế hoạch Đại hội 

TDTT xã 

Chiều 

Nghỉ Nghỉ 

- Chỉ đạo thi đấu các môn thể 

thao theo Kế hoạch Đại hội 

TDTT xã 

CHỦ NHẬT 

30/11/2025 

Sáng 

Nghỉ Nghỉ 

- Chỉ đạo thi đấu các môn thể 

thao theo Kế hoạch Đại hội 

TDTT xã 

 



Chiều Nghỉ Nghỉ 

- Chỉ đạo thi đấu các môn thể 

thao theo Kế hoạch Đại hội 

TDTT xã 

 

Nơi nhận: 
- TT Đảng ủy xã; 

- TT HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Lãnh đạo Văn phòng HĐND-UBND xã; 

- Trang TTĐT xã; 

- Lưu: VT. 

 

 CHÁNH VĂN PHÒNG HĐND-UBND 

 

 

 

 

Ngô Trọng Tưởng 
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