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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VINH THINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUY CHE

Hoat dgng Trung tAm Sw nghiép cong Xa Vinh Thinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QP-UBND ngay thdng 7 nam 2025 ciia UBND X&)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vuy, quyén han, co ciu t6
churc va quan hé cong tac cua Trung tdm Su nghiép cong Xa Vinh Thinh.

2. Quy dinh nay dugc ap dung ddi véi can bo, vién chirc, nhan vién, nguoi
lao dong dang lam viéc tai Trung tdm Su nghiép cong X& Vinh Thinh va céc t6
churc, ca nhan cé quan hé cong tac véi Trung tdm Su nghiép cong x& Vinh Thinh.

Piéu 2. Tén goi, tru s&

Tén goi: Trung tdm Su nghiép cong X& Vinh Thinh.

Tru so: UBND xa Vinh Thinh.

Piéu 3. Tw cach phap ly

Trung tdm Su nghi€p cong xa Vinh Thinh 1a don vi su nghiép cong lap truc
thudc Uy ban nhan dan x4, dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé
chuyén mon nghiép vu ctia s& nganh thanh phé lién quan; ¢ tu cach phap nhan,
duoc str dung con dau riéng va dugc mo tai khoan tai ngan hang, Kho bac Nha
nudc theo quy dinh cia phép luat.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 4. Chirc ning

1. T6 chire cac hoat dong tuyén truyén cac cha truong cua Pang, phap luat
cua Nha nudc va phuc vu cac nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa-xa hoi cua dia
phuong.

2. T6 chire va cung cip céac dich vu cong ich vé linh vie: Vian hoa, van nghé,
thé duc, thé thao, cac hoi thi, hoi dién, thi ddu va hudng dan cic phong trio vin
héa, vin nghé thé duc thé thao & co s, to chirc 18 hoi... duoc phan cap va hop dong
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Nhiém vu

Cung tmg dich vu su nghiép van hoa, thé thao, phat thanh va cac dich vu su
nghiép cong co ban, thiét yéu khac trén dia ban x4 Vinh Thinh. Nhiém vu cu thé:
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1. T6 chirc cac hoat dong phat thanh, truyén thanh, vin héa, vin nghé, thong
tin tuyén truyén, ) dong, thu vién, giai tri, chiéu phim, cau lac bd, nhom sé thich,
16p ning khiéu nghé thuat.

2. Huéng dan k¥ thuat, phuong phap va diéu kién khac vé van héa, van
nghé, thé duc, thé thao, phat thanh, truyén thanh cho cac don vi, dia phuong, céc to
churc, ca nhan.

3. T6 chirc céc cude lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi ddu va huéng dan du
lich, phong trao van hoa - van ngh¢, thé duc - thé thao, phat thanh - truyén thanh va
du lich & co s0.

4. Phat hién va bdi dudng nang khiéu van héa - van nghe, thé duc - thé thao,
phat thanh - truyén hinh. Suu tim, bao ton va huéng dan hoat dong céc loai hinh
nghé thuat dan gian, cac tro choi dan gian, cic mon thé thao truyén thong.

5. T6 chitc cac hoat dong tac nghi€p chuyén modn, cac hoat dong dich vu van
hoa, thé thao, du lich va cac hoat dong dich vu khac dap timg nhu cau cia nhan dan
dia phuong dam bao dung quy dinh cta phap luat va phi hop véi diéu kién co sé
vat chét cua don vi.

6. Hop tac, giao luu, trao doi chuyén mon nghi¢p vu va cac hoat dong trong
linh vuc vin hoa, thong tin tuyén truyén, van nghé, thé duc thé thao, du lich voi
cac don vi, t6 chirc trong va ngoai thanh phd.

7. T6 chuc san xuat va phat song tuyén truyén duong 16i, cha truong, chinh
sach cta Pang, phap luat cia Nha nuéc; phd bién kién thic khoa hoc ky thuat,
kinh té, vin hoa, x4 hoi, cong tac an ninh trat ty, guong ngudi tot, viée tot, dién
hinh tién tién t6i nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

8. To chirc nghién ctru, tng dung tién bo khoa hoc ky thuat va céng nghé
méi vao qué trinh san xudt, truyén din phat song chuong trinh Phat thanh. Tiép
song va phat song cac chuong trinh ctia Trung wong, thanh phd phuc vy nhu cau
tiép nhan thong tin ca nhan dan theo quy dinh ctia phap luat. Truc tiép quan 1y hé
théng k¥ thuat chuyén nganh dé thuc hién viéc tiép song cac chuong trinh phat
thanh, truyén hinh theo quy dinh cta phap luét.

9. T chire cac hoat dong gido duc, van hoa, thé duc thé thao, vui choi... ¢6
tinh gido duc va phat trién ning khiéu cho thiéu nhi; huéng dan phuong phéap hoat
dong Doi thiéu nién va cac diém vui choi gop phan hinh thanh nhan cach toan dién

cho tré em.
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- Suu tam, bao ton va huéng din hoat dong cac loai hinh nghé thuat dan
gian, cac tro choi dan gian, cac mén thé thao truyén thong dé thu hut sy tham gia
cua thiéu nhi trén dja ban.

- T chirc quang ba va lién két, phat trién du lich; cac hoat dong hd tro dich
vu an, nghi, tham quan cta khach du lich, t6 chtc hoat dong li hanh, dich vu
quang céo; T chirc céc hoat dong dich vu van hoa - du lich.

- Tham muu véi Uy ban nhan dan xi va co quan chtic ning dé cing cd, mo
rong, phat trién sy nghiép Van hoa, thong tin, thé thao, du lich trén dja ban. Tham
gia cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu do co quan cép trén t6 chirc; to chuc
hoat dong thi dua, khen thuéng theo quy dinh cua phap luat.

- Quan 1y, st dung vién chirc, nguoi lao dong, tai san, ngan sach va nguén
thu tir dich vu; Thuc hién ché d6, chinh sach; dao tao, boi dudng; khen thudng, ky
luat ddi véi vién chuc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cp cta cap trén.

- Thyc hién ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuit theo yéu cau ctia co quan
quan 1y nha nuéc cap trén. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khiac do Uy ban
nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x3 Vinh Thinh giao va theo quy dinh cia
phap luat..

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo chi dao cta cip c6 thim quyén.
Piéu 6. Quyén han
1. Ky hop dong cung cép dich vu vdi to chiic, ca nhan theo chtic nang nhiém
vuy; khai thac dich vu tai di tich theo phan cap hodc uy quyén.
2. Puoc huy dong cac ngudn luc hop phap phuc vu hoat dong trung tam; thu
phi, 18 phi ddi v6i cac hoat dong dich vu theo quy dinh phép lut.
3. Pé xuit co ché hoat dong tu chu tai chinh, td chtrc bo may, tuyén dung
nhan sy theo tham quyén hodc duoc Gy quyén.
4. Pugc sur dung tai san cong dé phuc vu hoat dong theo diing quy dinh.
5. Pugc dé xuét ké hoach nhan sy, tai chinh, du tu cai tao co s& vat chit theo
quy dinh cua phép luat.
6. Giam ddc Trung tdm duoc phép hop ddng lao dong cong viée dé thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phap luat.
Chwong 111
CO CAU TO CHUC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 7. B6 may t6 chirc
1. Trung tdm c6 Ban Giam déc, gdm 01 Giam ddc va 01 pho giam ddc.



a) Giam déc 1a nguoi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém truéc Uy ban
nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa va trudc phap luat vé nhan sy, tai san
duoc giao va toan bo hoat dong ctia Trung tdm va chiu su quan 1y, huéng dan vé
chuyén mon, nghi€p vu ctia S, nganh doc cép trén truc tiép.

b) Phé Giam ddc giup Giam dbc diéu hanh Trung tim, duoc Giam ddc giao
phu trach mot $6 cong vi¢e, linh vuc cong tac cu thé va chiju trach nhiém trudc
Giam ddc vé linh vuc cong vi¢c dugc phan cong. Khi Giam dbe Véng mat, Pho
Giam ddc duoc Giam dbc uy quyén diéu hanh cac hoat dong cta Trung tAm, chiu
trach nhiém truéc Giam ddc va trude phap luat vé nhiém vu dugc phéan cong.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi giit chirc vu, tir chitc, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat va cac ché do khac co lién quan doi
v6i Giam ddc va Phé Giam déc Trung tim do Chi tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cac bo phan chuyén mon, nghi¢p vu:

- Theo dé an thanh 1ap trung tAm

3. Bién ché: Bién ché cua Trung tim thudc bién ché sy nghiép nam trong
tong thé bién ché hanh chinh sy nghiép cia UBND x4, tong so bién ché theo dé an
vi tri viéc lam.

4. Viéc tuyén dung vién chtc ctia Trung tdm thuc hién theo phan cap nhiém
vu va theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Picu 8. Ché dj lam viéc

1. Ché dp lam viéc

a) Trung tdm 1am viéc theo ché do thu truong. Giam dbc diéu hanh chung
cac hoat dong cua Trung tdm va phu trach nhiing cong tac trong tam. Phé Giam
dbc phuy trach nhing linh vuc cong tac dugc Giam ddc phan cong va truc tiép giai
quyét cac cong viée phat sinh thudc linh vuc duge giao.

b) Vién chic Trung tdm lam viéc theo chirc nang nhi€ém vu dugc giao theo
dé an vi tri viéc 1am, khi can thiét cac t6, bd phan c6 thé hd tro cong viéc dé hoan
thanh t6t nhiém vy duoc giao.

¢) Giam déc, Phé giam ddc Trung tdm va cac vién chuc, nhan vién cua
Trung tAm phai chip hanh nghiém chinh gid 1am viéc, tan tuy voi cong viéce, co
thai do lich sy, khiém tén véi ca nhén, té chirc dén giao dich cong viéc; ton trong

lang nghe va tiép thu y kién ctia dong nghiép va lanh dao.



d) Vién chuc Trung tam phai thuc hién theo dting Luat vién chic nam 2010
va cac quy dinh vé quan 1y va sir dung vién churc; Luat Phong, chdng tham nhiing
nam 2018 va Luat thuc hanh tiét kiém nam 2013,

2. Ché dp trach nhiém ciia ngwoi dieng ddu co quan:

Giam d6c Trung tam thuc hién dung ché do trach nhiém ddi voi ngudi ding
dau don vi trong thi hanh nhiém vu theo quy dinh ctia cip c6 thim quyén; co trach
nhiém to chtrc thyc hién Luat Phong, chéng tham nhiing nam 2018 va Luat Thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi ndm 2013 tai don vi ding theo quy dinh.

3. Ché dp héi hop va théng tin bdo cdo:

a) Hang tuan lanh dao Trung tAm hop mot 1an dé danh gia két qua trién khai
cong viéc clia tuan trude va ban dé thong nhat trién khai cac cong viée trong tuan.

b) Hang thang Trung tdm hop co quan mot 1an dé danh gia tinh hinh két qua
thuc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo, dong thoi
phd bién cac chu truong, chinh sach, ché do mdi cua Nha nude va nhiém vy moi
phai thuc hién. T6 chire hop dot xuét dé trién khai cong viéc theo chi dao cua Uy
ban nhan dan va Chu tich ny ban nhan dan xa hoac cac nhi€ém vu cta nganh doc
cap trén.

¢) Hang quy, 06 thang va cudi nam Trung tdm hop so, tong két cong tac theo
quy dinh.

d) Ché do thong tin, bao céo: Thyc hién viéc thong tin nhitng van ban lién
quan dén nganh, chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc dén can b, vién
chtrc, nguoi lao dong Trung tim dé biét. Bao cdo dinh ky thang, quy, nim, chuyén
dé va dot xuat theo quy dinh, theo yéu cau cta Uy ban nhan dan xi, co quan
chuyén mén cap trén.

Piéu 9. Mdi quan hé cong tac.

1. Doi véi cac sé, nganh thanh pho:

a) Trung tdm chiu sy huéng dan vé chuyén moén nghiép vu ctia S& Van hoa,
Thé thao va Du lich; S& Khoa hoc va Coéng nghé thanh phd; Bao va Phét thanh -
Truyén hinh Hai Phong; Trung tdm Van hoa, Trién 1dm va Pién anh Hai Phong;
Biao tang Hai Phong; Thu vién thanh phd Hai Phong; Cung Vin hoa thiéu nhi
thanh phd.

b) Thyc hién day du bao cdo hang quy, nim hodc dot xuat vé két qua cong
tac vian hoa - thong tin va thé thao vé cac sd, nganh thanh phd.

¢) Thuong xuyén dé xuét, kién nghi thao g& nhimg vudng mic, kho khin

trong qua trinh thuc hién nhiém vu



2. Béi véi Hoi ddng nhan dan xa:

Trung tdm chép hanh cac nghi quyét, cic van ban cua Hoi ddng nhan dan va
Thuodng truc Hoi dong nhan dan x4 theo su chi dao va phan cong ctia Chu tich Uy
ban nhan dan xi. Bo cdo tinh hinh cong tac ddi v6i Hoi dong nhan dan, Thudng
truc Hoi dong nhan dan khi ¢ yéu cau.

3. P6i v6i Uy ban nhéan déan xa:

a) Trung tdm chiu su lanh dao, chi dao toan dién va truc tiép cua Uy ban
nhan dan xi; Giam ddc truc tiép nhan chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa
hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach va thuong xuyén bao céo vé
nhirng linh vuc cong tac duge phan cong.

b) binh ky thang, quy, nim hodc dot xuat bao cdo két qua thyc hién nhiém
vu vé Uy ban nhan dan xa. Thuong xuyén kién nghi, dé xuat cac van d¢é lién quan
dén chuc nang, nhiém vu cua nganh dé Uy ban nhan dan xa xem xét, chi dao giai
quyét va kip thoi thio g& nhitng kho khin, vudng mac nham thuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

4. P6i voi Ban Xay dung dang Pang uy:

La moi quan hé tiép nhan va thuc hién su chi dao ctia Pang uy thong qua
Ban X4y dung dang trong linh vuc vin héa, tu tudng, chinh tri lién quan dén dinh
huéng hoat dong ctia Trung tam (phat thanh, tuyén truyén...).

5. P6i voi Phong Van hoa va X4 hoi xa:

Trung tdm chiu su hudng dan, kiém tra hoat dong ctia Phong Vin héa va X4
hoi xa. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim bao c4o tinh hinh két qua cong tac
ctia Trung tdm vé Phong Vian hoa va Xa hoi xa.

6. Dbi vi véi cac phong, ban, nganh, doan thé, cac co quan, don vi cua xa:

La moi quan hé phdi hop thuc hién cong tac. Tty tinh chat cong viéc véi cac
phong, ban, nganh xa dé thuc hién nhiém vu va cac cong vi¢c khéac theo sy phan
cong chi dao cua Pang ty, Uy ban nhan dan xa; Trudng hop c6 nhitng ¥ kién khac
nhau trong qua trinh phdi hop thi phai trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan
xa quyét dinh.

7. Trung tdm chiu sy huéng dan chi dao chuyén mon nghiép vu ctia S& Vin
héa, Thé thao va Du lich.

8. Trung tam chiu su kiém tra, thanh tra cta cac co quan chic nang trong
viéc thyc hién duong 16i chu truong cia Pang, chinh sach phap luét cia nha nudc
trén moi linh vuc hoat dong ctia Trung tam.

Piéu 10: Trach nhiém cta cac phong, ban, to chirc lién quan



1. Phong Vin hoa-Xa hgi.

Phong Vin hoa — Xa hoi gitip UBND xa thuc hién quéan 1y nha nudc doi véi
toan bd hoat dong ctia Trung tam.

Chu tri, phdi hop véi cac nganh t6 chirc thanh, kiém tra va xur 1y hoat dong
dich vu thudc linh vuc vin hoa, thé thao, du lich...

Tham muu cho Uy ban nhan dan X4 trong viéc xay dung dé an vi tri viéc lam
cua Trung tam theo quy dinh.

2. Cong an xa

Gitp Uy ban nhan dan x3 trong cong tac gitt gin an ninh trat tu x3 hoi,
phong ngira, ngan chin va xir Iy nghiém cac hanh vi vi pham phap luat, gay rdi trat
tu cong cong lién quan dén cac hoat dong quan 1y va dich vu ctia Trung tim.

3. Cdc phong, ban chuyén mon ciia xa

Can ctr vao nhiém vu quyén han cé trach nhiém phoi hop véi Phong Vin
hoa — Xa hdi va Trung tdm trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat lién
quan dén hoat dong dich vu.

4. Dé nghi Uy ban MTTO, cdc ban nganh doan thé xa

Tang cuong cong tac tuyén truyén van dong nhan din, gidm sat cac hoat
dong trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat lién quan dén hoat dong dich
vu va quan ly di tich cua Trung tam.

5. Cac thon trong xa

T6 chic tuyén truyén dén toan thé nhan dan vé cac hoat dong dich vu cua
Trung tam. Trién khai va truc tiép tham gia cac hoat dong, cac su kién theo chi dao
cua UBND xa va cac Ban T6 chirc.

Chuong IV
CO CHE TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 11. Ngudn tai chinh

1. Ngan sach nha nudc cap;

2. Thu tir hoat dong dich vy;

Pi¢u 12. Co ché quan ly tai chinh

1. La don vi su nghi¢p dam bao toan bg chi phi hoat dong thuc hién theo
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap; Thong tu sb
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia B Tai chinh huéng din mét s6 nodi dung
vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap xur 1y tai san, tai chinh
khi t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; Thong tu 04/2023/TT-BTC
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ngay 19/01/2023 ctia Bo Tai chinh huéng dan quan 1y, thu chi tai chinh cho cong
tac to chire 18 hoi va tién cong duc tai tro cho di tich va hoat dong 1& hoi;

2. Nguyén tac thuc hién hach toan cong khai, minh bach, c6 bdo cao quyét
todn hang ndm theo quy dinh. Thuc hién nhi€ém vu chi theo quy dinh cta phap luat
hién hanh va trén co so quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan theo quy dinh.

Piéu 13. Quan Iy, sir dung tai san

1.Trung tdm c6 trach nhiém quan ly, st dung hiéu qua tai san dugc giao;

2. Kiém ké, bao c4o tai san dinh ky, theo doi bao cao khau hao tai san theo
quy dinh; khong tu ¥ chuyén nhuong, thanh 1y khi chua duoc phép cip c6 tham
quyén.

Chuong V:
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 14. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Vin hoa — Xa hoi cung cac phong, ban, don vi lién quan chiu trach
nhiém hudng dan kiém tra va thuc hién quy ché nay.

1. Giam dbc Trung tam td chure thue hién va chiu trach nhiém toan bd hoat
dong theo quy ché.

2. Cac bo phan chuyén moén va nhan vién c6 trach nhiém tuan thu ding noi
dung quy ché.

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

Giam doc Trung tam chiu trdch nhiém phé bién va to chuc thuc hién Quy
ché nay. Cac ndi dung chua duge quy dinh trong Quy ché s& do UBND xi quyét
dinh cu thé.

Piéu 16. Sira d6i, bd sung

Quy ché nay duoc stra ddi, bd sung khi can thiét theo dé nghi cua Phong
Vin hoa - X3 hoi; Giam dbc Trung tdm Su nghiép cong va dugc UBND xa Vinh
Thinh phé duyét./.
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