UBND XA VINH LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Poc Lap - T Do - Hanh phic
S6: () /QD-VPHDND-UBND Vinh Lai, ngay 05 thang F ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia co quan HDND-UBND xa Vinh Lai nam 2025

CHANH VAN PHONG HPND & UBND XA VINH LAI

Can cit Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025,
Can cir Ludt Ngan sdch nha nucc so6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cu Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua CP quy dinh chi
tzet thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Ngan sich Nha nude; Can cir Thong tu
O  342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B Tai chinh quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hamh mét sé diéu cia Nghi dinh 56 163/2016/ND-CP ngay 21
thang 12 ndm 2016 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt
Ngan sach Nha nudc;

Can cur Quyét dinh s6 30/2021/0D-TT: g ngay 10/10/2021 cua Thu tudn
Chinh phii vé viéc ban hanh dinh mikc chi thuwong xuyén ngan sdch nha nudc ndam
2022,

Can cir cdc Théng tw sé 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ tai chinh
Quy dinh ché dé céng tdc phi, ché dp chi héi nghi; 56 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cuia B¢ trLrO'ng Bé Tai chinh sira doi, bo sung mot s6 diéu cia T hong tw
56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cur Nghi quyet s6 1 0/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 cua Hoi dong
nhén dan Thanh phé hai phong vé quy dinh ché dj cong tdc phi, ché d hoi nghz su
dung ngan sach dia phirong,

Can cir Nghi quyet s6:06/2021/NQ- HDND ngay 29/10/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh Hai Duong Quy dinh mot s6 ché d , mikc chi cho hoat dong cua
Héi dong nhdn dén cdc cap tinh Hai Dwong nhiém ky 2021-2026;

Can cir cde Quy dinh vé dinh mire chi tiéu do cde co quan Nha nuéce cé tham
quyén quy dinh;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché chi tidu nodi bo cua co quan
HDND-UBND xa Vinh Lai nam 2025”.

Piéu 2.Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Chanh Vin phong HDND — UBND; Trudng cac phong lién quan; can
b9, cong chure, co quan HDND — UBND x&; Thu truéng cac don vi lién quan can
ctr quyét dinh thi hanh /.




Noi nhin: CHANH VAN PHONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, K& toan.
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UBND XA VINH LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
" * VAN PHONG HDPND & UBND Poc Lap - Tw Do - Hanh phuc
QUY CHE

CHI TIEU NOI BQ CUA CO QUAN HPND-UBND XA
(Ban héanh kém theoQD s6 04 /OP-UBND ngayth / 472025cia UBND xd)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Vian ban nay quy dinh vé ché do chi tiéu noi by va st dung tai san cong, bao
gdm céc khoan chi tiéu thudc kinh phi Nha nuéc cap va cac khoan kinh phi duoc céc co
quan, t chirc, c4 nhan déng gép tu nguyén.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao
dong hop dong do UBND x3 quan ly gdm: Phong Kinh té, Phong Vian hoa-xa hoi; Van
phong HDND&UBND.

Diéu 2. Muc dich, nguyén tic va ciin cir phap Iy dé xiy dung quy ché

1. Muc dich.

- Tao quyén chii dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh ctia Thu truong
don vi.

- Tao quyén cht dong cho can bd, cong chire, hop dong, gitip viée trong don vi
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Quan ly, stir dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai, dan cha va
bao dam quyén loi hop phép ctia can bo, cong chire va ngudi lao dong.

- La can cir dé quan ly, thanh toan cac khodn chi ti€u trong thi tran, thuc hién
kiém soét ctia Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh va cc co quan thanh tra, kiém
toan theo quy dinh.

- Str dung tai san cong dung muc dich, cé hiéu qua.

- Str dung Tai chinh ding muc dich, c6 hiéu qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. Nguyén tic xdy dung quy ché.

- Khéng vuot qua phan kinh phi quéan ly hanh chinh thyuc hién ché do tu cht
dugc xac dinh va giao hang nam.

- Khong duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thAm quyén quy
dinh.

- Phu hop v6i hoat dong déc thu cta dia phuong.

- Phai dam bao cho chinh quyén cép xd; Céan b9, cong churc, vién chirc va can bd
khéng chuyén trach cap xa hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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- Phai dam bao quyén loi hop phap cho Can bo, cong chirc, vién chire va can bo
khong chuyén trach cap xa theo qui dinh ctia phép luat.

- Phai duoc thao luan rong réi, dan chu, cong tai cudc hop cta Uy ban nhan déan
xa.

3. Cin cir phap ly dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo

- Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh d6i véi co quan quan 1y nha nude; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07
thang 10 ndm 2013 vé sira doi, bo sung mot s didu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh Phu.

- Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé hudng
dan thuc ché d6 tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio ddi véi can bo, cong
chtre, vién chuec.

- Thong tu s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17 thang 01 nam 2006 ctia Lién Bo
Tai chinh va Bo N&i vu huong dan thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh
phu.

- Nghi dinh s6 73/2009/NQ-CP ngay 07 thang 09 ndm 2009 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Phéap 1énh Cong an xa.

- Thong tu s& 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014 quy dinh
v& ché d6 tur chi, tur chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi voi
céc co quan Nha nudc.

- Nghi dinh sb 84/2015/ND-CP ngay 30 thang 9 ndm 2015 cta Chinh phu vé
giam sat va danh gia dau tur.

- Thong tu sb 344/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 cta BJ tai chinh
quy dinh vé quén ly ngén sach xa va cac hoat dong tai chinh khac cua x4, phuong, thi
trén.

- Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
ché o bdi dudng dbi v6i nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xtr 1y don khiéu nai,
t c4o, kién nghi, phan anh.

- Nghi quyét 07/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Hai Phong v& viéc sira ddi, bd sung Piéu 3 Quy dinh ché do boi dudng,
dbi v6i nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xi ly don thu khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh tai cac co quan, don vi thude thanh phd Hai Phong ban hanh kem
theo Nghi quyét s& 10/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi ddng nhan dan
thanh phd.

- Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi; Can cit Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 ctia Bo Tai chinh vé viéc stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia BO Tai chinh quy dinh ché @6 cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi; Nghi quyét s6 10/NQ-HPND ctia HDND thanh phé Hai Phong
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ngay 25/7/2025 quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi str dung ngéan
sach dia phuong.

Cong vin sb 6817/VP-TC ngay 30/7/2025 cua UBND thanh phd Hai Phong ve
viée trién khai thuc hién Nghi quyét s& 10/2025/NQ-HDPND ngay 25/7/2025 cua
HPND TP Hai Phong.

- Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua Bo tai chinh
quy dinh ché d6 tiép khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to
churc hoi ngh1 hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;
Thong tu s6 54/TT-BTC ngay 06/7/2021 stra dbi, bd sung khoan 4 diéu 35 thong
tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia B¢ tai chinh quy dinh ché do tiép
khach nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi t6 chirc hdi nghi, hoi
thao quéc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc;

Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cta Hoi d6ng nhan dan
Thanh ph6 Hai Phong Ban hanh Quy dinh ché do tiép khach nuorc ngoai vao lam
viéc tai Hai Phong, Ché d6 chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong
va ché do tiép khach trong nudc;

Cong Van s6 16/CV-BCD ngay 09/8/2025 cua BCD sap xép don vi hanh
chinh cac cdp va xay dung mo hinh t6 chtc chinh quyén dia phuong 2 cap ve
viéc thuc hién ché do phu chp d6i véi CBCC,VC va ngudi lao dong sau sap xép
don vi hanh chinh céc cap va xay dung md hinh t4 chtrc chinh quyén dia phuong
2 cap.

- Hudng dan s6 01/LN/BDVTU-STC ngay 05 thang 9 nam 2018 cua Ban
dan van tinh uy va S¢ tai chinh Hai Du’ong vé viée quan ly, st dung, quyet toan
kinh phi thuc hién quy ché tlep xic, déi thoai truc tiép clia ngudi ding dau cap
uy Pang, chinh quyen céc cAp v6i nhan dén trén dia ban tinh.

- Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tudng chinh
phu Quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cta co quan thudc
hé thong hanh chinh Nha nudc.

- Théng tu 85/2020-BTC ngay 01/10/2020 ctia B tai chinh Quy dinh viéc quan
ly, st dung kinh phi phuc vu hoat dong cua Ban Chi dao Trung uong vé phong, chong
thién tai va Ban Chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan cac cép.

- Nghj dinh s6 72/2020/ND CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot so
diéu cua Luat dan quéan ty vé vé td chuc xdy dung luc lugng va ché d6, chinh
sach doi voi dan quan tu ve;

- Ngh1 dinh sb 66/2021/ND-CP ngay 06/07/2021 vé quy dinh ch1 tiét thi hanh
mdt sb didu cua luat phong chéng thién tai va luat sira ddi, bd sung mét s6 diéu ctia luat
phong chdng thién tai va luat dé diéu.
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- Nghi quyét so 16/2021/NQ -HPND ngay 10/12/2021 ctia HDND Thanh pho
Hai Phong quy dinh mot s6 ché @0 murc chi cho hoat dong hoi dong nhan dan cac cap
Thanh phd Hai Phong

- Nghi quyét sb 08/2021/NQ HBND ngay 08/12/2021 cua HPND tinh Hai
Duong ban hanh quy dinh phan cap nguon thu, nhiém vu chi, ty 1& phan tram (%) phan
chia ngudn thu gitta céc cap ngén sach trén dia ban tinh Hai Duong ndm 2022 va giai
doan 2023-2025.

- Nghl dinh s6 111/2022/NB CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu quy dinh vé
hop dong dbi v6i mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
cong lap.

- Thong tu s6 82/2022/TT-BTC ngay 30/12/2022 ctia B0 tai chinh quy dinh ndi
dung va muc chi tir ngén sach nha nudéc thue hién ché d6 4p dung cac bién phéap xu ly
hanh chinh gi4o duc tai x4, phuong, thi trin;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh Phti quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luét thi dua, khen thuéng.

- Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc stra doi,
bd sung mot s6 quy dinh vé can b, c6ng chirc cAp xa va nhimng nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, & thon, td dan pho;

- Nghi quyet s6 07/2023 ngay 13/7/2023 ctia HDND tinh Hai Duong vé quy
dinh muc phan bd kinh phi dam bao cho cdng tac xdy dung van ban quy pham
phéap luat, hoan thién hé théng phap luat va mot s6 ndi dung, mirc chi trong cong
tac kiém tra, xtr 1y, ra soét, hé thdng hoé vin ban quy pham phép luat trén dia ban
tinh Hai Duong.

- Nghi quyét sb 09/2023/NQ-HPND ngay 13/7/2023 cia HPND tinh Hai
Duong quy dinh mét s6 noi dung va mic chi cho ngudi cai nghién ma tuy, nguoi lam
cOng tac cai nghién ma tuy trén dia ban tinh Hai Duong.

- Nghi quyét sb 26/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia HDND tinh Hai
Duong quy dinh chttc danh, mtc phu cap, mic hd trg d6i véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach va mic khoan kinh phi hoat dong céac t6 chirc chinh tri - xa hoi
& cAp x3, & thon, khu dan cu trén dia ban tinh.

- Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu quy dinh
mirc lwong co s& dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va luc lugng vil trang.

- Nghi dinh s 75/2024/NB-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu vé viéc
diéu chinh luong huu, tro cip bao hiém xa hoi va tro cap hanh thang.

- Thong tu s6 08/2024/TT-BNV ngay 05/7/2024 ctia Bo ndi vu huéng dan thuc
hién diéu chinh murc tro cp hang thang dbi véi can bd xa, phudng, thi trin gia yéu
da nghi viéc.

- Thong tu 62/TT-BTC ngay 20/8/2024 huéng din xac dinh nhu cau va
phuong thire chi thuc hién mirc luong co s& va ché do tién thudng theo Nghi dinh
s& 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh pht va diéu chinh tro cdp hang
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thang dbi v6i can bd xd da nghi viéc theo Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu.

- Nghi quyét 05/2024/NQ HDND ngay 30/5/2024 ctia HDND tinh Hai
Duong quy dinh muc hd tro ddi voi luc lugng tham gia bao vé an ninh, trét tu 0
co so trén dia ban tinh Ha1 Duong.

- Nghi quyét s6 33/2024/NQ-HPND ngay 12/11/2024. Quy dinh chmh
sach hd tro ddi véi cong chie, vién chirc 1am vige tai Bo phan Mot cura cac cap
trén dia ban tinh Hai Duong.

- Nghi quyét 37/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 cia HDND tinh Hai
Duong ban hanh quy dinh hd tro thanh vién thudc hd ngheéo, ho thoat ngheéo trén
dia ban tinh Hai Duong

- Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP cua Chinh pht ngay 06/5/2025 Quy dinh
viéc lap du toan quan ly, st dung va quyet toan chi thuong xuyen ngan sach nha
nude dé mua sdm, sira chita, cai tao, nang cAp tai san, trang thiét bi; chi thué hang
hoa, dich vu; stra chira, cai tao, nang cap, mo rong, xay du’ng ma&i hang muc cong
trinh trong cac du an da dau tu xay du’ng va cac nhlem vu can thiét khac.

- Luat 98/2025/QH15 stra d6i bd sung mot sé didu cua 11 luat vé quan sy,
qudc phong.

- Nghi dinh s6 16/2025/ND-CP sira dbi, bd sung mot sd diéu cta Ngh1 dinh
s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dan quan ty vé vé td chuc xay dung luc lugng va ché @6, chinh sach
dbi voi Dan quan tu ve

- Hudng dan sé 4832/BNV- CTL&BHXH cta BO ndi vu ngay 08/7/2025 vé
viéc thuc h1en che do tién luong, phu cép luong d01 véi can b, cong churce, vién
chirc sau sdp xép to chirc bd may, t6 chirc chinh quyén dia phuong 02 cép.

- Ngh1 quyét 11/2025/NQ HDND ngay 25/7/2025 cia Hoi dong nhan dén
thanh pho quy dinh thAm quyén quyet dinh mua sdm hang ho4, dich vu va dau tu,
mua sdm cac hoat dong g dung cdng ngh¢ thong tin;

- Ngh1 quyét 12/2025/NQ HDND ngay 25/7/2025 cta Hoi dong nhan dan
thanh phd quy dinh tham quyen phé duyét nhiém vu va dy toan kinh phi mua sam,
stra chira, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; thué hang héa, dich vy; stra chira,
cai tao nang cap, m& rong, xdy dung méi hang muc cong trinh cdc dy én da dau tu
xdy dung;

- Nghl quyét s& SO/NQ HDND cua HDND thanh pho Hai Phong ngay
25/7/2025 vé tam giao bién ché, sb luong ngudi lam viée, hop dong lao dong trong
co quan, don vi va héi do Dang, Nha nude giao nhiém vu thudc thanh phé Hai
Phong nam 2025 sau hop nhét thanh ph6 Hai Phong va tinh Hai Ducmg

- Nghi dinh s& 16/2025/ND-CP stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Ngh1
dinh s& 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Dan quén ty vé vé td chirc xdy dung luc lugng va ché 6, chinh
sach ddi voi Dan quan tu vé.

e N

Vel AR TR



8

- Nghi dinh 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chinh
sach tro giup xa hdi ddi vai dbi tugng Bao trg xa hoi.

- Nghi dinh 147/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 2 cap trong linh vuc quan ly
nha nudce cia B y té.

- Nghi dinh 176/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu ciia Ludt Bao hiém xa héi vé trg cap Huu tri
bao hiém xa héi.

- Nghi dinh s6 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 cta Chinh phu quy dinh
murc hudng tro cap, phu cap va cac ché d6 uu dai NCC véi Cach mang.

- Nghi dinh sé 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 ciia Chin phu sira doi, bo
sung mot sd didu cua Nghi dinh 75/2021/ND-CP ngay 24/7/2021 ctia Chinh pht
quy dinh muc hudng tro cép, phu cép va cac ché @6 wu dai NCC véi Cach mang.

_ Nghi dinh sé 77/2024/ND-CP ngay 01/7/2024 ctia Chinh phu sira d6i, bo
sung mdt sb diéu ctia Nghi dinh s6 75/2021/NP-CP ngay cta Chinh phii quy dinh
mtc hudng tro cip, phu cap va cac ché d6 wu dai NCC véi cach mang di dugc sta
dbi, bd sung mot sb didu theo Nghi dinh s6 55/2023/ND-CP ngay 21/7/2023 cua
Chinh phu.

- Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 vé hop dong thuc hién
nhiém vu cua cong chuec.

- Nghi quyét sé 05/2025/NQ-HPND ngay 28/4/2025 cia HDND tinh Hai
Duong quy dinh mtc tro cip ngay cong lao dong d6i v6i dan quan trén dia ban
tinh Hai Duong.

Can ctr Nghi quyét s6 02/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ctia Hoi dong nhan
dan x4 Vinh Lai vé viéc thanh ldp co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan
dan x4 Vinh Lai, nhiém ky 2021-2026;

Cién ot Quyét dinh s6 597/2025/QD-UBND ngay 31/7/2025 ciia Uy ban
nhan dan xa Vinh Lai vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc nam 2025
cho cac phong, ban, don vi trén dia ban xa Vinh Lai;

 Cén clr Nghi quyét so 11/NQ-HPND ngay 30 thang 7 nim 2025 cia Hoi
dong nhéan dan xa Vinh Lai v€ phan bo duy toan thu chi ngan sach nam 2025;

- Can cur vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu dugc giao trong nam.

- Céc vin phan quy pham phap luat khéc quy dinh vé ché do chinh sach ddi véi
can bo, cong chirc va ché do chi tidu dac thu.

CHUONG 11
CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE
Piéu 3: Chi thanh toan c4 nhan.
3.1. Chi tién lwong:

- Can ctr tién luong, phu cép luong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phti va cac vin ban stra doi,
bo sung (n€u cod), tién cong theo quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay
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30/12/2022 ctia Chinh phu, cac khoan dong gop theo luong, khen thudng, phic 10’1
tap thé, cdc khoan thanh toan cho ca nhéan theo quy dinh; Nghi dinh so
33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé can b, cong chirc cap
x4 va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x&, t6 dan phd.

- Cén cr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh phu quy
dinh muc luong co s¢ d6i voi can bd, cong chuc, vién chuc va lyc lugng vi
trang;

- Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nam 2023 cua HDND
tinh Hai Duong quy dinh chtrc danh, mic phu cép, muc hd trg d6i v6i ngudi hoat
dong khong chuyén trach va muc khoan kinh phi hoat dong cac to chirc chinh tr -
x4 hoi & cap x4, & thon, khu déan cu trén dia ban tinh.

- Tién luong, tién cong clia can bd cong chirc, vién chire duge hudng theo tién
lwong ngach bac do nha nuéc quy dinh.

Tién luong co ban % Muc luong co s& do . Hé s6 luong dang
dugc huong nha nudc quy dinh dugc hudng

3.2. Chi cdc khoan phu cdp.

a. Phu cap chire vu:

Cén cu Diéu 19 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh
phu quy dinh vé cén b9, cong chtrc cp x3 va nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4, o thon, t6 dan phd; va Khoan 1 Diéu 6 Thong tu lién tich 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTBXH ngay 27/5/2010, Diéu 3 Nghi dinh 72/2018/ND-CP ngay
15 thang 5 nam 2018, Nghi quyet 70/2018/QH14 ngay 09/11/2018).

Thuyc hién theo Nghi quyét 26/2023/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nam 2023
cta Hoi dong nhan dén tinh Hai Duong vé viéc Quy dinh chire danh, mirc phu cép,
murc hd tro dbi voi ngudi hoat dong khong chuyén trach va muc khoan kinh phi
hoat dong cac td chirc chinh tri - xa hoi & cép xa, & thon, khu dan cu trén dia ban
tinh.

Phu cép chiic vu duoc chi tra cing ky lwong hang théang va dung dé dong,
huéng ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&.

b. Phu cAp thim nién

Mic tién Hé s6 luong ngach bac + Hé Muc luong % phu cép
phucdp = | sbphuchplanhdao,thim | x cosddoNN x thamnién
~ thdm nién nién vuot khung (néu co) quy dinh duoc huong

c. Phu cAp thim nién vuot khung

Cin ctr didu 18 nghi dinh 33/2023/ND-CP, can bd, cong chirc cap xa quy dinh
tai khoan 1 Didu 16 Nghi dinh 33 dugc thuc hién ché do phu cép thdm nién vuot
khung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Nghi dinh s6 204/2004/ND - CP.
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d. Phu cap trach nhiém:

Thong tu 04/2018/TT -BNV ngay 27/3/2018 huong dan vé tham quyen thu tuc
b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém thay thé va phu cap trach nhiém cong viéc clia ké
toan truong, phu trach ké toan cia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.
Hé s6 phu cap trach nhiém.

- Phu cép trach nhiém Ké toan : Hé s6 0,1

Thong tw 05/2005/TT-BNV huéng dén thuc h1en che d6 phu cap trich nhiém
cong viéc doi v01 céan bo, cong chirc, vien chuc Hé s6 phu cap trach nhiém.

- Phu cap trach nhiém Tha quy: Hé s60,1.

e. Phu cap kiém nhiém chire vu, chu'c danh:

Thuc hién theo Dleu 20 Nghi dinh sO 33/2023/NB CP ngay 10/6/2023 cua
Chinh phu quy dlnh vé can bo, cong chuc cap xa va ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cAp x4, & thon, t6 dan pho va Nghi quyét 26/2023/NQ HDND ngay
08 thang 12 ndm 2023 ctia Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong vé viéc Quy dinh churc
danh, mtc phu cap, muc hd trg dbi v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach va
murc khoan kinh phi hoat dong cac td chutrc chinh tri - xa hoi ¢ cap x4, & thon, khu
dan cu trén dia ban tinh.

- Céan bo, cong chuc cap x4 kiém nhiém chuc vy, chic danh can b9, cong
chuce cap x4 khéc véi chirc vu, chirce danh hién dam nhiém ma glam duoc 01 nguorl
trong s6 lugng cén b, cong chirc cap xd dugc huong phu cap kiém nhiém bang
50% murc luvong (béac 1), cong phu cip chirc vu lanh dao (néu cb) cia chuc vy,
chirc danh kiém nhiém; phu cap kiém nhiém chtrc vy, chirc danh khong dung de
tinh dong, huong ché dd bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

Truong hop kiém nhiém nhiéu chirc vu, chite danh ciling chi dugc hudng mot
mtc phu cap kiém nhiém cao nhat.

- Cén b, cong chire, can bd khong chuyén trach cap X3, cap thon va ngudi truc
tiép tham gia hoat dong ¢ thon thyc hién theo nghi quyét s6 26/2023/NQ-HDPND tinh
Hai Duong.

- Mbt CBCC cép x4 chi duge kiém nhiém khong quéa 01 chirc danh kiém nhiém.

f. Phu cAp thém gio :

* Thoi gian lam thém gio:

Thot glan lam thém gid thuc hién theo quy dinh tai diéu 107, 108 B9 luat
Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/1 1/2019 Nghi quyét s6 17/2022/UBTVQH1 5
ngay 23 thang 3 nam 2022; Cong van s6 1312/LDTBXH-ATLP vé viéc hudng dan
t6 chirc thuc hién Nghi quyét s6 17/2022/UBTVQH15 ngay 26/4/2022.

Thoi gian lam thém gio khong vuot qua 50% sd gid lam viée theo quy dinh
trong moi ngay dbi voi timg loai cong viée. Trong trudong hop quy dinh thoi gio lam
viée theo tudn, ngoai thdi gid [am viée binh thuong thi thoi gio lam thém trong mot
ngay lam viéc khong vugt qua 04 gio, ngay nghi lam thém khong qua 08 gidr. Tong so
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thoi gian 1am thém trong mot ndm khong vuot qua 200 gio. Truong hop déc biét theo
quy dinh tai diéu 108 ctia Bo ludt Lao dong.

* Ché dp tra tien lam thém gio:

Muc chi theo thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005:
Tién 1am thém gio duoc tinh theo cdng thire sau:

A 3 150% hoac ; p

- A N *A s A .\ th A

Tler;1 lAu’orng‘lam o ke %Erong 3 200% hodc | X So1 ifth éur;:l te
thém g1o glo 300%

+ Mc 150% 4p dung ddi véi gio lam thém vao ngdy thudng.

+ Murc 200% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tun.

+ Mite 300% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay 18, tét.

g. P6i voi can bo khong chuyén trich cap xa, cap thon.

Thue hién theo Nghi quyét 26/2023/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nam 2023
cua Hoi déng nhan dan tinh Hai Duong ve viée Quy dinh chtrc danh, mirc phu cép,
mure hd trg ddi voi nguoi hoat dong khdng chuyén trach va muirc khoan kinh phi
hoat dong cac td chirc chinh tri - x4 hoi & cép x4, 0 thon, khu dan cu trén dia ban
tinh.

+Déi véi CB khong chuyén trach cap xa thuc theo Phu luc 01.

+Déi v6i can bd khong chuyén trach cap thon thuc hién theo Phu luc 02.

+ Péi véi ngudi truc tiép tham gia hoat dong & thon, KDC: Theo DS Nghi
quyét 26/2023/NQ-HPND.

+ CBCC cép xa dugc bb tri kiém nhiém khong qué 01 chirc danh nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ xa, thon va dugc huéng 100% mirc phu cap clia chic
danh kiém nhiém.

+ Ngudi hoat dong khong chuyén trach & xa duoc bd tri kiém nhiém khong
qua 02 chtrc danh nguoi hoat dong dong khong chuyén trach ¢ xa, thon va duoc
huéng 100% mirc phu cap ciia chirc danh kiém nhiém.

+ Nguoi hoat dong khong chuyén trach & thon duogc bd tri kiém nhiém
khong qua 02 chuc danh nguoi hoat dong dong khong chuyén trach ¢ thon va
nguoi truc tiép tham gia hoat dong & thon, khu dan cu va dugc huong 100% murc
phu cép ctia chirc danh kiém nhiém.

+ Nguoi truc tiép tham gia hoat dong & thén duogc bd tri kiém nhiém khong
qué 02 chtrc danh ngudi truc tiép tham gia hoat déng & thén, khu dan cu va duoc
huéng 100% mirc phu cp ctia chirc danh kiém nhiém.

- Mitte phu cép tra cho cac ddi tuong can bd khong chuyén trach cip xa va cap
thoén da bao gom BHYT, BHXH theo quy dinh.

h. Phu cap din quan tu vé:

Thuc hién theo nghi dinh 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 quy dinh
chi tiét mot sd diéu ctia Luat dan quan tu vé vé t chire xay dung luc luong va ché do,
chinh sach d6i v6i dan quén tu vé.

Lo b

[THN |



12

Nghi dinh s6 16/2025/ND-CP stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diu
cua Luat Dan quan tu vé vé td chuc xdy dung luc lugng va ché dd, chinh sach
dbi voi Dan quan tu vé cu thé nhu sau:

+ Phu cép chirc vu chi huy Dan quan tu vé:

- Chi huy truéng, Chinh tri vién Ban chi huy quan su cAp x4: 561.600 dong.

- Pho Chi huy truéng, Chinh tri vién phé Ban chi huy quéan su cap xa:
514.800 dong.

- Trung doi truong dan quan co dong: 468.000 dong.

- Thon ddi trudng: 280.800 ddng va hudong thém 100% phu cép chire vu tiéu
d6i truéng khi kiém nhiém tiéu doi truong dan quén tai chd, hodc 100% phu cap
chic vu trung doi truong khi kiém nhi€m trung doi truéng dan quan tai chd.
Trudng hop thén td chirc td dan quén tai chd thi duoc hudng thém100% phu cap
chie vu cua tiéu doi trudng;

- Tiéu d6i trudng: 234.000 dong.

- Thoi gian dugc hudng phu cp chic vu tinh tir ngdy co quyét dinh
bd nhiém va thuc hién cho dén ngay c6 quyét dinh thoi gitt chie vu dé; trudng hop
gilt chlrc vu tr 15 ngay trd 1én trong thang thi duoc huéng phu cap ca thang, giir
chirc vu dudi 15 ngay trong thang thi dugc huong 50% phu cap chirc vu cua thang
do.

- P4i véi Thén doi truong: 0,5 mic luong co s&

+ Ché d6 phu cép dic thu qudc phong, quan su ctia Phé Chi huy truong Ban
chi huy quan su cip x4, cac chirc vu chi huy don vi dan quan co dong.

- Mtie phu cép dic tht quéc phong, quan su dugc tinh biang 50% tong phu
cép hién hudong gdm: Phu cip hing thang, phu cap chirc vu, phu cap tham nién.

+ Ché do phu cép thim nién ctia cc chirc vu chi huy ban chi huy quan su cap
xa.

- Chi huy truong, Chinh tri vién, Phé Chi huy trudng, Chinh tri vién pho
Ban chi huy quan su cdp xd c6 thoi gian cong tac tir di 60 thang trd 1én dugc
huéng phu cap tham nién. Mic phu cip dugce huéng nhu sau: Sau 05 nam (du 60
thang) cong tac thi dugc hudng phu cép thAm nién bang 5% murc luong hién hudng
va phu cép chirc vy, phu cép thdm nién vuot khung (néu cd) hodc phu cip hing
thang hién huodng; tr ndm thir sau tré di mdi nam (dd 12 thang) duoc tinh thém
1%.

- Ché d6 phu cép tham nién duoc tinh tra cing ky luong, phu cdp hang thang
va duoc tinh dong, hudng bao hiém x4 hdi, bao hiém y té.

+ Pinh muc bao dam tro cip ngay cong lao dong, tién an dbi véi dan quan
khi lam nhiém vy, trir dan quan thuong truc.

- béi véi dan quan tai chd, dan quan co dong: (Huén luyén, dién tap, thuc
binh)

0
NH/
NHA

\

\



13

M trg cap ngay cong lao dong do Uy ban nhan dan cap tinh trinh Hoi
ddng nhan dan cung cap quyét dinh, nhung khong thap hon 119.200 dong.

Mirc tién dn bang tién an co ban clia ha si quan, binh si by binh dang tai ngil
trong Quan doi nhan dan Viét Nam: 65.000 dong/ngay

Khi 1am nhiém vu cach xa noi cu tra khong c6 didu kién di, vé hang ngay thi
duge bd tri noi an, noi nghi, bdo dam phuong tién, chi phi di lai hodc thanh toan
tidn tau xe mot 1an di, vé nhu cén b, cong chirc cép x&.

+ Piéu kién, mtc huong, trinh tu, thu tuc va co quan cé trach nhiém bao
dam kinh phi khdm bénh, chita bénh cho Dan quan tu vé khong tham gia bao hiém
y té néu bi ém dau, bi tai nan, bi thuong, bi chét dugc thuc hién theo diéu 14 va
diéu 15 ctia nghi dinh nay.

- Chi tuyén quan: Chi phat 1énh, tuyén truyén, dén déc kham tuyén, dong
vién thanh nién 1én duong nhédp ngil... chi theo quyét dinh truc tiép cua chu tich
UBND xa

- Céac khoan chi thuong xuyén cua linh vuc quan su:

HOo tro tuan tra, canh gac, truc ngay 1, tét, chi hd tro tap huén, mua mo hinh
hoc cu, ting qua tan binh... chi theo Quyét dinh truc tiép ctia Chi tich UBND xa.

i. Ché dd phu cap ddi voi Lure lwgng bio vé an ninh trit tu

Thuc hién chi theo Nghi quyét 05/2024/NQ-HDND ngay 30/5/2024 cua
HDND tinh Hai Duong quy dinh muc hd trg dbi véi luc lugng tham gia bao vé
an ninh, trit tu ¢ co s trén dia ban tinh Hai Duong.

- T6 trudng té an ninh tra ty mirc phu cap 1.600.000 dong/thang

- T4 pho tb an ninh tra tu mic phu cap 1.400.000 dong/thang

- T4 vién t an ninh tra tu mc phu cdp 1.200.000 dong/thang

- Chi hoat dong thuong xuyén: truc tudn tra, truc tét, ho tro lam dé an, lang an
toan, phong chdng chay nd, cai nghién ma ty,... chi theo quyét dinh truc tiép cua
chua tich UBND xa.

k. Ché @9 phu cAp d6i voi can bd xa gia yéu da nghi viée

- Chi theo Nghi dinh s6 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phu vé
viéc diéu chinh luong huu, tro cép béo hiém x4 hoi va tro cép hanh thang;

- Théng tu s6 08/2024/TT-BNV ngay 05/7/2024 ctia Bo ndi vu huéng dan thuc
hién diéu chinh mrc trg cip hang thang ddi v6i can bd x4, phudng, thi trin gia yéu
da nghi viéc.

Mirc tro cap hang thang dugc hudng dbi véi can bd xi gia yéu da nghi viée
3.500.000 dong/thang;

m. Cac ché d9 phu cap chung khac.

+ Chi ché dd cho trung tam hoat dong cong déng duoc thuc hién theo ché do
quy dinh hién hanh.

+ Chi ché do chinh sach ctiia Pai biéu HDND cap x4 chi theo Nghi quyét sb
1206/2016/NQ-UBTVQHI13 ngay 13/5/2016.

W\ o &w /g
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- Pai biéu Hoi dong nhan dan hoat dong khéng chuyén trach cap xa ma
khong phai 1a nguoi huéng luong (ké ca nguoi hudng luong huu) hodc hudng trg
cap hang thang tir ngan sach nha nuorc hodc tir qu¥ bao hiém x& hoi thi dugc chi tra
ché do tién cong lao dong theo hé sd 0,1 mirc lwong co sd/ngay theo ngay thuc té
thuc hién nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan:

- V& hoat dong phi: Dai bidu Hoi dong nhan dan cap x4 (bao gom ca dai biéu
hoat dong chuyén trach Va hoat dong khong chuyén trach) dugc hudng hoat dong
phi hang thang theo He 60,3 mu’c luong co so;

- Ché d6 phu cap mot so chttc danh kiém nhiém cia HDND cap xa:

Trudng ban HDND cap xa 0,2 1an murc luong cd so/thang.

Pho truong ban HPND cép xi: 0,1 1an murc lwong c& sd/thang.

+ Chi ché d6 chi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh: Cén cur quyét dinh
56 30/2014/QD UBND ngay 17/12/2014 cia UBND tinh Hai Duong Ban hanh quy
dinh vé ndi dung va muc chi d6i voi cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
trén dja ban tinh Hai Duong. Muc chi la 100.000 dong/ngum/thang

+ Chi ché d6 ctia bd phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira:

Chi theo Nghi quyét s6 33/2024/NQ-HDND ngay 12 thang 11 nam 2024.
Quy dinh ch1nh sach hd tro dbi véi cong chirc, vién chtc lam viéc tai B phéan
Mot cira cac cap trén dia ban tinh Hai Duong murc chi 580.000 dbng/nguoi/thang.

+ Chi ché db cong tac tlep cong dan cho can bg, cong chirc duge thyc hién
theo Quyét dinh s6 33/2017/QD-UBND ngdy 19/12/2017 cia UBND tinh Hai
Duong. Mtc chi la 60.000 dong/ ngudi/budi.

+ Ché do chi bao dam cho cong tac phd bién gido duc phap luat hoa giai va
chuén tiép can phap luat ctia ngudi dan tai co sé trén dia ban tinh Hai duong theo
Nghi dinh s6 02/2024/NQ-HPND ngay 01/03/2024 cia HDND tinh Hai Duong.

3.3. Chi cac khoan dong gop.

Chi bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, kinh phi cong doan va cac khoan dong gop
clia can bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach xa, thue hién theo qui dinh cua Luat
Bao hiém va cac van ban quy dinh hién hanh ctia nha nude.

3.4. Thanh todn doi véi lao dpng theo vu viéc.

UBND x4, van sé thanh toan theo hop ddng cu thé tiy theo tinh chét cong viéc
va su thoa thuan cia hai bén.

a) Hop dong lao dong d6i chic danh cong chic theo Nghi dinh sO
173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 vé hop dong thuc hién nhiém vu cla cong chic.
Thoi gian hop dong va ché dd, dinh muc chi theo quy dinh phép luat hién hanh.

b) Hop dong nhan vién giao lién, hop dong bao vé, hop ddng nhan vién tap vu
vv... La loai hinh hop dong theo vu viéc. Tuy vao tinh chét céng viée cu thé theo tung
thoi diém va su phat trién kinh té x3 hoi ma hai bén c6 su théa thuén thong nhét vé tién
cong chi tra theo hop dong.

o,

N\



15

¢) Hop dong thué muén nhan cong lao dong theo cong viée. Tuy theo tinh chét

va thoi gian cong viée, can bd, chuyén mén gitip viéc s& tham muu cho lanh dao ky két

hop ddng lao dong theo cong viéc cho phti hop, mic chi tra s€ theo thoa thuan cua hai
bén.

Piéu 4: Chi hoat dong HDND

Thuc hién chi theo Nghi quyét s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29 thang 10 narn
2021 quy dinh mot sd ché d9, mirc chi cho hoat dong cta hoi ddng nhéan dan céc cap
tinh Hai Duong.

Céc khoan chi thudong xuyén khac ngoai Nghi quyét néu trén thi 4p dung chi
theo cac van ban hién hanh.

Piéu 5. Chi quan Iy hanh chinh.

1. Ché d6 cong tac phi

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017
cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché o chi tiéu hoi nghi d6i voi co
quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong 14p; Thong tu sd 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh sua d6i, b6 sung mot sd diéu cta Thong tu
s6 40/2017/TT- -BTC ngay 28/4/2017,

Nghi quyet 5O 10/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé hai phong vé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong;

- Thanh toén tién chi phi di lai:

a) Déi voi cac chirc danh c6 tiéu chuén sir dung 6 t6 di cong tac:

Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
cia Chinh phu vé tiéu chudn, dinh muc st dung xe & t6 va Nghi dinh 5O
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 sua ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
72/2023/ND-CP (ap dung dbi voi: Chi tich HDND, Chu tich UBND, Phé Chu tich
HDND, Phé Chu tich UBND).

Truong hop cac chuc danh theo ti€u chuén duoc st dung 6 t6 di cong tac
nhung chua dugc trang bi xe 6 t6 phuc vu cong téc chung thi thuc hién khoan kinh
phi theo ting dot cong tac, murc khoan dugce xac dinh theo cong thiec: S6 km thuc
té di cong tac x 3.000 dong/km.

b) Dbi véi can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao dong khong cé tiéu
chuén st dung xe 6 to:

Khi di cong tac bang phuong tién ca nhan duoc thanh toan khoan tién tu tic
phuong tién theo muc: So km thuc te di cong tac x 1.500 dong/km.

¢) Cach xac dinh s6 km thuec té:

Can cu trén 19 trinh tr try so co quan dén dia diém cong tac duoc ghi trong
Giy di duong hodc quyét dinh ctr di cong tac.

Khoang cach dugc tinh theo dir liéu ban do truc tuyén, truong hop di nhiéu
dia diém trong ciing mot dot cdng tac, can by dugc ctr di 1ap bang ké chi tiét quing
duong c6 xac nhén cta thu truong don vi.

2. Thanh toan Phu cap luu tra:

Mirc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 300.000 dong/ngudi/ngay
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Cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong o dat 11er1 dugc cu di cong
tac lam nhiém vu trén b1en dao thi dugc hudng mirc phu cap luu tra: 400.000
dong/ngucn/ngay thuc té di bién, ddo (4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, dao, nhimg ngay di, vé trén blen dao). Truong hop mdt sO nganh dac thu da
duogc cap c6 thAm quyén quy dinh vé che do khi di cong tac trén bién, dao thi duoc
chon ché do quy dinh cao nhét (phu cép luu trtt hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho
nguoi di cong tac”.

3. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Ap dung theo hinh thurc khoan:

Péi v6i Thanh pho tryc thuge Trung wong: 400.000 dong/ngay/ngudi

Pdi vai céc tinh con lai: 300. 000dong/ngay/nguoi

S6 ngay duoc tinh khoan tién thué phong nghi duoc tinh bing s ngay thuc
té trir di 1 ngay cong tac cubi cung trong dot cong tac. Vi du: s6 ngay cong tac 1a 5

ngay thi so ngay duoc huong tién khoan phong nghi 13 4 ngay.

Néu phat hién ngudi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén cong tac
bé tri cdc khoan kinh phi cong tic phi quy dinh ¢ trén nhung van dé nghi thanh
toan thi ngudi di cong tac phai ndp lai s6 tién da dugc thanh toan cho co quan dong
thoi phai bi xtr ly ky luét theo quy dinh cua phap luat ve céan b, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong.

Cén b9, cong chirc phai c6 van ban cur di cong tac trudc chuyen di mai du
diéu kién thanh toan. Trudong hop khong co6 gidy moi, cong van, gidy di duong hop
1é s& khong dugc thanh toan.

4. Ho so thanh toan:

Cudi thang, cac Phong tap hop Glay di duong, va cac chung tir lién quan cua
Chuyén vién thudc phong minh dé 1ap ho so thanh todn cdng tac phi. Hb so thanh
toan gom:

- G1ay dé nghi thanh ton c6 x4c nhén cta truéng phong.

- Glay di dudng ctia ngudi di cong tac do Thu truong don vi clp ¢ xac nhan
ngay dén, ngay di cua co quan noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khach
ghi trén gidy moi tap huén, hoi nghi).

- Vén ban hodc ké hoach cong tac di dugc thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong téc.

-Bang ké do dai quing dudng di cong tac trinh thi truéng co quan, don vi
phé duyét.

- Bang ké thanh toan cong tac phi.

Riéng truong hop khoéan cong tac phi theo thang: chimg tir thanh toan la
Bang thong ké s6 ngay cong tac (tir 10 ngdy/thang trd 1én) do ca nhan tu ké khai,
¢6 xac nhan ctia Trudng phong va duge Thu truong don vi phé duyét; Viec thanh
toan duoc thuc hién dinh ky 1 thang/lan

2. Chi tiéu hoi nghi va tiép khach.

a- Chi hgi nghi:

Can ctr vao Nghi quyét sé 10/ NQ-HDND ctia HDND thanh phd Hai Phong
ngay 25 thang 7 nam 2025 quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi st
dung ngan sach dia phuong
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+ Mitc chi hd tro tién an cho cac dai biéu Va khach moi khong thude dién
hu’ong luong tir ngan sach nha nude, hdi nghi do cAp xd to chic: Muc chi tién an
tbi da 150.000 dong/ngay/nguorl

Can cu thong tur s6 12/2025/TT- BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 vé viéc sua
dbi, bd sung mot s6 diéu cua thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam
2017 cua bo trudéng Bo tai chinh quy dinh ché db cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

+ Mure chi giai khat 50.000 d/budi (nira ngay)/ngu’orl

a) Chi thu lao giang vién, trg gidng (néu co), béo cdo Vlen trong nudc (bao
gom ca thu lao soan gido an bai giang) theo Nghl quyet s& 23/2019/NQ HDND
ngay 19/7/2019 cia Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc Quy dinh
muec chi cho cong tac dao tao bdi dudng céan bd, cdng chire, vién chirc va nguoi
hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong.

al) Giang vién, bao céo vién la Uy vién Trung uong Dang; Bo truong, Bi thu
Thanh ty va cac chic danh tuong duong: 2.000.000 ddng/ngudi/budi;

a2) Glang vién, bao cao vién la Thu truomg, Chu tich Hoi dong nhan dan
thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; Phé Bi thu Thanh ty va cac chiic
danh tuong duong; gido su; chuyén gia cao cép; tién sy khoa hoc: 1.800.000
ddng/ngudi/budi;

a3) Glang vién, bdo cdo vién la Pho Chu tich Hoi dong nhan dan thanh pho,
Phé Chu tich Uy ban nhan déan thanh phé, Vu truéng va Phé Vu trudng thudge B9,
Vién truéng va Pho Vién truong thudc Bo, Cuc trudng, Ph6 Cuc trudng va cac
chttc danh tuwong duong; phd gido su; tién sy; giang vién chinh: 1.600.000
ddng/ngudi/budi;

a4) Giang vién, bdo céo vién la can bg, cong chirc, vién chirc cdng tac tai cac
co quan, don vi 6 Trung uong va cép thanh phd: 1.000.000 d6ng/ngudi/budi;

a5) Giang vién, bdo céo vién la can bd, cong chirc, vién chiic cong tac tai cac
don vi tir cAp huyén va tuong duong tr& xudng: 500.000 ddng/ngudi/budi;

a6) Tro giang (néu c6): muc chi bang 50% muec chi cho giang vién, bao céo
vién duoc trg giang;

a7) Truong hop giang vién, bao cdo vién la ngudi ki€ém nhiém nhiéu chirc
danh thi ap dung murc chi ddi voi chirc danh cao nhat;

a8) Trudong hop can thiét, thu trudng co quan chu tri t6 chic cac 1p boi
dudng quyét dinh muc chi thu lao dbi voi chuyén gia c6 kién thirc chuyén sau ve
linh vuc cin bdi dudng, tdi da khong qué 2.000.000 dong/ngudi/budi.

+ Chi tién vin phong pham phuc vu hdi nghi, phé 6, in 4n tai liéu phét cho
dai biéu tham du hoi nghi, thué méy chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc
vu hoi nghi; Chi lam thém gio, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan truc
tiép dén cong tac td chtre hoi nghi... chi theo thuc té cua hoi nghi.

b. Chi Bau ctr trudng thon, khu dan cu.

Thue hién theo cac van ban huéng dan clia cp trén.

B o, N
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Mitc chi va thanh toan theo thuc té phat sinh.
¢. Chi tiép khach

Thong tu s6 54/TT- BTC ngay 06 thang 7 nam 2021 sua d6i, bo sung
khoan 4 diéu 35 thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B9 tai chinh
quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéce tai Viét Nam, ché d6 chi to
chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong. nudc.

M chi tiép khach trong nude: 300.000 dong/xuat bao gdm ca do ubng (duoc
ap dung cho ca dai biéu cta co quan, don vi tham gia tiép khach).

3. Van phong pham.

St dung van phong pham dam bao nguyén tic tiét kiém, tranh lang phi.

Mt chi van phong pham: thanh to4n theo thuc té hoa don mua hang theo quy
dinh ctia Bo Tai Chinh.

Cong cu, dung vu vin phong: Thanh toan theo hoa don hodc hop dong mua ban.

4. Str dung dién thoai, internet.

Pién thoai cong chi duge st dung trong viéc giao dich cong tac. Nghiém cam
moi can bd, cong chirc, cac chuc danh hop déng, gitp viéc st dung dién thoai ve viéc
riéng (ngoai trur truong hop khén cp, bat thuong: ctru hod, ctru thuong, tai nan, béo 1
o)

Mitc thanh toén tién cude str dung dién thoai, internet theo hoa don ctia buu dién
va co quan cung cép dich vu.

5. Str dung dién, nwoe sinh hoat.

Murc chi va chimg tir thanh toan theo hoa don tién dién, nudc sach cia nha cung
cap.

Yéu clu tiét kiém trong sir dung, moi cn bo, cong chirc, hop dong, gitp viéc
cua x4 phai cé trach nhiém tiét kiém trong viéc str dung dién, nudc sach. Khong su
dung dién, nudc sach phuc vu nhu cau c4 nhan.

Trude khi hét gior 1am viéc phai tit bong dién, quat va céc thiét bi str dung dién,
gat cau dao dién tranh truong hop chay no, chap dién.

6. Quy dinh vé thanh toan ché dd di hoc (néu cb).

6.1. Déi tuong dp dung, diéu kién diroc huong:

Can b, cong chuc co nguyen vong di hoc nang cao tnnh do, chuyen mon,
nghiép vu; duoc cap ¢ tham quyén cir di hoc theo quy dinh vé tiéu chuan chuyén
mon, chinh tri
cua chire danh dugc quy hoach, dugc nha truong tao diéu kién vé thoi gian, dugc xét
hd tro tién hoc phi, tai liéu va hudng nguyén luong, phu cap (néu co) trong thoi gian di
hoc. Ngudi duoc xét cép kinh phi h tro di hoe phai dam bao céc yéu cau:

+ Trong thoi gian di hoc phai dam bao hoan thanh cong viée dugce giao.

+ Két qua hoc tap dat Trung binh trd 1én.

+C6 vin ban ctr di hoc ciia cép ¢ thim quyén.

+ C6 du ching tir hop €.




19

6.2. Mikc tro cdp hé tro di hoc:

Thuc hién theo mirc chi quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia B Tai chinh huéng dan viée lap du toan, quan ly va str dung kinh phi
dio tao, boi dudng can b, cong chirc Nha nudc.

Céan bd, cong chirc di hoc trong dién dugc xét hd tro kinh phi c6 di diéu kién,
duoc xem xét hd trg toan bd hodc mot phan tién hoc phi va tai liéu, tuy theo kha nang
tai chinh ctia x4 do UBND x4 quyét dinh.

6.3. Chitng tir thanh todn gom :

- Vin ban ctr di hoc ctia cip c6 tham quyeén.

- Quyét dinh h3 tro kinh phi, don d& nghi hd tro kinh phi, gidy de nghi thanh
toan da duge thu truong don vi phé duyét.

- Danh séch nhan tién, phiéu thu, bién lai, gidy bién nhan va cac chimg tir ¢6 lién
quan...

6.4. Tdp hudn nghiép vu: Mua tai lidu va cac khoan dong gop dé chi phi cho boi
tap huén.

+ Pdi tuong dugc triéu tAp phai ¢o gidy triéu tAp cla co quan quan ly cap trén va
dugce sir dong y ctia thii truorng don vi noi ctr nguoi di tap huén.

+ Céc cudc tap huan ma don vi huong dan tap huan 14 trung tAm, dich vu, doanh
nghiép tu nhan ma nguoi tham gia tap huén c6 nguyén vong tham gia budi tap huén thi
khong dugc thanh toan.

7. Chi ho trg cho cac can b, cong chire nguoi lao dong truc, lam nhiém vu
cac ngay 1&, tét Nguyén dan, cic hoat dong khac theo yéu cau ciia cap ¢6 tham
quyen va Chi phong chdng lut bio, img phé sw ¢6 thién tai va tim kiém ciru nan
(ké ca lue lwgng Quan su; Cong an):

7.1. Chi hd tro cho cic can bj, cong chire ngudi lao dong truc, lam nhiém
vu cac ngay I, tét Nguyén dan, cac hoat dgng khac theo yéu cAu ciia cAp c6 tham
quyén (ké ci lwe lwgng Quén sy; Cong an):

Tuy theo ngudn kinh phi ma Chu tich xa quyét dinh muc chi nhung khong qué
150.000 déng/nguoi/1 ca (ban ngay). Khong qua 200.000 dong/ngudi/ca (ban dém) Ca
dém tinh 22 gio hém trudc dén 6 gio hém sau).

12 Chi phong chong lut bio, ing phé su ¢6 thién tai va tim kiém ctru nan
(ke ca lue lwgng Quén sy; Cong an).

- Ngué)n kinh phi : Ngu(“)n ngan s;ich nha nudc va cac khoan thu hop phap khac.

- No6i dung chi: Can cr vao Piéu 3 Thong tu 85/2020-BTC Quy dinh viéc quan
1y, str dung kinh phi phuc vu hoat dong ctia Ban Chi dao Trung uong vé phong, chong
thién tai va Ban Chi huy phong, chéng thién tai va tim kiém ctru nan céc cép.

- Mirc chi: Cin ¢ vao Diéu 4 Thong tu 85/2020-BTC Quy dinh viéc quan ly,
str dung kinh phi phuc vu hoat dong ctia Ban Chi dao Trung uwong vé phong, chong
thién tai va Ban Chi huy phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan céc cap. Diéu 33
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Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/07/2021 vé quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua luat phong chéng thién tai va luat stra dbi, bd sung mot sd diéu cta luat phong
chdng thién tai va ludt dé diéu.

. Rleng ché do dbi véi nguoi truc va nguoi dugc huy dong lam nhiém vu Ung
pho su cb thién tai va tim kiém ctru nan: cdn ctr tinh hinh thuc té tai dia phuong Chu
tich UBND ra Quyét dinh muc chi dam bao phu hgp voi thuc té khong thap hon muic
quy dinh tai didu 33 cua Nghi dinh 66/2021/ND-CP va t6i da khong qua 150.000
ddng/ngudi/lca (ban ngay). Khong qua 300.000 dong/ngudi/ca (ban dém) Ca dém tinh
22 gio hom trudc dén 6 gio hom sau.

8. Chi tb chitc ngay ky niém, dén nhin danh hiéu, t6 chirc dong tho, khoi
cong, khanh thanh:

Té chire ngay ky niém, don danh hi¢u thi dua, t6 chie dong thd, khoi cong,
khanh thanh cac cong trinh, du 4n phai thuc h1en tiét kiém, chdng lang phi, khong pho
truong, hinh thire. Can clr vao kha ning ngudn kinh phi cta nam dé ma Chu tich xa
quyét dinh murc chi. Ho so thanh toan theo quy dinh va thuc té hoa don ban hang.

9. Chi mua banh, keo, dao quat pano ap phich tuyén truyen phuc vu
cho dip Tét Nguyén Dan, hoa 12 cac diém ton gido... phuc vu cho dip tét
nguyén dan:

Do Chu tlch UBND x3, Chanh van phong HDND&UBND xa quyét dinh
phu hop voi ngudn kinh phi thue ¢6 va thanh toan theo hoa don thuc té.

10. Chi khen thuéng

Déi véi clp xa dugc trich quy khen thu(mg 1% chi thudng xuyén theo qui
dinh tai diém b, khoan 3, diéu 50 Nghi dinh sb 98/2023/ND CP ngay 31 thang 12
nam 2023 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cta Luat thi dua,
khen thuong; Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia
dinh van hoa”; “ Thon van hod”; “Lang van hod”; “Ap van hod”; “ Ban van hoa”;
“T6 dan pho van hoa”.

+ Tién thuorng cho tap thé, ca nhan duge khen thuong dugce tinh trén co so
mtc lwong t6i thiéu chung do Chinh phii quy dinh dang c¢6 hiéu luc vao thoi diém
ban hanh quyet dinh c6ng nhan cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nudc
hoac quyet dinh khen thuong.

+ Tién thudng sau khi nhan véi hé s muc luong tbi thiéu chung duoc lam
tron s6 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

+ Khen thuong tong két nam, khen thudng tong két nhiém ky cua cac doan
thé, khen thudng tong két chuyen dé tir 02 nam trd 1én theo su chi dao clia cap
trén, khen thudong dot xuét do Uy ban nhan dan x& phat dong theo tirng dot thi
dua.

+ Khen thuong thuong xuyén hang nam thuc hién theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh Phu quy dinh chi tiét thi




21

hanh mot sé diéu cua Luét thi dua, khen thudng. Chu tich UBND thi tran co quyén
khen thuéng. Mirc tién thuéng danh hiéu thi dua, Gidy khen thuc hién theo Piéu
54 va Diéu 58 nhu sau:

* Po6i voi ca nhan:

- Danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc thudng 0,3 ]an muc luong co so.

- C4 nhéan duogc tang Gidy khen cua Chu tich Uy ban nhén dan cap xa dugc
ting Bang, khung va kém theo muc tién thudng 0,15 1an muc luong co so.

* Poi voi tap thé:

- Danh hiéu “Tép thé lao dong xuit sé¢” duoc ting Bang chiung nhéan va
duoc thuong 1,5 lan muc luong co so.

- Danh hiéu “Tap thé Lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién” duogc thuong
0,8 lan mirc luong co so.

- Danh hiéu thon, to dan phé van hoa duoc tang Béng chimg nhén, khung va
duoc thudng 1,5 ]an muc luong co s0;

+ Pbi v6i khen thuong mang tinh dong vién phong trao thi dugc chi trong
kinh phi khoan cuia nganh, hodc tir kinh phi su nghiép, kinh phi hoat dong cua cac
ban nhu: chi khen thuéng tong két cong tac dam bao trat tuy ATGT, Phong trao
Phong, chéng toi pham, phong trao toan dan bao vé an ninh t6 quéc thi kinh phi chi
khen thuong tu ngudn xir phat vi pham hanh chinh trén linh vuc ATGT, trat tu an
toan xa hoi, quy qudc phong - an ninh..

+ Ching tu quyét toan kinh phi khen thudng gbm co: Quyét dinh khen
thuong cua Chu tich uy ban nhan déan thi tran; Danh sach, sb tién khen thudng cta
tap thé va c4 nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

11. Chi tién nhuén bat dbi véi can bd, cong chirc, nguoi lao dong co bai
dang trén Cong thong tin dién tir.

Tién nhuén but cho bai dang trén Cbng thong tin dién tir huyén thuc hién
theo Nghi dinh 18/2014/ND-CP ngay 14/03/2014 ctia Chinh pht quy dinh vé ché
d6 nhudn but trong linh vuc bdo chi, xuat ban; Quyét dinh 23/2011/Qb-UBND
ngay 19/9/2011 cuia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché dd nhuan but, thu lao d6i
v6i tac pham duge dang trén Cdng thong tin dién tir tinh Hai Duong va Trang
thong tin dién tir ctia cac So, Ban, Nganh, UBND huyén, thi x4, thanh phé trén dia
ban tinh.

12. Chi mua sim, stra chira TSCD, CCDC.

12.1. Chi mua sim TSCP, CCDC.

Thuc hién theo Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuén, dinh muec sir dung may moc thiét bi.

Mua sém theo dung trinh tu, quy dinh ctia nha nudc, ¢6 day du ho so, chimg
tir kém theo. Thuc hién theo ddi va cap nhat tai san, CCDC trén ph::fln mém Tai san
theo dung quy dinh.

12.2. Sira chira TSCP, CCDC.
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Thuc h1en ding theo trinh tu c6 gidy bao, bién ban kiém tra hién trang tinh
hinh tai san can phai stra chita, bao gia canh tranh, hop dong, bién ban ban giao,
nghiém thu, thanh ly va héa don sau khi hoan thanh cong viéc sua chira.

13. Cac nhiém vu chi khac:
13.1. Chi kinh phi hd trg hoat djng cho cic t6 chirc, thon, khu dan cu

trén dia ban xa.
- H3 tro hoat dong vin héa, van nghé ¢ thon, khu déan cu: 2.000.000 dong/

thon, khu/nam.

- H3 tro hoat dong van héa, van nghé ¢ thon, khu dén cu: 2.000.000 dong/
thon, khu/nam.

- Hd tro kinh phi ché nude cho cac thon, khu dan cu td chirc chuc tho cho
NCT nhan dip tét Nguyén dan: 2.000.000 dong/thon khu/nam.

- Hb trg cac chau tham gia tdng két hoat dong he va chién dich thanh nién
tinh nguyén hang nam: 100.000 dong/chau.

- Hd trg xay dung quy ude, huong ude & thon: 500.000 ddng/thén/nam.

- HO tro cong tac hoa giai ¢ thon, khu dan cu: 500.000 dong/thon/nam

- H3 tro hoat dong t6 dan van & thon, khu dan cu: 2.000.000 dong/té/nam.

- Hd tro kinh phi hoat dong cta ban Thanh tra nhan dan; hoi Nguoi cao tudi
thi tran; Hoi Chir thap do; Hoi Thanh nién xung phong; Hoi Nan nhén chat doc da
cam; Hoi Huu tri; Hoi Sinh vat canh; Hoi Cyu gido chirc: Mure chi va thanh toan
theo Quyét dinh ctia UBND xa.

- Cac hoat dong van hda, van nghé, TDTT phuc vu cho cac ngay 18, tét, .
thi tran thi tuy theo quy md, kha ning tai chinh cua dia phuong, dam bao tiét klem
hiéu qua va thanh toan theo chimg tir thuc té phat sinh.

13.2. Chi khuyén hoc.

Cin ¢ vao ké hoach t6 chirc tuyén duong, khen thudng cta Hoi khuyén hoc xa,
x3. Chi dong vién cac gido vién, hoc sinh dat thanh tich cao trong hoc tap voi cac
muc cu thé nhu sau:

- Gi4o vién dat danh hidu chién si thi dua, bang khen cép tinhhuyén:
200.000d/giao vién.

- Hoc sinh gi6i dugc ting gidy khen: 100.000d/chau.

- Hoc sinh gioi cap huyén, quan: 200.000d/chau.

- Hoc sinh gidi cép tinh, thanh phd: 220.000d/chéu.

- Hoc sinh giéi Quéc gia: 250.000d/chau.

- Hoc sinh thi d6 Dai hoc: 300.000d/chéu.

13.3. Chi hoat dong sw nghiép

- Su nghiép Gido duc.

- An ninh, Quoc phong.

- Sunghiépy té, dan sb va gia dinh.

- Su nghiép Vian ho4, thong tin.

- Su nghiép phat thanh.

=== [y

\=\
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- Su nghiép Thé duc, thé thao.

- Su nghi€p moi truong.

- Su nghiép giao thong, thuy loi.....

Muc chi va thanh todn chi cho cac sy nghiép trén thuc hién theo Dy toan
duoc cAp trén phan bd va thuc té phat sinh tai dia phuong.

13.4 .Chi khac.

- Chi hd tro kinh phi gidm sat danh gia dau tu: Thuc hién theo Nghi dinh sO
84/2015/ND-CP ngay 30/9/2015 ctia Chinh phu.

- Chi kinh phi thuc hién ché do 4p dung céc bién phép xtr Iy hanh chinh gido duc
tai x4, phuong, thi trdn: chi tiét chi theo Théng tu sb 82/2022/TT-BTC ngay
30/12/2022 cua B tai chinh.

- Chi kinh phi dam bao cho cong tac xdy dung van ban quy pham phép luat,
kiém tra, ra sodt, hé thdng hod vin ban quy pham phép lujt trén dia ban xa: Chi tiét chi
theo Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 13/7/2023 cua HDND tinh Hai Duong.

- Chi cong tac Cai nghién ma tuy tai cong dong: Chi tiét chi theo Nghi quyet 56
9/2023/NQ-HDND ngay 13/7/2023 cia HDND tinh Hai Duong quy dinh mot s6 noi
dung va murc chi cho nguoi cai nghién ma tuy, nguoi lam cong tc cai nghién ma tuy
trén dia ban tinh Hai Duong.

- Chi mua cdy, dat mau, phan bon va cic ché pham sinh hoc, dung dich
dudng cay cham soc khudn vién cay xanh trong khu vuc tru s¢ lam viéc UBND xa;
Nghia trang liét s§ cua cac khu vuc thugc xa Vinh Lai mdi.

- Chi tién thong hut bé phét, mua thudc diét mudi, con trung tai cac khu vuc
nha lam viéc caa UBND xa.

- Chi mua VAt tu van phong, nudc tay rira, men xir ly bé phdt, bot thong téc
phuc vu hoat dong tai UBND xa.

- Chi tién thiét bi token, dich vu ching thu va gia han chting thu so.

- Chi tién gia han, bao tri, duy tri cac phan mém, hé théng hang nam.

- Chi phi dang kiém xe, duy tu, bao dudng, xing xe & t6 phuc vu cdng téc
chung.

- Céc khoan chi khac tiy theo tinh hinh thuc té phat sinh, thi truéng don vi
quy dinh muc chi phu hop va khong vuot qua ché db, tiéu chuan, dinh mirc chi
hién hanh do co quan nha nha nuéc thim quyén quy dinh.

Piéu 6: Qui dinh vé thii tuc tam ng va thanh toan tam ng.

* Qui dinh tam ung:

Cac bd phan va cac nganh thuc hién theo ding cac budc sau:

1. Lap bang du tru kinh phi.

2. Trinh lanh dao phé duyét.

3. Gtri ban du tri dugc phé duyét va gidy dé nghi tam tmg vé ké toan xa.

4. Ké toan x4 lap phléu chi.

5.Thu quy chi tién theo phiéu chi dd c6 day du chit ky theo qui dinh
(nghiém cam thu gy chi tién khi khong c6 day du chimg tir theo qui dinh).

6. Thoi gian tam Ung: Khong qua 30 ngay va thanh toan trudc ngay
20/12.
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7. S8 tién tam tmg: Khong qua 5.000.000 d/1an. ‘

Céc bd phan va nganh phai chu dong vé mit thoi gian va thue hién day du
cac budc theo qui dinh néu trén.

* Thanh toan tam wng:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy tam Ung, cac bd phan ban nganh phai
Iap chimng tlr quyét todn v6i can bo tai chinh ké toan.

Viéc thanh toan tam ung phai dam bao ding cac ndi dung da lap trong ban
du tru, s6 tién theo thuc té phat sinh nhung khong dugc vuot qué dy tru da lap,
dinh kem gidy dé nghi tam ung do Chéanh vin phong phé duyét. Khi thanh toan
yéu ciu cac ca nhén, to chic co ddy du hoa don, chung t dam bao tinh hop
phép, hop 1& va hop Iy d6i voi timg ndi dung chi.

TAt ca céac td chirc va ca nhan vi pham vé thoi han thanh toan néu trén s€
bi tam trir vao luong clia c4 nhan thuc hién tam ung cho dén khi thuc hién xong
tha tuc thanh toan, ké toan s& hoan tra lai day du.

CHUONG 3
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 7: Trach nhiém ciia Chi tich UBND xa:

1. Quan ly viéc chi tiéu ndi bo trong co quan:

Quan triét can bd, cong chirc, cac t& chite chinh tri, t chirc xa hdi chi dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

2. Ch tri cac phién hop cta hoi ddng xét khen thudong, ky luat vé chi tiéu noi
bo.

Pidu 8: Trach nhiém ciia Chanh vin phong HDND&UBND xa

- Xay dung ké hoach, bd sung ké hoach, duyét ké hoach véi cép trén theo quy
dinh.

- Quyét toan, duyét quyét toan voi céap trén theo quy dinh.

_ Cin ol vio du toan phan bd du nim dé ky duyét dy tri kinh phi, rit tam tmg,
quyét toan kinh phi chi cua timg ndi dung chi cho cac bo phan, ca nhan chi.

- Kiém tra viéc chi tiéu cuia cac bd phan, t6 chuyén mén va ca nhén.

Piéu 9: Trach nhiém cia ké toan.

- Chiu trach nhiém vé chuyén mén theo quy dinh.

- Tham muu cho UBND x4 trong viéc xay dung ké hoach, bd sung ké hoach chi
tiéu.

- Hoan thién va luu trit hd so, chimg tir ké toan theo quy dinh.

- Giup chu tai khoan duyét ké hoach va quyét toan voi cap trén theo quy dinh.

- Hudng dan cac bd phén, t6 chuyén moén va ca nhan dugc giao nhiém vu chi
xay dung ké hoach, hoan thién chimg tlr hop €.

- Tham dinh cé4c du tru, quyét toan kinh phi cua cac don vi chi trudc khi trinh
chu tai khoan ky duyét.
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_ Gitp chu tai khoan kiém tra, theo ddi viéc chi tiéu trong don vi vé chuyén
mon.

Piéu 10: Trach nhiém cia tha quy.

- Chiu trach nhiém vé chuyén mén, quan ly tién mét theo quy dinh.

- Theo d&i tién Gmg va hoan tmg clia cac tap thé, c4 nhan khi dugc chu tai khoan
phé duyét.

- Hoan thién va luu trir hd so thi qu¥ theo quy dinh.

Pidu 11. Trach nhiém ciia cdc phong ban, by phan va ca nhan.

Céc phong ban bd phan va cé nhén dugc giao quyén chi tiéu c6 trach nhi¢m:

- Xay dung ké hoach chi tiéu ca nam, tmg ndi dung chi tiét phan dugc giao phu
trach.

- Lap du tri kinh phi chi, ngp hd cho ké todn tham dinh trude khi trinh Chu tai
khoan ky duyét.

- Hoan thién thu tuc thanh toan tam ung tién mat ( néu ndi dung cong viéc cap
bdch phai xit Iy tam ung).

- Lap chimg tir, quyét toan chi ngp ké ton thim dinh trude khi trinh chu tai
khoan ky duyét.

- Béo céo lanh dao két qua chi tiéu sau khi hoan thanh timg ndi dung chi tiéu.

- Hoan thién va luu trit hd so theo ddi chi tiéu va thanh toan phan dugc giao
quyén phu trach.

Pidu 12: Hiéu luc thi hanh.

: a) Cac bd phén cén cr Quy ché nay dé td chuc thuc hién nhiém vu dam bao

tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach;

b) Nhitng khoan chi phat sinh chua dugc quy dinh cu thé trong Quy ché nay
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, trong pham vi gh_r toan duoc giaov;

. c) Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khén, vudng mac hogc co6 thay doi

vé ché do, chinh sach, cac b phan chuyén mén tong hop, bdo cao vé Chanh Van
phong HDND-UBND x4 dé tham muu Chi tich UBND x4 xem xét, diéu chinh, bo
sung kip thoi.

- Lanh dao UBND xa( dé bdo céo)
- Kho bac NN

- Cac phong chuyén mon

- LuuVP

ANH VAN PHONG HEND & UBND
NGUYEN THE HANH




