%/MM

/%/

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1814 /QB-UBND Hai Phong, ngay 16thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ning quan ly cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Ciin cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién TTHC
theo co ché mot cita, mot cia lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu
cong quoc gia; Nghi dinh 6 367/2025/NP- CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
sita d6i, b6 sung mot so  diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
cua Chinh phu vé thuwe hién TTHC theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bé phdn Mét civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Thong tir s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cuia B trueng, Chui
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung cia Ngh; dinh
s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phui vé thuc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mgt cira, mét ciza lién thdng tai Bg phdn Mét ciza va Cong Dich
vu ¢dng quoc gia;

Theo dé nghi cua Gidam doc Sé Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
107/TTr-SVHTTDL ngay 14/5/2026.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ngi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh trong linh vuc ban quyén tac gia thuoc pham vi chirc nang quan ly
cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich (Chi tiét, tai phu luc dinh kem).

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém thyc hién, huéng dan
cac co quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyet, tra két qua giai quyet tha
tuc hanh chinh dam bao dtng quy dinh.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé cha tri, phdi hop S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich, cic co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir
gidi quyét thu tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén He thong thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh cua thanh phd, thoi gian hoan thanh 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam déc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu;
Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va cac td chic, ca nhan co lién
quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; ~==PHO CHU TICH
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- Cuc KSTTHC - BTP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Céc phong, don vi: TTPVHCC, NN&MT;
- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cuong



Phu luc
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CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay /12026
cuia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé)

I. LINH vUC BAN QUYEN TAC GIA
1. Thi tuc cap Thé giam dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan (1.003801)
1.1. Thoi han gidi quyét: 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

1.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buwéc Nbi duna cona viec Trach nhiém Thai gian
thuc hién o1 dUng cong vie thuc hién thuc hién
Hudna dan. tiéo nhan hd TTEVHCC thanh
B1 rong dan, tiep nhian no phé/TTPVHCC | 1/2 ngay
S0 cap xa lam viéc
i
v
A A . Lanh dao Phong .
B2 Xem xét, phan cong thu Iy hd so .| Quan Iy Vin hoa 1/2 ngay
> PR lam viéc
va Gia dinh
|
) ¥ i Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so Phong Quan ly 3,5 ngay
Van hoa va Gia lam viéc
dinh
Kiém tra hd so, trinh lanh dgo S& phé Lanhdao phong | 5 s,
B4 Ap LAt mias A A Quan 1y Van hoa KA
duyét ket giai quyet ho so va Gia dinh lam viéc
|
BE Phé duyét két qua Lanh dao S | 01 ngay lam
VHTTDL viéc
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Chuyén vién
B6 vu hanh chinh cong thanh pho/Trung ™ Phong Quan ly 1/2 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cap xa Van hoa va Gia lam viéc
dinh




TTPVHCC thanh
| pho/TTPVHCC
cap xa

Khéng tinh

Trq k/( 2 hf‘\ - -
a ket qua/ho so thoi gian

B7

1.3. Dién gidi quy trinh thgec hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so
- C& nhan nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x& (Sau day viét tit 1a Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢6ng) hoic truc tuyén trén cong dich vu cdng hoic qua hé théng buu chinh cong
ich.

- Cong churc tiép nhan hd so cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé hoac cong chuc tiép nhan hé so tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh hop 18 cua ho so:

+ Néu hd so du diéu kién thi thuc hién tiép nhan va giri gidy hen/ma hé so cho
ca nhan va chuyén ho so cho lanh dao Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh, So Vin
hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han Y2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua du diéu kién thi can bo tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho ca nhan hoic hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh

- Phong Quén 1y Vin hoa va Gia dinh tién hanh tham dinh hd so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh ldnh dao S& ky vin ban yéu cau
bo sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng va van ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh
chinh. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho
so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir
khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu c& nhan
khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, cong chirc, tiép nhan hd so tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng thong tin cho phong chuyén mon tham muru cho 1anh dao S¢ ky van
ban tir chdi giai quyét hd so, chuyén hd so, van ban tir ¢ hdi dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tra cho c& nhan theo quy dinh.

Truong hop sau khi tham dinh khéng da diéu kién giai quyét Phong Quan ly Vian
hoa va Gia dinh trinh 1anh dao ky van ban tir chdi giai quyét ho so va néu rd Iy do khdng
giai quyét ho so (theo noi dung theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so dé giri cho ca
nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP), chuyén hd so va vin ban tir chéi giai
quyét ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho ca nhan theo quy dinh
(Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cta Hé théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh). Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so.




Truong hop hé so du didu kién: Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh trinh Ianh
dao S& phé duyét két qua giai quyét ho so.

Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét hod so; Vin thu S thuc hién lay sd,
dong dau theo quy dinh

Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh thuc hién sé hoa két qua giai quyét theo quy
dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng theo dung thoi gian quy
dinh.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho c& nhan

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra két qua dién tu
va két qua giay, truong hop dam bao ding quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra
két qua cho cé& nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua
dién tir khong dam bao dang quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thyuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho cé nhan.



2. Thii tuc Cép lai Thé giam dinh vién quyén tic gia, quyén lién quan (1.003780)

2.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

2.1. Thei han gidgi quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

Cac buwéc n . - Trach nhiém Thai gian
thuc hién Noi dung cong vigc thuc hién thuc hién
s din. tido nhan e TTPVHCC thanh
B1 uong dan, tiep nhan ho ph&/TTPVHCC |  1/2 ngay
SO cap xa lam viéc
1
v
o o Lénh dao Phong 5
B2 Xem xét, phan cong thy Iy hd so .| Quan Iy Vanhoa | -2 "9
" NN lam viéc
va Gia dinh
|
: v : Chuyén vién
B3 Tham dinh ho so Phong Quan ly 2,5 ngay
Van hoa va Gia lam viéc
dinh
Kiém tra ho so, trinh 1anh dao S& phé Lérjh d’ao E)h(‘)n,g 01 ngay lam
B4 Ap LAt mias A A Quan 1y Van hoa .
duyét ket giai quyet ho so va Gia dinh Viéc
|
BS Phé duyét két qua Lanh dao So | 01 ngay lam
VHTTDL viac
* o
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc %huyen \{IeI’Il,
B6 vu hanh chinh cong thanh phé/Trung +— PVO?,Q“?”G.V 1/2 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cap xa Van hoa va Gia lam viéc
dinh i
A 4
, ‘ TTPVHCC thanh | (oo o
B7 Tra két qua/hd so . phd/TTPVHCC ng.
S thoi gian
cap xa

1.3. Dién gidi quy trinh thec hién cu thé:




a) Tiép nhan hd so
- Cé& nhan nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip x& (Sau day viét tit 1a Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng) hoic truc tuyén trén cong dich vu céng hoic qua hé thong buu chinh cong
ich.

- Cong chuc tiép nhan hd so cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich thuong truc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng thanh phé hoic cong chic tiép nhan hé so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa kiém tra tinh hop 18 cua hd so:

+ Néu hd so du diéu kién thi thuc hién tiép nhan va gui gidy hen/ma hé so cho
ca nhan va chuyén ho so cho lanh dao Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh, So Vin
hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han % ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua du diéu kién thi can bo tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho ca nhan hozc hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu khong du diéu kién.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Quan 1y Vian héa va Gia dinh tién hanh tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét, trinh ldnh dao S& ky vin ban yéu cau
b sung hd so, néu 18 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va van ban yéu cau stra doi bo sung trén Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh. Thoi gian thdng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd
so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir
khi thong b&o hoac theo thoi han quy dinh cua phap luat chuyen nganh, néu c& nhén
khong hoan thanh viéc hoan thién hé so, cong chirc, tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong thong tin cho phong chuyén méon tham muu cho lanh dao S¢ ky van
ban tir chdi giai quyét ho so, chuyén hd so, van ban tir ¢ hi dén Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tra cho ca nhan theo quy dinh.

Truong hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét Phong Quan 1y Vin
hoa va Gia dinh trinh lanh dao ky van ban tir chdi giai quyét ho so va néu 16 1y do khong
giai quyét ho so (theo noi dung theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so dé giri cho ca
nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP), chuyén hd so va van ban tir chdi giai
quyét hd so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho c4 nhan theo quy dinh
(Théng bao dwoc nhap vao muc tra két qua cua Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh). Thoi han théng bao phai trong thoi han giai quyét ho so.

Truong hop hé so du didu kién: Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh trinh Ianh
dao So phé duyét két qua giai quyét ho so.

Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét ho so; Van thu S6 thuc hién lay sé,
dong dau theo quy dinh

Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh thuc hién s6 hoa két qua giai quyét theo quy
dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong theo dung thoi gian quy
dinh.



c) Nhan két qua/hd so va tra cho c& nhan

Bo6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng kiém tra két qua dién tu
va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhan tién hanh tra
két qua cho cé nhan tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua
dién tir khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai quyét
theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho ca nhan.
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