
 

 

UỶ BAN NHÂN DÂN 

XÃ VĨNH BẢO 

 

Số: 46/TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

   

Vĩnh Bảo, ngày 13 tháng 01 năm 2026 

THÔNG BÁO  

Về việc quy định giải quyết nhanh và trả kết quả thủ tục hành 

chính trong ngày cho người dân, tổ chức và doanh nghiệp 

   

Thực hiện Quyết định số 5049/QĐ-UBND, ngày 11/12/2025 của Ủy ban nhân 

dân thành phố về việc ban hành Bộ tiêu chí, Bảng thang điểm và quy trình xét công 

nhận"Chính quyền thân thiện" cấp xã trên địa bàn thành phố; Nhằm tạo điều kiện 

thuận lợi, tiết kiệm thời gian, chi phí cho người dân, tổ chức và doanh nghiệp khi 

thực hiện thủ tục hành chính, Ủy ban nhân dân xã Vĩnh Bảo thông báo:  

1. UBND xã Vĩnh Bảo quy định “ngày thứ Tư hằng tuần” để tổ chức tiếp 

nhận, giải quyết nhanh và trả kết quả thủ tục hành chính trong ngày đối với một 

số thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND xã, cụ thể như 

sau: 

TT Tên thủ tục hành chính 
Lĩnh 

vực 

Đối 

tượng 

áp dụng 

Thời gian 

giải quyết 

1 Đăng ký kết hôn Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 

2 
Cấp bản sao trích lục hộ tịch, bản 

sao giấy khai sinh 
Hộ tịch Cá nhân 

Trong ngày 

làm việc 

3 
Cấp giấy xác nhận tình trạng hôn 

nhân 
Hộ tịch Cá nhân 

Trong ngày 

làm việc 

4 Xác nhận thông tin hộ tịch Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 

5 Đăng ký khai sinh Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 

6 Đăng ký khai tử Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 

7 

Ghi vào Sổ hộ tịch việc hộ tịch khác 

của công dân Việt Nam đã được giải 

quyết tại cơ quan có thẩm quyền của 

nước ngoài (khai sinh; giám hộ; 

nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, 

con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi 

hộ tịch) 

Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 

8 

Ghi vào Sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy 

việc kết hôn của công dân Việt Nam 

đã được giải quyết tại cơ quan có 

Hộ tịch Cá nhân 
Trong ngày 

làm việc 



 

 

TT Tên thủ tục hành chính 
Lĩnh 

vực 

Đối 

tượng 

áp dụng 

Thời gian 

giải quyết 

thẩm quyền của nước ngoài 

9 

Thủ tục chứng thực bản sao từ bản 

chính giấy tờ, văn bản do cơ quan tổ 

chức có thẩm quyền của Việt Nam 

cấp hoặc chứng nhận 

Chứng 

thực 
Cá nhân 

Trong ngày 

làm việc 

10 

Thủ tục chứng thực hợp đồng, giao 

dịch liên quan đến tài sản là động 

sản, quyền sử dụng đất, nhà ở 

Chứng 

thực 
Cá nhân 

Trong ngày 

làm việc 

2. Nguyên tắc thực hiện  

- Hồ sơ được giải quyết nhanh trong ngày phải đầy đủ, hợp lệ theo quy định.  

- Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện giải quyết trong ngày, công chức tiếp nhận 

có trách nhiệm hướng dẫn, giải thích rõ lý do cho người dân, tổ chức, doanh nghiệp.  

- Việc giải quyết nhanh không làm phát sinh thêm chi phí ngoài các khoản 

phí, lệ phí đã được cơ quan có thẩm quyền quy định.  

3. Tổ chức thực hiện  

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã phối hợp với Văn phòng HĐND và 

UBND xã chịu trách nhiệm tổ chức tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả đúng thời 

gian đã thông báo.  

- Công chức chuyên môn được phân công nhiệm vụ có trách nhiệm phối hợp 

chặt chẽ, bảo đảm việc giải quyết thủ tục hành chính nhanh, đúng quy định, đúng 

thời hạn.  

4. Hiệu lực thực hiện  

- Thông báo này được niêm yết công khai tại Trụ sở làm việc HĐND và 

UBND xã, Trung tâm Phục vụ chính công, Cổng thông tin điện tử xã và đăng tải 

trên các phương tiện thông tin của xã để người dân, tổ chức và doanh nghiệp biết, 

thực hiện.  

- Thời gian áp dụng kể từ ngày 27 tháng 01 năm 2026, cho đến khi có thông 

báo mới tiếp theo của UBND xã.  

UBND xã thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan biết 

và thực hiện./. 

Nơi nhận:    
- TTĐU, TT HĐND xã;  

- Đ/c CT; các đ/c PCT UBND xã;  

- UBMTTQVN, các tổ chức CT-XH; 

- Các phòng, ban, ngành, đơn vị liên quan;  

- Công dân trên địa bàn xã;  

- Các thôn trên địa bàn xã;  

- Cổng Thông tin điện tử xã; 

 - Lưu: VT.  

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Hà 
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