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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N AM

THANH PHO HAI PHONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:1674 /QB-UBND Hdi Phong, ngay 29 thang4 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwgc sira déi, bé sung
de thay the, cat giam thanh phan ho so bang dir liéu
thugc pham vi, chire ning quan ly cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phiwong ngay 16/6/2025;

Can cit cac Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 vé sira doi,
bo sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir cac Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
vé thwc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cia, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vy cong quoc gia; sé 36 7/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 vé sika doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé thwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
civa, mot cira lién théng tai B6 phdn Mot civa va Cong Dich vu c¢éng quéc gia;

Can cir cac Thong tu cua Bo truong, Chu nhiem Van phong Chinh phu: 56
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ve huong dan thi hanh mét SO
néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 431/0P-BNV ngay 14/4/2026 cua Bg trueng Bé Ngi
Vi Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bé sung dé thay thé, cdt giam
thanh phan hé so bang di lidu thugc pham vi, chite ndng quan 1y cia B Néi vu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Ngi vu tai To trinh sé 318/TTr-SNV ngay
22/4/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 18 thu tuc hanh chinh
dugc sira d6i, bo sung dé thay thé, cit giam thanh phan hd so bang dix liéu thuoc
pham vi, chitc nang quan ly cta S¢ Noi vu.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién

1. S6 Noi vu ¢6 trach nhiém thuc hién:
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a) Huéng dan cac co quan, don vi giai quyét thu tuc hanh chinh bao dam
dang quy dinh; cung cap ngi dung thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd, Trung tam phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong, dac
khu dé niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh bao dam dung quy dinh.

b) Trong thai han 02 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay,
xay dung, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quy trinh noi bo
(néu c6 sy thay d6i) ddi véi cac tha tuc chua duoc tiép nhan, giai quyét trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia Bo Nbi vu.

2. Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé phéi hop véi cac co quan, don vi
lién quan cap nhat noi dung thi tuc hanh chinh trén Co sé dit liéu quéc gia vé tha
tuc hanh chinh bao dam kip thoi, day du, dang quy dinh.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S& Noi
vy, Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh ph4, Cha tich Uy ban
nhan dan céac x3, phudng, dic khu va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhénis KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; D - (- 1

- Cuc KSTTHC (Bo Tu phap); HO CHU TICH
- Chu tich, PCT UBND TP H.M.Cuong;
- C4c PCVP UBND thanh phé;

- Cac phong, don vi: TTPVHCCTP,
NV&KTGS, Céng TTDTTP;

- Luu: VT, N.A.Tuén.

Hoang Minh Cwong



(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG PE THAY THE, CAT GIAM THANH PHAN HO SO

BANG DU LIEU THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU
/2026 cia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Hai Phong)

/OP-UBND ngay /

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (18 TTHC)
A. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG PE THAY THE THANH PHAN HO SO BANG DU LIEU (17 TTHC)

Thoi gian Tén van ban
giai quyét DPia diém Phi, quy pham Ngi dung
Ma A - S A A L phap luat stra doi, bo sung
STT g | TenTTHC Thed Saucitgiam | WENER | PV | quydinh | (phdn in nghicng ld ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu phtQia g u ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
L theo QD sb 3606) d6i, b6 sung
I. LINH VUC VAN THU VA LUU TRU (01 TTHC)
. X . . c. Thanh phan, sb lugng hd
- Thoi han 10 ngay | - Thoi han 07 ngay . p’.a 2 0 uo J (,)So
. YT I i Ae c.1. Boi véi cap Giay ching
lam viéc doi vai | lam viéc doi véi . . ed . .
do Gidv ching | cip Gidv chin nhan du dieu kién Kinh
u u
A Ay al? vay.; _Ag ae vay.k _Ag - Trung tdm Phuc doanh dich vu luu trit
Cap, cap lai| nhan du diéu kién | nhan du diéu kién . . e
iy , . ) ) . |vu hanh chinh : .. z | - Dol véi kinh doanh ha
Giay chung| kinh doanh dich | kinh doanh dich | . B Nghi quyét so | . o ,
A ao A . . cong thanh pho; R tang ky thuat dé bao quan
nhan du diéu | vu luu tri. vu luu trir. R Khong 66.7/2025/ N o L
1 11013934 | .. : . . . .| - Trung tdm Phuc _ . ho so, tai liéu luu trir giay,
kien  kinh | - Thoi han 03 ngay | - Thoi han 03 ngay A . quy dinh | NQ-CPcua | ..... A
) . T B . ... 7 |vu hanh chinh i ) tai liéu luu trix trén vat mang
doanh dich| lam viéc doi vai | lam viéc doi voi| . . Chinh phu ) ,
R A ) ek , cong xa, phuong, tin khac
vu luu triv cap lai Giay chung | cap lai Giay chung | __ , . N
T L. T | dac khu. + Ban sao hop Ié (bao gom
nhan du dieu kién | nhan du dieu kién b duot cAo tir sb aéc
. . an sao a 0 go
kinh doanh dich | kinh doanh dich o P ) g
. . hoac ban sao chang thuc
vu luu trir. vu luu tri. < \ ,
hoac ban sao chang thuc




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

dién tr hodac ban sao dbi
chiéu voi ban chinh) gidy
ching nhan hoac gidy phép
twuong duong voi  gidy
chiing nhan dang ky kinh
doanh hgp 1€ khac theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu
va phap luat vé doanh
nghiép (néu c6) (Khdng yéu
cau té chizc ngp, xudt trinh
thanh phan hé so' la Ban sao
hop 1é gidy chiéng nhdn
dang ky kinh doanh ma cac
théng tin trong gidy ching
nhdn dang ky kinh doanh da
cé dit liéu trong cac co so
di lieu dwoc co quan chu
qudn co sé dir liéu cong ba).
- Pbi vai kinh doanh ha tang
ky thuat dé luu trir ho so, tai




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

liu luu trix s6 va co so dix
liéu tai liéu luu triv

+ Ban sao hop 1& (bao gom
ban sao duoc cp tir s6 goc
hoac ban sao chung thuc
hoac ban sao chung thuc
dién t hoic ban sao ddi
chiéu vé6i ban chinh) gidy
chang nhan hoic gidy phép
twong duong voi  gidy
chung nhan dang ky kinh
doanh hgp 1€ khac theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu
va phap luat vé doanh
nghiép (néu c6) (Khdng yéu
cau té chic ngp, xudt trinh
thanh phan hé so la Ban sao
hop 1é gidy ching nhdn
dang ky kinh doanh ma cac
thdng tin trong gidy ching
nhan dang ky kinh doanh da




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

c6 di liéu trong cdc co so
diz liu dwoc co quan chu
qudn co sé diz lidu cong bo).
c.2. DPoi véi cap lai Giay
chang nhan du diéu kién
kinh doanh dich vu luu trix

- Pdi véi truong hop thay
d6i tén doanh nghiép duoc
cap phép theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghiép;
thay doi nhan sy chiu trach
nhiém trudc phap luat:

+ Ban sao hop & (bao gom
ban sao duoc cap tir s6 goe
hoac ban sao chuang thuc
hoac ban sao chang thuc
dién tor hoic ban sao ddi
chiéu véi ban chinh) gidy
chang nhan hoic gidy phép
tuong duong véi gidy ching
nhan dang ky kinh doanh




STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thuc hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

hop I¢ khac theo quy dinh
cua phép luat vé dau tu va
phéap luat vé doanh nghiép
(néu cd) (Khéng yéu cau to
chizc ngp, xudt trinh thanh
phan hé so la Bdn sao hop
Ié gidy ching nhdn dding ky
kinh doanh ma cac thong tin
trong gidy chizng nhdn dding
ky kinh doanh da co dir liéu
trong cdc co so dir liéu duoc
co quan chi Quan co so dir
ligu cong bo).

II. LINH VUC NGUOI CO CONG (11 TTHC)

2.002308

Giai  quyét
ché 46 mai
tang phi doi
Voi thanh
nién  xung

Khong quy dinh

19 ngay lam viéc
(trong d6 UBND
cap xa: 07 ngay, So
Noi vu: 12 ngay)

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phé;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

Khéng
quy dinh

Nghi quyét s6
66.7/2025/
NQ-CP cua
Chinh phu

a) Thanh phan ho so:

(2) Thanh nién xung phong
chét tir ngdy Quyét dinh sb
170/2008/QD-TTg dén ngay
Thong tu s6 24/2009/TT-
BLDTBXH cé hiéu luc thi




Thoi gian Tén van ban
giai quyét Pia diém Phi quy pham Ndi dung
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
phong thoi ky cong xa, phuong, hanh va thanh nién xung
chdng Phép dic khu. phong khdng huong bao
hiém y té theo Quyét dinh s6
170/2008/QD-TTg.
- Gidy khai tar do Uy ban
nhan dan cip xa cip (Khong
yéu cqu ca nhan ngp, xuat
trinh thanh phan hé so 1a
Gidy khai tiz ma cac thdng
tin trong Gidy khai tir dd c6
dez liéu trong cac co so dir
lieu duoc co quan chu qudn
co s¢ dit liéu cong ba).
Cong nhan va c.1. Thanh phan ho so
g g - Trung tdm Phuc i b .
giai quyet che : . - Giay bao tu hoac trich lyc
A ; vu hanh chinh i T
do nguoi hoat . . |85 ngay (trong| . . p Nghi quyet so | khai tir (doi véi truong hop
- , 17 ngay (trong do: | ., . cong thanh pho; R ,
dong cach| , ~. . .| do: cap xa 2,5 . Khong 66.7/2025/ | chét ma chua duoc huong
2 11.010818 mana. khén cap xa 05 ngay, S& noav. S& NGi v - Trung tdm Phyc dinh NO-CP cia i i
ang, - s ) ol vu \ ] uy di - U A da 5 A A
'.;g q g NGi vu 12 ngay) gay \ ' VU 0 hanh chinh quy di j q che do uu dai) (Khorrlg yéu
chien, bao v¢ 06 ngay) Chinhpha | -4, c4 nhan nép, Xudt trinh

t6 quéc, lam
nghia vy quéc

cong x&, phuong,
dac khu.

thanh phdn hé so 1 trich




Thoi gian Tén van ban
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
t& bi dich bt luc khai tir ma cac thong tin
tu, day trong trich luc khai ti da cé
dez liéu trong cac co so dir
lieu droc co quan chu quan
co s dir liéu cong bo).
c.1. Thanh phan hé so
Giai  quyét - Gidy béo tir hoic trich luc
ché do khai tir (d6i véi truong h
e‘. M - Trung tdm Phuc . u\( ol Vol truong qqp
nguoi  hoat : . chét ma chua duoc huong
- ) vu hanh chinh . fe A L oan .. R .
dong khang . . . o . p Nghi quyét so6 | che do uu dai) (Khdng yéu
P ... | 17 ngay (trong d6: | 8,5 ngay (trong do: | cong thanh pho; R NP A
chien giai| , ~. R N . Khong 66.7/2025/ | cau c& nhan ngp, xuat trinh
3 |1.010819 , .| cap x& 05 ngay, S¢ | cap xa 2,5 ngay, So | - Trung tdm Phuc . , . NN
phéng dan| . . . . : . quy dinh | NQ-CP cua | thanh phan ho so la trich luc
) , . | Noi vu 12 ngay) Noi vu 06 ngay) vu hanh chinh . , o, R .
toc, bao vé N N . Chinh phu | khai t# ma cac thong tin
X p N cong xa, phuong, . o an
to quoc va 5 trong trich luc khai tuw da co
. N dac khu. o i —
lam  nghia di ligu trong cac co so dir
vu qudc té lieu duroc co quan chi quan
co s¢ dit liéu cong ba).
. .. | 17 ngay (trong do: . - Trung tam Phuc . .4 ¢ |c.1. Thanh phan hé so
Giai  quyet| , ~, . 8,5 ngay (trong A . Khong | Nghi quyét so o o,
4 |1.010820 . .| cap xa 05 ngay, S¢ - N vu hanh chinh } i - Giay bao tutr hoac trich luc
ché do ngudi | o7 950 46 cp xa 2,5 " quy dinh |  66.7/2025/ 4y Dao frnod !

NOi vu 12 ngay)

cong thanh phé;

khai tir (d6i vé&i truong hop




Thoi gian Tén van ban
STT TTHC TenTTHC Sau cit giam th.l.rc. hie.lf. le; phi, I(’luf;l’dil::.;l (phan in n(g,rhiéng ldgnéi
TheP (cat giam tdi thiéu (phi dia gi6i) (néu co) ndi dung sira dung sira doi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) dbi, bd sung
c6 cong gilp ngay, S& Noi vu | - Trung tdm Phuc NQ-CP caa | chét ma chua duoc hudng
dd cach mang 06 ngay) vu hanh chinh Chinh pht | ché do uu dai) (Khong yéu
cong x4, phuong, cau ca nhan ngp, xuat trinh
dac khu. thanh phan hé so la trich luc
khai t:z ma cac thong tin
trong trich luc khai ti da co
dez liéu trong cac co so dir
lieu duoc co quan chu qudn
co s¢ diF liéu cong ba).
- Trung tdm Phuc c.1. Thanh phan hé so
Cong  nhan vu hanh chinh b) B:&p sao é.ch chung thuc
VA gidi quyét 89 ngay gtrong do | 44,5 ngéyl(trong do | cong thanh pho; tir giay khai sinh, trich luc
A .| UBND cap xa 05| UBND cap x& 2,5 | - Trung tdm Phuc _ .. z | khaisinh (Khéng yéu ca4u ca
che @d con dé NP NP \ . Nghi quyét so N A A
. .. | hgay, S Noi vu 24 | ngay, S6 Noi vu 12 | vu - hanh  chinh R nhan ngp, xuat trinh thanh
Cua  nguol| . A . A N . Khong 66.7/2025/ o -
5 |1.010817 . ngay, Trung tam | ngay, Trung tam | cong xa, phuong, _ , phan ho so la ban sao duwroc
hoat dor)g Giam dinh y khoa | Giam dinh y khoa | dac khu. quy dinh | NQ-CP cua chitng thyc tir gidgy khai sinh
khang chién ' ‘ ' Chinh phu ‘ ’

bi nhiém chat
déc hda hoc

thanh phé 60 ngay).

thanh phé 30 ngay).

trich luc khai sinh ma cac
théng tin trong gidy khai
sinh, trich luc khai sinh da
c6 dir liéu trong cac co so dir




Thoi gian Tén van ban
giai quyét Pia diém Phi quy pham Ndi dung
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung

lieu duoc co quan chu qudn

co s dir liéu cong bo).

¢.1. Thanh phan hé so
a) Tro cap mot 1an, mai tang
- Ban sao dugc chung thuc
tir gidy bao tir hoic trich luc
khai tir (Khdng yéu cdu cé
nhan ngp, xudt trinh thanh
- Trung tdm Phuc phan hé so 1a ban sao duoc
Huon tr vu hanh chinh .z | ching thuc ter trich luc khali

A,IIO’ g 0 19 ngay (trong d6: | 9,5 ngay (trong | . . p Nghi quyét so 7u’ g . MA .l/l
cap khi nguoi L ] .. | congthanh pho; R tzz ma cac théng tin trong
. . UBND cap x& 07 | d6: UBND cap xa . Khéng 66.7/2025/ . e o
6 |1.010824 | c6 cong dang . R . .| - Trung tdm Phuc _ . trich luc khai ti da co dir

, .| hgay, S& NoI vu | 3,5 ngay, S& NOoi . , quy dinh NQ-CPcua | ... i e ve s
huong tro cap . . vu hanh chinh . , liéu trong céac co so dir liéu
12 ngay) vu 06 ngay) Chinh phu

wu di tir tran

cong x&, phuong,
dac khu.

duot Co quan chu quan co
s¢ dir liéu cong bd).

b) Tro cap tuat hiang thang,
trg cap tuat nudi dudng
hang thang:

- Ban sao duoc chang thuc
tir gidy bao tir hoac trich luc
khai tir (Khdng yéu cau ca
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

nhan ngp, xudt trinh thanh
phan ho so 14 ban sao duroc
chung thuec ter trich luc khai
tzr ma cac thdng tin trong
trich luc khai tir da co dir
lieu trong céac co so dir liéu
dwocC Co quan chu qudn co
s¢ di lidu cong bo).

- Ban sao dugc chung thuc
tir gidy khai sinh hoic trich
luc khai sinh d6i voi truong
hop than nhan la con chua
da 18 tudi (Khong yéu cau
cd nhan ngp, xudt trinh
thanh phdan hé so 1a ban sao
dwoc ching thuc tir gidy
khai sinh hogc trich luc khai
sinh ma céc théng tin trong
gidy khai sinh hogc trich luc
khai sinh da c6 dir liéu
trong cac co so dir liéu duoc
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Thoi gian Tén van ban
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
Co quan chu quan co So dir
ligu cong ba).
¢.1. Thanh phan hé so
- Ban sao dugc chung thuc
tir can cudc cong dan hoac
idy xac nhan cua co quan
_ s - Trung tdm Phuc gvay . | . . Ao \ A
Di chuyén ho : . dang ky cu trd (Khdng yéu
i .. vu hanh chinh _ ol T P
so khi nguoi c6na thanh ohé: Nghi quyét so | cau ca nhan ngp, xuat trinh
0; . . N
huéng tro . . g . P Khong 66.7/2025/ | thanh phan ho so la ban sao
7 11.010827 | - 12 ngay 06 ngay - Trung tdm Phuc . \ , ..
cap uu dai : . quy dinh | NQ-CPcua | dwoc chung thuc twr can
. vu hanh chinh . , , R A <
thay doi noi N . Chinh pht | cuoc cong dan ma cac
. , cong xa, phuong, R . s ,
thuong trd 5 théng tin trong can cuoc
dac khu. R A s i~ 1ia
cong dan da co dir liéu
trong cac co so dir liéu duoc
Co quan chu quan co so dir
ligu céng bo).
Giai  quyét - Trung tam Phuc ..+ | c.1. Thanh phan ho s
o g am T Nghi quydtss | o T PR ORT
che do tro vu hanh chinh R Truong hop thén nhan la
p . . . N . B Khong 66.7/2025/ , T
8 | 1.010801 | cap uu dai 20 ngay 10 ngay cong thanh pho; , , con chua du 18 tuoi phai co
Le s oa . quy dinh | NQ-CP cua ) ] )
doi vaéi than - Trung tdm Phyc Chinh ohi thém ban sao dugc chung
nhan liét si vu hanh chinh phu thue tir gidy khai sinh hoic
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Thoi gian Tén van ban
STT| TThc | TenTTHC Sau cit giam thychifn | 1¢ phi I:]uaypd;:i (ohin in nahiéng 16 ngi
TheP (cat giam toi thiéu (phi dia gio1) (néu co) ndi dung sira dung sira doi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) dbi, bd sung
cong xa, phuong, trich luc khai sinh (Khéng
dac khu. yéu c4u ca nhan ngp, xuat
trinh thanh phan ho so 1a
ban sao duwoc chung thyc tur
giay khai sinh hogc trich luc
khai sinh ma cac thong tin
trong gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh da c6 dir
lieu trong céac co so dir liéu
duwocC Co quan chu quan co
s¢ di lidu cong bo).
c.1. Thanh phan hé so
Trung tam Phuc b I i gang vien,
A .| 17 ngay (trong d6| 8,5 ngay, (trong d6| vu hanh chinh T I~ X
Bo6 sung tinh P L. N . p Nghi quyét so | lich quén nhan, giay ching
hinh  than UB\ND (fap xa 05 UB\‘ND (fap xa 25| cong tharlh Pho; Khéng 66.7/2025/ | nhan ding ky ké& hén
9 | 1.010825 . ngay, S6& NoOi vu|ngay, So& Noi vu| - Trung tdm Phuc ) , . . B , .
nhan trong 12 ngay). 06 ngay). va hanh  chinh quy dinh | NQ-CP cua | (Khéng ,yeu cau ca nha}n
ho so ligt si ) Chinh phu | ngp, xuat trinh thanh phan

cong x&, phuong,
dac khu.

ho so la ban sao dwoc
ching thyc te Can cuoc
cong dan, gidy chizng nhdn
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

dang ky két hén ma céc
thong tin trong Can cuoc
cong dan, gidy chizng nhdn
dang ky két hén da co dir
liéu trong céac co so dir liéu
dwocC Co quan chu qudn co
s¢ di lidu cong bo).

- B4i véi dé nghi bd sung la
con liét si: Gidy khai sinh,
trich luc khai sinh, quyét
dinh cdng nhan viéc nudi
con nudi theo quy dinh cua
phap luat; ly lich can bg, ly
lich dang vién, ly lich quén
nhan; cac gidy to, tai liéu
khéc do co quan cd tham
quyén ban hanh, xac nhan
trudc ngay 01 thang 7 nam
2021 (Khéng yéu cdu cé
nhan ngp, xuat trinh thanh
phan hé so 1 bdn sao duwoc
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Thoi gian Tén van ban
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
ching thyc tir Gidy khai
sinh, trich luc khai sinh ma
cac thdng tin trong Gidy
khai sinh, trich lxc khai sinh
da cO dir ligu trong cac co
so dir lieu droc co quan chu
qudn co sé di liéu cong bo)
c.1. Thanh phan hé so
- Truong hop ba me Viét
. . Nam anh hung duogc tan
Gial  quyet . J uQ; ag
L e . . danh hiéu nhung chét ma
ché d6 uu dai - Trung tdm Phuc ) ol
Lol . . . \ N , chua dugc huong ché do uu
doi voitruong | 17 ngay (trong do| 8,5 ngay, (trongddé | vu hanh chinh _ e ,
y g L. L. N . P Nghi quyét so | dai: Ban sao dugc ching
hop tang hoac | UBND cap xa 05| UBND cap xa 2,5| cong thanh pho; Khén 66.7/2025/ | thuc tir quvét dinh tn
. \ . n . (S 1 al
10 | 1.010804 | truytangdanh | ngay, S& Noi vu| ngay, S& Noi vu| - Trung tdm Phuc .g . T q_y T ,’g
hicu vinh dur | 12 ngay) 06 ngay) va hanh  chinh quy dinh NQ-CP cuaa | danh hiéu vinh du nha nuéc
6\ ) u gay). gay). S . Chinhphi | “Ba me Viét Nam anh
nha nudc “Ba cong xa, phuong, . L,
. . hung” hoac ban sao dugc
me Viét Nam dac khu. , s .
. chung thyc to Bang “Ba me
anh hung”

Viét Nam anh hiing” va gidy
béo tir hoac trich luc khai tir
(Khéng yéu cau ca nhan
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Pia diém Phi quy pham Ndi dung
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
nép, xudt trinh thanh phan ho
so la trich luc khai tr ma cac
thong tin trong trich luc khai
tw da co dir lieu trong cac co
so dir lieu duoc co quan chu
quan co sé dit liéu cong bé).
Giai  quyét
ché do6 mai
tang phi doi N .
v@ig P ) g’n ¢. Thanh phan, s luong hd so
o6 hoa - Trung tdm Phuc - Gidy chtng tir (Khdng yéu
(0] \ ,
N ?n o™ |12 ngay (trong 46| 06 ngay, (trong do| vy hanh ~chinh et auvit o | CdU €& nhan ndp, xudt trinh
(¥ ‘ ‘ ‘ 1 el SO \ N .7
i;/ Khan UBND cap xa 05| UBND cap xa 2,5| céng thanh pho; Khén 36.7?22)/25/ thanh phan ho so la Giay
11 | 1.014359 ghi‘n Chgng ngay, S& NOi vu| ngay, S& NOi vu| - Trung tdm Phuc d'r?h NQ' CP cua ching tiz ma cac thong tin
€n cho X X N ] quy di -CP cu cx Vo
) . 07 ngay). 3,5 ngay). vu hanh chinh ; trong Giay chung tir da co
Phap, chong gay) gay) ) Chinh phu g blay chung i da

My, chién
tranh bao vé
To quéc va
lam  nghia
vu qudc té

cong x&, phuong,
dac khu.

dez liéu trong cac co so dir
lieu duoc co quan chu quan
co s¢ dit liéu cong ba).
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Ma

STT +1He

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giam

(ct gidm toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thuc hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

I11. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (02 TTHC)

1 | 1.005132

bang ky hop
dong nhén lao
dong thuc tap
duai 90 ngay

05 ngay lam viéc

2,5 ngay lam viéc

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong thanh phé;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong x&, phuong,

dac khu.

Khong
quy dinh

Nghi quyét sb
66.7/2025/
NQ-CP cua
Chinh phu

¢) Thanh phan ho so:

- Ban sao Giay chiing nhan
dang ky doanh nghiép va
gidy to chung minh viéc ky
quy cua doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu
36 cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc &
nugc ngoai theo hop ddng
nam 2020 (Khdng yéu cau
doanh nghiép nép, xudt
trinh thanh phdn hé so 1a
Ban sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chitng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so di liu duoc co
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Thoi gian Tén van ban
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
quan chu quan co so dir lieu
cong bo)
¢) Thanh phan ho so:
- Ban sao Giay chiing nhan
dang ky doanh nghiép va
gidy to ching minh viéc ky
quy cua doanh nghiép theo
uy dinh tai khoan 2 Diéu
. , - Trung tdm Phuc f y7 1 Aa ‘a. Ae
bang ky : . 36 cua Luat Nguoi lao dong
N vu hanh chinh . v o o
hop  dong N . p Nghi quyét so | Viét Nam di lam viéc o
X cong thanh pho; A . . A
nhan lao T T . Khéng 66.7/2025/ | nu6c ngoai theo hop dong
2 |1.013727 | .. 05 ngay lamviéc | 2,5 ngay lam viéc | - Trung tdm Phuc . \ ) . A2
dong thuc : . quy dinh | NQ-CPcua | nam 2020 (Khdng yéu cau
. . vu hanh chinh . , . ) )
tap tor 90 N . . Chinh phu | doanh nghi¢p ngp, xuat
NPT cong xa, phuong, . . N .
ngay tro 1én trinh thanh phan ho so la

dac khu.

Ban sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chitng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so di liu duoc co
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Thoi gian Tén van ban
ST qpuc | TenTTHC Sau cit giam thychign | Bephi | TIRLRS | eng la noi
TheP (cat giam tdi thiéu (phi dia gi6i) (néu co) ndi dung sira dung sira doi, b6 sung)
quy dinh theo QD s6 3606) dbi, bd sung

quan chu quan co so dir lieu

cong bo)

IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG (03 TTHC)

¢. Thanh phan, s6 luong hd so
- Phiéu ly lich tu phap sb 1
theo quy dinh phép luat vé
ly lich tu phap cta nguoi dai
dién theo phap luat cua
- Trung tdm Phuc doanh nghiép. Truong hop
Cip Gy VlAl hér}h chir?h Nghi quyét s ngAu(‘Yi‘ dai d‘i.én th’eo phéP
ohép  hoat o 135 ngay cong tharlh pho; Khong 66.7/2025/ IuaAt la n%u(nA .nuoc ngoai
1 |1.000479 | . . | 27 ngay lam viéc o - Trung tdm Phuc _ , khéng thudc doi tuong dugc
dong cho thué lam viéc : . quy dinh | NQ-CP cua A R .
lai lao dong VlAl haNnh cfnnh Chinh phi cap Phleu ly lich tu pAhapL sO
cong xa, phuong, 1 thi duogc thay thé bang
dac khu. phiéu ly lich tu phap tai
qudc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap dugc
cap trudc ngay nop hod so
khong qua 06 thang; van
ban bang tiéng nuéc ngoai
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chang thuc va duogc
hop phéap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat) (Khdng
yéu cau doanh nghiép nép,
xuat trinh thanh phan hé so
la Phiéu Iy lich tw phdp s6 1
ma cac thong tin trong
Phiéu Iy lich tw phdp sé 1 da
c6 dir liéu trong cac co so
dez liéu duoc co quan chu
qudn co so diz lidu cdng bo).
+ Ban sao duoc ching thuc
tir ban chinh quyét dinh b6
nhiém (d6i v&i nguoi 1am
viéc theo ché do bd nhiém)
hoic vin ban cong nhan két
qua bau (ddi voi nguoi lam
viéc theo ché d6 bau cur) cua
nguoi dai dién theo phap
luat caa doanh nghiép hoac
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

ban sao gidy chang nhan
ding ky doanh nghiép (ddi
véi truong hop la nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong).
Truong hop vin ban 1a van
ban cua nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop
phap héa lanh sy theo quy
dinh phéap luat. (Khdng yéu
cau doanh nghiép nép, xudt
trinh thanh phdn hé so la
ban sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép da co dir liéu trong
cac co so dir lieu dwoc co
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Thoi gian Tén van ban
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT pc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
e theo QD s6 3606) d6i, b6 sung
quan chu qudn co so dir lieu
cong bo).
¢. Thanh phan, s6 lugng hd so
+ Phiéu ly lich tu phép sé 1
theo quy dinh phap luat vé
ly lich tu phap ctaa nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop
- Trung tdm Phuc nguoi dai dién theo phéap
Gia han vu hanh chinh _ .. 7 |luat la nguoi nudc ngoai
£ . . . £ Nghi quyét so . L

Giay phép cbng thanh pho; R khong thudc doi tugng duoc
A T U . Khéng 66.7/2025/ 2 gt .z
2 |1.000464 | hoat dong| 22 ngay lamviéc | 11 ngay lam viéc | - Trung tdm Phuc _ . cap phieu ly lich tu phap so

Ay X . quy dinh | NQ-CP cua X S
cho thué lai vu hanh chinh Chinh oha 1 thi dugc thay thé bang
u e . :
lao dong cong x&, phuong, P phicu ly lich tu phap tai

dac khu.

quéc gia mang quéc tich
(phiéu ly lich tu phap dugc
cap trudc ngay nop hod so
khéng qua 06 thang; van
ban bang tiéng nuéc ngoai
thi phai duogc dich ra tiéng
Viét, chirng thuc va duogc
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

hop phap hoa l&nh sy theo
quy dinh phép luat) (Khéng
yéu cau doanh nghiép nép,
xuat trinh thanh phan hé so
la Phiéu ly lich tir phap sé 1
ma cac thong tin trong
Phiéu ly lich tu phap sé 1 da
c6 dir liéu trong cac co so
dez lidu duoc co quan chu
quan co ¢ diz lidu cdng bo).
+ Van ban chang minh thoi
gian truc tiép 1am chuyén
mén hoic quan Iy vé cho
thué lai lao dong hoac cung
ung lao dong cua nguoi dal
dién theo phap luat cua
doanh nghiép tur da 03 nam
(36 thang) tro 1én trong thoi
han 05 nam lién ké trudce khi
dé nghi cap gidy phép la
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

mot trong cac loai van ban
sau:

(i) Ban sao dugc chung
thuc tr ban chinh quyét
dinh bo nhiém (d6i V6i
nguoi 1am viéc theo ché do
b nhiém) hoic vian ban
cdng nhan két qua bau (dbi
V6i ngudi 1am viéc theo ché
d6 bau ct) cua nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoac ban sao
gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép (d6i Voi
truong hop la nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong).
Truong hop céc van ban nay
la van ban caa nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
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Thoi gian Tén van ban
giai quyét Pia diém Phi quy pham Ndi dung
Ma R - T A A L phap luat sira doi, bo sung
STT 1rHc | TenTTHC Thed Saucitgiam | (WU | DY | auydinh | (phdn in nghicng I ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cuco ndi dung sira dung sira doi, bo sung)
quy & theo QD s6 3606) doi, bo sung
Viét, chung thuc va duoc
hop phap hoa l&nh sy theo
quy dinh phap luat) (Khong
yéu cau doanh nghiép nép,
xudt trinh thanh phan ho so
1a bdn sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chitng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so dir lieu duoc co
quan chu quan co so dir liéu
cong bd).
- 27 ngay lam viéc - Trung tdm Phuc c. Thanh phan, sb luong ho s
.. 9}’ ‘ﬁ; - 13,5 ngay lam g ,1.1 A_p’a_ O‘HQ grio (:
L v . .z | A0l V&1 truong | ., . .. | vu hanh chinh c.1. Boi vai truong hop de
Cap lai Giay .. |viegc doi  wvoi| . . X . fe £ .k - ,
) hop doanh nghiép . cong thanh pho; Nghi quyét so | nghi cap lai giay phép do
phép  hoat [ truong hop doanh . R 2. in e
. thay doi dia chi try i .. | - Trung tdm Phyc | Khong 66.7/2025/ | thay doi tén doanh nghiép,
3 11.000448 |@ong cho| | 7, .| nghi¢p thay doi \ . : , . , . e
N S& chinh sang dia | . , . | vu hanh chinh | quy dinh NQ-CP cua | dia chi tru s chinh nhung
thue lai- lao ban cap tinh khac dia chi tu so cong xa, phuon Chinh pht | van trén dia ban cap tinh da
ap u , y u a 1 ap u a
dong P chinh sang dia ban 9%4,p J P ' P

SO Vo1 noi da dugc
cap giay phép.

cap tinh khac so

dac khu.

cap gidy phép hoic giay
phép bi hu hong khéng con
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thuc hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

- 22 ngay lam viéc
d6i voi ddi o
treong hop doanh
nghiép thay doi
mot trong cac noi
dung cua gidy
phép di duogc cap
(gom: tén doanh
nghiép, dia chi tru
sé chinh nhung
van trén dia ban
cip tinh di cap
gidy phép, nguoi
dai dién theo phéap
luat cua doanh
nghiép);  gidy
phép bi mat; gidy
phép bi hu hong
khong con day du
théng tin trén gidy
phép.

VGl noi da duoc
cap giay phép.

- 11 ngay lam viéc
d6i voi ddi voi
treong hop doanh
nghiép thay doi
mot trong cac noi
dung cua gidy
phép di duogc cap
(gom: tén doanh
nghiép, dia chi tru
sé chinh nhung
van trén dia ban
cip tinh dd cap
gidy phép, nguoi
dai dién theo phap
luat cua doanh
nghiép);  giy
phép bi mat; gidy
phép bi hu hong
khong con day du

day du théng tin trén gidy
phép:

- Ban sao gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép
(Khéng yéu cau doanh
nghiép ndp, xudt trinh
thanh phan hé so 1a bdn sao
gidy ching nhdn ding ky
doanh nghiép ma céac théng
tin trong gidy chitng nhdn
dang ky doanh nghiép da c6
dez liéu trong cac co so dir
lieu duoc co quan chu quan
co s¢ dit liéu cong ba).

c.2. Pdi voi trudong hop dé
nghi cap lai gidy phép do
thay d6i nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép
- Phiéu Iy lich tu phap s6 1
theo quy dinh phap luat vé
ly lich tu phép cua nguoi dai
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Thoi gian Tén van ban
Ma i quyet Dia diém Phi, (113?125 llll?z”llrtl si’rale%li dl:lél sgung
STT TTHC TenTTHC Theo Sau cat giam ( thhlu; hlgil(;i) (Ilf‘ phl,) quy dinil (phan in nghiéng la ngi
uv dinh (cat giam toi thiéu pmdiag cu o ndi dung sira dung swa doi, bo sung)
quy @ theo QD so 3606) ddi, b6 sung
thdng tin trén gidy dién theo phap luat cua
phép. doanh nghiép. Truong hop

nguoi dai dién theo phéap
luat la nguoi nudc ngoai
khong thuoc ddi tuong dugc
cap phiéu ly lich tu phap sb
1 thi dugc thay thé bing
phiéu ly lich tu phap tai
qudc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap duogc
cap trudc ngay nop hod so
khong qua 06 thang; van
ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va duoc
hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat. (Khéng
yéu cau doanh nghiép ngp,
Xudt trinh thanh phan hé so
la Phiéu ly lich ti phap sé 1
ma cac théng tin trong
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

Phiéu ly lich tu phap sé 1 da
cb de liéu trong céac co so
diz ligu duoc co quan chu
qudn co s di liéu cong bo).
- Van ban chtng minh thoi
gian truc tiép 1am chuyén
mén hoic quan ly vé cho
thué lai lao dong hoac cung
ung lao dong cua nguoi dal
dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir da 03 nam
(36 thang) tro Ién trong thoi
han 05 nam lién ké trudc khi
dé nghi cap giay phép:

+ Ban sao duoc ching thuc
tir ban chinh quyét dinh b6
nhiém (d6i véi nguoi 1am
viéc theo ché do bd nhiém)
hoac vin ban cong nhan két
qua bau (ddi voi nguoi lam
viéc theo ché d6 bau cur) cua
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

nguoi dai dién theo phép
luat cua doanh nghiép hoac
ban sao gidy chuang nhan
dang ky doanh nghiép (d6i
Vi truong hop la nguoi dal
dién theo phép luat cua
doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong).
Truong hop van ban la van
ban cua nudc ngoai thi phai
dugc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va duoc hop
phap héa lanh sy theo quy
dinh phép luat (Khéng yéu
cau doanh nghiép nép, xudt
trinh thanh phdn hé so 1a
ban sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chuing nhdn dang ky doanh
nghiép da cé di liéu trong
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

cac co so dir liéu duoc co
quan chu quan co so dir lieu
cong bo).

c.3. Ddi voi truong hop dé
nghi cap lai gidy phép do
gidy phép bi mat

- Phiéu Iy lich tu phap s6 1
theo quy dinh phap luat vé
ly lich tu phap ctaa nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Truong hop
nguoi dai dién theo phéap
luat la nguoi nudc ngoai
khong thudc ddi tuong dugc
cap phiéu 1y lich tu phép sé
1 thi dugc thay thé bang
phiéu ly lich tu phap tai
qudc gia mang qudc tich
(phiéu ly lich tu phap dugc
cap trudc ngay nop hod so
khéng qua 06 thang; van
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

ban bang tiéng nuéc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chang thuc va duogc
hop phéap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luat) (Khdng
yéu cau doanh nghiép nép,
xuat trinh thanh phan hé so
la Phiéu ly lich tir phap sé 1
ma cac thong tin trong
Phiéu ly lich tu phap sé 1 da
cé dir liéu trong cac co so
dez liéu duoc co quan chu
quan co'sé dir liéu cong ba).
- Van ban chirng minh thoi
gian truc tiép 1am chuyén
mén hoic quan ly vé cho
thué lai lao dong hoac cung
ung lao dong cua nguoi dal
dién theo phap luat cua
doanh nghiép tu da 03 nam
(36 thang) tro 1&n trong thoi
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

han 05 nam lién ké truéc khi
dé nghi cap giay phép:

+ Ban sao dugc chang thuc
tir ban chinh quyét dinh b
nhiém (d6i véi nguoi lam
viéc theo ché do bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két
qua bau (ddi voi nguoi 1am
viéc theo ché d6 bau cwr) cua
nguoi dai dién theo phéap
luat cua doanh nghiép hoac
ban sao gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép (ddi
vai truong hop la nguoi dai
dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai
hoac cung tng lao dong).
Truong hgp van ban la van
ban ctia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét,
chung thuc va dugc hop
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

phédp hoéa lanh sy theo quy
dinh phap luat (Khdéng yéu
cau doanh nghiép ngp, xuat
trinh thanh phan ho so 1a
ban sao gidy chizng nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chitng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so dir lieu duoc co
quan chu quan co so dir liéu
cong bo).

c.4. Pi voi trudng hop dé
nghi cap lai gidy phép do
thay ddi dia chi tru so chinh
sang dia ban cap tinh khéc
S0 VGi noi da dugc cap gidy
phép

- Ban sao gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép do co
quan dang ky kinh doanh
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

doi, bd sung

Noi dung
sira doi, bo sung
(phan in nghiéng la ndi
dung sira doi, b6 sung)

noi doanh nghiép dat tru s&
chinh mai cap theo quy dinh
cua phap luat. (Khdng yéu
cau doanh nghiép ngp, xuat
trinh thanh phan ho so 1a
ban sao gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép ma
cac thong tin trong gidy
chitng nhdn dang ky doanh
nghiép da c6 dir liéu trong
cac co so dir lieu duoc co
quan chu quan co so dir liéu
cong bd).
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI PE CAT GIAM THANH PHAN HO SO (01 TTHC)

Ma

STT TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam toi thiéu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thuc hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung stra

doi, bd sung

Noi dung
stra doi, bo sung

LINH VU'C NGUOI CO CONG (01 TTHC)

1 |1.010826

Stra doi, bo
sung thong tin
ca nhan trong
hd so nguoi
€0 cong

- S& Noi vu trong
thoi gian 12 ngay
lam viéc ké tu
ngay nhan du gidy
to, ¢b trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu
thong tin va c6 van
ban kém gidy to
quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu
130 Nghi dinh s
131/2021/Nb-CP.
- SO0 Noi vu trong
thoi gian 12 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
van ban sta doi,
b6 sung théng tin

- S Noi vy trong
thoi gian 06 ngay
lam viéc ké tu
ngdy nhan du gidy
to, cb trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu
thong tin va c6 van
ban kém gidy to
quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu
130 Nghj dinh s

131/2021/ND-CP.
- SO0 Noi vu trong
thoi gian 06 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan duoc
van ban stra doi,
bd sung thong tin

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong thanh phé;

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong x&, phuong,
dac khu.

Khong
quy dinh

Nghi quyét sb
66.7/2025/
NQ-CP cua
Chinh phu

c.1. Thanh phan hd so:

Cit giam thanh phan hé so
la “Can cudc cong dan hoac
chuang minh thu nhan dan”
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STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Thoi gian
giai quyet

Theo
quy dinh

Sau cit giagm
(cat giam t@i thieu
theo QD so 3606)

Pia di¢m
thue hién
(phi dia gioi)

Phi,
1€ phi
(néu cd)

Tén van ban
quy pham
phap luat
quy dinh

noi dung sira

d6i, bd sung

Noi dung
stra doi, bo sung

Cua co quan cO
tham quyén, co
trach nhiém ban
hanh quyét dinh
sira d6i, bo sung
thong tin trong hd
so nguoi o cong.

Cua co quan cO
tham quyén, co
trach nhiém ban
hanh quyét dinh
sira d6i, bd sung
théng tin trong hd
so nguoi o cong.




		Cổng thông tin điện tử thành phố - Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố Hải Phòng; Email: hpnet@haiphong.gov.vn; https://hpnet.vn
	2026-04-29T07:13:18+0700
	HẢI PHÒNG
	Hoàng Minh Cường<hoangminhcuong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này trên HP-eOffice


		2026-04-29T09:40:35+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-04-29T09:40:36+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-04-29T09:40:38+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-04-29T09:43:12+0700
	Việt Nam
	VĂN PHÒNG <vpubnd@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




