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Phu luc II

THU TUC HANH CHINH NOI BQ MGOI BAN HANH LINH VUC
TO CHUC - BIEN CHE THUQC PHAM VI, CHUC NANG
QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Kém theo Quyét dinh s6

ciia Chui tich Uy ban nhan déan thanh phé)

Phin 1
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA (03 thii tuc)

Tén thi tuc

STTI Lanh chinh

Linh
vue

Can ctr phap ly

Co quan
thuc hién

Thi tuc tham
dinh thanh lap

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP
ngay 31 thang 10 nam 2025 cia
Chinh phu stra d6i, bo sung mot

Co quan chuyén

don vi su| T§ PR . e | moOn tham muu
nghi¢p  cONg | chirc s0 diéu cua Nghi d\;nh SO quan ly nha nudc
1 |lap thuoc tham | _ 120/2020/ND-CP  ngay ,07 vé linh vuc to
q.uyén ' quyét| Bien thang 10 n.ém 2020 \cﬁa Chinh chire b 'méy
dinh cia Uy| cpg |PU quy dinh ve thanh 1ap, ] 50 (Jy ban
ban nhan dan Chﬁ’? Ia'; giai the don vi su nhan dan cap x3
cip xa nghiép cbng lap
Tha tuc tham Ng‘hi dinh ,56 283/ %025 /NB'QP Co quan chuyén
dinh t6 chuc lai ngay 31 tl}ar{g 10; ham 2025 Cl{a mon tham muu
don vi su| Té CAhmh‘Aphu sura doi, b.o sung mo;[ quan Iy nha nude
nghiép  cong| chuc | dicu cua Nghi th SOl V& Iinh vuc 0
2 |lap thuoc tham | — | 120/2020/ND-CP  ngay 07)  psc bo may
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quydn  quyét| Bien | thang 10 nam 2020 cua Chinhl 50 (Jy pan
dinh cua Uy| ché phu quy dinh ve thanh 1ap, 0| 5, qan cap x4

ban nhan dan
cap xa

chuc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap




Phan 2
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

1. Thi tuc thim dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap gui
ho so tryc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang
dén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudce vé linh vuc t6 chire bd may
thugc Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nudc vé linh vyce td6 chire bd may thudoc Uy ban nhan dan cap xa kiém tra
ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh. Néu ho
so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tham muu quén Iy nha nude
vé€ linh vuc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc
de nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thdo t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dén cip xa quyét dinh thanh 1ap
don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu td
chuc ctia don vi sy nghi€p cong lap hodc quy ché té6 chuc va hoat dong ctia don
vi su nghiép cong 1ap va cdc tai liu khac cé lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Y kién bang vin ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi€p cong 1ap.

+ B4o cdo cta co quan, tO chitc dé nghi thanh 1ap vé viéce tiép thu, giai trinh
v kién ctia cac co quan li€n quan.

- S6 lugng ho so: 01 bo.



d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (muoi) ngdy, ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham
muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chire bd may thuoc Uy ban nhan dan cap xa.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiuc dé nghi
thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khéng.

i) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thAm dinh.
k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap:

- Phu hop vé6i quy hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi su nghiép cong lap (néu co) da dugc cap co6 tham quyén phé duyét;

- Déap ung du tiéu chi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh (trtr don vi sy nghié¢p cong lap cung ung dich vu su
nghiép cong co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc, bao dam phu hop véi didu
kién phat trién kinh té - x3 hoi tai dia ban cap tinh, cap xa);

- Xac dinh 0 muc ti€u, chitc nang, nhiém vu cua don vi cung cap dich vu
su nghi¢p cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

- Pam bao s6 lugng nguoi lam viée tbi thiéu 13 15 vién chirc (trir cac don
vi su nghi€p cong lap cung ung dich vu su nghi¢p cong co ban, thiét yéu dugc
thanh 13p theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh).

Déi voi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su
nghiép cong 1ap tu bdo dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don
vi nay thi s6 lugng nguoi lam viée toi thi€éu bao gdom vién chuc va nguoi lam
chuyén modn, nghiép vu theo ché do hop dong lao dong dugc xac dinh theo Pé an
thanh lap.

Dbi voi don vi su nghiép cong 1ap & nude ngoai thi sé luong ngudi 1am
viéc xac dinh trong B¢ an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap dugc phé duyét.

- Pon vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap tmg cac diéu
kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sdch do1 ngoai ciia Pang, Nha nudc
va thoa thuén gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va Chinh
phu nudc so tai ve viée thanh 13p va hoat dong cia don vi sy nghiép cong lap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 ndm 2025 caa Chinh phu
stra d6i, bo sung mot so6 dieu cua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang



10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chue lai, gidi thé don vi sy
nghiép cong 1ap.

2. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc thAm
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin dén cap xa

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi to chic lai don vi su nghiép cong 1ap
gui ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chic
bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Cong churc chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vic t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap xi kiém tra
hd so; néu hd so chua ddy du thi tra lai co quan, t chirc dé hoan chinh. Néu hd
so dd day du thi thuc hién bude 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nude
vé linh vuc t6 chirc bo may thudoc Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so
- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc
deé nghi t6 churc lai don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.
+ Dy thdo T trinh t6 chtc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan xi quyét dinh to chuc lai don
vi su nghiép cong lap.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngdy, ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢.

d) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nudce ve linh vuc td chire by may thu¢c Uy ban nhan dan cap xa.

e) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi to
chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khéng.



i) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
Diéu kién t6 chire lai don vi su nghiép cong 1ap:

- C6 diéu chinh vé chtrc ning, nhiém vy, quyén han dé phu hop véi quy
hoach nganh quéc gia hoac quy hoach mang ludi cac don vi sy nghi¢p cong lap
(néu co) da dugc cap co tham quyen phé duy¢t; dam bao nang cao hi¢u qua hoat
dong va dap ung quy dinh vé sb luong ngudi lam viée tdi thiéu 1a 15 vién chirc
(trtr cac don vi sy nghiép cong 1ap cung tmg dich vu sy nghiép cong co ban, thiét
yéu duoc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh).

DPdi v6i don vi su nghi€p cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi sy
nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, khi thanh lap cac don
vi nay thi s6 luong nguoi lam viée ti thiéu bao gém vién chirc va nguoi 1am
chuyén mén, nghiép vu theo ché d6 hop dong lao dong duoc xac dinh theo Pé an
thanh lap.

Pbi voi don vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai thi sé lugng ngudi lam
vigc xac dinh trong B¢ an thanh 13p don vi sy nghi€p cong 1ap dugc phé duyét.

- Khong dap img du cac ti€u chi thanh 1ap don vi su nghi¢p cong 1ap theo
quy dinh cua phap luat;

- Viée to chire lai cac don vi dam bao khong lam gidm muc do tu chu vé tai
chinh hién c6 cua don vi; truong hop thuc hién hop nhat, sap nhap cac don vi su
nghiép cong 1ap tu cha tai chinh & cac mirc d6 khac nhau thi mtrc d6 ty chi vé tai
chinh ctia don vi su nghi€p cong lap sau khi hop nhat, sap nhap dugc thuc hién
theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén;

- Pon vi sy nghi€p cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap rng mdt trong
cac di€u kién néu trén, can bao dam phu hop vai chinh séch doi ngoai cua Dang,
Nha nude va thda thudn gitra Chinh phui nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va Chinh pha nudc sé tai vé€ viéc td6 chire lai va hoat dong ctiia don vi su
nghiép cong 1ap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/NP-CP ngay 31 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu
stra d61, bo sung mot so6 dicu cua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang
10 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap.

3. Thi tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyéen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap gui
ho so tryc ti€p hodac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang



dén co quan chuyén mén tham muu quéan 1y nha nudce veé linh vuc té chirc bd may
thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Cong chuirc chuyén trach cia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap xi kiém tra
hd so; néu hd so chua déy du thi tra lai co quan, td chirc dé hoan chinh. Néu ho
so da day du thi thue hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thye hién: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nudce
vé linh vuc t6 chirc bo may thudoc Uy ban nhan dan cap xa ti€p nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc
de nghi gidi thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cta Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh giai thé don
vi sy nghiép cong lap.

+ Céac van ban cua co quan, t6 chiic c6 thdm quyén x4c nhan viéc hoan
thanh nghia vu v¢€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cac van
de khac co lién quan (n€u co).

-S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (muoi) ngdy, ké tir ngay nhan da hd so
hop I¢.

d) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon tham
muu quan 1y nha nudce ve linh vuc td chire bg may thu¢c Uy ban nhan dan cap xa.

e) Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién giai thé don vi su nghiép cong lap:



- Khong con chirc nang, nhiém vu cung cap dich vu su nghiép cong, phuc
vu quan 1y nha nudc;

- Khong dap tng du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghi¢p cong 1ap theo quy
dinh cta phap luat;

- Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia ctia co quan c6
tham quyén;

- Thyc hién theo quy hoach nganh qudc gia hodc quy hoach mang luéi cac
don vi su nghiép cong lap (n€u co) da dugc cap co6 tham quyén phé duyét;

- Pon vi su nghiép cong 1ap & nudc ngoai: Ngoai viéc dap tng mdt trong
cac di€u kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach doi ngoai cua Dang,
Nha nudce va théa thuan gitta Chinh phi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va Chinh phu nudc sé tai ve viéc giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nim 2025 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang
10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi sy
nghiép cong 1ap.
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