UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH BAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:175 /TB-UBND Vinh Bao, ngay 23thang 01 ndm 2026
THONG BAO

Vé viéc phan cong cong tac déi véi Chii tich, cac Pho Chi tich,
Uy vién Uy ban nhan dan xa Vinh Bao

Can ctr Luat T6 chiic Chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can ct Quyét dinh s6 01/2026/Qb-UBND ngay 19 thang 01 nam 2026 cua
Uy ban nhan dan x& ban hanh Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan x3 Vinh Bao;

7 Uy ban nhan dan xa phan cong cong tac dbi véi Chu tich, cac Phé Chu tich
va Uy vién Uy ban nhan dan xa Vinh Bao, nhu sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG VA QUAN HE CONG TAC GIUA CHU
TICH, CAC PHO CHU TICH VA UY VIEN UY BAN NHAN DAN XA

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa phan céng cong tac ciia Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach linh vyc cong tac, co quan, don vi va Uy
vién Uy ban nhan dan xa tai Thong béo nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan xa thyc hién day du nhiém vy va quyén han
theo quy dinh tai Piéu 23 Luat T6 chac chinh quyén dia phuong va phap luat;
1anh dao toan dién va diéu hanh cong tac cua Uy ban nhan dan x4, cac Thanh vién
Uy ban nhan dan, chi dao truc tiép cong viéc thuoc Uy ban nhan dan x4, chi dao
Thu truedng cc co quan, don vi; tryc tiép chi dao, diéu hanh cac cong viéc c6 tinh
chat quan trong, nhiing van dé co tinh chién lugc, khd, nhay cam, tac dong lon
dén phat trién ctia xa trén tat ca cac linh vuc cong tac thuc chirc nang, nhiém vu,
quyén han caa Uy ban nhan dan xa.

3. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vu theo su phan cong
cua Cha tich Uy ban nhan dan x4; giip Chua tich Uy ban nhan dan x4 theo dbi, chi
dao, xtr ly cac cong viéc thuong xuyén thuoc tham quyén cua Cha tich Uy ban
nhan dan x4 trong timg linh vuc cng tac caa Uy ban nhan dan x&; thay mat Cha
tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh theo tham quyén va chiu trach nhiém truc
tiép, toan dién, moi mat trudc Cha tich Uy ban nhan dan x4, trudc phép luat vé
quyét dinh caa minh trong pham vi nhiém vy, linh vuc, co quan dugc phan cong
theo doi, chi dao.

Trong trudng hop Xét thay can thiét do tinh chat cap bach, phuc tap, nhay
cam caa cdng viéc, Chu tich Uy ban nhan dan x4 truc tiép chi dao giai quyét cong
viéc da phan cong, uy quyén cho Phd Chu tich Uy ban nhan dan x4. Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x& co trach nhiém théng bao cho Phé Cha
tich Uy ban nhan dan xa phu trach cong viéc biét.
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Trong giai quyét cong viéc, nhitng cong viéc lién quan dén linh vuc cua cac
Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa khac dugc phan cong chi dao thi Phé Chu tich
Uy ban nhan dan xa duoc phan cong phu trach chu dong phdi hop chat chg, hiéu
qua ciing giai quyét; qué trinh giai quyét néu con y kién khac nhau gitta cac Pho
Chu tich thi Phé Chu tich phu trach b4o cdo Chu tich Uy ban nhan dan x& xem
xét, quyét dinh.

4. Trong pham vi céc linh vyc dugc phan cong, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan xa cé trach nhiém va quyeén han thay mat Chu tich Uy ban nhan dan xa:

4.1. Chi dao céc co quan chuyén mén, co quan thuoc Uy ban nhan dan x4,
xay dung va té chuc thuc hién cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, dé an phét
trién nganh, linh vuc, dia phuong theo dung duong 16i, chinh séch cua Pang va
Nha nudc, phil hop voi cac van ban chi dao cua cap trén va tinh hinh thuc tién coa
dia phuong, bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao.

4.2. Thuong xuyén theo dbi, kiém tra, don dbc viéc to chac thuc hién céc
chu truong, chinh sach, phap luat va cac nhiém vu caa cac phong, ban, co quan,
don vi ding tién do, hiéu qua va bao dam chat lugng.

4.3. Chu tri xir ly kip thoi nhiing van dé can phdi hop lién nganh va xem xét, xir
ly nhiing kien nghi cua cac cac phong, ban, co quan, don vi va cac thon thuoc tham
quyen cua Chu tich Uy ban nhén dan x& trong pham vi cong viéc duoc phan cong.

4.4. Ky thay Chu tich Uy ban nhan dan x& cac vian ban thudc tham quyeén cua
Chu tich hoic caa Uy ban nhan dan xa trong pham vi linh vuc, cong viéc duoc
Chu tich Uy ban nhan dan xa théng nhat phan cong; thuong xuyén bao cao day
da nhitng kho khin, vudng mac, van dé phat sinh, tién d6 va két qua thuc hién cac
nhiém vu duoc giao.

4.5. Theo ddi, chi dao xt Iy theo tham quyén hoac dé xuat trinh cap c6 tham
quyeén nhitng van dé ve cong tac can b, cbng tac noi bo cua cac co quan, don vi
va co quan, don vi duoc phan cong theo quy dinh

5. Khi Chu tich Uy ban nhan dan xa vang mat, Chu tich Uy ban nhan dan x&
uy nhiém Pho Chf} tich Thuong truc thay mat Cha tich Uy ban nhan dan xa lanh
dao cdng tac cua Uy ban nhan dan xa.

6. Trong truong hop xét thay can thiét hoac khi Phé Chu tich Uy ban nhan
dan xa duoc phan cong linh vuc vang mat thi Chu tich Uy ban nhan dan x3 truc
tiép hozc tam thoi phan céng Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa khéc chi dao, xu
ly kip thoi cong viéc da phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

7. Céc Phd Chu tich Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém kip thoi bao cao,
xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan x& nhiing viéc quan trong, can thiét, nhiing
viéc vuot tham quyeén; két qua glal quyét céc cong viéc duoc phan cong tai Thong
bao nay va cac nhiém vu dot xuat khac duoc Chu tich Uy ban nhan dan xa phan
cong theo tién do giai quyét khi két thic nhiém vu; trao doi, dé xuat nhitng van dé
chung tai cudc hop giao ban gitra Chu tich Uy ban nhan dan x& véi cac Phé Cha
tich Uy ban nhan dan x4.
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8. Cac Uy vién Uy ban nhan dan xi can ct chtc nang, nhiém vu chi dong
tham muu, dé& Xuat, bao cao déng chi Phé Chua tich Uy ban nhan dan xa phu trach
linh vuc, d6ng chi Cha tich Uy ban nhan dan x& vé céc nhiém vu, chuong trinh,
ké hoach va c&c van dé phat sinh thudc linh vuc nganh phu trach.

9. Can ct tinh hinh thyc té trong té chac thuc hién, Chu tich Uy ban nhan
dan x& xem xét diéu chinh, bo sung viéc phan cdng cong tac cua Chu tich, cac Phd
Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan x4 tai Théng bao nay hoic cong viéc dot
Xuit cip béach khac ma Chu tich Uy ban nhan dan x4 thy can thiét dé bao dam
thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhan
dan x4 kip thai, théng sudt, hiéu qua.

I1. PHAN CONG NHIEM VU CUA CHU TICH VA CAC PHO CHU TICH
UY BAN NHAN DAN XA

1. Pong chi Pham Minh Pirc, Chi tich Uy ban nhan dan x&

1.1. Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan x&; triéu tap va
chu tri cac phién hop cua Uy ban nhan dan x&; chiu trach nhiém cé nhan va cling
cac thanh vién khéc caa Uy ban nhan dan x& chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
ctia Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cta Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong
va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

1.2. Chu tich Uy ban nhan dan xa dugc thay mat Uy ban nhan dan x& quyét
dinh nhitng van dé thuoc Uy ban nhan dan x& va bao céo Uy ban nhan dan tai
phién hop gan nhat, trir cAc nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 2 Diéu 40
Luat T6 chie chinh quyén dia phuong.

1.3. Chu tich Uy ban nhan dén xa chiu tréch nhiém c4 nhan vé viéc thyc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao theo quy dinh cua phap luat va t6 chtc thuc hién
cac nhiém vy duoc phan cap, uy quyén tir Uy ban nhan dan thanh phé. Viéc uy
quyén cho don vi su nghi¢p cong 1ap chi thuc hién d6i vai cac nhiém vy, quyén
han nham tang quyén tu chu cho cac don vi sy nghiép cong lap trong viéc quan
tri don vi va cung tng dich vu cong.

1.4. Céch thuc giai quyét cong viéc caa Chi tich Uy ban nhan dan x&
~a) Triéu tap, chu tri va quyét dinh c4c van dé dua ra thao luan tai phién hop
Uy ban nhan dan xa;

b) Chi dao, xtr ly ¢éng viéc trén mdi trudng dién ti phii hop véi thuc tién tai
dia phuong. Van phong chiu trach nhiém lam dau moi giap Chu tich Uy ban nhan
dan xa xu ly cac cong viéc.

¢) Truc tiép chi dao giai quyét:

- Lanh dao, chi dao thyc hién céc nhiém vu thi hanh Hién phép, phap luat, cac
van ban cua co quan nha nudc cap trén va cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan x&; kieém tra va xtr ly cac vi pham trong qua trinh trien khai thuc hién Hien phap
va phép luat trén dia ban.
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- Lanh dao va chiu trach nhiém vé hoat dong caa b may hanh chinh nha nuéc,
bao dam tinh thdng nhat, théng sudt caa nén hanh chinh; vé thuc hién cai cach hanh
chinh, cai cach cong vu, cong chirc trong cac co quan hanh chinh nha nudce trén dia
ban; thuc hién hiéu qua ang dung céng nghé thdng tin, chuyén doi sé trong hoat
dong cua chinh quyén dia phuong, trong giai quyét thi tuc hanh chinh va cung tng
dich vu cong trén dia ban theo quy dinh ctaa phap luat.

- Lanh dao, chi dao, don déc, kiém tra cong tac cua cac co quan chuyén mon,
to chirc hanh chinh thudc Uy ban nhén dan xa.

- Chi dao va chiu trach nhiém t6 chic thuc hién du todn ngan sach cua dia
phuong; quan ly, sir dung 6 hiéu qua ngudn vén dau tu, tai chinh, ngudn ngan
s4ch, tai san cong, co s& ha tang dugce giao trén dia ban theo quy dinh cua phép luat
va phan cap caa Uy ban nhan dan thanh phé.

- Chi dao va t6 chuc thuc hién cac nhiém vu phét trién kinh té - x& hoi, phat
trién cac nganh linh vyc, phat trlen kinh té tu nhan, phét trién khoa hoc cong nghé,
d6i moi séng tao va ch uyen d6i s6 trén dia ban; phat huy vin hoa truyén thdng, phét
trién gido duc va dao tao; to chic thyc hién quan 1y nha nudc tai dia phuong trong
cac linh vuc kinh té, dat dai, néng nghiép, ndng thdn, tai nguyén, méi trudng, thuong
mai, dich vu, cdng nghiép, xay dung, d6 thi, giao thong van tai, gido duc, y té, xay
dung phap luat, hanh chinh tu phép, bo tro tu phap, ndi vu, lao déng, thong tin, vin
hoa, xa hoi, du lich, thé duc, thé thao trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Chi dao va to chic thuc hién nhiém vu vé doi ngoai, bao dam quéc phong,
an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban theo quy dinh caa phap luat; bao vé tai
san ctia co quan, t6 chac, bao vé tinh mang, stc khoe, tu do, danh dy, nhan pham,
tai san, cac quyen va loi ich hop phap khac caa cong dan, bao dam quyén con nguoi;
phong, chng toi pham va cac hanh vi vi pham phép luat khac tai dia phuong theo
quy dinh cua phép luat.

- Chi dao va té chiic thyc hién cac chinh sach vé dan toc, ton gido trén dia ban
theo quy dinh caa phap luat.

- Chi dao va chiu trach nhiém to chuc thuc hién cac quy hoach da dugc cap
c6 tham quyén phé duyét trén dia ban; quan ly cc chg, trung tam thu:ong mai, diém
du lich, co s& glao duc mam non, co s& gido duc tiéu hoc, co's& giao duc trung hoc
co 50, co 80 Y té, co s& phuc loi x& hoi thudc tham quyén; phat huy truyén thong
van hoa & dia phuong, quan 1y cic co so van hoa, thé thao va giai tri trén dia ban
theo quy dinh cta phap luat.

- Chi dao va t6 chic thuc hién cong tac tuyén dung, st dung, quan 1y céng
chuc, vién chie trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cia co quan
nha nudc cap trén; bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chac vu 1anh dao
quan 1y, cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, tam dinh chi, cach chac, luan chuyén,
khen thuong, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach di voi Truong phong, Pho
Trudng phong chuyén mén va tuwong duong theo quy dinh cua Bang va cua phap
luat; quyét dinh tam dinh chi cong tac ddi véi Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4,
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nguoi dung d?lu?co’ quan chuyén mon, t6 chic hanh chinh khéc, don vi sy nghiép
cong lap thuoc Uy ban nhan dan xa.

- Chi dao, xtr Iy kip thoi cac tinh hudng khan cap lién quan dén thién tai, dich
bénh, tham hoa trén dia ban.

- Chju trach nhiém cung tng cac dich vu cdng thiét yéu trén dia ban vé dién
chiéu sang, cap nudc, xir Iy nudce thai, rac thai, vé sinh méi truong, phong chong
chay no theo quy dinh caa phap luat.

- T6 chirc thuc hién cdng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao, phong,
Chong tham nhiing, lang phi, tiéu cyc trong hoat dong cua chinh quyén xa va trong
c4c hoat dong kinh té - x& hoi trén dia ban theo quy dinh caa phap luat. Chi dao
cong tac kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

- Huéng dan va kiém tra hoat déng tu quan caa thén trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Ban hanh quyét dinh va cac van ban hanh chinh khac vé nhiing véan dé thugc
nhiém vy, quyén han cua Chu tich xa; bai bo, stra d6i, bo sung, thay thé van ban do
Chu tich xa ban hanh khi xét thay khéng con phu hop hoac trai phap luat.

- Puoc thay mit Uy ban nhan dan xa quyét dinh nhiing van dé thudc tham
quyén caa Uy ban nhan dan, trir nhitng ndi dung quy dinh tai khoan 2, Biéu 40 caa
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2025 va béo cao Uy ban nhan dan xa
tai phién hop gan nhat.

- Thyc hién nhiém vy, quyén han dugc phan cap, phan quyen, uy quyén va
cac nhiém vy, quyen han khac theo quy dinh cua phép luat.

- Lanh dao, chi dao phong chuyén mon thuc hién chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Truc tiép phu trach: Cong an xa, Ban Chi huy quan su xi, Van phong
HDND va UBND xa.

d) Phan céng Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa thuc hién mot hoac mot sd
nhiém vu, quyén han cu thé thuoc pham vi tham quyén caa Uy ban nhan dan xa
hoic dugc Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phan
cap, ngudi ding dau co quan, t chire thudc Uy ban nhan dan thanh phd ay quyén.
Khi ving mit tai co quan, phan cong mot Phé Chu tich Uy ban nhan déan xa dé
diéu hanh, giai quyét cong viéc caa Uy ban nhan dan xa.

Khi phan céng Phé Chua tich Uy ban nhan dan xa thuc hién mét hoic mot sb
nhiém vu, quyén han cu thé duoc Uy ban nhan dan thanh phd, Cha tich Uy ban
nhan dan thanh phd phan cp, ngudi dimg dau co quan, to chic thuoe Uy ban
nhan dan thanh pho ty quyen thi Cha tich Uy ban nh&n dan x& chiu trach nhiém
trudc co quan, to chic, ca nhan uy quyen vé viéc phan cong Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa thuc hién mot hoac mot s6 nhiém vy, quyén han dugc ay quyén;

d) Uy quyén cho ngudi dung dau co quan, to chue, don vi thuge Uy ban nhan
dan xa thuc hién mot hoac mot sé nhiém vy, quyén han ma minh duoc giao theo
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quy dinh cua phap luat trong khoang thoi gian xac dinh trir truong hop phap luat
quy dinh khong duoc ty quyén.

e) Thay mat Uy ban nhan dan x3 ky cac van ban thuoc tham quyén caa Uy
ban nhan dan x& hoic giao Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa ky c4c van ban cua
Uy ban nhén dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong pham vi linh vyc, cong
viéc da phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan x4; ban hanh cac vin ban chi
dao, diéu hanh dé thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

f) Hop, 1am viéc véi Phé Chu tich Uy ban nhén dan, 1anh dao cac co quan, to
chic, don vi thuoc Uy ban nhan dan cdp minh va cac co quan khac c6 lién quan
dé giai quyét cong viéc;

g) Ngoai c4c cach thic trén, Chi tich Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viéc
thong qua cac hinh thuc: di cong tac; kiém tra, don doc t6 chirc thuc hién co ché,
chinh séch, phép luat tai co quan, t6 chirc, don vi, dia ban thon, giai trinh, tra loi
chat van cua dai biéu Hoi ddng nhan dan; tra loi kién nghi cua ct tri; hop béo va
chi dao xir 1y thong tin bao chi; ddi thoai véi Nhan dan; tiép céng dan; tiép khach
trong nudc va nudc ngoai; cac cach thire khac theo quy dinh phéap luat.

2. Pong chi Nguyén Thi Lan Hwong, Ph6 Chii tich thuong truc Uy ban nhan
dan xa

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa
duogc quy dinh tai Biéu 5 Quy ché lam viéc caa Uy ban nhan dan x4 va chiu trach
nhiém chi dao, to chic thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc duoc phan cong
phu trach:

2.1. Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gom: Tai chinh - ngan sach nha nuéc;
ké hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4; hd tro doanh nghiép, té chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan.

2.2. Linh vyc Xay dung va Cong Thuong, gém: Quy hoach xay dung, kién
tric; hoat dong dau tu xay dung; ha tang ki thuat; nha ¢; cong so; vat lidu xay
dung; giao thong; cong nghiép, tha cdng nghiép; thuong mai.

2.3. Linh vuc Nong nghiép va Mai trudng, gom: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi truong; ndng nghlep thay loi; thay san; phat trién nong
thén; phong, chdng thién tai; giam ngheo; chat lugng, an toan thuc pham dbi voi
ndng san, thay san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai, kinh té tap thé, kinh té
tu nhan, néng nghiép, ngu nghiép gan vaéi nganh nghé, lang nghé néng thon.

2.4. Linh vyc Khuyen ndng, gom: Tuyén truyen, dao tao, chuyen giao ky
thuat trong cac linh vyuc trong trot, chin nuoi, thuy san, 1am nghi¢p; xay dung mo
hinh trinh dién; tu van chinh sach, thi truong, giéng va vat tu; hd tro ndng dan
khai nghiép, lién két san xuat, xay dung ndng thén mai; bao vé méi truong, phong,
chéng dich bénh; phd bién thong tin thi truong va xdc tién thuong mai ddi voi cac
san pham nong nghiép.

2.5. Thuc hién cac nhiém vy khéac khi duoc Chu tich xa phan cong, uy quyén.
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2.6. Bugc thay mat Uy ban nhan dén xa giai quyet cac cong viéc thuc thi quyen
cua Chu tich Uy ban nhén dan xa khi Cha tich Uy ban nhan dan xa vang mat.

2.7. Truc tiép phu trach: Phong Kinh té.
3. Pong chi Nguyén Vin Ha, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa

Thuc hién cac nhiém vy, quyén han caa Pho Cha tich Uy ban nhan dan xa
dugc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan dan x& va chiu
trach nhiém chi dao, t6 chtc thyc hién cac nhiém vu thudc linh vie duoc phan
céng phu trach:

3.1. Linh vuc Nbi vu, gdm: Té chac hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bo, cng chuc, vién chic va
cdng vu; cai cach hanh chinh; hoi, to chtc phi chinh phu; thi dua, khen thuong;
van thu, luu trit nha nuée; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc 1am; bao hiém
x& hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi co cong; binh dang gigi; cong tac dan toc
va tin ngudng, ton giao.

3.2. Linh vuc Gido duc va DPao tao, gdm: Gido duc mam non; gio duc phd
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s6).

3.3. Linh vyc Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin, gom: Vin héa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang céo; in; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co
s&; thong tin doi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, doi
mai sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; sé hitu tri tug, tiéu chUan
do luong chat lugng; buu chinh; tng dung cong nghé thdng tin (khong bao gom
an toan thong tin, an ninh mang); giao dich di¢n tir; chinh quyén so; kinh té so, xa
hoi s6 va chuyén doi so; ha tang théng tin.

3.4. Linh vyc Y t¢, gom: Y té du phong; khdm bénh, chira bénh, phuc hoi
chtrc niang; ba me, tré em; dan sd; phong, chdng té nan x& hoi (khdng bao gom cai
nghién ma tdy va quan ly sau cai nghi¢én ma tuy); bao trg xa hoi; y duoc co truyén;
dugc; my pham; an toan thuc pham:; thiét bi y té; bao hiém vy té.

3.5. Gifr moi lién h¢, phdi hop cong tac véi Uy ban Mit tran To quoc Viét
Nam xa, cac t6 chac chinh tri xa hoi xa.

3.6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc Cha tich phan cong, uy quyén.

3.7. Truc tiép phu trach: Phong Vian hoa - Xa héi, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, Trung tdm Dich vu su nghiép cong.

111. PHAN CONG NHIEM VU CUA UY VIEN UY BAN NHAN DAN XA

1. })Gng‘ chi Lwong Thi I:Iftng, Uy vién Uy ban nhan dan, Chanh vin
phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan x4, nguoi
dung dau co quan, t6 chirc, don vi thuoc Uy ban nhan dan x& dugc quy dinh tai
Piéu 8, Biéu 9 Quy ché 1am viéc caa Uy ban nhan dan dan xa va chiju trach nhiém
chi dao, t6 chuc thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc duoc phan céng phu trach:
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1.1. Lanh dao, chi dao Van phong thuc hién déy du chuc nang, nhiém vu,ﬂquyén
han cia Van phong trong tham muu, gitip viéc, phuc vu Hoi dong nhéan dén, Uy ban
nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa theo quy dinh phép luat.

1.2. Gilp Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa tong hop, theo ddi tinh
hinh hoat dong ctia céc co quan, to chire, don vi thuoc Uy ban nhan dan x&; tong hop
tinh hinh hoat dong cua Uy ban nhan dan x, cac thanh vién caa Uy ban nhan dan xa
va béo c4o tai cac cudc hop giao ban hang tuan caa Chu tich va Phé Chu tich Uy ban
nhan dan x&; d& xuit véi Chu tich, Phd Cha tich Uy ban nhan dan x& nghién cuu,
tham muu, dé xuat nhiing vin dé vé chua truong, chinh sach, co ché quan ly, quyét
dinh xi Iy cdng viéc cu thé thudc chire ning, nhiém vu quan 1y nha nudc.

1.3. T6 chuc viéc cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan, Chua tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x&. Théng nhat quan Iy va sir
dung céc hé thdng thdng tin dién tir cua Uy ban nhan dan xa, diy manh &ng dung
cdng nghé théng tin, chuyén doi sé va giai quyét tha tuc hanh chinh cho nguoi
dan, doanh nghiép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y hanh chinh va trao doi
thong tin giita cac co quan, to chire, don vi & dija phuong.

1.4. Bon dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quyét dinh, vin ban chi dao caa Uy
ban nhan dan, Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan xa. Theo ddi, tong hop va
bao c4o tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac d6i véi cac nhiém vy duogc phan
cong. Theo ddi, don dbc, tong hop tinh hinh va bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
X& Vé viéc giai quyét don thu cua cong dan do cac co quan, to chirc, don vi va cé
nhan c6 trach nhiém xu ly; kién nghi bién phap nham bao dam tién do, chat lugng
giai quyét.

1.5. Xay dung, trinh Uy ban nhan dan x& théng qua Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan x& va cac quy ché khac c6 lién quan, gitp Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan theo ddi, kiém diém viéc thuc hién Quy ché lam viéc.

1.6. Bao dam céc diéu kién 1am viéc va t6 chirc tham muu, phuc vu cac hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich va Phé Chua tich Uy ban
nhan dan x&. T chtc phuc vu cac phién hop cua Uy ban nhan dan va cac cudc
hop do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa chu tri, bao dam cac diéu kién
vé ha tang cong nghé thdng tin cho cac cudc hop truc tuyén.

1.7. Quan 1y cong tac van thu, luu trir caa Uy ban nhan dan, t6 chic thyc hién
viéc s6 hoa ho so,tai lidu luu trix theo quy dinh. Phan cong xtr 1y vin ban dén cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan trén Phan mém Heé thdng quén 1y vin ban
va diéu hanh cia Uy ban nhan dan x4. Truong hop vin ban gidy va thay can thiét thi
bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan x&, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& phu trach
linh vue trude khi phan cong xtr 1y van ban. Thira lénh Chi tich Uy ban nhan dan ky
mot sb van ban theo quy dinh va phan céng caa Chu tich Uy ban nhan dan xa.

1.8. Lam dau méi cung cip théng tin chinh thuc vé hoat dong cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén x4 cho co quan bao chi va céng dan, t6 chuc,
doanh nghiép trén dia ban theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan x4, chiu
trach nhiém quan tri ndi dung Céng thong tin dién tir caa Xa.
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1.9. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa thuc hién chirc ning quan Iy nha
nudc Ve cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Vin phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Hoi dong
nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mén thuoc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong ciia Thuong truc Hoi déng nhan
dan; cong tac chi dao, diéu hanh ciia Chu tich Uy ban nhan dan; cung cap théng tin,
bao dam diéu kién vat chét, k§ thuat phuc vu hoat dong cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan x&; tham muu, gitp Uy ban nhan dan xa quan 1y nha nudc vé cong
tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chéng tham nhiing, tiéu
cuc; thuc hién cong tac quan tri ndi bo cta Vin phong;

b) Linh vuc Tu phap, gdm: Cong tac xay dung va to chirc thi hanh phap luat,
theo d&i viéc thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, Xt 1y vin ban quy
pham phép luat, phd bién, gido duc phéap luat; hoa giai & co so, tro gilp phép 1y,
nudi con nudi, hd tich, chiing thuc, quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xu ly
vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat;

¢) Linh vuc d6i ngoai: Cong tac ddi ngoai dia phuong.

~ 1.10. Giai quyét mot s6 cdng viéc cu thé khac do Chu tich hoac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan xa giao.

1.11. Thuc hién cac trach nhiém, pham vi, cach thic giai quyét cong viéc
quy dinh tai Bicu 8, biéu 9 Quy ché nay.

~ 1.12. Tryc tiép phu trach céc thén: Nhué An, Tién Hai, Vinh Quang, Co
bang, Kim Lau, N6i Pon, An Ngoai, Nam Ha.

5. Pong chi Pham Tran Thiéu, Uy vién Uy ban nhan dan xa, Truéng
cong an xa

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan x4, nguoi
dung dau co quan, t6 chirc, don vi thuoc Uy ban nhan dan x& dugc quy dinh tai
Diéu 8, biéu 9 Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan dan x& va chiu trach nhiém
chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thude linh vie duoc phan cdng phu trach:

5.1. Chiju trach nhiém trudc Pang uy, Uy ban nhan dan xa, Giam déc Cong
an thanh phé vé tat ca cac mit cong tac cua don vi. Truc tiép chi dao chung cac
mat cdng tac cta don vi theo chire nang, nhiém vu. Chi dao luc lwong Cong an
x& thuc hién cac nhiém vu cong tac céng an tai dia phwong theo Thong tu sb
10/2025/TT-BCA ngay 25/02/2025 cua B Cong an.

5.2. Chiu su chi dao, chi huy tryc tiép ctia Giam doc Cong an thanh phé vé ké
hoach, bién phap cng tac bao vé an ninh, trat tu, xay dung luc lugng Cong an x4;
chiu sy 13nh dao, chi dao caa Bang ty, Uy ban nhan dan x& va cap trén trong to chic
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, ké hoach vé cong tac bao vé an ninh, trat tu;
bao c4o tinh hinh vé cong tac bao vé an ninh, trat ty trén dia ban theo quy dinh.

5.3. Truong hop c6 su khac biét trong chi dao gitra Bang uy, Uy ban nhan
dan x4 vai chi dao nghiép vu ciia Cong an cap trén vé cong tac bao d¢am an ninh,
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trat ty, Truong CONg an xa c trach nhiém béo céo theo hé thong nganh doc dé
xin y kien chi dao, dong thai phoi hop véi Uy ban nhan dan xa dé thong nhat trong
to chuc thuc hién.

5.4. Nam tinh hinh an ninh, trat tu trén dia ban; nghién ctru, dé xuat véi Giam
dbc Cong an thanh phd, Bang ty, Uy ban nhan dan x& va cap trén quyét dinh chu
truong, bién phép, chuong trinh, ké hoach bao vé an ninh qudc gia, bao dam trat
tw, an toan xa hoi, dau tranh phong, chong toi pham va vi pham phap luat Ve an
ninh qudc gia, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xd; xay dyng, cung 00 nén an
ninh nhan dan, thé tran an ninh nhan dan gan véi xay dung, cung cd nén quéc
phong toan dan, thé tran quéc phong toan dan, thé tran 1ong dan viing chic trén
dia ban va té chuc thuc hién cac quyét dinh do.

5.5. Phéi hop, hudng dan cac co quan, doan thé, to chirc dia phuwong thuc
hién nhiém vu bao vé an ninh, trat tu trén dia ban theo dung duong 16i, cha treong
cua Dang, phap luat caa Nha nudc, nghi quyét, chi thi caa Dang ay, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan x& va cp trén.

5.6. Phdi hop 0 chirc cdng tAc bao dam an toan tuyét doi cho dbi twong canh
vé tai dia ban theo quy dinh; bao vé an toéq cac suqkién, hpat dong dien ra trén
dia ban theo phuong an, ké hoach da duoc cap cé tham quyén phé duyét.

5.7. Thuc hién cong tac xay dung luc luong, hau can, cong tac thong tin, van
thu luu trit, cOng tac phép ché, cong tac cai cach hanh chinh va ché d6 bao cao
cta Cong an xa theo quy dinh.

5.8. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phép luat va
nhiém vu khac thudc chiic nang ctia Cong an xa do Cong an thanh phé, Pang uy,
Uy ban nhan dan x4 giao. Truc tiép bao cao dé xuat lanh dao Cong an thanh phé,
lanh dao cac phong nghiép vu thugc Cong an thanh phd, Bang ty, UBND x4 trudng
hop vu viéc vuot qua tham quyén giai quyét theo quy dinh caa phap luat.

6.9. Truc tiép phu trach cac thén: Diém Niém 1, Nam Ta 2, Nam Ta 1, Gia
Phong 5, Gia Phong 6, Gia Phong 7, Gia Phong 8.

6. Pong chi Tran Vin Huy, Uy vién Uy ban nhan dan xa

Thyc hién cac nhiém vy, quyen han cia Uy vién Uy ban nhan dan xa dwoc
quy dinh tai Bicu 8 Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan dan xa.

7. Pong chi Tran Trong Vwong, Uy vién Uy ban nhan dan x&, Truéng
phong Kinh te xa

Thuc hién cac nhiém vy, quyen han cia Uy vién Uy ban nhan dan x&, nguoi
dung dau co quan, to chtrc, don vi thuoc Uy ban nhan dan xa dugc quy dinh tai

Piéu 8, Biéu 9 Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan dan x& va chiu trach nhiém
chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thude linh vie duoc phan cong phu trach:

7.1. Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa thuc hién chirc ning quan ly nha
nudc VE cac Iinh vuc sau:
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a) Linh vyc Tai chinh - K& hoach, gom: Tai chinh - ngan sach nha nuoc; ké
hoach va déu tu; thong ké; dang ky h kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa; ho trg doanh nghiép, t6 chuirc kinh té tap the, kinh té tu nhan.

b) Linh vuc Xay dung va Cong Thuong, gém: Quy hoach xay dung, kién tric;
hoat dong dau tu xay dung; ha tang k¥ thuat; nha ¢; céng so; vat lidu xay dung;
giao thdng; cong nghiép, tha cdng nghiép; thuong mai.

¢) Linh vuc N6ng nghiép va Méi truong, gom: Dat dai; tai nguyén nuoc; tai
nguyén khoang san; moi truong; nong nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong
thon; phong, chdng thién tai; giam ngheo; chét luong, an toan thyc pham ddi 0y
ndng san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai, kinh té tap thé, kinh té
tu nhan, ndng nghiép, ngu nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé ndng thon.

~ 7.2.Giai quyét mot 6 cdng viéc cu thé khac do Chu tich hodic Phé Chu tich
Uy ban nhan dan xa giao.

7.3. Truc tiép phu trach cac thén: Nhan Gia, Nhan M, Thuong Di¢n, Hu Tri
4, HUTri5, Hu Tri 6, Hu Tri 7, Hu Tri 8, Hu Tri 9, Cuc Pho.

8. Pong chi L& Thi Hanh, Uy vién Uy ban nhan dan x&, Truéng phong
Vin héa - Xa hoi xa

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han caa Uy vién Uy ban nhan dan x4, nguoi
dtng dau co quan, t6 chie, don vi thudc Uy ban nhan dan xa duoc quy dinh tai
Piéu 8, Biéu 9 Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan dan x& va chiu trach nhiém
chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thude linh vie duoc phan cong phu trach:

8.1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan x& thyc hién chitc nang quan ly nha
nudc Ve cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Noi vu, gdm: To chiic hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh
quyén dja phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bo, cng chtc, vién chic va
cdng vu; cai cach hanh chinh; hoi, to chtc phi chinh phu; thi dua, khen thuong;
van thu, luu trit nha nuéc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém
X& hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi co cong; binh dang gigi; cong tac dan toc
va tin ngudng, ton gido.

b) Linh vuc Gido duc va Dao tao, gdm: Gido duc mam non; gido duc phé
thong (gido duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co s6).

¢) Linh vuc Vin hoa, Khoa hoc va Théng tin, gdm: Vin hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang céo; in; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co
sa; thong tin ddi ngoai; hoat dong nghién ctu khoa hoc, phat trién cong nghé, doi
méi séng tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cdng nghé; s hitu tri tug, tiéu chuan
do luong chat lugng; buu chinh; tng dung céng nghé thdng tin (khéng bao gom
an toan thdng tin, an ninh mang); giao dich dién tir; chinh quyén so; kinh té so, xa
hoi s va chuyén d6i s; ha tang théng tin.

d) Linh vuc Y té, gom: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hc‘}i chuc
nang; ba me, tré em; dan so; phong, chong té nan xa hoi (khéng bao gom cai
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nghién ma tliy va quan Iy sau cai nghién ma tdy); bao tro x& hoi; y duoc o truyen;
dugc; my pham; an toan thuc pham; thiét bi y t€; bao hiemy te.

~ 8.2.Giai quyét mot s6 cdng viéc cu thé khac do Chu tich hodic Phé Chu tich
Uy ban nhén dan xa giao.

8.3. Truc tiép phu trach céc thdn: L& Hop, Do, Trang, Pong, Hoa Pam, Chanh
Trén, Chanh Dudi.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ngoai nhiém vu dugc phan cong trén ddy, cin ctr vao yéu cau nhiém vu
va diéu kién cdng tac trong ting thoi gian, Chua tich Uy ban nhan dan xa s& phan
cong cac Uy vién Uy ban nhan dan x& phy trach mét s6 nhiém vu dot xuat hoc
theo tumg chuyén dé. Cac iy vién Uy ban nhan dan x& co trach nhiém sau sat co
s&, nam bit tong quat chung tinh hinh don vi, linh vuc dugc phan céng phu trach,
hang thang tong hop béo cdo Uy ban nhan dan x4 tai cac phién hop thuong ky,
cha dong phdi hop chit ché trong cdng tac va véi cac co quan, don vi, dia phuong,
c4 nhan c6 lién quan trong cong tac lanh dao, chi dao theo Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhén dan x& Vinh Bao.

2. Céc Phd Chu tich Uy ban nhan dan x4, cac Uy vién Uy ban nhan dan xa,
Thu trudng cac co quan, don vi can ctr nhiém vu duoc phan cong va Quy ché lam
viéc cua Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém chi dao, t6 chitre diéu hanh hoat dong
cua khoi cong viéc phu trach.

~ 3.Doi véi viéc tham gia cac Ban chi dao, to chac phdi hop lign nganh, cac
dong chi uy vién Uy ban nhan dan xa, Truong cac phong chuyén mon thuc hi¢n
theo cac quyet dinh thanh lap, théng bao phan céng riéng.

~ 4. Trong qua trinh trien khai, thuc hién va can cir tinh hinh thyc té, Chu tich
Uy ban nhan dan xa s€ diéu chinh phan cong nhiém vu cac Pho chu tich va cac
Uy vién Uy ban nhan dan xa cho phu hop.

Trén day la Thong bao phan cong cbéng tac cua Chu tich, cac Phé Chu tich
va Uy vién Uy ban nhan dan x&; trong qua trinh thyuc hién néu c6 vudng mac, bat
cap phat sinh s& dugc diéu chinh cho phi hop. Uy ban nhan dan x4 thong bao dé
can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong xa Vinh Bao va cac co quan, don
vi lién quan biét, lién hé cong tac./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND Thanh phé Hai Phong; CHU TICH
- Thuong truc Bang uy xa; j

- Thuong truc HDND X3,
- Chu tich, cac Phé Chﬁqtich UBND x3;
- MTTQ va cac doan thé chinh tri cua xa;

- Cac Uy vién UBND x3; N —

- Cac co quan, don vi thuoc UBND xa;

- Cac Ban xay dung bang truc thugc bang uy;
- Lanh dao va Chuyén vién Van phong;

- Cong Thoéng tin dién tir X4; Pham Minh Durc
- Luu: VT.
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