DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ CAT GIAM THOI GIAN GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH LIEN QUAN PEN NGUOI DAN VA DOANH NGHIEP

THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh s6 1147/0P-SVHTTDL ngay 81 9/2025 ciia S6 Viin hod, Thé thao va Du lich)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (12 TTHC)

TT Mai s6 TTHC Tén Thi tuc

I. | LINH VUC VAN HOA

1 1.003738 cAp chung chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vat, bao vat qubc gia

Il. | LINH VUC VAN HOA CO SO

2 1.003676 Ding ky t6 chic 12 hoi

3 1.004645 thong béo t6 chirc doan ngudi thuc hién quang céo

I1l. | THI PUA, KHEN THUONG

4 1.001032 xét ting danh hiéu Nghé nhan nhan dan trong linh vyc di san van hoa phi vat thé

5 1.000971 xét tang danh hiéu Nghé nhan wu ta trong Iinh vyce di san van hoéa phi vét thé

6 1.001376 xét tang danh hiéu “ Ngh¢ si nhan dan”

7 1.001108 xét tang danh hiéu Nghé si uvu tu

8 1.000871 xét tang “ Giai thuong Hd Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat

9 1.000564 xét tang ““ Giai thuong Nha nude” v& vin hoc nghé thuat

IV | LINH VUC DU LICH

10 2.001611 thu hoi gié){ phép kinh doanh dich vy I hanh noi dia trong truong hop doanh nghiép cham dut

hoat dong kinh doanh dich vu lix hanh
11 2.001589 Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia trong truong hop doanh nghiép giai thé
12 1.003742 Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia trong truong hop doanh nghiép phé san
B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (02 TTHC)

TT MaTTHC Tén TTHC

I LINH VU'C VAN HOA

1. 1.013791 Tiép nhéan ho so dang ky 18 hoi quy mo cap xa

2. 1.003622 Théng béo to chirc 18 hoi cap x&
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QUY TRINH NOI BQ CAT GIAM THOI GIAN GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LIEN QUAN PEN NGUOI DAN VA DOANH NGHIEP THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Kém theo Quyét dinh s6 1147 /OP-SVHTTDL ngay 8/9/2025 ciia S6 Viin hod, Thé thao va Du lich)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thi tuc cip chirng chi hanh nghé mua ban di vat, co vét, biao vt quoc gia

(1.003738): 10 ngay

6.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi gian 10 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16

6.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam
Bl so cua to chirc, ca nhan — Phuc vu hanh | 1/2 ngay
chinh cong TP
Tham dinh ho so va dy thao Ching R ,
. 1 Ao s . z Chuyén  vién
chi hanh nghé/van ban khong chap . . ., \
B2 A s Lz A A 12 A > Phong Quan ly | 7 ngay
thuan/van ban yéu cau bo sung ho so .o, <
Di san Van
hoa
9 9 ¥
B3 Kiém tra, tham dinh, xem x¢&t giai Lanh dao
quyét ho so > Phong Quan 1y | 01 ngay
Di san Vian
hoa
B4 Phé duyét két qua Linh dao So o1 naa
VHTTDL gy
Chuvd & b o dén T Chuyén vién
uyén tra két qua/ho so dén Trung Phong Quan 1y .
BS thm Phuc vy hanh chinhcong [T pi - i van | /2 NO8Y
hoa
Tra }(ét qua/ hd so cho Trung t‘ém Khong tinh
B6 to chure, ca nhan Phuc vu hanh thoi gian
chinh cong TP
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6.3. Dién gidi quy trinh thuwe hién cu thé:
a) Tiép nhdn ho so

- T6 chirc, c& nhan giri hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién té1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tgm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho
s0, sO luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gri gidy hen/ma ho so cho T6 chire, ca nhan
va ban giao ho so cho phong Quan ly Di san van hoéa trong 1/2 ngay sau khi nhan dugc ho
SO.

+ Néu ho so chua day du thi can bg tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho t6 churc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan 1y Di san vin hoa tham dinh ho so:

- Trong thoi han 07 ngay, chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin hoa thim dinh, kiém
tra, xem )gét ho so; du thao lgét qua tra 1oi. N,éu ho S0 duoc chap t’huén thi du thao Ching chi
hanh nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vat quoc gia; néu khong chap thuén thi soan van ban tra
161 néu 6 1y do hodc van ban yéu cau bo sung ho so.

- Trong thoi han 01 ngay, lanh dao Phong Quan ly di san van hoa c6 trach nhiém
xem xét ho so, trinh lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thot han 01 ngay, Lanh dao S& Van hoa, thé thao va Du lich c6 trach nhiém
phé duyét két qua tra 101.

Trong thoi gian 1/2 ngay, sau khi lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich phé
duyét két qua g1a1 quyét ho so, chuyen vién Phong Quan ly Di sdn van hoa dinh két qua
dién tir 1én hé thong thong tin giai quyét TTHC va chuyén két qua ban gidy dén Trung tdm
Phuyc vu hanh chinh cong TP dé tra cho t6 chire, ca nhan ndp ho so.

¢) Nhdn ho so/két qud Va tra cho t6 chire, c& nhan,

Chuyeén vién phong Quan Iy Di san van hoa chuyén két qua cho Bo phan hudng dan va tra
ket qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra ho so/két qua cho to chirc, cd nhan.

2. Thii tuc Ping ky to chirc 1€ hdi cap thanh phd (1.003676): 07 ngay lam viéc

2.1. Thoi han gidgi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dang ky hop 16
2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Bl

Hudng dan, tiép nhan ho so cta
t0 chirc, ca nhan

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong cua
TP

1/2  ngay
lam viéc
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v

Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong, kiém tra, xem xét giai quyét hd so (trudng
hop lién quan dén cac bd, nganh, trung wong
hodc cac don vi ¢ dia phuong phai tham muu

Chuyén  vién

2,5 ngay

B2 . | Ph¢ an ly | 07
van bin xin § kién) trinh lanh dao S& VHTTDL phong Wuan I 1am vige
van ban dong y/van ban khong dong y/van ban
yéu cau bo sung ho so
¢ Lanh dao 1, g
B3 Kiém tra hd so, trinh 1anh dao S¢ phong Iam Viécg y
> QLDSVH ¥
v
a4 Phé duyét To trinh dy thao két qua giai Linh dao S& |12  ngay
quyét ho so "| VHTTDL 1am viée
!
2 A Chuyén  vién
Tham tra h s
a5 am tra ho so —| phong van xi, 1‘,5 'Angay
l Van phong | 1am viée
UBND TP
B6 Phé duyét két qua baéllillD TP dao 01 ngay
lam viéc
- - ¥ - Chuyén  vién
Chuyeén tra két qua/ho so dén Trung tdm phong van xi|1/2 ngay
B7 phuc vu hanh chinh cong ™ Vin phong | 1am viéc
UBND TP
Trung tam
Tra két qua/ ho so cho to chuc, phuc vy hanh Khong tinh
B8 ca nhan chinh cong cua

TP

thot gian

2.3 Trinh tw thuwe hién cu thé:

a) Tiép nhdn hé so

Phuc vu hanh chinh cong ctia TP hodc truc tuyén trén cong dich vu cong.

s0, sO lugng ho so.

- Tb chtrc, ca nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung tam

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan hd




+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién ho so
cho to chure, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chirc, ¢4 nhan
va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san van hoa trong 1/2 ngay lam viéc.

b) Gidi quyét ho so, phé duyét két qua

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, Chuyén vién Phong Quan ly Di san vian hoa co
tr4ch nhiém kiém tra noi dung hé so, dy thao To trinh, vin ban chap thuin hodc vin ban tra
101 khdng dong y, phai néu rd 1y do hoic vin ban yau cau bd sung hd so va trinh 1anh dao
Phong bao cao Lanh dao So.

Trong %2 ngay lam viéc, lanh dao phong trinh 1&8nh dao phé duyét

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1anh dao S& Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach
nhiém xem xét phé duyét To trinh trinh 13nh dao UBND TP, du thao van ban chp thuin
hodc van ban tra 10i khong dong y, phai néu rd ly do hodc van ban yéu cau bo sung ho so,
du thao vin ban chap thuan.

Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc, Van phong UBND TP tham tra ho so, trinh 14nh
dao UBND TP.

Trong thdi han 1/2 ngay lam viée, 1anh dao UBND TP phé duyét két qua giai quyét.

Trong thoi gian 1/2 ngay lam vige, sau khi 1anh dao UBND TP phé duyét két qua
giai quyet ho so, Van phong UBND TP chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong TP dé tra cho t6 chure, cd nhan ndp ho so.

¢) Nhdn ho so/két qua Va tra cho té chike, c& nhan.

Vin phong UBND TP chuyén két qua cho B9 phan huong dan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra ho so/két qua cho to chire, c& nhan.

3. Thii tuc thong bio t6 chirc doan nguoi thwe hién quéng cao
3.1. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién j g cong vi¢ thue hién thuc hién

Trung tdm Phuc

Hudng dan, tiép nhan hd \ ,
g dan, fep nh — | vu hanh chinh

B1 1/2 ngay lam

so cua to chirc, ca nhan - \ viéc
cong cua TP
Nhén hé so tir Trung tim PVHHC, Chuyén  vién
B2 thyc hién thim dinh, kiém tra, xem —| Phong Quan ly | 03 ngay lam
xét giai quyét hd so Van hda va Gia | viéc
dinh

v




Kiém tra hd so, trinh lanh dao S&
B3 I | Lanh dao Phong | %2 ngay lam
QLVHGD viéc

B4 Phé duyét két qua Lanh dao 1/2 ngay lam
S¢ VHTTDL | viéc
Chuyén két qua/hd so dén Trung Chuyén vién
tam Phuc vu hanh chinh cong TP Phong Quan ly | 1/2 ngay lam
B5 —> | e b A =
Van héa va Gia | viéc
dinh
Tra két qua/ ho so cho Trung tdm Phuc A .
B6 t6 chtrc, c4 nhan vu hanh chinh Khong tinh

cong TP thoi gian

3.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so

T6 chic, ca nhan théng bao to chirc doan ngudi thuc hién quang cdo guri ho so truc
tiep hoac qua duong buu dién téi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng ctia TP hodc gui truc
tuyén trén Cong dich vu cong

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong TP tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh phan ho
s0, SO lugng ho so.

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho 0 chire, cAc
nhan va ban giao ho6 so cho phong Quén ly Van hoa va Gia dinh trong thoi gian 1/2 ngay sau
khi nhan hé so.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho
to chirc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua
Phong Quan ly Vin hod va Gia dinh tham dinh ho so

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Quan ly Van héa va Gia dinh xem xét, giai
quyet ho so soan thdo van ban tra 101.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao Phong kiém tra ho so, trinh lanh dao S&

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, l&nh dao S& xem xét phé duyét van ban tra 1oi
thdng bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang cao.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc phong Quan ly Van hoa va Gia dinh dinh két qua
1én hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va chuyén két qua dén Trung tam Phuc




vu hanh chinh céng TP dé tra cho t6 chirc, ca nhan.
¢) Nhdn ho so/két quda Va trd cho t6 chire, & nhan
~ Phong Quan Iy Vin héa va Gia dinh chuyén két qué cho b phan huéng din va tra
két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong TP dé tra ho so/két qua truc tiép cho cho to
chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
4. Nhom thi tuc xét ting danh hi¢u“Nghé nhin nhan dan”, “Nghé nhin wu
tu”trong linh vye di sdan vin hoa phi vat thé: 85 ngay
- Thu tuc xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi
vat theé (1.001032)

- Thu tuc xét tdng danh hi€u “Ngh¢ nhan uvu t0” trong linh vyc di san van hoa phi vat
thé (1.000971)

4.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian giai quyet & Hoi dong cap TP khong qua 85 ngay
(Tong thoi gian khong quy dinh vi theo Ké hoach to chirc hoat dong xét ting ciia cac cap
Hoi dong).

4.2. So dé Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc Nbi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thuc hién thuc hién
Trung  tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so P:]luch vu hfmh 1y N0
cua cé nhan — CNIN cong | 72 ngay
TP
Nhan hd so tir Trung tam Phup vu
Hanh chinh cdng, tham dinh ho so,
tham muu thanh lap Hoi dong tham >
dinh cap thanh pho, xét duyét ho so,
cong khai trén phuong tién thong tin . -

B2 dai chung, du thao to trinh Uy ban glt‘ije” Vl?n 78 na:
nhan dan thanh phé béo cdo Hoi ddng Thong  Quan | 76 ngsy
chuyén nganh cap Bo doi véi nhiing ho hy' 1 safl van
so duge Hoi dong cap thanh phd phé oa
duyét. D61 v61 nhiing hdé so khong
dugc phé duyét, tham muu van ban ctua
S& VHTTDL tra 161 cong dan

v
N . Lanh dao
B8 Trinh lanh dao So Phong Quén | 1/2 ngay
ly DSVH
\ 4
Xem xét ho so, ky to trinh Lanh dao S& .
B9 VHTTDL 01 ngay
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Chuyén hd so 1én UBNDTP; nhén hd

50 van ban trinh cuia UBNDTP; chuyén Chuyén vién

B10 ho so gdc 1én Hoi dong chuyér} nge‘,mh Phong 05 ngay
(BO VHTTDL); nhan va chuyén két qua QLDSVH
raTT HCC

Trung  tam

Tra két qua dién tir Phuc vu hanh Khong
Bll A tinh  thoi
chinh  cdng ian
TP J

30.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

- T6 chtrc, ca nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng ctia TP hodc truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho
30, O lugng hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, c& nhan
va ban giao ho so cho phong Quan 1y Di san vian héa trong 1/2 ngay sau khi nhan dugc ho
SO.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so
cho t6 chire, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Sau khi c6 Ké hoach ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich huéng din viéc xét ting
danh hiéu “Nghé nhan Nhan dan”, “Nghé nhan wu ta” trong linh vuc Di san van hda phi vat
thé /Van ban chi dao cia UBND TP, S& Vin héa, Thé thao va Du lich tham muu trinh UBND
TP Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va Ké hoach xét ting danh hiéu “Nghé nhan
Nhan dan”, “Nghé nhan vu ta” trong linh vire Di san vin hoa phi vat thé trén dia ban TP.

Phong Quan Iy Di san vin hoa tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét ho so:

- Nhan hd so tir Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong, Phong Quén Iy Di san vin
hoa/Té giup viéc cua Hoi dong xét ting cAp TP kiém tra, tham dinh hd so, tong hop danh
sach cac ca nhan dé& nghi xét ting danh hiéu Nghé nhan Nhan dan, nghé nhan wu td trong
linh vuc Di san van hoa phi vt thé trén dja ban TP.

- Trudng hop hd so ca nhan khéng hop 1€, can bd sung, chinh stra, co quan tiép nhan
hd so hudng din dé ca nhan hoan thién hd so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi nhan lai hd
s0, ¢4 nhan ndp ho so da hoan thién dén co quan tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so hop 18:

1. Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhan Nhéan dan”, «
Nghé nhan wu td” trong linh vuc di san vin hoa phi vét thé trén Céng Théong tin dién tir
thanh phé hoiic Bio dia phwong trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han nhan
hd so ctia ¢4 nhan dé 13y ¥ kién ctia Nhan dan.



2. Tiép nhén, xir Iy cac kién nghi ciia Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay
két thic thoi han cong khai danh sich ca nhan dé nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan
Nhéan dan”, “ Nghé nhan vu td” trong linh vuc di san vin héa phi vat thé trén Cong Thong
tin dién tr thanh phd hoic Bao dia phuong.

3. T6 chirc ldy y kién ciia cong dong din cw noi ca nhan dé nghi xét ting danh hi¢u
“Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhan wu ti” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé dang
cur trli trong thoi gian 20 ngay tinh tir ngay cong khai danh sach trén Céng Thong tin dién tir
thanh phd hodc Béo dia phuong.

4. Xem xét, danh gia tirng hd so' dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan Nhan dan”,
“Nghé nhan wu ti” trong linh vy di san van hoa phi vat thé theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi
dinh s6 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 trong thoi gian 05 ngay ké tir ngdy co quan
thudng tryc Hoi dong bao cdo xin ¥ kién cac thanh vién Hoi dong vé ho so.

5. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay két thic cude hop, Hoi dong xét tang cip TP
c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu “Ngh¢ nhan Nhan dan”, “ Ngh¢ nhan uu ti” trong linh vyc di sdn van hoa phi vat
thé.

6. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay thong bao két
qua xét ting ctia Hoi dong.

7. Trong thoi gian 4,5 ngay ké tir ngay két thuc thoi han tiép nhan, xir 1y cac kién nghi,
hoan thién ho so dé nghi xét tdng danh hi¢u “Nghé nhan Nhan dan”, “ Nghé nhan uu tu”
trong linh vire di san vin hoa phi vat thé dat 75% v kién dong y ctia cong ddng dan cu noi
cu tra va dat tir 80% phiéu dong ¥ cuia téng sd thanh vién Hoi ddng c6 mit tai cudc hop, giri
co quan thwong true Hi dong chuyén nganh cip B).

- Phong QLDSVH nhan hd so tr UBNDTP giri 1én Hoi dong chuyén nganh (B
VHTTDL), Sau khi c6 két qua, chuyén vién Phong Quan 1y Di san van hoa c¢6 trach nhiém sd
hoa két qua giai quyét hd so, chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP.

¢) Nhdn ho so/két qua Va trd cho t6 chire, & nhan

Quan ly Di san vin hoa, chuyén két qua di sb hoa cho Bo phan hudng dan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP dé tra hd so/két qua cho to chirc, ca nhan
trén Hé thong. Két qua gidy thuc hién tai 1& trao ting truc tiép.

31. NhAm thu tuc xét ting danh hi¢u “ Nghé si nhan dan”, “ Nghé si wu ta”: 75 ngay
- Thu tyc xét taing danh hiéu “ Ngh¢ si nhan dan” (1.001376)

- Thu tuc xét tang danh hiéu ““ Nghé si vu tu” (1.001108)

31.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian giai quyet & Hoi dong cap TP khong qué 75 ngay
(Tong thoi gian khong quy dinh vi theo Ké hoach t6 chirc hoat dong xét ting ciia cac cap
Hoi dong).

31.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2034
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2034
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Cac bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Trung  tam
Huéng dan, tiép nhan ho so Ph,uc va himh .
Bl oia c& nhan —— chinh  cbng | 1/2 ngay
TP
Nhan hd so tir Trung tam Phu‘c vu
Hanh chinh cdng, tham dinh ho so,
tham muu thanh 1ap Hoi dong tham >
dinh cap thanh pho, xét duyét ho so,
cong khai trén phuong tién thong tin A -
B2 dai ching, du thép to trinh Uy ‘pan ggu yen Vl?n 70 na
nhan dan thanh pho bao cdo Hdi dong ong Quar\l ngay
A \ £ A aki i ot X 1y van hoa va
chuyén nganh cap B¢ d6i voi nhiing ho Gia dinh
so dugc Hoi dong cap thanh pho phé la i
duyét. D61 v6i nhiing hdé so khong
dugc phé duyét, tham muu van ban cta
S& VHTTDL tra 161 cong dan
- h d
C1os \ Lan ao
B8 Trinh lanh dao S __,/ Phong Quén | 1/2 ngay
ly VH&GD
v
Xem xét hd so, ky vin ban |, | Lanh dao So .
B9 VHTTDL 01 ngay
Chuyén ho so 1én UBNDTP; nhan ho
s0 van ban trinh cia UBNDTP; chuyén A L
hé so gbe 1én Hoi dong chuyén nganh | Chuyén vién \
B10 (Bo VHTTDL); dinh két qué 1én hé Phong 03 ngay
théng va chuyén vé TT PVHCCTP QLVH&GD
, _ Trung  tam ho
811 Tra két qua dién tir | Phuc vu hanh tfnl?ngth(‘yi
chinh  cbng gian
TP

31.3. Dién gidi quy trinh thwe hién cu thé:
- T6 chtrc, ca nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung tam

Phuc vu hanh chinh céng ctia TP hodc truc tuyén trén cong dich vu cng.
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho
50, s lugng hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma ho so cho c& nhan va ban
giao ho so cho phong Quan 1y van héa va gia dinh trong 1 ngay sau khi nhan dugc ho so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho to churc, c& nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Sau khi c6 Ké hoach ctia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich hudng dan viéc xét ting
danh hiéu “Nghé si Nhan dan”, “Ngh¢ si vu ta” /Van ban chi dao cia UBND TP, S¢ Van
h6a, Thé thao va Du lich tham muu trinh UBND TP Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng va Ké hoach xét tang danh hiéu “Nghé si Nhan dan”, “Nghé si wu ta” trén dja ban TP.

Phong Quan Iy van hoa va Gia dinh tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét hd so:

- Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Phong Quan 1y vin hoa va Gia
dinh/T6 giup viéc cia Hoi dong xét ting cap TP kiém tra, tham dinh ho so, tong hop danh
sach cac ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu Nghé si Nhan dan, nghé si wu td trén dia ban
TP.

- Trudng hop hd so ca nhan khéng hop 1€, can bd sung, chinh stra, co quan tiép nhan
hd so hudng din dé ca nhan hoan thién ho so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi nhan lai ho
s0, ¢4 nhan ndp ho so da hoan thién dén co quan tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so hop 18:

1. Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan dan”,
“Nghé si vu tG” trén Céng Théong tin dién tir thanh phd, Cong thong tin dién tir S&
VHTTDL trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thuc thoi han nhan ho so ciia c4 nhan dé
liy ¥ kién ctia Nhan dan.

2. Tiép nhén, xit Iy cac kién nghi cia Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan
dan”, “ Nghé si vu ti” trén Cong Thong tin dién tir thanh phd, Cong TTPT S6 VHTTDL.

3. Xem xét, danh gia tirng hd so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si Nhan dan”,
“Nghé si wu t0” theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2024/ND-CP trong thoi gian 10 ngay ké
tir ngay co quan thudng truc Hoi dong bao co xin y kién cac thanh vién Hoi ddng vé hd so.

4. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thic cude hop, Hoi dong xét ting cip TP
c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu dén Hoi dong cip co sé dé thong bao cho cac ca nhan.

5. Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay thong bao két
qua xét ting ctia Hoi dong.

6. Trong thoi gian 9 ngay ké tir ngay két thuc thoi han tiép nhan, xir Iy cac kién nghi,
hoan thién hd so dé nghi xét ting danh hiéu dat tir 80% phiéu dong ¥ ciia tong s6 thanh vién
Ho1 dé)ng c6 mat tai cudc hop, guri co quan thuong truc Hb cép nha nudc (Bo VHTTDL).
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- Phong QLVH va GP nhén ho so tir UBNDTP gti 1én BO VHTTDL. Sau khi c6 két qua,

¢) Nhdn ho so/két qua Va tra cho té chire, & nhan
Quan Iy van héa va Gia dinh chuyén két qua da sé hoa cho Bo phan hudng dan va tra

chuyén vién Phong Quén 1y vin hoa va Gia dinh c6 trach nhiém s6 hoa két qua giai quyét hd so,
chuyén két qua dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong TP.

két qua tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cng TP dé tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhan
trén Hé thong. Két qua gidy thuc hién tai 1& trao ting truc tiép.

32. Nhom Thii tuc xét ting “ Giai thwéng H6 Chi Minh”, “ Giai thwong Nha

nuée, vé vin hoc, nghé thuat: 70 ngay

- Thu tuc xét ting “ Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat (1.000871)
- Thu tuc xét ting “ Giai thuoéng Nha nude” vé vian hoc nghé thuat (1.000564)

32.1. Thoi han gidi quyét: Thoi gian giai quyét & Hoi dong cap co s khong qué 70 ngay.

32.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung  tam
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so P:]luch vu hfmh 12 nad
cua ca nhan —> chin cong ngay

TP

Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu

Hanh chinh cdng, tham dinh ho S0,

tham muu  thanh 1ap Hoi dong tham >

dinh cap co so, xét duyét hod so, cong

khai trén phuong tién thong tin dai Chuva "

B2 ching, du théor to trinh Uy ban nhén Ph? yen Vl?n 65 na
dan thanh phé bio cdo Hoi déng phong hQ“a‘} ngay
chuyén nganh cap nha nudc doi véi (}}] V?ir‘l hoa va
nhirng h6 so dugc Ho1 déng cap co sO 1a din
phé duyét. Boi voi nhitng ho so khong
dugc phé duyét, tham muu van ban cua
S6 VHTTDL tra 161 cong dan

~ hod
1 1a \ Lan ao
B8 Trinh lanh dgo 8¢ __,/ Phong Quén | 1/2 ngay
Iy VH&GD
v
B9 Xem xét hd so, ky vin ban |, | Lanh dao So¢ 01 ngay

VHTTDL



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1289
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=810

13

Chuyén hd so 1én UBNDTP; nhén hd
so van ban trinh cia UBNDTP; chuyén

5 4c 16n Hoi dd &n no3 — | Chuyén vién
ho so goc 1én Hoi dong chuyén nganh y

B10 cap NN(BS VHTTDL) dinh két qua lén Phong 03 ngay
h¢ thong va chuyén vé TT PVHCCTP QLVH&GD

Trung  tam

Tra két qua dién tir Phuc vy hanh Khong ‘.
B1ll ST A tinh  thoi
chinh  cdng gian

TP

32.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:

- T6 chtrc, ca nhan giri hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién téi Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng caa TP hodc truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng TP tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho
30, O lugng hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho c& nhan va ban
giao hd so cho phong Quan 1y vin héa va gia dinh trong 1/2 ngay sau khi nhan dugc hd so.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho t6 chire, c& nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Sau khi c6 Ké hoach ctia B6 Vian hda, Thé thao va Du lich hudng dan viée xét ting
Giai thuong HO6 Chi Minh; Giai thuéng Nha nuée vé VHNT /Vin ban chi dao cia UBND
TP, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tham muu trinh CT UBND TP Ban hanh Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong va Ké hoach xét ting danh hiéu Giai thuong HCM, Giai thuong NN vé
VHNT trén dia ban TP.

Phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh tiép nhan ho so va tién hanh giai quyét ho so:

- Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong, Phong Quan 1y van hoa va Gia
dinh/T6 giup viée cua Hoi dong cip co so kiém tra, thim dinh hd so, tong hop danh sach
c4c c& nhan dé nghi xét tang danh hiéu giai thuong HCM, giai thuong NN vé VHNT trén
dia ban TP.

- Trudng hop hd so ca nhan khéng hop 1€, can bd sung, chinh stra, co quan tiép nhan
ho so huéng dan dé ca nhan hoan thién ho so. Trong thoi gian 7 ngay tinh tir khi nhan lai hd
s0, ¢4 nhan ndp ho so da hoan thién dén co quan tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so hop 18:

1. Cong khai danh sach ca nhian dé nghi xét ting danh hiéu “Giai thuong H Chi
Minh”, “giai thuong nha nudc” vé VHNT trén Cong Thong tin dién tir thanh phd, Cong
thong tin dién tir S& VHTTDL trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thiic thoi han nhan
hd so ctia c4 nhan dé 13y ¥ kién ctia Nhan dan.
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2. Tiép nhén, xir Iy cac kién nghi ctia Nhan dan trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay
két thiic thoi han cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “giai thuong HO
Chi Minh”, “ Giai thuéng Nha nudc” vé VHNT trén Cong Thong tin dién tir thanh phd,
Cong TTPT S¢ VHTTDL.

3. Xem xét, danh gia timg hd so' dé nghi xét ting danh hiéu “giai thuong HO6 Chi
Minh”, “giai thuong nha nudc” vé VHNT theo quy dinh tai Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP
trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay co quan thuong truc Hoi dong bao céo xin ¥ kién cac
thanh vién Hoi dong vé hd so.

4. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay két thic cude hop, Hoi dong cap co so ¢o trach
nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén céc tac gia.

5. Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay thong bao két
qua xét ting ciia Hoi dong.

6. Trong thoi gian 4,5 ngay ké tir ngay két thic thoi han tiép nhan, xir 1y cac kién nghi,
hoan thién ho so dé nghi xét ting danh hiéu dat tir 80% phiéu dong y cta tong sb thanh vién
Hoi dong c6 mat tai cude hop, giri co quan thuong truc HD chuyén nganh cip nha nudc (Bo
VHTTDL).

- Phong QLVH va GD nhan hd so tir UBNDTP guri 1én Bo VHTTDL. Sau khi c6 két qua,
chuyén vién Phong Quan 1y vin hoa va Gia dinh c6 trach nhiém s6 hoa két qua giai quyét hd so,
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP.

¢) Nhan ho so/két qua Va trd cho 6 chire, c& nhan )
~ Quan ly véan hoa va Gia dinh chuyén ket qua da so hoa cho Bo phén huéng dan va trd
ket qua tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TP d¢ tra ho so/ket qua cho to chure, ca nhan
trén HE thong.

5. Nhém thii tuc Cép lai, cap ddi, thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
noi dia: 2 ngay lam viéc

1. Thi tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh ndi dia trong truong hop
doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu it hanh (2.001611)

2. Thii tuc Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh ndi dja trong trudng hop
doanh nghiép giai thé (2.001589)

3. Thi tuc Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong truong hop
doanh nghiép pha san (1.003742)

5.1. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop 1¢

5.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Trach nhiém | Thoi gian

Noi dung cong viéc

thuc hién thuc hién thue hién

Trung tdm Phuc
—— vu hanh chinh
cong cua TP

Hudng dan, tiép nhan ho
so cua to chuc

Bl

lam viéc

1/4  ngay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5442
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5373
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5335
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Nhan hé so tir Trung tam PVHHC, Chuyén vién )
B2 thuc hién tham dinh dy thao két Phong Quan 1y 12 ngay
qua giai quyét ho so " Du lich lam vigc

Kiém tra ho so, trinh lanh dao sé&

B3 —lQLbL 1am viée
v
A N Linh dao S¢ |1/2nga
B4 Phe duyet ket qua VHTTDL i vie
— A :
Chuyén két qua/ho so dén Trung Phon uan 19 | 1/2 noa
B5 tam Phuc vu hanh chinh cong TP Du licgh Q Y lam Vgié?:/
Tra két qua/ ho so cho t6 Trung‘ tam Pl}uc Khéng tinh
B5 he  nha vu hanh chinh thoi eian
chirc, ca nhan — cong TP g

5.3. Dién gidi quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so

T6 chic, doanh nghiép giri ho so truc tiép hodc gui qua duong buu dién toi Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng cua TP hoic truc tuyén trén cong dich vu cong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phan hd
50, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho to
chtrc, cac nhan va ban giao ngay ho so cho phong Quén ly Du lich trong 1/4 ngay lam viéc
sau khi nhan ho so. Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho t6 chirc, c4 nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Phong Quan ly Du lich nhan hd so va tién hanh tham dinh ho so:

Trong thoi han 1/4 ngay 1am viéc, Phong Quan Iy Du lich tham dinh, kiém tra, xem
Xét ho so, phai bao Cép ket qua tham dinh ho so voi 1anh dao S¢ (néu ho so dat chap thuan
thi soan Giay phép néu khong dat chap thuan thi soan van ban néu rd ly do khéng chap
thuan).

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, 1anh dao phong kiém tra hd so, trinh 1anh dao So

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, 1dnh dao So phé duyét két qua chuyén Van thu cia
S& vao so van ban.

~ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc phong Quan 1y Du lich dinh két qua dién tir 1én hé

thong va chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

¢) Nhdn ho so/két qua Va tra cho té chire, & nhan

Lanh dao phong | 1/4  ngay
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B6 phan hudéng dan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng TP nhan
két qua tir phong Quan 1y Du lich va tién hanh tra két qua/ho so truc tiép cho td chure, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cbng ich.

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
I. LINH VUC VAN HOA
1. Thii tuc Tiép nhin ho so ding ky 18 hdi quy mé cap xi (1.013791): 5 ngay lam

viéc

1.1. Thoi han gidi quyét: 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

1.2. So' do Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thure hién

Thoi gian
thue hién

x Lz T tim Ph N
Bl Hudng dan, tiép nhan NS tam e g ngay lam
A — 5| vu hanh chinh | .,
ho so N O viéc
cbng cap xa
v C h
. 6ng chirc s
B2 Xem xét giai quyét ho so » Phong Vin héa - 03 ngay lam
X1 e viée
Xa hoi ¥
v
Lanh 420 14, ngay 1am
B3 Kiém tra hd so, trinh ldnh dao S& Phong Van héa - | ™., gay
e R viéc
Xa hoi
Phé duyét két qua o
B4 © duyet ket qua Lanh dao | 1/2 ngay lam
UBND cip xa | Viéc
\ 4
Chuyén két qua dén Trung tam Cong chtrc 1/2 naay |2
. . N ngay lam
BS Phuc vu hanh chinh cong cap xa » Phong Van hoa - gay

X& hoi

viéc
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Trung tam Phuyc
vu hanh chinh
cong cap xa

Tra két qua/hd so cho

| y Khong tinh
Pon vi t6 chirc 1€ hoi

BO thot gian

1.3 Trinh tw thwe hién cu thé:
a) Tiép nhdn ho so

- Pon vi t churc 18 hoi hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién toi Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cip xa hoic truc tuyén trén Cong dich vu cdng Quéc gia.

- Can bo tlep nhén hd so thuong truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa
tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so6 luong ho so:

+ Néu ho so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho To chirc, ¢4
nhan va ban giao ho so cho Phong Van héa - X& hoi trong thoi han 1/2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho t6 churc, ca nhan.

b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi xem xét, giai
quyet ho so soan van ban chap thuan hoac van ban tra 161 khong dong y, phai néu rd ly do
hodc van ban yéu cau b6 sung ho so va trinh lanh dao Phong

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi kiém tra ho
so, trinh 1anh dao UBND cap x&

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip xi xem xét phé duyét két
qua giai quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c, Cong chic Phong Van hoa - Xa héi dinh két qua
dién tur 1én hé thong va chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

¢) Nhdn ho so/két quda Va tra cho t6 chire, & nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng c4p xa nhan ho so/két qua tir Phong Vian hda - X4
hoi dé tra truc tiép cho Pon vi t6 chire 1€ hoi hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Thii tuc Thong bao to chire 18 hdi cap xa (1.003622) 5 ngay
2.1. Thoi han gidi quyét: 5 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
2.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac buéce No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién

Trung tdm Phuc
— | vu hanh chinh | 1/2 ngay
cong cap xa

Bl Hudng dan, tiép nhan

ho so
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B2 ] ,q_v Lo Cong chuc
Xem xét giai quyét ho so » Phong Vin hoa - | 03 ngay
X& hoi
v
- : Lanh dao phong
B3 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& | van héa - X4 |% ngay
hoi
I
B4 Phé duyét két qua i
Lanh ) dao 1/2 ngay
UBND cap xa
4
v
Chuyén két qua dén Trung tam Phe = e
. R Ay ong Van hoa - \
B5 Phuyc vu hanh chinh céng cap xa > Xa hoi 1/2 ngay
A 4
Tra két qua/hd so cho Trung‘ tam Pl}uc Khong tinh
B6 D2 XA vu hanh chinh s
Don vi t6 chire 1€ hoi R L~ thot gian
cong cap xa

2.3 Trinh tw thwe hién cu thé:
a) Tiép nhdn hé so
- Pon vi to chuc 18 hcf)i ho so truc tié'p’hoéc gul qua dudng buu diér} tdi Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong cap xa hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong Quoc gia.
’ - Can bd tiép nhén hd so thuong tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa
tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, ¢
nhén va ban giao ho so cho Phong Vian hoa - X& hdi trong thoi han 1/2 ngay.
o+ Néu hd so chua ddy du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho t6 chirc, ca nhan.
b) Gidi quyét hé so, phé duyét két qua
Trong thoi han 03 ngay, Cong chirc Phong Van hoa - X hoi xem xét, giai quyét hd
so soan van ban chap thuan hodc van ban tra 161 khdng dong y, phai néu ro Iy do hoac van ban
yéu cau bo sung ho so va trinh Ianh dao Phong
Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao Phong Vian héa - Xa hoi kiém tra hd so trinh
Lanh dao UBND cap xa
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~ Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao UBND cap xa xem xét phé duyét két qua giai
quyét ho so.

Trong thoi han 1/2 ngay, Phong Vin hoa - X& hoi dinh két qué dién tir 1én hé thong
va chuyén két qua dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

¢) Nhdn ho so/két quda Va trd cho t6 chire, & nhan
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 nhan ho so/két qua tir Phong Vin hda - X4
hoi dé tra truc ti€p cho Pon vi t6 chirc 1€ hdi hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
Sau 5 ngay, néu khdng co y kién tra 1oi cia UBND cip xa thi don vi guri thdng bao
duogc to chire 18 hoi theo ndi dung da théng bao.



