UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH BAO DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1866/QD-UBND Vinh Bao, ngay 14 thang 11 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc
cua Trung tdm Dich vu sw nghiép cong xa Vinh Bao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA VINH BAO

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Lugt Vién chizc ngay 15/11/2010; Ludt Sira doi, bé sung mét sé
diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt Vién chic ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phai vé
tuyén dung, siz dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phi sia déi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phui vé tuyén dung, stz dung va
quan ly vién chuc;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phi: sé 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 vé vj tri viéc 1am va sé lirong nguroi 1am viée trong don vi sy nghiép
cong ldap; sé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 quy dinh vé thanh ldp, té chirc
lai, gidi thé don vi sir nghiép cong 1dp; so 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 quy
dinh co ché ti chii tai chinh cia don vi si nghiép cdng ldp;

Can cit Phuwong dn so 02/PA-UBND ngay 24/10/2025 cia Uy ban nhan
dan thanh phé Hdi Phong vé viéc kién todn don vi sw nghiép cong ldp thugc Uy
ban nhan dan cdp xa dé cung #ng cac dich vu sy nghiép cong co ban, thiét yéu
trén dia ban x&, phwong, dac khu; chi dao cia Pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Nguyén Minh Hing tai Céng vin s6 10442/VP-NVKTGS ngay
21/10/2025 ciia Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho Hdi Phong vé viéc
thanh ldp don vi s nghiép cdng ldp cung wng dich vu s nghiép da nganh, da
linh vueC & cap X&;

Thuc hién Cong vin sé 8649/SNV-XDCQ&CTTN ngay 27/10/2025 ciia
So Néi vu thanh pho Hdi Phong vé viéc huéng dan kién toan don vi sw nghiép
cong ldp thugc Uy ban nhan dan cdp xa dé cung ing cac dich vu s nghiép cong
co ban, thiét yéu trén dia ban xa, phwong, dac khu;

Can cir Quyét dinh sé 1829/0P-UBND ngay 29/10/2025 cua Uy ban
nhan dan x& vé viéc thanh lgp Trung tam Dich vu sw nghiép céng xa Vinh Bao;
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Xét dé nghi cua Giam déc Trung tam Dich vu sw nghiép c¢ng xd Vinh Bao
tai To trinh s6 22/TTr-TTDVSNC ngay 13/11/2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic niang, nhiém vy,
quyén han, co cau t6 chiic ciia Trung tm Dich vu sy nghiép cong xa Vinh Bao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
Trudng cac phong: Kinh té, Vin hoa — X& hoi; Giam déc Trung tdm Dich vu su
nghiép cbng xa Vinh Bao; Thu trudng cac co quan, don vi ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA VINH BAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DPINH

Chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua Trung tdm Dich vu sw nghiép cdng xa Vinh Bao
( Kém theo Quyét dinh sé 1866/0D-UBND ngay 14 thang 11 ndm 2025
cua Uy ban nhan dan xd Vinh Bdo)

Piéu 1: Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm Dich vu sy nghiép cong xa Vinh Bao (sau day goi la Trung
tam) 1a don vi su nghiép céng lap thuoc Uy ban nhan dan xa Vinh Bao; chiu su
chi dao, quan Iy tryc tiép cia Uy ban nhan dan xa Vinh Bao, chiu su kiém tra,
huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia cac s, ban, nganh thanh phd va céc
co quan Trung wong theo quy dinh.

Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; dugc ma tai khoan tai
Kho bac Nha nudc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh.

2. Trung tdm thuc hién cac chirc nang:

a) Trung tam c6 chirc ning phuc vu cong tc quan 1y nha nude cua Uy ban
nhan dan xa vé linh vuc: Van hoa, thong tin; phat thanh va truyén hinh; thé duc,
thé thao; to chtc hoat dong thiéu nhi; hoat ¢ong du lich; hoat dong bao ton, phat
huy céc gia tri van hoa cua di tich lich sir; giao thong; cong thuong; quan 1y do
thi; khuyén nong; trong trot va bao vé thuc vat; thuy san, chin nuéi va tha y; dé
diéu thuoc pham vi quan 1y duoc Uy ban nhan dan xa giao.

b) To chirc cac hoat dong tuyén truyén, pho bién chi truong, dudng 16i caa
bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, thuc hién cac nhiém vu chinh tri,
kinh té, van hoa - x& hoi cua dia phuong.

¢) Huéng dan vé chuyén mdn, nghiép vu cho can bo 1am cong tac van hoa,
thong tin, truyén thanh, truyén hinh, thé duc, thé thao, thiéu nhi, du lich va cac
cong tac khac theo chirc nang ctua Trung tam.

d) Té6 chuc, cung tng dich vu cong; dap tng nhu cau hoat dong thiét yéu,
co ban cta nguoi dan trén dia ban.

biéu 2: Nhiém vu, quyén han
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1. Can ctr Nghi quyét, Chuong trinh phat trién Kinh té - x4 hoi hang nam
cua x4, xay dung ké hoach hoat dong trinh Uy ban nhan dan x& va to chirc thuc
hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

2. Pbi véi linh vue Vian hoa, thong tin; phat thanh va truyén hinh; thé duc,
thé thao; to chtrc hoat dong thiéu nhi; hoat dong du lich; hoat dong bao ton, phat
huy cac gia tri van hoa cuaa di tich lich sur

a) To chtic cac hoat dong phét thanh, truyén thanh, vin hoa, vin nghé,
thong tin tuyén truyén, ¢ dong, thu vién, giai tri, chiéu phim, cau lac b, nhém
so thich, 16p nang khiéu nghé thuat. Huéng dan ky thuat, phuong phap va diéu
kién khac vé van héa, van nghé, thé duc, thé thao, phat thanh, truyén thanh cho
cac don vi, dia phuong, céac to chuc, ca nhan.

b) T6 chuc cac cude lién hoan, hoi thi, hoi dién, thi dau cac giai thé duc -
thé thao va huéng dan du lich, phong trao van hoa - vin nghé, thé duc - thé thao,
phéat thanh - truyén thanh va du lich & co s6.

c) Phét hién va bdi dudng niang khiéu vin héa - van nghé, thé duc - thé
thao, phét thanh-truyén hinh.

d) Swu tdm, bao tén va huéng dan hoat dong céc loai hinh nghé thuat dan
gian, cac tro choi dan gian, cac mon thé thao truyén thong.

e) T6 chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mén, cac hoat dong dich vu
van hoa, thé thao, du lich va cac hoat dong dich vu khac dap ¢ng nhu cau caa
nhan dan dia phuong dam bao dung quy dinh ctua phap luat va phi hop véi diéu
kién co s& vat chat cua don vi.

g) Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén nghiép vu va cac hoat dong trong
linh vuc van hoa, thong tin tuyén truyén, vin nghé, thé duc thé thao, du lich véi
cac don vi, to chirc trong va ngoai thanh phd.

h) T4 chirc san xuat va phat séng tuyén truyén duong 16i, chu truong, chinh
sach cua Pang, phap luat caa Nha nudc; phd bién kién thuc khoa hoc ki thuat,
kinh té, van hoa, xa hoi, cong tac an ninh trat tu, guong ngudoi tot, viéc tt, dién
hinh tién tién toi nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

i) T6 chic nghién cau, tng dung tién bd khoa hoc k¥ thuét va cong nghé
maGi vao qué trinh san xuét, truyén dan phat song chuong trinh Phat thanh. Tiép
song va phat song cac chuwong trinh cua Trung wong, thanh phé phuc vu nhu cau
tiép nhan thdng tin ctia nhan dan theo quy dinh ctia phap luat. Tryc tiép quan ly
hé thdng ky thuat chuyén nganh dé thuc hién viéc tiép song cac chuong trinh
phat thanh, truyén hinh theo quy dinh ctua phap luat.
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k) To chuc cac hoat dong boi dudng va phét hién nang khiéu, tinh sang tao
cua thiéu nhi; bdi dudng va huéng dan phuong phap hoat dong Doi thiéu nién.

) Té6 chac quang béa va lién két, phat trién du lich; cac hoat dong hd trg
dich vu tham quan cta khéch du lich, t6 chtc hoat dong i hanh, dich vu quang
cdo; To chuc cac hoat dong dich vu vin héa - du lich.

m) Quan ly, bao vé, khai thac cac diém du lich, di tich va phat huy gia tri
cua cac di tich lich st van hoa thugc pham vi quan 1y theo quy dinh cua Luat Di
san van hoa va cac quy dinh hién hanh; ngin chian hoic dé nghi co quan nha
nudc c6 tham quyén ngin chin, xu 1y kip thoi nhitng hanh vi phé hoai, chiém
doat, sir dung trai phép di tich lich sir- van hoa.

n) Dé xuat thuc hién viéc bao quan, tu bo, phuc hdi cac di tich, Dén tudng
niém cac anh hung liét si.

0) Thuc hién cong tac dam bao an toan cho du khach va nhan dan tham gia
cac hoat dong du lich tai cac dia diém thudc tham quyén quan Iy.

p) Tham muu Uy ban nhan dan x3 va co quan chtic ning dé cung c6, mo
rong, phat trién sy nghiép Vin hoa, thong tin, thé thao, du lich trén dia ban.

3. Bdi véi linh vuc khuyén ndng

+ Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vy hd trg ndng dan phat trién
san xuat ndéng nghiép, xay dung néng thdn méi, phat trién cong déng, du lich
ndng thdn, san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi song vat chat, tinh
than cho nhan dan, bao vé mdi truong tai dia phuwong dé trinh Uy ban nhan dan
x& phé duyét va to chuac thyc hién theo quy dinh;

+ Pinh hudng hoat dong khuyén néng cong dong, cong tac vién khuyén
ndng, khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén néng cia cac t6 churc, ca
nhan trén dia ban xa;

+ Tb chuc, diéu hanh cac hoat dong caa doi ngii cong tac vién khuyén
ndng, t6 khuyén ndng cong dong dé hd trg ngudi dan trén dia ban xa phét trién
san xuat néng nghiép, bao vé moi truong, xay dung néng thdn mai va phuc vu
cac nhiém vu chinh tri cua dia phuong;

+ Thong tin, tuyén truyén cha truong, duong 16i, chinh sach cua Pang va
phap luat caa Nha nudc, tien bo khoa hoc, cdng nghé, nhu cau thi treong, mo
hinh, dién hinh tién tién trong san xuat néng nghiép;

+ T6 chuc bdi dudng, tap huan, dao tao, day nghé cho néng dan; thic day
hinh thanh cac nhém ndng dan khai nghiép, néng dan chuyén nghiép, doi mai
sang tao trong san xuat kinh doanh néng nghiép; nhan rong, lan toa cac md hinh
ndng dan san xuat gioi, néng dan 1am kinh té gioi, ndng dan day ndng dan;
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+ Xay dung cac md hinh trinh dién chuyén giao cdng nghé va tu van, dich
vu V€ san xuat, bao quan, ché bien, xuc tién thi truong, tiéu thu san pham, hinh
thanh cac vung nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan;

+ Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay trong, vat nudi,
tham gia cac nhiém vu phong, chong va khac phuc hau qua thién tai, dich bénh,
bao vé moi truong tai dia phuong.

4. Tham gia cac hoat dong chuy&n mén, nghiép vu do co quan cap trén to
chuc; to churc hoat dong thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phap luat.

5. Quan ly, str dung vién chtrc, nguoi lao dong, tai san, ngan sach va ngudn
thu tir dich vu; Thuc hién ché dd, chinh sach; dao tao, boi dudng; khen thudng,
ky luat doi voi vién chic, nguoi lao dong thuoc pham vi quan ly theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cap cua cap trén.

6. Thuc hién ché do bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau cua co quan
quan 1y nha nuéc cap trén.

7. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan xa giao va theo quy dinh cua phéap luat.

10. Tham gia cé4c hoat dong chuy@n mén, nghiép vu do co quan cap trén to
chuc; to chirc hoat dong thi dua, khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

11. Quan ly, st dung vién chace, nguoi lao dong, tai san, ngan sach va
ngudn thu tir dich vu; Thuc hién ché do, chinh sach; dao tao, bdi dudng; khen
thuong, ky luat ddi véi vién chac, ngudi lao dong thudc pham vi quan Iy theo
quy dinh cua phép luét va theo phan cap caa cap trén.

12. Thuc hién ché do6 bao cao dinh ky va dot xuat theo yéu cau cia co quan
quan 1y nha nudc cap trén.

13. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhéan dan xa giao va theo quy dinh cua phéap lut.

Piéu 3. Co cau t6 chirc

1. Lanh dao Trung tdm c6 Giam doc va khéng qua 02 Phé Giam déc.

a) Giam déc 1a nguoi dung dau Trung tam, chiu trach nhiém truéc Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan x& va truéc phap luat vé thuc hién chic
nang, nhiém vu, quyén han caa Trung tam.

b) Phé Giam ddc 1a nguoi giap Giam ddc phu trach, chi dao mot sé mat
cong tac caa Trung tdm theo su phan cong cia Giam ddc, chiu trach nhiém truéc
Giam déc va truge phap luat vé cong viéc dugc phan cong. Khi Giam ddc vang
mat, mot Pho Giam déc duge Giam ddc ay nhiém diéu hanh hoat dong cua
Trung tam.

¢) Viéc bd nhiém, bé nhiém lai, cho thdi giit chirc vy, tir chie, midn nhiém,
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diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat va cac ché do chinh sach khac co
lién quan d6i voi Giam dbc va Phé Giam dbc Trung tam duoc thuc hién theo
phan cap quan ly can bd va quy dinh cua phép luat.

2. Vi tri viéc lam

Can clr chirc ndng nhiém vy va quyén han ctia Trung tdm va tinh hinh thuc
hién nhiém vu thuc té, Uy ban nhan dan xa xay dung Dé an vj tri viéc 1am, trinh
quyét dinh phé duyét, dam bao thuc hién day da chirc ning, nhiém vu va quyén
han ctia Trung tdm theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. S6 lwgng ngudi lam viéc

S6 ngudi lam viéc cua Trung tim duge giao trén co s& Vi tri viéc 1am gan
Vvéi chie nang, nhiém vy, pham vi hoat dong dugc Uy ban nhan dan thanh phé
giao hang nam.

Piéu 5. T6 chirc thuc hién

1. Giam dbc Trung tam Dich vu sy nghiép cong cin cir quy dinh caa phap
luat va nhiém vy, quyén han duogc giao cd trach nhiém t chic, trién khai, thuc
hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu can sira d6i, bo sung hoic thay thé Quy
dinh cho phi hop véi tinh hinh thuc té va quy dinh cua phép luat, Giam déc
Trung tdm Dich vu sy nghiép cong c6 trach nhiém bao cao Uy ban nhan dan xa
dé xuat Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

3. Truong hop cac quy dinh din chiéu tai Quy dinh nay duoc sira doi, bd
sung hoic thay thé thi thuc hién theo cac quy dinh stra d6i, b6 sung hoic thay
thé tuong ung
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