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THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:4494  /QD-UBND Hdi Phong, ngay 8  thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc nang quan ly cia S¢& Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan

Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia;,

Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bé truong, Chii nhiém
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung ciia Nghi dinh so
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cia va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s0
335/TTr-SKHCN ngay 28/10/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thuoc pham vi, churc
nang quan 1y ciia S& Khoa hoc va Cong nghé. (Chi tiét, c6 Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thwe hién:

1. S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ co6 trach nhiém thuc hi¢n, hudng dan cac co
quan, don vi, dia phuong tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo ding quy dinh.

2. Van phong Uy ban nhan dan thanh phd chi tri, phdi hgp v6i Khoa hoc va
cong nghé, cac co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi
tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong Hé théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cta thanh phd theo ding quy dinh. Thoi gian hoan thanh 02 ngay
lam viéc ké tir khi nhan duoc Quyét dinh nay.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam ddc So Khoa
hoc va Cong ngh¢; Chu tich ij ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu; Giam dbe

Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd va cac to chirc, ca nhan co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cyc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND TP H.M.Cudng;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT. N.T.An.

KT. CHU TICH
24O CHU TICH

Hoang Minh Cuong



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  /11/2025
ciia Chii_tich Uy ban nhén dén thanh pho)

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1& t6 chirc va hoat dong ciia to
chirc khoa hoc va cong nghé ¢6 von nwéc ngoai (1.014388)

1.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd c6 trach nhiém giri van ban lay y kién cia céac bo, co
quan lién quan;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé, cac bo, co quan lién quan c6 trach nhiém tra 1oi bﬁng
van ban va chiu trach nhiém vé ndi dung tra 1oi theo chtrc ning quan 1y nha nudc
dugc giao;

- Trong thoi han 17,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd xem xét, quyet dinh cho phép thanh 13p va phe duyét
diéu 1 to chtrc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé co vén nudce
ngoai; sao gui Quyet dinh thanh lap dén Bo Khoa hoc va Cong nghé, BS Tai chinh,
Bo Ngoai giao va B§ Cong an.

1.2. So @0 Quy trinh gii quyét:
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1.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhin ho so, chuyén hd so

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tuyén, truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi
Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chtrc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé 1am viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong thanh phd thyc hién kiém tra thanh phén, sé luong hd so.

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chiic,
c4 nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho Phong
Quan 1y khoa hoc.

+ Néu hd so khong day du cong chirc tiép nhan hd so 1ap phiéu hudng din bd
sung hd so hoic 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh
- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

- Tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao S¢ ky
vin ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét duogc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hodc
theo thoi han quy dinh cua phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chuc, vién chue, tiép nhan ho so tai tai Bo
phén Mot ctra thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thudt tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chbi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phian Mot ctra dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.




- Trudng hop sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va
tham muu lanh dao S& k¥ vin ban néu 3 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so dé gui cho t6 chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-
VPCP dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao dugce nhap vao muc tra két
qua ctia Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong
thoi han giai quyét ho so theo quy dinh

- Néu hd so du diéu kién giai quyét: Chuyén vién thim dinh hd so, soan vin ban
xin ¥ kién céc co quan lién quan trinh 1anh dao phong, lanh dao Sé trinh lanh dao UBND
thanh phd ky vén ban xin ¥ kién.

- Céc co quan lién quan sau khi nhan duoc ¥ kién cic co quan quan lién c6 vin
ban tra 101.

- Chuyén vién tong hop ¥ kién cic co quan lién quan, tham dinh ho so trinh linh
dao phong xem xét két qua giai quyét.

- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao sé ky To
trinh

- Lanh dao S¢ xem xét, ky To trinh trinh Uy ban nhan déin thanh phd phé duyét
két qua giai quyét

- Phong Vin x4 - Van phong Uy ban nhéan thanh phé thyc hién tham tra ho so, béo
c4o lanh dao Van phong UBND thanh phé xem xét, trinh Uy ban nhan dan thanh phd
phé duyét két qua.

- Lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét két qua

- Bo phan Vin thu Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd cap s, thoi gian ban
hanh vin ban, dang ky van ban di, dong du, phat hanh vin ban.

Chuyén vién thdm tra hd so phong Vin xi thuc thuc hién s6 hoa két qua giai
quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé kiém tra két
qua dién tir va két qua gidy, trudng hop dam bao ding quy dinh thue hién xac nhan tién
hanh tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng ich.
Trudng hop két qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra
lai Van phong Uy ban nhan dan thanh phd hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh,
sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sé héa, chuyén dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho to chirc, c4 nhan.



2. Cép Gidy chirng nhan diing ky t6 chic khoa hoc va cong nghé (1.014389)
2.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qua 2,5 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan
c6 tham quyén kiém tra tinh day da va hop 1&. Trudng hop hd so chua hop 18, phai co
vin ban thong bao yéu ciu sira ddi, bd sung;

- Trong thoi han 7,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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2.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhan ho so, chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh té1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phd hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cia S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phd thyc hién kiém tra thanh phén, sé luong hé so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to chirc,
c4 nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

ot Néu hé so khong d,a‘iy du cong chuc tiép nhén hé so 1ap phiéu huéng din bo sung
hod so hodc 1ap phiéu tir choi ti€p nhén ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Truong phong QLKH phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

- Tham dinh hd so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao So ky
van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu ciu sira d6i bd sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 2,5 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chuc, vién che, tiép nhan ho so tai tai BO
phén Mot ctra thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thuat tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong di diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu 1anh dao S& ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho to chirc, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua
Heé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét:

Néu ho so diéu kién, chuyén vién thim dinh hd so, béo cao két qua tham dinh ho so
v6i lanh dao phong.

- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao sé phé duyét
két qua giai quyét

- Lanh dao so phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu so cip sd, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky vin ban di, dong
dau, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dung thoi gian quy dinh.



¢) Tra két qua

B6 phén tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong
hop két ‘qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Van
phong Uy ban nhan dan thanh phé hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién sb hoa, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.



3. Thay ddi, b6 sung, cp lai gidy chirng nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé (1.014390)

3.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan c6 thim
quyén kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so va thong bao yéu cau sira doi, bd sung néu
hd so chua hop 1¢;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, co quan c6
thAm quyén xem xét, cip gidy chimg nhan ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé da
duogc thay ddi, bo sung hodc cap lai. Truong hop tir chdi cap, phai c6 van ban thong bao
néu o 1y do giri cho to chirc, c4 nhéan co lién quan.
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3.3. Dién giai quy trinh
a) Huéng din, tiép nhin ho so, chuyén ho so

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh té1 Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh phé hodc ndp truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cia S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc,
c4 nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

+ Néu h6 so khong day du cong chuc tlep nhén ho so 1ap phleu hudng din bo sung
hd so hoic 1ap phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

- Tham dinh ho so: Néu hd so chwa du didu kién giai quyét, trinh ldnh dao S¢ ky
van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hod so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau sira d6i bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khéng qua 2,5 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to chire, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chuc, vién chue, tiép nhan ho so tai tai BO
phan Mot ctra thye hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thuat tham muu cho

lanh dao So¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hod
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu 1anh dao S& ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua
Heé thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyeét:




Néu hd so diéu kién, chuyén vién thdm dinh ho so, bao céo két qua tham dinh hd so
v6i lanh dao phong.

- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao sé phé duyét
két qua giai quyét
- Lanh dao so phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu s& cdp sb, thoi gian ban hanh vin ban, dang ky vin ban di, dong
d4u, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua

B¢ phén tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phé kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho t6 churc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong
hop két qua giai quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Vin
phong Uy ban nhéan dan thanh ph hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.



4. Cip Giéy chirng nhén ding ky vin phong dai dién, chi nhanh caa to chirc
khoa hoc va cong nghé (1.014391)

4.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qué 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan
c6 tham quyén kiém tra tinh day du va hop 18. Truong hop hd so chua hop 1€, phai c6
vin ban thong bao yéu ciu sira ddi, bd sung;

- Trong thoi han 7,5 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, co quan co
thAm quyén thyc hién thdm dinh va cip gidy chimg nhan ding ky t6 chic khoa hoc va
cong nghé. Truong hop tir chdi, phai ¢6 vin ban tra 101 va néu 16 1y do.

Cac budce N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong it thuc hién thuc hién
- Trung tam
- ’ ‘ P}\I/AHCC thanh 0,25 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho pho i lam viéc
B1 so cua to chire, ca nhan - Trung taan
va chuyén thu Iy PVHCC  xa,
phuong, dic
| khu
\
Phan cong thy 1y ho so Trudng phong \
B2 Quan Iy Khoa | 2> €3y
lam viéc
hoc
Tham dlnh ho so Chuyén vién 5.5 104
B3 phong Quanly | > Vgiéz
Khoa hoc i
v
Trinh duyét Tru e
két qua giai quyét TTHC ruong phong ;
B4 qua glat qty Phong QuinIj | 1> "E%
Khoa hoc i
o e 1 Ao o2 Lanh dao So
Phé duy¢t két qua g )
B5 Ve a Khoa hoc va O"S neay
. . lam viéc
Cong nghé
\4
B6 Chuyén ket q}lé dén, TrurAlg tam Phong Quan 1y | 0,25 ngay
Phuc vu hanh chinh cong Khoa hoc lam viéc




- Trung tam
PVHCC thanh
pho Khong
- Trung tam | tinh thot
PVHCC  xa, gian
phuong, dic
khu

Tra két qua cho t6 chirc,

B7 ca nhan

4.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chuc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoac nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc,
ca nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

ot Néu ho so khong d?ty du cong chuc tiép nhan hé so lap phiéu huéng din bo sung
ho so hoac 1ap phiéu tir choi ti€p nhan ho so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

- Tham dlnh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao So ky
van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian théng béo tra lai hd so khong qua 2,5 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét duogc tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hodc
theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chue, tiép nhan ho so tai tai Bo
phan Mot cua thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thuat tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chéi gidi quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong hd
so trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao S& ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua ctia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét hd so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyeét:
Néu ho so dicu kién, chuyén vién tham dinh ho so, bdo cdo két qua tham dinh ho so
v6i lanh dao phong.




- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao s& phé duyét
két qua giai quyét
- Lanh dao s& phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu so cip sd, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky vin ban di, dong
dau, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua

B phén tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho t6 churc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong
hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



5. Thay doi, b sung, cip lai Gidy chirng nhin ding ky vin phong dai dién, chi
nhanh ctda to chirc khoa hoc va cong nghé (ma TTHC: 1.014392)

5.1. So' dd quy trinh giai quyét:

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan
c6 tham quyén ki€ém tra tinh day dua va hop 1¢. Truong hop ho so chua hop 1€, phai co
van ban thong bdo yéu cau sura doi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é, co quan c6
tham quyén thyc hién tham dinh va cap gidy ching nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé. Truong hop tir chdi, phai ¢6 vin ban tra 101 va néu 16 1y do.

Cac budc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g g VIe thure hién thue hién
- Trung tam
- ’ ‘ P}\I/AHCC thanh 0,25 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho pho K lam viéc
B1 so cua to chure, ca nhan - Trung tam
va chuyén thu ly PVHCC  xa,
phuong, dac
khu
Phén cong thu 1y ho so Trudng phong \
B2 Quan 1§ Khoa ?afn neay
hoc ;
Tham dinh ho so Chuyén vién 1.0 ngéy
B3 2| phong Quan ly . é:m vice
Khoa hoc i
Trinh duyét Tru e
két qua giai quyét TTHC ruong phong ;
B4 aua gl iy Phong Quén 1y ?afn HV%Z‘Z
Khoa hoc i
Lanh dao So
Phé duyét két qua Khoa hoc va 0.5 ngdy
BS Cong ngh¢ le‘:m vige
(Pho Giam i
doc)
\4
B6 Chuyén ket q}lé dén, Trur}g tam Phong Quan Iy | 0,25 ngay
Phuc vu hanh chinh cong Khoa hoc 1am viée




- Trung tam
PVHCC thanh

Tra két qua cho t6 chirc, |
pho

ca nhan

B7 - Trung tam %glilg it;Eh
PVHCC  xi, g
phuong, dic
khu

5.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chuc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoac nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc,
ca nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

ot Néu ho so khong d?ty du cong chuc tiép nhan hé so lap phiéu huéng din bo sung
ho so hoac 1ap phiéu tir choi ti€p nhan ho so néu ho so khong du dicu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

- Tham dinh h6 so: Néu ho so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao S¢ ky
van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so 'khong qua 02 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo hoic
theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chirc, vién chue, tiép nhan ho so tai tai Bo
phan Mot cua thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thuat tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chéi gidi quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong hd
so trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao S& ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua ctia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét hd so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyeét:
Néu ho so dicu kién, chuyén vién tham dinh ho so, bdo cdo két qua tham dinh ho so
v6i lanh dao phong.




- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao s& phé duyét
két qua giai quyét
- Lanh dao s& phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu so cip sd, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky vin ban di, dong
dau, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua

B phén tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho t6 churc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong
hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.



6. Cong nhin trung tim nghién ciru va phat trién (1.014393)

6.1. So' @6 quy trinh giai quyét:

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S Khoa hoc va
Cong nghé kiém tra tinh day du, hop 1& ctia hd so. Trudng hop hd so chua ddy du hoidc
khong hop 18, phai c¢6 vin ban yéu cau stra d6i, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ thanh lap Hoi dong tu vin cong nhan trung tim nghién ctru va _phat trién,
tién hanh tham dinh va cép gidy cong nhan trung tdm nghién cru va phat trién. Truong
hop tir chéi, phéi c6 van ban tra 101 va néu rd 1y do.

Cac budc Néi dune cone vie Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thure hién thue hién
- Trung tam
PVHCC thanh 0.25 nod
Hudng dan, tiép nhan hd phd o Vigécy
Bl so cua to chue, ca nhan |- Trung tam i
va chuyén thu ly PVHCC  xa,
phuong, dic
| khu
v
Phén cong thu 1y ho so Trudng phong .
B2 Quin Iy Khoa | > MY
lam viéc
hoc
Tham dinh ho so Chuyén vién .
. Y s 12,0 ngay
B3 phong Quan ly lam vide
Khoa hoc i
Trinh duyét True he
két qua giai quyét TTHC 5| [Yong phons :
B4 ana g any Phong Quinly | "2
Khoa hoc i
l
Lanh dao So
Phé duyét két qua Khoahocva | ngay
BS Cong ngh¢ lam viéc
(Pho6 Giam i
doc)




Chuyén két qua dén Trung tim . o i
B6 Phuc vu hanh chinh cong —>| Phong Quanly | 0,25 ngay
Khoa hoc lam viéc

- Trung tam
PVHCC thanh
phd

- Trung @m | gian
PVHCC  xi, &
phuong, dic
khu

Tra két qua cho to chuc,
ca nhan

B7 Khong tinh

6.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh té1 Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong thanh phé hodc ndp truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so.

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc,
ca nhan. Trong thoi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan ho so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

ot Néu hd so khong d:?ly du cong chure tiép nhén hd so 1ap phiéu huéng dan bo sung
ho so hodc 1ap phiéu tir choi ti€ép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién tham dinh ho so.

- Tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao So ky
van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, nodi dung theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu ciu sira d6i bd sung trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qué 2,5 ngay 1am viéc. Thoi han giai
quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hoic
theo thoi han quy dinh ciia phap luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién hd so, can bd, céng chuc, vién chuc, tiép nhan ho so tai tai BO
phén Mot ctra thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang k¥ thudt tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chéi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd
so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu 1anh S& dao ky vin ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chdi
giai quyét hd so dé giri cho td chirc, c4 nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng. Thong bao duoc nhap vao muc tra két qua cua
Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.




- Néu ho so du diéu kién giai quyeét:
Neéu ho so diéu ki¢n, chuyén vién tham dinh ho so, bao cdo két qua tham dinh ho so
v6i lanh dao phong.

- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao sé phé duyét
két qua giai quyét
- Lanh dao so phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu s& cip sb, thoi gian ban hanh vin ban, dang ky vin ban di, dong
d4u, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dang thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua

B¢ phén tra két qua Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng thanh phé kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thuc hién xac nhén tién hanh
tra két qua cho t6 chire, ca nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong
hop két ‘qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.



7. Thanh ldp don vi truc thudc & nuwée ngoai ciia to chirc khoa hoc va
cong nghé (1.014394)

7.1. So @6 quy trinh giai quyét:

- Trong thoi han khéng qua 02 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hé so, S& Khoa

hoc va Cong nghé kiém tra tinh ddy du va hop 16. Trudng hop hd so chua hop 18, phai c¢6

van ban thong bdo yéu cau sura doi, bo sung;

- Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Khoa hoc

va Cong nghé thuc hién xem xét va cé van ban thong bao vé viéc dap tng cac dicu kié¢n.

Truong hop tir choi, phai ¢ van ban tra 161 va néu 4 1y do.

Cac budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thure hién thue hién
- Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd PVHCC  thanh 0,25 ngay
5o clia t6 chirc, c4 nhan 5 Pho . lam viéc
Bl va chuyén thy Iy - Trung  tam '
yentit PVHCC x4,
phuong, dic
| khu
\’
Phén cong thu 1y ho so Trudng phong .
B2 S Quan Iy Khoa | - MEWY
lam viéc
hoc
Tham dinh ho so Chuyén vién .
\ s 3,0 ngay
B3 — phong Quan ly 1am vide
Khoa hoc i
Trinh duyét True he
két qua giai quyét TTHC | _uong phong ;
B4 dua glal iy Phong Quén Iy ?éfn ngizz
Khoa hoc Vig
R o - Lanh dao So 0.5 nos
B5 Phé duyét két qua —>  Khoa hoc va >> 182y
N R lam viéc
Cong nghé
|
Be Chuyén két q‘ué\l’dén’ Trur}g tam 5| Phong Quanly | 0,25 ngay
Phuc vu hanh chinh cong Khoa hoc Jam viéc
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- Trung tam
PVHCC thanh

Tra két qua cho t6 chirc, |
pho

ca nhan

B7 - Trung tam Kh?l.lg .tmh
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phuong, dac
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7.3. Dién giai quy trinh
a) Hwéng din, tiép nhan hd so, chuyén hd so

- T6 chuc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong thanh phé hoac nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chtrc cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong thanh phé thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc,
c4 nhan. Trong thdi han 0,25 ngay ké tir khi tiép nhan hd so, ban giao hd so cho Phong
Quan ly khoa hoc.

+ Néu ho so khong day du cong chuc tlep nhan ho so 1ap phleu huéng din bo sung
hd so hoic 1ap phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh
- Trudng phong QLKH phan cong chuyén vién thim dinh hd so.

- Tham dlnh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao So ky
van ban yéu cau bd sung hd so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP, tra lai hd so dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh va vin ban yéu cau stra doi bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh. Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc. Thoi han giai
quyét duogc tinh lai tir diu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi théng bao hodc
theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan
thanh viéc hoan thién ho so, can bd, cong chic, vién chue, tiép nhan ho so tai tai Bo
phan Mot cua thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang ky thuat tham muu cho
lanh dao So¢ ky van ban tur chéi gidi quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong hd
so trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trudng hop sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai hd so va tham
muu ldnh dao S& ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chbi
giai quyét ho so dé giri cho to chirc, ca nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua ctia
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han
giai quyét ho so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét:
Néu ho so dicu kién, chuyén vién tham dinh ho so, bdo cdo két qua tham dinh ho so
v6i lanh dao phong.




- Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh lanh dao s& phé duyét
két qua giai quyét
- Lanh dao s& phé duyét két qua

- B6 phan Vin thu so cip sd, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky vin ban di, dong
dau, phat hanh vin ban.

Chuyén vién chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd
theo dung thoi gian quy dinh.

¢) Tra két qua

B phén tra két qua Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thanh phd kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao dung quy dinh thue hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho t6 churc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich. Truong
hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phé hoan thién két qua giai quyet theo quy dinh, sau khi
hoan thién két qua giai quyet thuc hién s6 hoa, chuyén dén Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tra két qua cho to chirc, ca nhan.
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