UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:4428 /QB-UBND Hai Phong, ngay 4 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd danh muyc thi tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vuc ha tang ky thuat
thugc pham vi, chirc ning quan ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 vé sira doi,
bé sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phdan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw sé 02/2017/T I-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bj truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia BY trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung ciia Nehi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong
quéc gia,

Can cir Quyét dinh sé 1813/0P-BXD ngay 20/10/2025 cua By Xdy dung vé
viéc c¢ong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung trong linh viee ha ting ky
thudt thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung Hai Phong tai To trinh s6 323/TTr-
SXD ngay 27/10/2025.

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bo, phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh
chinh va quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh thuc pham vi, chirc nang
quan ly cia S¢ Xay dung, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh duoc sua doi, bo sung: 01 thu tuc hanh chinh.
Noi dung thu tuc hanh chinh dugc cong bd tai Quyet dinh s6 1813/QP-BXD ngay
20/10/2025 cua Bo Xay dung vé viée cong bo thu tuc hanh chinh dugce sira doi, bo
sung trong linh vuc ha tang ky thut thugc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Xay
dung. (Chi tiét, cé Phu luc I dinh kém).
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2. Phé duyét 02 quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh. (Chi tiét, c6
Phu luc Il dinh kem).

Diéu 2. Trach nhiém thyc hién:

1. S& Xay dung c6 trach nhi€ém thyc hi€n, hudng dan cac co quan, don vi
giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh; cung cap ndi dung thu tuc
hanh chinh dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phd, Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong cac xa, phuong, dac khu dé niém yét cong khai, hudng din, tiép
nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dang quy dinh.

2. Vian phong Uy ban nhéan dan thanh phé chu tri, phdi hop véi SO xay dung va
cac co quan, don vi lién quan cap nhat ndi dung thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dir liu
qudc gia vé thi tuc hanh chinh, dong thoi xay dung/gd bo quy trinh dién tir giai quyét
thi tuc hanh chinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac, ding quy dinh. Thoi gian
hoan thanh trong thoi han 01 ngay ké tir khi nhan dugc Quyét dinh nay.

Picu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc So Xay
dung; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu; Giam dbc Trung tam
Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd va céac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3; \

- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, Cac PCT UBND TP;

- CVP, PCVP UBND TP;

- Céac phong, don vi: TTPVHCCTP, XD&CT;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.T.An.

Hoang Minh Cwong



PhulucI 3 ‘ 3
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC HA TANG KY THUAT
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  /11/2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phd)
o - Thoi gian gidi quyét Phille | Cung chp
Ma thu | Ten thu I o T Thoigian | Piadiém | P | DVCTT(x) o
Stt | tuc hanh | tuc hanh £ A L <A (néu Can cwr phap ly
chinh chinh gidi quyét | thuc hién cat | thwe hién c6) - -
theo quy | gidm so véi Toan | Mot
dinh quy dinh trinh | phan
1 | 1.002693 | Cap phép [ 10  ngay |05 ngay lam |- Trung tim | Khong X - Luat Xay dung s 50/2014/QHI3 ngay
chat ha, |lam  viéc | vi¢c khi nhan | phuc vu| quy 18/6/2014;
dich khi nhan du | da hd so va 10 | hanh  chinh | dinh - Luat Quy hoach do6 thi va nong thon nam
chuyén hé so va 20 ngay lam viéc | cong  thanh 2024;
cay xanh | ngay lam|d6i voi cap | pho - Nghi dinh sb 258/2025/ND-CP ngay
vice doi véi | phép - dich | 09/10/2025 ctia Chinh phii vé quén ly cong
A A 2 A g tam = - _ ,
cap  phép chuyc?n cay Ph vién, cay xanh, mat nudc;
dich bao tdn que Vi _ Quyét dinh sé 2464/2015/QD-UBND ngiy
chuyén cay hanh  chinh 02/11/2015 ctia Uy ban nhan dan thanh phé
bao ton cong  xa, Hai Phong ban hanh Quy dinh quan 1y hé
EEUO”ﬂg, dac thong cdy xanh, cong vién, vuong hoa, mang
u

xanh cong cong do thi trén dia ban thanh pho;
- Quyét dinh s6 60/2022/QD-UBND ngiy
21/10/2022 cua Uy ban nhan dan thanh phd
Hai Phong stra doi, bd sung mot s6 diéu cia
Quyét dinh s6 2464/2015/QD-UBND ngay
02/11/2015 cia Uy ban nhan dan thanh phd
Hai Phong.




Phu luc 1T

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA
POI, BO SUNG LINH VU'C HA TANG KY THUAT THUQC PHAM
VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG

(Kém theo Quyét dinh sé

/ODb-UBND ngay

/1172025

ciia Chit tich Uy ban nhén dén thanh phd)

1. Thii tuc Cap phép chit ha, dich chuyén cy xanh (1.002693)
* Truwong hop dé nghi chdt ha, dich chuyén cdy xanh thuéc danh muc cay

xanh can bao ton:

1.1. Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc (Theo quy dinh khéng

qua 20 ngay lam viéc)
1.1. So' @6 thuee hién

Cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiem i;l;lhtol;l‘rc
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién gtan tht
hién
- Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho PVHCC  thanh | 025 ngay
B1 hé . A
SO pho. lam viéc
-T  rung tam
PVHCC cap xa
A 1A A A , Lanh dao phong \
B2 Nhan ho so, phan cong thu 1y Quén 1Y ha téng 0,‘25 ngfly
- A lam viéc
ky thuat
. X huyén vié
Tham dinh ho so, bao cao Truong phong Ch ‘uyenﬁl on 8.5 no3
B3 két qua tham dinh prong pone - B
ctqua - Quén ly ha tang | lam viéc
k¥ thuat
Lanh dao phon
Xem xét, trinh 1anh dao S& phé duyét \ . qp , 8 0,5 ngay
B4 K&t aus phong Quan 1y ha lam vide
ctqua tang k¥ thuat i
Pheé duyét két qua :
BS nh au Lanh dao S¢ O"ZS neay
lam viéc




S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Chuyén vién ‘
B6 Trung tim PVHCC thanh phong Quén 1y ha ?‘,25 ngay
phé/Trung tam PVHCC cép xa téng ky thuat am viee

g . Trung tdam Phuc Khong
B7 Trd két qua vuhanh chinh | tinh thoi
cong gian

1.1.2. Dién giai so do:
a) Tiép nhan ho so:

- Ngudi dé nghj thAm dinh ndp truc tiép hodc glri qua duong buu dién dén Bo
phan tiép nhan hd so cia S¢ Xay dung tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong thanh phd
hoic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi (sau day goi tit 1a Bo phan Mot cta),
tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc S¢ Xay dung tai BO phan Mot cua thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd
s0, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho
ngudi dé nghi va ban giao hd so cho Phong chuyén mén thudc S¢ Xay dung trong thoi
gian 0,25 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu
huéng dan Cha dau tu hoan thién hd so hodc tir chdi hd so néu khong du diéu kién giai
quyét.

b) Xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh:

- Truong phong Quan ly ha tang k¥ thuat phan coéng chuyén vién phong thim dinh
ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu ho so chua du dicu kién giai quyét, trinh lanh
dao So ky van ban yéu cau bo sung ho so, néu rd 1y do, ndi dung theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPC, tra lai hd so dén Bo phan Mot
clra va van ban yéu cau sira d6i bd sung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd
s0. Thoi han giai quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so. Sau 15 ngay ké tir khi
thong bao hoic theo thoi han quy dinh cta phap luat chuyén nganh, néu t6 chtrc, ca nhin
khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bg, cong chirc, vién chue, tiép nhan ho so tai
tai BO phan Mot cura thyc hién thong tin cho phong Quan ly ha tang k¥ thuat tham muu
cho lanh dao So¢ ky van ban tur chéi giai quyét hd so, chuyén dén Bo phan Mot ctra dong
hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét tra lai ho so va tham
muu lanh dao ky van ban néu 6 ly do khong giai quyét ho so theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét hd so dé gui cho to chirc, ca nhin quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua Hé
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théng thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai
quyét ho so theo quy dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét:
+ Chuyén vién tham dinh ho so, bao cao két qua tham dinh hé so voi linh dao
phong.

+ Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua thim dinh trinh lanh dao s& phé duyét
két qua giai quyét.

- BO phéan Van thu So Xay dung cap s0, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky vin
ban di, dong dau, phat hanh van ban.

Chuyén vién tham tra hd so Quan 1y ha tang k¥ thuat thuc hién sé hoa két qua giai
quyét theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thanh pho
theo ding thoi gian quy dinh.

¢) Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng thanh phd kiém tra ket qua
dién tir va két qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh
tra két qua cho to chure, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong
hop két qua giai quyét khong dam bao dung quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé
hoan thién két qua giai quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyet thuc
hién s hoa, chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho to chie, ca
nhan.

* Truwong hop khdc: Khong qua 05 ngay lam viéc (Theo quy dinh khong
qué 10 ngay lam viéc).

1.2.1. So' @6 thue hién

Cac bwdc Noi dung congviéce Trach nhi¢m i:;‘htol"l“’c
thuc hién : g congvie thuc hién gtan iy
. . . . hl?n
- Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho PVHCC  thanh | g 25 ngay
B1 hd \ A
SO pho. lam viéc
- Trung tam
PVHCC cap xa
. Lanh dao phong 0.95 nod
B2 Nhan ho so, phin cong thy Iy Quan Iy ha tAng | > 8%
A lam viéc
ky thuat
. ; Chuyén vié
Tham dinh ho so, bao cdo Trudng phong h‘uyenﬁ/ on 3.5 nod
B3 két qua thim dinh PINEIONs | o ey
! - Quan ly ha tang | lam viéc
ky thuat




Lanh dao phon
Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét A0 PROTE 1) 5 ngay
B4 K&t aus phong Quén ly ha lam vie
ctqua tang k¥ thuat i
Phé duyét két qua :
BS el qu Linh dao So | 02> neay
lam viéc
S6 hoa két qua, chuyén két qua dén Chuyén vién .
B6 Trung tam PVHCC thanh phé/Trung phong Quan 1y ha (i"z 5 ngfly
tim PVHCC cép xa thng k§ thuat | o
o Trung tdam Phuc Khong
B7 Trd két qua vu hanh chinh | tinh thoi
cong gian

a) Tiép nhan ho so:

- Ngudi dé nghj thAm dinh ndp truc tiép hodc glri qua duong buu dién dén Bo
phan tiép nhan ho so ctia S¢ Xay dung tai Trung tim phuc vu HCC thanh phd, tryc tuyén
trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc S¢ Xay dung tai Trung tdm Phuc vu HCC thyc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hod
so cho nguoi dé nghi va ban giao ho so cho Phong chuyén moén thugc S¢ Xay dung trong
thoi gian 0,25 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi lap
phiéu huéng din Chu dau tu hoan thién hd so hodc tir chdi hd so néu khong du diéu kién
giai quyét.

b) Xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh:

- Truéng phong Quan 1y ha ting k¥ thuat phan cong chuyén vién phong tham dinh ho so.

- Chuyén vién tham dinh hd so: Néu hd so chua du diéu kién giai quyet trinh lanh dao
S& ky van ban yéu cau bo sung hd so, néu rd 1y do, noi dung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so tai Thong tu 03/2025/TT-VPC, tra lai hé so dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh va van ban yéu cau sira doi b sung trén Hé thong thong tin gial quyét thi tyc hanh
chinh. Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qué 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan dii ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong béo
hodc theo thoi han quy dinh ctia phap lut chuyén nganh, néu to chiic, ca nhan khong
hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bo, cong chuc, vién chuec, tiép nhén hd so tai tai Bo
phan Mot ctra thyc hién thong tin cho phong Quén 1y ha ting k¥ thuat tham muu cho linh
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dao So ky vin ban tir chbi giai quyét ho so, chuyén dén Bo phan Mot cira dong hd so trén
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Truong hop sau khi thAm dinh khong du diu kién giai quyét tra lai hd so va tham muu
lanh dao ky van ban néu rd 1y do khong giai quyét hd so theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so dé giri cho t6 chirc, c4 nhan quy dinh tai Thong tu 03/2025/TT-VPCP dén Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong. Thong bao dugc nhdp vao muyc tra két qua ctia Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyét hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so du diéu kién giai quyét:

+ Chuyén vién tham dinh ho so, bao cao két qua tham dinh ho so v6i lanh dao phong.

+ Lanh dao phong kiém tra, xem xét két qua tham dinh trinh 1dnh dao s¢ phé duyet két
qua giai quyet.

- B6 phan Van thu S¢ Xay dung cap s0, thoi gian ban hanh vin ban, ding ky van ban di,
dong dau, phat hanh van ban.

Chuyén vién tbém tra ho s0 Quan Iy ha tang k¥ thuat thuc hién sb hoa két qua giai quyét
theo quy dinh chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh pho theo dung
thot gian quy dinh.

¢) Tra ket qua cho to chire, ca nhan

B0 phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd kiém tra két qua dién
tr va ket qua gidy, truong hop dam bao ding quy dinh thyc hién xac nhan tién hanh tra két qua
cho to chirc, ¢4 nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich. Truong hop két qua giai
quyét khong dam bao ding quy dinh chuyén tra lai chuyén tra lai dé hoan thién két qua giai
quyét theo quy dinh, sau khi hoan thién két qua giai quyét thuc hién sd hoa, chuyén dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.
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