UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:4010 /QP-UBND Hai Phong, ngay 8 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co quan hanh chinh
nha nudc thugc pham vi, chirc ning quan ly cia Sé Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: 86 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; so6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/ND-CP ngdy 07/8/2017 vé sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 45/2020/NP-CP ngay
09/4/2020 vé thic hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cura, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cuea va Dich vu cong quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén thanh phé, thanh
phé trye thuée trung wong va Uy ban nhén déan xa, phwong, ddc khu thudc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong;

Can cir Quyét dinh sé6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoad thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
7209/TTr-SGDDT 29/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh noi bo
gilta cac co quan hanh chinh nha nuéc thuoc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S&
Gi4o duc va Pao tao (Chi tiét, c6 Phuy lyc dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam dbc S Giao
duc va Pao tao; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, dac khu; Giam dde
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thanh phd va céac td chiic, ca nhan co lién
quan cin ct Quyét dinh thi hanh./.

No’}t‘lnhé(a:3 KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; DT 4

- Cyc KSTTHC (VPCP); AN HO CHU TICH
- CT, PCT UBND TP H.M.Cuong;

- Cac Sé, ban, nganh thuoc UBND TP;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac Phong, don vi: TTPVHCCTP, VX;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, N.V.Truong.

Hoang Minh Cwong
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Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC
~ THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kem theo Quyét dinh so

thang nam 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé Héi Phong)

A. THU TUC HANH CHINH NOI BO THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiINH (18 TTHC)

STT

Tén TTHC ndi bp

Thoi gian thuc hién

Dia diém
thuc hién

Vian ban quy dinh TTHC néi b

Ghi chu

Linh vue Ché a9, chinh sach ddi véi nha gido (12 TTHC)

Xét thang hang gido vién

35 ngay ké tr ngay hoan
thanh viéc tham dinh ho so

Sé& Gido duc

Luat Vién chirc; Luét stra d6i, bd sung mot s0
diéu cua Luat can b@, cong chirc va Luat Vién
chire; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi

1. | trung hoc phé thong hang | . . o s dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu s
I get gha,ni hang va xdc dinh | vaBaotao | 040001/ TT BGDDT;  Thong tr b
anh sach nguot trung tuyen 08/2023/TT-BGDDT;  Thong tu  sb
13/2024/TT-BGDDT
Luat Vién chirc; Luat stra d6i, bo sung mot sd
|35 ngay K& i ngay hoan diéu cua Luét cén b9, cong chirc va Luét Vién
Xét thang hang gido vién | ", A 2 . N y s chire; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi
PO thanh viéc tham dinh ho so | S& Giao duc | ..
2. | trung hoc pho thong hang xét thang hang va xdc dinh | va Dao tao dinh so0 85/2023/NDB-CP; Thong tu 50
I danh sach newsi trine tuvén : 04/2021/TT-BGDDT;  Thong tu sq
g gty 08/2023/TT-BGDDT;  Théng tu  sb
13/2024/TT-BGDDT
. 135 ngay k i ngdy hodn L}}ét Vién chirc; Luét stra doi, bo sung mét‘ s0
Xét thang hang doi voi thanh viee thim dinh ho so | S& Gido duc diéu cua Luat can bgf), cong chuc va Luat Vién
3. | gido vién trung hoc co s& i : *7 | chtic; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi

hang 11

xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi trang tuyén

va Pao tao

dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu sb
03/2021/TT-BGDDT; Thong tu  sO




STT

Tén TTHC noi bo

Thaoi gian thue hién

Dia diém
thuc hién

Vian ban quy dinh TTHC noi bo

Ghi chua

08/2023/TT-BGDDT;
13/2024/TT-BGDDT

Thong tu  sb

Xét thing hang dbi véi

35 ngay ké tr ngay hoan
thanh viéc tham dinh ho so

Sé& Gido duc

ant Vién chtrc; Luat stra o1, bo sung mot $6
di€u cua Luat can bg, cong churc va Luat Vién
chire; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi

4. | gido vién trung hoc co s¢ <6t thine hane va xac dinh | va Pao tao dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu s
hang I ok Sécin-ugi e tuvdn 1 03/2021/TT-BGDDT;  Théng tw  sd
& gy 08/2023/TT-BGDDT;  Théng tu  sb
13/2024/TT-BGDDT
ant Vién chtrc; Luat stra doi, bo sung mot )
35 noav k& tr neav hoan diéu cua Luat can b@, cong chuc va Luat Vién
. (.| oo Dheay ke fuongay A s chire; Nghi dinh s 115/2020/ND-CP; Nghj
Xét thang hang do6i vai | thanh viéc tham dinh ho so | S& Gido duc | .
S {40 vién tiéu hoc hang Il | xét thing hang va xac dinh | va Dao tao dinh so 85/2023/ND-CP; Thong ti 50
5 T o whop mos e e % | 02/2021/TT-BGDPT;  Théng tu  sb
& gty 08/2023/TT-BGDDT;  Théng tu  sb
13/2024/TT-BGDDT
Luat Vién chuc; Luat sira doi, bo sung mot so
35 W ké tir nedv ho diéu cua Luat can bgf), céng chac va Luat Vién
L L. . |22 mheay ke Wrongay nhoanp o chic; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP; Nghi
Xét thang hang doi voi | thanh viéc tham dinh ho so | S& Gido duc | ;. £ . R £
6. | .. .. %2 Y N N dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu s6
gido vién tiéu hoc hang I | xét thang hang va xac dinh | va Pao tao

danh sach nguoi trang tuyén

03/2021/TT-BGDDT;
08/2023/TT-BGDDT;
13/2024/TT-BGDDT

Thong to s
Thong tu s

O>~ O~




Dia diém

STT Tén TTHC ndi bo Thoi gian thyc hién thue hitn Vin ban quy dinh TTHC ngi b Ghi chu
T Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b sung mot sb
15 nedv ké to W hos dicu cua Luat can b, cdng chuc va Luat Vién
K&t thine hane 461 v | e I}‘lga.yA fh;“ g.gag h\f’an So Gido duc | CMEC: Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi
7, |t thang hang dor vor | thanh viee tham dinh ho S0} S0 L1a0 AUC | 4inn - 5§ 85/2023/ND-CP; Thong tu  sb

gi4o vién mam non hang II

xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi trung tuyén

va Pao tao

01/2021/TT-BGDDT;
08/2023/TT-BGDDT;
13/2024/TT-BGDDT

Thong to s
Thong to s

O~ O~

Xét thing hang dbi voi
gido vién mam non hang |

35 ngay ké tir ngay hoan
thanh viéc thAm dinh ho so
x¢ét thang hang va xéac dinh
danh sach nguoi trang tuyén

Sé& Gido duc
va bao tao

Luat Vién chuc; Luat stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Luat can bo, cong chic va Luat Vién
chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu $O
01/2021/TT-BGDDPT;  Thong tu  sO
08/2023/TT-BGDPT;  Thong tu s
13/2024/TT-BGDDT

O> O

Xét thang chuc danh nghé
nghiép giang vién cao
dang su pham chinh (hang
I

35 ngay ké tir ngay hoan
thanh viéc tham dinh hé so
x¢ét thang hang va xéc dinh
danh sach nguoi trang tuyén

S& Giao duc
va Pao tao

Luat Vién chuc; Luat stra doi, bo sung mot so
diéu cua Luat can bo, céng chirc va Luat Vién
chac; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP; Thong tu sd
35/2020/TT-BGDDPT;  Thong tu s
04/2022/TT-BGDDT;  Thong tu s
05/2024/TT-BGDDT

O>~ O~

10.

Xét thang chirc danh nghé
nghiép giang vién cao
dang su pham cao cip
(hang I)

35 ngay ké tir ngay hoan
thanh viéc tham dinh ho so
x¢ét thang hang va xdc dinh
danh sach nguoi trang tuyén

S& Gido duc
va bao tao

Luat Vién chtc; Luat stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua Luat can bo, cdng chtc va Luat Vién
chtc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu sb
35/2020/TT-BGDDT; Thong tu S
04/2022/TT-BGDDT;  Théong tu s
05/2024/TT-BGDDT

O>~ O~
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STT

Tén TTHC noi bo

Thaoi gian thue hién

Dia diém
thuc hién

Vian ban quy dinh TTHC noi bo

Ghi chua

11.

Xet thang hang chirc danh
nghé¢ nghiép giang Vién
chinh (hang II)

35 ngay ké tr ngay hoan
thanh viéc tham dinh hé so
xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi trang tuyén

S& Giao duc
va Pao tao

Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b sung mot sb
diéu cua Luat can bo, cdng chtc va Luét Vién
chtc; Nghi dinh s 115/2020/ND-CP; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu sb
40/2020/TT-BGDPT; Théng tu s
04/2022/TT-BGDDT;  Thong tu s
05/2024/TT-BGDDT

12.

Xet thang hang chuc danh
nghé nghi¢p gidng vién
chinh (hang I)

35 ngay ké tir ngay hoan
thanh viéc thAm dinh hd so
xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi trang tuyén

Sé& Gido duc
va bao tao

Luat Vién chuc; Luat stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Luat can bo, cong chic va Luat Vién
chuc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP; Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP; Théng tu sb
40/2020/TT-BGDDT;  Thong tu  sb
04/2022/TT-BGDDPT;  Thong tu s
05/2024/TT-BGDDT

OO

Linh vee Gido duc nghé nghiép (06 TTHC)

Thanh lap hoi dong trudng
cao dang cong lap truc

Sé& Gido duc

Luat Gido duc nghé nghiép; Thong tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021;

L | thugc Uy ban nhan dan cap | 1 "edy lam viée vaPaotao |Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
tinh 29/8/2023

tThl}a};lthé ﬁh u tllcllf’. thlékk % Luat Gido duc nghé nghiép; Théng tu sb

> | oy Vleré: 2 e as 15 nody lam vid S Gido duc | 15/2021/TT-BLDTBXH ngiy 21/10/2021;

+ | fruong cao cang cong b | 1 ngay tam viee vaPaotao |Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngiy

tryc thuoc Uy ban nhan
dan cap tinh

29/8/2023




STT

Tén TTHC noi bo

Thaoi gian thue hién

Dia diém
thuc hién

Vian ban quy dinh TTHC noi bo

Ghi chua

Mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong trudong cao

15 ngay lam viéc

S& Giao duc

Luat Gido duc nghé nghiép; Thong tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021;

2 1A A vabDaotao | Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
dang cong lap truc thudc : 29/8/2023
Uy ban nhén dén cap tinh
Luat Gido duc nghé nghiép; Thong tu sb
4 Thanh 18p hoi dong truong 15 ngay lam viée S& Gido duc | 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021;
" | trung cap cong lap ' vaDPaotao | Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023
£ 1a s , Luat Gido duc nghé nghiép; Thong tu sb
- Thffaithe chu “l‘;}}’. th‘ég‘y’ S o via S¢ Gido duc | 14/202L/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021;
- | thamh - vien ol dong | 1> ngay fam vice vabaotao |Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
truong trung cap cong lap j 20/8/2023
Mién nhiém, cach chuc Luat Gido duc nghé nghiép; Théng tu sb
6 | chi tich, thu ky, thanh| o . . . S Gido duc | 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021;
* | vién hoi ddng trudng trung gay fam viee viPaotao |Thong tw 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
cap cong lap 29/8/2023
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B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC

I. THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CHE PQ, CHINH SACH POI VOI NHA
GIAO (12 TTHC)

1. Thi tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc phé thong hang 11
1.1. Trinh te theec hién
Budc 1: Xay dung Dé an xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong hodc co quan, don vi
dugc phan cap, Gy quyén td chire xét thiang hang chirc danh nghe nghiép gido vién trung
hoc phd théng hang II (sau day goi chung 1a co quan c6 tham quyen t6 chirc xét thing
hang) xay dung Be &n t6 chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép gido vién. Noi
dung caa DBé 4n gom:

a) SO lugng, co cAu gido vién theo chiic danh nghé nghiép gi4o vién trung hoc
phd théng hang 11 hién c6 cia don vi; s6 lwong gido vién trung hoc phé thong hang 11
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thang hang chtc danh
nghé nghiép gi4o vién trung hoc pho théng hang 11 (theo MAau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gido vién du tiéu Chuén, diéu kién duoc cu xét thang hang chac
danh nghé nghiép giao vién trung hoc pho6 thong hang Il (theo Mau s6 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ngi dung, hinh thirc xét thang hang chiic danh nghé
nghiép giao vién trung hoc pho thdng hang II;

_ d) Céc thanh tich trong hoat dong nghé nghiép lam can ctr xac dinh nguoi trang
tuyen trong ky xet thang hang chuc danh nghé€ nghiép giao vién trung hoc pho thdng
hang II theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
stra doi, bo sung tai khoan 20 Bicu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan co thém quyénqté chire xét thang hang thanh 1ap Hoi dong xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang phé
duyét ket qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trdng tuyén bang van ban.
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Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky xét
thang hang chtc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6
trach nhiém théng bao két qua xét thiang hang va danh séch gi&o vién tring tuyén bang
van ban téi co quan, don vi c6 gido vién tham dy xét thang hang; dong thoi théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir cia co quan, don vi to
chue xét thiang hang chic danh nghé nghiép gido vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chuac danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chic xét thang hang hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xet xu ly ky luat hogc bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi chwa
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xur Iy ky luat ma khéng bi ky luat hozc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hodc sau khi cd quyét dinh cua cap c6 tham quyén doi vei trueong hop bi khai t6,
diéu tra, truy td, xét xr thi can ctr vao co cau giao vién theo chuc danh nghe nghiép da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyeén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vai gido vién trang tuyén
trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phép luat.

1.2. Céch thac thuc hign

Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan va sé lweng hé so

1.3.1. Thanh phdn hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hi¢én hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi St dung gido Vién;

b) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap sit dung
giao vién hodc cua ngudi dung dau co quan c6 tham quyen quan Iy don vi sy nghi¢p
cong lap veé céac tiéu chuan, dicu kién dang ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

€) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc cua 03
nam cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng caa chirc danh nghé nghiép xét thang hang;
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d) Cac minh ching theo tiéu chuan vé nang lyc chuyén mdn, nghiép vu cua chirc
danh nghé nghi¢p xét thang hang.

_ Truong hop gido vién ¢ mot trong céc vén béng,ochﬁ:pg chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Ng,hi dinh so6 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tgi khoén 4 biéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi duge xac dinh la dap ung tiéu chuan vé kha nang st
dung ngoai ngir hoac st dung tieng dan toc thiéu s6 cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Ddi véi cAc tiéu chuan khong c6 minh chimg 1a cac vin bang, chung chi, chimg
nhan, quyét dinh, bang khen, giay khen, dé tai, dé an hoac san pham duoc (rng dung
trong gido duc, giang day hoc sinh va tai liéu c6 lién quan thi minh ching la bién ban
danh gia, nhan xét ve kha ndng dap ng cac tiéu chuan do cua té chuyén mon, t6 bo
mon hoac twong duong va c¢6 xac nhan cia ngudi ding dau co sé gido duc truc tiep
quan ly, str dung giéo vién.

1.3.2. S6 lwong hé so: 01 bo ho so.

1.4. Thoi han gidi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac nguoi duoc phéan Cap, 1y quyeén phai thuc hién viéc bo nhiém va xép luong
& chic danh nghé nghiép moi ddi véi vién chic trang tuyén.

1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Gi4o vién trung hoc pho théng hang 111
1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong hodc co quan, don vi
dugc phan cap, uy quyen to chue xét thang hang chie danh nghe nghiép giao vién trung
hoc pho thong hang II.

1.7. Két qua theec hign thi tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd théng hang I1.
1.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tw s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chac.

1.9. Tén mdu don, to khai
Khéng
1.10. Piéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh

Giéo vién trung hoc pho thong dugc dang ky du xét thang hang chac danh nghé
nghi¢p giao vién trung hoc pho thong hang I (ma s6 V.07.05.14) khi dap ing du cac
tiéu chuan, diéu kién sau:
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a) Pa duoc bo nhiém chirc danh nghe nghiép gido vién trung hoc pho thang hang
11 (ma sé V.07.05.15);

b) Trong thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phé théng
hang I1I va twong dwong, c6 03 nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chuc
danh nghé nghiép duoc xép loai chat lwong & mic hoan thanh tét nhiém vu tré 18n; ¢6
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xu Iy ky luat; khdng
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang
va cua phéap luat;

¢) Pap (ing tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng cua chiic danh nghé nghiép
giéo,vién trung hoc phé thong hang II theo quy dinh tai diém a khoan 3 biéu 4 Thong
tu s0 04/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Pap tng tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu caa chic danh nghé
nghiép gido vién trung hoc pho théng hang I1 theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém d, diém e, diém h khoan 4 Diéu 4 Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT va
khoan 3 Piéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

~ d)Pap tmg yéu cau vé thoi gian giir chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc
pho thong hang 111 (bao gém ca thoi gian gitr hang tuong duong) theo quy dinh tai
khoan 4 Di€u 4 Thong tu so 08/2023/TT-BGDDT. Truong hop gido vién truge khi
dugc tuyen dung, tiep nhan da c6 thoi gian cong tac theo dung quy dinh cua phap luat,
c6 dong bao hiém xa hoi bat bu’(f)c thi thuc hién theo quy dinh cua Ch[nh phu tai diém
d kho:gm 1 biéu 32 Nghj dinh s6 115/2020/NB-CP da dugc stra doi, bo sung tai khoan
16 Bicu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

1.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Luat Céan bo, cong chic va Luat Vién
chue;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, bo sung
mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tw s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia By trusng Bo Gido
duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xep
lurong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho théng cong lap;

- Thong tu §6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu ciaa cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDI, 04/20217/TT-BGDDT nge‘}y 02/02/2021
cua Bo G,iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh ‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s¢ gido duc mam non, phé théng
cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo trusng Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, dieu ki¢n xét thang hang chuc danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho thdng cong lap va giao vién du bi dai hoc.

2. Thi tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc phd théng hang |
2.1. Trinh tzr thuec hién
Budc 1: Xay dung Dé 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong hodc co quan, don vi
dugc phan cap, Gy quyén td chire xét thiang hang chirc danh nghe nghiép giao vién trung
hoc phé thdng hang I (sau dy goi chung 1a co quan ¢6 tham quyen t6 chirc xét thing
hang) xay dung Be an t6 chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép gido vién. Noi
dung caa Dé 4n gom:

a) SO lugng, co cAu gido vién theo chiic danh nghé nghiép gi4o vién trung hoc
phd thdng hang | hién cé cua don vi; s6 lugng giéo vién trung hoc phé théng hang |
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thiang hang chtc danh
nghé nghiép gio vién trung hoc phd thdng hang I (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP):

b) Danh sach gi4o vién du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang chirc
danh nghé nghiép giao vién trung hoc pho thdng hang I (theo Mau s6 06 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ngi dung, hinh thirc xét thang hang chiic danh nghé
nghiép giao vién trung hoc pho thong hang I;

_ d) Céc thanh tich trong hoat dong nghé nghiép lam cén ctr xac dinh ngudi tring
tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghé€ nghiép giao vién trung hoc pho thdng
hang I theo quy dinh tai diém a khoan 2 Dicu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc
stra doi, bo sung tai khoan 20 Bicu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan c6 thém quyénqté chirc xét thang hang thanh lap Hoi ddng xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyeén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép bao cao ngudi ding dau co quan, don vi t6 chire xét thang hang phé
duyét ket qua ky xét thang hang va danh sach vién chuec trdng tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang chuc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép
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c6 trach nhiém thong bao két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén
bang van ban téi co quan, don vi c6 gi4o vién tham duy xét thiang hang; dong thoi thong
bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don
Vi t6 chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép giéo vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vei gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do bi
xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xir thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xur Iy ky luat ma khéng bi ky luat hozc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lujt hodc sau khi ¢ quyét dinh cua cap ¢d tham quyen ddi voi truong hop bi khai to,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyeén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cd) thuc hién
theo quy dinh cta phéap luat.

2.2. Céch thac thuc hién

Khong quy dinh.

2.3. Thanh phan va sé lweng hé so

2.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi stir dung giao Vvién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung
gi4o vién hoic cua nguoi ding dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc cua 05
nam cong tac lién ké truéc nam du xét thiang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng cua chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chiig theo tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghiép xét thang hang.
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_ Truong hop gido vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Ng,hi dinh so6 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tgi khoén 4 biéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc xéac dinh 1a dap ung tiéu chuéan vé khd nang su
dung ngoai ngir hoac st dung tieng dan toc thiéu s6 cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Ddi véi cAc tiéu chuan khong c6 minh chimg 1a cac vin bang, ching chi, chimg
nhan, quyét dinh, bang khen, giay khen, dé tai, dé an hoac san pham duoc trng dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai liéu co lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét ve kha ndng dap ng cac tiéu chuan do cua to chuyén mon, t6 bo
mon hoic twong duong va c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co s gido duc truc tiep
quan ly, sir dung giéo vién.

2.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

2.4. Thoi han gidgi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chac danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic tring tuyén.

2.5. Péi twong theec hién thi tuc hanh chinh
Gi4o vién trung hoc pho théng hang 11.
2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thue Trung wong hodc co quan, don vi
dugc phan cap, uy quyen to chue xét thang hang chie danh nghé nghiép giao vién trung
hoc pho thong hang I.

2.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh b nhiém chiic danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd théng hang 1.
2.8. Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

2.9. Tén mau don, to khai
Khéng
2.10. Piéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

Giéo vién trung hoc pho théng dugc dang ky dy xét thang hang chac danh nghé
nghiép giao vién trung hoc pho thdng hang | (ma s6 V.07.05.13) khi dap tmg du cac
tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pa duoc bo nhiém chirc danh nghe nghiép gido vién trung hoc pho thang hang
Il (ma s V.07.05.14):
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b) Trong thot gian gitr chac danh nghe nhghiép giao vién trung hoc phd thong
hang II va tuong duong, c6 05 ndm cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chiic
danh nghe nghiép duoc Xep loai chat lrong ¢ mac hoan thanh tdt nhiém vy trg 1én,
trong d6 ¢6 it nhat 02 nam duoc xép loai chat lwong & mac hoan thanh xuat sac nhiém
vu; ¢6 pham chét chinh tri, dao duac nghé nghiép tt; khéng trong thoi han xu 1y ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phéap luat;

¢) Pap (ing tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng cua chiic danh nghé nghiép
giao vién trung hoc phd théng hang I theo quy dinh tai dlem a khoan 3 Biéu 5 Théng
tu s6 04/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Pap tng tiéu chuan \{e nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chuc danh qnghé
nghiép giao vién trung hoc pho thdng hang I theo quy dinh tai diém a, di€ém b, diém c,
diém d, diém d, diém e, diém h khoan 4 Di€u 5 Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT va
khoan 3 Diéu 4 Thong tu so O8/2023/TT-BGDQT. Trong do, cac danh hiu thi dua va
hinh thic khen thudng theo quy dinh tai diém h khoan 4 Diéu 5 Thong tu so
04/2021/TT-BGDDT phai la cac da}nh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong dat dugc
trong thoi gian gitr chuc danh nghé nghiép gido vién trung hoc pho théng hang 1l va
tuong duong;

~d) bap ang yéu cau vé thoi gian giir chie danh nghé nghiép gido vién trung hoc
pho thong hang 11 (bao gom ca thoi gian gitr hang tuong duong) theo quy dinh tai khoan
5 bicu 4 Thong tu so6 08/2023/TT-BGDDT.

2.11. Can cir phap ly thai tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat Vién
chue;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tw s 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia By trusng Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé mé so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lurong vién chuc giang day trong cac truong trung hoc pho théng cong lap;

- Thong tu §6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu cia cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, O3/2021/TT-BGDDI, 04/20217/TT-BGDDT nge‘}y 02/02/2021
cua Bo G,iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh ‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s¢ gido duc mam non, phé théng
cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo trusng Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, dieu ki¢n xét thang hang chuc danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho thdng cong lap va giao vién du bi dai hoc.

3. Thi tuc: Xét thiang hang gido vién trung hoc co sé hang 11
3.1. Trinh tzr thuec hién
Budc 1: Xay dung Dé 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong hoidc co quan, don vi
duoc phan cip, ay quyén t chie xét thang hang chire danh nghé nghiép gido vién trung
hoc co s& hang II (sau ddy goi chung 14 co quan c6 tham quyén té chirc xét thing hang)
xay dung D& an to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gi4o vién. Noi dung
cua Bé an gom:

a) SO lugng, co cAu gido vién theo chiic danh nghé nghiép gi4o vién trung hoc
co s6 hang 11 hién c6 caa don vi; s6 lwgng gido vién trung hoc co sé hang 11 con thiéu
theo yéu cau caa vi tri viéc 1lam va dé xuat chi tiéu thiang hang chtc danh nghé nghiép
gi4o vién trung hoc co sé hang 1l (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gi4o vién du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang chirc
danh nghé nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang Il (theo Mau s6 06 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtc xét thang hang chac danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co so hang Il;

_ d) Céc thanh tich trong hoat dong nghé nghiép lam cén ctr xac dinh ngudi tring
tuyen trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang
Ilqtheq quy dinh tai diém a khoén 2 bieu 40 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP duoc sua
doi, bo sung tai khoan 20 Bieu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan c6 thém quyénqté chirc xét thang hang thanh lap Hoi ddng xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyeén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chuc
danh nghé nghiép bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chire xét thang hang phé
duyét ket qua ky xét thang hang va danh sach vién chuaec trdng tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang churc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép co6
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trach nhiém théng bao két qua xét thang hang va danh séch gi&o vién tring tuyén bang
van ban téi co quan, don vi c6 gido vién tham dy xét thang hang; dong thoi théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi to
chuc xét thiang hang chic danh nghé nghiép giao vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vei gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xét xir ly ky luat hoic bi ky luat hoac bi khai td, diéu tra, truy t6, xét xir thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xur Iy ky luat ma khéng bi ky luat hozc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lujt hodc sau khi ¢ quyét dinh cua cap cd tham quyen ddi voi truong hop bi khai to,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyeén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cta phéap luat.

3.2. Céch thirc thurc hign

Khong quy dinh.

3.3. Thanh phan va sé lweng hé so

3.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi stir dung giao Vvién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung
gi4o vién hoic cua nguoi ding dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc cua 03
nam cong tac lién ké truéc nam du xét thiang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng cua chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chiig theo tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghiép xét thang hang.
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_ Truong hop gido vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Ng,hi dinh so6 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tgi khoén 4 biéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc xéac dinh 1a dap ung tiéu chuéan vé khd nang su
dung ngoai ngir hoac st dung tieng dan toc thiéu s6 cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Ddi véi cAc tiéu chuan khong c6 minh chimg 1a cac vin bang, ching chi, chimg
nhan, quyét dinh, bang khen, giay khen, dé tai, dé an hoac san pham duoc trng dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai li¢u co lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét ve kha ndng dap ng cac tiéu chuan do cua to chuyén mon, t6 bo
mon hoic twong dwong va c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co sé gido duc truc tiep
quan ly, sir dung giéo vién.

3.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

3.4. Theoi han gidgi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chac danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic tring tuyén.

3.5. Péi twong theec hién thi tuc hanh chinh
Giao vién trung hoc co so hang I11.
3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thue Trung wong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, ty quyén to6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc co s hang II.

3.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh b nhiém chitic danh nghé nghiép gido vién trung hoc co so hang I1.
3.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

3.9. Tén mdu don, to khai
Khéng
3.10. Piéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

Gido vién trung hoc co s¢ dugc ding ky dy xét thang hang chirc danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang Il (ma so V.07.04.31) khi dap ung du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) B duoc bo nhiém chirc danh nghé nghiép gi4o vién trung hoc co so hang 111
(ma sb VV.07.04.32);
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b) Trong thoi gian git chac danh nghe nghiép gido vién trung hoc co sd hang 1|
va tuong duong, c6 03 nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chac danh
nghé nghiép duoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vy tré 1én; c6 pham
chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tt; khong trong thai han xir Iy ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Bang va cua
phap luat;

¢) Pap (ing tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng cua chirc danh nghé nghiép
giao vién trung hoc co s¢ hang II theo quy dinh tai diém a khodn 3 Dicu 4 Thong tu s6
03/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Di¢u 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Bap tng tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu caa chic danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co sé hang II theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém
d, diém d, diém e, diém g, diém i khoan 4 Piéu 4 Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT va
khoan 3 Diéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Pap tng yéu cau ve thai gian giit chac danh nghé nghiép gido vién trung hoc
co s6 hang I11 (bao gém ca thoi gian gitr hang twong duong) theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT. Truong hop gido vién trudc khi duoc tuyén
dung, tiep nhan da c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao
hié‘m xa hoi bat buég thi thuc hién theo quy dinh caa 7Ch|'r71h phu tai diem d khoé}n 1
biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da dugc stra doi, bo sung tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NDb-CP.

3.11. Can cir phap ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, b6 sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chac va Luat Vién
chue;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 sira doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trusng Bo Giao
duc va Pao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan churc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lurong vién churc giang day trong cac truong trung hoc co sé cong 1ap;

- Thong tu §6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu cia cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, O3/2021/TT-BGDDT, 04/202 17/TT-BGDDT nge‘}y 02/02/2021
cua Bo G’iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh ‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co s¢ giao duc mam non, pho thong
cong lap;

- Thong tw s 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia By trusng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép giao vién mam non, pho6 théng cong lap va gido vién du bi dai hoc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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4. Thi tuc: Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang |
4.1. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Xay dung Dé 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hodc co quan, don vi
dugc phan cap, uy quyén to chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép giao vién trung
hoc co so hang I (sau day goi chung 1a co quan c6 tham quyen t6 chuc xét thang hang)
xay dung Be an t6 chire xét thang hang chuc danh nghé nghiép gio vién. Noi dung
cua Bé an gom

a) SO lugng, co cAu gido vién theo chiic danh nghé nghiép gido vién trung hoc
co s& hang | hién c6 cua don vi; s6 lwgng gido vién trung hoc co sé hang | con thiéu
theo y&u cau caa vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thiang hang chtc danh nghé nghiép
gi4o vién trung hoc co sd hang | (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gi4o vién du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang chirc
danh nghe nghiép giao vién trung hoc co s& hang I (theo Mau s6 06 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thang hang chac danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co so hang I;

d) Cac thanh tich trong hoat dong nghé nghiép 1am can ctr xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s hang
I theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 40 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP dugc sua
dbi, bo sung tai khoan 20 Biéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan c6 th"flm quyénqté chuc xét thang hang thanh 13p Hoi ddng xét thing
hang chac danh nghé nghiép, to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép béo cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ket qua ky xét
thang hang chuc danh nghe nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép co
trach nhiém théng bao két qUa xét thang hang va danh sach gi4o vién tring tuyén bang
vin ban toi co quan, don vi ¢6 gi4o vién tham du xét thiang hang; ddng thoi théng bao
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cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi to
chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép giao vién.

~ Budc 4: Bo nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi gio vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyen
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chizc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do bi
xem xét xir ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy té, xét xir thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xu Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hoac sau khi c6 quyét dinh cuaa cap co tham quyén ddi véi truong hop bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghe nghi¢p da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh b nhiém, cap c6 tham quyén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cta phéap luat.

4.2. Cach tharc thuc hign

Khéng quy dinh.

4.3. Thanh phdn va sé lweng hé so

4.3.1. Thanh phdn hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi str dung giao Vvién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi sy nghi¢p cong 1ap sir dung

giao vién hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép

cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
cua gido vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét ket qua danh gid, xép loai chat luong vién chuc cua 05
nam cong tac lién ke trudc nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng caa chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chiing theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghiép xét thang hang.
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_ Truong hop gido vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Ng,hi dinh so6 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tgi khoén 4 biéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc xéac dinh 1a dap ung tiéu chuéan vé khd nang su
dung ngoai ngir hoac st dung tieng dan toc thiéu s6 cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Ddi véi cAc tiéu chuan khong c6 minh chimg 1a cac vin bang, ching chi, chimg
nhan, quyét dinh, bang khen, giay khen, dé tai, dé an hoac san pham duoc trng dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai liéu co lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét ve kha ndng dap ng cac tiéu chuan do cua to chuyén mon, t6 bo
mon hoic twong dwong va c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co sé gido duc truc tiep
quan ly, sir dung giéo vién.

4.3.2. S6 lwong hé so: 01 bo hd so.

4.4, Thoi han gidi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chuc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chice tring tuyén.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Giao vién trung hoc co sé hang I1.
4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thue Trung wong hodc co' quan, don vi
duoc phan cap, ty quyén to6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc co s& hang I.

4.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh b nhiém chiic danh nghé nghiép gido vién trung hoc co so hang 1.
4.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

4.9. Tén mau don, to khai
Khéng.
4.10. Piéu kign thuc hign thi tuc hanh chinh

Gido vién trung hoc co s¢ dugc ding ky dy xét thang hang chirc danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang I (ma so V.07.04.30) khi dap tng du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) ba duoc bo nhigm chirc danh nghe nghiép gido vién trung hoc co so hang I
(ma sb VV.07.04.31);
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b) Trong thoi gian gitr chac danh nghe nghiép giao vién trung hoc co so hang Il
va tuong duong, c6 05 nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chuc danh
nghé nghié¢p dugc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trg 1én, trong do
c6 it nhat 02 nam duoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh Xuat sic nhiém vuy; co
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xu Iy ky luat; khdng
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang
va cua phéap luat;

¢) Pap (ing tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, boi dudng cua chirc danh nghé nghiép
giao vién trung hoc co so hang I theo quy dinh tai khoan 2, khoan 6 Dieu 3 Thong tu
s0 08/2023/TT-BGDDT;

d) Pap g tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chac danh nghé
nghiép giao vién trung hoc co s¢ hang I theo quy dinh tai diém a, di€ém b, diém ¢, diem
d, diém d, diém e, diém g, diém I khoan 4 Diéu 5 Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT va
khoan 3 Diéu 3 Thong tu so O8/2023/TT-BGDBVT. Trong do, cac danh hiéu thi dua va
hinh thic khen thuong theo quy dinh tai diém i khoan 4 Diéu 5 Thong tu so
03/2021/TT-BGDDT phai la cac dgnh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng dat duoc
trong thoi gian gitr chic danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s hang II va tuong
duong;

d) Pap ing yéu cau ve thoi gian giit chac danh nghé nghiép gido vién trung hoc
co s¢ hang 11 (bao gom ca thoi gian gitr hang twong duong) theo quy dinh tai khoan 7
biéu 3 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT.

4.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat Vién
chue;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, b sung
mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trusng B Giao
duc va Pao tao quy dinh vé mé so, tiéu chuan churc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lurong vién churc giang day trong cac truong trung hoc co sé cong 1ap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta B truong Bo Gido dyc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu cia cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, O3/2021/TT-BGDDT, 04/202 17/TT-BGDDT ngé}y 02/02/2021
cua Bo G,iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh ‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s¢ gido duc mam non, phé théng
cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo trusng Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, diéu ki¢n xét thang hang chuc danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho thdng cong lap va giao vién du bi dai hoc.

5. Thi tuc: Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang 11
5.1. Trinh ter thuc hién
Budc 1: Xay dung Dé 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong hodc co quan, don vi
dugc phan cip, uy quyen to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién ticu
hoc hang II (sau day goi chung 1a co quan c6 tham quyén t6 chuc xét thang hang) xay
dung Dé 4n to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién. Noi dung ctua Bé
an gom:

a) Sb lugng, co cau gido vién theo chiic danh nghé nghiép gido vién ticu hoc
hang 11 hién c6 cua don vi; s6 lwong gido vién tiéu hoc hang I1 con thiéu theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am va dé Xua'[ chi tiéu thang hang chuc danh nghe nghiép gi4o vién tiéu
hoc hang 11 (theo MAau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gi4o vién du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang chirc
danh ngh¢ nghi¢p gido vién ticu hoc hang 11 (theo Mau so 06 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, ni dung, hinh thirc xét thang hang chiic danh nghé
nghiép giao vién tiéu hoc hang II;

d) Cac thanh tich trong hoat dong nghé nghiép 1am can ctr xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép giéo vién tiéu hoc hang 11 theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP dugc sira doi, bd
sung tai khoan 20 Biéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan c6 thém quyénvt(x) chirc xét thang hang thanh lap Hoi ddng xét thing
hang chac danh nghé nghiép, to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén to chic xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén
bang vin ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang churc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép co6
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trach nhiém théng bao két qua xét thang hang va danh séch gi&o vién tring tuyén bang
van ban téi co quan, don vi c6 gido vién tham dy xét thang hang; dong thoi théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi to
chue xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6 bi
xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xir thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xur Iy ky luat ma khéng bi ky luat hozc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
lujt hodc sau khi ¢ quyét dinh cua cap ¢d tham quyen ddi voi truong hop bi khai to,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyeén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cta phéap luat.

5.2. Céch thac thuc hién

Khong quy dinh.

5.3. Thanh phan va sé lweng hé so

5.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi stir dung giao Vvién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung
gi4o vién hoic cua nguoi ding dau co quan cd tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc cua 03
nam cong tac lién ké truéc nam du xét thiang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng cua chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chiig theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghiép xét thang hang.
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_ Truong hop gido vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Ng,hi dinh so6 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tgi khoén 4 biéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP thi dugc xéac dinh 1a dap ung tiéu chuéan vé khd nang su
dung ngoai ngir hoac st dung tieng dan toc thiéu s6 cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Ddi véi cAc tiéu chuan khong c6 minh chimg 1a cac vin bang, ching chi, chimg
nhan, quyét dinh, bang khen, giay khen, dé tai, dé an hoac san pham duoc trng dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai li¢u co lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét ve kha ndng dap ng cac tiéu chuan do cua to chuyén mon, t6 bo
mon hoic twong dwong va c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co sé gido duc truc tiep
quan ly, sir dung giéo vién.

5.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

5.4. Thoi han gidgi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chuc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chic tring tuyén.

5.5. Doi twrong thuec hign tha tuc hanh chinh
Gi4o vién tiéu hoc hang III.
5.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy quyéen to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién tieu
hoc hang I1.

5.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép gio vién tiéu hoc hang I1.
5.8. Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

5.9. Tén méu don, to khai
Khéng
5.10. Diéu kién thgc hién thi tuc hanh chinh

Gi4o vién tiéu hoc dugc dang ky du xét thang hang chuc danh nghe nghiép giao
vién tiéu hoc hang 1l (ma s6 V.07.03.28) khi dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Da duoc bd nhiém chic danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang 111 (ma sb
V.07.03.29);

b) Trong thoi gian giit chic danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang 111 va
turong duong, c6 03 ndm cong tac lién ké truée nam dy xét thiang hang chic danh nghé
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nghiép duoc xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vy tre 1én; c6 pham chat
chinh tri, dao duc nghe nghi¢p tot; khdng trong thoi han xt ly ky luat; khong trong thoi
gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Bang va cua phép
luat;

¢) Pap ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng cua chirc danh nghé nghiép
gi4o vién tiéu hoc hang Il theo quy dinh tai dlem a khoan 3 Diéu 4 Théng tu sb
02/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Dap tng tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé
nghiép giao vién tiéu hoc hang II theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c, diém d,
diém d, diém e, dlem h khoan 4 Diéu 4 Thong tu sé 02/2021/TT-BGDDT va khoan 3
Piéu 2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) Dap tng yéu cau vé thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido vién ticu hoc
hang 111 (bao gom ca thoi gian gitr hang tuong duong) theo quy dinh tai khoan 4 bicu
2 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT. Trudng hgp gido vién trude khi dugc tuyén dung,
tiép nhan da c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cua phép luat, co déng bao hiém
xa hoi bat bl{oc thi thuc hién theo quy dinh cta thlnqh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi Cﬁnh so 115/2020/ND-CP da duoc stra doi, bo sung tai khoan 16 Biéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NDb-CP.

5.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, b6 sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chac va Luat Vién
chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, bo sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trusng Bo Giao
duc va Bao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan gh(xc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lwong vién chic giang day trong cac truong tieu hoc cong lap;

- Thong tu gé 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu ciaa cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021
cua Bo Giao duc va bao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chuc danh nghe nghiép va bo

nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s gido duc mam non, pho thong
cong lap;

- Thong tu sb 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua B truong Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, diéu ki¢n xét thang hang chic danh nghé
nghiép giao vién mam non, pho thdng céng lap va giao vién du bi dai hoc.

6. Thi tuc: Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang |
6.1. Trinh te thuc hién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Budc 1: Xay dung Dé 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy quyén td chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép giao vién tiéu
hoc hang I (sau déy goi chung la co quan c6 tham quyén t6 chic xét thang hang) xay
dung Dé 4n to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién. Noi dung ctua Bé
an gom:

a) Sb luong, co cau gido vién theo chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc
hang | hién c6 cua don vi; s6 luong gido vién tiéu hoc hang | con thiéu theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am va dé xuét chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép gi4o vién tiéu
hoc hang | (theo MAu sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gi4o vién du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang chirc
danh nghée nghi¢p giao vién tieu hoc hang | (theo Mau s6 06 ban hanh kem theo Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, diéu kién, ni dung, hinh thirc xét thang hang chac danh nghé
nghiép gido vién tiéu hoc hang I;

d) Cac thanh tich trong hoat d6ng nghé nghiép 1am can cr xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép giéo vién tiéu hoc hang | theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi, bo
sung tai khoan 20 Biéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP;

e) Dy kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé to chuc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: To chirc xét thang hang

Co quan c6 thﬁm quyénqté chue xét thang hang thanh 13p Hoi ddng xét thing
hang chac danh nghé nghiép, to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ket qua ky xét
thang hang chuc danh nghe nghiép, Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép co
trach nhiém théng bao két qua xét thang hang va danh séch gi&o vién tring tuyén bang
vin ban tdi co quan, don vi ¢6 gi4o vién tham du xét thang hang; déng thoi thdng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi t6
chire xét thiang hang chtic danh nghé nghiép giao vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép
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Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhéan dugc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyen t6 chic xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
Xem xé} xu ly ky luat hoac bj,ky luat hoac bi khai to, dicu tra, truy to, xét xu thi chua
ra quyet dinh bo nhiém va xep luong ¢ chirc danh nghe nghiép tring tuyér). Khi hét
thoi han xt ly ky luat ma khong bi ky luat hoac het thoi gian thi hanh quyet dinh ky
luat hoidc sau khi c6 quyét dinh caa cap co tham quyén dbi véi truong hop bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghe nghi¢p da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh b nhiém, cap c6 tham quyén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc ‘danh nghé nghlqg dbi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian
xet néng bac Iwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c0) thuc hién
theo quy dinh cua phép luat.

6.2. Cach thac thuc hign

Khoéng quy dinh.

6.3. Thanh phdn va sé lweng hé so

6.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi str dung giao Vvién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi sy nghi¢p cong 1ap sir dung
giao vién hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép

cdng 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Ccua gido vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc cua 05
nam cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng caa chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh ching theo tiéu chuan vé nang lyc chuyén mdn, nghiép vu cua chirc
danh nghé nghiép xét thang hang.

Truong hop gi4o vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP d3 duoc sta ddi, bo sung tai khoan 4 biéu 1
Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP thi dugc x4c dinh 1a dap (ng tiéu chuan vé kha nang sir
dung ngoai ngit hoic sir dung tiéng dan toc thiéu sé caa hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.
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Do voi céc tiéu chuan khong cé minh chimg 1a cac van bang, ching chi, ching
nhan, quyet dinh, bang khen, giay khen, d¢ tai, dé an hoac san pham duoc trng dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai liéu co lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét veé kha néng dap ng cac tiéu chuan do cua té chuyén mon, t6 bo
mon hoic twong dwong va c6 xac nhan ciua ngudi dimg dau co s gido duc truc tiep
quan ly, sir dung gido vién.

6.3.2. S6 lirong ho so: 01 bd hd so.

6.4. Thoi han gidgi quyét

35 ngay Kké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chac danh nghé nghiép méi ddi véi vién chie tring tuyén.

6.5. Doi twong thuc hign thi tuc hanh chinh
Gi4o vién tiéu hoc hang .
6.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Uy ba[l nhan dér} tiQh, thanh phé truc thuoc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy quyén to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién tieéu
hoc hang I.

6.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang .
6.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh maec thu, ché @6 thu, nop, quan ly va stir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cdng chuc, vién chuec.

6.9. Tén mdu don, to khai

Khdng

6.10. Piéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

Giao vién tiéu hoc dugc dang ky du xét thang hang chuc danhqnghé‘nghiép gido
vién tiéu hoc hang I (ma so6 V.07.03.27) khi dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Da duogc bo nhiém chac danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang I1 (ma sb
V.07.03.28);

b) Trong thoi gian gitt chtrc danh nghé nghiép giéo vién tiéu hoc hang 11 va tuong
duong, ¢6 05 ndm cong tac lién ké trude nam dy xét thang hang chic danh nghé nghiép
duoc xép loai chat lugng ¢ marc hoan thanh tot nhiém vu tré 1€n, trong do co it phat 02
nam duocC Xep Iqai chat lugng & murc hoan thanh xuat sac nhiém vu; c6 pham chat chinh
tri, dao duc nghe nghiép tot; khong trong thoi han xu ly ky luét; khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Bang va caa phap luat;
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¢) Pép ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng cta chirc danh nghé nghi¢p
gido vién tiéu hoc hang I theo quy dinh tai khoan 2, khoan 5 Diéu 2 Théng tu s6
08/2023/TT-BGDDT;

d) Pap tng tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chac danh nghé
nghiép gido Vién tiéu hoc hang,I theo quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢, diém d, diém
e khoan 4 Diéu 5 Thong tu SO 02/2021/TT-BGDDT va khoan 3 Diéu 2 Thong tu so
08/2023/TT-BGDDT. Trong do, cac danh hiu thi dua va hinh thic khen thuong theo
quy dinh tai diém e khodn 4 Dicu 5 Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT phdi la cac danh
hi¢u thi dua va hinh thtre khen thuong dat dugc trong thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép giao vién tiéu hoc hang II va tuong duong;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian giir chc danh nghé nghiép gido vién tieu hoc
hang I (bao gom ca thoi gian gitr hang twong dwong) theo quy dinh tai khoan 6 biéu
2 Thong tu so 08/2023/TT-BGDDT.

6.11. Can cw phap ly thii tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat Vién
chue;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 sira d0i, bo sung
mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B¢ truong Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va b6 nhiém, xep
lrong vién chuc giang day trong cac truong ticu hoc cong lap;

- Thong tu §6 OS/ZOZB/TT-BC}DDT ngay 14/4/2023 cua ,B(f) truong Bo Giao duc
va Dao tao stra doi, bo sung mot so dicu ciaa cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, O3/2021/TT-BGDD"1:, 04/202 IW/TT-BGDDT ngé}y 02/02/2021
cua Bo G,iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac co s¢ gido duc mam non, phé théng
cong lap;

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuan, diéu ki¢n xét thang hang chuc danh nghé
nghiép giao vién mam non, pho théng cong lap va gido vién du bi dai hoc.

7. Thi tuc: Xét thing hang giao vién mam non hang |1

7.1. Trinh ter thuec hién

Budc 1: Xay dung D¢ 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cip, uy quyén té chirc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép gido vién mam
non hang II (sau dy goi chung 1 co quan c6 tham quyén t6 chic xét thing hang) xay
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dyng D& n o chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién. Noi dung cia Bé
an gom:

a) SO luorng, co cau giao vién theo chirc danh nghé nghiép gido vién mam hon
hang II'hién c6 cua don vi; so lugng gido vién mam non hang I1 con thiéu theo yéu cau

cua vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thang hang chuic danh nghe nghiép gido vién mam
non hang Il (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gido vién du tiéu chuan, diéu kién duoc cu xét thang hang chuc
danh nghe nghiép giao vien mam non hang Il (theo Mau so 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, diéu kién, ngi dung, hinh thirc xét thang hang chac danh nghé
nghiép giao vién mam non hang II;

d) Cac thanh tich trong hoat d6ng nghé nghiép 1am can cr xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép gi4o vién mam non hang 11 theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP dugc sira doi, bd
sung tai khoan 20 Biéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: To chirc xét thang hang

Co quan c6 thém quyénqté chuc xét thang hang thanh 1ap Hoi dong xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, t6 chiric xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hé so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang churc danh nghe nghiép, Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p co
trach nhiém thong bao két qua xét thang hang va danh sach gido vién tring tuyén bang
vin ban tdi co quan, don vi ¢6 gi4o vién tham du xét thang hang; déng thoi théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi t6
chuc xét thang hang chiic danh nghé nghiép giao vién.

~ Budc 4: Bo nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép doi véi gio vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan duoc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.
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Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xet xu ly ky luat hogc bi ky luat hoac bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xu Iy ky luat ma khong bi ky luat hogc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luat hogc sau khi co quyét dinh cua cap co tham quyén dbi véi truong hop bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét xur thi can c vao co cau giao vién theo chuc danh nghe nghiép da
dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cip c6 thim quyén quyet
dinh viéc b6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép dbi vai giéo vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian
Xét nang bac luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co) thuc hién
theo quy dinh cua phéap luat.

7.2. Cach thac thuc hign

Khong quy dinh.

7.3. Thanh phan va sé lweng hé so

7.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cd xac
nhan cta co quan, don vi Str dung giao vién;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap st dung
gi4o vién hoic ctia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc cua 02
nam cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng cua chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chimg theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghi¢p xét thang hang.

Truong hop gi4o vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 biéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP d3 duoc sta ddi, bd sung tai khoan 4 biéu 1
Nghi dinh sé 85/2023/NB-CP thi duoc x4c dinh 1 dap (ng tiéu chuan vé kha nang sir
dung ngoai ngit hoic st dung tiéng dan toc thiéu sé cua hang chac danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Péi vai cac tiéu chuan khong c6 minh ching 1a cac van bang, chiing chi, ching
nhan, quyét dinh, bang khen, gidy khen, dé tai, dé 4n hoic san pham dugc ung dung
trong giao duc, giang day hoc sinh va tai liéu c6 lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét vé kha niang dap ung céc tiéu chuan d6 cua té chuy@n mén, té bo
mén hoic twong duong va c6 xac nhan cua ngudi dimg dau co s gido duc tryc tiép
quan ly, sir dung gido vién.
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7.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

7.4. Thoi han gidgi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi tring tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang

hang hoac nguoi dugc phan Cap, 1y quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chire danh nghé nghiép mai ddi véi vién chic tring tuyén.

7.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Gio vién mam non hang II1.
7.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép giao vién mam
non hang II.

7.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép giao vién mam non hang 1.

7.8. Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan Iy va st dung phi tuyén dung, du thi
néng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

7.9. Tén mdu don, to khai
Khdng
7.10. Diéu kign thuc hién thi tuc hanh chinh

Giao vién mam non duge dang ky du xét thang hang chuc danh nghe nghiép giao
vién mam non hang Il (ma s6 V.07.02.25) khi dap tmg du cé4c tiéu chuan, diéu kién
sau:

) ba duoc bo nhiém chic danh nghé nghiép giéo vién mam non hang 11 (ma
56 VV.07.02.26):

b) Trong thoi gian gitr chic danh nghé nghiép gio vién mam non hang 111 va
twong duong, ¢6 02 ndm cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang churc danh nghe
nghiép duoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vy trd 18n; ¢ pham chat
chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xt 1y ky luat; khdng trong thoi
gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va caa phép
luat;

¢) Dép ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng cua chirc danh nghé nghiép

gi4o vién mam non hang II theo quy dinh tai dlem a khoan 3 Diéu 4 Thong tu sb
01/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) bap ung tiéu chuan vé nang luc chuyén man, nghiép vu cua chuc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang II theo quy dinh tai diém a, diém b, diém c khoan 4
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Piéu 4 Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT va khoan 4, khoan 5 Piéu 1 Thong tu sb
08/2023/TT-BGDDT;

d) Dép tng yéu cau ve thoi gian giit chac danh nghé nghiép giao vién mam non
hang 111 (bao gom ca thoi gian gitr hang tuong duong) theo quy dinh tai khoan 6 biéu
1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT. Trudng hop gido vién trude khi dugc tuyén dung,
tiép nhan da c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cua phép luat, co6 déng bao hiém
xa hoi bat bL{QC thi thuc hién theo quy dinh cua 7Ch|nqh phu tai diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi c‘}inh S0 115/2020/NDb-CP da duogc stra doi, bo sung tai khoan 16 bieu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP.

7.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cong chic va Luat Vién
chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, b sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B¢ truong Bo Giao
duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va bo nhiém, xep
lwong vién chiic giang day trong cac co sé giao duc mam non cong lap;

- Thong tu §6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Giao duc
va Pao tao stra doi, bo sung mot s6 dieu cia cac Thong tu so 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, O3/2021/TT-BGDDT, 04/20217/TT-BGDDT nge‘}y 02/02/2021
cua Bo G,iéo duc va Pao tao quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh‘nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s¢ gido duc mam non, phé théng
cong lap;

- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDD’1: ngéy 30/10/2024 cua B0 truéng Bo Giéq
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho théng cong lap va giado vién du bi dai hoc.

8. Thii tuc: Xét thing hang gido vién mam non hang |
8.1. Trinh tz thuc hién
Budc 1: Xay dung D¢ 4n xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy quyeén to chirc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép gido vién mam
non hang I (sau day goi chung la co quan c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang) xay
dung Pé 4n to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién. Noi dung cua Bé
an gom:

a) S6 lu:ong, co cau giao vién theo chirc danh nghé nghlep giao vien mam hon
hang | hién cé caa don vi; s6 lugng gi4o vién mam non hang | con thiéu theo yéu cau
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cua vj tri viéc 1am va dé Xuat chi tiéu thang hang chuc danh nghe nghiép gido vién mam
non hang | (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach gido vién du tiéu chuan, diéu klgn dugc cur xét thang hang chuac
danh nghé nghiép giao vién mam non hang I (theo Mau so 06 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 115/2020/NDb-CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuén, diéu kién, ni dung, hinh thirc xét thang hang chac danh nghé
nghiép giao vién mam non hang I;

d) Cac thanh tich trong hoat d6ng nghé nghiép 1am cin cr xac dinh ngudi tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép gi4o vién mam non hang | theo
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 40 Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP dugc sira doi, bd
sung tai khoan 20 Biéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP;

e) Dy kien thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Co quan c6 thﬁm quyénqté chue xét thang hang thanh 13p Hoi ddng xét thing
hang chac danh nghé nghiép, to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy
dinh cua phép luat.

Budc 3: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi t6 chic xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén bang van ban.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang churc danh nghe nghiép, Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghi¢p co
trach nhiém théng bao két qua xét thang hang va danh sach giao vién trdng tuyén bing

vin ban toi co quan, don vi ¢6 gi4o vién tham du xét thing hang; déng thoi théng bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hoac Cé)ng thong tin dién tr cua co quan, don vi to
chire xét thiang hang chtic danh nghé nghiép giao vién.

~ Budc 4: Bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép doi vai gido vién tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan dugc danh sach giao vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chic xét thang hang hodc nguoi duoc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chizc danh nghé nghiép méi dbi véi gido vién trdng tuyén
theo quy dinh.

Truong hop gido vién da trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xet xu ly ky luat hogc bi ky luat hoac bi khoi to, diéu tra, truy td, xét xu thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét
thoi han xu Iy ky luat ma khéng bi ky luat hozc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
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luat hodc sau khi c6 quyét dinh caa cap co tham quyén d6i Véi truong hop bi khoi t6,
diéu tra, truy td, xét xur thi can cir vao co cau giao vién theo chuc danh nghe nghi¢p da
dugc phé duyét tai thoi d1em xem xét, quyét dinh b nhiém, cap c6 tham quyén quyet
dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghlep dbi véi gido vién tring tuyén
trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong mdi, thoi gian
xét ndng bac Iwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu co6) thuc hién
theo quy dinh cta phap luat.

8.2. Cach thac thuc hién

Khoéng quy dinh.

8.3. Thanh phdn va sé lwong hé so

8.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi str dung giao Vién;

b) Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap su dung
giao vién hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap veé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
Cua giao vién theo quy dinh;

¢) Van ban phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién chuc cua 05
nam cong tac lién ké truée nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép;

d) Ban sao cac van bang, chung chi theo tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi
dudng caa chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

d) Cac minh chimg theo tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu cua chiic
danh nghé nghiép xét thang hang.

Truong hop gi4o vién c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan
3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da duoc stra ddi, bo sung tai khoan 4 Diéu 1
Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP thi duoc x4c dinh 1a dap (ng tiéu chuan vé kha nang sir
dung ngoai ngit hoic sir dung tiéng dan toc thiéu sé cua hang chirc danh nghé nghiép
dang ky du xét thang hang.

Péi vai cac tiéu chuan khong ¢ minh ching 1a cac van bang, chiing chi, ching
nhan, quyét dinh, bang khen, gidy khen, dé tai, dé 4n hoic san pham dugc ung dung
trong gido duc, giang day hoc sinh va tai liéu cé lién quan thi minh chang la bién ban
danh gia, nhan xét vé kha nang dap ung cac tiéu chuan d6 caa to chuyén mén, t6 bo
mén hoic twong duong va ¢ xac nhan cta ngudi dimg dau co s gido duc tryc tiép
quan ly, sir dung giéo vién.

8.3.2. S6 lirong ho so: 01 bo hd so.
8.4. Thoi han gidgi quyét



38

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach nguoi tring tuyén, nguoi dung dau co quan c6 tham quyen t6 chuc xet thang
hang hoac ngudi duoc phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
& chac danh nghé nghiép méi dbi véi vién chie tring tuyén.

8.5. Poi twrong thuec hign tha tuc hanh chinh
Gio vién mam non hang 1.
8.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong hodc co quan, don vi
duoc phan cip, uy quyén té chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép giao vién mam
non hang 1.

8.7. Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang .
8.8. Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va stir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cdng chuc, vién chuc.

8.9. Tén mau don, to khai
Khong.
8.10. Diéu kién thgc hién thi tuc hanh chinh

Giao vién mam non dugc dang ky du xét thang hang chuc danh nghe nghiép giao
vién mam non hang | (m& s V.07.02.24) khi dap ung du cé4c tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Ba duoc bo nhiém chic danh nghé nghiép giao vién mam non hang Il (ma s6
V.07.02.25);

b) Trong thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép gido vién mam non hang 11 va
trong duong, c6 05 nam cong tac lién ké truée nam dy xét thang hang chtc danh nghé
nghiép duoc xép loai chat luong & mac hoan thanh tét nhiém vy trd 1én, trong do6 c6 it
nhat 02 nam dugc xép loai chat lugng & mic hoan thanh xuat sac nhiém vu; c6 pham
chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tt; khdng trong thai han xtr ly ky luat; khdng trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh caa Pang va cua
phap luat;

¢) Dép ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng cuia chirc danh nghé nghiép
gi4o vién mam non hang I theo quy dinh tai dlem a khoan 3 Piéu 5 Thong tu sb
01/2021/TT-BGDDT va khoan 2 Diéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT;

d) bap g tiéu chuan vé nang luc chuyén man, nghiép vu cua chuc danh nghé
nghiép giao vién mam non hang I theo quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢ khoan 4
Piéu 5 Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT va khoan 4, khoan 7 Piéu 1 Thong tu sb
08/2023/TT-BGDDT. Trong do, cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 1 Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT phai la c4c danh hiéu



39

thi dua va hinh thirc khen thudng dat dugc trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép
giao vién mam non hang II va trong duong;

d) Pap (ing yéu cau vé thoi gian giir chiic danh nghé nghiép gio vién mam non
hang Il (bao gom ca thoi gian gitr hang twong duong) theo quy dinh tai khoan 8 biéu
1 Thong tu so6 08/2023/TT-BGDDT.

8.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh
- Luat Vién chuc;
- Luat stra doi, b sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chue;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 stra doi, b sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo trusng B Giao
duc va Dao tao quy dinh vé ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
lwrong vién chuc giang day trong cac co so gido duc mam non cong lap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 ciia B trudng Bo Gido duc
va Pao tao sta doi, bo sung mot s6 diéu cia cac Thong tu sé 01/2021/TT-BGDDT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021
cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s gido duc mam non, pho thong
cong lap;

- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30/10/2024 cua B truong Bo Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chuc danh nghé
nghiép gido vién mam non, pho théng cong lap va giado vién du bi dai hoc.

9. Thia tuc: Xét thing hang chitc danh nghé nghiép gidng vién cao ding sw
pham chinh (hang I1)

9.1. Trinh te thgec hién
Budc 1: Xay dung dé an xét thang hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong chu tri (hodc co quan,
don vi dugc phan cap, Gy quyén) to chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép xay
dung Pé an to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép giang vién cao dang su
pham chinh (hang I1). Noi dung cia Dé an gom:

a) Sb luong, co cau vién chuc theo chuc danh nghé nghiép hi¢n co6 cua don vi sy
nghiép cong lap; s6 luong vién chirc tng véi chuc danh nghé nghiép xét thang hang
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thdng hang chuc danh
nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);
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b) Danh sach vién chirc du tiéu chuan, dieu kién duoc cir xét thang hang chuc
danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chac danh nghé
nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cc ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chue danh nghé nghiép.

Budc 2: To chire xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong (hodc co quan, don vi
duoc phan cap, ty quyén) chu tri to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép hang
Il thanh Iap Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép, to chire xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép lut.

Budc 3: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so, Hoi dong
xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién chite bao cdo ngudi ding dau co quan, don
vi to chire xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chic phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay ¢6 quyét dinh phé duyét ket qua ky xét
thang hang chac danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chuc co trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring tuyén
bang van ban ti co quan, don vi ctr vién chirc tham dy ky xét thang hang; dong thoi
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi
t6 chtrc xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chc.

~ Budc 4: BO nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép di vai vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic trdng tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chuc xét thang hang hodc ngudi duoc phan cap, uy quyén phai thyc hién Viéc
b6 nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép maéi ddi véi vién chuc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chiic da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xet xt ly ky luat hoac bi ky luat hogc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi chua ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét thoi
han xi 1y ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyet dinh ky lut hodc
sau khi c6 quyét dinh cua Cap c6 tham quyén d6i véi truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy
t6, Xét xtr thi cin ctr vao co cau vién chuc theo churc danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét
tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap ¢ tham quyén quyet dinh viéc b6 nhiém
va xép luong chuc danh nghé nghiép dbi vai vién chuc tring tuyén trong ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac luong
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lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép
luat.

9.2. Cach thac thuc hién

Khong quy dinh.

9.3. Thanh phdn va sé lweng hé so

9.3.1. Thanh phan hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat Ia 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

b) Ban nhan xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi sy nghi¢p cong 1ap sir dung
vién chuc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
cua Vién chuce theo quy dinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chitng chi theo yéu cau caa chtc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Trudng hop yeu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang hang
khong c6 su thay d6i so véi yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai nop ching chi ngoai ng.

Truong hop ¢6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Dieu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)
thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtac danh nghé nghiép xét
thang hang.

9.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

9.4. Theoi han gidgi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thang hang va xac dinh
danh sach ngudi tring tuyén, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyen t6 chic

xét thang hang hodc ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc b nhiém va
xép luong & chuc danh nghé nghiép méi d6i vai vién chic tring tuyén.

9.5. Doi twrong thuc hign tha tuc hanh chinh

Giang vién trong cac trudng cao dang su pham truc thugc Uy ban nhan dan cap
tinh.

9.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh hodc nguoi ding dau co quan, don vi dugc Uy ban nhan
dan tinh phan cap, ay quyeén.

9.7. Két qud thgc hién tha tuc hanh chinh
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Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.
9.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché @6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang céng chuc, vién chuec.

9.9. Tén mau don, to khai
Khong.
9.10. Diéu kién thuc hién thai tuc hanh chinh

Vién chuc giang day trong cac truong cao dang su pham dugc dang ky du xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham chinh (hang 1), ma
s6 V.07.08.21 khi c6 du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong cao ddng su pham c6 nhu cau, co vi tri viéc lam con tbiéu tng véi
hang chtrc danh nghé nghiép vién chac xét thang hang va dugc cap cd tham quyeén cu
tham du ky xét thang hang;

~ b) bang gitt chuc danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham (hang I11), ma
so V.07.08.22;

¢) Puogc xép loai chat luong & mic hoan thanh tt nhiém vu trd 1én trong ndm cong
tac lién ké truéc nam du xét thang hang chac danh nghé nghiép giang vién cao dang su
pham chinh (hang I1), ma s6 V.07.08.21; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot;
khdong trong thoi han xtr ly ky luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan
dén ky luat theo quy dinh caa Pang va cia phap luat;

d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitr chuc danh nghe nghiép
giang vién cao dang su pham (hang 111), ma s6 V.07.08.22; dap ¢ing tiéu chuan vé trinh
d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuy@n mén, nghiép vu caa chizc danh nghé nghiép
giang vién cao dang su pham chinh (hang 11), ma s6 V.07.08.21 quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Piéu 5 Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT va dugc sira ddi, bd sung tai Thong
tw s6 04/2022/TT-BGDDT.

9.11. Can cir phép ly tha tuc hanh chinh
- Luat Vién chuc;
- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chuc;
~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 sira d0i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 ndm 2020 quy dinh ma so,
tiéu chuan chuc danh nghé nghiép, bo nhiém va xep lwong doi véi vién chic giang day
trong cac truong cao dang su pham cong 1ap;
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- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDPT ngay 04 thang 3 nam 2022 cua B9 truong
Bo Gido duc va Pao tao stra doi, b sung mot sé diéu cua Thong tu s6 35/2020/TT-
BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 quy dinh ma sd, tiéu chuan chtc danh nghe
nghiép, bo nhiém va xép luong c101 v6i vién chuic giang day trong cac truong cao dang
su pham cong 1ap va Thong tu s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nam 2020
quy dinh mi sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép lwong ddi voi vién
chtrc gidng day trong cac co sé gido duc dai hoc cong 1ap;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé ‘nghiép vién chuc giang day trong cac
co s& gido duc dai hoc cong lap va truong cao dang su pham.

10. Thi tuc: Xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang vién cao diang sw
pham cao cap (hang I)

10.1. Trinh tzr thgec hién
Budc 1: Xay dung dé an xét thiang hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong chu tri (hodc co quan,
don vi dugc phan cap, uy quyeén) té chuc Xét thang hang chuc danh nghé nghiép xay
dung Dé an t6 chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép giang vién cao dang su
pham cao cap (hang 1). Noi dung cua Bé an gom:

a) S6 luong, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép hi¢n co6 cua don vi sy
nghiép cong 1ap; s6 lugng vién chirc tng véi chuc danh nghé nghiép xét thang hang
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat chi tiéu thang hang chuc danh
nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh séch vién chirc di tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thang hang chic
danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/Nb-
CP);

c) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thang hang chac danh nghé
nghiép;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cdc ndi dung khac dé to chirc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (hodc co quan, don vi
duoc phan cap, uy. quyén) chu tri to chirc xét thang hang chuc danh nghé nghiép hang
| thanh lap Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, to chirc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép lut.

Budc 3: Théng bao két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so, Hoi dong
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc bao cao nguoi ding dau co quan, don
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Vi to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chiic phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh s&ch vién chuc trung tuyén.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép
vién chuc c6 trach nhiém thdng bao két qua xét va danh sach vién chirc trung tuyén
bang van ban t6i co quan, don vi ctr vién chirc tham du ky xét thang hang; déng thoi
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi
t6 chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chc.

~ Budc 4: BS nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép di voi vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké ti ngay nhan duoc danh sach vién chic trdng tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyen t6 chirc xét thang hang hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép maéi ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc da trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xét xu ly ky luat hoac bi ky luat hogc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi chua ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtc danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét thoi
han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat hoac
sau khi cd quyét dinh cua cap c6 tham quyén doi voi truong hop bi khai to, diéu tra, truy
to, Xét xur thi cin ctr vao co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét
tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap cé tham quyén quyet dinh viéc bo nhiém
va xép luong chuc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chuac tring tuyén trong ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang béac luong
lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phép
luat.

10.2. Cach thac thuc hign

Khong quy dinh.

10.3. Thanh phan va sé lweng hé so

10.3.1. Thanh phdn hé so

Ho so dang ky xét thang hang chac danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 13p chdm nhat 12 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, cé xac
nhan cua co quan, don vi St dung vién chuc;

b) Ban nhan xét, danh gia cia nguodi dimg dau don vi sy nghi¢p cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép
cua vién chice theo quy dinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé nghiép xét
thang hang.
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Truong hop yéu cau ve ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép xét thang hang
khong co su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chie danh nghé nghiép dang gitr thi khéng
phai nop chang chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dugc sura doi, bo sung tai Nghi dinh so6 85/2023/ND-CP)
thi dugc sur dung thay thé ching chi ngoai ngt;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép xét
thang hang.

10.3.2. S6 lwong hé so: 01 bo hd so.
10.4. Thoi hgn gidi quyét

35 ngay ké tr ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thang hang va xéac dinh
danh sach nguoi tring tuyén, ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyen t6 chic
xét thang hang hodc ngudi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va
xép luong & chuc danh nghé nghiép méi d6i vai vién chic tring tuyén.

10.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Giang vién trong cac trudng cao dang su pham truc thugc Uy ban nhan dan cap
tinh.

10.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh hodc nguoi ding dau co quan, don vi dugc Uy ban nhan
dan tinh phan cap, ay quyeén.

10.7. Két qua theec hién tha tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.
10.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cdng chuc, vién chuc.

10.9. Tén méu don, to khai
Khéng.
10.10. Piéu kién thuc hign thi tuc hanh chinh

Vién chuc giang day trong cac truong cao déng su pham duge dang ky du xét
thang hang chuic danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham cao cap (hang 1), ma
6 V.07.08.20 khi c¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong cao dang su pham c6 nhu cau, co vi tri viéc lam con tbiéu ung véi
hang chtrc danh nghé nghiép vién chie xét thang hang va dugc cap cd tham quyén cu
tham du ky xét thang hang;

b) Pang gitr chirc danh nghé nghiép giang vién cao dang su pham chinh (hang
I1), mé so V.07.08.21;



46

¢) Puoc xép loai chit luong ¢ mic hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nim
cdng tac lién ké trude nim du xét thang hang chic danh nghé nghiép giang vién cao
ddng su pham cao cap (hang 1), ma sé V.07.08.20; c6 pham chat chinh tri, dao dtrc
nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xir ly ky luat; khéng trong thoi gian thuc hién
cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia Pang va caa phép luat;

d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thleu giir chizc danh nghé nghiép
giang vién cao dang su pham chinh (hang I1), md s6 V.07.08.21; dap ung tiéu chuan
vé trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuy@n mén, nghiép vu cia chirc danh nghé
nghiép giang vién cao ding su pham cao cap (hang 1), ma sé V.07.08.20 quy dinh tai
khoan 2, khoan 3 Diéu 6 Thong tu sé 35/2020/TT-BGDDT va duoc stra d6i, bd sung
tai Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT.

10.11. Can cw phap ly tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc;

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu caa Luat Can bo, cdng chic va Luat Vién
chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 sta d6i, bo sung
mot so dieu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tur s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 ndm 2020 quy dinh mé so,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, b6 nhiém va xep luong doi véi vién chuc giang day
trong cac trurong cao dang su pham cong lap;

- Thong tu s6 04/2022/T:|'-BQDDT ngay Q4 théng 3 nam 2022 gﬁa B0 trudng
B6 Giao duc va Bao tao stra doi, bd sung mot so diéu cua Thong tw sd 35/2020/TT-
BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 quy dinh ma sO, tiéu chuan chtrc danh nghe
nghiép, b6 nhiém va xép luong d01 v6i vién chuc giang day trong céc truong cao dang
su pham cong 1ap va Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2020

quy dinh ma sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong ddi voi vién
chtrc giang day trong cac co sé gido duc dai hoc cong lap;

~ - Théng tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 quy dinh tiéu
chuan, dicu kién xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chuc giang day trong cac
co s& giao duc dai hoc cong lap va truong cao dang su pham.
11. Thii tuc: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang
)
11.1. Trinh tw thuwc hién
Budc 1: Xay dung dé an xét thang hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong chu tri (hodc co quan,
don vi dugc phan cap, uy quyen) to chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép xay
dung Dé an t6 chuc xét thang hang chuc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang I1).
Noi dung cua Bé an gom:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-04-2022-TT-BGDDT-sua-doi-Thong-tu-35-2020-TT-BGDDT-ma-so-vien-chuc-giang-day-505516.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-40-2020-TT-BGDDT-ma-so-nghe-nghiep-bo-nhiem-vien-chuc-giang-day-trong-co-so-cong-lap-456220.aspx
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a) S6 luong, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi sy
nghiép cong lap; sO lugng vién chirc img voi chirc danh nghé nghiép xét thing hang
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang hang chic danh
nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién 0}11'10 Qﬁ tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét t,héng hang churc
danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hi dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thang hang chtrc danh nghé
nghi€p;

d) Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khéc dé to chirc ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép.

Budc 2: T chire xét thing hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (hoidc co quan, don vi
duoc phan cép, uy. quyén) chu tri té chirc xét thing hang chuc danh nghé nghiép hang
Il thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chac danh nghé nghiép, to chirc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép lut.

Budc 3: Thong bao két qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so, Hoi dong
xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chiic bao cao ngudi dimg dau co quan, don
vi to chire xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc triing tuyén.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p
vién chtc c6 trach nhiém thdng bao két qua xét va danh sach vién chuc trung tuyén
bang vin ban téi co quan, don vi cir vién chac tham dy ky xét thiang hang; dong thoi
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi
t6 chtrc xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chc.

~ Budc 4: BO nhigm va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyen t6 chic xét thang hang hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chac danh nghé nghiép mai ddi véi vién chuc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chiic da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xét xu Iy ky luat hoac bi ky luat hogc bi khoi td, diéu tra, truy to, Xét xtr thi chua ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi
han xt Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat hoac
sau khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén ddi voi truong hop bi khai td, diéu tra, truy
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td, Xét xir thi cin ctr vao co cau vién chuac theo chac danh nghe nghiép da dugc phé duyét
tai thoi diém xem xét, quyét dinh b nhiém, cap c6 tham quyén quyet dinh viéc bo nhiém
va xép luong chuc danh nghé nghiép dbi vai vién chuc tring tuyén trong ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac luong
lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luvong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

11.2. Cach thirc thuc hién

Khong quy dinh.

11.3. Thanh phén, 56 lwong hé so

11.3.1. Thanh phan ho so

H6 so dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6 xac
nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

b) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su dung
vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé cac tidu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

¢) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép xét thang hang

khong co su thay doi so voi yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang giit thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van l;’)ﬁngv, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND-,CP (dugc stra do1, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)
thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngir;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

11.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo ho so.
11.4. Thoi han gidi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing hang va x4c dinh
danh sach nguoi trang tuyén, nguoi dung dau co so gido duc dai hoc hodc nguoi dugc
phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
moi ddi véi vién chirc trang tuyén.

11.5. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh
Giang vién ctia cac co sé gido duc dai hoc truc thuoc Uy ban nhan dén cap tinh.

11.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
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Uy ban nhan dan tinh hodc nguoi ding dau co quan, don vi dugc Uy ban nhan
dan tinh phan cap, ay quyeén.

11.7. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

11.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctua Bo Tai

chinh quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

11.9. Tén méu don, mau to khai
Khong.
11.10. Piéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc giang day trong cac co so giao duc dai hoc cong lap dugc dang ky du
x€ét thang hang chirc danh nghe nghiép giang vién chinh (hang II), ma sé V.07.01.02
khi c6 di1 cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Co s¢ gido duc dai hoc cong lap c6 nhu cau, co vi tri viéc 1am con thiéu ung
vo1 hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xét thang hang va dugce cap co tham quyén
cu tham du ky xét thang hang;

b) Pang giit chtrc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT), ma s6 V.07.01.03;

c) PBuoc xép loai chat luong & murc hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chtrc danh nghé nghiép giang vién chinh
(hang IT), ma s6 V.07.01.02; c¢6 pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khong
trong thot han xu 1y ky ludt; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan
dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

d) Pap tmg yéu cau veé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chtrc danh nghé nghiép
giang vién (hang III), ma s6 V.07.01.03; dap tmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi
dudng va nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép giang vién chinh

(hang 1I), ma s6 V.07.01.02 quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 6 Thong tu sb
40/2020/TT-BGDDT va dugc sira ddi, bd sung tai Thong tu sb 04/2022/TT-BGDDT.

11.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chuec;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé

tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 sira d0i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-04-2022-TT-BGDDT-sua-doi-Thong-tu-35-2020-TT-BGDDT-ma-so-vien-chuc-giang-day-505516.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Théng tu 5O 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 quy dinh ma 50,
tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p, b6 nhiém va xép luong doi véi vién chiic giang day
trong cac co s¢ gido duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDPT ngay 04 thang 3 nam 2022 cta Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao stra doi, b sung mot sé diéu cua Thong tu sb 35/2020/TT-
BGDDT ngay 01 thang 10 nim 2020 quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong dél v6i vién chuc giang day trong céc truong cao dang
su pham cong lap va Thong tu s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nam 2020
quy dinh mi sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i véi vién
chtrc giang day trong cac co sé& gido duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngdy 29 thang 3 nam 2024 quy dinh tiéu
chudn, diéu ki¢n xet thang hang chuc danh ngh€ nghiép vién chirc giang day trong cac
co s& gido duc dai hoc cong lap va truong cao dang su pham.

12. Thi tuc: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giing vién cao cip
(hang I)

12.1. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Xay dung dé 4an xét thiang hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong chu tri (hodc co quan,
don vi duoc phan Cap, iy quyeén) to chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang
| xay dung D¢ &n to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép giang vién cao cap
(hang 1). Noi dung cua Bé an gom:

a) S6 luong, co cAu vién chtc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi su
nghiép cong 1ap; 5O luong vién chirc img voi chirc danh nghé nghiép xét thing hang
con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang hang chirc danh
nghé nghiép (theo Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP);

b) Danh sach vién ch~1'Ic dﬁ tiéu chuan, diéu kién duogc cir xét ‘ghéng hang chtrc
danh nghé nghi¢p (theo Mau s6 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

d) Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép;

d) Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét thang hang
chure danh nghé nghiép.

Budc 2: To chirc xét thang hang

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (hoic co quan, don vi
dugc phan cap, uy quyen) chu tri to chie xét thang hang chac danh nghe nghiép hang
| thanh 14p Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép, to chirc xét thang hang
chuc danh nghé nghiép theo quy dinh ctua phéap luat.

Budc 3: Théng bao két qua xét thiang hang


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-04-2022-TT-BGDDT-sua-doi-Thong-tu-35-2020-TT-BGDDT-ma-so-vien-chuc-giang-day-505516.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-40-2020-TT-BGDDT-ma-so-nghe-nghiep-bo-nhiem-vien-chuc-giang-day-trong-co-so-cong-lap-456220.aspx
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Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hé so, Hoi dong
xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién chite bao cao ngudi dimg dau co quan, don
vi to chire xét thang hang chie danh nghé nghiép vién chic phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyat két qua ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chuc danh nghé nghiép
vién chuc c6 trach nhiém thdng bao két qua xét va danh sach vién chirc trang tuyén
bang van ban ti co quan, don vi ctr vién chirc tham du ky xét thang hang; déng thoi
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi
t6 chtrc xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chc.

~ Budc 4: BO nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi vai vién chic tring
tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké ti ngay nhan duoc danh sach vién chic trdng tuyén
trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyen t6 chirc xét thang hang hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc
b6 nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép maéi ddi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chiic da trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do bi
xem xet xtr ly ky luat hoac bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xtr thi chua ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi
han xi 1y ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyet dinh ky luét hodc
sau khi c6 quyét dinh cua Cap c6 tham quyén dbi véi trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy
t6, Xét Xt thi can ctr vao co cau vién chuc theo chuc danh nghe nghiép da dugc phé duyét
tai thoi diém xem xét, quyét dinh b nhiém, cap c6 tham quyén quyet dinh viéc bo nhiém
va xép luong chuc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chuc tring tuyén trong ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang béac luong
lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctua phép
luat.

12.2. Cach thuec thuc hién

Khong quy dinh.

12.3. Thanh phin, 56 lwong hé so

12.3.1. Thanh phdn hé so

Ho6 so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

a) So yéu ly lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cuodi cung ndp ho so xét thang hang chire danh nghé nghiép, c6 xac
nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

b) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap su dung
vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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¢) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cu ctia chtic danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chirc danh nghe nghiép xét thang hang
khong cé su thay ddi so véi yéu cau & hang chtrc danh nghé nghiép dang giir thi khong
phai ndp chig chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van lﬂaalmgq, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh 115/2020/ND—,CP (dugc stra do1, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)
thi dugc st dung thay thé chiig chi ngoai ngfir;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

12.3.2. S6 lwong hé so: 01 bo ho so.

12.4. Thoi han gidi quyét

35 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing hang va xac dinh
danh sach nguoi tring tuyén, ngudi dung dau co s gido duc dai hoc hodc nguoi dugce
phan c;tp, uy quyen phai thue hién viée bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép
maoi1 doi véi vién chire trung tuyén.

12.5. Péi twong thie hién thii tuc hanh chinh

Giang vién clia cac co sé gido duc dai hoc truc thudc Uy ban nhan dén cap tinh.

12.6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan tinh hodc nguoi ding dau co quan, don vi dugc Uy ban nhan
dan tinh phan cap, ay quyeén.

12.7. Két qud thwce hign thii tuc hanh chinh
Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép.
12.8. L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh mac thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cdng chuc, vién chuec.

12.9. Tén méu don, mdu to khai
Khéng.
12.10. Piéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh

Vién chuc gidng day trong cac co sé gido duc dai hoc cong lap duoc dang ky du
xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién cao cap (hang I), ma s6 V.07.01.01
khi c6 du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Co so gido duc dai hoc cong 1ap c6 nhu cau, co vi tri viéc lam con thiéu tng
v6i hang chirc danh nghé nghiép vién chire xét thing hang va dugc cap c6 tham quyén
ctr tham du ky xét thang hang;
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b) Pang giit chic danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II), mi sb
V.07.01.02;

c¢) Puoc xep loai chét lugng ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p giang vién cao
cap (hang I), mi s6 V.07.01.01; c6 pham chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong
trong thot han xu 1y ky luét; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan
dén ky luat theo quy dinh ctia Dang va cua phap lut;

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t61 thiéu gitr chuc danh nghé nghiép
giang vién chinh (hang II), ma s6 V.07.01.02; dap tmg tiéu chuan vé trinh d6 dao tao,
bdi dudng va nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép giang vién
cao cap (hang I), mi s6 V.07.01.01 quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 7 Théng tu s6
40/2020/TT-BGDDT va dugc sira doi, bd sung tai Thong tu sb 04/2022/TT-BGDDT.

12.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Vién chirc;
- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién
chuc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 sta d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s0 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 10 nam 2020 quy dinh ma 50,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong ddi voi vién chiic giang day
trong cac co s¢ giao duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDPT ngay 04 thang 3 nim 2022 ctia Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, b sung mot s diéu cua Thong tu s6 35/2020/TT-
BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 quy dinh ma s0, tiéu chuan chtrc danh nghe
nghiép, b6 nhiém va xép luong d01 v6i vién chuc giang day trong céc truong cao dang
su pham cong 1ap va Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020
quy dinh mi s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong di véi vién
chtrc giang day trong cac co s& gido duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 quy dinh tiéu
chuén, di€u kién xet thang hang chic danh nghé nghiép vién chue giang day trong cac
co so giao duc dai hoc cong 1ap va truong cao dang su pham.

B. Thii tuc hanh chinh linh vue Gido duc nghé nghiép (06 TTHC)

1. Thanh lap hoi dong truong cao ding cong lap true thuéc Uy ban nhan dan
cap tinh

1.1. Trinh ty thuc hién

1.1.1. Thanh ldp hi dong trwong nhiém ky diu tién

Budce 1: Xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi déng truong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-04-2022-TT-BGDDT-sua-doi-Thong-tu-35-2020-TT-BGDDT-ma-so-vien-chuc-giang-day-505516.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-04-2022-TT-BGDDT-sua-doi-Thong-tu-35-2020-TT-BGDDT-ma-so-vien-chuc-giang-day-505516.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2020-tt-bgddt-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-giang-day-trong-truong-cao-dang-454919.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-40-2020-TT-BGDDT-ma-so-nghe-nghiep-bo-nhiem-vien-chuc-giang-day-trong-co-so-cong-lap-456220.aspx
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Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, didu hanh trudng to chirc
va chu tri cudc hop gém cac pho hiéu trudng, bi thu t6 churc bang, chu tich cong doan,
bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha giao va mot $6 phong,
khoa, co s& san xuit, kinh doanh, dich vu cia truong (néu co) dé xac dinh s lugng va
co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép
td chirc cudc hop cua td chirc minh dé bau dai dién tham gia hdi dé)ng truong.

Budc 3: Dé nghi co quan chu quan trudng hodc co sd san xuét, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hdi dong trudng, thu ky hoi dong truong

HiGu truong hodc nguoi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng t6 chirc
va chu tri cugc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong truong

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi
ddng truong, cude hop bau chi tich, thu ky hoi dong truong, hi¢u truéng hodc nguoi
duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong gui hd so téi co quan chu quan trudng
dé nghi thanh lap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur ngay nhén du hé so, ngudi ding dau co
quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi déng truong. Quyet dinh thanh 13p ho1
dong truong phai ghi 16 chuc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong
hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ¢6 van ban tra 10i va néu 1d ly
do.

1.1.2. Thanh lip héi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong dwong nhiém thuc
hién cac ndi dung sau:

Budce 1: Xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién hoi déng truong

Chu tich ho1 déng truong duong nhiém td chirc hop dé xéac dinh s6 luong, co ciu
thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi cac to chirc theo quy dinh tai diém
a khoan 3 DPiéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop ciia to chirc minh dé
bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

Budc 3: Dé nghi co quan chu quan truong hoac co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan cu dai dién tham gia hoi déng truong.

Budc 4: Bau chi tich hoi dong trudng, thu ky hi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- HO1 dong truong duong nhiém gui hd so toi co quan chi quan trudng dé nghi
thanh 1ap hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai ghi rd chirc danh cua
cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
trudng phai ¢ van ban tra 161 va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thuc hién
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Gtri hd so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu di¢n hodc gui truc tiép.

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

1.3.1. Thanh phan hé so

- Vin ban cta truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau
tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau sb 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cia cac t6 chic quy dinh tai diém
a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cta co quan chu quan trudng hodc
van ban cu dai dién tham gia hdi déng truong cua co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
cé lién quan.

- Bién ban hop bau hdi dong trudng (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chtmg chi ctia nguoi duoc dé nghi gitr chirc danh chu tich hoi
dong truong.

1.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

1.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Trudng cao dang cong lap truc thudéc UBND cép tinh.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng cao dang cong lap trong d6 ghi rd chic
danh va nhiém vu cta cac thanh vién trong hoi dong truong.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cta truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau
tién (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH, dugc
stra d6i, bo sung bai Mau s 35 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH
co hi€u lyc tir ngay 12/10/2023).

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép
(Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi déng truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 s6 lwong thanh vién 1a s 1é, gdm: Chu tich, thu ky va cac
thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11
Luat Gido duc nghé nghiép, gdm:

+ Hi¢u trudong, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chire dang co s&, chu tich cong doan,
bi thu BPoan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va mot s6 don vi
phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chi quan hodc dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu c6
lién quan.



56

- Thanh vién hoi déng truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s¢
san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dép ung diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha trudong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh vién
khac trong hdi dong trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 1a hiéu truong va dugce bau trong sb cac thanh
vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc trén 50% tong
s6 thanh vién ctia hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tét, da co it nhat 13 05 nim lam cong tac giang day hoic
tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy trd 1én.

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido dyc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sé cac thanh
vién ctia hoi dong truong va duoc hdi dong trudng théng qua véi trén

50% tong s6 thanh vién ctia hoi ddng truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc phé hiéu truong.

1.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xu ly mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bo may nha nude.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 ciia Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0 trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot 5O diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tré gidy hodc gidy td cd yéu cau xac nhan noi cu tr khi thue hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudce cia BO Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
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Mau s6 35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.. thang .... nam 20...

........

V/v thanh lap hoi dong

truong

Kinh gui: [Co quan co tham quyen thanh ldp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tit viée thuc hién quy trinh
thanh 14p hoi ONG tIUONE. .......uveee et

II. Cén cir tiéu chuén chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua
thue hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... 3)....... dé nghi
[Co quan co tham quyén thanh ldp hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi dong

truong nhiém ky

1. Tém tat vé nhan su dé nghi giir chtrc chu tich hoi dong truong

= HO VA TEN: 1

- Ngay, thang, nam sinh:.............o

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay..... thang...... nam............ NOT CAP. oot

- Trinh do van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh tri,

ngoai ng, tin hoc:

.............................................................

- Tém tat qué trinh cong tac:

Tw
thang
nam

Dén
thang
nam

Chirc danh, chic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan the, to chirc xa héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
dwong ve chuyén mon, nghiép vu...

2. Tom tit vé nhan su dé nghj giit chtc thu ky hoi dong truong

= HO VA TEN: e e

- Ngay, thang, nam sinh:.............o

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:....................cccooevvvnn, cap
ngay..... thang...... nam............ NOT CAD. .o

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luén chinh tri,

ngoai ngit, tin hoc:

...............................................................

- Tém tat qué trinh cong tac:

Tw
thang
nam

Dén
thang
nam

Chirc danh, chirc vy, don vj cong tac (dang, chinh quyen
doan the, to chire xa h01), ké ca thoi gian duwgc dao tao, boi
duwdong vé chuyén mon, nghiép vu...
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3. Danh séch trich ngang thanh vién hoi dong truong
T Ho va tén ghlrc vuva d(rn,vg Chgc danh‘ trong hoi
’ hién dang cong tac dong truong

(Ho so dé nghi thanh Idp héi dong truong kém theo)

SN ) v dé nghi / Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong truong] xem
x€t, quyet dinh thanh 1ap Hoi dong truong cua ......... 2)..ennn. /.
(4)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Tén trudng ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong d6i
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc nguoi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng cao dang cong 1ap ddi véi
dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong duong nhiém ddi véi
dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.



59

MAu s6 02. Bién ban hop bau hi dong truong
...... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7)) T Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(Q2)...
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ...... ngay ...... thang ...... nam.........

2. D08 GEEIM: TAT vttt eeeeen

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duogc triéu tap: ...... nguoi.

a) CoOmat: ....../....

b) Vang mit: ....../c. (17 d0): oeeeeeieieiee (ghi 16 ho va tén, Iy do
vang mdt clia ting nguwoi).

3.Chutricuochop: B/ .o chuc danh...............

4. Thuky cudchop: Blc ..o chtc danh...............

III. N¢i dung

1. Néu ly do thanh lap hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
ddng truong.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé tung
ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong trudng

IV. Két qua b6 phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ......... phiéu.
- Sb phiéu thu vé: ......... phiéu.
- S6 phiéuhop 1é: ......... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cia timg
nguoi trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat| TV 1& % so véi tong so ngwoi

TT Ho va tén A A
) dwgc dwgc tri¢u tap
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¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac
thanh vién sau (xép theo thi tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chire vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chire chii tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ......... phiéu.

- S6 phiu thu vé: .......... phiéu.

- S6 phiéuhop 1é: .......... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 16: ........ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giit chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap
cua tung nguoi trong danh sach gigi thicu

S6 phiéu dat Ty 18 % so v6i tong sb

TT Ho va tén \ . A A
dugc nguoi dugc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, ong/ba
tich hoi dong truong.

................... dugc bau gitt chure chu

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su gitr chtc thu ky hoi déng truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- S6 phiéuhop 1é: ......... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau giir chtrc thu ky hoi dong truong tir cao xudng thap cua
ting nguoi trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat Ty 18 % so véi tong so
TT Ho va tén P : Y& 7050 VOLIONS
dugc nguoi dugec tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, ong/ba ................. duogc bau giit chuc thu ky

hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao .... gid .... ngdy .... thang .... nim ...../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chau: 7
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong 1ap.
(2) Tén truong cao dang cong 1ap.
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2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao dang cong lap
tree thude Uy ban nhén dén cép tinh

2.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém to chire hop, quyét nghi viée thay thé chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: Bé nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
hoi ddng truong, hoi dong truong dwong nhiém dé nghi co quan chu quan truong bd
sung, kién toan hoi déng trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: B sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong trudong duong nhiém giri hd so t6i co quan chil quan truong bd sung,
kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan cht quan truong quyet dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudng. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban tra 1o va néu
rd ly do.

2.2. Cach thirc thue hién

Gui ho so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép.

2.3. Thanh phan, 50 lugng ho so

2.3.1. Thanh phin ho so

- Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
déng truong (MAu s6 03 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sd 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong (Mau sb 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé cha tich hdi dong truong thi bd sung ban sao vin bang,
chtng chi ctia ngudi dugce dé nghi gitt chitrc danh chi tich hoi ddng trudng.

2.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

2.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thudéc UBND cép tinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

2.8. L¢ phi: Khong.

2.9. Tén méiu don, miu to khai

- Vin ban ctia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
doéng truong (Mau sb 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 15/2021/TT-
BLDTBXH, dugc stra ddi, bd sung boi Mau s6 36 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).
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- Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
doéng truong (Mau sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 15/2021/TT-
BLDTBXH).

2.10. Yéu Ci‘lll, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi d6ng trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11
Luat Gido dyc nghé nghiép, gom:

+ Hi¢u truong, cac pho hiéu truéng, bi thu td chure dang co sd, chu tich cong doan,
bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va mot s6 don vi
phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Pai di¢n co quan chi quan hodc dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu ¢
lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s¢
san xudt, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xut, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan dén chire niang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, Vo, ché)ng, con, anh, chi, em rudt vo1 cac thanh vién
khac trong hoi déng trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va dugce bau trong sb cac thanh
vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da s, b phiéu kin va duoc trén 50% tong
s6 thanh vién ciia hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc t6t, da co it nhat 13 05 ndm 1am cong tac giang day hoic
tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ D3 qua dao tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du ste khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do cha tich hoi déng truong gidi thiu trong s6 cac thanh
vién cta hoi dong truong va duge hoi dong trudong thong qua véi trén 50% tong sb
thanh vién ctia hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chire vu hiéu truéng hodc
pho hiéu truéng.

2.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xu ly mét s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sO diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tré gidy hodc gidy td cd yéu cdu xac nhan noi cu tr khi thue hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
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Mau sb 36
..... 2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeenn. Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO: ...... [eeceee , ngay ... thang .... nam 20...

V/v thay thé"[ chure danh
trong hoi dong truong/

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh Idp hoi dong trweong]

1. Néu Iy do d& nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tdm tit quy trinh
thuc N, .o o

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong trudong, Hoi dong truong cia
........ 2).......... & nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong truong] xem
xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong trieong] .

1. Nhan su bj thay thé

- H OO VA .

- Chirc danh trong hoi dOng trurdng: .........ovvueie e,
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)
- H OO VA I o

- S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan:................ccooeeeeiin.nl.

cAp ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP ..ol

- Trinh d¢ vin héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
ngoai nglt, tiN hoC: ..o e

- Chtrc vy, don vi cong tac hi€nnay: ..........coooviiiiiiiiiiiiiiiii e,

- Tom tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viée thay thé chirc danh chi tich,
thu ky héi dong trieong] :

Tw Dén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (ding, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoge dao tao, boi
nam | nam dudng vé chuyén mén, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong héi dong truong] kém theo)

Hoi dong trudng cua ....... 2)...... dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lgp
héi dong trieong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong héi dong truong] 1.
3)

Noi nhdn: (ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)
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- Nhu trén;

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong 14p.

(3) Chu tich hoi dong trudong hodc ngudi dugc giao didu hanh hoi dong trudong khi khuyét chi tich
hoi ddng truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong trudong vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong . i ) i
______ (1)..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) T DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi dong truong]
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ...... ngay ...... thang ....... nam ...........

2.8 GBI TAT tvvveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt en s

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) COmat: ..../....

b) Vang mit: .../ ... Iy do): ................ (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt cia
tieng nguoi).

3.Chutricuochop: B/c ..o, chucdanh..................

4. Thu ky cudchop: D/c ....ooooviiiiiiiiii, chic danh..................

III. N¢i dung

1. Néu 1y do thay thé [chitc danh trong hoi dong trwong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chitc danh trong héi dong trwong] .

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham du hop vé ngudi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

-S6 phleu phatra: ........ phleu

-S6 phleu thu vé: ........ phleu

- S phleu hop 1é: ........ phiéu.

- S6 phleu khong hop I¢: ........ phiéu.

b) Két qua sd phiéu bau tham gia hoi déng truong tir cao xudng thap cia ting
nguoi trong danh sach gidi thi¢u

TT Ho va tén

S6 phiéu dat| Ty 1é % so véi tong sé nguoi
dwoc dwgc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
........... (2).......... g0m cac thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng
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T Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

, Bién ban nay duoc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thac vao ..... gio .... ngay ..... thang .... nam ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.
(2) Tén truong cao dang cong 1ap.
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3. Mién nhiém, cich chirc chii tich, thu ky, thanh vién hdi dong truwong cao
dang cong lap truc thudce Uy ban nhan dan cip tinh

3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Hoi dong trudng t6 chitc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Buoc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc min nhiém, cach chirc chu tich, thu ky
va thanh vién hoi dong trudng.

Budce 3: Dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng
truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong trudng tdi co quan chil
quan truong dé& nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi déng
truong

- Hoi dong trudong duong nhiém giri hd so t6i co quan chil quan truong bd sung,
kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chi quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chic
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong mién nhiém, khong
cach churc phai tra 101 bang vian ban va néu 6 1y do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Gti ho so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu dién hoic gui truc tiép.

3.3. Thanh phan, 50 lugng ho so

3.3.1. Thanh phin hé so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau s6 05
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi df‘mg truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong (MAu sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sd
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chuc, vién chirc: Chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng c6 quyét dinh thoi gir chirc vy, mién nhiém,
cach chuc theo cac quyét dinh vé nhan sy thi hoi dong truong cé vin ban dé nghi co
quan chil quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong hoi
dong truong.

3.3.2. 86 lwgng hé so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

3.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thudéc UBND cép tinh.

3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

3.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc cha tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.
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3.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban cta hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau sb 05
Phuy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dé)ng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong (Mau sb 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién héi déng truong bi mién nhiém néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang van ban cla ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bi han ché nang luc hanh vi dan sy.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi lam
viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+Co trén 50% téng s thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang vin ban dé
nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to churc,
hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chirc néu thudc mot trong
cac truong hop sau day:

+ Sir dung gidy t& khong hop phap dé dugc bod nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma khong co
1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huéng an treo hoac
cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc d¢ nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh ding gidi, phong, chdng té nan xa
hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché té chiec,
hoat dong cua truong.

3.11. Can cwr phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quodc hdi quy
dinh vé xu ly mét s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cia B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong cao dang.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién
hoi dong truwomg

...... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (7)) T Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SH: ... [oecee , ngay ... thang .... nam 20...

V/v mién nhiém, cach chtic
[chiee danh trong hoi dong
truong/

Kinh gui: /Co quan co tham quyén thanh ldp héi dong truong]
Néu Iy do dé nghi mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong héi dong truong],
tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong trudng cua .....(2)... de nghi /Co quan cé tham quyén thanh Idp hi
dong truong] xem xet, quyet dinh mién nhiém, cach chuc [chitc danh trong héi dong

triong] 61 voiong/ba .......oocoeiieii /.
(3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc nguoi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chi tich
hoi dong trudng,
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chi
tich, thu ky, thanh vién hgi dong truong . i ) i
______ (1) . CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) T DPoc lap - Ty do - Hanh phic

) e , ngay ... thang .... nam 20...
BIEEN BAN HOP HOI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truong]
(4p dung dbi véi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chic,
vién chirc)
I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ....... gio ........ ngay ...... thang ...... nam .........

2. HA GBI TL oot e e et e e e s e oo s seesesese e s senee e,

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ....... nguoi.

a) COmat: ...../.....

b) Ving mit: ....../ ... (13 dO): «.vvvevvneiinne. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3.Chutricudochop: B/c ..o, chirc danh..................

4. Thuky cudchop: Blc ..o, chitcc danh..................

III. N¢i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chitc danh
trong héi dong trirong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S phiéuthuvé: .............. phiéu.

-Sb phiéuhop 18: .............. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ..... ban va dugc céc thanh vién tham dyu cudc hop
nhat tri théng qua.

Cudc hop két thuc vao gio.... ngay ..... thang .... nam ...../.
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THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi v6 ho va tén) (ky, ghi v6 ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong 14p.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhidu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo tirng ngudi.
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4. Thanh lap hoi dong truong trung cap cong lap

4.1. Trinh ty thwe hién

4.1.1. Thanh lap hoi dong truong nhi¢m ky ddu tién

Budc 1: Xéc dinh s luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Hiu truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudng t6 chirc
va chi tri cudc hop gdm cac phé hiéu truong, bi thu t6 chie Pang, chi tich cong doan,
bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot s6 phong,
khoa, co s& san xuit, kinh doanh, dich vu cta truong (neu co) dé xéac dinh sd lugng va
co cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép
t6 churc cudc hop cua td chtrc minh dé bau dai dién tham gia hoi déng truong.

Budc 3: Bé nghi co quan cht quan trudng hodc co s san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong truong.

Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, didu hanh trudng to chirc
va chil tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- Trén co so quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi
déng truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi déng truong, hi€u truong hodc nguodi
duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng giri hd so tdi co quan chil quan trudng
dé nghi thanh 1ap hoi dong truong.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so, nguoi dimg dau co
quan chu quan trudng quyét dinh thanh lap hoi dong truong. Quyét dinh thanh lap hoi
ddng truong phai ghi rd chire danh cta cac thanh vién trong hoi dong trudong. Trudng
hop khong quyét dinh thanh 14p hoi dong trudng phai c¢6 van ban tra 101 va néu 13 1y
do.

4.1.2. Thanh lgp héi dong trwong nhiém ky ké tiép

Trudc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong dwong nhiém thyuc
hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xac dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi déng truong

Chu tich hoi déng truong duong nhiém t6 chirc hop dé xac dinh s6 luong, co ciu
thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi céc to chirc theo quy dinh tai diém
a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghi¢p t6 chirc cudc hop cua t6 chirc minh dé
bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

Budc 3: Bé nghi co quan chu quan trudng hodc co s san xuat, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

- HO1 dong truong duong nhiém gui hd so toi co quan chi quan trudng dé nghi
thanh Iap hoi dong truong.
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- Nguoi dting dau co quan cha quan truong quyét dinh thanh lap hoi dong trudng
nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong phai ghi rd chirc danh cua
cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
trudng phai ¢ van ban trd 161 va néu ro 1y do.

4.2. Cach thirc thue hién

Gui ho so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hoac guri truc tiép.

4.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

4.3.1. Thanh phan hé so

- Vian ban cua trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau
tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau sb 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua cac t6 chice quy dinh tai diém
a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cia co quan cht quan trudng hoic
van ban ctr dai dién tham gia hoi déng truong cua co s san xuét, kinh doanh, dich vu
cé lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong trudng (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chimg chi cia nguoi duoc dé nghi gitr chirc danh chu tich hoi
ddng truong.

4.3.2. 86 lwong hé so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

4.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

a) Truong trung cép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong 1ap thudc So Giao duc va bao tao;

¢) Truong trung cap cong 1ap thudce Uy ban nhéan dan cap huyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cp tinh thuc hién thi tuc hanh chinh déi voi truong trung cp
cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) S& Giao duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi vai truong trung cép
cong lap thude S¢ Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhan dan cip huyén thyc hién thu tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng trung cap cong lap trong do ghi rd chirc
danh va nhiém vu cta cac thanh vién trong hoi dong truong.

4.8. L¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cta trudng trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng (Mau s6 01 Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH, duoc sira ddi, bo sung
bdi MAu s6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c¢o6 hiéu luc tir
ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi déng truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Ho1 déng truong co sb lugng thanh vién 1a s6 1¢, gém chu tich, thu ky va cac
thanh vién.

- Thanh phan tham gia ho1 d6ng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11
Luat Gido dyc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u truong, cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc dang co so, chu tich cong doan,
bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot so don vi
phong, khoa, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (neu co);

+ Pai di¢n co quan chi quan hodc dai dién co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu ¢
lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong 1a dai di¢n co quan chu quan hodc dai dién co s&
san xudt, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia nha trudng.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, Vo, ché)ng, con, anh, chi, em rudt vo1 cac thanh vién
khac trong hoi déng trudng.

- Chu tich hoi dong trudng khong 1a hiéu trudng va duoc bau trong s cac thanh
vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da s, b phiéu kin va dugc trén 50% tong
s6 thanh vién ciia hoi dong truong dong y va phai dap ung tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tét, da co it nhat 12 05 nam lam cong tac giang day hodc
tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co bang tbt nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stre khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong sé cac thanh
vién cua hoi dong truong va duoc hoi dong trudng thong qua voi trén 50% tong sb
thanh vién cta hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chire vu hiéu truéng hodc
pho hiéu truéng.

4.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi quy
dinh vé xu ly mét s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua B9 truong
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 1é trudong trung cép.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cta B truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung, bédi bo mot 5O diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau gidy,
sO tam tré gidy hodc gidy td cd yéu cdu xac nhan noi cu tr khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc ciia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
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Mau s6 31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

.. thang ... nam 20....

................

V/v thanh 1ap hoi dong

truong

Kinh gui: [Co quan co tham quyen thanh ldp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thue hién quy trinh
thanh 1ap hoi dong truong

thie hién quy trinh bau thanh vién tham gia hdi dong trudng, ................ ) IO
dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp hdi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi
dong trudng nhieM Ky ......cooveeeeeeeeeeeeeeeeee.

1. Tom tit vé nhan su dé nghi giit chtrc cha tich hoi dong truong

= HO VA TEN: 1

- Ngay, thang, nam sinh:.............o

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:.............................. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .ot

- Trinh d§ van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh tri,
Ngoal NG, tIN NOC: ..eiiiiiiii e
- TOm tdt qua trinh cong tac:

Tw
thang
nam

Dén
thang
nam

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan the, to chirc xa héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
dwong ve chuyén moén, nghiép vu...

2. Tom tit vé nhan su dé nghi gii chtc thu ky hoi dong truong

= HO VA TEN: e e
- Ngay, thang, nam sinh:.............
- So dinh danh ca nhan/Chung minh nhandan:..................................
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o

- Trinh do van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri,
NZoal NG, tiN NOC: .oeviieiiiiiie e
- ToOm tat qua trinh cong tac:

Tw
thang
nam

Dén
thang
nam

Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (déng, chinh quyen,
doan thé, té chirc xa h01), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi
dudong vé chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong
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Chirc vu va don vi hién Chirc danh trong hi

I Ho va tén dang cong tac déng truong

(Ho so de nghi thanh ldp hgi dong truong kém theo)
....... (3)........ d& nghi [Co quan co6 tham quyén thanh lap hoi dong truong] xem

xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cua ................. (2)eeieeeienne /.
(4)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
-Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cip cong 1ap.

(2) Tén truong trung cap cong 1ap.

(3) Tén trudng ddi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong ddi
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng trung cip cong lap ddi
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong dwong nhiém ddi
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP
BAU HOI PONG TRUONG CUA...(2)...
|. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bt dau tir ...... gio ....... NQAY ...... thANQ ..... NAML....ccvererereenen,
2.8 GIEM: TAI cvoeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day dii thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ l....

b) Vang mat: ...../.... (1Y dO): c.oovvevireenes (ghi rd ho va tén, ly do vang mdat cua ting
nguoi).

3. Cha tri cudc hop: B/C v, chiac danh..........cooeeeievvieeeennenn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .oovviviiiii chuc danh.........cccooviiinnnnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong
truong.

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi
duoc gisi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong truong

V. Két qua b phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phét ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 18 .. phiéu.
- S phiéu khong hop 18: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi déng trudng tir cao xudng thap cua timg ngudi
trong danh sach giai thiéu

S6 phiéu dat| Ty 18 % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén .
¢ dwgC dworc trigu tap
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¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gom cac thanh vién
sau (xép theo thtr tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ............... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop [é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1€ ................. phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitr chirc chii tich hai dong truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

T Ho va tén S6 phiéu dat| Ty 1é % so Vi _t:x)ngﬂsé ngudi
dwgcC dwoc trig¢u tap
¢) Can ctr két qua Kiém phiéu, 6ng/ba .........cccvvveeeveenn. duoc bau giit chic chu tich

hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong trudng
a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop [é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chire thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cua ting
nguoi trong danh sach giagi thiéu

T Ho va tén S6 phiéu dat| Ty Ié % so véi _tA(‘”)ngAsé ngudi
) dugC dwotc tri¢u tap
¢) Can ctr két qua kiem phiéu, 6ng/ba ..........cccevevenee. duoc bau giir chirc thu ky hoi

dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay dugc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thic vao .... gio.... ngay .... thang ... nam .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cbng lap.
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5. Thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hgi dong trudng trung cap cong lap

5.1. Trinh tu thuc hién

Budce 1: Hoi déng truong duong nhi¢m t6 chtrc hop, quyét nghi viéc thay thé chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budce 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: Bé nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién
hoi ddng truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi co quan chu quan trudng bd
sung, kién toan hoi déng trudng bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong trudong duong nhiém giri hd so t6i co quan chil quan truong bd sung,
kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan chil quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng trudng. Trudng hop khong dong ¥ phai co vin ban tra 1o va néu
rd ly do.

5.2. Cach thirc thuc hién

Gt ho so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu dién hoic giri truc tiép.

5.3. Thanh phan, ) lugng ho so

5.3.1. Thanh phdn hé so

- Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong (Mau sé6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
doéng truong (Mau sb 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé cha tich hdi dong truong thi bd sung ban sao vin bang,
chtng chi ctia ngudi duge dé nghi gitt chitc danh chi tich hoi dong trudng.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

5.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

a) Truong trung cép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong lap thude So Gido duc va bao tao

¢) Truong trung cép cong 1ap thude Uy ban nhan dan cap huyén.

16.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi truong trung cap
cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) S& Giao duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh ddi vai truong trung cép
cong lap thudc-So Gido duc va Pao tao

¢) Uy ban nhéan dan cip huyén thyc hién tht tuc hanh chinh d6i véi truong trung
cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cp huyén.

5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

5.8. Lé phi: Khong.
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5.9. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban ctia hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
doéng truong (Mau sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 14/2021/TT-
BLDTBXH, dugc stra doi, bd sung bdi Mau sé 32 ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong trudng vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddéng truong (Mau sb 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 14/2021/TT-
BLDTBXH).

5.10. Yéu Ci‘lll, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11
Luat Gido dyc nghé nghiép, gom:

+ Hi¢u truong, cac pho hiéu truéng, bi thu t6 chure dang co s&, chu tich cong doan,
bi thu BPoan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido va mot s6 don vi
phong, khoa, co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich vu ¢6
lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s¢
san xut, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap ing diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy ciia nha truong.

+ Khong c6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh vién
khac trong hoi dong trudng.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va dugc bau trong sb cac thanh
vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da s, bo phiéu kin va duoc trén 50% tong
s6 thanh vién ctia hoi dong truong dong y va phai dap tng ti€u chuan sau:

+ C6 pham chat, dao dirc tbt, da co it nhat 13 05 ndm 1am cong tac giang day hodc
tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én.

+ D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du ste khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chui tich hoi dong truong gidi thiéu trong s6 cac thanh
vién ctia hoi dong truong va dugce hoi dong truong théng qua véi trén 50% tong sd
thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chirc vy hiéu truéng hodc
phoé hiéu truong.

5.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Giao dyc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xu ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua B0 trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi stra doi, bo sung, bai bo mot sé diéu cua cac Théng
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau giéy,
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sO tam tré gidy hodc gidy td cd yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa hai.
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Mau s6 32
..... 2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeenn. Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO: ....... [ouooee . , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé"[ chure danh
trong hoi dong truong/

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong triwong]

1. Néu 1y do dé nghj thay thé [chirc danh trong hoi dong truong] , tom tit quy
trinh thure NIN ...

IL. Can cr co cau, tiéu chuan tham gia hdi déng trudng va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong trudong, Hoi dong truong cua
................ (2)eeeeveeennnn. @8 nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]
xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

= HO VA I oot ——————

- Chirc danh trong hoi dONg trEONE: ........ov.evveeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Nhén sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)
el 5 (0T TR 1< o PP

- S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan:..................cc.ooeeien....

cAp ngdy...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o

- Trinh d§ van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ 1y luan chinh tri,
NZOoal NEH, tIN NOC: .oiiiiiiieciiee e e

- Chtrc vy, don vi cOng tac hi€n NAY: ....ocovcvviiieiiiie et

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung déi véi viéc thay thé chirc danh chii tich,
thu ky héi dong trieong] :

Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (d4ang, chinh quyén,
thang | thang doan thé, t6 chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao,
nam nam boi duéng vé chuyén mén, nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chire danh trong hi dong truong] kém theo)

Hoi dong trudng cua ........... (7)) IS dé nghi [Co quan cé tham quyén
thanh Idp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong
truong] /.
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)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cip cong l1p.

(2) Tén trudng trung cip cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét chu tich
hoi dong truong.
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Mau s6 04. Bién ban hop hai dong trwong vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong
_____ (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)rernn. bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
Vv thay thé [chitc danh trong héi dong trudng]
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... NQAy ...... thang ..... nAM........cocovevvne.s
2.8 GIEM: T cvveeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt e et en s
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ l....

b) Vang mat: .....[.... (1Y dO): ..oeoveeveeeee, (ghi rd ho va tén, ly do vang mdt cua
tieng ngueot).

3. Chu tri cudc hop: B/c cvevvevieieee, chacdanh........c.cooooeiiiienn,

4. Thu ky cudc hop: B/c .covvevveiec chacdanh........c.coooeiiincnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thay thé [chizc danh trong hgi dong trirong], tom tat viéc thuc hién
quy trinh thay thé [chizc danh trong héi dong triong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé nguoi
duoc gidi thiu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong

truong
a) Két qua bo phiéu:
- S6 phiéu phatra: .........ccevveeee. phiéu.
- S6 phiéu thu Vé&: ........ccvveeenee. phiéu.
- S6 phiéu hop [&: ..ooveeecenns phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1&: ...o.cvveveene, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xubng thap cua ting
nguoi trong danh sach giai thiéu

TT Ho va tén

S6 phiéu dat| Ty 1&é % so véi tong so nguoi
dwoC dwoc triéu tap

¢) Can ctr ket qua kiem phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
............ (2)............. gOM c&c thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xuong

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cOng tac
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bi,én ban nay duoc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thdng qua.
Cudc hop két thuc vao .......... gio.... NQay ......... thang .... nam............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cbng lap.
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6. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong trung
cap cong lap

6.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Hoi dong trudng t6 chitrc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chuc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Buoc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chie chu tich, thu ky
va thanh vién hoi dong trudng.

Budce 3: Dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng
truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong truong t6i co quan chit
quan truong dé& nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong.

Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi déng
truong

- Hoi dong trudong duong nhiém giri hd so t6i co quan chil quan truong bd sung,
kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chi quan trudng quyét dinh mién nhiém, cach chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong mién nhiém, khong
cach churc phai tra 101 bang vian ban va néu 6 1y do.

6.2. Cach thirc thuce hién

Gti ho so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu dién hoic gui truc tiép.

6.3. Thanh phan, 50 lugng ho so

6.3.1. Thanh phin ho so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 1d 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau s6 05
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi df‘mg truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong (MAu sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sd
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to ching minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chirc, vién chirc: Chil
tich, thu ky va thanh vién hoi dbng truong c6 quyét dinh thoi giit chic vy, mién nhiém,
cach chtc theo cac quyét dinh v€ nhan sy thi hoi dong trudng c6 vin ban dé nghi co
quan chu quan truong quyet dinh mién nhiém, cach chuc trong hdi dong trudng.

6.3.2. S6 lwong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.

6.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Truong trung cap cong lap thudc So Gido duc va Dao tao;

¢) Truong trung cap cong 1ap thudce Uy ban nhén dan cap huyén.

6.6. Co quan giai quyet tha tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cip tinh thue hién thu tuc hanh chinh d6i voi truong trung cap
cong 1ap thudc Uy ban nhan dén cap tinh;
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b) S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién thu tuc hanh chinh d6i voi trudng trung cp
cong 1ap thudc S& Gido duc va Pao tao

c) ﬁy ban nhan dan cép huyén thyc hién thu tuc hanh chinh ddi vai truong trung
cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cip huyén.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong.

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, miu to khai

- Van ban cua hoi dé)ng truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau sb 05
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi df‘mg truong v& viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong truong (Mau sb 06 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi mién nhiém néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bj han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Strc khée khong du kha nang ddm nhiém cong viéc dugce giao, da phai nghi lam
viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong sd thanh vién cua hoi dong trudong kién nghi bang van ban dé
nghi mién nhiém.

+ Vi pham cic quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to chirc,
hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chure néu thudc mot trong
cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma khong co
1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huéng an treo hoac
cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mirc d6 nghiém trong quy dinh ctia phap luat vé phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, binh dang gi6i, phong, chéng té nan x4
hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén murc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6 chirec,
hoat dong cua truong.

6.11. Can cw phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi quy
dinh vé xu ly mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 trudng trung cap.
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M4u s6 05. Viin ban dé nghi mié&n nhiém, cach chikc chi tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong

..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO i ces s ,Ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach
chuc [chirc danh trong
hoi dong truong]

Kinh gui: [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong]
Neéu 1y do de nghi mien nhiém, cach chuc [chic danh trong hgi dong truong],
tom tat quy trinh thuc hién

Hoi dong truong cua.......... (62— dé nghi /Co quan ¢6 tham quyén thanh
lgp héi dong truong] xem Xét, quyét dinh mién nhiém, céch chuc [chic danh trong
héi dong trwong] doi V6i ONG/DA..........covveeeee. /.

®
Noi nhan: (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cdng lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich
hoi dong truong.
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M4u s6 06. Bién ban hop hai dong trwong vé viéc mién nhiém, cach chirc chia
tich, thu ky, thanh vién hgi dong trudong

..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chiic danh trong héi dong truong]
(4p dung d6i voi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khéng 1a cong chic,
vién chuc)
|. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... NQAy ...... thAng ..... NAM.......cceveneeee..
2. DA GEEM: T vttt ettt ettt ettt ettt
I1. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy dui thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lugng duoc triu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ l....

b) Vang mat: .....[.... (1Y dO): ..cevveeeereeee, (ghi rd ho va tén, ly do vang mdt cua
tieng nguot).

3. Chu tri cudc hop: B/c cvevvevveiicee, chicdanh..........cooeveiiivineiinen.

4. Thu ky cudc hop: B/c .ccvvevviiiiiee chacdanh........c.coooeiiiicnn,

I11. Noi dung

1. Néu ly do, tém tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chizc danh
trong héi dong trieong].

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: .................. phiéu.

- S phiéu thu Vé&: ..o phiéu.

- S6 phiéu hop 1&: ...oveeeeee. phiéu.

- S phiéu khdng hop [&: .......ovuv.e. phiéu.

- S6 phiéu dong y mi&n nhiém, céch chuc: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong y mién nhiém, cach chuc: .................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh .............. ban va duogc cac thanh vién tham du cudc
hop nhét tri théng qua.

Cudc hop két thic vao ......... gio.... ngay ..... thang .... ndm ............ /.
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THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)

Ghi ch:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chuc nhidu nguai thi tach két qua bo phiéu theo timg nguoi.
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