UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:150 /QDB-STP Hai Phong, ngay 03 thang7  ndm 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu
to chirc ciia Phong Xay dung van ban quy pham phap lujt,
Sé Tw phap thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HAI PHONG

Can cur Thong tw 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap huéng din chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Tu phdp thuée Uy ban
nhdn dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va chirc ndng, nhiém vy, quyén
han ciia Van phong Héi dong nhén déan va Uy ban nhén déan thuéc Uy ban nhdn
ddn xa, phuong, ddac khu trong linh vuc tw phap;

Can cit Quyét dinh sé 73/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé Hdi Phong vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Tuw phép thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6, Truong phong Xay dung vin bdn
quy pham phap ludt, So Tu phdp thanh pho Hai Phong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtic ciia Phong Xay dung van ban quy pham phép luat, S& Tu phéap thanh phd
Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (bd): Chanh Vin phong S&, Trudng phong va cong chirc
Phong Xay dung van ban quy pham phap luat, cac to chirc, don vi, ca nhan lién
quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3;

- S& Noi vy,

- bang Uy co quan;

- Giam déc, cac Pho Giam ddc So;
- UBND cac xa, phuong, dac khu;
- Cac Phong, don vi thude So.

- Luu: VT, P.XDVBQPPL.

Ngb6 Quang Giap
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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY DINH

Chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Phong Xay dung
van ban quy pham phap luat, S6 Tw phap thanh pho Hai Phong

thanh pho Hdi Phong)

CHUONG I
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri, chic ning

1. Phong Xay dung van ban quy pham phap luat la phong chuyén mon,
nghiép vu thudc S& Tu phap thanh phdé Hai Phong.

2. Phong Xay dung van ban quy pham phdp luat c6 chitc nang tham muu,
giap viéc Gidm dbc S¢ thuc hién nhiém vu quan ly nha nudce vé cong tac xay dung
phap luat; ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thanh ph ban hanh theo quy dinh cua phép luat; quan 1y cong
tac phap ché va cac nhiém vu khac duge Giam déc S¢ giao.

Phong Xay dung van ban quy pham phap luat chiu sy chi dao truc tiép,
quan 1y toan dién ctia Giam doc S& vé to chure, bién ché va hoat dong cong tac.

CHUONG Il
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 2. V& xay dung phap luat
1. Tham muu Giam dbc S6 trinh Uy ban nhan dan thanh phd

a) Du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan thanh phd, du thao quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd lién quan dén nganh, linh vuc tu phap vé
cac linh vyc quan 1y cua phong va cac van ban khéc theo phan cong cua Giam
ddc Sé;

b) Dy thao ké hoach phat trién, chuong trinh, bién phap td churc thuc hién
cic nhiém vy vé nganh, linh vuc tu phap tai dia phuong vé céc linh vuc cong tac
thudc quan 1y cua phong;

¢) Dy thao quyét dinh thuc hién x4 hoi hoa cac hoat dong cung tmg dich
vu su nghiép cong theo nganh, linh vuc tu phap thudc tham quyén cua Uy ban
nhan dan cép tinh vé cac linh vuc cong tac thudc quan 1y cia phong.
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2. Tham muu Giam déc So trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Dy
thao quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh va cic vin ban khac vé
cong tac tu phap thudc thAm quyén ban hanh ctia Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé cac linh vuc cong tac thudc quan 1y cua phong.

3. Tham muu Gidm dbc So gitip Uy ban nhan dan thanh phé quan 1y cong
tac xay dung phép luat tai dia phuong theo quy dinh phép luét va thyuc hién céc
nhiém vu sau:

a) Chu tri, phbi hop véi cac co quan, to chiic ¢6 lién quan 1ap va dé xuat
Uy ban nhan dan thanh ph6 xem xét, trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan
thanh phd quyét dinh danh muc nghi quyét cia Hoi dong nhan dan thanh phé
quy dinh chi tiét vin ban quy pham phap luat cta co quan nha nudc cip trén;

b) Chu tri, phdi hop v6i Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan 1ap va trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban
hanh danh muc quyét dinh ctia Uy ban nhan déan thanh phd quy dinh chi tiét vin
ban quy pham phap luat cia co quan nha nudc cap trén va nghi quyét cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd;

¢) Tham gia xdy dung, ¢ ¥ kién ddi v6i du thao nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan thanh phd, du thao quyét dinh ctua Uy ban nhan dan thanh phé, dy thao
quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd; thim dinh du thao nghi
quyét ciia Hoi dong nhan dan thanh phd do Uy ban nhan déan thanh phd trinh, du
thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd, du thao quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phd;

d) Theo doi, don ddc, kiém tra viéc soan thédo van ban quy dinh chi tiét
van ban quy pham phép luat tai dia phuong;

d) Pinh ky hang quy, nim hoic theo yéu ciu ctia co quan, ngudi c6 tham
quyén, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd, dong thoi giri B Tu phap
vé tinh hinh, tién do va nhitng van dé phat sinh trong qua trinh soan thdo van
ban quy dinh chi tiét van ban quy pham phap luat thudc thim quyén ban hanh
cua chinh quyén dia phuong.

Picu 3. Vé ra soat, hé thong hoa va xir Iy viin ban quy pham phap luat

a) Tham muu Giam déc S¢ gitip Uy ban nhan dan thanh phd theo ddi,
hudng dan chuyén mon, nghiép vu, kiém tra vé cong tac ra soat, hé théng hoa,
xur Iy van ban quy pham phap luat.

b) Tham muu Giam dbc S& trinh Uy ban nhan dan thanh phd don dbc, chi
dao cong tac ra soat, hé¢ thong hdéa van ban quy pham phép luat tai dia phuong;
lam dau moi xay dung va to6 chirc thuc hién ké hoach h¢ thong hoa van ban quy
pham phép luat theo quy dinh phap luét;

¢) Giup Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cép nhat vin ban quy pham
phap luat do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan
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thanh phd ban hanh, van ban khac trén Co so dit liéu qudc gia vé phap luat va
kiém tra két qua cap nhat vin ban theo quy dinh phap luat; tong hop, xay dung,
trinh Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh quyét dinh cong b danh myc vin
ban hét hiéu luc, tam ngung hi¢u luc;

d) Tham muu Giam dbc So trinh Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién
cac nhiém vy va trach nhiém vé Co s¢ dit liu quoc gia v€ phap luat theo quy
dinh phap luat.

Diéu 4. V& quan 1y cong tic phap ché

a) Tham muu Giam doc S¢ giap Uy ban nhan dan cip tinh quan 1y cong
tac phap che tai dia phuong theo quy dinh phap luat.

b) Kiém tra cong tac phap ché cia cac co quan chuyén mon thudc Uy ban
nh&n dan thanh pho.

¢) Quan 1y, hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu trong cong tic phap ché
doi vai to chure phap ché cua cac doanh nghiép nha nudce tai dia phuong.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han khac

a) T6 chuc thi hanh vin ban quy pham phap luat, t6 chtc thyc hién cac
van ban, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du an trong linh vyc tu phap
da dugc cap co tham quyén quyét dinh, phé duyét vé cac linh vuc cong tac thudc
quan ly cua phong.

b) Tham muu Giam déc So giup Uy ban nhan dan thanh phé xay dung, t6
chire thuc hién ké hoach bdi dudng nghiép vu vé cong tac thudc linh vuc quan ly
ctia phong dbi véi cong chirc, vién chirc, cac to chirc va ca nhan khac co lién
quan theo quy dinh phép luat.

¢) Huéng dan, tap huan chuyén mén, nghiép vu thudc pham vi quan ly
nha nudc ciia phong dbi véi cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac
thudc Uy ban nhan dan thanh phd, cAp xa va céc t6 chiic va ca nhan c6 lién quan
theo quy dinh phap luat.

d) T6 chtrc nghién ctru, tmg dung tién bo khoa hoc - ky thut va cong
nghé, ddi méi sang tao va chuyén doi sb; xdy dung hé théng thong tin, luu trit
phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén moén nghi¢p vu trong céc linh vuc
thudc pham vi quan ly cua phong.

d) Tham muu Giam doc S& thuc hién cong tac thong tin, thong ké, bao
cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong
tac thudc quan 1y cua phong dugc giao voi Uy ban nhan dan cép tinh, Bo Tu
phéap va theo quy dinh phap luat.

e) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac cua S¢ thugc pham vi quan ly
ctia phong theo phén cép, iy quyén, phan dinh thim quyén cta co quan c6 tham
quyén, Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd va theo
quy dinh phap luat.
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7. Quan 1y cong chirc theo quy dinh va theo sy phan cong ctia Giam ddc
S&; quan 1y tai san, phuong tién lam viéc giao cho phong st dung.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Giam doc So.

- CHUONG III
CO CAU TO CHUC, PHAM VI TRACH NHIEM,
VI TRi CONG VIEC

Piéu 6. Co cau to chirce

1. Lanh dao Phong Xay dung van ban quy pham phap luat gdm Trudng
phong va cdc Pho Truong phong; so lwgng Phd Trudng phong thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Céac cong chtic cia Phong Xay dung van ban quy pham phép luat: La
cac chuyén vién nghiép vu, duoc tuyén dung theo quy dinh ctia phap luat vé tiéu
chuan chuyén moén, nghiép vu ngach chuyén vién.

3. Can ctr vao chirc nang, nhiém wvu, quyén han va tinh chit, dic diém
nhiém vu quan ly cua phong, hang nam, Truéng phong Phong Xay dung van
ban quy pham phap ludt phéi hop v6i Chanh Vian phong S bao cdo Giam ddc
S& xem xét, quyét dinh diéu chinh s6 lugng bién ché cuia Phong, theo nguyén tic
bao dam hoan thanh nhiém vu, quyén han duogc giao.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Truwéng phong

1. Truéng phong 1a cong chirc lanh dao, 1a ngudi dung dau, phu trach
chung cac cong viéc cuia Phong, chiu trach nhiém trudc Gidm ddc S& va trude
phap luat vé toan bd hoat dong cua Phong trong pham vi chirc ndng, nhiém vu,
quyén han duoc giao; truc tiép chi dao, quan 1y va diéu hanh moi cong viéc;
quan ly can bg, cong chirc cua Phong theo quy dinh.

2. Truong phong c¢6 trach nhi¢m:

a) Chi dao, huong dan, kiém tra, d6n d6c viée thuc hién nhiém vu cta cac
Pho6 Trudng phong va can by, cong chirc trong phong.

b) Thuc hién quan ly hoat dong ctia phong c6 hi€u quda, ngin ngua va
chong quan liéu, tham nhiing, chong lang phi va céc biéu hién ti€u cuc khac cua
can bo, cong chuc trong Phong.

¢) Chiu trach nhiém trudc Giam dbéc S¢ vé cac khuyét diém, vi pham
trong cong tac quan 1y ctia Phong.

d) Phan cong, giao cac Phé Trudng phong giup chi dao, dén dbc, kiém tra
mot hodac mdt so linh vuc cong viéc; chi dao sy phoi hop gilta cac Phd Truong
phong, su phoi hop gitra cadc cadn by, cong chirc trong vi¢c thyc hién nhiém vu.

d) Chu tri va két luan tai cac cudc hop cia Phong.
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e) Truc tiép thuc hién cac cong viéc thuoc pham vi trach nhi€m, vi tri viéc
lam va theo chi dao cua Lanh dao Sé.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truéng phong

1. Pho Truong phong la cong chic 1anh dao, giup Trudong phong thuc
hién nhiém vu quan 1y, di€u hanh mot hoac mdt so linh vuc cong tac cua phong
theo su phan cong, chi dao ctia Trudng Phong.

2. Trach nhiém cta Phé Trudng phong:

a) Tham muu, giup Truéng phong xay dung chwong trinh, Ké hoach cong
tac thugc linh vyc phan cong phu trach.

b) Phan cong, chi dao, huéng dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém
vu cua can bd, cong churc thudc linh vuc dugce phan cong phu trach.

¢) Chiu trach nhiém truéc Trudng phong va lién déi chiu trach nhiém
cung Truong Phong vé cac khuyét diém, vi pham tai phong trude Lanh dao So
trong cac linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) Truc tiép thuc hién nhiém vu theo vi tri cong viéc va chiu trach nhiém
doi vo1 nhitng cong viéc dugce lanh dao S& phan cong truc ti€p; trong qua trinh
thuc hién, bao céo tien do va két qua dé Trudng phong biét.

Picu 9. Nhiém vu, quyén han cic cong chirc ctia Phong

1. Cong churc phong Xay dung van ban quy pham phap luat 1a chuyén
vién nghiép vu, chiu su quan ly, di€u hanh truc ti€ép ctia Truéng phong, Phé
trudng phong.

2. Cong chirc Phong Xay dung van ban quy pham phap luat dugc phan
cong, giao nhi¢ém vu theo doi, quan 1y va tryc tiép thuc hién mot hodc mot so
cong viéc, linh vuc cong tac ctia phong, cu thé nhu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac tham gia y kién, tham dinh vian
ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd
theo quy dinh cua phap luat.

b) Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac ra soat, h¢ théng hoéa van ban quy
pham phéap luit.

¢) Thuc hién cac nhiém vu vé xay dung va quan 1y hé co s dir lidu quéc
gia vé phap luat; tong hop, luu trit; xay dung bao cao, chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Phong.

d) Thyuc hién cac nhiém vu vé quan 1y cong tic phap ché nganh va céc
nhiém vy khac dugc Lanh dao phong, Lanh dao S¢& giao.

3. Trach nhi¢m chung cua cac cong chirc Phong:

a) Chu dong tham muu, dé xuét v6i Lanh dao phong vé td churc thuc hién
cac nhiém vy dugc giao.
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b) Thuong xuyén thong tin, bdo cédo véi Truong phong, Pho Trudng
phong trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

¢) Thyc hién viéc dé xuat, trinh duyét, luu trit ho so, tai liéu nghiép vu theo
dang quy trinh da dugc quy dinh cia Giam doc S doi véi tung loai cong vige.

d) Chiju trach nhiém vé nhiing bao cdo, dé xuat trong viéc giai quyét cac
cong viéc dugc phan cong.

d) Khi duoc lanh dao So phéan cong, giao viée truc tiép, chuyén vién co
trach nhi€m thyuc hién va chiu trach nhiém truc ti€p trudce lanh dao S, dong thoi
bao cao Trudng phong ve két qua thuc hién cong viéc duoc giao./.

Piéu 10. T6 chirc thuwe hién

Phong Xay dung van ban quy pham phép luat chu tri, phdi hop véi Van
phong S&, cac phong, don vi lién quan cdn cir quy dinh ctua phap luat va nhiém
vu, quyén han dugc giao tai Quyét dinh nay dé t6 churc thuc hién.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng mic can sira d6i, bd sung thi
Truéng Phong Xay dung vin ban quy pham phap luat phéi hop véi Chanh Vin
phong S& bao cao Giam ddc S& xem xét, quyét dinh./.
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