UBND THANH PHO HAI PHONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:153 /QP-STP Hai Phong, ngay 03 thang7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
va co' cau td chirc ciia Phong Pho bién gié duc phap luit,
S& Tw phap thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO TU PHAP THANH PHO HAI PHONG

Can cur Thong tw 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phdp huéng dan chire néing, nhiém vu, quyén han ciia S6 Tw phdp thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va chitc ndng, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong Héi dong nhén déan va Uy ban nhédn déan thuée Uy ban nhdn
dan xa, phuwong, dac khu trong linh vuc tw phdp,

Can cir Quyét dinh sé 73/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé Hai Phong ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S T phdp thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vian phong S6, Truéng phong Phé bién gié duc
phap luat .

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chirc ctia Phong Pho bién gi6 duc phép luét, S& Tu phéap thanh phd Hai Phong.

Picu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba): Chanh Vin phong S&, Truong phong va cong chirc
Phong Phong Phé bién gi6 duc phéap ludt, S& Tu phap thanh phd Hai Phong, céc t6
chtrc, don vi, cd nhan lién quan can cu Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Noi vy;

- Giam ddc, cac Pho Giam déc So:
- UBND cip x3;

- Cac Phong, don vi thude So;

- Luu: VT, PBGD, PLTT(A1B?2).

GIAM POC

¥ Quang Giap



UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay thang  nam 2025

QUY DINH
Ve vi tri, chitc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc bién ché
va méi quan hé cong tac cia Phong Phé bién, gido duc phap luit,
Sé Tw phap Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyér d@inhso ~ /OP-STP ngay  /7/2025
cua Giam doc So Tw phap thanh pho Hai Phong)

Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG

Piéu 1. Phong Pho bién, gido duc phap luat 1a phong chuyén mén cia S¢ Tu
phép, do Giam doc So quyét dinh thanh lap theo quyén han dugc Uy ban nhan
dan thanh phd phan cip; co chiic niang tham muu, giap Giam doc S¢ quan ly
cong tac phd bién, gido duc phap luat, hoa giai & co so, chuan tiép can phap luat,
hd tro phéap 1y cho doanh nghiép nhé va vira, tro gitip phap 1y nha nudc.

Piéu 2. Phong Phd bién, gi4o duc phép luat chiu su chi dao, quan ly vé to churc,
bién ché va cong tac ciia Giam doc S¢ Tu phap; dong thoi, chiu sy chi dao vé
chuyén mon, nghiép vu ctia cac Pho Giam doc S¢ theo ting linh vuc cong tac do
Giam ddc phan cong va co trach nhiém cha dong phdi hop véi cac phong, don vi
thudc So va cac don vi, dia phuong lién quan, dap ing yéu cau cong tac ciia SO
Tu phap.

Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Phong Pho bién, giao duc phap luat c6 cac nhiém vu, quyén han sau:

1. Cong tac Pho bién, gido duc phap luat, hoa giai co s

a) Tham muu, giup Lanh dao So xay dung, trinh Uy ban nhan dan thanh
phd ban hanh cac chuong trinh, ké hoach, dé &n vé phé bién, gido duc phap luat
va to chirc thuc hién sau khi cac chuong trinh, dé an, ké hoach dugc ban hanh;
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b) Theo ddi, huéng dan, kiém tra, d6n déc cong tac phd bién, gido duc
phap luat, truyén théng chinh séch va du thao van ban quy pham phap luat, viéc
trién khai Ngay Phap luat nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, t6 chic va
hoat dong hoa giai & co so, chuan tiép can phép luat tai dia phuong, viéc xay
dung, quan ly va khai thac ta sach phap luat & cip xa va cac co quan, don vi
khac theo quy dinh phap luat;

c) Gitp lanh dao S& thuc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi
ddng phdi hop phd bién, gido duc phap luat thanh phd; t6 chirc thuc hién cong
tac pho bién, gido duc phéap ludt, truyén thong chinh sach va du thao van ban
quy pham phap luat trong cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua Sé
Tu phép;

d) Xay dung, quan ly, tap huan, dé xuat cac giai phap dé nang cao chat
lugng, hiéu qua hoat dong cua doi ngii bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién
phap luat tai dia phuong; Huéng dan, kiém tra, theo di vé to chirc va hoat dong
hoa giai & co s&; to chtc tap huan, huéng dan nghiép vu va k§ nang hoa giai &
co s& cho hoa giai vién tai thanh phd theo quy dinh phap luat;

e) Chuan bi noi dung, bién soan Bé cuong, tai liéu phuc vu cong tac pho
bién, gido duc phap luat ¢ dia phuong; Bién tap, in va phat hanh Phy truong
phap luat thanh phd Hai Phong; Ban tin phap luat thanh phé Hai Phong;

f) Xay dung va van hanh Trang Thong tin dién tir Phé bién, gido duc phap
luat thuoc Cong Thong tin dién tir thanh phd Hai Phong; trang Fanpage Hoi
dong Pho bién, giao duc phép luat.

2. Ho tro phap Iy cho doanh nghiép nhé va vira

a) Tham muu Lanh dao xay dung, trinh Uy ban nhan dan thanh phé ban
hanh cac chuong trinh, ké hoach, dé &n vé hd trg phéap Iy cho doanh nghiép nho
va vira; 1am dau méi to chutre thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, dé an dugc
ban hanh;

b) Theo ddi, hudng dan, kiém tra cong tac hd tro phap ly cho doanh nghiép
nho va vira tai dia phuong theo quy dinh phap luat.

3. Tham muu voi Lanh dao S& gidp Uy ban nhan dan thanh phé thyuc hién
nhiém vu vé xay dung x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat theo quy
dinh phép luat.



4. Cong tac tro giup phéap ly:

a) Gitp Uy ban nhan dan thanh phé t6 chac danh gia chét lugng vu viéc
tham gia t6 tung, chét luong vu viéc dai dién ngoai té tung, danh gia hiéu qua vu
viéc tro gitp phép ly tham gia t6 tung theo quy dinh phép luat;

b) D& nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd cip va cap lai thé tro gilp
vién phap 1y theo mau do Bo Tu phéap ban hanh, mién nhiém va thu hdi thé trg
giup vién phap ly;

c) Cap, cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly theo mau do B Tu phéap
ban hanh, thu héi thé cong tac vién tro gitp phap ly; cap, thay doi noi dung, cap
lai va thu hdi Gidy dang ky tham gia trg gidp phép Iy cua t6 chic ding ky tham
gia tro giap phap 1y theo quy dinh phap luat;

d) Céng b, cap nhat danh sach cac toé chic thuc hién tro gitp phap 1y,
ngudi thuc hién tro gitp phap ly tai dia phuong, dang tai trén Trang thong tin
dién tir cua So Tu phap va gui B Tu phap dé dang tai trén Cong thong tin dién
tir cia Bo Tu phéap; quan ly, bao mat dit liéu trén hé thong quan Iy to chic va
hoat dong tro gidp phap ly trong pham vi tham quyén;

e) Lua chon, ky két, thuc hién va cham dat hop dong thuc hién tro gilp
phap |y véi cac t6 chuc hanh nghé luat su, to chie tu van phéap luat; kiém tra,
giam sat viéc thuc hién hop ddng thuc hién tro gitp phap ly; thanh toan thu lao
va chi phi thuc hién tro gitp phép ly cho t6 chtc ky hop dong thuc hién tro gidp
phap ly.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.

Chuwong I1I
CO CAU TO CHUC, PHAM VI TRACH NHIEM, VI TRi CONG VIEC

Piéu 4. Co ciu to chirc cua Phong Pho bién, gido duc phap luat gdm cé:

1. Lanh dao Phong: c6 Trudng phong va Pho truong phong. S6 luong phé
trudng phong do cap c6 thim quyén quy dinh.

2. Cac chuyén vién nghi¢p vu

3. Bién ché cua Phong 1a bién ché quan 1y nha nudc nim trong tong sb
bién ché quan 1y nha nudc cua SO, duoc Uy ban nhan dan thanh phd phan bd

hang nim va do Giam dbc S& quy dinh.
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Piéu 5. Nhiém vy, quyén han ctia Truéng phong

1. Truong phong 13 nguoi dimg dau Phong, chiu trach nhiém truéc Giam
dbc So va trude phap luat vé cac van d& vé chuyén mén, nghiép vu cta phong.
Truong phong do Giam dbc SO bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh phan cip
quéan 1y vé cong tac can bo ctia Uy ban nhan dan thanh phd. Truong phong c6 trach
nhiém bdo cdo cong tac cua Phong trude Giam ddc, cac Pho Giam dbc So (theo
chuyén dé dugc Giam ddc phan cong phu trach) va duoc Giam déc uy quyén.

2. Nhiém vy, quyén han cta Truéng phong:

- Quyét dinh cac van dé thudc chire nang, nhiém vu, quyén han, trach
nhiém caa Phong Phé bién, gido duc phap luat;

- Quan ly va diéu hanh hoat dong cta phong; phan céng cong viéc cho
can bo, cong chiic trong phong dam bao su phdi két hop dong bo va higu qua;

- Chi dao, don déc, kiém tra cong tac cia cac Phé truong phong va cong
chirc thudc Phong trong viéc thuc hién phap luat, cac van ban chi dao cua co
quan Nha nuéc cip trén, cac Quyét dinh, chi dao, hudéng din caa S& Tu phap
thanh pho;

- Triéu tap va chu tri cac cugc hop cua Phong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Lanh dao So Tu phap giao;

- Chiu trach nhiém truéc phap luat va Giam déc S& vé cac khuyét diém, vi
pham vé quan 1y, tham nhiing, quan liéu, lang phi tai Phong.

Khi Truong phong di vang s& uy quyén cho Pho truong phong diéu hanh
hoat dong ctia phong.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia Phé Truéng phong

1. Pho trudng phong la nguoi gitip Trudong phong, duoc Trudng phong phan
cong phu trach mgt hoac mot 6 noi dung cong tac va chiu trach nhi¢m trudc
Truéng phong vé cac nhiém vu cong tac duoc phan cong. Phé truong phong do
Giam d6c S¢ bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh hi¢n hanh vé cong tac can bd.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Pho Truong phong:

- Chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra ddi véi can bo, cdng chuc thudc Phong
trong viéc t6 chire thuc hién céc nhiém vu thugc linh vuce duogc giao;
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- B4o c4o, xin y kién cua Trudng phong trudc khi giai quyét cac cong
Viéc quan trong, phtrc tap;

- B4o céo Truong phong vé tinh hinh giai quyét cong viéc thuoc pham vi
duoc phan cong;

- Chiu trach nhiém truéc Truéng phong vé viéc thuc hién cac cong viéc
duoc phan cong.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cua cac chuyén vién nghiép vu

Chuyén vién: 1a cong chirc dugce giao nhi€ém vu cu thé, phu trach cac linh
vuc nham thyc hién chirc ndng nhiém vu cia Phong.

Chuyén vién dugc Truong Phong hoac Pho truong Phong phan cong cong
viéc c6 trach nhiém thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua cong viéc duoc giao.

Chuyén vién c6 trach nhiém thyc hién va chiu trach nhiém vé két qua
cong viéc khi duoc Lanh dao S& phan cong truc tiép va phai bao cao két qua
thuc hién cobng viéc véi Truong Phong.

Cac chuyén vién cd trach nhiém phdi hop véi nhau trén co sé nhiém vu
duogc giao, cung nhau thuc hién tét cdng viéc chung ciia Phong.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO LAM VIEC

Diéu 8. D6i v6i Giam ddc S& va cac Pho Giam doc So

- Truong phong 1a dau méi tiép nhan cac cong viéc do Giam ddc, cac Pho
Giam ddc S¢ giao ddi véi cac linh vuc, chuyén dé thudc chic nang, nhiém vu ctia
Phong. Pong thoi, Truong phong 1a du méi phan anh cac hoat dong ciing nhu kién
nghi, dé xuat ciia cong chuc trong Phong dbi véi Giam ddc, cac Pho Giam doc
So.

- Trong trudng hop cong viéc khan cap va Trudng phong di vang, theo
yéu cau ctia Giam déc, Phé Giam ddc So, cong chuc thude Phong bao céo tinh
hinh c6ng tic va nhan nhiém vy trude Giam doc, Pho Giam dbc S¢ dbi véi cac linh
vue, chuyén dé cong tac duge phan cong; nhung ngay sau d6 phai béo cdo lai

vo1 Truong phong.
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- P4i vé6i linh vire cong tac theo hinh thirc truc tuyén, phong c6 trach nhiém
bao céo truc tiép véi Giam dbc S¢ va Pho Giam déc duge Giam doc S phan
cong phu trach.

- Pdi véi linh vuc cong tic theo hinh thitrc chuyén dé: Phong 6 trach nhiém
trinh Pho Giam ddoc dugc Giam dbc S¢ phan cong phuy trach dé sta va ky céac
van ban dé xuét cua Phong, theo chi dao, kiém tra ctia Giam déc Sé.

- Chu dong tong hop tinh hinh, dé xuat, giup Giam dbc, cac Ph6 Giam dbc So
tham gia cac cudc hop lién quan dén cac linh vuc, chuyén dé cua Phong.

Piéu 9. Dbi v6i Phong, ban, don vi khac thudc So

Quan hé giita Phong Pho bién, gido duc phap ludt v6i cac Phong, don vi
thudc S¢ Tu phap 1a quan hé chap hanh, thuc hién ¥ kién hudng dan va bao céo
trong cac linh vuc thudc tham quyén quan 1y nha nudc cua S& Tu phap; La quan
hé phdi hop trong cac cong viée chung dugc S¢ Tu phap giao tham muu, dé xuat,
thuc hién nhiém vu theo chi dao cua Thanh phé va cua BO Tu phap.

Piéu 10. Ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong va ca nhan dén quan h¢
cong tac lién quan dén cong tac ciia Phong va So.

- C6 thai do khiém ton, lich su va trach nhiém hudng dan day du cac noi
dung theo quy dinh ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong va c4 nhan.

- Kip thoi dén ddc, kiém tra, hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong va
ca nhan thuc hién.

- Khong duoc gay phién ha, sach nhiéu, tiéu cuc ddi véi cac co quan, don
vi, dia phuong va c4 nhan dén quan hé cong tac.

Piéu 11. Mot s6 ché do 1am viée

- Chép hanh céc quy dinh vé thoi gian 1am viéc, chuong trinh, ké hoach
cong tac cua S& Tu phap.

- Ché d6 hop ban cong viéc cua Phong Pho bién, gido duc phap luat.

- Hang nam, timg coéng chiic trong phong phai thyc hién cam két véi
Trudéng phong vé thuc hién nhiém vu va phong, chéng tham nhiing, phién ha,
sach nhiéu, tiéu cuc.

- Trudng phong thay mit Phong dé ky cam két hoan thanh nhiém vu va

phong, chdng tham nhiing, phién ha, sach nhiéu, tiéu cyc.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trudng phong Phong Pho bién, gido duc phap luat, Chanh Vin phong
S& can et cac quy dinh ctia phap luat va nhiém vu dugc giao dé to chirc thuc hién
quy dinh nay; c6 trach nhi¢m phan cong nhi¢ém vu cho ting cong chuc trong
phong, hudng dan xdy dung cac cong viéc cu thé phai lam cho timg cong chirc
trong phong va chi dao, don ddc, kiém tra thyc hién c6 hiéu qua.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 ndi dung can sira doi, bo sung Truong
phong Phong Pho bién, gido duc phap luat phdi hop véi Van phong So bao céo
Giam doc So xem xét, quyét dinh./.
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