UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:170 /2025/QD-UBND Hai Phong, ngay 23 thang9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac van thw, luu triv
trén dia ban thanh pho Hai Phong

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0QH15;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15 dwoc
sira doi, bo sung boi Ludt so 87/2025/0H]15;

Can cir Ludt Luu triv s6 33/2024/QH14;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé céng tac vin thu;

Can cit Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 niam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Luu trie;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thing 5 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu $O;

Can cit Thong tw sé 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 ciia Bé
trieéng B Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Luu tri;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh sé 270/TTr-SNV ngay 29
thang 8 nam 2025,

Uy ban nhdn dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy dinh vé céng tac van thu,
lwew tri¥ trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac vin thu,
luu trit trén dia ban thanh ph6 Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay23 thang 9 niam 2025 va thay
thé Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2021 cia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong ban hanh Quy dinh vé cong tac van thu, luu trir
trén dia ban thanh phd Hai Phong va Quyét dinh s6 57/2020/QD-UBND ngay 21
thang 12 nam 2020 ctia Uy ban nhan déan tinh Hai Duong ban hanh Quy dinh vé

cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Hai Duong.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S Noi
vu; Thu trudng cac co quan, t6 chtre thude nguén nop luu vao Luu trir lich su
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu va cac co quan,
td chirc, ca nhéan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- B Noi vu;

O CHU TICH

- Vu Phap ché - Bo Noi vu;

- Cuc Van thu va Luu trir Nha nudce - BO Noi vu;
- Cuc KTVB&QLXLVPHC - B Tu phap;

- Thudng tryc: Thanh ty, HDND thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND thanh phd;

—
- Boan bPBQH&HDND TP;

- Cac PCVP UBND TP;

- Cac sd, ban, nganh;

- UBND céc xa, phuong, dac khu; Hoz‘lng Minh Cm‘)’ng

- Céc co quan, t chire thude ngudn ndp luu vao
Luu trit lich st thanh phd;

- Bao va PTTH Hai Phong;

- Cong TTDT TP, Cong bao TP;

- Phong NVKTGS;

- Luu: VT, P.T.Anh.



UY 2NN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AP f\NPHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé Comg=t& van thu, luu trir trén dia ban thanh phd Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6170 /2025/0D-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan Iy nha nude vé van thu, luu trit
va hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit trén dia ban thanh phé Hai Phong.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh ddi voi viée quan 1y vin ban mat, vat chira
bi mat nha nudc.

¢) Céc noi dung khac khong duoc quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc hién theo
quy dinh cta phap luat hién hanh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Dbi tuong ap dung

Co quan nha nudce, doanh nghi¢p nha nudce, don vi sy nghi¢p cong lap (sau
day goi chung 1a co quan, t6 chtrc) va td chirc, i nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Hb s0” 14 tap hop céc vin ban, tai liéu c6 lién quan v6i nhau vé mot van
dé, mot su viéc, mot dodi tuong cu thé hodc c6 dic diém chung, hinh thanh trong
qua trinh theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi, chtic niang, nhiém vu cia
CO quan, td chtrc, ca nhan.

2. “Tai liGu luu trir s0” 12 tai liéu duoc tao lap bang phuong phadp dung tin
hiéu s6 bao gdm tai liéu luu trit tao 14p dang sb va ban s hoa tai liéu luu trir.

3. “Hé théng van phong dién tir thanh phd” 1a giai phap k¥ thuat, cong ngh¢
két ndi lién thong diéu hanh, _gui nhan van ban dién tur gitra cac co' quan t6 chiic
v6i truc lién thong vin ban qudc gia (sau day goi chung 1a Hé thong).

Picu 3. Nguyén tic quén ly cong tic viin thw, luu trir va trach nhiém
quén 1y nha nwéce vé vin thw, lwu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong

1. Cong tac van thu, luu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong dugc thuc
hién thng nhat theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh nay.
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2. Uy ban nhan dan thanh phd théng nhat quan 1y nha nudc vé van thu, luu
trit trén dia ban thanh phd.

3. S6 Noi vu tham muu, giup Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién cong
tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban thanh phé va quan 1y tai liéu luu
trit lich str thanh ph.

4. Uy ban nhan dan cap xa thyc hién quan ly nha nuéc vé van thu, luu triv
trén dia ban cap xa.

5. T6 chirc va nhiém vu quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir cua Uy ban
nhan dan thanh phé va Uy ban nhan déan cép xa thuc hién theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

Pi¢u 4. Trach nhiém quan ly va thuc hién cong tic vin thw, luwu trir tai
co quan, to chirc

1. Nguoi dimg dau co quan, t6 chitc c6 trach nhiém t6 chirc xdy dung, ban
hanh, chi dao viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit theo
quy dinh cua phap luat hién hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir di voi cac don vi truc thude (néu cb), giai quyét khiéu
nai, t6 cao va xir Iy vi pham phap ludt vé van thu, luu trit theo tham quyén. Chiu trach
nhiém trude phap luat vé viée trién khai va to chtrc thuc hién cac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trit tai co quan.

2. Chanh Van phong (Truéng phong Phong Hanh chinh) giup nguoi dung
dau co quan, t6 chtrc trién khai va to chire thuc hién cac quy dinh vé cong tac van
thu, luu trir tai co quan, td chire. Chiu trach nhiém trudce thu truéng co quan va
trude phap ludt vé viée trién khai va to chirc thyc hién cac quy dinh vé cong tac
van thu, luu trir tai co quan, td chue.

3. Trudng cac phong/ban/don vi thudc co quan, to chirc ¢6 trach nhiém trién
khai thuc hién cac quy dinh cta phap luat, cta co quan vé cong tac van thu, luu
trir; chiu trach nhiém trude thi trudng co quan va trudc phap lut vé viéc chap
hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu trit tai don vi minh quén ly.

4. Cong chtrc, vién chiic, nguodi duge giao nhiém vu lam cong tac van thu,
luu trit tai co quan, don vi phai thuc hién dﬁy du, nghiém tiac cac nhiém vu theo
quy dinh; chiu trach nhiém trudc thu truong don vi, thu truéng co quan va trude
phap luat vé viéc thue hién cac nhiém vu duge giao.

5. Cong chuec, vién chuc, nguoi dugce giao thuc hién nhiém vy tai co quan,
don vi1 ¢o6 trach nhiém thuc hién dﬁy du, nghiém tac cac quy dinh cua phép luat,
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clia co quan vé cong tac van thu, luu trit. Chiu trach nhiém trude thi trudng don
vi, thi trudng co quan vé viée chap hanh cac quy dinh trong cong tac van thu, luu
trlt cua minh.

Diéu 5. To chirc, nhiém vu va yéu cau doi véi ngudi lam van thw, luu
trir co’ quan, to chirc

1. T6 chirc

Cin ctr khdi lwong cong viée, quy dinh vé co cdu to chiic ciia timg co quan,
t6 chirc, nguoi dimg dau co quan, to chirc quyét dinh thanh lap bo phan hoic
phong, bd tri nhan su chuyén trach hoac kiém nhi€m cac cong viéc thude linh vuc
van thu, luu trir.

2. Nhiém vu

a) Nhiém vu cua van thu co quan: Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta
Chinh pha vé cong tac vin thu.

b) Nhiém vu cda luu trit hién hanh: Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 12 Luét Luu trit s6 33/2024/QH15.

¢) Nhiém vu cuaa luu trit lich su: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 Luét Luu trit s6 33/2024/QH]15.

3. Nguoi lam van thu, luu trix

a) Trudong hop bod nhiém ngach cong chirc chuyén nganh vin thu va chic
danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh luu trit phai dam bao yéu cau theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén moén nghiép vu va xép luong d6i véi ngach
cong chure chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu; Thong
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia Bo truong Bo Noi vu sira d6i, bo sung
mot sb diéu caa Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B trudng Bo
Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon nghiép vu va xép luong ddi véi
ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu
va Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia Bo truéng Bo Noi vu quy
dinh chirc danh, mi s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép, thi hoic xét thing
hang, bo nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh luu trir.

b) Nguoi lam cong tac van thu, luu trir duge huong day du cac ché do uu
dai nganh, nghé, cong viéc dic thi, phu cap theo quy dinh.
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Chuong II )
QUY DINH CU THE

Picéu 6. Soan thio, ban hanh vin bén
1. Thé thtic va k¥ thuat trinh bay van ban

a) Van ban hanh chinh: Thuc hi¢n theo quy dinh tai Muc 1 Chuong II Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Van ban quy pham phép luat: Thuc hién theo quy dinh tai Phuy luc I kem
theo Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd dicu cuia Nghi dinh s6 78/2025/NB-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chuc, hudng din thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay
01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa va xtr Iy van ban quy
pham phap luat.

c) Van ban chuyén nganh: Thyc hi¢n theo quy dinh cia co quan quan ly
nganh, linh vuc (Bd/co quan ngang B0). Truong hgp nganh, linh vuc khong co
quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh van ban

a) Viéc soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban hanh chinh thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11, Piéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Viéc xay dung, soan thdo, trinh van ban quy pham phap luat thuc hi¢n
theo quy dinh ctia Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat va cac van ban hudng
dan thi hanh.

c¢) Viéc soan thdo van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban chuyén
nganh thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nganh,
linh vuc khong c6 quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh $6
30/2020/ND-CP.

d) Nguoi dimg dau don vi soan thao vin ban phai kiém tra va chiu trach
nhiém trudc nguoi dimg dau co quan, t6 chiic va trude phap ludt vé noi dung van ban.

d) Nguoi duge giao trach nhiém kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh bay vin
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc nguoi ding dau co quan, t6 chic va
trude phap luat vé thé thic, k§ thuat trinh bay vin ban.

Viéc giao nhiém vu kiém tra thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban phai
dugc quy dinh trong Quy ché cong tac van thu, luu trit ciia co quan, to chuc.

3. DBang ky van ban di
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a) Viéc dang ky van ban phai dam bao day du, chinh xac cac thong tin can
thiét cua van ban di.
b) Vin thu co quan cip s, ngdy thang ndm vao du thao vin ban bang chirc
nang ciia Hé thong.

¢) Vin ban duogc ding ky bang Hé thong, hang thang phai duoc in ra gidy
day du cac truong thong tin theo mau S6 dang ky van ban di, dong s6 dé quan 1y

4. Phat hanh va theo dbi viéc chuyén phat van ban di thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP

a) Van ban dién tir sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo dung quy dinh ctia phép luat giri cho bén nhan thong qua Hé thong.

b) Trudng hop phat hanh vin ban s6 hoa tir van ban gidy: Van thu thyc hién
s6 hoa van ban va ky sé cia co quan, to chirc theo quy dinh.

5. Luu van ban di

a) Viéc luu vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

b) Trudng hop vin ban di dugc dich ra tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc
thiéu sd, ngoai ban luu bang tiéng Viét phai kém theo ban dich chinh x4c noi dung
bang tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan tdc thiéu sb.

Piéu 7. Quan Iy viin ban dén va sao vin ban

1. Quan 1y van ban dén

Trinh tu, cach thirc thuc hién quan ly van ban dén; sao van ban thuc hién
theo quy dinh tai Muyc 2, Muc 3 Chuong III Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Béi véi vin ban co thong bao thu hoi, bén nhan co trach nhiém huay vin
ban gidy hodc vin ban dién tir trén Hé thong.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung con déu, thiét bj lwu khéa bi mat

1. Con dAu, thiét bi luu khoa bi mat duoc quan 1y va st dung theo quy dinh
tai Diéu 32, Piéu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va quy dinh ctia phap luat hién
hanh c6 lién quan dén viéc quan 1y va sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat.

2. Trudng hop co quan, t6 chirc c6 nhiéu nguoi lam van thu thi ngudi dimg
dau co quan, td chirc phai xac dinh mot ca nhan cu thé dé giao quan ly con
dau/thiét bi luu khoa bi mat. Viéc giao con dau, thiét bi luu khda bi mat co quan, to
chirc phai duoc thé hién bang van ban.

3. Van thu co quan chi giao con dAu, thiét bi lvu khoa bi mat cua co quan, to
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chirc cho nguo1 khac sau khi duoc thuc hién bang van ban cia nguodi dung dau co
quan, to churc hodc nguoi duge uy quyén. Vi¢e ban giao con dau, thiét bi luu khoa
bi mat cta co quan, t6 chirc phai dugc 1ap bién ban va luu tai van thu co quan.

4. Ngudi ding dau co quan, to chtrc quyét dinh mang con déu, thiét bi luu
khoa bi mat ctia co quan, to chtic ra khoi tru s¢ dé giai quyét cong viée va phai
duoc thuc hién bﬁng van ban cu thé.

Dieu 9. Lap ho so cong viéc

1. Danh muc hé so: Nguoi dimg dau co quan, t6 chtc quyét dinh ban hanh
Danh muc hd so ctia co quan, td chirc vao thang 01 hang nim.

2. Lap ho so cong viéc

a) Cong chtrc, vién chirc, nguodi lao dong dugc giao chu tri thuc hién nhiém
vu ¢ trach nhiém lap hd so cong viéc duoc giao. Tuy theo ndi dung, tinh chat tai
liéu bén trong ho so dé 1ap ho so (ho so dién tir hodc ho so gidy) theo quy dinh.
Truong hgp phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac thi thyc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

b) Nghi¢p vu lap ho so cong viéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Lap ho so dién tir trong cac truong hop

a) Tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viéc 1a cic vian ban
dién tu, ban sao sang dinh dang dién tu, ban giﬁy c6 thé sao sang dinh dang dién
tr. Van ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va nop luu theo ho so cong viéc da l1ap.

b) Yéu cau tao lap ho so dién tir phai dam bao tinh x4c thuc ctia van ban,
tai liéu trong ho so; dam bao an toan trong Hé thong.

4. Chi 1ap ho so gidy trong trudong hop tai liéu hinh thanh trong qué trinh
giai quyét cong viéc co nhimg van ban gidy khong thé hoic khong dugc phép sao
sang dinh dang dién tir. Khi 1ap hd so, cac van ban dién tir co trong hd so phai
dugc sao sang van ban gidy theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh sb
30/2020/NDb-CP.

Piéu 10. Xac dinh gia tri tai liéu

Xéc dinh gia tri tai li¢u la viéc danh gia tai licu dé xac dinh nhiing tai licu
co gia tri luu trir, thot han luu tri, tai liéu hét gia tri va tai li¢u khong co gia tri luu
trir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.
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Dieu 11. Thoi han, yéu cau va ho so, tai liéu nop vao luu trir

1. Nguoi duoc giao xtr 1y céng viéc co trach nhiém 1ap ho so cong viéc theo
quy dinh cua phap luat vé van thu; thoi han, yéu cau va hd so, tai liéu ndp vao luu
trir thue hién theo quy dinh tai Diéu 17 Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.

2. Thu ndp hd so, tai liéu luu trit s6 vao luu trir hién hanh thuc hién theo
quy dinh tai Didu 19 Thong tu sé 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2025
cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu tri $0.

3. Trinh ty, thu tuc thu nop ho so, tai liéu vao lwu trit lich st thue hién theo
quy dinh tai Muc 1 Chuong II Théng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nim
2025 ctia Bo trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Luu tri.

4. Nop hd so, tai liéu luu trir s6 vao luu trit lich sir trén Hé théng thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 20, Piéu 21, Diéu 22, Diéu 23, Piéu 24, Piéu 25 Thong tu
s6 05/2025/TT-BNV.

Piéu 12. Yéu ciu bido quan, thong ké tai liéu heu trir

1. Nguoi dimg dau co quan, to chirc ¢6 trach nhiém chi dao to chirc bao
quan, théng ké tai li€u luu trir theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 20 Luat
Luu trit s6 33/2024/QH15.

2. Viéc bao quan tai li¢u luu trit s6 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26,
Diéu 27 Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

Picu 13. Hiy tai liéu hru trir

1. ThAm quyén tham dinh tai liéu hét thoi han luu triY, trung 13p tai Luu trit
hién hanh

S¢ Noi vu tham dinh tha tuc xét hiy, xem xét Danh muc tai liéu hét thoi
han luu trix, trang 1ap; kiém tra truc tiép tai liéu trong truong hop can thiét va cé
v kién tham dinh bﬁng van ban d6i tai liéu hét thoi han luu trir, trung 13p cua co
quan, t6 chirc thudc trudng hop ndp tai lidu vao luu trir lich st thanh phd.

2. Tham quyén quyét dinh hiy tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap

a) Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh huy tai liéu luu trir tai
lwru trix lich str thanh phd.

b) Nguoi dung dau co quan, to chic thude trudng hop ndp tai lidu vao luu
trir lich st thanh phd quyét dinh huy tai liéu luu trit sau khi c6 ¥ kién thim dinh
cua S& No1 vu.

¢) Nguoi ding dau co quan, to chic khong thude truong hop ndp tai licu
vao luu trit lich sir quyét dinh hity tai liéu luu trit theo quy dinh.
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3. Trinh ty, tht tuc va hd so huy tai liéu hét thoi han, trung 1ap thuc hién
theo quy dinh tai Chuong III Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

Picu 14. Sir dung tai liéu luu trir

1. Tham quyén cho phép str dung tai liéu luu trir thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 23 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15 va cac quy dinh vé khai thac va
st dung tai liéu luu trir.

2. Hinh thtrc str dung tai li€u luu trit va ban sao tai li¢u luu trir thuc hién
theo quy dinh tai Chuong IV Thong tu s6 06/2025/TT-BNV.

3. Sir dung tai liéu luu trit s6 thyc hién theo quy dinh tai Chuong VI Thong
tu s6 05/2025/TT-BNV.

4. Mang tai li€u luu trir ra ngoai luu trit hién hanh, luu trit lich st thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 24 Luat Luu trit s6 33/2024/QH15.

Picu 15. Quan Iy tai liéu lwu trir trong trwomg hop co quan, to chirc giai
thé, pha san, két thiic hoat déng hoic to chirc lai

1. Toan bd ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta co quan,
to chire trude khi giai thé, pha san, két thuc hoat dong, t6 chirc lai phai dugc ndp,
chinh 1y, théng ké, ban giao theo quy dinh cta phap luat vé luu trir. Tai liéu cta
co quan, tO chirc nao phai dugc quan 1y theo phong luu trit ctia co quan, t6 chirc
d6, bao dam nguyén tic tap trung, khong phan tan phong luu trit. Thuc hién viée
dong phong luu trir cia co quan, t6 chirc ké tir ngay két thuc hoat dong. Tai liéu
clia co quan, to chtrc giai thé, pha san, két thuc hoat dong hoic to chire lai duoc
quan 1y va giao ndp theo quy dinh tai Piéu 38, Piéu 39, Diéu 40, Diéu 41 Thong
t 56 06/2025/TT-BNV.

2. Khi c6 chu truong vé viéc giai thé, pha san, két thic hoat dong hodc td churc
lai, trong truong hop can thiét, co quan, t6 chirc, doanh nghiép nha nudc co thé thong
béo v&i S& Noi vu dé duoc hudng dan xur 1y, luu trit tai ligu theo quy dinh.

Piéu 16. Pao tao, boi dudng

1. Can ctr ké hoach duoc thanh phé phé duyét hang nam, S& Noi vu t6 churc
cac 16p tap hudn, boi dudng kién thirc vé cong tac van thu, luu trit cho cong chuc,
vién churc van thu, luu trit va cong chure, vién chirc chuyén mon thudc cac co quan,
t6 chirc thudc trudng hop ndp tai lidu vao luu trir lich st thanh phd.

2. Cac co quan, td chirc can ct tinh hinh va nhu cau thue té to chirc tap huin
cong tac van thu, luu trit cho can bg, cong chirc, vién chiic va cac co quan, don vi
truc thudc, dam bao viéc thuc hién nghiép vu théng nhét, dang quy dinh.
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Piéu 17. Nghién ciru khoa hoc va ing dung cong nghé trong cong tac
van thuw, luvu triv

1. Khuyén khich cac co quan, t6 chure, can bo, cong chuc, vién chure nghién
ctru khoa hoc, xay dung cac dé an, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat trién ctia
cong tac van thu, luu trit trén dia ban thanh phd.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hién céc dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trir thuc hién theo cadc quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 18. Kiém tra, hwéng din

1. Hang nam, SO Noi vu to chirc kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu
trir d6i véi cac co quan, td churc thudc truong hop nop tai li€u vao luu trir lich sur
thanh phd.

2. Uy ban nhéan dan cap x4 kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trix
tai cic co quan, to chirc trén dia ban thudc tham quyén quan 1y, dam bao viéc thuc
hién cac quy dinh théng nhat, hiéu qua.

3. Céc co quan, to chic thudc truong hop nop tai liéu vao luu trit lich st
thanh phd c6 trach nhiém kiém tra, huéng din cong tic van thu, luu trit tai cac
don vi truc thudc (néu c0) thyc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh.

Picéu 19. Kinh phi cho cong tac vin thw, luu trir

1. Kinh phi thyc hién cong tac van thu, luu trir dugc bd tri trong du toan
ngan sach nha nude hang nim cua co quan, to chirc.

2. Céc cong viéc dugc st dung kinh phi cho cong tac van thu, Iuu trir thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Diéu 60
Luat Luu trir s6 33/2024/QH15.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. T6 chirc thue hién
1. Trach nhiém cta Van phong Uy ban nhan déan thanh pho

a) La dau moi giri, nhan vin ban dién tir cia Uy ban nhan dan thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd trén truc lién théng vin ban qubc gia.

b) Chu tri, phéi hop v&i S& Noi vy, S& Khoa hoc va Cong nghé quan ly,
van hanh, nang cip hé théng Van phong dién tir dap tng cac yéu cau theo quy
dinh cua phap luat.

2. Trach nhiém cua S& NoO1 vu
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a) Pé xuit dua noi dung thuc hién cong tac van thu, luu trtr vao Bo chi )
cai cach hanh chinh cta céc s¢, ban, nganh, dia phuong.

b) Chu tri, phdi hop véi Sé Khoa hoc va Cong nghé nang cap phan clng,
phan mém luu trix tai liéu dién tir dap ing yéu cau theo quy dinh cta Luat Luu trix
s6 33/2024/QH15 va Thong tu s6 05/2025/TT-BNV.

c) T6 chie kiém tra, huéng dan, dao tao, boi dudng, trién khai céc quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir trén dja ban thanh phd; theo ddi, tong hop tinh hinh
thuc hién, bao cao Uy ban nhan dan thanh phé va BO Noi vu.

3. Trach nhiém cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢

a) Chu tri tham muu cdp ma dinh danh cho céc co quan, to chirc trén dia
ban thanh phé phuc vu cong tac van thu, luu trit dién tir.

b) Tham dinh, huéng din cc co quan, tO chiic trién khai ing dung cong
ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit.

4. Trach nhiém cua S¢ Tai chinh

a) Tham muu bd tri kinh phi duy tri, van hanh Hé thong phan mém Vin
phong dién tir va phan mém luu trir dién tr caa thanh pho.

b) Chu tri, phéi hop voi S& Noi vu, S& Khoa hoc va Cong nghé dé xuat Uy
ban nhan dan thanh phd cap kinh phi cho cong tic van thu, luu tri.

5. Trach nhiém ctia cac co quan, tO chte trén dia ban thanh phd

a) Cin ctr quy dinh ndy, ban hanh quy ché cong tac van thu, luu trit tai co quan,
t6 chtrc dam bao ding quy dinh va phu hop vaéi tinh hinh thuc té cia co quan, don vi.

b) T6 chirc thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trix tai
co quan, t6 chtic; ting cudng hudng dan, kiém tra cic co quan, don vi truc thudc trong
pham vi quan ly.

¢) Hang ndm dy todn kinh phi va st dung dting muc dich kinh phi cho cong tac
van thu, luu trir theo ding quy dinh.

Diéu 21. Diéu khodn thi hanh

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, cac co
quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé S& Noi vu dé tong hop,
bao cdo Uy ban nhan dan thanh phé dé xem xét, chi dao hodc diéu chinh quy dinh
cho phu hop./.
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