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VIV huéng dan mét s6 ndi dung vé nhan dién
thuong hiéu cia co quan hanh chinh cip x4,
bé tri hoi truong, phong hop truc tuyén,
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong

Kinh gtri: Uy ban nhan déan céc x4, phuong, dic khu

Thuc hién Ké hoach s6 312/KH-UBND ngay 25/11/2025 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc dAu tu, cai tao, stra chita, bd tri tru s& Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, phong hop truc tuyén va noi lam viéc ciia can bd,
cong chirc cap x4;

S& Noi vu dé nghi Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu trong qua
trinh t6 chirc thyc hién viéc dau tu, cai tao, sira chita, bd tri tru s¢ Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong, phong hop truc tuyén va noi lam viéc ciia can bo,
cong chuc cép xa thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 155/2025/ND-CP
ngay 16/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung tru so
lam viéc, co s& hoat dong su nghiép; bao dam viéc bd tri, sip xép khong gian
lam viéc phi hop v6i mo hinh chinh quyén dia phuong tinh gon, hiéu luc, hiéu
qua, gén vo1 chirc nang, nhi€ém vu cua ting bd phan, don vi. Déng thoi, dé bao
dam tinh thong nhat trong t6 chirc khong gian, hinh anh va nhan dién cua co
quan hanh chinh cép x4, S& Noi vu huéng dan mot s6 nodi dung cu thé nhu sau:

1. Huéng din quy chuin nhin dién thwong hiéu ciia co quan hanh
chinh cap xa

Thuc hién theo Thong tu sd 05/2008/TT-BNV ngay 07/8/2008 cia Bo
truong Bo Noi vu vé viéc hudng dan vé bién tén co quan hanh chinh nha nudc
va bao dam dong b, thong nhit nhu sau:

1.1. Tén goi ciia co quan

- Tén goi cua co quan hanh chinh nha nudc ghi trén bién tén phai chinh
x4c voi tén co quan quy dinh tai van ban ciia co quan c6 tham quyén thanh 1ap
va duoc thé hién bang tiéng Viét (chit in hoa).

- Pdi voi cac co quan néu can thé hién tén goi bang tiéng Anh (chit in
hoa), thi tén goi bﬁng tiéng Anh duoc thuc hién theo huéng dan théng nhét cua
Bo Ngoai giao va bo tri & phia dudi tén goi bang tiéng Viét va ¢ chir tiéng Anh
c6 chiéu cao khong 16n hon 2/3 ¢ chir tiéng Viét thé hién trén bién tén co quan.

1.2. Dia chi cua co quan

Pia chi co quan bao gdm céc yéu t6 sau: S6 nha, tén dudng phd va cach
nhau bang day phay (,).
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Dia chi ctia co quan cap x4 dugc thé hién trén bién tén co quan bang tiéng
Viét (chir in hoa), cd chir khong 16n hon 1/3 ¢& chit cua tén co quan bang tiéng
Viét va duogc xac dinh trén co sé mot s6 yéu to sau:

- S6 nha: Puoc xac dinh theo sd nha do Uy ban nhan dan thanh phé noi
co quan dit try s¢ chinh quyét dinh theo Quy ché danh sé va gan bién sd nha
ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2024/TT-BXD ngay 30/8/2024 ctia Bo trudng
B§ Xay dung.

- Péi v6i phuong: Puge xac dinh theo tén duong phd, phuong noi co
quan dat tru s& chinh.

- B6i vé6i x3: Puoc xac dinh theo tén thon, xd noi co quan dit tru sé chinh.
- Tén thanh phé: Thanh phd Hai Phong.

- Trudng hop tru s& co quan & sau, & xa dudng truc chinh phai c6 bién chi dan.
1.3. Chit liéu, Kich thwde, mau sdc va vi tri gdn bién tén

a) Chat liéu ctia bién tén

Chét liéu cta bién tén co quan duoc thiét ké bang chat liéu bén, chic, phi

hop véi diéu kién mdi truong ctia mdi dja phuong va tong thé canh quan chung
cua tru s co quan, bao dam tinh trang nghiém cua cac co quan.

b) Kich thudc bién tén

Kich thudc bién tén co quan dugc thiét ké hai hoa, bd cuc 1& ndi dung
va phu hop véi kich thudc cong chinh co quan noi gin bién tén:

- Pbi voi bién chat liéu da: Chiéu cao t6i da 1a 02 mét, chicu dai
khong vuot qua chiéu ngang mit tién try so.

- Péi v6i bién chat liéu dong, Inox: Chiéu rong khéng nhé hon 450
mm; chiéu cao khong nho hon 350 mm;

¢) Mau sic bién tén

Nén bién tén va chir thé hién trén bién tén co quan dugc st dung 2 mau
khac nhau, phai dam bao su tuong quan, hai hoa vé mau sic, bén dep va ro. Néu
khong bé tri dugc bién 6p da thi bd tri bién dong, Inox. Cu thé gdm cé cac t6
hop mau sic nhu sau:

- Bién tén bang chat liu da (op da lien khoi): Nén mau ghi, chir mau do
hodc nén mau do, chir mau vang.

- Bién tén bang chat liéu déng: Nén mau vang, chit mau do.
- Bién tén bang chét liéu Inox: Nén mau tring, chit mau do.
d) Vi tri gin bién tén x4, phuong

Bién tén co quan dugc gin tai cong chinh, phai dam bao tinh trang
nghiém, dé quan sat va phu hop véi kién triic ciia cong trinh.
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2. Hwémg din phwong 4n trang tri, bo tri hoi trwong, phong hop truc
tuyén, Trung tAm phuc vu Hanh chinh céng cip xi

- Trung tAm phuc vy Hanh chinh cong cap xi: P& nghi Uy ban nhan dan
cac xd, phudng, dic khu ra soat, thuc hién diy da bo nhan dién thuong hiéu theo
quy dinh tai Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 noi dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phii vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong tai B phan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia.

- Hoi trudng, phong hop truc tuyén: So Noi vu gii kém mau b tri phong
hop truc tuyén dé cac cac dia phuong tham khao, ap dung phu hop véi diéu kién
thuc té va bao dam tinh thong nhat, trang nghiém, hiéu qua st dung (cé mdu givi
kem theo).

S& Noi vu dé nghi Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu trién khai
thuc hién. Trong qua trinh trién khai néu c6 kho khin, vudng méc, dé nghi phan
anh vé S& Noi vu dé duoc hudng dan, phdi hop giai quyét./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM DOC
- Gb, PGP B6 Huy Chinh;

- Luu: VT, P. XDCQ&CTTN.
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