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HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH AM Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
$6:05 /TB-HDND Vinh Am, ngay 17 thang 4 nam 2026
THONG BAO

Phan cong nhiém vu ciaa Thwong truc Hoi dong nhan din xa Vinh Am
Khda Il, nhiém ky 2026-2031

Can cir Luat T6 chic chinh quyén dia phuong s 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Can ctt Nghi quyét s6 96/NQ-TTHDND ngay 31/3/2026 ctua Thudng truc Hoi
d6ng nhan dan thanh phd vé Phé chuin chirc vu Chu tich Hoi dong nhan dan xa
Vinh Am khoéa II, nhiém ky 2026-2031; Nghi quyét sé6 230/NQ-TTHDND cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh phd vé Phé chuin chirc vu Pho Chu tich Hoi
déng nhan dan xa Vinh Am khoa II, nhiém ky 2026-2031;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 26 thang 3 nim 2026 ciia Hoi dong
nhan dan x& vé xac nhan két qua bau Truong cac Ban Hoi dong nhan dan xa Vinh
Am, nhiém ky 2026-2031,

Ngay 17/4/2026, Thuong truc Hoi dong nhan dan to chirc phién hop, thao
luan, théng nhét, phan cong nhi¢m vu cac thanh vién trong Thuong truc HO1 déng
nhan dan, nhu sau:

|. NHIEM VU CHUNG

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan lam viéc theo ché do tap thé va nguyén tic
tap trung dan chu; thuc hién nhiém vu, quyén han theo Diéu 31 cua Luat td chtc
chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15 ngay 16/6/2025.

2. Chu tich Ho1 déng nhan dan phan cong nhiém vu cho Phoé chu tich va cac
thanh vién Thuong tryc Hoi dong nhan dan dé bao dam Thuong truc Hoi dong
nhan dan thuc hién nhiém vu quyén han cta minh theo ding quy dinh cta phap
luat, chiu trach nhiém tap thé vé két qua hoat dong cia Thuong truc Hoi déng nhan
dan trugc Hoi dong nhan dan.

3. Pho chu tich va thanh vién Thuong truc Hoi déng nhan dan chiu trach
nhiém c4a nhan vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh do Chu tich Hoi dong
nhan dan phan cong.

4. Hang thang, Thuong truc Hoi dong nhan dan hop dé kiém diém, danh gia
tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tac trong thang va cac bién phap thuc hién
ké hoach cong tac thang sau. Thuc hi¢n hoat dong giam sat ciia Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan theo quy dinh cta Luat hoat dong giam sat cua Qudc hoi va Hoi
ddng nhan dan s6 121/2025/QH15 ngay 10/12/2025.
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II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN THUONG TRUC HOI
PONG NHAN DAN

1. Ong Bui Gia Huén, Chi tich H§i dong nhan dan

1.1. Lanh dao hoat dong cua Thuong truc Ho1 déng nhan dan, chiu trach
nhiém trude Hoi ddng nhan dan vé hoat dong cuia Hoi dong nhan dan.

1.2. Pai dién Hoi dong nhan dan trong quan hé cong tac voi Ban Thudng vu
Thanh uy, Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan, Ianh dao Uy ban nhan dan, Uy ban
Mait tran T6 quéc Viét Nam thanh phé, cac sd, ban, nganh thanh phé; Poan dai
biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan thanh phd; cac co quan thong tin bao chi; giir
moi lién hé voi Thudng truc Hoi ddng nhan dan cac xa trong dia ban thanh phd.

1.3. Chiu trach nhiém trudc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan thanh ph
vé viéc thuc hién chuc nang, nhi€ém vy quyén han cua Ho1 déng nhan dan theo quy
dinh cua phap luat.

1.4. Chi dao vé viéc thé ché hoa chi truong cta Thanh ty, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan thanh phd va Pang uy x&; Chi dao xay dung va thuc hién
chuong trinh hoat dong cua Hoi dong nhan dan hang nim va ca nhiém ky.

1.5. Chu toa cac ky hop Hoi dong nhan dan; chi tri cac phién hop Thuong
truc HO1 déng nhan dan.

1.6. Phan cong nhiém vu cho Pho Chu tich, cac thanh vién dé dam bao hoat
dong thuong xuyén cua Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban ctua Hoi dong
nhan dan theo luat dinh.

1.7. Trong qué trinh 1am viéc, Chu tich Hoi ddng nhan dan thyc hién viéc hoi
¥, trao ddi ¥ kién véi Phé Chu tich Hoi dong nhan dan dé t6 chire trién khai thuc
hién nhiém vu duoc phan cong; Uy quyén cho Phé Chi tich Hoi dong nhan dan
giai quyét cac cong viée theo tham quyén quy dinh.

1.8. Phu trach cong tac t6 chirc can bo ciia Hoi dong nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

1.9. Ky cé4c vian ban: Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan; Nghi quyét cia
Thuong tryc HO1 déng nhan dan; Ké hoach t6 chirc ky hop; Quyét dinh triéu tap,
Gidy moi tham du ky hop; Thong bao t6 chic ky hop; Bién ban ky hop Hoi dong
nhan dan; Nghi quyét, Quyét dinh c4 biét thudc tham quyén cua Chu tich Hoi dong
nhan dan.

1.10. T6 chirc dé dai biéu Hoi ddng nhan dan tiép cong dan; xay dung cac quy
dinh, thu tuc vé tiép cong dan bao dam dung phap luat va phi hop véi tinh hinh dia
phuong; truc tiép tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ong Pham Xuin Hanh, Phé Chi tich Hoi dong nhin dan

2.1. Thay mat Chu tich Hoi dong nhan dan diéu hanh cong viéc hang ngay
cua Thuong truc Hoi déng nhan dan. Gilp Chu tich Hoi déng nhan dan chi dao
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xay dung chuong trinh hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan; Thuong truc Hoi dong
nhan dan; chi dao, diéu hoa, phbi hop hoat dong cac ban ciia Hoi dong nhan dén.

2.2. Tham gia chu toa cac ky hop cua Hoi déng nhan dan; chu tri cac hoi nghi,
cudc hop do Thuong truc Hoi dong nhan dan to chiic theo sy phan cong hodc uy
quyén cua Chu tich Ho1 déng nhan dan. Chi dao viéc xay dung ké hoach, noi dung,
chuong trinh cac ky hop Hoi dong nhan dan.

2.3. Phu trach linh vuc cta cac ban Hoi dé)ng nhan dan va cong tac tiép dan,
tham muu cho Thuong truc Hoi ddng nhan dan tiép cong dan dinh ky. Pon déc
kiém tra va xem xét tinh hinh giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua cong dan.
Chi dao tong hop ¥ kién, kién nghi, nguyén vong ctia cir tri va nhan dan; chét van
Dai biéu Hoi déng nhan dan dé béo cao tai ky hop Hoi ddng nhan dan. Yéu cau cac
co quan, to chirc, ca nhan giai quyét cac van dé lién quan dén nhiém vy, quyén han
ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan tai cac phién hop ctia Thuong truc Hoi dong
nhan dan.

2.4. Giap Chu tich Hoi dong nhan dan chi dao cong tac boi dudng, tap huan
can bo; cong tac tuyén truyén, thong tin cac hoat dong ciia Hoi dong nhan dan; viée
tmg dung cong nghé, théng tin trong hoat dong ctia Hoi dong nhéan dan.

2.5. Cling v&i Chu tich Hoi ddng nhan dan gitr méi lién hé gitra Thudng truc
Hoi dong nhan dan véi Thuong truc Pang ty, Uy ban nhan dan, c4c co quan tham
muu, giup viéc Pang ay; Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam X3 va céc t6 chirc
chinh tri - xa hoi; cac Ban, To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan.

2.6. Bon dbc, kiém tra Uy ban nhan dén, cic co quan quan 1y nha nudc trén
dia ban thyc hi¢n cac Nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan.

2.7. Ky céc van ban: Chuong trinh, K& hoach, T trinh ctia Thuong truc Hoi
déng nhan dan thudc linh vuc dugc phan cong phu trach; bao cao chuyén dé cua Hoi
d6ng nhan dan va Thuong tryc Hoi dong nhan dan giri cac co quan thanh phé; thong
bao két qua ky hop Hoi dong nhan dan; thdng bao két luan giam sat cia Thudng truc
Hoi ddng nhan dan; cac van ban, bao cdo hoat dong giam sat ctia Hoi dong nhan dan
6 thang, 1 nam; tinh hinh hoat dong cuia Hoi ddng nhan dan hang thang; bao céo
Thudng truc Hoi dong nhan déan xin y kién chi dao ciia Ban Thuong vu, Thuong
tryc Dang uy; T dai biéu Hoi déng nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan; van
ban hudng dan, chi dao hoat dong ctia cac Ban Hoi déng nhan dan; cac van ban cho
¥ kién vao T& trinh cta Uy ban nhan dan; bao céo cong tac to chic va hoat dong cua
Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi dong nhan dan dinh ky 6 thang, 1 nam; Tong
hop v kién, kién nghi cta cir tri va nhan dan trude va sau mdi ky hop Hoi dong nhan
dan; ky ban hanh Ké hoach, Chuong trinh giam sat hang nam cta Hoi dong nhan
dan, Thuong tryuc Hoi dong nhan dan; cac van ban ciia Thuong truc Hoi dong nhan
dan khi duoc ty quyén cta Chu tich Hoi dong nhan dan.
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2.8. Chi dao Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan trong tham
muu, giap viéc va dam bao diéu kién phuc vu hoat dong cua Hoi dé)ng nhan dan,
Thuong truc HO1 déng nhan dan, cac Ban Ho1 déng nhan dan; céng tac chuin bi
cac ky hop Hoi dong nhan dén.

3. Ong Nguyén Minh Pirc, Truémg Ban Kinh té - Ngin sach Hoi dong
nhéan dan

3.1. Chiju trach nhiém vé thyc hién chirc trach, nhiém vu thudc linh vue Kinh
té - Ngéan sach; Tham muu, dé xuét viéc thuc hién cac cong viéc thudc tham quyén
ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan khi dugc phan cong d6i véi linh vuc phu trach.

3.2. Tham tra du thao Nghi quyét, bao céo, dé 4n lién quan dén Iinh vuc phu
trach do Hoi dong nhan dan hoic Thuong truc Hoi dong nhan dan phan cong; giam
sat van ban quy pham phdap luat thugc pham vi, linh vuc phy trach.

4. Ba Lé Thi Anh Tuyét, Truéng Ban Vin hoa - Xa hoi Hoi dong nhan dan

4.1. Chiju trach nhiém vé thuc hién chtrc trach, nhiém vu thudc linh vuc Vin
hoa - X4 hoi; tham muu, dé xuat viée thuc hién cac cong viée thudc tham quyén cua
Thuong truc HO1 déng nhan dan khi dugc phan cong ddi véi linh vuc Ban phu trach.

4.2. Tham tra dy thao Nghi quyét, bao cdo, dé an lién quan dén linh vuc phu
trach do Hoi dong nhan dan hodc Thuong truc Hoi dong nhan dan phan cong; giam
sat van ban quy pham phat luat thuoc pham vi, linh vuc phu trach.

Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban Ho1 déng nhén dan, T6 dai biéu Hoi
d6ng nhan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan; Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan; cac t6 chic, c4 nhan co lién quan cin ct thuc hién. Trong qua trinh
thuc hién néu phat sinh vudng méc, Thuong truc Hoi déng nhan dan s€ xem xét,
diéu chinh bd sung cho phu hop./.

Noi nhgn: , TM. THUONG TRUC HPND
- Thuong truc HDND, UBND thanh pho; CHU TICH
- Van phong BDoan PBQH&HDND TP; ’

- Thudong truc Pang uy;

- Thuong truc HDND; UBND x3;
- Uy ban MTTQ Viét Nam x§;

- C4c vi dai biéu HDND x3;

- Céac phong, ban, nganh lién quan;

- VPBU; CVP, PCVP HDND&UBND xi; N X _F <
- Luu: VT. Bui Gia Huan
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