UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA VIET KHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:1015QD - UBND Viét Khé, ngdy 11 thang 12 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thwe hién dan chii ¢ co sé xa Viét Khé

UY BAN NHAN DAN XA VIET KHE

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam
2025;

Can cir Ludt Thuc hién ddn chi ¢ co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii vé
Quy dinh chi tiet mot sé diéu cua Ludt Thuce hién dan chii 6 co s6;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Vin héa - Xa héi tai To trinh s6  /TTr-
VHXH ngay 30/11/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
0 co s xa Viét Khé.

Giao Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan theo doi, don
dbc va bao cdo két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan xa theo quy dinh.

Picu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay thang nim
2025;(sau 10 ngay)

Piéu 3. Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén, cac phong
chuyén mon, don vi su nghiép truc thudc, Truong thon, can bg, cong chirc,
vién chire, cac to chirc, ca nhan lién quan cé trach nhiém thuc hién Quyét dinh
nay./.

No’}i1 nhgn: . TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3: >
: KT.CHU TICH
- Thuong truc DU, HDND x§; p . ®
- CT, cic PCT UBND Xa: PHO CHU TICH

-UB MTTQVN x§;
- Luu: VT - VHXH.

Hoang Van Quang



QUY CHE
Thyc hién dan chi ¢ co sé xa Viét Khé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND, ngay  thang 12 ndm
2025 cua UBND xa Viét Khé)

Nhim bao dam sy 1anh dao cua Pang, quan 1y ciia Nha nudc, vai tro
nong cdt cuia Mit tran TS qudc Viét Nam va céc td chire chinh tri - xa hoi trong
thuc hién dan chu & co so; bao dam quyén ciia cong dan, can bo, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong. Viée thuc hién dan chii ¢ co so trong khudn khé Hién
phap va phap luat; bao dam trat tu, ky cuong, khdng can trd hoat dong binh
thuong ciia chinh quyén dia phuong cip x4, co quan, don vi, to chiic €O st
dung lao dong; bao dam cong khai, minh bach, tang cuong trach nhiém giai
trinh trong qua trinh thuc hién dan chu ¢ co so.

Uy ban nhan dan xa Viét Khé ban hanh Quy ché thuc hién dan chu ¢ co
so trén dia ban xa v&i nhiing ndi dung nhu sau:

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh cu thé vé ndi dung, cach thic thuc hién dan chu
& co sO, quyén va nghia vy cua cong dan trong thuc hién dan chu ¢ co s¢ va
trach nhiém cua co quan, don vi, to6 churc, cd nhan trong viéc bao dam thuc
hién dan chu ¢ co s0.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién dan chi ¢ co sé

1. Bao dam quyén cua cong dén, can by, cong chire, vién chire, nguoi
lao dong duogc biét, tham gia ¥ kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién dan chu 6 co s0.

2. Bao dam sy lanh dao cua Dang, quan ly cua nha nudc, vai tro nong
cot ciia Mt tran To qudc Viét Nam va cac t6 chuc chinh tri - xd hoi trong
viéc thuc hién dan chua & co sé.

3. Thyc hién dan chu & co sé trong khudn khé Hién phép va phap luat;
bao dam trat tw, ky cuong, khong can tr¢ hoat dong binh thuong cua chinh
quyén dia phuong cap x4, co quan, don vi, to chirc co sir dung lao dong.

4. Bao vé loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép caa to chic, ca
nhan.

5. Bao dam cong khai, minh bach, tdng cuong trach nhiém giai trinh
trong qua trinh thuc hién dan chu & co sé.

6. Ton trong v kién dong gop ctua Nhan déan, kip thoi giai quyét kién
nghi, phan anh ctia Nhan dan.



Piéu 3. Poi twong 4p dung
1. Déi voi cong dan Viét Nam cu trd tai Xa, thén noi minh cu tru.

2. Can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong co quan
nhanudc, don vi.

3. Cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan dén thyuc hién dan cha &
co s tai xa; trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap.

Chuwong |1
THU'C HIEN DAN CHU O XA
Picéu 4. Noi dung cong khai

Nhitng ndi dung chinh quyén dia phwong xa phai cong khai trir cac
thdng tin thudc bi mat nha nude hoac thdng tin chua dugc cong khai theo quy
dinh cua phap luat, Uy ban nhan dan xa phai cong khai cac ndi dung sau day:

1. Ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi va két qua thuc hién.

2. S4 liéu, bao c4o thuyét minh du todn ngan sach nha nuée, ké hoach
hoat dong tai chinh ctia Hoi ddng nhan dan cip xa (viét tit [a HDND, Uy ban
nhan dan xa (viét tat la UBND); du toan ngan sach, ké hoach hoat dong tai
chinh d3 dugc HDND x4 quyét dinh. ..

3. Dy an, cbng trinh dau tu trén dia ban xa va tién do thuc hién; ké
hoach thu hoi dat, boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi thu hdi dat dé thuc hién
du an, cong trinh dau tu trén dja ban x3 ; ké hoach quan ly, st dung dat do xa
quan ly.

4. Quy ché thyc hién dan chi ¢ xa; nhiém vy, quyén han ciia can b9,
cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach 6 x4, thdn; quy tic Gmg xir
ctia ngudi co chirc vu, quyén han cta chinh quyén dia phuong.

5. Viéc quan I){ va st dung c4c loai quy, khoan dau tu, tai tro theo
chuong trinh, du an doi véi xa; cac khoan huy dong Nhan dan dong gop.

6. Tinh hinh dau tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu
héi...va hinh thirc xir 1y khac d6i véi tai san cong do xa quan ly; tinh hinh
khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong ctia chinh quyén dia phuong.

7. Chu truong, chinh sich, ké hoach, tiéu chi, d6i tuong, quy trinh
binh xét va két qua thuc hién chinh sach hd tro, tro cap, tin dung dé thuc hién
cac chuong trinh myc tiéu qudc gia, phat trién san xuat, hd trg 'xdy dyng nha
0, cap thé BHYT va cac chinh sach an sinh xa hdi khac duoc t6 chuc trén dia
ban xa.

8. Thong tin vé pham vi, ddi twong, cach thic binh xét, xac dinh ddi
tugng, murc hd tro, thoi gian, thi tuc thuc hién phan phdi cac khoan hd tro tir
ngan sach nha nudc.

9. S6 lugng, d6i twong, tieu chudn goi nhap ngi.
10. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét cac vu viéc tham nhiing, tiéu
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cuc, vi pham ky luat d6i v6i can bo, cong chie; két qua lay phiéu tin nhiém,
b6 phiéu tin nhiém Chu tich, Ph6 Chu tich va Trudng cic ban cia HDND x4,
Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién UBND xa. Ké hoach ldy y kién Nhan
dan, noi dung lay y kién, két qua tong hop ¥ klen giai trinh, tiép thu y kién
ciia Nhan dan déi voi nhimg ndi dung chinh quyén dia phuong dua ra ldy y
kién Nhan dan quy dinh tai Diéu 25 cta Luét Thuc hién dan chi & co s6.

11. Déj tuong, muc thu céc’loai phi, 1€ phi va nghia vu tai chinh khac
do chinh quyén dia phuong tryc ti€p thu.

12. Cac thu tuc hanh chinh, thu tuc giai quyet cong viéc lién quan dén
t6 chirc, ca nhan do chinh quyén dia phuong truc tiép thuc hién.

Picu 5. Hinh thire va thoi diém cong khai thong tin

1. Cac hinh thire cdng khai thong tin:

2. Niém yét; dang tai trén cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tr
cua Xa;

a) Phat trén hé thong loa truyén thanh xA;

b) Théng qua truong thdn dé thdng bao dén cong dan;

¢) Guri van ban dén cong dan;

d) Thong qua hdi nghi trao d01 d6i thoai gitta UBND xa voi Nhan
dan; thong qua viéc tiép cong dan, tiép xuc cir tri;

v)) Thong bao den t6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi va cac t6
chitc doan thé cung cap dé to chirc phd bién, tuyén truyén dén hoi vién, doan
vién & co s0;

h) Céc hinh thire khac theo quy dinh ciia phép luat va quy ché thyc hién dan

chu & xa.
3. Thoi diém cong khai théng tin di véi timg linh vuc duoc thuc
hién theo ‘quy dinh cua phap luat. Truong hop phap luat chua c6 quy dinh thi

cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ke tir ngdy c6 quyét dinh, vin ban cta co
quan c6 tham quyén vé ndi dung can cong khai.

Piéu 6. Lwa chon hinh thire cong khai thong tin

1. Tai noi da thiét lap trang thong tin dién tir, cong thong tin dién tir
thi UBND xa c6 trach nhiém dang tai trén trang thong tin dién tir, cong thong
tin dién tur cua xa thong tin quy dinh tai Diéu 11 ctia Luat Thyc hién dan chu.

2. UBND xa ¢ trach nhi¢m niém yét thng tin quy dinh tai cac khoan
1,2,3,4,56,7,8,9, 10, 11, 12 bi€u 3 Quy ché nay tai tru s¢ HDND,
UBND x4, tai nha van hoa va cac diém sinh hoat cdng dong & thon.

Thoi gian niém yét thong tin it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém
yét, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac. Thong tin quy dinh tai khoan
4 va 13 Piéu 11 ctia Quy ché nay phai duoc niém yét thuong xuyén tai tru so
xd va dugc cip nhat khi c¢6 sy thay doi.
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3.Thang tin quy dinh tai cic khoan 7, 8, 9, 10, 11, 12 Diéu 3 cia Quy ché
nay dugc céng khai trén hé thong truyén thanh cua xa trong thoi han it nhat la
03 ngay lién tyc.

4. Thong tin quy dinh tai khoan 3 Dicu nay dugc Truéng thon thong
bdo dén Nhan dan.

5. Vigc thong bao duoc théng qua mdt hoac nhiéu hinh thuc, gén}
thong bao tai cudc hop cua cong 7d6ng dan cu, cudc hop, sjnh hoat cua to
chire chinh tri - xa hoi va doan thé ¢ thon; thong bao tryc ti€p hodc gui van
ban thong b&o dén ting ho gia dinh; thong qua tin nhan dén dai dién hd gia
dinh hoac str dung mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cua phap
luat.

6. UBND x4 c6 thé quyét dinh lira chon thém cac hinh thirc cdng khai théng
tin khac.

Piéu 7. Trach nhiém t6 chirc thwe hién viée cong khai thong tin

1. UBND x4 c¢6 ké hoach thuc hién viéc cdng khai thong tin, trong do
néu rd noi dupg can cong khai, hinh thuc, thot diém, thoi han cong khai va
trach nhiém t6 chirc thuc hién.

7 Chu tich ’UBND xa chiu trach nhiém qhi dao viéc t6 chuc thuc hién;
kiém tra, don doc va bao cao UBND huyén két qua thuc hién.

Truong hop théng tin di céng khai cd su thay d6i, diéu chinh thi noi
dung thay doi, di€u chinh phai duoc kip thoi cong khai theo quy dinh.

2. UBND xa c6 trach nhiém cung cap thong tin theo yéu cau ctia cong
dan theo quy dinh ctuia Luat Ti€p can thong tin.

3. UBND x4 tong hop, bao cdo HPND xa vé qué trinh va két qua thuc

hién cac ndi dung cong khai thong tin tai ky hop thuong 1€ gan nhat, dong
thoi giri Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cung cap dé giam sat.

) Piéu 8. To chirc cudc hop ciia cong dong dan cw dé Nhan dan ban va

quyét dinh.

]:. Tham quyén tri¢u tap, chu tri va néi dung td chirc cudc hop cua
cong dong dan cu

a) Trudéng thon triéu tap va chu tri to chiic cudc hop dé Nhan dan ban
va quyéet dinh nhitng ndi dung dugc quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 5, 6 Dicu 15
cua Luat Thuc hién dan chu & co s6.

b) T6 bau cir (do Chi tich UBND x4 quyét dinh thanh lap) triéu tap va
chu tri cudc hop d¢ bau Truong thon.

) Truong ban cong tac Mat tran thon tri€u tap va chu tri cudc hop dé
cho thoi lam Trudng thon.

d) Truong hop khuyét Truong thon thi Chu tich UBND xa chi dinh dai

dién Ban cong tac Mt trén t6 dan pho hodc triéu tap vién la cong dan cé uy
tin cu tr tai t6 dan pho tri¢u tap va td chirc cudc hop dé Nhan dan ban va
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quyét dinh cac ndi dung trir trudng hop quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Piéu
nay.

2. Thanh phan tham du cudc hop cua cong ddong dan cu duoc quy dinh

tai khoan 1, 2 Diéu 18 ctia Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé. Thoi gian, dia
diém t6 chirc hop phai dién ra thuan lgi, pht hop véi diéu kién thyc té.
3. Thong tin vé& cudc hop cua cong dong dan cu (theo mau sb 01 cua
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP) phai duoc thong bao it nhat 02 ngay trude khi
t chirc cudc hop bang mot trong cac hinh thic sau: Gidy moi, thong béo truc
tiép dén cac hod gia dinh, qua hé théng loa truyén thanh cua xa, dién thoai,
cac ung dung trén mang xa hoi hoat dong hop phap theo quy dinh cua phap
luat.

4. Tai liéu cta cudc hop phai dugc chuan bi day du. Doi véi céc noi
dung thudc khoan 1, 2, 3 Diéu 15 cta Luat Thuc hién dan chu & co so thi tai
liéu phai gui dén timg ho gia dinh, ca nhan lién quan it nhat 02 ngay trudc
khi cudc hop dién ra bang hinh thirc truc tiép hodc qua Gmg dung mang x4
hoi hoat dong hop phép theo quy dinh.

5. Trinh tu t6 chtrc cude hop

a) Nguoi chi tri cude hop theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay tuyén bo
li do, gidi thiéu dai biéu thdng qua chuong trinh cudc hop; gidi thiéu nguoi dé
cudc hop biéu quyét lam thu ky cudc hop. Thu ky cudc hop dugc quyet dinh
khi c6 trén 50% dai dién ho gia dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét
dong y.

b) Ngudi tham du cude hop thao luan vé nhimng ndi dung dugce ngudi
chu tri hodc ngudi duge phan cong trinh bay. Pbi véi cude hop dé bau trudng
thdn; thanh vién Ban Giam sat dau tu cta cong dong, thanh vién Ban Thanh
tra nhan dan thi dai dién Ban cdng tdc Mit tran gidi thiéu danh sach nguoi
g ctr do Ban cOng tdc Mit tran da thong nhét véi cap ty chi bo thon va dé
nghi tu Gmg ctr hodc dé cir ngudi co du tiéu chuan diéu kién dé tham gia bau.
Két thuc thao luan, nguoi chua tri dé xuat nhirng ndi1 dung can duogc biéu
quyét va phuong an biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin dé
lga chon. Phuong &4n dugc lya chon khi c6 trén 50% dai dién ho gia dinh
tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong y.

¢) Biéu quyét dbi véi nhitng ndi dung da duoc thao luan Pdi véi hinh
thirc biéu quyét gio tay, két qua duoc ghi vao bién ban ngay tai thoi diém
biéu quyét. Déi v6i hinh thirc bo phiéu Kin, ngudi chu tri dé xudt sb lugng va
danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 ngudi dé dai dién ho gia dinh tham
du biéu quyét bang hinh thirc gio tay. Ban kiém phiéu hudng dan thé 1é theo
quy dinh. Sau khi két thuc bo phiéu, Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va
1ap bién ban (kém theo MAu s6 2 theo quy dinh nay). Sau d6 cong bd két qua
kiém phiéu tai cudc hop.

d) Nguoi chu tri cong bd két qua biéu quyét, Quyét dinh cta cong
dong dan cu duoc thé hién bang cac hinh thirc van ban: nghi quyét, bién ban,
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ban ghi nhd, ban thoa thuin. Trudng hop bau Trudng thon thi ngudi trang cte
ra mat, néu khong xac dinh duoc nguoi trdng cu thi néu rd li do khéng bau
duogc trong bién ban cudc hop d¢ UBND xa xem xét, quyét dinh viéc to chirc
bau lai.

Ngay sau khi ket thic cudc hop, cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thic cudc hop, quyét dinh phai dugc gui dén UBND x4, Uy ban Mit tran
T qudc Viét Nam x4, thi trdn theo quy dinh.

6. Trudong hop t6 chirc cudc hop cum dan cu theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 18 ctia Luat Thuc hién dan cha ¢ co s, Trudng thén bao cdo UBND x4
xem xét, quyét dinh phwong 4n t6 chtic cudc hop sau khi thong nhat véi Ban
cong tac Mat tran thon.

l?iéu 9. To chire phét phiéu lay y kién ctia hd gia dinh dé Nhan dan ban
va quyet dinh
1. C4c trudng hop to chirc phat phiéu lay ¥ kién
’ a) Chu tich UBND xa&, thi ’trén quyét dinh lya chon hinh thirc phat
phiéu lay y kién cua ho gia dinh do6i voi nhitng ndi dung quy dinh tai Dicu 15
Luat Thuc hién dan chu ¢ co s& c6 pham vi thyc hién trén dia ban xa.

b) Béi véi nhimg ndi dung quy dinh tai Piéu 15 Luat Thyc hién dén
cht & co s¢ duoc thon to chirc hop ma khong c6 du dai dién sd ho gia dinh
tham du.

¢) Truong thon sau khi thong nhat véi Ban cong tac Mt tran quyét
dinh t6 chirc phat phicu lay y kién biéu quyét ho gia dinh do6i véi ndi dung quy
dinh tai khoan 6 Diéu 15 Luat Thuc hién dan chu ¢ co so.

2. Xay dung ké hoach phat phiéu ldy y kién Can ctr timg truong hop
phat phiéu lay y kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Truong thon ph01 hop
v6i Truong ban cong tac Mit tran xay dung ké hoach t6 chire phat phiéu lay
y kién. Ké hoach dugc giri dén Chu tich UBND x4, Chu tich Uy ban Mit tran
T6 qubc Viét Nam x4, thi tran cham nhét 02 ngay ké tir ngdy ban hanh ké
hoach.

~ 3.Thanh lap t6 phét phiéu lay ¥ kién Truong thdn quyét dinh thanh 1ap
To phat phicu lay y kién tir 03 dén 05 thanh vién.

4. Cong khai thong tin vé viéc phat phiéu lay ¥ kién Théng tin dugc
cong khai bang mot trong cac hinh thue: niém yet tai nha van hoa va cac
diém sinh hoat cong dong, thong bao truc tiép dén ting ho gia dinh qua hé
thong loa truyén thanh, dién thoai, cac ung dung mang xa hoi va théng nhat
thiét 1ap 02 ngay trudc ngdy to chirc phat phiéu lay y kién. Noi dung thdng tin
cdng khai theo dinh tai khoan 2 Diéu 19 Luat Thuc hién dan chi & co s6.

5. Phiéu lay y kién Dbi v6i timg truong hop phat phiéu lay y kién cua
ho gia dinh quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, UBND x& c6 trach nhiém quy
dinh mau phiéu, hudéng din va ban hanh mau phiéu.
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6. Tién hanh phét phiéu lay y kién cta ho gia dinh
a) T6 phat phiéu giri phleu lay y kién dén ‘tung h¢ gia dinh; thu phiéu

theo thoi han quy dinh trén phiéu, tién hanh kiém phiéu, 1ap bién ban theo
mau sb 04 tai quy dinh nay.

b) Két qua lay y klen dé Nhan ban va quyét dinh duoc thong qua khi
tong s6 phiéu biéu quyet ctia dai dién dan ho gia dinh dat ty 18 téi thicu theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Luat Thuc hién dan chu & co so.

7. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han léy ¥ kién
bang phiéu, quyét dinh dugc biéu quyét théng qua phai duoc giri dén UBND
Xa, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam xa.

8. Cong nhan két qua phat phiéu lay y kién va hiéu lyc quyét dinh
thuc hién theo quy dinh tai Bi€u 21 Luat Thuc hién dan chu ¢ co s6.

Picu 10. Biéu quyét true tuyén tai thon dé Nhan dan ban va quyét
dinh

1. Diéu kién t6 chirc biéu quyét truc tuyén

a) Cac ndi dung quy dinh tai khoan 6 Piéu 15 Luat Thuc hién dan chu
& co sO phai dugc Truong thon thong nhat véi Ban cong tac Mét tran thon.

b) Dugc cong dong dan cu théng nhat lua chon theo quy dinh tai diém
¢ khoan 2 DPiéu nay.

¢) Pai dién cac ho 7gia dinh c0 tniét bi dién tir hodc dién thoai théng
minh c0 két noi internet d€ thuc hién biéu quyét truc tuyén.

2. Chuan bi biéu quyét truc tuyén

a) Truong thon phdi hop vai Ban cong tac Mit tran béo cao UBND x4
trudc khi thue hién.

b) Trudng thon thanh 1ap T6 13y Y kién biéu quyét truc tuyén tir 03 dén 05
nguoi.

¢) T6 lay y kién biéu quyét truc tuyén lua chon mang Xa hoi hoat dong
hop phap. Viéc biéu quyét truc tuyén duge thuc hién khi co trén 50% tong sO
dai dién ho gia dinh lya chon dong ¥ bang hinh thirc biéu quyét truc tuyén.

d) T6 14y y kién biéu quyét tao nodi dung binh chon.

3. Tién hanh biéu quyét truc tuyén T lay ¥ kién bleu quyét truc tuyén
thong béo cu thé vé hinh thirc, ndi dung, thoi gian biéu quyét truc tuyén.

4. Tong hop, bao céo két qua biéu quyét tryc tuyén

a) T6 1ay ¥ kién biéu quyet truc tuyen theo doi, tong hop, 1ap thanh
bién ban va bao cio truong thon két qua két thiic biéu quyét truc tuyén.

b) Két qua biéu quyét truc tuyén duoc lap thanh bién ban theo Mau sb
03 kém theo quy dinh ng‘ly; duoc thong qua khi,cc') trén 50% tong §6 dai dién
ho gia dinh lga chon dong v va dugc ni€m yét cong khai. Quyét dinh cua
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cong dé)ng dan cu duogc gui t61 UBND xa, Uy ban Mit tran T qué)c Viét
Nam xa cham nhat 05 ngay lam viéc.

Piéu 11. COng tac chuén bi bau Truéng thon
1. Chu tich UBND xa c6 trach nhiém

a) Ban hanh quyét t6 chirc bau Trudng thon; chu tri, phdi hop v6i Ban
Thuong truc Uy ban Mit tran T qué)c Viét Nam xay dung ké hoach, hudng
dan nghiép vu va to chirc trién khai ké hoach cham nhét 20 ngay trudc ngay
t6 churc cudc hop.

b) Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 bau ctr chdm nhét 10 ngay trudc
ngay to chuc cudc hop dé bau Trudng thon sau khi thong nhit véi Uy ban
Mit tran T quoc Viét Nam x3. Cac quyét dinh phai dugc thdng béo dén
Nhan dan, niém yét tai nha vian hoa, nha sinh hoat cong dong va thong bao
trén hé théng loa truyén thanh hodc bang cac hinh thirc pht hop cham nhét
07 ngay trudc ngdy bau cir.

2. Truong ban cong tac Mit tran thon to chirc cudc hop Ban cong tac
Mit tran du kién danh sach nguoi ung cir; bao c4o cap uy chi dé thdng nhat
gidi thiéu it nhat 01 nguoi ra ing cu; td chirc cude hop Ban cong tac Mat tran
sau khi ¢ y kién cua chi uy chi b dé quyét dinh danh sach chinh thirc
nhitng nguoi ung cu. Noi dung cude hop duogce 1ap thanh bién ban theo mau
s6 05 kém theo quy dinh nay va giri t6i UBND xi cham nhat 15 ngay trudc
ngay t6 chirc cudc hop.

Piéu 12. Tién hanh bau Trwéng thon

Viée to chirc bau Trudng thon duge thye hién theo quy dinh tai Diéu 3
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP cta Chinh phu.

Piéu 13. COng nhén két qua bau cir

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc q}lyét dinh da
dugce t0 dan pho bieu quyet thong qua, UBND xa xem xét, quyet dinh cong
nhén nguoi tring cu hodc bau lai; truong hop khong ban hanh quy€t dinh thi
phai tra 161 bang van ban va néu 10 li do.

Truéng thén chinh thirc hoat dong khi c6 quyét dinh céng nhan cua
UBND x&.

Pi¢u 14. Quy trinh cho théi |am Trwéng thon

1. Viéc cho thdi 1am Trudng thon dugc quyét dinh tai cudc hop cia
thon doi vai cac truong hop:

a) Nguoi xin thoi lam Trudng thon vi li do stc khoe, do hoan canh gia
dinh hodc vi li do khéac theo nguyén vong cd nhan c6 don gui Chu tich
UBND xa.

b) Truong ban cong tac Mit tran dé nghi Chu tich UBND x3 xem xét
cho thoi truong hop Trudng thon khéng con dugce Nhan dan tin nhiém, khdng
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hoan thanh nhiém vu, vi pham quyén lam cha cua Nhan dén, tham nhiing,
lang phi...vi pham phap lut hodc khi c6 it nhat 50% tong s6 h gia dinh
trong thon kién nghi.

2. Trinh tu t6 chitc cudc hop cua Thén cho thoi !ém Truong thén thuc
hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 3 Nghi dinh s6 59/2023/NDCP cua
Chinh phu.

3. COng nhan két qua cho thdi 1am Trudng thon trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh ctia Truong thon di dugc thong
qua, UBND x& xem xét, ra quyét dinh cdng nhan két qua cho thoi 1am Truong
thén. Trong thoi han 60 ngay ket tur ngay co quyet dinh cong nhan cho thoi
lam Truong thon, UBND xi quyét dinh viéc tién hanh bau ‘Truong thon moi.
Trong thoi gian khuyét Truong thon, UBND xa thong nhat voi Uy ban Mat
tran T6 qubc Viét Nam xa quyét dinh cir Truong thén 1am thoi dé diéu hanh
hoat dong cta Truong thon cho dén khi bau duoc Trudng thon .

Picu 15. COng tac chuin bi to chirc hdi nghi dinh ky
1. Truong thén chu tri, phdi hop véi Ban cong tac Mat tran )géy dung
ké hoach tq chtrc hoi nghi dinh ky ci}a thon. Noi dung k,é hoach 7g6m: thoi
gian, dia di€ém, nd1 dung hoi nghi va téqchL’rc thuc hién. K€ hoach t6 chirc hoi
nghi cua thon dugc guri té UBND xa, Uy bap Mat t’rén To6 quoc Vi¢t Nam xa
va Ban Thanh tra nhan dan xa dé bao cao, thong nhat trudc khi thyuc hién.

2. Trudng thon, Truéng Ban cong tac Mat tran , Truong ban Thanh tra
nhan dan xa truc ti€p hoac phan cong thanh vién chuan bi bao cao trinh bay
tai hoi nghi.

Piéu 16. Trinh tu té chirc hdi nghi dinh ky

1. Triéu tap hoi nghi dinh ky cua t6 dan phd

a) T6 truong t6 dan phd thong bao triéu tap hoi nghi, trong do néu rd
thoi gian, dia diém, ndi dung t6 chirc hoi nghi; thanh phan triéu tap tham du
hoi nghi.

b) Thong bao tri¢u tép phai dugc gt tryc tlep dén cac ho gia dinh
cham nhat 05 ngdy trudc ngay to chirc hdi nghi bang cac hinh thic do thén
thiét lap.

2. Trinh tu t6 chuc hoi nghi dinh ky

a) Trudng thon, dai dién Ban céng tac Mat tran, thanh vién Ban Thanh
tra nhan dan trinh bay bao céo.

b) Pai dién cac ho gia dinh thao luan, tham gia y kién, dé xuat, kién nghi.

¢) Thong tin, trao doi, tiép thu va giai trinh ¥ kién, dé xudt, kién nghj
cua thon doi voi cac ndi dung thude tham quyen. Thong qua cac ndi dung
duogc trinh bay tai hoi nghi. Biéu duong ca nhan, ho gia dinh co thanh tich
trong viéc thuc hién cac hoat dong ctia thon.

d) Két luan hoi nghi.
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Piéu 17. Nguyén tic té chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan
dan xa

1. Tuan thu theo quy dinh cua phap luat; bao dam cong bang, khach
quan, minh bach; qua trinh tien hanh cac hoat dong thudc pham vi nhi¢m vy,

quyén han duogc giao; khong lam anh hudng quyén va loi ich hop phap cua dbi
tugng dugc kiém tra, gidm sét.

7 2. Khong duogc 1o1 dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du do, 16i
kéo t0 churc, ca nhan, Nhan dan dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da so.
Piéu 18. T6 chitc ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan duoc bau tai cudc hop thén.
Viéc t6 chirc cude hop thdn dé bau, cho thdi, bau bo sung thanh vién Ban
Thanh tra nhan dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s
59/2023/ND-CP cua Chinh phu.

2. S6 lugng thanh vién dugc xac dinh trén co s¢ tuong ung sd lugng
thdn nhung khong it hon 05 thanh vién. Doi v6i xa ¢6 dudi 05 thon thi duge
bau to1 da 05 thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 Truéng ban, Pho trudng ban va cac Uy
vién. SO lugng Pho truéng ban can ctr vao s6 lugng thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan nhung khong qua 02 nguo.

Picu 19. Hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Xay dung phuong hudng, ndéi dung ké hoach hoat dong, trén co s&
ké hoach hoat dong, Ban Thanh tra nhan dan xay dung ké hoach kiém tra,
giam sat cu thé dé gui Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam, Chu tich UBND
xan va doéi tuong kiém tra, giam sat khac (néu c6) cham nhat 05 ngay lam
viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam st.

2. Phuong thuac hoat dong Tlep nhan théng tin, phan anh, kién nghi
truc tlep hozc qua hom thu gop ¥ cua to chirc, ¢a nhan co lién quan den pham
vi kiém tra, giam séat ctia Ban Thanh tra nhan dan. Lam viéc véi cac t6 chic,
c4 nhan dé thu thap thong tin, tai liéu, phan tich, d6i chiéu...Thong bao két
qua kiém tra, gidm sat, xac minh dén co quan, t6 chirc, ca nhin c¢6 phan anh,
kién nghi bang vian ban.

3. Ché do bao cdo Ban Thanh tra nhan dan béo cio Uy ban Mit tran
To6 quoc Viét Nam xa vé két qua thuc hién nhiém vu.

Picéu 20. Phdi hop thue hién hoat déng ciia Ban Thanh tra nhan dan

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢m thuc hién dung nhiém vu duoc
giao. Gilt moi lién h¢ chat ché vo1 HDND, UBND xa.

Piéu 21. Nguyén tic to chirc va hoat dong ciia Ban Giam sat dau tw
cuia cong dong.
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Tuén tha theo quy dinh cua phép luat; thuc hién ding nhiém vy, quyén
han dugc giao. Bdo dam khach quan, cong khai, minh bach, kip thoi, chat
chg€, hi€u qud, khong gy can trd, anh hudéng dén viéc trién khai, thyc hién
chuong trinh, dy an.

Lam viéc theo ché d6 tap thé va quyét dinh theo da so.
Piéu 22. Té chirc ciia Ban Giam sat dau tu ciia cong dong

1. Thanh vién Ban Giadm sat dau tu cta cong dong 13 dai dién nguoi
dan trén dia ban thon noi c6 chuong trinh, du an dugc bau tai cudc hop cia
cong dong dan cu. Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cép xa dé nghi cir va
huéng dan t6 chirc viéc bau bo sung thanh vién Ban Giam sat dau tu cia
cong dong trong truong hop khuyét, thiéu. Viéc to chirc cude hop cia cong
dong dan cu dé bau, cho thdi lam thanh vién Ban Giam sat dau tu cta cong
dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay.

2. S6 luong, tiéu chuan thanh vién cua Ban Giam sat dau tu cia cong
ddng duoc thue hién theo quy dinh tai Didu 41 va Diéu 42 ctia Luat thyc hién
dan chii & co so. Pdi voi s6 luong thanh vién Ban Giam séat dau tu cua cong
déng la dai dién nguoi dan trén dia ban thon noi ¢6 chuong trinh, du an do
Ban Thuong tryc Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cip xi quyét dinh
nhung khong qua 05 nguoi.

3.S6 luong Phé trudng ban do Ban thuong truc Uy ban Mt tran T6
quoc Viet Nam cap xa quyét dinh can cur vao s6 luong thanh vién Ban Giam
sat dau tu cua cong dong nhung khong qua 02 nguoi.

Piéu 23. Hoat dong ciia Ban Giam sat dau tw ciia cong dong

1. Xay dyng chuong trinh, ké hoach hoat dong Ban Giam sat dau tu
cua cong déng xay dung ké hoach hoat dong dé thuc hién nhiém vu, quyén
han duoc quy dinh tai Piéu 43 cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co S0 va phai
phu hop véi cua tung chuong trinh, du an. Ké hoach hoat dong gom cac noi
dung co ban: muc dich, yéu cau, noi dung, thoi gian, kinh phi, t6 chirc thuc
hién va cac diéu kién bao dam khac. Ké hoach hoat dong duoc diéu chinh khi
chuong trinh, du an co6 su thay ddi.

2. Phuong thtrc hoat dong

a) Tlep nhan théng tin phan anh truc tiép hodc qua hom thu gop V cia
cong dan, t6 chtic, ca nhan co lién quan . dén chuong trinh, dy an thudc pham
vi kiém tra, gidm sat cia Ban giam sat dau tu cta cong dong.

b) Chu dong thu thap, thong tin, tai liéu dé tién hanh phan tich, ddi
chiéu va tong hop, danh gia tinh xac thuc, sy phi hop khi thuc hién chuong
trinh, du 4n; ndi dung phan anh, kién nghi cua Nhan dan vé chuong trinh, du
an trén dia ban.

¢) T6 chirc kiém tra, giam sat truc tiép tai noi thuc hién chuong trinh,
du an. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Ban Giam sat dau tu cla cong
ddng c6 thé moi ngudi co chuyén mén lién quan dén ndi dung kiém tra, giam
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sat cung tham gia kiém tra, giam sat viéc tuan thi cac quy trinh, quy pham k¥
thuat, dinh mtrc va ching loai vat tu theo quy dinh.

d) Thong bao két qua kiém tra, giam sat dén co quan, t6 chirec, ca nhan
c6 phan anh, kién nghi bang vin ban. Truong hop phat hién cac van dé vi
pham hodc c6 cac kién nghi khac vé cac chuong trinh, du an trong qua trinh
giam sat, Ban Giam sat dau tu ctia cong dong kién nghi co quan c¢6 thim
quyén xir ly theo quy dinh cta phép luat.

3. Ché d bao cao Ban Giam sat dau tu cia cong dong dinh ky bao cao
Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam xa hodc khi c¢6 yéu cau vé két qua giam
sat cac chuong trinh, dy an trén dia ban.

Picu 24. Cong tac phdi hop thue hién hoat dong ciia Ban Giam sat
dau tw cia cong dong

1. Ban Giam sét dau tu caa cong dong lién hé chit ché voi Nhan dan dé
nam bat thong tin do Nhén dan phan anh, kip thoi bao cao dén co quan, t6
churc, ca nhén co tham quyen dé giai quyet dong thoi, thong tin lai cho Nhan
dan vé két qua giai quyét cuia co quan, to chirc, ca nhan.

2. Co quan quan ly nha nudc, chii chwong trinh, chu dau tu, ban quan ly
chuong trinh, du an c6 trach nhiém tao diéu ki¢n thudn lgi dé Ban Giam sat
dau tu cua cong dong thuc hién nhiém vy, quyén han cia minh.

Chuong |11
DAN CHU TRONG CO QUAN PON VI THUQC XA
Piéu 25. Trach nhiém ciia ngudi dieng dau co quan, don vi

1. Thuc hién dan chi trong quan ly va diéu hanh hoat dong cia UBND
x&; trong quan ly, str dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach
dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi tat 1a
CBCCVCQ).

2. To chitc cac cude hop giao ban dinh ky, hang tuan, hang thang, hang
quy va 6 thang 01 nam dé danh gia ket qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao
va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yeu phai thyuc hién trong thoi gian téi cua
UBND x&. Cudi naim, UBND x4 phai t6 chtrc danh gia téng két hoat dong co
quan theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh
nha nudc va don vi su nghiép céng lap.

3. T6 chirc danh gia dinh ky hang nam dbi voi CBCCVC thudc thim
quyén quan 1y theo trinh tw, thu tuc quy dinh tai Nghi dinh sé 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cta Chinh phu, huéng dan ctia S& Noi vu va cac quy
dinh chuyén nganh.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cia CBCCVC. Khi CBCCVC
dang ky duoc gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo tri thoi gian thich hop
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dé gap va trao do.

5. Thong béo cong khai d¢ CBCCVC biét nhimg viéc dugc quy dinh
tai Biéu 3 cua Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché ‘qudn ly trang thlet bi lam vigc trong co quan bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién
va cac loai tai san cua co quan phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham
nhung, xtr 1y va tao diéu kién dé co quan, to chuc ¢6 tham quyén xir Iy nguoi
¢6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co
quan thi b1 xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cip day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu,
cach thirc to chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh
nhimg nodi dung coéng viée trong co quan dugc quy dinh tai Piéu 3, Dicu 4
ctia Quy ché nay, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ciia phap luat cac khiéu
nai, t6 cao, kién nghi ciia céng chirc, vién chirc va kién nghi cua Ban Thanh
tra Nhan dan; kip thoi béao céo véi co quan c6 thAm quyén nhitng van dé
khong thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr 1y nguoi c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia co quan va ngudi c¢6 hanh vi tra thu, tru dap CBCCVC
khi€u nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luét.

Picu 26. T chirc Hoi nghi CBCCVC (néu cd)

1. Nguoi ding dau co quan chu tri, to chie hoi nghi CBCCVC cua co
quan mdi nim mot lan vao cudi naim ddi véi CBCC, don vi su nghiép khac
(néu c6), vao dau nam hoc d6i véi khéi truong hoc. Khi c6 mot phan ba
CBCCVC ciia co quan, don vi yeu cau hodc nguoi ding dau co quan thay can
thiét thi triéu tdp hoi nghi CBCCVC cua co quan bat thuong. Thanh phan du
hoi nghi bao gdm toan thé hodc dai biéu CBCCVC ciia co quan.

2. Nbi dung ctia hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyet chu truong, chinh sach
cua Dang, phap luat cua Nha nudce co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta
co quan; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCCVC trudc d6
va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan; danh
gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi dung dau co quan trong
viéc thuc hién ké hoach cong tdc hang nam; thao luan, ban bi¢n phdp thuc
hién ké hoach cong tac nam;

b) Ngudi dimg dau co quan ling nghe ¥ kién déng gop, phé binh cta
CBCC; giai dap nhiing thac mac, kién nghi cia CBCCVC;

¢) Thdng qua Quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan; phat dong phong
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trao thi dua va ky két giao udc thi dua giira nguoi dimg dau véi to chie Cong
doan;

d) Ban céc bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng
cua CBCCVC trong co quan;

e) Ban Thanh tra Nhin dan cta co quan bao cdo cong tac; bau Ban
Thanh tra Nhén dan theo quy dinh cta phap luat;

f) Khen thudng cé nhan, tap thé cta co quan co thanh tich trong cong tac.
Piéu 27. Trach nhiém ciia CBCCVC

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thyc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao
dtrc, van hoéa cong s, quy tic Gng xu, nguyén tic trong hoat dong nghé
nghiép va nhiing viéc khéng dugc lam theo quy dinh cta phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude nguoi phuy trach truc tiép va
trude nguoi ding dau co quan ve viée thi hanh nhi¢ém vy ciia minh. Trong khi
thi h,énh cong vu, nhiém vy, CBCCVC dugc trinh bay y kién, d¢ xuat viéc giai
quyet nhiing van d€ thuoc pham vi trach nhiém cta minh khac voi y kién cua
ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng dan
ctia nguoi phu trach truc tiép, déng thoi cé quyén bao luu y kién va bao céo
v6i nguoi dimg dau. Péi voi CBCCVC duge quyén tir chbi thyc hién cong
viéc hoac nhiém vu trai vGi quy dinh cua phap luat, dugc quyét dinh van dé
mang tinh chuyén mon gan véi cong viée hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tdc, phat huy vu diém, co
gidi phap stra chita khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung noi
b0 co quan trong sach, virng manh.

4. Dong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cua co quan
khi dugc yéu cau.

5. B40 c40 nguoi ¢ tham quyén khi phéat hién hanh vi pham phép luat
trong hoat dong cua co quan.

Picu 28. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nudc lién
quan dén cong viéc cua co quan.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang ctia co quan.

3. Kinh phl hoat dong hang nim, bao gdm céc nguon kinh phi do ngan

sach nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang
nam cla co quan; tai san, trang thiét bj cia co quan; két qua kiém toan.

4, Tuyen dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyén,
biét phai, tir chirc, mién nhiém; hop déng lam vigc, thay ddi chuc danh nghé
nghiép, thay doi vi tri 1am viéc, chdm dut hop ddng lam viéc; di cong tac
nudc ngodi, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach, danh gia, xép



16

loai d6i v6i CBCC:; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu doi véi CBCC;
cac de an, du an va viéc xay dung cic van ban quy pham phap luit cta co
quan.

5. C4c vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di duoc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td c&o trong noi bo co
quan.

7. Cé4c ndi quy, quy ché cua co quan.

8. K&t qua tiép thu ¥ kién cia CBCCVC vé nhiing van dé thugc tham
quyén quyét dinh cia nguoi dimg dau co quan dua ra lay y kién CBCCVC.

9. Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan
dén cong viéc cua co quan.

Picu 29. Hinh thire va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cdng khai: Co quan ap dung mot hoic mot sé hinh thirc sau:
a) Niém yét tai co quan, don vi;

b) Thong bao tai hoi nghi CBCCVC:

¢) Thdng béo bang vin ban giri toan thé CBCCVC;

d) Théng bao cho nguoi phu trach céc bd phan ciia co quan va yéu cau
ho thong bao dén CBCCVC lam viéc trong cac bo phan do;

@) Thong bao bang vin ban dén cap uy truc tiép;
e) Bang trén trang thong tin ndi bo cia co quan.

2. Thoi han cdng khai cham nhat 12 03 ngay lam viéc, trudng hop dic
biét khdng qua 05 ngay ke tir ngay van ban dugc ban hanh hogc ke tir ngay
nhan dugc van ban cua co quan cap trén, trir nhing tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat. Dbi v6i van ban niém yet tai try so cua co quan thi phai thuc
hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

Picu 30. Nhirng viéc CBCCVC tham gia y kién

1. Chu trwong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phép luét cua
Nha nudc lién quan dén cong viéc clia co quan.

2. Ké hoach cong tac hang nam ctia co quan.
3. T6 chire phong trao thi dua caa co quan.
4. B&o céo so két, tong két ciia co quan.

5. Cac bién phap cai tién t6 churc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiet kiém, chong lang phi, chong quan liéu,
phién ha, sach nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng CBCCVC; bau cir, b nhiém
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CBCCVC.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta
CBCCVC.

CAc noi quy, quy ché cia co quan

Piéu 31. Hinh thire tham gia ¥ kién Co quan 4p dung mét hodic mot
s0 hinh thirc sau

1. CBCCVC tham gia y }(ién truc tiép hodc tham gia ¥ kién thong qua
nguoi dai dién véi nguoi ding dau co quan

2.Thong qua hoi nghi CBCCVC cua co quan.

3. Pht phicu hoi ¥ kién tryc tiép, giri du thao van ban dé CBCCVC tham
giay kién.

Picu 32. Nhirng viéc CBCCVC giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha
nudc, ké hoach cong tac hang nam cua co quan.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché do quan ly va
st dung tai san cua co quan.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cta co quan.

4. Thuc hién céc ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich
cua CBCC trong co quan.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo co quan.

Pi¢u 33. Hinh thirc giam sat, kiém tra Thong qua ba hinh thic
giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ctiia Ban Thanh tra Nhan dan cua co quan.

2. Thong qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong céc
cudc hop dinh ky cua co quan.

3. Thong qua hoi nghi CBCCVC cua co quan.
Pi¢u 34. Trach nhiém ciia ngudi dimg dau co quan, don vi

1. To6 chtrc, chi dao va kiém tra vi¢c ni€m yét cong khai tai try sé lam
viéc va dang tai trén trang thong tin dién tr cia co quan dé cong dan, co
quan, t6 chtrc (sau day goi chung la cong dan, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cdng viéc co lién quan;

b) Tha tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, hd so cho ting loai cdng viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét ting loai céng viéc.

2. Chi dao va kiém tra CBCCVC trong viéc giai quyét cdng viéc ctia cong
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dan, t6 chuc; kip thoi ¢ nhitng bién phép xu Iy thich hop theo quy dinh cua
phap luat déi voi nhitng CBCCVC khdng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than
trach nhiém, sach nhidu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dan, to chire.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va t chirc
hom thu gop y; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh cia co quan
cung dai dién Ban Thanh tra Nhan dan cua co quan hang tuan mé hom thu
gop ¥, nghién ctru va dé xuét giai quyét cac ¥ kién gop v duoc gui den bao
cao nguoi ding dau co quan dé dé ra nhitng bién phap hop 1y nhim tiép thu
va giai quyét cac ¥ kién gop .

4. Thong bao dé cong dan, to chic cua dia phuong biét va tham gia
dong gop y kién dbi v&i nhimng chuong trinh, du an do co quan xay dung
hoic t6 chirc thuc hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - x4 hoi cia dia
phuong.

5. Cur nguoi ¢o trach nhiém gap va giai quyét cong viée co lién quan
khi céng dan, t6 chic c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kién
nghi, phan 4nh, phé binh ctia cong dén, t6 chirc phai duoc nghién ctru va xir
1y kip thoi.

Pic¢u 35. Trach nhiém ciia CBCCVC

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyet cong viéc cua cong dan, to
chure tai tru s lam viéc ctiia co quan; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong
tac va bi mat thong tin v€ nguoi to6 cdo theo quy dinh cta phap luat.

2. Khi cdng dan, t6 chirc c6 yéu cau, CBCCVC phai ¢6 tréch nhiém giai
quyet c4c yéu cau do theo tham quyén. Nhimg viée khong thudc tham quyén giai
quyet CBCC phal théng bao de cong dan, t chure biét va hudng din cong dan,
t6 chuc dén noi 6 tham quyén giai quyét. CBCC khong duge quan lieu, hach
dich, ctra quyén, tham nhiing, gay kho khin, phién ha, sach nhidu trong giai
quyét céng viéc ctia cong dan, to chic.

3. Cong vigc cua cong dan, t6 chtrc phai dugc CBCCVC nghién ciru
xu 1y va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh cta phap luat va ndi quy, quy
ché cua co quan.

4. Nhitng cong viéc da cO thoi han giai quyét theo quy dinh thi
CBCCVC phai chap hanh dung thoi han d6. Truong hop phuc tap doi hoi
phai c6 thoi gian dé nghién ciu giai quyét thi CBCCVC c¢6 trach nhiém béo
c40 ngudi phu tréch truc tiép va kip thoi théng bao cho cong dan, to chire biét.

Piéu 36. Quan hé giira ngudi dirng dau co quan véi co quan, don vi
cAp trén

1. Chap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi ¢6 cin ctr cho rang quyét
dinh d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang van ban voi ngudi ra
quyét dinh; trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi
nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khdng chiu trach nhiém vé hau qua cta
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viéc thi hanh, ddng thoi bdo cdo cap trén tryc tiép cua ngudi ra quyét dinh.
Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trude phéap luat vé quyét dinh ctua
minh.

2. Phan anh nhiing vuéng méc, kho khin trong qua trinh thyc hién
chirc nang, nhi¢ém vu cta minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhu’ng van
dé khong phu hop, can stra d6i, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy
dinh cua phap luat va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi cip trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh dbi v6i hoat dong clia co quan,
don vi cdp trén; co6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao
vé ché d0, chinh sach, vin ban quy pham phap luat do co quan, don vi cp
trén yéu cau.

4. Bao cao co quan, don vi cép trén tinh hinh cong tac theo quy dinh;
dbi voi nhu’ng van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip thoi bao
cao, xXiny klen chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao céo 1én co
quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Picu 37. T6 chirc thue hién

CBCCVC truc thudc ny ban nhan dan xa co6 trach nhiém thuc hién
day du Quy ché nay; trudng hop vi pham Quy ché thi s& tly mirc do sai pham
s€ bi xem x¢t va xu ly ky luat theo quy dinh cta phap luat. Trong qua trinh t6
chtrc thuc hién, néu c6 vudng mac, phat sinh, CBCCVC co quan, don vi
phan anh dé xem xét, giai quyét theo tham quyén./.
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