UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG VIET HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
86:01/NQ-UBBC Viét Hoa, ngay 02 thang 12 ndm 2025
NGHI QUYET

oVé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban bau cir
dai bieu Hoi dong nhian dan phuwong Viét Hoa, nhiém ky 2026 - 2031

UY BAN BAU CU PHUONG VIET HOA

Can cir Ludt Bdu cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sé
85/2015/QH13 ngay 25/6/2015; Ludt sira d6i, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Bau
cir dai biéu Quoc héi va dai biéu Hoi dong nhdn ddn so6 83/2025/QHIS ngay
24/6/2025;

Can cit Thong tw 56 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 ciia BY truong Bé
Noi vu huong dan nghiép vu cong tac 16 chirc bau cvr dai biéu Quéc hoi khoa
XVI va dai biéu Héi dong nhdn dan cdc cdp nhiém ky 2026 - 2031;

Can cir Quyét dinh s6 772/0P-UBND ngay 12/11/2025 ciia Uy ban nhdn
ddn phuong Viét Hoa vé thanh ldp Uy ban bau cir dai biéu Hpi dong nhan dan
phuong Viét Hoa nhiém ky 2026-2031;

Theo dé nghi ciia Truong phong Vin hod — Xa hoi.
QUYET NGHI

Picu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché 1am viéc ciia Uy ban
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan phuong Viét Hoa, nhiém ky 2026 - 2031
(sau ddy goi tat la Uy ban bau cir phwong).

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban bau cir phuong; cac to gitp viéc cua Uy ban
bau cir phuong; cac co quan, don vi va cac c& nhan co lién quan theo trach
nhiém t6 chuc trién khai thuc hién theo Quy ché kém theo./.

Noi nhén: TM. UY BAN BAU CU
- UBBC TP;

- S& Noi vu TP; | (Dé blc)

- Nhu Diéu 3;

- TT Pang uy, TT HDND, UBND phuong;

- UBMTTQVN va céc t chirc CT-XH phuong;
- Cac phong, ban, nganh, don vi phuong;

- Cong TTOT phuong;

- Luu: UBBC.

Pao Quang Dwong



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

; QUY CHE LAM VIEC
cua Uy ban bau cir dai biéu Hoi ddong nhan dan phwong Viét Hoa
nhiém ky 2026 - 2031
(Kém theo Nghi quyét s6 01/NQ-UBBC ngay02/12/2025
ciia Uy ban bau cir phuirong)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tc lam viéc, hinh thirc lam viée; nhiém vu,
quyén han, trach nhiém; quy trinh xir 1y cong viéc; ché do bao cao va cac hoat dong
ctia Uy ban bau cir phudng.

Piéu 2. Nguyén tic va hinh thirc 1am viéc ciia Uy ban bau cir phuong

1. Uy ban bau ctr phuong lam viée theo ché do tap thé, quyét dinh theo da
s6, thuc hién nguyén tac tap trung dan chu.

2. Céc hinh thirc 1am viée ctia Uy ban bau cir phuong bao gdm: cac cudc
hop va cho ¥ kién bang vin ban.

Pi¢u 3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Uy ban
bau cir phwong

1. Chu tich Uy ban bau cir phudng lanh dao, diéu hanh toan bd hoat dong
ctia Uy ban bau ctr phudng; triéu tip va chu tri cac phién hop ctia Uy ban bau cir
phuong; phan cong, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cu thé dbi
v6i timg thanh vién Uy ban bau ctr phuong va céc t6 cong tac ciia Uy ban bau cu
phudng trong qua trinh thuc hién hién cong tac bau ctr; ky cac van ban, quyét dinh
thudc tham quyén cta Uy ban bau ctr phuong.

2. Cac Pho Chu tich Uy ban bau cir phudng thuc hién cac nhiém vu theo
phan cong ctia Chi tich Uy ban bau cir phuong; thay mat Chu tich Uy ban bau ctr
phuong giai quyét cong viée khi duge phan cong, uy quyén.

3. Cac thanh vién Uy ban bau cir phuong c6 trach nhiém tham gia day du
hoat dong cua Uy ban bau cur phuong; thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua
Chu tich Uy ban bau ctr phuong.

4. Thu ky Uy ban bau cir phuong chiu trach nhiém quan 1y tai liéu, con
dau, tong hop chung cong tac bau ctr cia Uy ban bau ctr phudng.

5. Chu tich, cac Pho Chu tich va thanh vién ny ban bau cir phuong duoc
trung dung can bd, cong chirc, vién chiic ctia co quan, don vi lam dau méi giup
viéc dé kip thoi tiép nhan thong tin va trién khai thuc hién cac noi dung lién quan
dén nhiém vu duoc giao vé cong tac bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan, nhiém ky
2026 - 2031.
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Piéu 4. B6 phan thwong trwe Uy ban bau cir phwong

1. B phéan thudng truc Uy ban bau ctir phuong gdm Chu tich, Pho Chi tich
thuong true, Thu ky Uy ban bau ctr phuong va cac thanh vién 1a dai dién cac co
quan: Uy ban Mit trdn T6 qubc Viét Nam, Ban Xay dung Pang, Phong Vin hoa -
X4 hoi, Van phong Pang tty, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong.

2. BO phan thuong truc Uy ban bau cir phuong 13 dau mdi lién hé voi Uy
ban bau cu thanh phé, c6 trdch nhi€ém chi dao thyc hién cac cong viéc thuong
xuyén cua Uy ban bau cir phudng theo quy dinh; chi dao chuan bj cac ndi dung, tai
liéu dé hop Uy ban bau cir phuong, dé bao céo, xin ¥ kién Uy ban bau cir phuong
theo quy dinh.

Piéu 5. Ché d¢ hop

1. Uy ban bau ctr phuong hop theo chuong trinh, ké hoach 1am viéc dé danh
gi4 tién do trién khai cong tic bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan phudng, nhiém ky
2026 - 2031 theo nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Céac cudc hop cua Uy ban bau cir phuong do Chu tich Uy ban bau cur
triéu tap hoic do Phé Chu tich Uy ban bau cir phudng triéu tap khi dugc phan
cong, iy quyén. Cac cudc hop duoc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba tong so
thanh vién tham duy; trudng hop thanh vién Uy ban bau cir phuong khong tham dy
dugc phai bao cdo va dugc su dong ¥ caa Chu tich Uy ban bau cir phuong. Cén ct
ndi dung cudc hop, Uy ban bau cir phudng moi dai dién cac co quan, to chirc co
lién quan du hop va phat biéu y kién khi duoc yéu cau.

3. Tai liéu phuc vu cudc hop phai dugc giri dén thanh vién Uy ban bau cir
phuong cham nhat 13 mot ngdy trude ngay hop, trir cude hop dot xuat.

4. Noi dung cudc hop duge ghi bién ban, c6 thong bao két luan hodc ban
hanh nghi quyét khi can thiét. Nghi quyét cua Uy ban bau ctr phuong duoc théng
qua khi c6 qua nira tong s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thic biéu quyét
do Uy ban bau ctr phuong quyét dinh.

5. Chu tich, cac Pho Chu tich hodc Thu ky Uy ban bau cir phuong to chirc
hop voi1 cac co quan,

don vi, to chtrc lién quan dé trién khai nhiém vu dugc giao hodc xu 1y cac
cong viéc dot Xuat trong pham vi, nhi€ém vy quyén han dugc giao.

Piéu 6. Xin y kién bang vin ban

1. Ty ndi dung, yéu cau va tinh chat cong viéc, Chu tich Uy ban bau ctr
phuong quyét dinh viéce xin ¥ kién cac thanh vién Uy ban bau ctr phudng bang hinh
thirc g1 van ban.
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2. Céc thanh vién khi nhan dugc van ban xin ¥ kién c6 trach nhiém nghién
ctru, tra 11 va giri lai ngay theo thoi gian yéu cau.

Piéu 7. Ché dd bao cio

1. Uy ban bau ctir phuong thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat vé
tinh hinh chuén bi, trién khai thyc hién cong tac bau ctr theo hudng dan, yéu ciu
cia Uy ban bau cir thanh phd, Ban Chi dao cong tac bau ctr Pang iy va cac co
quan c6 tham quyén.

2. Uy ban bau cir phudng bio cio xin ¥ kién Ban Thuong vu Dang 1y,
Thudng truc Dang ty nhimg van dé thudc thim quyén theo quy ché lam viéc cia
Ban Chép hanh Pang bo phudng.

3. Tai ky hop cudi cing cua Hoi dong nhan dan phuong nhiém ky 2021 -
2026, Uy ban bau ctr phuong béo cio Hoi dong nhan dan phuong vé két qua hoat
dong tir khi thanh 14p va cong tac chuan bi bau ctr trén dia ban phuong.

4. Tai ky hop thtr nhat Hoi dong nhan dan phuong, nhiém ky 2026 - 2031,
Uy ban bau ctr phudng trinh Hoi dong nhan dan phuong Béo céo tong két cude bau
ctr trén dia ban phuong va Bao cdo xac nhan tu cach dai biéu Hoi ddng nhan dan
phuong.

Piéu 8. Chi dao, diéu hanh hoat dong ciia cac To giip viéc ciia Uy ban
bau cir phwong

1. Uy ban bau cir phuong thanh 1ap cac T6 giup viéc (T6 cong tac nghiép
vu - tong hop; T6 cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo; T cong tac tuyén truyén;
T cong tac dam bao an ninh, trat ty an toan xa hoi) dé giap Uy ban bau cir phudng
thuc hién nhiém vy, quyén han trong td chirc bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan
phuong khoa XI, nhiém ky 2026 — 2031.

2. Uy ban bau ctr phudng chi dao, diéu hanh hoat déng cta cac T6 gitp
viéc. Cac To giip viéc co trach nhiém thuc hi¢n ché do thong tin, bao céao theo yéu
cau cua Uy ban bau ctr, Chi tich Uy ban bau ctr phudng.

Piéu 9. Quy trinh xir Iy cong viéc ciia Uy ban bau cir phuwong

1. Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau cir phudng duge sir dung con dau
ciia Uy ban bau cir phudng dé ky cac van ban chi dao, diéu hanh; Thu ky Uy ban
bau ctr phudng duge st dung con dau cia Uy ban bau ctr phuong dé ky cac van
ban hudéng din vé cong tac bau cir theo dung chirc ning, nhiém vu duoc giao; cac
thanh vién khac ctia Uy ban bau ctr phuong duoc sir dung con dau cia co quan,
don vi dé trién khai cac nhiém vu vé cong tac bau cu lién quan dén chuc nang,
nhiém vu dugc giao.

2. Ve viéc xur ly van ban dén
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Vin ban dén lién quan dén cong tac bau cir duoc quan 1y theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phtl v& cong tac van thu
va cac quy dinh hién hanh; dong thoi xem xét, xt Iy nhu sau:

a) Bdi v6i cac van ban chung: Phong Vian hod — Xa hoi (Co quan thudng
truc Uy ban bau cir phuong) trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo
quy dinh.

b) P6i voi cac van ban lién quan dén chirc ning cia cac phong, ban, nganh
phudng: Cham nhat sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban, Phong Van hoa — X&
hoi (Co quan thudong tree Uy ban bau ctr phudng) c¢6 vin ban giri cac phong, ban,
nganh lién quan dé trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo quy dinh.

3. Vé viéc xir Iy van ban di

a) Cac phong, ban, nganh va cac To gitip viéc ciia Uy ban bau ctr phuong
can ctir chtirc ndng, nhiém vu dugc giao tham muu xay dung dy thdo cac van ban
lién quan dén cong tac bau cu; trinh tu, tha tuc xay dung cac van ban thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé
cong tac van thu va cac quy dinh hién hanh.

Sau khi hoan thién dy thao van ban, c4c phong, ban, nganh va cac T6 giup
viéc cia Uy ban bau ctr phudng c6 vin ban béo cao dong chi Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban bau cir phudng (kém theo céc tai liéu, hd so c¢6 lién quan); dong
thoi giri 01 bo tai liu, hd so vé Phong Vian hoa — Xa hoi (co quan thudng truc Uy
ban bau cir phuong) dé xem xét, cho ¥ kién va trinh déng chi Chu tich, cac Phé
Chu tich Uy ban bau ctr phuong ky ban hanh.

b) Phong Vin hoa — X4 hoi (Co quan thuong tryc Uy ban bau ctir phudng)
tham dinh dé nghi xdy dung van ban cta cac phong, ban, nganh va cac To giup
viéc cta Uy ban bau ctr phudng; béo cdo, trinh ddng chi Chu tich, cac Pho Chu tich
Uy ban bau ctr phuong xem xét, ky ban hanh. Viéc trinh ky dugc thyc hién bang
hinh thic “Phiéu trinh giai quyét cong viéc” (theo mau giri kém).

¢) Vian phong Pang uy, Vian phong Hoi dong nhan va Uy ban nhan dan
phuong co6 trach nhiém ra soat, kiém tra 1an cudi vé ndi dung, tham quyén, thé
thtrc,...; trinh déng chi Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban bau cir phuong xem xét,
ky duyét van ban va ban giao cho Phong Vin hoa — Xa hoi dong du, phat hanh
theo quy dinh.

d) Béi voi cac van ban do cac Pho Chii tich Uy ban bau ctr phuong ky lién
quan dén cong tac chuyén mén, nghiép vu do cac phong, ban chuyén mén thudc
cac co quan, don vi noi dong chi Phé Chit tich Uy ban bau cir phuong cong tac thi
khong phai gti phong Van héa-Xa hoi tham dinh, trinh ky. Sau khi ky duyét van
ban, giri vé Uy ban bau ctr phudng dé tong hop chung.



Picu 10. M6i quan hé cong tac ciia Uy bau bau cir phuong

1. Phéi hop voi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam phudng trong viée to
chtrc hiép thuong, gidi thi€u nguoi img cu, van dong bau ctr, giam sat viéc bau ctr
va cac nhi€ém vu c6 lién quan.

2. Phéi hop véi Thuong truc Hoi dong nhan dan phudng trong viée du kién
co ciu, thanh phan, sb luong ngudi dugc gidi thiéu ung cir dai biéu HDND va céc
nhiém vu ¢6 lién quan.

3. Phéi hop v6i Ban Xay dung dang trong cong tic chuan bi nhan sy dai biéu
Hoi déng nhan dan nhiém ky 2026-2031 va cac nhiém vu c6 lién quan.

4. Phoi hop véi cac co quan, don vi trong vi¢c trién khai thuc hién céc
nhiém vu vé bau cir theo thim quyén.

Picu 11. T6 chirc thwe hién

1. Cac thanh vién Uy ban bau ctr phudng, cac To giup viéc cua Uy ban bau
ctr phuong, cic co quan, to chiic va cic ca nhan c6 lién quan theo trach nhiém thi
hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudng méc, cic thanh vién
Uy ban bau ctr phudng, cac T gitp viéc caa Uy ban bau cir phuong, cac co quan,
t6 chirc va cac c4 nhan c6 lién quan kip thoi béo cao vé Uy ban bau cir phuong dé
xem xét, quyét dinh sira ddi, bd sung cho phu hop./.
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