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UBND PHUONG VIETHOA ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND - UBND Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 02/QD-VP Viét Hoa, ngay 18 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai sdn cdng nim 2025
cia UBND Phwong Viét Hoa

VAN PHONG HOQI PONG NHAN DAN - UY BAN NHAN DAN
PHUONG VIET HOA

Can cir Ludt Ngan sach Nha nude sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;
Can cir Ludt Ké todn s6 88/2015/QHI3 ngay 20/11/2015; Lugt sé
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 sira ddi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Chimg
khodn, Ludt Ké todn, Ludt Kiém todn doc lap, Ludt Ngan sdach Nha nude, Ludt
Quan ly, sir dung tai san cong, Ludt Quan Iy thué, Lugt Thué thu nhdp ca nhan,
Lugt Dy tri quéc gia, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh 2024;
Can cit Ludt Dau thau sé 22/2023/QHI5 ngay 23/06/2023; Ludt sé
37/2024/QH15 ngay 29/11/2024 sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Quy
hoach, Ludt Pau tu, Ludt Pdu tir theo phuong thire déi tdc cong tu va Ludt Pdu
thau s6 57/2024/QH15; Lugt sé 90/2025/QH15 ngéy 25/6/2025 sia doi, b6 sung it
mét s6 diéu cuia Ludt Dd’zrt thau, Lugt Péu tu theo p}’zu'ov?g thire doéi tdc aong tu, é@‘” vinenl
Ludt Hai quan, Ludt Thué gia tri gia tang, Ludt Thué xudt khdu, thué nhdp khau, (s (HOI DONG NH
Lugt Pau tw, Ludt Pdu tw cong, Luat Quan ly, sir dung tai san céng; P A YBARK
Can cir Ludt Quan ly tai san cong sé 15/201 7/QH14 ngay 21/6/2017;
Can cur Nghi dinh 130/2005/ND-CP 17/10/2005 ciia Chinh phu quy dinh
ché dé tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh d6i véi co quan nha nuée; Nehi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 10/7/2013
ctia Chinh phii sica doi, b6 sung mét sé diéu cuia Nehi dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 01/10/2005,
Can cir Nghi dinh sé6 24/2024/NP-CP ngay 27/02/2024 cia Chinh phi
Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Péu thdu vé lua chon
nha thau;
,Cdn’czi' Nghi d,in,h sé' 17/2025/ND-CP ngay 06/02/2025 ciia Chinh phu
sua doi, bo sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phdp thi hanh Lugt Déu thau,
Can cir Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cia Chinh phii quy
dinh tiéu chuan, dinh mitc sz’} dung tru s6 lam viéc, co sé hoat dong su nghiép;
Can cir Nghi dinh s6 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cia Chinh phi quy
dinh xuw phgt’ vi pham h’c‘mh chinh trong linh vuc quadn Iy, swr dung tai san cong;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; di trit quoc gia; kho bac nha nuée;
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Can cir Nghz dznh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé dzeu cua Lugt Quan Iy, sw dung tai san céng;

Can cuw Nghz dinh s6 03/2025/NP-CP ngay 01/01/2025 cua Chinh phi
quy dinh viéc sap xep lai, xit Iy tai san céng la nha, dat;

Nghi dinh so 98/2025/NP-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy dinh
viéc ldp dw todn, quan Iy, sir dung va quyét todn chz thuong xuyén ngan sdach
nha nuwéc dé mua sim, sira chita, cdi tao, ndng cap tai san, trang thiét bi; chi
thué hang hda, dich vu; sira chita, cdi tao, ndng cdp, mé rong, xdy dung m0’z
hang muc cong trinh trong cdc dw dn da dau tw xdy dung va cdc nhiém vu can
thiét khdc;

Can cit Nghz dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phi quy
dinh vé tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 0 t6;, Nghi dmh s6 153/2025/NP- CP
ngay 15/6/2025 cua Chinh phii sira déi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé
72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu,

Can cu Quyet dinh sé 15/2025/0D-T Tg ngay 14/06/2017 cua chinh phi
quy dinh, tiéu chudn, dinh mitc sir dung mady mdc, thzet bi;

Can cir cdc ché do quy dinh cia B¢ tai chinh vé mua sdm, trang bi, xu Iy,
diéu chuyén tai sén cé dinh trong cdc don vi hanh chinh sw nghzep,

Can cu Quyet dinh s6 06/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhén dén
phuong Viét Hoa vé viéc thanh lap Van phong HDND — UBND phuong Viét Hoa;

Theo dé nghi ciia Céng chirc ké todn Vin phong HDND-UBND phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyet dinh kém theo “Quy ché quan 1y va st dung tal \DiN] H\}
san cong nam 2025” cta Uy ban nhan dan phuong Viét Hoa. - /j*

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ban hanh va dugc 4p dung 7+ S
thuc hién trong linh vic Quan ly va sir dung tai san cong cua UBND phudng
Viét Hoa.

Piéu 3. Céc can bd, cong chirc thugc UBND phudng Viét Hoa chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: : KT. CHANH VAN PHONG

- S& Tai chinh TP (dé b/c); PHO CHANH V AN PHONG

- TT Pang uy phuong; P T %
- TT HDND phudng; S 2 A\

- LD UBND phudng; '

VAN PHONG

- Céc phong chuyén mén ONG HHAN 0i

thugc UBND phuong;
- Luu VT.
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UBND PHU ONG VIET HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
VAN PHONG HDPND - UBND Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai sian cong ciia UBND phuwong Viét Hoa nam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/QD-VP ngay 18 thing 7 nim 2025
cua Van phong HDND — UBND phurong)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi tuong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cta céc bo
phén, c4 nhan trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhan, stra chira, diéu chuyén,
thu hdi va thanh ly tai san cong thuéc UBND phuong Viét Hoa.

2. Can b9, cdng chirc, nguoi lao dong thuéc UBND phuong Viét Hoa duoc
giao quan ly, sir dung tai san phai c6 trach nhiém thuc hién dung quy dinh cua Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phép luat vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Céc tir ngt tai Quy ché nay dugc hidu nhu sau:

"Tai san cua co quan" 1a trang bi, thiét bi, may moéc, phuong tién, vat tu,
nha xudng, try s& 1am viéc, tién, gidy to co gia hodc céc tai san khac duéi dang
tién 8, tai chinh, phan mém, dir ligu.

"Tai san c¢d dinh" (viét tit 1a TSCP) bao gdm céc tai san cé gia tri tur
10.000.000 dong tro 1én va c6 thoi gian str dung trén 1 nim. Gom: dAt dai, nha
ctra, vat kién truc, may méc, thiét bi, phuong tién van tai, c4c loai ban, ghé, tu
dung hd so, dién thoai..

"V4t ré tién mau hong" 1a nhiing tai san c6 gia tri nhé va thoi gian sir dung
ngén khéng thuéc nhém TSCP thi dugc xem 1a vat ré tién.

Diéu 2. Muc dich, nguyén tic va ciin cir phap ly dé xay dung quy ché.

1. Muc dich.

- Hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

- Str dung tai san coéng ding muc dich, c6 hiéu qua.

- Thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

2. Nguyén tic xay dung quy ché.

- Tai san phai duoc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sira chita, duoc

thong ké, tinh toan day du vé hién vat va gi4 tri.
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- Viéc sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, diing muc dich, dbi
tugng, tiéu chuan, dinh murc, ché do theo quy dinh cta phap luét.

- Viéc quén ly, sir dung tai san cong phai duoc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Viéc quan ly, str dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, str dung tai san cong phai dugc xir ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

3. Cin cir phap ly dé xdy dung Quy ché.

Cén cr Luat Ngan sach Nha nudc sb 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

Cin cr Ludt Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015; Luét sb
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 sira doi, bd sung mot sb diéu cia Luat Chimg
khoan, Luat Ké toan, Luat Kiém toan ddc 1ap, Ludt Ngan sach Nha nudc, Luat
Quan ly, sir dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhap cé nhan,
Luét Dy trir qudc gia, Luat Xur ly vi pham hanh chinh 2024;

Can cir Ludt Dau thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023: Luét s
57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 sira ddi, bd sung mot sb didu cia Lut Quy
hoach, Luat Pau tu, Luat PAu tu theo phuong thirc di tac cong tu va Luat Pau
thau s6 57/2024/QH15; Ludt s6 90/2025/QH15 ngay 25/6/2025 sira ddi, b sung
moét sd diéu cua Luat Pau thau, Luat Pau tu theo phuong thic déi tac cong tu,
Luat Hai quan, Luét Thué gié tri gia ting, Luat Thué xuAt khéu, thué nhép khau,
Luét Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Céan ctr Luat Quan ly tai san cong ) 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cr Nghi dinh 130/2005/ND-CP 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché do tu chu, tu chiju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi co quan nha nudce; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 10/7/2013
cia Chinh phi sira doi, b6 sung mét sb diéu ctia Nghj dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 01/10/2005;

Can ctr Nghi dinh s6 24/2024/NP-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat P4u thau vé lwa chon nha thau;

Can ctr Nghi dinh s6 17/2025/NP-CP ngay 06/02/2025 ctiia Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 didu clia cac nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé didu va bién
phép thi hanh Luat P4u thau;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh muec sir dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong sur nghiép;

Can cir Nghi dinh sé 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 cta Chinh phu quy
dinh xur phaf vi pham }}e‘mh chinh trong linh vuc quan ly, sir dung tai san cong;
thye hanh tiét kiém, chong lang phi; du trix quéc gia; kho bac nha nuéc;
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Can ctr Nghl dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s didu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Cén cu Ngh1 dinh s6 03/2025/ND-CP ngay 01/01/2025 ctia Chinh phi quy
dinh viéc sip xép lai, xtr ly tai san cong la nha, dat;

Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 cua Chinh phu quy dinh viéc
lap du toan, quan ly, sir dung va quyet toan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc
dé mua sim, sira chita, cai tao, nang cép tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa,
dich vu; stra chira, cai tao, nang cap, m& rong, xay du'ng md&i hang muc cong trinh
trong céc du 4n di dau tu xay dung va cic nhiém vu can thiét khac;

Cén c Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé tiéu chuin, dinh muc sir dung xe 6 t6; Nghi dinh s 153/2025/NP-CP
ngay 15/6/2025 ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu;

Cén cr Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2017 cta chinh phu
quy dinh, tiéu chuén, dinh muc st dung may méc, thiét bi;

Cén ctt cac ché do quy dinh ctia B§ tai chinh vé mua sém, trang bi, xur ly,
diéu chuyén tai san cb dinh trong cac don vi hanh chinh su nghiép;

Cén cu Quyet dinh s6 06/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia Uy ban nhan dan
phuong Viét Hoa vé viéc thanh 1ap Van phong HDND — UBND phuong Viét Hoa;

Piéu 3. Tai sin thugc UBND phudng Viét Hoa.

Tai san Nha nuéc do UBND phuong quan ly, sau day goi chung la tai san
cong thuéc Uy ban nhan dan phuong, 1a nhung tai san dugc hinh thanh tir cac
ngudn ngan sach Nha nudc hoac c6 ngudn goc tr Ngan sach Nha nudc, tai san
duoc dau tu xay dung, mua sim tir céc ngudn thu cta don vi dugc phép sir dung
theo quy dinh, tir nguén Quy phat trién su nghlep va Quy phuc 1oi cua don vi; Tai
san duoc dau tu xay dung, mua sdm tir cac nguon von vién tro, tai trg, biéu, tdng,
cho cta cac t6 chuc qudc té hodc cua cac tb chire, cé nhéan trong va ngodi nudc
bao goém:

- Quyén sir dung dét va céc tai san gén lién véi dat.

- Nha vin hoa céc td dan phd.

- Tru s¢ lam viéc Péang 1 uy — HDND - UBND phudng, nha vin hoa trung
tam phuong, nha van hoa cic t6 dan phé va cac hang muc phu trg khéc nhu (nha
xe, cong, tudng rao, cdt cd, san vuon, bon hoa cdy canh...).

- Tai san ha tang duong b (céc tuyén duong do UBND phudng quan ly,
duong x4, dudng thon, xom, dudng noi dong... J)

- Thiét bj may tinh, may in, thiét bj 4m thanh.,

- Sén thé thao, nghia trang liét s§.

\v% W\

N/ == o=



s ot L
4

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, ti dung tai liéu, ban ghé
hop, tiép khach va cac dung cuy, vat tu hau can khac. ..

CHUONG II
QUY PINH VE QUAN LY, MUA SAM, SUA CHUA, SU DUNG TAI SAN
TAI UBND PHUONG

Diéu 4. Poi twong dwoc giao quan 1y, sir dung tai sin cong.

1. Cac phong ban thugc UBND phuong Viét Hoa.

2. Tht ca can bd, cong churc, nguoi lao dong dang lam viéc tai UBND
phuong Viét Hoa.

Piéu 5. Quy trinh tiép nhén tai san.

Chu tich UBND phuong Viét Hoa ban hanh quyét dinh giao quyén mua
sam tai san cho Vian phong HPND — UBND phudng. Vin phong HDPND phuong
c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy t& cua bén giao tai san, hién trang cua tai
san theo diing c6ng ning st dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy to, ding
chung loai, str dung tt. Lap bién ban giao nhan tai san. Ké toan c6 trach nhiém
luu gift toan bd chimg tir vé tai san va mé sb theo ddi quan ly theo Nghi dinh sé
186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoc giao quan ly, sir dung
tai san cong.

1. P6i twgng dwoc giao quan 1y, sir dung tai sin cong c6 cic quyen sau diy:

a) Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc néing, nhiém vu dugce giao.

b) Thyc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Poi twgng dwoc giao quan ly, sir dung tai sian cong c6 cic nghia vu
sau day:

- Béo v&, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mitc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém.

- Lap, quéan 1y ho so tai san cdng, ké toan, kiém ké, dénh gié lai tai sin cong
theo quy dinh ctia phap luat va phép luét vé ké toan.

- Béo cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luét.

- Thyc hién nghfa vy tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh cta
phap luat.

- Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cia co quan, ngudi cé thim quyén.
- Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sét cia co quan nha nude c¢6 thim quyén;
gidm sét ctia cdng dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dan trong
quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quén ly theo quy dinh cta phap luat.
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Pi¢u 7. Nhiém vu ciia d6i twgng dwoc giao quan Iy tai san cong.

1. Chuyén vién Vin phong HDND - UBND dwgc giao phu trach.

- T6 chirc thuc hién quan 1y, sir dung tai san céng dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu dugc Nha nudc giao. Tién hanh ban giao tai san cho cac by phan quan
ly truc tiép.

- T6 chirc kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san, kiém keé tai san cta céc bd
phan 1 1an/nam. Thuong xuyén gidm sét viéc quan ly, stir dung tai san cia cac bd
phén, t6 churc, ca nhan.

- Xir ly theo thim quyén hoit trinh co quan c6 thAm quyén xir Iy cdc hanh
vi vi pham phép luét vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan phoi hop véi Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

- Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phin mém
quan ly tai san. Luu trit hd so tai san ciia UBND phuong.

- Vao s6 tai san khi c6 tai san méi nhén ve.

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan niam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké clia cac cap cé tham quyén.

- Panh gia lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu 1y
theo quy dinh cua phép luét; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh ctia phap luat.

- Thyc hién bdo cdo tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap ho so
thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng.

- Bao vé, gifr gin tai san dugc giao, khong duoc dé tai san that lac, hu héng,
mat mat.

- Thyc hién cong khai tai san cong theo diing quy dinh.

Diéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san.

Cac b phén, can b9, cong chirc, nguoi lao dong dugc giao tai san cong ¢6 trach
nhiém quan ly, sir dung tai san c6ng ding muc dich dam bao phuc vu tét cho cong
viéc, dinh ky kiém tra dé bao céo Thu trudng don vi va cic co quan c6 thdm quyén.

Piéu 9. Sira chira, mua sim tai san.

1. Vésira chira thwong xuyén, sira chira 16m tai san c6 dinh cia co quan

- Tai san co quan giao cho quén ly sir dung khi c6 phat sinh héng héc thong
thuong, do nguyén nhén khéch quan thi bo phan d6 1ap phiéu dé nghi giri Vin
phong HDND — UBND phuong kiém tra, d xuat bién phap xtr ly, bdo cdo chu tai
khoan/tty quyén chu tai khoan quyét dinh; truong hop phat sinh héng héc, mét
mat do chu quan ca nhéan gay ra thi ca nhan d6 phai tu chiju trach nhiém sira chira
boi thudong co quan khong chi thanh toan chi phi nay.

- Binh ky, hang nam céc bo phan 1ap ké hoach sita chita 1én TSCD, giri Van
phong dé téng hop, 1ap du toan kinh phi stra chira hang nam, dua vao du toan ngan
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sach nam ké hoach. Truong hop can thiét phai tham khao ¥ kién Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi phuong va cua co quan chuyén mon, ky thuét.

+ V& stra chira tai san cd dinh: Du sira chira thuong xuyén hay stra chira
16n déu phai tuan thu dung trinh tu va thu tuc quy dinh:

- BO phan str dung 14p phiéu béo hong giri chu tich dé xin y kién sira chita.

- Ké toan Vin phong HDND — UBND phuong, Chuyén vién Vin phong
HDND — UBND phuong phu trach, Chuyén vién Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi phuong cung can b ky thuat kiém tra va trinh Cha tich phé duyét.

- Tién hanh sira chira theo quy dinh.

2. Vé mua sim tai san ¢ dinh, thanh Iy tai san ¢ dinh ciia co' quan

- Cin ctr yéu cau phuc vu cho cdng tac va tiéu chuan, dinh mirc trang thiét
bi, phuong ti¢n lam viéc ciia co quan va cén bg, cong chire, vién chirc nha nude
ban hanh kém theo Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 cta Thu
tuéng Chinh phu, cdc bd phén c6 dé nghi giri Van phong tdng hop, 1ap ké hoach
du toan ngan sach niam ké hoach bdo cdo chu tai khoan/tly quyén chu tai khoan
quyét dinh.

- Viéc mua ban, sira chita 16n TSCD phai ¢6 day du héa don chimg tir hop
phép, Vin phong HDND - UBND c¢6 trach nhiém mé sb theo ddi tai san da dugc
trang bi, 1ap bién ban ban giao cho c4 nhan, b$ phan quan ly st dung va thyc hién
viéc kiém ké, bo cdo theo quy dinh.

- Vlec mua sim nhing tai san c6 dinh c6 tinh diic thu, thugc danh muc tai
sin mua sim tap trung, thuc hién theo ding quy dinh.

+ Viéc mua sam tai san ¢d dinh va cung ing céc dich vu phuc vu hoat dong
cta don vi phai c6 trong dy todn dugc cip thim quyén phé duyét, phai thuc hién
quy trmh dau thau (néu phai dau thiu) theo ding céc quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc trong céc co quan nha nudc.

+ Hang nam, cén ctr du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sim
tai san duge duyét, don vi té chirc trién khai cong tdc mua sim tai san cd dinh
theo ding cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc va ctia Bo Tai chinh.

Viéc mua sam tai san thuc hién theo Luét quan ly tai san cong; Ludt dau
thau; Nghi dinh s 98/2025/ND-CP ngay 06/5/2025 ctia Chinh phu quy dinh viéc
lap du toén, quan ly, sir dung va quyet toan chi thudng xuyén ngan sach nha nudc
dé mua sim, stra chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa,
dich vy; stra chira, cai tao, nang cip, mé rong, xay dung ma&i hang muc cdng trinh
trong cac du 4n di dau tu xay dung va cc nhiém vy can thiét khéc; Quyét dinh

s6 15/2025/QbB-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may
moc, thiét bi.

| |
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’ + Néu tai san mua sam thudc danh muc mua sim tai san tap trung thi can
ctt Quyét dinh sé 43/2022/QD-UBND nghay 16/8/2022 ctia Uy ban nhin dan
thanh phé Hai Phong va Quyet dinh s6 2637/QD UBND ngay 16/11/2023 vé viéc
diéu chinh, bd sung mot s6 quy dinh vé mua sim tai san theo phuong thirc tap
trung thudc pham vi quan ly cua tinh Hai Duong.

+ Vé nguyen tac chi mua nhimg tai san phuc vu cho hoat dong cia

phudngva nhu cau cong téc chuyén mén da c6 trong dy toan dugc duyét. Thu tuc
va trinh ty mua sam thyuc hién theo dung quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Thu hon, diéu chuyen, thanh ly tai sian cong.

1. Tai san cong dwgc giao cho cic b phin, ca nhan quan ly, sir dung
bi thu hdi trong cac truong hop sau day.

B§ phan, c4 nhan duogc glao truc tiép quan ly, st dung tai san khong con
nhu cau sir dung hodc giam nhu cau sir dung do sap nhap, giai thé, thay déi chirc
nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac.

Tai san thira so véi tiéu chuan, dinh muc duoc phép str dung.

Tai san sir dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

* Cac bd phan, c4 nhan truc tiép quan ly, su dung tai san bj thu hoi phai
thuc hién chuyén giao diy du tai san theo dung quyét dinh thu hoi, thuc hién gh1
giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec. B phan tiép
nhén tai san thu hdi phai thuc hién dang ky tai san theo ding quy dinh ciia Quy
ché nay.

2. Vige diéu chuyén tai san tir by phan nay sang bd phin khac do Chanh :
Viin phong HDND - UBND quyét dinh. =

Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, x4c dinh gia tri con lai, ghi ting,
giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi ké toan don vi.

* Ho so dé nghj diéu chuyén tai san cua cac bd phén, ca nhan dugc giri dén
Chanh Van phong HDND — UBND phudng, bao gdm:

- Pon dé nghij didu chuyén tai san ctia bd phan, ca nhan truc tiép quan ly,
su dung tai san.

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va céc hd so cua tai san;

- Bién ban cua by phan dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai sian héng khong con sir dung dwoc can thanh ly, Thi trwéng don
vi lam viin ban giri dén Chéanh Viin phong HDND — UBND phudng, Phong
Kinh té, Ha tang va Db thi phuwong.

- Can ctr tinh trang chét luong tai san ¢b dinh trong qua trinh sir dung, khi
c¢6 nhu cau thanh ly, nhuong ban TSCP cii d& hao mon, héng héc khong stra chita
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khic phuc dugc ho#ic khic phuc duoc nhung sir dung khéng c6 hiéu qua, Vin
phong HDND — UBND trinh Uy ban nhan dan phuong, khi ¢6 y kién phé duyét
cua Uy ban nhan dan phuodng thi béo céo chu tai khoan/tly quyén chu tai khoan
cho t6 chire thanh ly theo diing quy dinh quén ly hién hanh.

- Khi thanh ly TSCPD cii hong, Vin phong tham muu UBND phuong ban
hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san c6 dinh dé trién khai thuc
hién theo quy dinh.

* Ho so dé nghi thanh ly tai sin bao gém:

- Cong vin d& nghi thanh ly tai san cong ctia don vi truc tiép quan ly, st
dung tai san.

- Bang tong hop danh muyc tai san dé nghi thanh ly.

- Bién ban dénh gi4 lai tai san cong can thanh ly ctia don vi truc tiép quan
ly, str dung tai san hodc bién ban thim dinh chét luong tai san cua céc co quan
chirc nang dbi voi tai san 1a nha, dat, tru s¢ lam viéc.

* Khi ¢6 quyét dinh thanh ly tai san ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu
Chanh Vén phong HDND — UBND phuong 6 trach nhiém:

- Thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san phuong do Chu tich UBND phuong
lam Chu tich Hoi dong cung v6i cac thanh vién 1a dai dién cac phong ban chuyén
moén thugc UBND phudng, méi tham gia lanh dao bang uy phuong.

- T6 chirc viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

- Khi ban tai san thanh ly phai lap va cip hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

S6 tién thu dugc tir viéc thu héi, diéu chuyén, thanh ly tai san (néu c) phai
ndp toan by vao Ngan sach Nha nude, sau khi d trir cac khoan chi phi ¢c6 lién
quan dén viéc thu hdi, didu chuyén, thanh ly tai san.

Luu y: Déi véi céc tai san c6 gid tri 16n thudc tham quyén quyet dinh thanh
ly tai san cta co quan cip trén theo Nghi quyét quy dinh phan cép quan ly tai san
ciia HDND thanh phd. Vian phong HDND — UBND phuong tham muu Linh dao
UBND phuong 1am vin ban dé nghi lanh dao UBND thanh phd ban hanh quyét
dinh thanh ly tai san theo quy dinh.

Diéu 22: V& sir dung trang thiét bi van phong

1. Diéu kién sir dung di¢n thogi: Can by, cong chirc, vién chirc trong co
quan chi dugc su dung dién thoai phuc vu cong tac; khi goi dién thoai chi trao dbi

ndi dung that can thiét, ngan gon; khéng dugc str dung dién thoai co quan goi ra
nudce ngoai; khong cho ngudi ngoai co quan vao go1 nho dién thoai.

2. Svr dung mdy vi tinh, mdy in

Mo Nip DER el e
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‘ - Can b co quan chi dugc sir dung may vi tinh phuc vu cong tac chuyén
mon, khong str dung cho muc dich cé nhan, khong cho ngudi ngoai vao st dung.

- Viéc sir dung mdy in, gidy in can dam bao hiéu qua, tiét kiém; can kiém
tra k§ vin ban trude khi in 4n, trénh in di in lai nhiéu lan gdy lang phi. Can gitr
khoang cach hgp ly giira mdy in va chd ngdi lam viéc, tranh gdy hai strc khoe tir
héa chét muc in.

3. Swr dung mdy photocopy

- Véan phong c6 trach nhi¢ém quan ly, stir dung mdy photocopy dé nhan vin
ban, tai liéu ctia co quan. Can bd cong chirc co quan can in tai liéu phai c6 dé xuét
(theo mau) chuyén nhan vién Vian phong thuc hién va ky x4c nhén vao s theo di
dé Van phong tdng hop, thanh toén quan ly str dung chi phi vin phong phédm cua
cO quan.

- Quy dinh cu thé vé phé to copy dé nhén vin ban, tai ligu:

+ Cac van ban do 1anh dao ban hanh.

+ Cac van ban do lanh dao ky sao luc, cho photocopy.

+ Can bg, cong chuc khong duge tu y mang tai liéu ca nhan hodc vin ban
tai liéu chua cé giéy dé xuat dugc duyét hodc chua cé bt phé cia lanh dao vao
photocopy.

+ Cac loai vén ban, tai li¢u tlr 02 trang tré 1én phai photocopy 02 mit.

+ Chi photo du s6 luong theo dia chi nhan, da dugc phé duyét.

A\ AN =)

- Phan cip thdm quyén phé duyét dé xuat cy thé nhu sau:

+ Cac déng chi Lanh dao phu trach: <50 ban A4;

+ Pdng chi Thu trudng co quan: Tur 50 ban A4 trd 1én.

- Khi may photo da hu hong, khong con sir dung dugc hodc khong dam bao
an toan khi str dung anh hudng dén viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao
can ctr quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét b tai Quyét dinh
sb 15/2025/QD -TTg ngay 14/06/2025, trén co s& cin cir so sanh kinh phi sta
chita, mua sam va thué dé sur dung, Vin phong HDND — UBND phuong trinh Chu
tich UBND phuong phé duyét phuong 4n mua méi hodc ky hop dong thué may
photo hang nam.

4. Sir dung ban ghé lam viée va cdc trang thiét bi, cong cu, dung cu vin
phong

Moi can bd cong chirc, ngudi lao dong co quan phai ¢é trach nhiém quan
ly, sir dung cac trang thiét bi, cong cy, dung cu dugce co quan trang bj tiét kiém,

hiéu qua, khi héng héc can c6 dé xuit chuyén Vin phong, trinh Chu tich UBND
phuong phé duyét cho sita chira, trang bi.
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CHUONG III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 12. Cic bd phén, ca nhin dwoc giao true tiép quan Iy, sir dung tai
san vi pham Quy ché quan ly tai sin nay va cac vin ban phap luat khac co6
lién quan, thi tuy theo mirc d vi pham ma bi xir ly ky luét, ca nhan vi pham
c6 thé bi truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ciia phap luit; néu ¢
thiét hai thi phai boi thudng.

Nguoi c6 cong phat hién cac hanh vi xdm pham hoac lam lang phi tai san
cong thi dugc khen thudng theo ché d6 hién hanh.

Chanh Vin phong HDND — UBND phuong c6 trach nhiém phé bién Quy
ché nay dén tat ca can bd, cong chirc trong don vi.

Piéu 12. Cac hanh vi bi nghiém c4Am.

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. C6 y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly, st dung tai san
cong.

3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
dg; str dung tai san cong lang phi hogc khong sir dung tai san dugc giao gy lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luét.

4. Huay hoai hodc c6 y 1am hu hong tai san cong; chiém gitt, st dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly, st dung dé xay ra vi pham phép luat vé
quan ly, str dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong déy du nghia vu dbi véi Nha nuée
trong quan ly, sir dung tai san cong.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh.

Céan b9, cdng chirc, nhan vién, nguoi lao dong, cac bd phan duoc giao tai
san ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Chénh Vin phong HDND
— UBND phuong chiu trach nhiém quén triét, chi dao, giam sat cac d6i tuong thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thwe hién.

Quy ché nay da dugc céc t6 chirc doan thé, cac bd phan thao luan, thong
qua lam céan ctr thuc hién.

ol L
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Ap dung thyc hién déi véi toan thé can bd, cong chirc, ngudi lao dong cia
cac Phong, ban chuyén mén thugc UBND phuong, cac td dan phé trén dia ban
| phuong Viét Hoa va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
Trong qua trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu c6 nhitng van dé nao chua
phtt hop véi tinh hinh thyc té hodc do chinh sich ctia nha nudc c6 didu chlnh b
sung thi giao cho chuyén vién Van phong HDND — UBND phuodng tap horp y kién
cua cac by phan trong toan phudng tham muu cho Chanh Vin phong HHOND —
UBND xem xét va théng qua hdi nghi can bo, cong chirc hang nim dé kip thoi ‘
stra d6i, diéu chinh, bd sung Quy ché quan ly va st dung tai san cong./.

Noi nhgn: KT. CHANH VAN PHONG

- Lanh d:c_xo UBND phuong; PHQG ANH V AN PHON G

- PGD s6 5, KBNN khu vue I1I; Zh XH-C AN

- Nhu diéu 3; {/ \ /
- Lwu: VTKT. FOL . 2T Z

(HOID“NG NHAN DA

Lwong Binh Dwong
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PHU LUC: DANH MUC CHUNG TU THANH TOAN

TT| Noi &\\ ﬁ‘é@‘l’*“““ﬁﬁ Yéu ciu chirng tir Ghi chi
1 | Van ban Wq quyén | Vin ban can c¢6 céc nodi dung;:
phé duyét chu o thuc hién | - Noi dung cong viéc
- Thanh phén
- Thoi gian, dia diém thuc hién
- T chirc thue hién, trach nhiém cia céc bo phan lién quan
2 | Dy toan dugc phé duyét Ch1 tlet theo tirng noi dung cdng viéc trién khai, ¢6 cin ctr phap ly xdy dung dinh muc chi
hoic néu theo g1a thuc té thi cin ¢t theo thim dinh gi4 hodc cac bao gia canh tranh;
Céc bd phan, t6 chirc thanh vién truéc khi té chirc thuc hién déu phai lap du tru kinh phi
theo ché do gm bo phén Tai chinh thim dinh va dé xuét trinh chu tai khoan hodc nguoi
dugc Gy quyén phé duyét trudc khi thue hién.
S,
3 | Danh sach ky nhéan Chi céc ché do cho c4 nhan, tap thé bing tién mat
Gidy bién nhan K
4 | Tham dinh gi4a/Béo gia - Chung thu tham dinh gid (dp dung doi véi g6i mua sim hang héa, dich vu tir 300 triéu

dong tré lén);
- Béo gia ctia hang hoa vét tu cdn mua sém (cung chung loai) dugc 14p boi:
+ ft nhit 03 béo gia cua 03 don vi cung cp khac nhau: Déi véi ndi dung mua sim hang
hoéa dich vy tir 5 triéu dong dén duéi 20 trleu dong

+ It nhét 01 bao gia cta 01 don vi cung cip: Pbi v6i mua sim hang hoéa, dich vu duéi 5
triéu dong
- Bo phén Tai chinh c6 trach nhiém kiém tra gitra gia mua thuc té véi gié ca thi trurong tai
thoi diém mua. Néu ¢6 su chénh 1&ch bét hop 1y ¢6 quyén tir chdi thanh toén, bio céo chi
tai khoan quyét dinh

e
/YO'
v




TT

N§i dung/Loai chirng tir

Yéu cau chirng tir

Ghi chi

Lya chon don vi cung cap

Thuc hién theo quy dinh:

- Luat Péu thiu sé 22/2023/QH15 ngay 23/06/2023; Luat stra dbi, bd sung mot sd diéu
cua Luat Quy hoach, Luat Pau tu, Luat DAu tu theo phuong thirc déi tac cong tu va Luat
Dau thau s 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024; Luat sira ddi, bd sung mot sd diéu cua Luat
Déu thau, Luat Dau tur theo phuong thire déi tac cong tu, Luat Hai quan, Luat Thué gia trj
gia ting, Luat Thué xuit khau thué nhap khau, Luat Diu tu, Luat Pau tu cong, Luat
Quan ly, sir dung tai san cong sb 90/202/QH15 ngay 25/06/2025;

- Ngh1 dinh s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh pha Quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau v& lua chon nha thau;

- Céc vian ban hudng dan thi hanh Luat Pau thau,

Déi véi cac néi dung mua sim
hang héa, dich vu thuong xuyén
(<50 triéu dong)

Chu tai khoan phé duyét truc tiép vao bao gid str dung dé trién khai thuc hién mua sam.

Déi voi g6i mua sim hang hoa,
dich vu khong hinh thanh dy 4n
c6 gid tri >= 50 triéu ddng va <
300 triéu dong

Lwa chon don vi cung cip theo hinh thirc chi dinh thau:

% Lap, thdm dinh va phé duyét ké hoach Iva chon nha thau: Bdo gid/Don xin tham gia tur
van, Quyét dinh chi dinh don vi tu van, Hop dong, Bién ban nghiém thu, Bién ban thanh
Iy, Ké hoach lua chon nha thau, Bdo cdo tham dinh ké hoach hra chon nha thau, Héa
don, To trinh dé nghi phé duyét ké hoach lya chon nha thau, Quyét dinh phé duyét ké
hoach lya chon nha thau

+ Ding tai ké hoach Iya chon nha thau trén mang d4u thau qudc g1a

+ Trinh, phé duyet chi dinh thau don vj cung cap: To trinh dé nghi phe duyét chi dinh
thau don vi cung cdp, Quyét dinh phé duyét chi dinh thau don vi cung cdp

+ Déng tai két qua lwa chon nha thiu trén mang d4u thiu qudc gia;

Poi voi g6i mua sim hang hoa,
dich vu cé gia tri >= 300 triéu
dong

Lwa chon don vi cung cép theo hinh thirc chao hang canh tranh:
+ Lap, tham dinh va phé duyét ké hoach Iwa chon nha thau: Bdo gid/Pon xin tham gia tw
van, Quyét dinh chi dinh don vi tu van, Hop dong, Bién ban nghiém thu, Bién ban thanh Iy,




TT

Ngi dung/Loai chitng tir

Yéu cau chirng tir

Ghi chu

Ké hoach lia chon nha thau, Bdo cdo tham dinh ké hoach lua chon nha thau, Héa don,
To trinh dé nghi phé duyét ké hoach lwa chon nha thau, Quyét dinh phé duyét ké hoach
lwa chon nha thau
+ Diéng tai ké hoach lwa chon nha thiu trén mang d4u thau quéc gia;
+ Chuan bj lya chon nha thau: Lap, thdm dinh, phé duyét hd so moi thdu: Bdo gid/Pon
xin tham gia tw van, Quyét dinh chi dinh don vi tr vén, Hop dong, Bién ban nghiém thu,
Bién ban thanh Iy, Ho so moi thau do don vi tw vén ldp, Bdo cdo thdm dinh hé so moi
thau, H6 so moi thau ban chinh thirc, Héa don, To trinh dé nghi phé duyét hé so moi
thau, Quyét dinh phé duyét hé so moi thiu
+ T4 chire lya chon nha thiu:

= Ding tai Thong bao moi thiu va hd so moi thiu trén mang d4u thau quéc gia

=> Stra ddi, 1am 13 hd so moi thiu (néu cb)

= M¢ thau trén Hé théng mang dau thiu qudc gia trong thoi han 02 gior ké tir thoi

diém dong thau theo quy dinh
= Lap bién ban mé thau va ding tai bién ban mé thiu trén Heé thdng mang du thiu
qudc gia.

+ Dénh gia hd so du thiu, xép hang nha thdu: Bdo gid/Pon xin tham gia tw van, Quyét
dinh chi dinh don vi tw van, Hop dong, Bién ban nghiém thu, Bién bdn thanh Iy, Béo cdo
danh gia hé so du thau, Danh sdch xé'p hang nha thau, Héa don
+ D6i chiéu hd so dy thiu, thwong thao hop ddng: Théng bdo mai ddi chiéu hé so dir thiu
va thuong thao hop dong, Bién ban doi chiéu hé so du thau, bién bén thwong théo, cdc
bién ban lam viéc (néu c6)
+ Tham dinh két qua lya chon nha thiu: Bdo gid/Don xin tham gia tw van, Quyét dinh chi
dinh don vi tu van, Hop dong, Bién ban nghiém thu, Bién bdn thanh Iy, Bdo cdo tham
dinh két qua lwa chon nha thau, Héa don '
+ Trinh, phé duyét va cong khai két qua lya chon nha thiu trén mang dau thau qudc gia:




TT Noi dung/Loai chirng tir Yéu ciu chirng tir Ghi chui
To trinh dé nghz phé duyét két qua lwa chon nha thau, Quyét dinh phé duyét két qua hra
chon nha thau
Ghi chu: Tuy ting tznh chdt va gid tri g6i thau, thuc hién theo cdc quy dinh cu thé tai cdc
van ban quy dinh ve Ludt Pau thau.
6 | Hop déng - Poi voi g6i mua sdm hang hoéa, dich vy, tr van tir 5 triéu dong tré 1én
7 | Bién ban nghiém thu, ban giao

hang hoa

Bang x4c dinh gia trj khdi lugng
cong viéc hoan thanh (PL08a)

Hoéa don tai chinh hgp phép

Tru(‘mg hop mua hang hod, néng 1am san... clia ngudi cung cap la ndng dan, ngu dan

. truc tiép trong, danh bit khong cé ching tir, hoa don tai chinh theo quy dinh:

+ Khi mua hang hod, dich vu ctia cac ca nhan khong thé 14y duoc hoa don thi bo phén
chi tién yéu ciu nha cung cép lap hop dong, thanh ly hop dong va Gidy bién nhan trén do
ghi rd tén, dia chi sé thé cin cuéc cong dan (hodc ho chiéu) cua ngudi cung cép, dong
thoi phai 1ap bang ké chi tiét cac khoan chi phi kém theo.

+ Tét ca cac khoan chi phat sinh khong c6 hoa don phéi dam bao hop 1y va trung thuc.
Céc trudong hop gia mao, khai man chimg tir khong dung su that, khi kiém tra phat hién,
ca nhan va bd phén lién quan phai bdi thuong. Truong hop vi pham nang, ¢6 hé théng thi
ca nhén, bd phén d6 phai chiu hinh thic ky luat theo quy dinh cta phap ludt Nha nude va
quy ché cua co quan.

10

Phiéu thu hop 1¢

Cuia don vi dugc phép cung cp phiéu thu cho dich vu dé

11

Bién ban thanh ly hop dong




TT Noi dung/Loai chirng tir Yéu ciu chirng tir Ghi chua
12 | Béo lanh bao hanh Néu c6
Danh sach xac nhén ha : i
13 dizh Viac PR g8, | Chc okt e Ty i shi A nhan hang héa, st dung dich vu
- Gidy moi hoi nghi;
- Chuong trinh hdi nghi;
- Tai liéu hi nghi;
- Danh séch dai biéu tham du;
14 Céc chimg tir khéc thuyét minh | - Danh sach phong nghi c6 x4c nhén cta don vi luu tri;
cho ndi dung thanh toan - Maket thiét ké cac noi dung in 4n, trang tri;
- Lich trinh cong tac;
- Giéy di duodng;
- Kich ban chuong trinh;
15 | Quyét toan kinh phi
16 | Gidy dé nghi thanh toan




