UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG VIET HOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:824 /QD-UBND Viét Hoa, ngay 19 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét diéu chinh, bo sung vi tri viéc 1am can b, cong chiic,
vién chirc trong co quan Hgi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong,
Trung tam Dich vu sw nghi€p cong phuwong Viét Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG VIET HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Lugt Can bg, céng churc ngay 24/6/2025;

Can cir Ludt Vién chic ngay 15/11/2010; Ludt siza doi, bé sung mét so
Piéu cua Ludt Can bg, cong chize va Ludt Vién chic ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé truc
thuge trung wong va UBND xd, phwong, déac khu thugc tinh, thanh phé tric
thugc trung wong;

Can cir Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 quy dinh vé tuyén
dung, su dung va quan ly cong chuc;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sz dung va quan Iy vién chic; Nghi dinh sé
106/2020/NP-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phui vé vi tri viéc 1am va sé nguoi
lam viéc doi véi don vi s nghiép cong ldp;

Can cir cdc Théng tw ciia BY, nganh huéng dan vé vi tri viéc 1am, ngach
cong chire, co cdu ngach céng chirc cdc co quan hanh chinh, chirc danh nghé
nghiép, hang chirc danh nghé nghiép, co cdu chirc danh nghé nghiép trong cdc
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 4059/0P-UBND ngay 13/10/2025 cua Uy ban
nhan dan thanh pho vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viéc lam, co cdu ngach
cdng chite trong co quan Héi dong nhan dan, Uy ban nhén dén xd, phwong, dac
khu va tri tri viéc lam, co cdu vién chite cde don vi s nghiép cong ldp truc
thugc Uy ban nhan ddn xa, phuong, dac khu,

Can cir Cong van soé 8216/SNV-XDCQ&CTTN ngay 15/10/2025 cua So
Ngi vu vé viéc trien khai Quyér dinh cia Uy ban nhan dan thanh phé vé vi tri
viéc lam cdp xa;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Van héa - Xa hdi phieong.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét bo sung ban mo ta cong viéc theo vi tri viéc lam can
bd, cong chirc trong co quan Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phudng va phé
duyét diéu chinh, bo sung ban mé ta vi tri viéc lam vién chirc Trung tdm Dich vu
su nghiép cong phuong Viét Hoa.

1. B6 sung ban mo ta cong vi¢c theo vi tri viéc lam can bd, cong chuc
trong co quan Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan phudng Viét Hoa, cu thé
nhu sau:

-Bb sung ban mo ta cong viéc Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 03 vi tri
trong d6 bd sung 01 vi tri Giam db¢ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong (do vi
tri Phé Chii tich UBND phuong khéng kiém Gidam doc Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng theo quy dinh tai Nghi quyét s6 332INQ-CP ngay 15/10/2025 ciia
Chinh phii vé s6 lwong cdp phé ciia phong chuyén mén va twong dwong, Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng thuéc Uy ban nhdn ddn xd, phwong, ddc khu
thudc tinh, thanh phé triee thudc trung wong) va 02 vi tri Quan su.

(C6 Phu luc 01 chi tiét kém theo)

- B6 sung ban mé ta cong viéc 02 vi tri viéc 1am “Chuyén mén, nghiép vu
Ban Kinh té - Ngan sach” va “Chuyén mén, nghiép vu Ban Vian héa - Xa hoi”
bb tri tai Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong, thyc hién
nhiém vy chuyén trach tham muu, gitip viéc cho Hoi dong nhan dan, cac Ban
ciia Hoi dong nhan dan phudng theo quy dinh cua phéap luat va b sung 01 vi tri
Cong nghé thong tin (gdbm an toan thdng tin mang) b tri tai Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong.

(CO Phu luc 02 chi tiét kém theo)

2. Piéu chinh va bd sung vi tri viéc lam chuyén nganh d6i véi vién chirc
tai Trung tm Dich vu su nghi€p cong phuong Viét Hoa.

- Biéu chinh va bd sung ban mo ta céng viée vi tri viéc 1am dbi voi vién
chuc tai Trung tdm Dich vu su nghiép cong.

(C6 Phu luc 3 chi tiét kém theo).
- B6 sung danh muc vi tri viéc 1am Trung tdm Dich vu su nghiép cong
(CO Phu luc 4 chi tiét kém theo).

Piéu 2. To6 chirc thuc hién.

1. B4i voi vi tri viée lam can bo, cong chire trong co quan Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan phuong

1.1. Giao Truong cac phong thudc Uy ban nhan dan phudng

a) Can ctr danh muc vi tri viéc lam va Ban mo0 ta vi tri viéc lam da duoc
phé duyét, bién ché dugc giao hang nam dé thuc hién viéc bd tri, sir dung cong
chuc theo dang quy dinh hién hanh.

b) Pang ky nhu cau tuyén dung, si dung, quan ly cong chic theo vi tri
viéc lam. Bé xuét ké hoach dao tao, bdi dudng dbi voi can bo, cong chuc dap
g tiéu chuan, trinh d6 chuyén mén phu hop voi vi tri viéc lam theo quy dinh.
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¢) Pé xuat diéu chinh ban mé ta cong viée theo vi tri viéc 1am (khi can thiét).

1.2. Giao Phong Vian hoéa - Xa hoi

a) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc noi dung dugc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay bao dam dang quy dinh.

b) Tham muu Uy ban nhan dan phuong quan ly cong chic theo quy dinh
va theo phan cép cua Uy ban nhan dan thanh phé.

¢) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan phuong diéu chinh ban mé ta cong
viée theo vi tri viéc 1am cta co quan khi co dé xuét diéu chinh theo quy dinh.

2. B6i voi vi tri viée 1am vién chire tai Trung tdm Dich vu su nghiép cong
phuong Viét Hoa

2.1. Giam d6c Trung tdm Dich vu sy nghiép cong phuong

a) To chuc trién khai thuc hién cac noi dung vé vi tri viéc l1am theo quy dinh.

b) Xac dinh s6 ngudi 1am viéc theo ting vi tri viéc 1am dam bao khdng
vuot quéa s6 bién ché, sé nguoi 1am viéc dugc cip cd tham quyén giao hang nam
va dam bao thuc hién 16 trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.

c) Ra soat, bo tri vién chuc, nguoi lao dong dam bao tiéu chuan theo danh
muc Vi tri viéc [am tam thoi da duge Uy ban nhan dan thanh phd dinh huéng.

d) Thuc hién viéc st dung, quan ly vién chuc phu hop vai vi tri viéc lam;
dang ky nhu cau tuyén dung, s dung, quan ly sé nguoi lam viéc theo vi tri
viéc lam dugc cap c6 tham quyén giao hang nam theo tirng vi tri viéc lam.

2.2. Giao Phong Van hoa - Xa hoi

a) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac nodi dung dugc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay bao dam ding quy dinh.

b) Tham muu Uy ban nhan dan phuong quan ly vién chic theo quy dinh
va theo phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pha.

¢) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan phudng diéu chinh ban mé ta cong
vige theo vi tri viéc 1am ctia co quan khi co dé xuét diéu chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong HPND & UBND phuodng; Trudng phong Vin
hoa - Xa hoi; Truéng phong Kinh té, Ha tang va D6 thi; Giam doc Trung tim
phuc vu hanh chinh cong; Gidm dbe Trung tdm Dich vu su nghi¢p cong phuong;
Thu trudng co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 4;

- S& Noi vu thanh phé (dé béo cao);
- Thuong truc Bang uy;

- Thuong truc HDND phuong;

- Chu tich, cdc PCT UBND phuong;
- Luu: VT, VHXH.
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