
ỦY BAN NHÂN DÂN

PHƯỜNG VIỆT HÒA

TT Tên vị trí việc làm
Số lượng vị 

trí việc làm

Hạng CDNN tối 

thiểu
Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ Ghi chú

1 Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý 2

1.1 Giám đốc 1

1.2 Phó Giám đốc 1

2 Vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên ngành 6

2.1

Nghiệp vụ văn hóa cơ sở (Di sản viên, Thư viện viên,

Phương pháp viên, Hướng dẫn viên văn hóa, Tuyên

truyền viên văn hóa, Đạo diễn nghệ thuật)

1 Hạng IV
Có bằng trung cấp trở lên các ngành phù hợp với lĩnh vực Nhân văn; 

Báo chí và thông tin; Nghệ thuật.

2.2

Nghiệp vụ thông tin và truyền thông (Phóng viên, Biên 

tập viên, Đạo diễn truyền hình, Âm thanh viên, Phát 

thanh viên, Kỹ thuật dựng phim, Quay phim viên)

1 Hạng IV
Có bằng trung cấp trở lên các ngành phù hợp với lĩnh vực Báo chí và 

thông tin; Truyền thông; Nghệ thuật.

2.3 Nghiêp vụ Thể thao (Huấn luyện viên) 1
Hạng IV hoặc 

tương đương

Có bằng Trung cấp Thể dục thể thao trở lên. Trường hợp có bằng

Trung cấp trở lên chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi dưỡng tiêu

chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành thể dục thể thao

2.4 Nghiêp vụ công tác thiếu nhi 1

Có bằng tốt nghiệp Đại học trở lên chuyên ngành văn hóa, công tác

thanh thiếu niên. Trường hợp có bằng Đại học chuyên ngành khác thì

phải có chứng chỉ/chứng nhận qua lớp bồi dưỡng về nghiệp vụ công

tác Đoàn - Đội.

Có bằng tốt nghiệp Đại học trở lên ngành phù hợp với lĩnh vực Nhân

văn; Thông tin; Thể dục, thể thao; Báo chí và truyền thông; Luật và

một số chuyên ngành khác phù hợp.

Phụ lục số 2
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TT Tên vị trí việc làm
Số lượng vị 

trí việc làm

Hạng CDNN tối 

thiểu
Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ Ghi chú

2.5
Nghiệp vụ quản lý và phát triển du lịch, xúc tiến du lịch 

(đối với địa phường có phát triển du lịch)
1

Có bằng Trung cấp trở lên các ngành Du lịch, Báo chí và thông tin,

Quan hệ quốc tế.

2.6

Nghiệp vụ lĩnh vực giao thông, công thương (gồm: 

Quản lý, duy tu bảo dưỡng và nâng cấp các trục đường 

bộ; quản lý bến xe; quản lý chợ; quản lý bến bãi, dải 

cây xanh, hệ thống chiếu sáng công cộng, hệ thống 

thoát nước và công tác vệ sinh môi trường... (nếu có)

1 Có bằng Trung cấp trở lên các ngành phù hợp

3
Vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên môn

dùng chung
3  

3.1 Phụ trách kế toán (Kế toán viên trung cấp/Kế toán viên) 1

Kế toán viên 

trung cấp hoặc 

tương đương

Có bằng Cao đẳng/Đại học trở lên ngành: Tài chính, Kế toán, Kiểm

toán.

3.2 Văn thư 1

Văn thư viêntrung 

cấp hoặc tương 

đương

Có bằng Trung cấp trở lên với ngành hoặc chuyên ngành Hành chính, 

Văn thư - lưu trữ, Lưu trữ, Lưu trữ và Quản lý thông tin. Trường hợp 

có bằng Trung cấp trở lên chuyên ngành khác phải có chứng chỉ bồi 

dưỡng nghiệp vụ văn thư do cơ sở đào tạo có thẩm quyền cấp.

3.3 Thủ quỹ 1 Có trình độ phù hợp với vị trí việc làm Kiêm nhiệm

4 Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ 2  

4.1 Nhân viên Bảo vệ 1 Lao động hợp đồng

4.2 Nhân viên Phục vụ 1 Lao động hợp đồng
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