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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché 1am viée ctia Uy ban nhin dan phwong Viét Hoa
nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN PHUONG VIET HOA

Cdin cik Ludt T6 chite chin quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Ban hanh vén bén quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH135;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01/4/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 dicu va bign phdp thi hanh Ludt ban honh vén ban quy
pham phdp ludt; Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii siva
doi, b6 sung mot s6 diu ciia Nghi dink 34/2016/NP-CP;

Can cir Két lugn 126-KL/TW ngay 14/2/2025: Ké: lugn 127-KL/TW ngay
28/02/2025; Két lugn 130-KL/TW ngay 14/3/2025 va Két lugn 137-KL/TW ngay
28/3/2025 ciia BG Chinh tri, Ban Bi thir vé sdp xép don vi hamh chink cdc cdp va
xdy dung chinh quyén dia phwong 02 cdp; |

Cdn cii Quyét dinh s6 759/0D-TTe ngay 14/4/2025 ci Thii tuéng Chinh
phit Quyét dinh phé duyét Pé dn sdp xép, 16 chite lai don vi hanh chinh cdc cdp
va xdy dwng mé hinh t6 chire chinh quyén dia phuong 02 cap;

Cdn cit Cong vin 56 03/CV-BCD, ngay 15/4/2025 ciia Ban Chi dao Chinh
phii vé viéc dinh hudng mét sé nhiém vu sép xé}? don vi hanh chinh va 18 chire
chinh quyén dia phuwong 02 cdp;

Xet dé nghi ciia Chanh Viin phdong HDND va UBND phuong.

| QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viée cia Uy ban
nhén dan phuong Viét Hoa, nhiém ky 2021 - 2026.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tiy ngay ky.
Diéu 3. Chi tich, c4c Phé Chi tich, cdc uy vién Uy ban nhan dén phuong,
Thu truéng céc co quan, don vi thugc Uy ban nhan dan phudng va céc t6 chitc,
ca nhén c6 lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh néy./.,gj/
Noi nhin:
. TTTU~H]E)ND~UBND-UBM"FTQVN thanh phd;
- Cdc 86, ban, nganh thanh phé; '
- TTQU—HDND-UBND—UBMTTQVN phuong;
- Céc d/c Uy vién Ban Thudng vy;
- Cht tich, c4c PCT UBND phuong;

- Céc phong, ban, don vi thude phuong;
- Luu: VT, ,
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'QUY CHE LAM VIEC

Uy ban nhin din phuong Viét Hoa, nhiém ky 2021 - 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/0P-UBND ngay 01/7/2025
cuia Uy ban nhan ddn phuong Viét Hoa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, doi tu‘(fng diéu chinh

1. Quy che nay quy dinh v& nguyén téc, pham vi, trach nhiém, cach thic, quy
trinh giai quyét cong viéc ctia Uy ban nhén dan phuong Viét Hoa, thanh pho Hai
Phong (sau day goi tat 13 UBND phuong)

2. Cha tich UBND phuong, cac Phé Chi tich UBND phuong, Uy vién
UBND phuong; Thi trudng cic co quan chuyén mén, cic co quan, to chirc
hanh chinh khac va don vi sw nghiép cong 1dp thuéc UBND phu'(‘)fng (sau day goi
tat 1a co quan, don vi thuéc UBND phuong); can bg, cdng chire, vién chire thuge
UBND phuong va cic t chirc, ca nhan ¢6 quan hé cong tac voi UBND phuong,
Cht tich UBND phuéng chiu sy didu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. N guyen tic lam viée

1. UBND phuong lam viée theo nguyén tic tap trung dan chi, hoat déng theo
ché d6 tap thé, quyét dinh theo da s6; dong thoi d& cao thidm quyén va trach nhiém
ctia Chti tich UBND phuong. M&i thanh vién UBND phudng chiu trach nhiém ca
nhan v& linh vie dugc phan cong.

2. UBND phuong thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta
phép ludt, su chi dao, diéu hanh ctia co quan nha nudce cip trén; bao dam sy lanh
dao cua Pang uy phuong, sy glam sat ctia Hoi dong nhan dan phudng (sau day
goi tit 13 HDND phudng) trong viée thue hién chie nang, nhiém vy, quyén han
duoc giao; phbi hop chit ché voi Uy ban Mit trdn T qubc Viét Nam phuong
trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

3. Trong phan céng cong viec, mdi viée chi dugc giao mét co quan, don vi,
mot nguoi phy trach va chiu trach nhiém chinh. Cép trén khong lam thay cong

viéc cho cdp duéi, tp thé khong lam thay cong viéc cho ca nhan va nguoc lai.

Cong viéce dugce giao cho co quan, don vi nao thi Thu trudng co quan, don vi dé
phai chiu trach nhiém truée UBND phuong, Chi tich UBND phudng vé két qua,
tién do cong viée duoc giao.

4. Hoat dong ciia UBND phuong chiu sy gidm sat ctia Nhan dén; phét huy
quyén lam cht, ddm béo céc quyén va loi ich hop phap, chinh dang cta Nhan dén;
dép Ung sy hai long cua ngudi dén; tudn thu trinh ty, thd tuc, tham quyén duge
giao, theo ding quy dinh clia phép luat va Quy ché lam viéc cia UBND phuong.
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5. D& cao sy phéi hop cng tac, trao d6i thong tin trong giai quyét cong viéce,
bao dam dan chd, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, chic nang,
nhiém vy, quyén han dugc phap luét quy dinh.

6. Can by, cbng chirc, vién chirc thuge UBND phuong va nhimg t6 chie,
ca nhén c6 lién quan phéi siu sat dia ban, ling nghe moi y kién dong gop cla
Nhén dén, c¢6 y thitc hoc tap dé nang cao trinh dg, timg bude dua hoat dong cua
UBND phudng ngay cang chuyén nghiép, hién dai, minh bach vi muc tidu xay
dung chinh quyén co sé& viing manh, ning cao doi séng Nhan dan trén dia ban.

Chuwong II :

TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIE
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND PHUONG

Piéu 3. Pham vi, trach nhiém va cich thire gidi quyét cong viée ciia
UBND phwing

1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cdng vigc cia UBND phuong

UBND phudng gial quyét cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han
quy dinh tai Diéu 22, Diéu 25 Luét TS chire chinh quyén dia phuong nim 2025
va cac quy dinh khdc ctia phap luét ¢6 lién quan.

2. Céch thire gidi quyét cong viée ctia UBND phuong:

a) Cac nhiém vy, quyén han ctia UBND phudng phai duge thao ludn tap thé
va quyét dinh theo da sb timg véan d@ tai phién hop UBND phuong thuong ky,
phién hop chuyén d& hoic hop dé giai quyét cdng viéc phat sinh d6t xuit. Khi
théo luan tap thé, thanh vién du hop phai néu r3 quan diém vé nsi dung thao luin;
nguoi chu tri thao ludn (Cha tich UBND phudng hodc Phé Chu tich UBND
phuong duge Chi tich UBND phuong giao quyén chu tri) phai phén tich, danh
gia lam rd van dé dé tap thé tap trung d8& xut phuong an truée khi quyét dinh.
Céc quyét dinh tip thé ctia UBND phudng dugc théng qua khi phai dugc qua nira
tong s6 thanh vién UBND phudng biéu quyét tan thanh. Trudng hop ¥ kién dong
y va khong dong y bang nhau thi quyét dinh theo bén c6 ¥ kién cta Chu tich
UBND phuong. :

Tap thé quy dinh tai khoan nay gom: Chu tich UBND phuong, Phé Chu tich
UBND phuong va cac Uy vién UBND phuong. Ngoai ra, cin ctr vao ndi dung
cudc hop, Chi tich UBND phudng ¢6 thd moi thém céc thanh phéan khac co

lién quan.

. D) Doi v6i mdt s6 vin dé do yéu chu cip bach hodic khong nhét thiét phai
to chtre thao ludn tdp the, bicu quyét tai phién hop UBND phudng, Chii tich
UBND phuong quyét dinh viéc bieu quyet cua céc thanh vién UBND phudng
bang hinh thuc gui Phiéu lay y kién hogc bang hinh thirc pht hgp khéc theo
quy dinh tai khoan 3 Biéu 40 Luat T chirc chinh quyén dia phuong nam 2025,

~ Céacthanh vién UBND phuong c6 trach nl’lién’l tra 161 dng thoi gian quy dinh
dé dam bao viéc tong hop chinh xac, du so phiéu lay y kién theo quy dinh. Truong
hop xin y kién bang hinh thic lay phiéu thyc hién nhu sau:




- Néu vén d& dugc qua nita sé thanh vién UBND phuong tdn thanh,
Vian phong HDND va UBND phudng trinh Chu tich UBND phuong quyét dinh
va béo cdo trong phién hop UBND phuong gan nhat;

- Néu vén dé chua dugc qud nita s6 thanh vién UBND phuong tan thanh thi
Véan phong HPND va UBND bdo cdo Chu tich UBND phuong quyét dinh vigc
dua vin dé ra phién hop UBND phudng gin nhét dé thao ludn thém va quyét dinh.,

- Trudng hop sf’)’ phiéu tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét
dinh theo bén c6 y kién cta Chu tich UBND phuong.

b) Hoat dong ctia UBND phuong chiu sy gidm sat cia Nhan dan; phat huy
quyén lam chi, dam béo céc quyén va loi ich hop phap, chinh déng ctia Nhan déan;
dap ng su hai 10ng ctia ngudi dan; tudn thu trinh tu, thi tuc, thim quyén duge
giao, theo ding quy dinh ctia phép luat va Quy ché lam viéc ctia UBND phudng.

¢) Pay manh céi cach hanh chinh, ing dyng dich vu cong truc tuyén vao giai
quyét thu tuc hanh chinh cho c4 nhén, té chirc tai phuong theo quy dinh cia phap
lut, bao dam céc hoat dong cia UBND phudng dan chii, ¢ong khai, minh bach,

théng nhét, thong sudt, hiéu luc, hiéu qua.
Diéu 4. Trich nhiém giai quyét cong viéc cita Chii tich UBND phuong
1. Chi tich UBND phudng 12 ngudi ding déu, c6 trich nhiém lanh dao,
quan ly va diéu hanh hoat dong cia UBND phuong theo Quy ché lam viée ctia

UBND phuong, bao ddm nguyén téc tap trung dan chu va tudn thu cdc quy dinh
cua phap luit.

2. Chu tich UBND phuong chiu tréch nhiém cé nhan vé Viég thyc hién nhiém
vu duoc giao theo quy dinh tai Diéu 26 Luéat T6 chirc chinh quyén dia phuong va
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nhiing van dé khac ma phap luat quy dinh thudc thAm quyén ctia Chu tich UBND
phudng quyét dinh; cung céac thanh vién khéc ctia UBND phuong chiu trach
nhi¢m t4p the vé hoat dong ciia UBND phudng truée HDND thanh ph6, UBND
thanh phd, bang iy, HDND phuong vé viéc thue hi¢n nhiém vy, quyén han cta
UBND phuong.

. 3. Trye tiép chi dao gidi quyét nhitng vin dé quan trong, c?lp bach lién quan
dén nhiéu nganh, ITnl} vuc, don vi, di:a phuong. Tru&rpg hop can thiet, Chu tich
UBND phutng c6 thé thanh 18p céc t6 chic tur vin dé tham muu, gitp Chu tich

UBND phuong giai quyét cong viée.
4. Thyc hién phan céng mét Phé Chu tich trong s6 c4c Phé Chy tich UBND

phuong lam nhiém vu Phé Chu tich Thuong truc; quyét dinh diéu chinh

phén cong cong viée gitta cac Phé Chi tich, Uy vién UBND phudng khi can thiét,

5. Uy quyén bang van ban cho mot Phé Chii tich UBND phudng diéu hanh
cong viéc cia UBND phudng khi Cha tich di véng; truc tiép giai quyét cong viéc
cua Phé Cha tich di Vépg hogc phan c6ng Phé Chu tich khac giai quyét cong viée
thay Pho Chu tich di véng.

6. Chu tich UBND phuong 1a nguoi phat ngén chinh thite v& céc van dé lign
quan dén thAm quyén quan ly nha nuéc cia UBND phudng. Trong trurong hop cu



thé, Chi tich UBND phuong cé thé phan céng cho Phé Chu tich UBND phuong
thuc hién quyén ctia nguoi phét ngoén ciia UBND phudng vé céc linh vye dugc
phan céng phu trach. '

7. Chu tich UBND phuong kip thoi bao €40 cong tac v6i Bi thu Pang uy, ¢6
trach nhiém trao ddi cdng tdc v6i Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
‘phudng; phéi hop thyc hién céc nhiém vu cOng tdc; nghién clru, xem xét, tiép thu,
phan hoi kién nghj ctia Uy ban Mit trin T qudc Viét Nam cling cip ddi véi cong
tac ctia UBND phutng; béo ddm kinh phi, co s¢ vat chit va nhimg didu kién cin
thiét khéc dé Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cung cap hoat dong cé hiéu qua.

8. Chi tich UBND phuéng vi pham trach nhiém quy dinh tai Didu nay thi bj
xem xét xtr ly theo quy dinh tai Luat Cé4n b9, cong chirc va quy dinh cia phap luét
cd lién quan.

Diéu 5. Pham vi, trich nhi¢m gidi quyét cong viée ciia Phé Chi tich
UBND phuing

1. Phé Chu tich UBND phudng duge Chu tich UBND phudng phén cong
phu trdch mét s6 linh vuc cong tdc; chi dao va theo dai hoat dong ctia mét so co
quan chuyén mén, co quan thuéc UBND phuong.

2. Phé Chu tich UBND phudng thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché
lam viéc va sy phan cong ctia Chi tich UBND phudng; chiu trach nhiém c4 nhan
vé cong téc ctia minh trude phdp ludt va trude Chu tich UBND phuong; ddng thoi
cung Chu tich va céc thanh vién khéc ciia UBND phudng chiu trach nhiém tap
thé vé nhitng van d& UBND phuong quyét dinh truée UBND thanh phd, Dang uy
va HDND phuong. |

3. Trong linh vurc cong téc dugc phan cong, Phé Chi tich UBND phudng cé
nhiém vy, quyén han:

a) Cht dong kiém tra, don déc, huéng dan, chi dao co quan chuyén moén, co
quan thugc UBND phudng trong viéc t6 chirc thue hién chi dao ctia UBND thanh
phd, cua Dang 1y, Nghi quyét ctia HDND phudng; cdc quyét dinh, chi thi cua
UBND phuong, Chi tich UBND phudng; chi trivong, chinh sich phap luit nha
nude vé linh vire duge phén céng.

b) Chi dao viéc x4y dung va té chirc thuc hién ké hoach, quy hoach, d 4n
thudc linh vyc duge phén cong phu trach phi hop voéi Nghi quyét HDND
Thanh phd, Nghi quyét cta Bang uy, HDND phuong va cac quyét dinh, chi thi
cia UBND phuodng, cac quydt dinh, chi thi ctia Chu tich UBND phuong,
quy hoach nganh, quy hoach tong thé ciia céc co quan Nha nuéc cép trén va duong
161, chinh sach cua Dbéng, phap luat ctia Nha nudéc.

¢) Puoc st dung quyén han ctia Chi tich UBND phudng trong viée quyét
dinh giai quyét cac cdng viée thude linh vye duge phén céng va chju trach nhiém
trude Chu tich UBND phuong vé quyét dinh d9. Ky thay Chu tich UBND phuong
cac vén ban ctia UBND phudng khi dugce Chu tich UBND phuong phan céng.
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d) Béo céo va dé xult véi Chu tich UBND phuong xem xét, quyét dinh
xtr ly kip thoi cong viee lién quan dén th vuc duge phéan cong phu trach da
phoi hop xtr Iy nhung ¥ kién chua thong nhat,

e) Béi voi nhiing van d& da co quyét dinh chung ctia UBND phudng, clia
Chu tich UBND phuong thi Phé Chy tich UBND phudng duge phén céng truc
tiép giai quyét va chiu trach nhiém truée Chu tich trong pham vi chuong trinh,
ké hoach d3 dugc duyét. ‘

g) Kiém tra, dén déc can b9, cong chirc, vién chire thudéc UBND phuong va
can by thén, khu thyc hién cdc chi truong, chinh sach, cdng viée thude linh vuce
dugc giao theo quy dinh cta phap luit.

h) Thuc hién nhiing céng viéc khac do Chy tich Uy ban nhan dan giao.

4. Trong pham vi quyén han duoc giao, cac Pho Chu tich UBND phuong chu
dong xir Iy cong viée. Néu cac van dé c6 lién quan dén c4c linh vuc cong tac cia
Ph6 Chii tich UBND phuong khac phu trach ma chua c6 quy dinh thi cha dong
phéi hop dé giai quyét. Truong hop 6 ¥ kién khac nhau thi Phé Chi tich UBND
phuong dang chu tri xir Iy cong vide d6 bdo cdo Chu tich UBND phudng
quyét dinh. '

5. Hang tudn, cdc Phé Chit tich UBND phuong téng hop tinh hinh céng viéc
minh phy trach bdo cdo Chu tich UBND phuong tai cude hop giao ban. Trong
chi dao diéu hanh, néu c¢6 van da phat sinh ngoai ké hoach, nhiing vén @ chua
duge quy dinh, cic Phé Chi tich UBND phuong chil dong & xuét, béo cdo
Chi tich UBND phuong quyét dinh. Néu thue thim quyén cta UBND phuong
thi bdo cdo Chu tich UBND phudng dé dua ra phién hop UBND théo luén,
quyét dinh.

6. Tham dy day du cac phién hop ctia UBND phudng, truong hop ving mit
phai bao cédo va dugc sy dong y cua Chu tich UBND phudng; théo luén va biéu
quyét nhiing van de thudc nhiém vu, quyén han ctia UBND phuong.

T Prhé Chu tich thuong tryc, ngoai vi¢e thyc hién trach nhiém va pham vi
giai quyet cong viéc di néu tai khoan 1,2,3,4,5 Biéu nay con dugc Chu tich
uy quyén lanh dao cong viée ctia UBND phuong khi Chu tich di véng,

8. Pho Chu tich UBND phuong vi pham trach nhiém quy dinh tai Didu nay
thi bj xem xét xir 1y theo quy dinh tai Luét Can bd, cong chiic va quy dinh cua
phap luét c¢6 lién quan.

Diéu 6. Pham vi, trach nhiém gisi quyét cong viée cia cac Uy vién
UBND phuong

1. Chiu trach nhiém trudc Chii tich UBND phuéng, cac Pho Chu tich UBND
phudng vé cong viée duge phan cong phu tréch; déng thoi tham gia giai quyét
cdng viéc chung ctia UBND phudng, cing cac Uy vién khac ctia UBND phudng
chiu trach nhiém tap thé vé hoat déng ctia UBND phudng trudc Pang uy,
HDND phuong va UBND thanh phé.
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2. True tiép chi dao, diéu hanh mdt hodic mét sé linh vuc dugc phén cong;
giai quyét theo thAm quyén va trinh UBND phuong, lanh dao UBND phudng
giai quyét cac d nghi cua co quan, don vi thuge linh vyc cdng tic dugc phan cong
phu trach.

3. Tham du day du céc phién hop UBND phuong, trudng hop véng mit phai
bdo cdo va duge sy dong ¥ ciia Chu tich UBND phutng; tham gia y kién va
biéu quyét v& van dé thao luan tai phién hop UBND phuong; tham gia ¥ kién véi
cac thanh vién khac ctia UBND phudng dé xir Iy cdc vAn dé c6 lién quan dén linh
vuc duge phan cong phu trach hodc céc van dé thudc chirc nang quan Iy ciia minh.

4. Thue hién céc nhiém vu khéc theo sy phan cong, Uy quyén ctia Chu tich
UBND phuong.

5. Cac Uy vién UBND phuong 1& Chi huy truéng Quan sy phuong,
Truong Cong an phuong, ngoai viéc thyuc hién céc nhiém vu noéi trén, con phai
chép hanh nghiém tic cac quyét dinh, chi thi, ménh lénh ctia B Chi huy Quén su
thanh phd va Ban Giam déc Céng an thanh phé; béo cao kip thoi cac nhiém vu
cép trén giao c6 lién quan dén sy chi dao, diéu hanh ctia UBND phuong; khi cé
vén dé lién quan dén quy dinh ctia phép luat vé st dung luc lugng vii trang thi
phéi truc tiép bao cdo va d& xudt phuong én gidi quyét véi Chu tich UBND
phuong. |

Piéu 7. Pham vi, trich nhiém gidi quyét cong vigc ciia Thi trwdng cac
co’ quan, don vi thuéc UBND phuong

1. Thu truéng co quan, don vi va twong duong truc thugc UBND phuong la
ngudi dimg dau va chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Cha tich UBND
phuong va trudc phap ludt vé tinh hop phép clia céc ndi dung tham muu,
thue hién diing quyén han, nhiém vu duge giao, ké ca khi da phén cong hodc ty
nhiém cho c4p phé; chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé cong téc chuyén mon,
nghiép vy ctia co quan chuyén mén, co quan thudc UBND thanh phé.

2. Chiu trach nhiém chap hanh céc quyét dinh, chi dao ciia UBND phuong,
Chu tich, cac Ph6 Chi tich UBND phudng; trudng hop thyc hién chdm hodc chua
thuc hién duoc phai kip thoi bio cdo va néu 16 ly do.

3. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thude UBND phudng giai quyét
cac cong viéc sau: '

a) Giai quyét nhitng kién nghi, dé nghi, cdng viéc cta t& chirc, c4 nhan
lién quan dén chuc ning, tham quyén quan ly cta co quan, don vi minh; trinh
Chu tich, Phé Chu tich UBND phuong nhiing viée vuot thim quyén hoic ding
tham quyén nhung khéng du kha ning va diéu kién dé giai quyét hodic nhitng viéc
da phéi hop giai quyét nhung ¥ kién chua thong nht.

b) Chti déng dé xuét, tham gia y kién vé nhiing cong viéc chung ciia UBND

'phu(‘mg va thyc hién cac nhiém vy céng tdc theo phan cong cua Chu tich UBND

phuong, sy phan cip ctia Thu trudng co quan chuyén mén clp trén; béo cdo
cong tac truéc UBND phudng, co quan chuyén mén cap trén va truéc HDND
phudng khi ¢6 yéu cau.
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¢) Tham gia y kién véi co quan chd tri soan thdo vin ban, d& 4n khi co nhitng
van dé lién quan dén chirc nang, tham quyén, linh vuc quan ly cla co quan, don
vi minh.

Diéu 8. Pham vi, trach nhiém gidi quyét cong viéc ctia Chanh Viin phong
HDND va UBND phudng '

Ngoai viéc thyc hién céc quy dinh tai Didu 7 cua Quy ché nay, Chanh
Van phong HDND va UBND phudng (sau ddy goi 13 Chanh Vin phong) con cé
trach nhiém sau:

1. Tham muu x8y dung chuong trinh, k& hoach cbng tac, béo cdo so két,
téng két hoat dong, bio cdo kiém didm cong tac chi dao, didu hanh ctia UBND
phudng va céc bdo cdo khic cia UBND phuong theo sy chi dao ctia Chu tich
UBND, céc Phé Chu tich UBND phuong. Tham muu d& xuét véi Chu tich, cac
'Ph6 Chu tich UBND phudng vi¢e phan céng cic co quan chuyén mon nghién ctu,
bao cdo gidi quyét nhiing noi dung thuéc thdm quyén tham muu giai quyét ca cac
co quan, don vi.

2. Kiém tra, don dbc co quan chuyén mén, co quan thugc UBND phudng
thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach cong tdc cia UBND phudng va céc nhiém
vu khéc do Chu tich, cac Phé Chi tich UBND phudng chi dao.

3. Xay dyng, trinh UBND phudng théng qua Quy ché lam viéc ctia UBND
phuc‘mg, va gitp UBND phudng kiém tra, don déc, tong ket viéc thyc hién
Quy ché. Gitip UBND phuong, Chu tich UBND phudng t6 chire thuc hién quy
ché phoi hop cong tac gitta UBND phudng voi Thuong truc Pang ﬁy,’Thuf)‘ng
truc HDND phuong, Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam phuong va phoi hop 10
chire 50, tong két dé:ph gia rat kinh nghiém viéc thyc hién; kip thoi dé xuat stra
doi, bo sung Quy ché dam bao ding quy dinh.

4. Theo d&i, ndm tinh hinh hoat dong chung ctia UBND phudng, t6 chirc vide
thu thép, tong hop va cung cp thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND,
cua Chu tich va cdc Phé Chu tich UBND phuong.

5. Bao dam céc diéu kién lam viéc va td chic cac hoat dong cia HDND,
Thuong truc HDND phudng, UBND phudng, Chi tich va cac Phé Cha tich
UBND phuong. |

7. Quén ly théng nhét viéc ban hanh, c¢6ng bb vin ban cia HDND va
UBND phuoéng, Chu tich’vé cac Pho Chu tich UBND phudng. Thira 1énh Chu tich
UBND phuong ky mot s6 vin ban theo quy dinh.

8. Giai quyét mot sb cong vide cu thé khéc do Cha tich, cic Phé Chu tich
UBND phuong giao. :

Didu 9. Té chire cac éut’jc hop cia UBND phuong

1. Viée td chire cac cudc hop ctia UBND phudng thuc hién theo Quy ché lam

viéc cia UBND phuong do Chu tich UBND phuong tridu tap dé thyc hién chirc
nang, nhiém vy duoc giao. ;
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2. Chu tich UBND phuong moi dai dién co quan chuyén mén c6 lién quan
thuge UBND thanh pho, B thu Déng ty, Thuéng truc HDND, Ch tich Uy ban
Miit tran To quéc Viét Nam phuong, dai bidu Qudc hai va dai biéu HDND thanh
phd tmg cir trén dia ban, Bi thu chi bd, Truong thdn, khu dén cu tham du cude
hop ciia UBND phuong khi ndi dung cude hop ¢6 cac van dé lién quan.

3. Két ludn cude hop lién quan dén nguoi dan phai dugc dua tin trén Trang
théng tin dién t& ctia UBND phudng (trir thong tin thude bi mat Nha nuéc) theo
quy dinh ctia phap luat va Quy chée lam viée cia UBND phuong dé thong tin cong
khai va kip thoi dén céc co quan, t6 chic va Nhan dén bidt, thuc hién,

Diéu 10. T6 chire hdi nghj dbi thogi giita UBND phuwong véi Nhin din

1. UBND phuong chiu trach nhiém phdi hop véi Uy ban Mit tran T qudc
Viét Nam cung cﬁp’ t6 chirc hdi nghi doi thoai vdi Nhan dan Vé‘théng bao nQi dung
két qua hoi nghi doi thoai véi Nhan dan theo quy dinh tai Diéu 43 Luét T6 chirc
chinh quyén dia phuwong.

2. Két qua hdi nghi dbi thoai gitta UBND phudng v6i Nhan dan phai duoc
gui dén Thudng truc HDND thanh phé, UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh
phd, Uy ban Mt tran Té qubc Viét Nam thanh phd, Uy ban Mit tran T qudc Viét
Nam phuong.

Piéu 11. Quan h¢ cong tac ciia UBND phuong

1. UBND phuong, Chu tich UBND phuong, cc co quan, don vi thudc
UBND phuong chiju su chi dao, kiém tra truc tiép ciia UBND thanh phd, Chu tich
UBND thanh phé va céc co quan chuyén mon thuc UBND thanh phd trong thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao; thuc hién béo céo dinh ky, d6t xuét theo ché
do quy dinh hoic theo yéu cdu ciia UBND thanh phé; ddng thdi chiu su kiém tra,
giam sat ciia HDND thanh phd, HDND phuodng trong viée chi dao, diéu hanh thyc
hién cac Nghi quyét ciia HPND cic cap, Nghi quyét cua Dang uy phuong,
chu truong duomg 16 cta Dang, chinh sach phap luét cia Nha nuéc.

2. UBND phuong chép hanh viée kidm tra, gilt mdi lién hé phdi hop
chit ch& va tuan thu sy huéng dan nghiép vu ctia co quan chuyén mén thudc
UBND thanh phé trong thue hién nhiém vy chuyén nganh trén dja ban phuong;
b6 tri cong chire chuyén mén lam dau médi va phéi hop hd trg trong céc hoat dong
chuyén mon thudng xuyén, dot xuit dé d¢am bao nhiém vy cham lo, bao vé loi ich
chinh déng ctia Nhén dén trén dia ban phuong,

3. UBND phu'bng, Chu tich UBND phuong chiju su lanh dao cta Dang uy
phuong trong Vif_éc trién khai thuc hién céc nhiém vy cia HDND thanh pho,
UBND thanh pho, HDND phudng giao va cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cia
phap luat.

4. UBND phudng phdi hop chét ché véi Thudng true HDND phudng trong
viéc chudn bj chuong trinh va ndi dung 1am viée ctia ky hop HDND phuong, cac
bao cdo, dé 4n ctia UBND phudng trinh HDND phudng, gii quyét cac van dé
ndy sinh trong qud trinh thuc hién Nghi quyét ctia HDND phudng; giai quyét theo
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thim quyén cac kién nghi cia HDND, céc Ban cia HDND phudng va tra 10i chét
véan cua dai bieu HDND phudng.

4. UBND phuong ¢6 tranh nhiém phdi hop qhé,t ché véi Uy ban Mt trin
T quoc Viét Nam phuong chim lo, bao vé quyén va loi ich chinh dang cta
Nhén dan; tuyén truyén, gido duc, vin dong Nhéan dan tham gia Xdy dung, cling

r
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¢0 chinh quyén vitng manh, tu giac thuc hién cic cha truong, duong 16i ctia Péang,

chinh sach phép luat ctia Nha nuée; giam sat cac hoat déng ctia co quan nha nudc,
can bo, cong chire. UBND phudng c¢6 trach nhiém tao diéu kién dé Uy ban Mt
tran T6 quéc Vit Nam phuodng hoan thanh tét chire nang, nhi¢ém vuy; théng bao
tinh hinh moi mét cia dia phuong va xem xét, gidi quyét theo thim quyén céc
kién nghi ctia Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam phuong.

5. Chu tich UBND phuong t6 chirc thue hién dan chi & co s& trén dia ban
phudng, phai thong tin kip thoi cde chi truong, chinh sach ctia Pang va Nha nuée,
cdc van ban chi dao diéu hanh cia co quan nha nudc cip trén va cia HBND,
UBND phutng dén cac thon, khu dén cu dé biét hoic trién khai thuc hién; kiém
tra viéc thyc hign cac chi treong ctia Bang va chinh sach phdp luat cia Nha nuée
trén dia ban; phat huy quyén lam chii ctia Nhan dan, thyc hién tét cac quy dinh vé
thuc hi¢n dén chi & phuong, hoat dong tu quan ctia thon, khu dan cu theo quy
dinh ctia Ludt Thuc hién dan chil & co s& va cdc quy dinh khéc ¢6 lién quan.

6. Chi tich UBND phuong phan cong cdn by, cong chirc thuéc UBND
phudng phu tréch, nim tinh hinh tai céc thén, khu dan cu, gitt méi lién hé chit
ch& v6i Nhén dan va cong déng dén cu trén dia ban phuong, Hang thang, can bo,
cong chirc thuge UBND phudng duoc phén cong lam viéc véi trudng thén, khu
dén cu thude dia ban phu trach hodc truc tiép tham du cac cude hop ctia thon, khu
dan cu dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va gidi quyét cac khidu nai cia Nhén
dan theo quy dinh ctia phap luét.

7. UBND phudng phéi hop véi mét sé don vi khac theo quy dinh cuy thé ctia
phap luét, :

Chwong III
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UBND PHUONG

Diéu 12. Quin Iy vin ban

1. Tat ¢4 cac loai vén béan dén, vin ban di déu phai qua Van phong HDND
va UBND phuong dé déjng ky cac vin ban dén, vin ban di vao sb cOng van dén,
sO cong vin di va chuycf:n dén cac dia chi, nguoi co6 trach nhiém giai quyet. Cac
van ban déng dau hoa toc, khin phai chuyén ngay khi nhan duoc. |

2. B6i véi nhiing van ban phat hanh ctia UBND va Cht tjch UIBND phuong
phai ghi day du ky hiéu, s6 vén ban, ngay, thang, ndm, déng dau va giri theo ding
dia chi; dong thoi luu gitt hd so va ban goc.

Pidu 13. Ban hanh van ban

1. Hé so trinh UBND, Chui tich UBND phuong gi'éﬁ quyét cong vide gbm:
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a) To trinh: N6i dung gf)m su can thiét, luén ct ban hanh d 4n, vin ban;
nhiing n$i dung chinh ctia dé 4n, vin ban va nhiing y kién con khéc nhau. To trinh
phai do nguoi c6 tham quyén ky chiu trach nhiém vé n6i dung, co s& phap 1y ban
hanh va déng dau ding quy dinh.

b) Du thao dé 4n, van ban.

¢) Bdo cdo tong hop y kién tham gia ctia cdc co quan va giai trinh tiép thu
cua co quan chu tri soan thao dé 4n, vin ban.

d) Vin ban tham gia y kién cua céc co quan co lién quan.
d) Céc tai liéu can thiét khac (ndu c6).
2. ThAm tra hd so dé an, van ban trinh

a) Tét ¢4 ho so vé dé an, van ban do co quan, don vi thuéc UBND phuong
chu tri soan thao, trude khi trinh Chi tich, Phé Chu tich UBND phuodng phai qua
Van phong HDND va UBND phuong thye hién viée thiAm tra vé cac cin ¢t ban
hanh vén ban, thu tuc hanh chinh, hinh thtc va th8 thite vin ban.

b) Néu hé so do co quan chu tri soan thdo giri trinh khéng ding quy dinh tai
Diéu nay, t6i da trong hai ngdy lam viéc ké tir ngay nhan, Vin phong HBND va
UBND phudng tra lai va yéu cau co quan cha tri bd sung hd so theo quy dinh.

Néu hd so trinh khéng phi hop vé thé thirc, hinh thire; ndi dung gitta cic viin
ban trinh khong bao dam tinh théng nhét thi Vin phong HDND va UBND phuong
trao d6i v6i co quan ch tri soan thao dé chinh stra cho phtt hop.

c¢) Truong hop gifta co' quan chu tri soan thdo va Vin phong HBND va
UBND phuong khéng thong nhat thi Vin phong HDND va UBND phudng béo
cao Chu tich, Pho Chu tich UBND phudng quyét dinh.

d) Déi véi cac truong hop van ban di ¢ muc do “ld}én” thi Van phong
HDND va UBND phudng phai thyc hién ngay viéc tham tra vé thi tuc hanh chinh,
hiI}h thirc va thé :[hfI'C van ban, sau d6 trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND phuong
(néu dam bao diéu kién).

3. Xt Iy hd so trinh giai quyét cong vide

a) Chu tich, Phé Chu tich UBND phudng xem xét, gidi quyét cong vide
chu yéu duya trén hd so vé dé an, vén ban cta co quan trinh va y kién thim tra ciia
Vén phong HDND va UBND phuong.,

b) Pdi véi cong viée c6 néi dung khéng phirc tap thi cham nhét ba ngdy lam
viée, ké tir khi nhan dugc hd so trinh, Ch tich, Phé Cha tich UBND phudng cho
y kién giai quyét hogc ky ban hanh. Déi véi van d8 c6 ndi dung phirc tap, can thiét
phai dua ra hop thao luin thi Chd tich, Phé Chi tich UBND phuong giao
Vén phong HDND va UBND phudng phdi hop véi co quan chi tri soan thao dé
an, vin ban dé bd tri thoi gian va chuan bi ni dung lam viée.

¢) Khi dé 4n, van ban trinh d& duwgc Cha tich, Phé Chi tich UBND phudng
cho y kién giai quyét, Vin phong HDND va UBND phudng phdi hop véi co quan
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trinh hoan chinh dé én, van ban, trinh Chi tich, Phé Chi tich UBND phudng ky,
ban hanh.

Diéu 14. Thim quyén ky vin ban
1. Chu tich UBND phuong ky cac vin ban sau day:

a) Vian ban quy pham phép ludt ctia UBND phuong; To trinh, béo cdo, céc
van ban hanh chinh cia UBND phudng giri UBND thanh phé, Chu tich UBND
thanh phé, Thuong trye HDND thanh pho; Tha truéng cac S&, ban, nganh thanh
phé; céc van ban trinh Dang ty, Ban Thuong vu Dang uy, HBDND phudng; cac
bao céo két qua thuc hién nhiém vu kinh té - x3 hdi, quéc phong - an ninh quy, 6
thang, 9 thang, nam ctia UBND phuong.

b) Céc vin ban chi dao, didu hanh thudc tham quyén quyét dinh cta Chy tich
UBND phudng quy dinh tai Luét TS chic chinh quyén dia phuong ndm 2025 va
cac van ban quy pham phép luat khac quy dinh thude thdm quyén quyét dinh ctia
Chi tich UBND phuong,

2. Phé6 Chu tich UBND phudng ky thay Chu tich UBND phuong nhiing vin
ban thugc linh vire duoc Chu tich phan cdng phu trach hodc Chy tich uy quyén.
Ph6 Chi tich Thudng tree UBND phudng, ngoai viée ky thay Chu tich céc vin
ban vé linh vuc duoc phén céng phu trach, cic béo cdo két qua thyc hién nhiém

A
-

vu kinh té - x3 hoi, quoc phong - an ninh hang thang cia UBND phudng, con
duge Chu tich uy quyén ky céc vin ban thude thdm quyén ctia Cha tich UBND
phuodng khi Chu tich di vang,

3. Chanh Van phong HDND va UBND phudng ky thira 1énh Cha tich UBND
phudng: cdc vin ban théng bio y kién ctia Chu tich, cac Phé Cha tich UBND
phudng vé giai quyét cac cong viéc thude thAm quyén ciia UBND phudng; vé két
qua lam viéc ctia Chu tich, cdc Phé Chy tich UBND phudng véi céc té chirc v
cong dan; cic vin ban dé nhic nhd, dén dbc cac phong, ban, nganh, don vi thi
hanh céng viéc dugc giao; céc thong béo két ludn tai cac hoi nghi, céc phién hop
UBND phuong; céc vin ban gidy to khac khi Chy tich UBND phuong giao.

4. Céc vin ban ctia co quan chuyén mén, don vi thugc UBND phudng phai
do Thu truéng cic co quan ky bao cdo UBND phudng, Chii tich UBND phuong.
Truong hop cép trudng di ving dai ngay thi phai uy quyén (bfmg van ban)
cho ¢dp phé 1am nhiém vy ky; dong thdi bdo cdo UBND phudng biét vé vige
uy quyén do.

Diu 15. Thii tuc phat hanh, cdng bd vin bin |

1. Vén phong HBND va UBND phuong chiu trdch nhiém phat hanh vin ban
cia HODND-UBND phudng, Chu tich va cdc Phé Chi tich UBND phuong ky trong
ngay, chAm nhit ngay lam viée tiép theo ké tir ngay vin ban dugc ky; bao dam
dung thi tuc, ding dia chi.

2. Vén ban duogc ban hanh phéi duoc phan loai, luu trit mét cach khoa hoc
va cdp nhit kip thoi,
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3. Véan ban quy pham phép luit do HDND-UBND phudng ban hanh phai
duge giri dén cac co quan cép trén, cic co quan cé thAm quyén giam sat, cac
tb chirc, cd nhén ¢6 lién quan tai phudng biét theo quy dinh tai Luit Ban hanh vin
ban quy pham phap luit nim 2025; cong khai trén Trang thong tin dién tir cia
phudng.

4. Chanh Van phong HDND va UBND phudng c6 trich nhiém t4 chirc viée
quan ly, cép nhat, luu trit, bdo mat, khai thdc vin ban phét hanh, vin ban dén cua
UBND phudng; phéi hop véi cac phong chuyén mén va don vi lién quan luu triy
cac van ban theo quy dinh cta phép luat vé& vin thu, luu trir va Quy ché lam viéc
cua UBND phuong, :

Pidu 16. Kiém tra vige thi hanh vin ban

L. Chu tich UBND phuong c6 trach nhi¢m té chric, chi dao thudng xuyén
kiém tra viéc thi hanh vin ban tai dia phwong; quyét dinh xir Iy hodc y quyén
cho Phé Chu tich UBND phudng xir Iy theo tham quyén hoic béo c4o co quan co
tham quyén xir ly van ban trai phap luét theo quy dinh ctia Chinh phti vé kiém tra
va xtr Iy vén ban quy pham phap lut.

2. Ph6 Chu tich UBND phudng kiém tra viéc thi hanh vin ban théng qua lam
viée tryc tiép véi co quan, don vi thugc linh vyc duge phan cong phu trach nhim
chan chinh kip thoi nhitng vi pham vé ky cuong, ky luit hanh chinh nha nuéc va
nang cao trach nhiém thi hanh van ban; xr Iy theo tham quyén ctia Chi tich UBND

r
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phuong d6i véi van ban trai phap ludt thude 1inh vuc phu trach khi dwogce Chu tich

UBND phuong Gy quyén. |

3. Thu tmfmgqco quan chuyén mén, co quan, don vi thudc UBND phudng
thudng xuyén ty kiém tra viéc thi hanh vin ban, kip thoi bé9 cdo va kién nghi Chu
tich, Ph6 Chii tich UBND phudng phy trach xit Iy theo thdm quyén vén ban ban

‘hanh trai phap luét thude linh vuc quan ly clia co quan, don vi minh.

4. Van phong HDND va UBND phudng co6 trach nhi¢m gitp UBND phuong
thuc hién nhiém‘ VU quan ly nha nudce vé cong tac kidm tra viin ban tai dia phuong
theo quy dinh vé kiém tra va xur ly vin ban quy pham phap luét.

5. Cén bg, cong chitc thuéc UBND phuodng, Trudng céc thon, khu dan cu
theo nhiém vy duoc phan cong phai thuong xuyén sdu sat dia ban, kidm tra viée
thuc hién cac chn truong, chinh sich ciia Pang va Nha nudc, dé“)ng thoi Irfmg nghe
y kién gép ¥ cia Nhan dan va bao cao Chu tich, Phé Chu tich UBND phudng dé
XUt Iy véin ban theo tham quyén hodc @& nghi cap trén xem X€t, X1t ly cac vin ban
theo thim quyén. :

Chwong IV

CHE DO HOT HOP, TIEP KHACH, THONG TIN BAO CAo,
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
Diéu 17. Phién hop UBND phuong
1s UBND phuong hop thudng ky mai thang mot lin. UBND hop chuyén dé
hodc hop dé gidi quyét cong viéc phat sinh d6t xuét trong cac truong hop cu thé
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theo khoan 1 Piédu 40 Luat T4 chiic chinh quyén dia phuong. Thoi gian triéu tap
phién hop do Chu tich UBND phuong quyét dinh. Cha tich UBND phudng chi
toa phién hop UBND phudng; khi Chu tich vang mit, phan cong mét Phé Chi
tich thay Chu tich chu toa phién hop. :

2. Co quan chu tri soan thao dé 4n, viin ban phai glri trude hd so fié Ch tich
hodc Phé Chu tich UBND phudng phu trach linh vue xem xét, quyét dinh viéc
trinh ra phién hop;

3. Véan phong HDND va UBND phudng ¢6 nhiém vu duy kién chuong trinh
va thanh phan tham dy phién hop, trinh Chud tich UBND phudng quyét dinh;
dén dbc cac co quan chu tri dé an, vin ban gt hd so trinh va céc tai lidu lién quan;
kiém tra hd so trinh; gt gidy mdi, tai li¢u phién hop dén céc dai biéu truée phién
hop tién hanh 05 (ndm) ngdy; chuan bi cic didu kién phuc vu phién hop.

4. Trinh ty phién hop:

a) Chanh Van phong HDND va UBND phudng bdo cdo sb thanh vién UBND
phudng ¢ mit, ving mit, nhitng ngudi du hop thay, dai biéu moi va chuong trinh
phién hop;

b) Chi toa diéu hanh phién hop;

¢) UBND phudng thao luan timg d& 4n, vin ban dugc trinh tai phién hop
theo trinh tu:

- Thu truéng co quan, don vi cha tri soan thao trinh bay tém tit dé an,
van ban; néu rd nhitng van dé con cé y kién khéc nhau, nhitng vin dé cin thao
luén va xin y kién tai phién hop; |

- Céc dai bieu dy hop phit biéu y kién néi 16 nhitng noi dung dong y, khong
dong y, nhiing ndi dung can 1am rd hogc kién nghi didu chinh, bd sung;

- Thu truéng co quan, don vi chi tri soan thao dé an, van ban phat biéu
y kién ti€p thu, giai trinh nhitng diém chua 5, chua nhit tri va tra 1 cac cdu héi
cua dai biéu;

qua. Dé 4n, vin ban duoc thong qua néu duoc qud ntra tong s6 thanh vién cua
UBND phuong biéu quyét tan thanh. Truong hop véan dé thao luin chua dugc
théng qua thi Chu toa yéu ciu co quan, don vi chi tri soan thao dé 4n, van ban
chuan bj thém de trinh lai vdo phién hop khéc.

d) Chu toa phét biéu két luan, két thuc phién hop.

5. Chanh Van phong HDND va UBND phuong t6 chite vige ghi bién ban va
¢6 trach nhiém théng bao kip thoi bing van ban vé v kién két lugn cia chu toa
phién hop, gri Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién UBND phudng va céc t chire,
ca nhan lién quan biét, thyuc hién.

- Chti toa phién hop két luan ting @ 4n, vin ban va lay biéu quyét thong

Diéu 18. Hop xit Iy cong viéc thudng xuyén ciia Chi tich, Phé Chi tich
UBND phwong
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1. Hop giao ban hing tun: Cha tich, cac Phé Chu tich UBND phuong tién
hanh hop giao ban dinh ky hang tuan kiém tra tién do, két qua cong viée d3 trién
khai, giai quyét nhiing vudng mic, ton tai va dé ra bién phap hoan thanh; xir 1y
cong viéc méi phat sinh.

a) Chu tich UBND phuang quyét dinh viée triéu tap, thanh phan, n6i dung,
thoi gian va chu tri hop giao ban. Trudng hop Chit tich UBND phudng véng mit,
uy quyen cho 01 Phé Cha tich UBND phudng chi tri thay;

b) Thanh phan hop giao ban gdm: Chu tich, cac Phé Cha tich UBND phuong
va Chanh Vin phong. Trudng hop cin thiét, c6 thé moi Tha trudng mot sb
¢o quan chuyén mén, co quan thuéc UBND phuong, Bi thw Chi b, Truéng thon,
khu dén cu dé ban nhitng van d& c6 lién quan;

¢) Trinh tu va néi dung hop giao ban: Chanh Vin phong HDND va UBND
phudng béo cdo nhing cong viée chinh d3 xu ly trong tudn; nhiing cong viéc con
ton dong, méi phét sinh c4n xin ¥ kién Chi tich, Phé Chu tich UBND phudng v
du kién Chuong trinh c6ng tic tuan sau. Dai biu du hop phét bidu ¥ kién, d& xuit
bién phdp xtt ly thu¢e tham quyén. Chis tich UBND phudng chi tri phat bidu két
luén hop giao ban.

2. Hop xtt Iy cdc cong viéc phic tap, dot xuit, cap bach:

a) Theo y kién chi dao ctia Chil tich hodc cac Phé Chii tich UBND phuong,
Chanh Van phong c6 trach nhiém guri giz?iy moi, tai liéu lién quan dén céc dai biéu,
chudn bi cdc didy kién phuc vu cudc hop; ra thong bdo v kién két luan cua
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND phuong chi tri cuge hop hodc phéi hop véi co
quan cht tri & 4n hoan chinh vin ban, trinh Chu tich, Phé Chi tich UBND phuong
quyét dinh; |

b) Céc ca nhan duge moi dy hop cé trach nhiém tham gia ding thanh phén,
ding thoi gian va chuan bi y kién vé cong viée duoc dua ra thao luén tai cude hop.

¢) Co quan chu tri cong viéc dugc dua ra thdo luin tai cudc hop céd
trach nhiém chuén bj diy du tai liéu, y kién giai trinh; phdi hop véi Vin phong
HDND va UBND phuong du thao théng bao ¥ kién két luan cta Chi tich, Pho
Chu tich UBND phuong tai cude hop hodc hoan chinh van ban, trinh Chu tich,
Phé Chu tich UBND phuong phy trach linh vyc di duge phan coéng quyét dinh.

Piéu 19. T§ chire hop, hdi nghi ciia co' quan don vi thugc UBND phuwong

Thu truéng co quan, don vi thugc UBND phudng cé quyén quyét dinh va
chiu trach nhiém v& viéc té chic hop, hoi nghi dé trién khai nhiém vy hoic téng
két cong tac, thao ludn chuyén mén, tip huin nghiép vu trong linh vuc quan ly
ctia cAp minh; hop trao ddi, théng nhét, giai quyét cac van dé phat sinh trong thyc
hién nhiém vy. T4t ca cac cude hop, hoi nghi phai duoc td chuc ngén gon, ding
thanh phan, bao dam thiét thyc, tiét kiém va hidu qua.

Diéu 20. Tip khach ciia UBND phuéng

1. Van ph(‘)ng HDND va UBND phu’(‘;'ng trinh Chu tich hogdic Ph6 Chu tich
UBND phuong vé thoi gian va ndi dung tiép khéach theo dé nghi cta Thu trudng
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co quan chuyén mén, co quan thue UBND phurdng hoic clia khéch; phoi hop véi
co quan li€n quan chuan bi chuong trinh, ndi dung va t6 chirc phuc vu cudc tiép,

lam vigc ctia Chui tich, Phé Chui tich UBND phudng. Ché db tidp khéch, hoi nghi,
chiic mimg...theo quy dinh ctia phap lujt.

2. Céc co quan, don vi ¢6 khach nuée ngoai dén lién hé cong tc, lam viée
v6i Chu tich hodc Phé Chu tich UBND phudng phai phdi hop véi Sé Ngoai vu,
Céng an thanh phd, co quan lién quan d€ dim bao an ninh, an toan cho khach va
co quan theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 21. Ché 9 théng tin, bio cio, tuyén truyén

1. UBND phudng, Chii tich UBND phudng c6 trach nhiém thyc hién day du
ché d6 bdo c4o dinh ky, bdo cdo d6t xuét cia HDND, Thuong trye HDND, UBND
thanh phd, co quan chuyén mén thudc UBND thanh phé, HDND, Thudng truc
HDND phuong va céc co quan c6 thAm quyén khéc. :

2. Thu truéng céc co quan, don vi thuge UBND phuong phai thuc hién
day dit ché d6 bio céo dinh ky, bio cdo dét xudt cia Thuong truc HDND, UBND
phuong, co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd; ¢6 trach nhiém téng hop
béo cdo vé nganh, Iinh vuc theo yéu céu cia Dang uy, HDND, UBND phudng,

3. Chanh Vian phong HDND va UBND phuong c6 trach nhiém tong hop

béo céo kiem diém chi dao, diu hanh cia UBND phudng dinh ky (théng, quy, 6
théng, 9 thing va ndm) va cac béo cdo dot xuit gui UBND thanh pho, Thuong vu

Bang uy, Thuong trye HDND phuodng; dong thoi gtri cac Uy vién UBND phuong,

Thu trudng co quan, don vi thudc UBND phuong.

4. Chu tich UBND phuong hodc nguoi dugc iy quyén phat ngon cé trach
nhiém cung cip théng tin vé tinh hinh hoat dong ciia UBND phuong, tinh hinh
kinh té - x& hai, quéc phong - an ninh ctia dia phuong, két qua giai quyét v kién,
kién nghi cta ct tri va Nhan dan cho Thuodng truc HDND phudng, Uy ban Miit
trén t6 quéc Viét Nam phudng va céc co quan théng tin dai chiing dé théng tin
cho Nhén dan.

5. UBND phuong chiu trach nhiém t§ chirc cong tac thong tin tuyén truyén,

phd bién cha truong duong 16i, chinh sach phép ludt ctia Pang va Nha nuéc, céc
van ban ctia UBND phudng cho Nhan dan bang nhiing hinh thirc thich hop

6. Dinh ky hang thing hofic dot xuit, can bg, cong chire thude UBND
phudng, Truéng thén, khu dan cu ¢é trach nhiém tong hgp tinh hinh v& linh vire

va dia ban minh phu trach, bdo cdo Chu tich, Phé Chu tich va co quan chuyén
mon thuéc UBND phudng,

Piéu 22. Tiép cong din, gidi quyét khiéu nai, to cdo ciia cong dan

1. Hang tuan, Cha tich UBND phuong b tri it nhit mot budi dé tiép cong
dann tai try s6 UBND phuong. Lich tiép cong dan phai dugc coéng bd cong khai
dé Nhan dén biet. Chu tich va céc thanh vién khéc ciia UBND phudng phai ludn
co y thire lang nghe y kién phén 4nh cia cOng dan, giai quyet kip thoi theo nhiém
Vi, quyén han ctia minh hoic huéng dan cong dan dén co quan ¢ thim quyen de
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duge gidi quyét; khong né tranh hoic huéng dan cong dan dén khéng ding co
quan ¢6 tham quyén.

Khi can thiét, Chu tich UBND phudng phoi hop véi cc doan thd c6

lién quan t6 chirc viée tiep cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo va kidn nghi cia
cong dan theo thim quyén; khong dun day trach nhiém 1&n cp trén, Nhiing
thd tuc hanh chinh lién quan dén quyén va lgi ich hop phép cia cong dan phai
duoc giai quyét nhanh chéng theo quy dinh ciia phép luat. Béi véi nhiing vu viéc
vuot qua thim quyén, phdi huéng dan chu déo, ti mi @& cong dan dén dung co
quan c6 tham quyén tiép nhan giai quyét.

Trudng thén, khu dan cu phé)i hop luc luong bao vé an ninh, trat ty tai co s&
ném tinh hinh an ninh trat ty, nhitng thic méc, mau thuln trong ndi bd Nhan dan,
chu dong giai quyét hodc dé xuit véi UBND phuodng kip thoi giai quyét, khong
dé ton dong kéo dai.

2. UBND phudng ¢6 trach nhiém giai quyét va tra 10i bing vin ban cic
kién nghi ctia ot tri dugc Thudng tryc HDND phuong tong hop giti dén, kién nghi
cua Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam phuong.

3. Co quan chuyén mén duoc phéan cong chiu trach nhiém gitp Chu tich
UBND phuong ti€p cdng dén tiép nhén, phén loai, chuyén kip thoi cac don thu

r
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khicu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh cia cong dan dén bo phén, co quan c6 trach
nhiém giai quyét, theo di két qua giai quyét va clp nhét s6 theo ddi, bao cdo kip
thoi Chu tich UBND phuong.

4. Truong Ban Thanh tra nhan dn & phuéng duoc mei tham dy céc budi tiép
cong dan ctia chu tich UBND, hop giai quyét khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan
anh ctia céng dan dén UBND phuong,

Piéu 23. Phéi hep giira UBND phuong véi Ban Thanh tra nhin dan &
phwong

UBND phuong ¢6 trach nhiém:

1. Bao ddm hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan & phuong theo quy dinh
cta Luét Thue hién dan chi & co s& va phép luat khac ¢é lién quan,

2. Xem xét, giai quyét kip thoi céc kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan &
phuong. Truong hop ndi dung kién nghi vugt qua tham quyén thi bio cdo UBND
thanh ph6 hodc co quan nha nuée c6 thim quyén xem X€t, giai quyét, xit Iy, dong
thoi théng bdo cho Ban Thanh tra nhan dén ¢ phuong biét.

3. Xir ly theo thAm quyén hodc & nghi co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 thim
quyén xtr ly nguoi ¢ hanh vi vi pham phap luit, can tr& hoat dong qua Ban Thanh
tra nhan dén & phudng de doa, tra thu, tri dép thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
& phuong. |

4. Moi dai dién Ban Thanh tra nhén,dén 0 phudng tham dy cac cude hop cua
UBND phuong cé néi dung lisn quan dén nhiém vy gidm sat ctia Ban Thanh tra
nhén dan & phuong,
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5. Bao dam kinh phi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan O phuong theo
quy dinh ctia phép luat.

. Chuq-ang A% .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Chu tich UBND phuong c6 trach nhiém chi dao, kiém tra viac
thi hélnf} Quy ché nay; kip thoi xem xét, dé xuat sira do6i, bo sung, hoan chinh
Quy ché lam viéc ctia UBND phudng pht hop véi quy dinh ciia phap luat./.
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