UBND PHUONG VIET HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCDP CONG TAC DAN SO Poc lap — Tw do — Hanh phtc
PHUONG VIET HOA

, Viét Hoa, ngay 12 thang 11 nam 2025
S6:771 /Qb-BCb

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché hoat dgng, phan cong nhiém vu
cac thanh vién ciaa Ban Chi dao cong tac Dan so phwong Viét Hoa

TRUONG BAN CHI PAO CONG TAC DAN SO PHUONG VIET HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi quyét s6 137/NQ-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu ban
hanh Chwong trinh hanh déng cua Chinh phu thuc hién Nghi quyét sé 21-
NO/TW ngay 25 thang 10 nam 2017 cua Hgi nghi lan thiz sau Ban Chdp hanh
Trung wong Pang khoa X1 vé cong tac dan sé trong tinh hinh méi;

Can cir Két lugn sé 149-KL/TW ngay 10/4/2025 cua Bé Chinh trj vé day
manh thuc hién Nghi quyét sé 21-NQ/TW ngay 25/10/2017 cuia Hgi nghi lan thit
sau Ban Chdp hanh Trung wong Pang khda XII vé coéng tac dan s¢ trong tinh
hinh mai;

Can cir Quyét dinh s¢ 762/0D-UBND ngay 07/11/2025 ciia UBND phurong
Viét Hoa vé viéc thanh Igp Ban Chi dao cong tac Dan sé va Tré em.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong; phan cong
cong viéc caa cac thanh vién Ban Chi dao cong tac Dan s6 phuong Viét Hoa (goi
chung la Ban Chi dao).

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Cé4c thanh vién Ban Chi dao; Thu trudng phong, nganh doan thé c6
lién quan can ct Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- TT bang ty phuong (b4o céo);
- TT HDND phuong (bao cao);
- CT, PCT UBND phuong;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, VHXH .

PHO CHU TICH UBND PHUONG

Nguyén Vin Huy



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phac

Vi¢t Hoa, ngay 12 thang 11 nam 2025

QUY CHE
Hoat dgng cia Ban chi dao cong tac Dan sb
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QP-BCP ngay 07/11/2025
ciia BCP Dén sé va Tré em phwong Viét Hoa)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban chi dao cong tac Dan sé6 Phuong Viét Hoa (sau ddy goi tit 1a
Ban Chi dao) dat dudi su lanh dao truc tiép caa dong chi Phd Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan vé thuc hién cac
nhiém vu theo quy dinh. Cac thanh vién Ban Chi dao, co quan Thuong truc va
cac to chirc, ca nhan cd lién quan tham gia vao céc hoat dong chung caa Ban Chi
dao, thuc hién nhiém vu dugc Trudéng Ban Chi dao phan cong va chiu trach
nhiém trudc Truong Ban Chi dao vé cac nhiém vu phan cong.

Picu 2. Nguyén tac hoat dong

1. Ban Chi dao hoat dong theo nguyén tac tap the lanh dao, ca nhan phu
trach va thuc hién theo y kién két luan cia Trudng Ban Chi dao.

2. Cac thanh vién thao luan tap thé tham muu cho Trudng ban nhiing van
dé thudc chire nang nhiém vu cua Ban Chi dao, ddng thai chi dong kién nghi voi
Truéng ban nhitng van dé vé chua truong va bién phap chi dao, nhitng nhiém vu
quan trong nhu: N¢i dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua Ban
Chi dao; co ché phéi hop, 16ng ghép, kiém ‘tra, giam sat, danh gia cac hoat dong;
cong tac tham muu, chi dao céng tac Dan sé trén dia ban phuong.

Chuong 2
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 3. Nhiém vu cua Ban chi dao
1. Tham muu cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong chi dao
thuc hién cong tac Dan so trén dia ban phuong.

2. Tham muu cho Uy ban nhan dan phuong bd tri, huy dong cac nguon luc
dia phuwong phuc vy cong tac Dan sb; chi dao long ghep cong tac Dan sé vai cac
hoat dong chuyén mén thuong xuyén cia cac nganh, doan thé, dia phuong; chi
dao, t6 chuc trién khai thuc hién céc ké hoach, chuong trinh, du an trong linh vuc
Dan s6 trén dia ban phuong.



3. Tham gia xay dung ké hoach, chuwong trinh hanh dong trong linh vuc
Déan s6 ctaa phuong.
4. Chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra, gidm sat cAc thanh vién trong

Ban Chi dao cong tac Dan s6 phuong trong viéc t6 chac trién khai thuc hién céac
ké hoach, chuong trinh vé cong tac Dan sé.

5. Tham muu cho Uy ban nhan dan phuong t6 chuc so két, tong két, danh
gia két qua thuc hién cong tac Dan sé va dé ra muc tiéu cho giai doan tiép theo.

Diéu 4. Nhiém vu cua Truéng Ban chi dao

1. Chiu trach nhiém chung vé ,toan bo hoat dong cua BCD; chi dao xay
dung va thuc hién cac chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia BCD.

2. Triéu tap, chu tri céc cudc hop cua BCD; céc hoi nghi trién khai, so két,
tong két, theo dinh ky hoac dot xuat khi can thiét.

3. Phan c6ng nhiém vu cho cac thanh vién BCD; chi dao sy phéi hop hoat
dong gitra cac thanh vién BCD.

4. Chi dao phdi hop hoat dong, 16ng ghép cac du an, chuong trinh, ké
hoach de trien khai thup hién theo dting chu truong, muc tiéu, nhiém vu va giai
phap vé cong tac Dan so.

5. Chi dao xay dung va ky ban hanh cac vin ban thuoc quyén cia BCP.

Piéu 5. Nhiém vy ctia Phé Truong ban Thudng truc

1. Tham muu, gitp truéng Ban Chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu
cong tac Dan so trén dia ban phuong.

2. T6 chuc thuc hién cac nhiém vu do Truong Ban phan cong.

3. Tham muu gitip Truéng Ban xay dung cac ké hoach cong tac, cac vin
ban, bao cao, dieu hanh hoat dong cua Ban Chi dao.

4. Chu tri phdi hop véi cac thanh vién Ban Chi dao huéng dan, trién khai
cac hoat dong thudc linh vyc Dan so; huong dan, kiém tra, gidm sat, danh gia,
tong hop béo céo két qua thuc hién cong tac Dan so trén dia ban phuong.

5. Tham muu xay dyng cac vin ban hudng dan, kiém tra, don doc thuc
hién cac nhiém vu,‘triéu tap va chu tri cdc hoi nghi cia Ban Chi dao khi duoc
Trudng Ban uy quyeén.

’ 6. Chiu trach nhiém 1ap du toan ngan sach hang nam cho chuong trinh Dan
S0 va kinh phi dam bao hoat dong cua Ban Chi dao bao cdo Uy ban nhén déan
phuong theo quy dinh;

biéu 6. Nhiém vy ctia Pho ban

1. Xay dung noi dung va chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Ban Chi
dao.

2. Phéi hop hoat dong cua cac thanh vién Ban Chi dao va cac nganh, don vi
co lién quan trong thuc hién cong tac Dan so.



3. Xay dung cac van ban hudng dan, dén dbc, kiém tra, giam sét thuc hién
cong tac Dan so.

4. Chuan bj cac noi dung, diéu kién cho cac cudc hop caa Ban Chi dao.

5. Tong hop béo céo céc hoat dong cua Ban Chi dao; béo céo so két, tong
két, danh gia két qua hoat dong phdi hop lién ‘nganh, két qua thuc hién cac chi
tiéu cong tac Dan so cua cac nganh, doan thé, dia phuong, don vi trong toan
phuong theo dinh ky va theo yéu cau cua Truong Ban Chi dao.

6. Tong hop cac y kién phan anh cua cac thanh vién Ban Chi dao, dé xuat
véi Truong ban chi dao xem xét quyét dinh.

1. Xaydyng ké hoach Thi dua - Khen thudng hang nam; theo doi, téng hop
de xuat Ban Chi dao, UBND phuong khen thudng dinh ky, dot xuat doi véi
nhitng tap thé va c& nhan cdé thanh tich xuat sac trong cong tac Dan so.

Diéu 7. Nhiém vu céc thanh vién Ban chi dao:

1. Thyc hién céac nhiém vu do Truong ban Chi dao phan cong, tham gia day
du cac hoat dong Ban chi dao.

2 Phéi hop voi co quan thuong truc Ban Chi dao xay dung chuong trinh,
ké hoach cOng tac cta nganh doi véi linh vuc Dan so.

3. To chirc trién khai thyc hién cdc nhiém vu da duoc phan cong va ké
hoach cua nganh; thuong xuyén gan viéc thuc hién nhiém vu cong tac Dan so Vi
nhiém vu chinh tri caa nganh.

3. Chu dong de xuét, phoi hop, 1ong ghép cac hoat dong cuia nganh minh
véi cac hoat dong Ban Chi dao; phoi hop kiém tra, giam sat, danh gia thyc hi¢n
cong tac Dan so ¢ dia ban dugc phan cong phu trach,

4. Cung cép thong tin, tong hop két qua hoat dong cua nganh minh ve céc
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién cong tac Dan so; d€ xuat y kien dé giai
quyét nhitng khé khan vuéng mat vé cong tac Dan so ¢ dia ban dugc phéan cong
phu trach.

Diéu 8. Ché do cong tac

1. Ché do lam viéc

- Ban Chi dao lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sb.

- Thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Ché d¢ kiem tra, giam sat Céc thanh vién Ban Chi dao ¢ trach nhiém to
chuc kiem tra, giam sat viéc thuc hién céng tdc Dan so6 theo ké hoach cua Ban
Chi dao, cua nganh minh va dia ban phan cong phu trach.

3. Ché d6 thong tin, bao cao, hop giao ban

- Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhi¢ém bao céo bang van ban Véi
Truong Ban ve cac hoat dong c6 lién quan den nhiém vu dugc phan cong theo
dinh ky 6 thang, ca nam va bao cao dot xuat theo yéu cau cta Truong BCD.



- binh ky 6 thang mot lan, Thuong truc Ban Chi dao c6 trach nhiém’thﬁng
tin két qua thuc hién va ké hoach hoat dong tiép theo cua Ban Chi dao dén céc
thanh vién Ban Chi dao, UBND phuong va cac co quan c6 lién quan.

Piéu 9. Mdi quan hé cong tac

1. Ban chi dao chiq su chi dao toan dién, truc tiép cua UBND phuong, chiu
sw husng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua S¢ Y t€ va cac nganh chuc
nang co lién quan va Ban Chi dao cong tac Déan so.

2. Céc thanh vién Ban Chi dao xay dung ké hoach di don doc kiem tra tinh
hinh ket qua thyc hién cong tac Dan so ¢ cac dia ban dugc phan cong phu trach;
chi dao, huéng dan, kiem tra, giam sat qua trinh to chuc thuc hi¢n cong tac Dan
SO cua nganh, doan thé minh va linh vuc dugc phan cong.

Bieu 10. Kinh phi hoat dong Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao, cac To
cong tac dugc bo tri trong du todn ngén sach nha nuéc cua UBND phuong va cac
nguon Kinh phi hop phap khac theo quy dinh.

Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. T chac thuc hién

1. Truong Ban Chi dao c6 trach nhiém té chic, chi dao cac thanh vién Ban
Chi dao, Co quan thuong truc Ban Chi dao thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 van dé phét sinh hogc can
swa doi, b6 sung, Co quan thuong truc cua Ban Chi dao trinh Truong Ban Chi
dao xem xeét, quyét dinh.
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