
HƯỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN TRÊN CỔNG DỊCH VỤ CÔNG QUỐC GIA 

Bước 1: Thực hiện đăng nhập Cổng dịch vụ công Quốc gia: 

1.1 Truy cập trang dịch vụ công Quốc gia tại địa chỉ https://dichvucong.gov.vn/ 

 1.2. Bấm đăng nhập: 

 

1.3 Thực hiện đăng nhập bằng Tài khoản Định danh điện tử cấp bởi Bộ Công an (VNeID). Đăng nhập bằng tài khoản 

VNeID hoặc quét mã QR trên ứng dụng VNeID trên điện thoại    =>    tiếp theo nhập mã passcode  

 



BƯỚC 2. THỰC HIỆN NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN: 

2.1 Tại ô tìm kiếm trên Cổng dịch vụ công Quốc gia nhập từ khóa: và bấm Tìm kiếm (biểu tượng ) 

Chọn thủ tục cần thực hiện thủ tục hành chính. Ví dụ: Đăng ký thành lập hộ kinh doanh 

 

2.3. Chọn cơ quan thực hiện (gồm: Tỉnh/Thành phố, cấp thực hiện, đơn vị thực hiện): tiếp theo bấm “Nộp hồ sơ” 

 

 



2.4. Bấm “Nộp trực tuyến”  

 



2.5. Xác nhận chia sẻ và điền passcode của VNEID 

 

 



BƯỚC 4: NHẬP THÔNG TIN HỒ SƠ 

4.1. Bấm “ Trường hợp ông/bà chưa có Tài khoản…” 

 

 



4.2. Điền các thông tin sau đó bấm vào “LƯU THÔNG TIN” 

 



4.3. Bấm vào “Đăng ký hộ kinh doanh” 

 

 



4.4. Bấm vào “Thành lập mới hộ kinh doanh” sau đó bấm vào “Tiếp theo” 

  

 

  



4.5. Bấm vào “Bắt đầu” 

 

 

 

 



4.6. Bấm vào các trường thông tin và điền đầy đủ các thông tin 

 

 



4.7. Điền các thông tin vào trường thông tin sau đó bấm “ Lưu” hiện tích màu xanh là được 

 

 

  

 

 



4.8. Các trường thông tin điền đầy đủ thì hiện tích màu xanh, sau đó nhấn vào “   “ 

 

 

 



4.9. Hiện lên hộp thoại, bấm “Lưu” sau đó “ Đóng” 

 

 

 

 



4.10. Bấm “Lưu” 

 

 

Lưu ý: scan từng thành phần hồ sơ sau đó tải đính kèm; lưu ý đối với các hồ sơ nhiều trang yêu cầu chụp, scan 

đầy đủ các trang thành phần 



 

4.11. Bấm “Khối dự liệu” 

 

 

  



4.12. Bấm “Chuẩn bị” 

 

 

 

 



 

4.13. Bấm “Nộp hồ sơ vào Cơ quan DKKD” 

 

 



 

4.13. Bấm “DANH SÁCH HỒ SƠ ĐĂNG KÝ” chọn “Hình thức đăng ký” sau đó bấm “Lọc hồ sơ” 

 



4.14. Tại mục “Trạng thái nộp hồ sơ” hiện lên “Đang nộp” tức là hồ sơ đã được nộp cơ quan có thẩm 

quyền

 

 

 



 


