HUONG DAN NOP HO SO TRUC TUYEN TREN CONG DICH VU CONG QUOC GIA
Buwéc 1: Thue hién ding nhiap Céng dich vu cong Qudc gia:
1.1 Truy cép trang dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn/
1.2. BAm ding nhap:

*€6NG DICH VU CONG QUOC GIA B (85 ’
Két ndi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ldc, moi ndi

Tim kiém nang cao Q

Dich vu céng lién théng: Khai sinh,
Khai t&r

1.3 Thyc hién ding nhap bang Tai khoan Dinh danh dién tir cAp boi B6 Cong an (VNelD). Ding nhép bang tai khoan
VNelD hodc quét ma QR trén ing dung VNelD trén dién thoai => tiép theo nhip ma passcode
-

Pang nhap VNelD

£ 000000000000

(D) seccoccecas o

BDang nhap

Truong hop khdng dang nhap duoc, vui long xem huong dén

Hoac quét ma QR bang dng
dung VNelD dé dang nhap.




BUOC 2. THU'C HIEN NOP HO SO TRUC TUYEN:

, : ) , , 7 Q
2.1 Tai 6 tim kiém trén Cong dich vu cong Qudc gia nhap tir khoa: va bam Tim kiém (bi€u tugong 4‘)
Chon thil tuc can thyc hién tha tuc hanh chinh. Vi du: Piang ky thanh 1ap ho kinh doanh

«€6NG DICH VU CONG QUOC GIA € o0 hiHoa v

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi Itic, moi noi

‘ @ Théng tin va dich vu v Thanh toén tryc tuyén  Phan dnh kién nghi~ H& trg »

thanh lap hé kinh Tim kiém néng cao Q

2.3. Chon co quan thuc hién (g(‘”)m: Tinh/Thanh phé, cép thuc hién, don vi thuc hién): tiép theo bAm “Nop ho so”

«EéNG DICH VU CONG QUOC GIA ) o0 mhitea v

Két néi, cung cap thong tin va dich vu céng moi ltic, moi ndi

@ GHERORET RN Thanh todn tryc tuyén  Phan énh kién nghi~  HE trg

Tha tyc hanh chinh v Dich vu cdng trfc tuyén  Dich vu céng ndibdt Tracluhd sd  Cau héi thusing gdp

Trang chd » Thdtuc hanh chinh » Tha tuc hanh chinh »  Chi tiét thi tuc

Dang ky thanh ap hé kinh doanh Chon ¢d quan thuc hién
> G phan &nh kién nghi _
(®) Tinh/ Thanh phd B6 nganh
> G y kién tham van
Thanh phd Hai Phong X
Tén thil tuc Diing ky thanh Lap hd kinh doanh (®) Phusng/Xa S8
M3 thi tuc 1.001612 S8 quyét dinh 2353/QD-BTC 5 Tué Tinh “

Cép thuc hién Cap bd, Capxa Loai thi tuc TTHC dudc ludt giao

" Hé théng chi hién thi nhiing co quan &3 ap dung dich
quy dinh chi tiét

vu cdng tryc tuyén

Linh vuc Thénh l&p va hoatdong  Béi tudng thuc hién Té chifc (khéng bao gém —
doanh nghiép [hd kinh doanh nghiép, HTX), vp o s

doanh) Céng dén Viét Nam



2.4. Bam “Nop truc tuyén”

«EﬁNG DICH VU CONG QUOC GIA 0 B0 Th Hoa v

KEt ndi, cung cp thong tin va dich vu cding moi lic, mai nd

nThﬁngt'nvé dichvuv Thanh todntructuyén Phan dnh kinnghiv Hotrdw

Trangchd ¥ Danh sach dich vu cong

Danh sach dich vu cong Chon o guan thc i

@ Tinh/ Thanhphd ~ BA nganh

L] < —
Xem Phi/ L€ phi Ddi tudng; Cong dén Viét Nam, T8 chic (khbng bao

qom doanh nghiép, HTX) ) Phabng/Xs S8

Dang ky thanh lap ho kinh doanh
DVCTT toan trinh Cd quan thuc hien; UBND x3 Tué Tinh

Xa Tué Tinh X

L& thidaa #hi bifie thi ahilna 24 aosn A3 da duins dich



2.5. X4c nhén chia sé va dién passcode ciia VNEID

&

Xac nhan chia sé thong tin d€ dang nhap Hé théng giai quyét TTHC
BO Tai chinh

Hé thong gidi quyét TTHC BS Tai chinh

Th&i gian hét han chia sé: 04:33 (€

Hé thong dinh danh va xac thuc dién ta sé chia sé, xu ly di liéu sau véi Hé thong
giai quyét TTHC B Tai chinh:
« D liéu chia sé bao gom: S6 dinh danh ca nhan, Ho va tén, Ngay sinh, Muc tai
khoan Pinh danh dién t, Loai tai khoan

Muc dich chia sé, xir ly di liéu:
« Cac trudong thong tin trén dugc chia sé nham thuc hién dang nhap hé théng caa

Hé théng giai quyét TTHC Bo Tai chinh.

Toi da doc va hi€u ré ndi dung muc dich (da néu & trén); Quyén, nghia vu
ctia chu thé di liéu va dong y vdSi cac ndi dung nay.

Xac nhan chia sé Xac nhan khong chia sé




BUOC 4: NHAP THONG TIN HO SO
4.1. Bim “ Trwong hop ong/ba chwa c6 Tai khoan...”

7 W =0 [IUKINNUUAINN.UKKUYOV.VIIf UL FULIG 3OV IIUAUK.dS PR PP _ST=TILLPS 702d 70 F0£ HTUKINNUQANTLUKKRULYOV.VITAOLITIKUVINNERU=L LUV OLUN... S W \&

Hé thong thong tin
(
\/ Déing kf HO kinh doanh

/n\ DICHVUCONG | DANGKY HO KINH DOANH

Trrdmg hop Ong/ba da ¢ Tai khoan dang ky kinh doanh, vui long nhén vao ddy d Lién két tai khodn

Trrdng hop Ongba chira o6 Tai khodn déng ky kinh doanh, vui Iong nhén vao day dé tao mdi Tai khodn déng ky, kinh doanh




4.2. Pién cac thong tin sau d6 bam vao “LUU THONG TIN”

—'ﬁ DHSH WU GOMNG BEANG KY HO KINH DOAMNH

Trwémg hop d3 cé tai khoan truy cdp Hé thédng théng tin quéc gia v& dang ky doanh nghiép, ngwéi ding lra chon Lign két tai khoan.
LIEN KET TAI KHOAN |

Cap nhat thong tin tai khoan dang ky kinh doanh

MNhap thdng tin email

Email=: | | a2

Thang tin ve ca nhan

Fog sl HOANG THI SEM

Gicri tinh™: [N — [

Mgay sinh: 2E/0TMOTD ud

Thiéng tin b&n he chi tigt

e thoai™: | a2

Gidy tor chumg thuc c& nhan

Loai gidy t& chirng thure cd nhan™ T2 erm e =TT G e L e

Sé gisy t& chirng thure ca nhan*: 02017R0180 76 ]

Tao mat khiu de ndp hd sor dang ky hi kinh doanh

Mt khdu: | | =)

X&c nhan lai mat khau™ | | [+ ]

Méu théng tin:_Ho va tén, Gidi tinh, Email, S5 dién thoai cia ca nhdn chwa chinh xac, vui long xem hwdng dan tai d&y dé cap nhat
thdng tin ir Cang DVCQG.




4.3. BAm vao “Ping ky hd kinh doanh”

YouTube Maps TRANSLATE in English, Spanish, Fre... b Phim mdi, Show dinh ddc quyBn, Tr... Céng dich vu cng Thinh Phé Ha. Déng nhip t&i HE thdng chinh quy... (i Nghi dinh 08/2022/MD-CP hudng d...
: 1] 8 _

: M NGUYEN THI GAM 0 Déng xust
Ql Ha théng thong tin
= bang ky H6 kinh doanh

/ﬁ PANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chu

Chao ming quy vi!

Chdo mimg quy vi dén vdi Hé théng dang ky HY kinh doanh qua mang dién tu!

Qua Hé théng nay, nqudi thanh ldp HY kinh doanh co thé chudn bi ho sd, ndp hd so ddng ky HY kinh doanh tdi co
quan ddng ky kinh doanh ma khong can phdi truc tiép dén cd quan dang ky kinh doanh. Dong thai, thong qua
mang dién tu, cd quan dang ky kinh doanh sé tiép nhdn, xem xét xur ly ho sa ddng ky HO kinh doanh va théng bdo ) Tha tuc nhanh gon
két qua gidi quyét thu tuc dang ky Ho kinh doanh.

¥ Khéng phai x&p hang

Hé thong thang tin ddng ky HY kinh doanh qua mang dién tu: 3y
» Dugc vdn hanh lién tuc, dam bdo viéc nop ho so dugc thic hién tai > Dbing ky 24/7
bdt ky thdi diém nao (24h/ngay, 7 ngay/tudn) va tai bdt ky dia diém
ndo cd két ndi mang Internet;
» Ddm bdo tinh chinh xdc va toan ven cta théng tin ddng ky HO kinh
doanh ma HG kinh doanh truc tiép dang ky;
» H2 thong haa quy trinh ndp, xt ly ho so ddng ky HG kinh doanh va
théng bdo két qud gidi quyét dang ky Ho kinh doanh;
» Thdng tin dugc phan hdi va trao déi hai chiéu gitta ngudi thanh ldp
Hg kinh doanh va cd quan dang ky kinh doanh qua mang dién td.




4.4. BAm vao “Thanh lap méi ho kinh doanh” sau d6 bam vao “Tiép theo”

Q’ Hé thong thong fin

= Dang ky HO kinh doanh

/ﬁ\ DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chd > Dang ky HO kinh doanh

) Chon loai dang ky trwe tuyén

) © Tinh i ki o

0 Dang ky cap lai Gidy chitng nhan hg kinh doanh
0 Dang ky thay ddi ndi dung dang ky h kinh doanh
Bao gom:
Thay doi n6i dung ho kinh doanh
Tam ngtng hoat dong
Hoat dong tro lai
Cham dirt hoat dong

e | Titeo RO



4.5. Bam vao “Bat dau”

Dng kf Ho kinh doant

/ﬁ\ DANGKYHOKINHDOANH | DANH SACHHO SODANGKY | QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chi > Dng ky HG kinh doanh

Xac nhan thong tin dang ky
Loai ding ky true tuyén: Thanh [3p mdi ho kinh doanh
Loai hinh phip Iy Ho kinh doanh

[ [ ¢



4.6. BAm vao cac trueong thong tin va dién day di cac thong tin

ﬂ DANGKYHOKINHDOANH | DANHSACHHO SODANGKY | QUANLY THONG TIN CA NHAN

Trang.chd > Khdi di liéu

KHO1 DU LIEV

— Hinh thic déng ky
— Dia chi Hinh thifc dang ky: Thanh ldp méi ho kinh doanh
' Nganh ngh kinh doarh Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét:
Tén Ho kinh doanh viét tat:
Emm——) Tén h kinh doan
I Thing tin vé chi g kinh doanh . ~
Trang théi ho se: Dl
D) Thing tin vé vén -
D) Thing tin vé thué
VAN BAN DINH KEM ﬁ'} Danh sach cac thng bao tlf Ca quan dang ky kinh doanh

Danh sch tréng!

Thang tin vé ho s

Tén HG kinh doanh viét bang tiéng nuc ngoi:




4.7. Pién cac thong tin vao trwong thong tin sau d6 bAm “ Lwu” hién tich mau xanh 1a dwoc

rang.chui > Khdi dit liéu > Hinh thiic ddng ky

DA lruthang tin

KHOI DU LIEV Thang tin vé hd sa
Hinh thic dang ky
ia ch Hinh thifc dang ky: Thanh [ap mdi hg kinh doanh
) L Tén Ha kinh doanh viét bang tiéng Viét:
Ngénh nghé kinh doanh
Tén Ho kinh doanh viét tat:
Tén ho kinh doanh o
Tén Hg kinh doanh viét bang tiéng nudc ngodi:
Thang tin vé chu hé kinh doanh Trang thdi b s Dili
Théng tin vé vén S hd so:
Théng tin vé thué
T Hinh thifc dang ky
Ngudi nép hé so )
e Hinh thifc déng ky: Thanh lan mdi vy
VAN BAN DINH KEM ﬁ + i



e+

4.8. Cac truong thong tin dién day du thi hién tich mau xanh, sau d6 nhan vao « «

/ﬁ DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang.chd > Khéi d liéu > Ngudi ndp hé so

Da luu thdng tin

KHOI DU LIEU Théng tin v& hé s0
Hinh thirc déng ky
Bia chi Hinh thitc déng ky: Théanh Idp mdi hd kinh doanh
. .. Tén Ha kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH NGUYEN THIA
Ngénh nghé kinh doanh

Tén Hé kinh doanh viét tat:
Tén hé kinh doanh .

Tén Hg kinh doanh viét bang tiéng nude ngoai:
Théng tin vé chu hé kinh deanh Trang théi hd sc: D3 it

Théng tin vé vén 56 ho so:

Théng tin vé thué
- Vai tro ngudi ndp hb so
Ngudindp hd so' B _ .
L, . @Ngu’b‘i co tham quyén ky Giay d& nghi dang ky HG kinh doanh
VAN BAN DINH KEM ﬁ +

ONgu’b‘i dugc Gy quyén *Néu ban chon vai trd ngudi ndp hd so 13 ngusi dugc ty quyén, vui 1ng nhip khéi Théng tin Uy quyén.

Thdng tin ca nhan

Sao chép thang tin déng ky tai khoan
Khop voi CSDLQG vé dan cw

Usita dei di liéu



4.9. Hién 1én hop thoai, bAm “Luu” sau dé “ Pong”

Van ban dinh kém

Thém/Sdra tai lidu dinh kém
Loai tai lidu dinh kém:
| Gidy d& nghi dang ky hé kinh doanh v |

) Sa tai lidu: 1

Van ban dinh kém

- - | - |

- Em o

w
v
s
=
(]
AN




4.10. BAm “Luu”

Luu y: scan tirng thanh phan hé so sau do tii dinh kém; lwu y doi véi cdc hé so nhiéu trang yéu cau chup, scan
ddy du cac trang thanh phan

B DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO’ DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chd > Khéi dit liu >

Bé Iwu thdng tin

& KHOIDU LIEV Théng tin v& hd sg
Hinh thifc dang ky
Dia chi Hinh thiic dang ky: Thanh I3p mai hé kinh doanh
Ngénh nghé kinh doanh Tén H& kinh doanh viét bing tiéng Viét: HO KINH DOANH NGUYEN THI A

Tén Hé kinh doanh viét tit:
Tén hé kinh doanh e

Tén Ho kinh doanh viét bang tiéng nu'dc ngoai:
Théng tin v& chu hé kinh doanh

Trang thai hb so: Piluu
Théng tin vé vén 56 hi sg:
Théng tin vé thué
Thdng tin tai liéu dinh kém
Ngu'éi nép hé se g :

€ VANBANDINHKEM £+
Gidy dé nghi déing ky hé kinh
doanh

Loai tai liéu dinh kém:
56 lugng tai ligu: 1
Théng tin thém:

Danh sach

Choose Files | No file chosen o
-_-_l

I:l 1to khai.pdf | Gidly d& nghi ding ky ho kinh doanh Taiveé |Xem van ban dinh kém Xoa

—




4.11. Bam “Khoi du liéu”

H DANG KV HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY

Khéi dir liéu >
£ KHOI DU LIEU
Hinh thirc dang ky
Bia chi
Nganh nghé kinh doanh
Tén hé kinh doanh
Théng tin vé chu hé kinh doanh
Théng tin vé vén
Théng tin vé thué
Nguéi nép hé so'
& VANBANDINHKEM £+
Gidy dé nghi déng ky hé kinh
doanh

Théng tin v& hd sa

Hinh thi'c ding ky:
Tén Ha kinh doanh viét bang tiéng Viat:
Tén Ha kinh doanh viét tat:

Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai:

Trang théi ho sa:
S6 ho so:

Thdng tin tai li€u dinh kém
Loai tai liéu dinh kém:
54 lugng tai ligu:
Théng tin thém:

Danh sich

QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Thanh 1ap mdi hé kinh doanh
HO KINH DOANH NGUYEN THIA

Paluu

Choose Files | No file chosen

°

-_-_l

|:| 1to khai.pdf | Gidy d& nghi ding ky hé kinh doanh Taive | Xem van ban dinh kém Xda




4.12. Bam “Chuan bj”

A DINGKVHOKNHDOANH | DANHSACHHOSODANGKY | QUANLY THONG TIN CA NHAN

Trang.chd > Khdi di liéu
& KHOIDU LIEV Théngth & hd g
Hinh thifc dang ky
Bia chi Hinh thic déng ky: Thanh Iap mdi hd kinh doanh
Nginh nghé kinh doanh Tén H9 kinh doanh viét bang tiéng Viét: HO KINH DOANH NGUYEN THI A
Tén H9 kinh doanh viét tat:
Tén hé kinh doanh '

Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng néc ngoai:
Théng tin vé chu hé kinh doanh

Trang thai ho se: Da luu
Théng tin vé von 6 16 so:
Thang tin vé thué
Nuitnip b s0 Gy g nohidang ky thanh Bp | Chuanbi | Yéahoso | e

£ VAN BAN BINH KEM ﬁ"‘ Danh sach cac thong bao tlr Cd quan g
Gidy dé nghi déng ky hé kinh | Danh sich tréng!

doanh

xkinh doanh



4.13. Bam “Nop ho so vao Co quan DKKD”

#  DINGKVHOKNHDOANH | DANHSACHHOSODANGKY | QUANLYTHONGTIN CA NHAN

Trang chu > Kot dif liéu > Trang xdc nhdn

£ KHOI DU LIEU Théing tin vé 1 s

Hinh thifc ddng ky

Dia chi Hinh thifc dang ky:

Nganh nghé kinh doanh Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng Viét:
Tén Hé kinh doanh viét tat;

Tén hé kinh doanh e
Tén Hé kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai:

Théng tin vé chu hé kinh Trang thai h sc:

doanh §6 h sc:

Théng tin vé vén

Théng tin v& thué EBILT

H8 sq sé dugc ndp tu déng vio cd quan BKKD*: |
Ngudi nép hé so Feniop T aeng | X& Tué Tinh

€ VAN BAN DINH KEM £+
Gidy d€ nghi dang ky ho kinh
doanh

Thanh [dp mdi hd kinh doanh
HO KINH DOANH NGUYEN THIA

D lwu



4.13. Bim “DANH SACH HO SO PANG KY” chon “Hinh thirc ding ky” sau d6 bam “Loc ho so”

A" COAGRTHORNADONE  owsicHHOSUBANGKT | QUINLITHONG TN G i

Trang chu > Danh sach ho sc ding ky

Loc thong fin
‘ Hinh thifc déng ky: v B Tén HA kinh doanh: @
M 58 ngi b trong Hé @ M 56 8 kinh doant: B
théng:
56 ho s 0 Trang théi g s v|0

Rl B0 tat ca dieu kien tim kiem

Darh sach

Danh sich trong|

Tong cing:0



4.14. Tai muc “Trang thai ndp ho so” hién 1én “Pang nop” tirc 1 hd so di dwoe ndp co quan cé tham
quyén

) DANG KY HO KINH DOANH DANH SACH HO SO DANG KY QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Trang chi > Danh sdch ho sa ding ky

Loc théng tin
Hinh thiae dél‘lg ky" | Thanh |ép mdi h(") kinh doanh v | @ Tén Hé kinh doanh: ‘ ‘ @
M4 s8 néi b trong Hé| |@ M4 s6 Hé kinh doanh:‘ ‘@
théng:
s B LU T ——
BA tit ca didu kién tim kidm
Danh sach
Hinh thic dang ky Loai dang ky thay Tén Ho kinh doanh Trang thaindp hd  Trang thaixrly hG  La3n cdp nhat cudi
dai so sd ding
1 Thanh 1dp méi hé kinh OH- HO KINH DOANH LE HOANG Dang nop 13/07/2026 3:31:54 | Xem |Xem trudc | Gidy bién
doanh 0886536/26 QUYEN CH nhan

Téng cong: 1






