HUONG DAN NOP HO SO TRUC TUYEN TREN CONG DVCQG
Buéc 1: Thye hién ding nhap Cong dich vu cong Quoc gia:
1.1 Truy cap trang dich vu cong Qudc gia tai dia chi https://dichvucong.gov.vn/
1.2. Bam dang nhép:

| @ https://dichvucong.gov.vn

\ Dang nhap

N 2 - 2
%€ONG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi Idic, moi noi

'A3 Théng tin va dich vu~  Thanh todn tryc tuyén  Phan dnh kién nghi v Hb trg v

Tim kiém nang cao Q

Dich vu céng lién théng: Khai sinh,
Khai tir

1.3 Thuc hién dang nhap béng Tai khoan Dinh danh dién tur cép bo1 Bo Cong an (VNelD) theo

2 cach:

B CONG AN

Trung tam dil liéu Quéc gia vé dan cu

DPang nhap VNelD !

jel

Ding nhap
Hoac quét mé QR bang tng
dung VNelD dé dang nhap.

Trubng hop khong dang nhap duac, vui 1ong xem hubng dén

Ciach 1: Pang nhap bang tai khoan VnelD: Nhap s cin cudc, Nhap mat khau -> Nhan Ding
nhap -> Nhén Gtri mi xac nhan vé sd dién thoai da dang ky theo can cudc -> Nhap ma OTP gui
qua tin nhén dién thoai -> Nhan X4c nhan dé dang nhap.

' ®

Nhap ma xac nhan dang nhap

M43 xdc nhan da dudc gui vé (ng dung VNelD.
Tién hanh m& ding dung VNelD dé 18y ma x&c nhan va nhap

ma tai dav:

Ban khéng nhén dugc mé xac nhan?

(<) B

GUi lai ma SMS
GUi lai sau: 02:48 © GUfi ma xac nhan vé
Nhan ma xac nhan mai s6 dién thoai

Huy bo /



bang nhap thanh cong -> Tich muc “T61 da doc va hiéu 10....” -> Nhan Xac nhan chia sé

®

%a'c nhén chia sé théng tin d€ ding nhip Hé théng Céng dich vu céng
quéc gia

© &

Hé théng Céng dich vu céng qudc gia
Thai gian hét han chia sé: 04:50 ©

Hé théng dinh danh va xéc thuc dién tir sé chia sé, xir Iy dif liéu sau véi Hé théng
Céng dich wy céng quéc gia:
« D ligu chia s& bao gdm: S8 dinh danh ¢4 nhan, Ho va tén, Ngay sinh, Mrc tai
khoan Binh danh dién td, Loai tai khodn

Muc dich chia sé, x ly dif liu:

- Céc truding théng tin trén dudc chia sé nh3m thyc hién dng nhap Hé théng
‘ Céng dich vu cdng qudc gia.

Téi d3 doc va hiéu ré néi dung muc dich (d3 néu & trén); Quyin, nghia vu
5
ctia chi the dif liéu va dBng ¥ véi céc ndi dustiihay.

Xdc nhén chia sé Xdc nhan khéng chia sé

Nhép ma passcode (6 s6) -> Nhan Xac nhan

Ly

Nhap passcode

Huy bo

Cach 2: Pang nhap bang quét ma QR bang tng dung VnelD trén dién thoai (thuc hién ding
nhap vao tng dung VnelD trén dién thoai da Pinh danh murc 2)

Hay dua ma quét vao gitra khung nay nhé

©. .2 @

Nhén X4c nhan -> Nhap mai passcode (6 s6).

Quét QR thanh cong -> Tich muc “T61 da doc va hiéu r3....” -> Nhan X4c nhén chia sé-> Nhap
ma passcode (6 s0).



DANG NHAP THANH CONG sé& xuét hién Tén ngudi dung trén trang dich vu cong Qudc gia.
Vi du:

6] https://dichvucong.gov.vn

a€6NG DICH VU CONG QUGC GIA

Két néi, cung cép théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

Q Nguyén Manh Cudng v

Théng tin va dich vu v Thanh todn tryc tuyén  Phan anh kién nghiv Hé trg v

BUOC 2. Thuec hién ndp ho so truc tuyén:
2.1 Tai 6 tim kiém trén Cong dich vu cong Qudc gia nhap tir khoa:

e€6NG DICH VU CONG QUOC GIA

Q Nguyén Manh Cudng v
Két néi, cung cap théng tin va dich vu céng moi ltic, moi noi

'A 3| Thon@tin va dich vu v Thanh todn truc tuyén  Phan dnh kién nghiv Ha trg v

dang ky két hén

Tim kiém nang cao Q

Vi dyu: Tim tha tuc can thue hién thi tuc hanh chinh 1a: Dang ky két hon...

. . . Q
- Nhan Tim kiém (biéu tugng 4‘)

A& ONG DICH VU CONG QUOC GIA

Két néi, cung cp théng tin va dich vu céng moi lic, moi noi

O Nguy&n Manh Cugng v

Théng tin va dich vu ~  Thanh toan tric tuyén  Phan énh kién nghi~  Hé trd »

Trang chi > Danh cho cdng dan

ding ky két hén Q Dich vu céng truc tuyén

I ~

C6 5 két qua cho tignda "ding ky két hon"

[E] Thi tuc d3ng ky k&t hon cd yéu t6 nudc ngoai

[Z] Thi tuc d&ng ky két hon

[Z] Thi tuc ddng ky két hon luu déng

[Z] Thi tuc d&ng ky két hdn cé yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

[Z] Thi tuc d&ng ky két hon gilta céng dan Viét Nam tam trd & nuéc ngoai vdi nhau hodc gilta cdng dan Viét Nam cu trd & nudc ngoai véi ngudi
nudc ngoai

- Nhén chon Thu tuc can thuc hién, vi du: Tha tuc dang ky két hén



@ B GLERREN IR Thanh todn truc tuyén  Phan énh kién nghi v Hé trg v

Thi tuc hanh chinh v Dich vu cng truc tuyén  Dich vucdngndib4t Tracifu hé sd  Cau héi thuting gip

Trang chdt » Thituc hanh chinh » Tha tuc hanh chinh » Chi tiét thi tuc

Tha tuc dang ky két hén ;

Chon cd quan thuc hién

> GUi phan 4nh kidn nghi )
Tinh/ Thanh phé Bé nganh
> GUi y kién tham van
Thianh phé Hai Phong X

Tén thi tuc Thi tuc dang ky két hn (®) Phubng/Xa Sg
M3 thi tuc 1.000894 S8 quyét dinh 163/Q0-BTP X3 Tub Tinh .
Cap thuc hién Capxa Loai thl tuc TTHC dudc ludt giao

& théng chi hién thi nhiing co quan da p dung dich
vy cong truc tuyén

quy dinh chi tidt

Linh vuc Hé tich Baéi tudng thuc hién Cdng dan Viét Nam e
Nop ho sd
Cd quan ¢ tham quyén Uy ban Nhan Dia chi tiép nhin HS

- Chon co quan thyc hién (Tinh/Thanh phd, Phudng/xa) -> Nhan Nop hd so -> Nhan Nop truc
myén

Danh sach dich vu cong Chon ¢ quan thuc hién

Tha tuc ding ky két hon @ Tinh/ Thanh phd B9 nganh
DVCTT toan trinh Cd quan thuc hién: UBND xa Tué Tinh Np trc tuyén Thanh ph& Hai Phong X
Xem Phif Lé phi Dai tugng: Cong dan Viét Nam
(®) Phutng/ X3 S
Xa Tué Tinh X

- Thyc hién ti€ép Xac nhan thong tin chia sé -> Tich muc “T6i da doc va hiéu r6....” -> Nhan
Xac nhan chia sé

®

éc nhén chia sé théng tin dé dang nhip H& thang Cang dich vu céng
quéc gia

@ &

Hé théng Céng dich vy céng quéc gia

Thas gian hét han chia sé: 04:50 ©

Hg théng dinh danh va xéc thi dién tif & chia s, xi Iy d ligu sau vdi Hé théng
Céng dich vu céng quéc gia:
+ Dit liéu chia sé bao gdm: S6 dinh danh c& nhan, Ho va tén, Ngay sinh, Mdc tai
khodn Binh danh dién td, Loai tai khodn

Muyc dich chia sé, xi Iy di ligu:

+ Céc trung thong tin trén duoc chia sé nham thyc hién dang nhap Heé thdng
‘ Céng dich vu cong quéc gia.

w 101 g3 doc va hiéu 13 ndi dung muc dich (85 néu & trén): Quy2n. nghia vu
ciia chis thé di liéu va adng ¥ voi cic noi duagiay.

X4c nhén chia s& Xac nhan khéng chia s&

Nhép ma passcode (6 s6) -> Nhan Xac nhan

by

Nhap passcode

Huy bé Xéc nhén




Cap nhat déy du chinh xac cac thong tin: Cép thuc hién, Tinh, Thu tuc, Co qua thuc hi¢n,... -=>
Nhén X4c nhan

n: ~
Thong tin chung

Cdp thyc hién *
Cép xa z
Tinh thanh *

Thanh phd Hai Phang

33

Tha tuc hanh chinh *

Thi tuc dang ky két hén

33

Cd quan thuc hién *

UBND x& Tué Tinh- ThanhiPh& Hai Phong z

Pon vi tiép nhan *

~
<

Trung tdm phuc vu hanh ¢hinh céng UBND x3 Tué Tinh- Thanh Phd Hai Phong

Péi trgng thuc hién

Lam thd tuc cho béan than

Huy Xéc nhan

Cap nhat dﬁy du chinh xac cac thong tin: Ngay cép can cuoc, Noi cép, Sé dién thoai, Pia chi ->
Nhan Budec ti€p theo

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET

N - - - - NGUYEN MANH CUGNG ~ (3
THU TUC HANH CHINH NGANH TU' PHAP

#  Danh sach thituc Thanh toan truc tuyén Phan anh kién nghi Tra ciru hd so Hb tro
Tha tuc dang ky két hén
Théng tin chii hid so Ké khai théng tin Thinh phan b so Théing tin nhén két qua

Théng tin chi hd so
Thaéng tin q:ga danh
& Hovitén NGUYEN MANH CUTNG i Quéctich Vigt Nam
® Gisitinh: Nam B Losigiyi: Cén cute céng din
@ Moy théng ndm sinh B s8gifyw
Q@ Bia chi chitiét
Ngay cip™ Noi c3p (Mhap hodc chon) *
B 1eM0/2022 @ G Nhap nai g n

S4 dién thogi *
0oF

Dja chi chitigt *

dgoc Han ‘

Thir dién ti

vi dy: sbe@gmail.com




Nhap cac thong tin theo ndi dung mau dién tir

HE THONG THONG TIN GIAI QUYET

. N . N " NGUYEN MANHCUONG v~ (¥
THU TUC HANH CHINH NGANH TU' PHAP

A Danh sach thi tuc Thanh toén truc tuyén Phan &nh kién nghi Tracltuhoso  Hb trg

Thu tuc dang ky két hon
Théng tin chi hé so Ké khai théng tin Thanh phan hé so Thang tin nhan két qua

'NOIDUNG MAU HO TICH BIEN TU TUGNG TAC PANG KY KET HON
L Théng tin bén nir
(1) Anh (troéng hop lam thi tuc ding kj ket hén ¢ yéu t8 mwde ngodi);

(2) Ho, chis dém, tén:

(3) Negy, thing nim sinh:__ _B#Dantdc: ~ Chon— v
(5) Quéc tich: — Chon — ¥ (6) S6 diah danh cé ahdn:

(7) Gy t5 tiy thin: ~ Chon viss

Neiy cip:_ Co quan cip

(8) Loai curtri: — Chon — v

(9N cur i (o thusdmg tri/noi tam trivaoi dang sinh séng): [ Trongnwée [J Khic
(10) Két hon lin thi miy

Tinh trang hén nhan: — Chon - v

IL Thong tin bén nam

(11) Ho, chi- dém, tén: NGUYEN MANH CUONG

Nhan Xem trudc - > thuc hién ki€m tra lai cac thong tin da dién trén bi€u dién tir -> Nhan Xac
nhan

Thii tuc dang ky két hén

© © =] 4]

Tll%nu tin chi hd so Ké khai théng tin Thanh phén hé so Théng tin nhén

STT Tén thanh phan h so Binh kém t&p tin Thao Téc

- Méu hd tich dién tir twong téc dang ki két hén (do ngudt yéu cau cung cap thang tin theo huting dén
1 rén C8ng dich vu cbng, néu ngudi cé yéu cdu lue chon ndp hd sa theo hinh thic true tuyén) T khai.pdf (-] = [-]

- Hé chigu/Chung minh nhan dén/Thé cén cudc cang dan/Thé cén cudc/Can cudc dién ti/Gidy ching
nhén cin cudc hodc cée gidy 1 khac cé dan anh va thang in ea nhan do ca quan cb thém quyén cip,

2 «con gid tri str dung d€ chimg minh v& nhén thén cia cé hai bén co yéu ciu déng ky lai két hén. Truding
hop céc théng tin cé nhan wong céc gidly 1 nay dd cé trong CSDLOGVDC, CSDLHTET, duoc hé thing
dién tu déng thi khéng phai téi [én (theo hinh thirc truc tuyén)

Chon tép dinh kém +

- Gidy ¥ o6 gid tri chimg minh théng tin v& cu ri trong truting hop co quan déng ky ho tich khang thé
khai théc dugc théng tin v& noi cu tri cia céng dan thee céc phuong thic guy dinh tai khoén 2 Bigu 14
Mghi dinh =& 104/2022/NB-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phi. Truéng hop céc théng tin vé gidy 1@
chimg minh nai cu trd §& duoc khai thac 1ir Co s& di liéu quéc gia v dén cu béng céc phuong thic
néy thi ngudi cd yéu cau khéng phaéi xuét trinh (theo hinh thire truc tiép) hodc tai Ién (theo hinh thic
truc tuyén)

Thém thanh phén hé so

Ghi chi (Trich y&u ngi dung hid sa)

Mhép ghi chi

Quay lai Budc 1iép theo

Thuc hién chon céac t¢p dinh kém (da scan ban chinh dang PDF da luu trén may tinh hodc dién
thoai) trong myc Tén thanh phan hd so -> Nhan Chon tép dinh kém



Nhan Tai 1én tir thiét bi

Danh sach tai liéu dién tir x
Vi cé nhan
Tai liéu tai lén Tai ligu duoc cap
Q1 Tim kigm tai ligu Chen loai tai ligu ~ & Tai lén tir thigt bi
-
Tén tai liéu Dung luong R Phén loai

Thuc hién chon thu muc noi ¢6 luu céc tép ban chinh (dang tép PDF) da scan -> Nhan Open

e Open \ *
« = > Documents » 157 » Hung - &) Search Hung el

Organize » New folder =~ 1O ©
» @ OneDrive - SO KHOAHOC VA C MName Date modified Type

| € btn hung 3_1 13/07/2026 9:44 AM Chrome P

E Desktop + € btnl hung 3_1 15/07/2026 %44 AM Chrome P

€ cchung3_l 15/07/2026 9:44 AM Chrome P
i Downloads »

& hbhung 3_1 15/07/2026 %:44 AM Chrome P
e Documents »

& kshung 31 15/07/2026 9:44 AM Chrome P

B Pictures * & Ilhung_1 15/07/2026 9:44 AM Chrome P
@) Music : 4

File name: | SON e stom files ~
Upload from mobile Open Iv Cancel

Thue hién Nhian Thém vao vi& Chon (c6 thé sira lai tén tai liéu cho dang quy dinh)

Danh séch tai liéu dién tir %
Vi cd nhén

Tai liéu tai |én Tai liéu duoe cip
Tén tai liéu *

cchung 3_1 /

Tén file: cc hung 3_1.pdf % Chon lai

DA c6 chifc nding ky 5, ban c6 mudn thirc hién ky & khang

« Quay lai vi gidly 1o & Thém vao vi & Chon

C6 thé thém cac thanh phan ho so khac (néu c6 yéu cau can)

- Nhan Budc tiép theo



ST Ténthinh phénhd so Binh kéem tép tin

§ tich dién 1 tuong téc dng ky k&t hén (do ngut yéu cu cung o3 théng tin theo hudng dén
dich vy cbng, néu ngui o4 yEu chu lya chon nép h sa theo hinh thic Ty Tuyn) Tés khai pdf

~H chigu/Ching minh nhan dén/The can cutc cing dan/The can cudc/Can cuss dién td/GIgy ching
nhén céin cutc hodc céc gidy 1 khéc of dén anh va théng tin c nhén do cu quan o8 thém quyén cap,

2 b i i st dung ¢ chiimg minh v nhan than o G hei bén o6 yéu céu déng ky lai két hén. Trudng cchung3.1pdf @
hap céc théng tin o4 nhén trong 4 gidy 15 néy da o5 Trong CSDLOGVDC, CSDLHTBT, duge hé théng
dign 1 dng thi khéng phéi 1 én {iheo hinh thic inye wuyén

- Gidly 13 co gié tri ching minh thang tin v& cu tn trong truting hop oo quan dang ky hé tich khéng the
Khai thac duoc théng tin v nol cu tri ciia céng dén theo céc phuong thir quy dinh 1ai khodn 2 Bigu 14

Nghl dinh 53 104/2022/NB-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phil. Truémg hop cac théng tin v gisly 1 " "
3 chimg minh nof ou tri d3 duc khai théc tir G & dif iéu quic gia vé dan cu bing cac phuang thirc e

ndy thi nguti o8 y&u cBu khéng phai xut trinh (thes hinh thiic e 1iép) hodc 14 [én (theo inh thirc
true tuyEn).
Thém thanh phan hé so /

Ghi chi (Trich yéu ndi dung i o)

Nhép ohi chd

Chon hinh thtrc Nhan két qua -> Nhan Giri ho so

Théng tin nhéan két qua

Nhién két qua tai *

Trung t8m phuc vu hanh chinh cing UBND x8 Tue Ti.. ¢

Iy

[E]  Nhdn k&t qué ban gidy c6 dong diu (:)

48 Nhin két qua truc tuyén

= Dich vu buu chinh céng ich
Nhan vién buru dién s& d&n dia chi tré k&t qua d& rd hd so

Phi, I phi

[E  Phithitwe: Mién phi
[E L& phidang ky: Mién phi

B S8 lwong phigu sao trich luc: 0

Tang sd tién can thanh toan: 0 VN

i Thituc néy mién phit

Nop hd so thanh cong, c6 ma Hd so ndp kém theo
Lag*

Gtfi hé so thanh coéng

Thong tin dich vu

Chimg thuc ban sao tirban chinh
guan, t& chiic cd thém quyén cla
quan, t8 chifc cd thém quysn o
M3 hi sd: H24.203-260

ngoai cip hodc ching nhan

Thao Téc

L]

Quay lai

v&n ban do oo quan, 18 chic o tham quyén cia Vit Nam; co
ngodi; oo quan, 18 chic of thém quyen cla Vigt Nam lién két vdi co



