" UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TUE TINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 60 /Qp-UBND Xa Tué Tinh, ngay 18 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét ban mé ta vi tri viéc lam vién chirc Trung tAim
Dich vu sw nghiép cong xa Tué¢ Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TUE TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Vién chiec ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, bo sung mét sé
Diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén

dung, sw dung va quan ly vién chicc; Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 vé vi tri viéc lam va sé nguoi lam viée doi véi don vi sw nghiép cong

lap;

Can cir Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bé truong Bo
NGi vu huéng dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan Iy, nghiép vu
chuyén mon ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va
vi tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén mon dimg chung; hé tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap,

Thue hién Quyét dinh 56 4059/0D-UBND ngay 13/10/2025 cua UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc phé duyét tam thoi vi tri viec lam, co cau ngach
cong chic trong co quan Hoi dong nhan dan, Uy ban nhdn dan xd, phiong, déc
khu va vi tri viéc lam, co cau vién chirc cac don vi sw nghiép cong lap truc thuoc
Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu,

Theo dé nghi ciia Truong phong Vin héa - Xa héi tai To trinh s6 120/TTr-VHXH
ngay 17/11/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ban mo ta cong viéc theo vi tri viéc lam vién chuc

Trung tam Dich vu su nghiép cong xa Tu¢ Tinh, nhu sau:
(Kem theo phu luc chi tiét).

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Giam ddc Dich vu su nghiép cong xa Tué Tinh:

a) To chure trién khai thuc hién ban mé ta vi tri viéc lam theo quy dinh.

b) Xac dinh sb6 nguoi lam viéc theo ting vi tri viéc lam dam bao khong
vuot qua s6 bién che, s6 nguoi lam viée dugce cap ¢ tham quyén giao hang ndm
va dam bao thuc hién 19 trinh tinh gian bién ché theo quy dinh.



¢) Ra soat, bo tri vién chic, nguoi lao dong dam bao tiéu chuan theo danh
muc vi tri viéc 1am tam thoi da duge Uy ban nhan dan thanh phé dinh hudng.

d) Thue hién viéc sur dung, quan ly vién chirc pht hop voi vi tri viéc lam;
dang ky nhu cau tuyén dung, su dung, quan ly s6 nguoi lam viéc theo vi tri
viéc lam duogce clp c6 thim quyén giao hang nim theo timg vi tri viéc lam.

2. Giao Phong Van héa — Xa hoi

: a) Hu:c'mg dan, kiém tra viéc thuc hién cac noi dung dugc phé duyét tai
Dbiéu 1 Quyét dinh nay bao dam dung quy dinh.

b) Tham muu Uy ban nhan dan xa quan ly vién chic theo quy dinh va
theo phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho.

¢) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan xa <‘iiéu chinh ban mo ta cong viéc
theo vi tri viéc lam cia co quan khi cé dé xuat diéu chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa;
Truong cac phong: Van hoa - Xa héi; Kinh t€; Giam doc Trung tam Dich vu su
nghiép cong; Thu trudng co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao UBND xa;
- Luu: VT.

\Ngnsaef‘rm Hanh
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) Quyet dinh so 860 /QD-UBND ngay 18 thing 11

nam 2025 cua UBND xa Tué Tinh)

Phu luc s6 1
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TT Tén vi tri viéc lam S S Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu Ghi cha
i tri viéc lam| nghiép toi
thiéu
1 \Vitrivige lam lanh dao, quan ly 2
1.1 |Giam dbc 1 C6 bang tét nghiép Pai hoc trd 1én nganh phit hop véi linh vue Nhéan
vin; Thong tin; Thé duc, thé thao; Bo chi va truyén thong; Luat va
1.2 |Ph6 Giam dbc 1 mot sb chuyén nganh khéc pha hop i
2 |Vitrivigc lam chirc danh nghé nghi¢p chuyén nganh 6
Nehicp vy Yan }.‘Sa i Sf)‘ . ?san yjen, :l"hu ,VIcn V“i"’ Co bﬁng Trung cép trd 1én cac nganh pht hop véi linh vuc Nhan
2.1 |Phuong phap vién, Huéng dan vién vin héa, Tuyén 1 Hang IV 4] : e e
Fp i X % R van; Béo chi va thong tin; Nghé thuat
truyén vién van hda, Pao dién nghé thuat)
2 |Nghiép vu thong tin va truyén thong (gdm: Phong vién, I C6 bang Trung cdp trd 1én céc nganh Bao chi va thong tin, truyén
Bién tap vién, Dao dién truyén hinh, Am thanh vién, thong, ngh¢ thuat
Phat thanh vién, Ky thuat dung phim, Quay phim vién) Hang IV
C6 bang Trung cip Thé duc thé thao tré 1én. Trudng hop c6 bang
P82 N |hring clp ind len chuyén rghah khdc phii o6 shimg chi b dutn
2.3 |Nghiép vu thé thao (Huan luyén vién) 1 hodetwong | .. " ;p : Y 2 & Mot B . Ag { 2 .
s tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thé duc

thé thao
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Tén vi tri viéc lam

S6 lwong vi

Hang chire
danh nghé

p i 0 ¢ 0 ié Ghi chu
tef vigc lAm| nghiép tbi Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu hi cha
thiéu ;
C6 bang Pai hoc tré 1én chuyén nganh vin héa, cong tac thanh thiéu
34 INghise v eong e thibn nhi 1 me,n.Truo:ng I:IQ‘p co Abang Da,l hQ(;‘chU):en n%anh lfljac thi ?hal C,O
ching chi/chiimg nhan qua 16p boi dudng vé nghiép vu cong tac
Doan - Doi
25 Nghiép vu quan ly va phat trién du lich, xac tién du lich : :
> |(déi v6i dia phuong c6 hoat dong du lich) 1 Cé bang Trung cap tré 1én cac nganh Du lich, Bao chi va thong tin,
Quan hé quoc té
Nghiép vu linh vuc giao thong, cong thuong (gom:
Quan 1y, duy tu bdo dudng va ning cip cac truc duong Hang IV
2,6 |bd; quan ly bén xe; quan ly cho; quan ly bén bai, dai cay 1 hoac tuong C6 bang Trung cép tré 1én cac nganh phu hop
xanh, hé thong chiéu sang cong cong, hé thdng thoat duong
nude va cong téc vé sinh moéi trudong... (néu co)
3 VIVL chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding 3
chung
K¢é toan
vién trung 30 3 . ey ’ TPy o i
: B Rt 1 S A G £ ) > . Kk
3.1 |Phu trach ke toan (K& toan vién trung cap/ Ké toan vién) 1 cap hodc E)(;nbang 00 g Vor i Wi SRR o, e T T
tuong '
duong
Van thu C6 bang Trung cép tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh Hanh
vién trung [chinh, Van thu luu trlr, Luu tr@r, Luu trir va Quan ly thong tin.
3.2 |Van thu 1 cap hoic Truong hop ¢6 bang Trung cip tré 1én chuyén nganh khac phai c6
tuong ching chi bdi dudng nghiép vu vin thu do co s& dao tao ¢6 thim
duong quyén cap
3,3 | Thu quy 1

Co trinh dg, nghiép vu phu hop vai vi tri viéc lam

Kiém nhiém




S6 lwong vi

Hang chirc
danh nghé

TT Tén vi tri viéc lam e Sl Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu Ghi chi
; i tri viéc lam| nghiép toi ;
thiéu .
4 |\VIVL hé tro, phuc vu 2
4.1 |Nhan vién Bao vé 1 Hop dong lao dong
4.2 |Nhan vién Phuc vu ]

Hop dong lao dong




