UBND XA TUE TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HOI Péc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 01 /QP-VHXH Xa Tué Tinh, ngay 01 thing 08 ném 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bo nim 2025
cua Phong Vin héa - Xa hoi xa Tué Tinh

TRUONG PHONG VAN HOA - XA HOI XA TUE TiNH

Can cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Can cir Ludt Ngdn sdach nha nuée sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thdang 10 ndm 2005 cua
Chinh phu quy dinh vé ché do tw chu, tu chiu trach nhiém vé s dung bién ché va
kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cdc co quan Nha n.coc;

Cdn cit Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 sia déi. b sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chink phii quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé si dung bién ché va kinh phi quan Iy

hanh chinh d6i véi cdc co quan nha Nude;

Can cir Thong tw s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua Bé
Noi vu va Bé Tai chinh huéng dan thue hién ché do tra lwong lam viéc vao ban
dém, lam thém gic doi véi can b cong chure, vién chire;

Can cir Thong tw s6 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 cua Bé Néi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diu cia Nghi s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi dua, khen
thuwong;

Can cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thdng 5
nam 2014 cua BS Tai Chinh va Bo Néi vu quy dinh ché dé tw chu tw chiu trach
nhiém vé tw chi tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh ddi
voi cdc co quan nha nude,

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia Bé tai
chinh Quy dinh ché dé cong tdc phi, ché dg chi hoi nghi déi véi co quan nha nudc
va don vi su nghiép céng lip;

Can cit Nghi quyét s6 03/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cia H¢i dong nhdn
xd Tué Tinh vé viée thanh ldp co quan chuyén mén va don vi hanh chinh thuéc
Uy ban nhan dén xa Tué Tinh;



Cén cik Quyét dinh 6 ..../QP-UBND ngay 02/7/2025 ciia UBND xé vé viéc
ban hanh quy dinh chitc nding, nhiém vy, co cdu t6 chike phong Viin héa-xa héi

Can cir Bién ban cuge hop théng qua Dy thao Quy ché chi tiéu néi bo
ngay....thang 8 nam 2025 cua Phong Van héa - Xa héi xa Tué Tinh, sau khi dé
duoge théng qua triée toan thé lanh dao, cdn bg, cong chure.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ndi bd nim
2025 cua Phong Van hoa - X3 hoi xa Tué Tinh”.
Diéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Lanh dao, cong chire Phong Van héa - X4 hoi xa Tué Tinh va:
co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.,

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3:
- Luu VT, VH-XH.

NGUYEN VIET HUAN



UBND XA TUE TINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG VAN HOA - XA HOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi by nam 2025 ciia Phong Vin héa - Xa hi xa Tué Tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01 /OP-VHXH ngay 01  thang 08
nam 2025 cua Phong Van héa - Xa hoi xa Tué Tinh)

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

I. Muc dich xay dung quy ché

1. Nhim cu thé hoa céc noi dung chi tiéu, thuc hién dung quy dinh ctia Luét
Ngan sich. Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
cO quan.

2. Tao quyen chi dong, linh hoat déi véi can b cong chitc (CBCC) trong
co quan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

3. Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu.

I1. Nguyén tic xiy dung quy ché

I. Bam bao theo dung chiic nang, nhiém vu cta Phong Vin héa — X4 héi,
khéng vuot qua ché do chi tiéu theo quy dinh hién hanh do cap c6 thim quyén
quy dinh, pht hop véi diéu kién, dic thu cua co quan; trong pham vi ngudn kinh
phi duge Uy ban nhan dén xa Tué Tinh quyét dinh phan bb.

2. Bam bao cho co quan va can bd cong chirc hoan thanh dugc nhiém vu
dugc giao.

3. Pam bao quyén loi hop phap cua nguoi lao dong.

4. Moi khoan chi tiéu déu phai c¢ du héa don, ching tir hop phép.

5. Quy ché nay duoc thao luan rong réi, dén chu, cong khai trong co quan
va c6 ¥ kién thong nhét cta té chic cong doan co quan.

III. Cin ctr xay dung quy ché

1. Ché do, tieu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nude co thim quyén quy dinh.

2. Tinh hinh thuc hién qua cac nam vé chi tiéu va sir dung tai san tai co quan.

3. Dy toan thu - chi ngan sach dugc giao thuc hién ché d6 tu chi nam 2025
cua Phong VH-XH.

Chuong II. NOI DUNG QUY CHE



1. Tién lwong va cac khoan phu cép:

- Tra theo ché d¢ hién hanh cua Nha nude cho can b9, cdng chirc, ngudi lao
dong phong Van héa - X3 hoi.

- Phuong thirc va thoi gian chi tra: Trude ngay 10 hang thang, cac khoan
lwong, phu cép duoc chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan cua can bo,
cong chure, nguoi lao dong thude phong Van hda - X4 hoi theo ding yéu cau kiém
soat chi ciia Kho bac Nha nudc.

2. Chi tién lam thém gio

- Cin ct chi tra tién cong lam thém gio: Can ctr Luat lao dong, Thong tu
s6 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 03/6/2015 va diéu kién thuc té cua don vi tai
thoi diém chi tra.

- Mittc chi tién phu cap thém gio, truc vao cac ngay L&, tét:

+ Chi lam thém gio vao ngay thudng 150% luwong/gio cong/nguoi.

+ Chi lam thém gio vao ngay nghi hang tuin 200% luong/gio cong/ngudi.

* Chi lam thém gio vao ngay 1€, Tét 300% luong/gior cong/ngudi.

+ Chi truc vao céc ngay 18, tét: 500. 000d/nguoi/ngay.

- Béi tuong ap dung: Tat ca cdc cén bo, cong chure, nguoi lao dong phong
Van hoéa - Xa hoi.

3. Chi ngp BHXH, BHYT: Mikc chi theo quy dinh hién hanh.

4. Vat tw vin phong.

- Viéc mua sam vat tu vin phong pham phuc vu cho cong tac chuyén moén
cua phong phal thue hién theo ding thu tuc quy dinh. Céc loai cong cu lam viéc
phai duoc 1ap s6 sach theo dai, lap bién ban glao nhan, ban giao, diéu chuyén.

- Quy dinh: Chi theo nhu cu thuc té phat sinh cua don vi va thanh toan
theo quy dinh cua Nha nudc, phal c6 day du héa don, chirmg tur hop 18.

5. Thong tin tuyén truyén lién lac

- Cudce phi giri cong van: Thanh toan theo nhu cau sir dung va héa don thuc
té.

6. Dich vu cong cong

- Str dung dién nudc tiét kiém, chéng lang ph1 Nghiem cdm céc hanh vi st
dung dién nudc phuc vu cho muc dich ¢4 nhan. Hét budi lam viéc hodc khong lam
viéc phai tat hét cc thiét bi dién.

7. Hoi nghi, tip huin, hoc tap kinh nghiém

Thuc hién theo Théng tu so 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cta Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché
dd cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

- Vé thoi gian t6 chire hoi nghi duoc quy dinh nhu sau: hop téng két cong
tac ndm khong qué 1 ngay; t6 chirc tap hudn, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 -



3 ngdy tuy theo tinh chat va noi dung clia van dé; dbi véi cac cude hop khac thi
tiy theo tinh chat va noi dung dé b tri thoi gian hop ly nhng khong qua 2 ngay

- Viée t6 chuc hoi nghi phai ¢6 trong tdm, trong dlem long ghép nhleu noi
dung, cong viéc can xur ly mot cach hop 1y; chuan bi k§, day du dung yéu cau ndi
dung cac cudc hop, can nhic va quyét dinh thanh phén, sb luong tham du hop cho
pht hop ddm bao tiét kiém, hiéu qua.

- Ché d6 héi nghi, tap huan: H tro tién an cho dai bidu khach moi khong
huong luong tir ngén sach nha nudce, mire hd tro tién in cho dai biéu 1a khach moi
khéng hudng luong tir ngan sach 80.000d/ngudi/ngdy. Chi nudc udng tdi da
khéng qué 20.000d/mot budi (nira ngay).

Cén cir thanh todn 1a gidy moi va danh séch dai bidu moi tham du.

- Chi thu lao cho giang vién, boi dudng bdo cdo vién; chi cho nguoi cé bao
cao tham luén trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo muc chi thi lao quy dinh déi
vOi giang vién, bdo cdo vién tai Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
ctia B§ truong BO Tai chinh hudng dan viée 1ap du toén, quan ly, str dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng cén bd, cong chuc, vién chirc;
Thong tu s6 06/2023/TT BTC ngay 3 1/01/2023 cua Bo truong Bo Tai chinh sta
d6i, bd sung mot sé diéu cia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
B¢ trudng B Tai chinh.

- Chi khanh tiét, trang tri, thué mudn khac,... theo nhu cau thue té va chitng
tu hop 1€.

- Ché d6 hoc tép kinh nghiém: Dé nang cao ning luc quan Iy cho mdi can
bd, cong chire, hang nam phong t6 chie cho cén b, cong chuc di hoc tép kinh
nghiém. Trén co s6 kinh phi cua phong Thu truéng co quan quyét dinh mic hd
trg thué xe, hd tro tién an va tién thué phong nghi cho can bd. Viéc thanh toan
duoc thyuc hién trén co s hop déng va hda don thuc té theo quy dinh.

8. Chi phi thué mwén

- Chi thué phuong tién van chuyén di cong téc, di hoc tap kinh nghlem
Miic chi theo héa don thuc té. Viéc thanh todn duoc thue hién trén co s¢ hop dong
thué muén, thanh 1y hop dong va héa don hop phap.

- Cac loai chi phi thué mudn khéc phuc vu khi ¢6 nhu cau phat sinh, thanh
toan theo hoa don thuc té.

9. Chi sira chita thudng xuyén, mua sim tai san ¢ dinh

- Chi sua chita thuong xuyén: Thuc hién thanh toan nhimg khoén chi sira
chira nho nhu stra chita may vi tinh, mdy in, bao dudng may vi tinh ... theo hop
dong, thanh ly horp dong va héa don thuc té.

- Mua sim tai san ¢ dinh: Trén co s& dé nghi cua tirng can bo, cong chirc
ting bo phén chuyén mén, lanh dao co quan sé quyét dinh mua sdm cu thé. Viée
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mua sim, trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh, thanh toan theo
hop dong, thanh 1y hop ddng va héa don mua thuc té.

10. Ché d9 chi tiép khach, chi Ky niém cc ngay L&, Tét, cic khoan chi
khac

* Chi tiép khach: Dam bao thuc hién tiét kiém chi trénh gay lang phi, mirc
chi t6i da khong qua 300.000 dong/suét an (Ap dung theo Thong tu 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 cua B Tai chinh va Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND
ngay 12/7/2018 ctia HDND thanh phé Hai Phong).

* Chi Ky niém cac ngay L&, Tét: Dé tao diéu kién vé tinh than, vat chat hd
trg can bg, cdng chirc, nguoi lao dong tham gia truc trong nhitng ngay nghi; co
quan théng nhat mirc hd trg cho mdi can bd, cong chtre 1a 500.000d/ngudi/ngay.

+ Dbi voi ngay 08/3 va ngay 20/10 co quan théng nhét chi té churc gap mat
theo dinh mtc 500.000 déng/ngay.

* Chi khac

- Chi dong vién con em can b céng chirc ngay 1/6, tét Trung thu. Mirc chi
200.000 dong/chau;

- Chi qua téng chia tay khi ¢6 cén b cong chic co quan thuyén chuyén
cong tac muc chi: 1.000.000 d/nguoi.

- Chi tién mua ché, nudc uéng hang thang trong co quan: Co quan thanh
toan theo hoa don thuc té;

- Chi h trg tham héi déi véi viéc hiu, hy, dm dau, thai sén cta can b,
cong chirc va tr than phu mau ctia can bo, cong chire trong co quan (bd, me, vo,
chdng, con) muc chi t6i da khong qua 500.000d/14n. Truong hop bi bénh hiém
nghéo duoc tro cap téi da 1.000.000 dong/ngudi/lan (khéng qué 2 lan/nam).

- Chi quan h¢ véi cac phong, ban, xa, phudng, co s thon... nhu: Viéce
hiéu, hi (Ianh dao phong ban, xa, phuong, thon); ki niém ngay thanh 14p; khanh
thanh,...; muc chi téi da khéng qua 500.000d/1An (g6m 01vong hoa hodc 01 ling
hoa va 18 viéng).

- Chi quan h¢ véi céc So, Ban nganh, UBND thanh phé Hai Phong nhu:
Viéc hiéu, hi (lanh dao S6, Ban nganh, UBND thanh phé Hai Phong); ki niém
ngdy thanh 1ap; khanh thanh,...; mic chi t6i da khong qua 1.000.000d/14n (gdm
tién phing viéng 01vong hoa hoic 01 lang hoa).

- Chi phung viéng dbi tugng ngudi co cong trong pham vi xa qua doi, mirc
chi 500.000 dong/dbi tuong

- Chi h tro cac phong trao tap thé, céc hoat dong do Chi b va hoat dong
cua céc to chirc doan thé khac, hoat dong cua céc t& chire chinh quyén dia chinh.
Mt chi hd trg do cac t6 chirc dé xuat va Lanh dao co quan phé duyét.

11. Quy dinh vé quan Iy, mua sam tai san, sira chira tai san phuc vu
cong tac chuyén mon
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- Cin ctr vao du toan dau nam duoc giao, nhu cau cong viée, tiét kiém cac
khoan chi khac, co quan mua sim thém céc tai san thiét yéu phuc vu cho céng tac
chuyén mon.

- Can bd cdng chire trong co quan c¢6 trach nhiém bao quan, sir dung tot
trang thiét bj cua co quan ndi chung va cia ca nhan duge giao quan ly néi rleng
(nhu con dau, may tinh, ban lam viéc, ...); thuong xuyén vé sinh trang thiét bj
sach s&, sir dung diing quy dinh vé k¥ thuat, khong dé x4y ra mat mat, hu hong.

- Khi tai san bi hu hong, can bo st dung tai san ¢ trach nhiém béo cdo lanh
dao va dé suét stra chita. Viéc thanh toan duoc thuc hién trén co s& hop déng,
nghiém thu va thanh ly hop dong, hoa don hop phap.

12. Chi cho cdng tac dao tao, bdi dudng can bj, cong chire

Cén ctr vao kha nang can déi kinh phi ctia don vi Thu trudng don vi quyét
dinh murc hd tro cho cén bd, cong chirc dugce cir di hoc tap dao tao theo quy dinh
ctia Thong tur s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 ctia Bo Tai chinh
quy dinh vé viéc lap du toén, quan ly va sur dung kinh phi tir ngin sach nha nudc
danh cho céng tac ddo tao, boi dudng cén bd, cong chic nha nude.

Cén bd, cong chirc di hoc theo nhu cau ctia ban than: C4 nhan tu tic toan b kinh
phi.

13. Chi tra thu nhap ting thém cho can bg, cong chirc

* Chi tra thu nhap tang thém tir ngudn kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém
trong nam:

- K&t thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh nhiém vu duoc giao, néu sb
chi thyuc té da sir dung trong nam thap hon du toan kinh phi quén ly hanh chinh
duogc giao dé thuc hién ché do tu chu tai chinh thi phan chénh 1éch nay duoc xac
dinh la kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém trong nam. Phan kinh phi tiét kiém
dugc su dung cho céc ndi dung sau:

- Chi thu nhép tang thém cho can by, cong chire vai mire chi tir 1.000.000
dén 2.000.000 ddng/ngudi/thang.

- Chi cho céc hoat dong phﬁc loi trong co quan.

Thu trudng co quan quyét dinh viéc str dung kinh phi tiét kiém theo cac ndi
dung néu trén sau khi thong nhét, cong khai can bg cong chu*c CO quan.

- Vao quy 4 hang nam, sau khi x4c dinh chinh x4c sd kinh phi tiét kiém
dugc trong nam, Lanh dao phong xem xét, quyét dinh muc chi thu nhép tang
thém cho can b9, cong chirc co quan déam bao khong duoc vuot qua sb thuc té
tiét kiém chi trong nam.

14. Chi tién khen thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay
30/6/2024 cia Chinh phi

Vao cubi quy 4 hang nam, sau khi xac dinh chinh x4c m{rc d6 hoan thanh
nhiém vy, (khi da duogc cip c6 thAm quyén quyét dinh danh gia) trong nam,




Lanh dao phong xem xét, quyét dinh muc chi thu nhdp tang thém va khen
thuong cho can bg, cong chirc trong co quan theo dinh mirc quy dinh dam bao
thoi gian.

15. Chi thanh todn tién hé tro cong tac phi

Ché do tién cdng tac phi (con goi 1a “cong tac phi/ phu cép luu trii / chi phi
di lai khi cong tac”) cho céng chure, thuc hién theo Thong tw 40/2017/TT-BTC,
va Théng tw 12/2025/TT-BTC vé stra doi, b6 sung mot sé diéu Théng tu
40/2017/TT-BTC va Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND cua Hoi dong Nhan dén
TP Hai Phong ban hanh (ngay 25/7/2025) quy dinh “ché do cong tac phi, ché do
chi hdi nghi stir dung ngan sach dia phuong

Céan b, cong chirc thudng xuyén phai di cong tac luu dong (nhu:ké todn)
duoc hudéng mire khoén tién cong tc phi ti da 700.000 ddng/ngudi/thang.

Can bg, cong chure di cong tac (co khoang cach tir tru s UBND x4 1a 15 -
30km) tu tic phuong tién, cé giéy xac nhan duoc chi 200.000/ngay; Can b, cong
chtic di cong tac tai céc sd, ban nganh ctia thanh phé (c6 khoang céch tir 30km tré
1én) tu tuc phuong tién, c6 gidy xac nhan dugc chi 600.000/ngay;

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

16 . Piéu khoan thi hanh

L Quy ché nay duogc thong qua tai hoi nghi can bd, cong chic trong co
quan va thong nhét trién khai thuc hlen trong nam 2025.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban duoc dan chiéu dé ap dung
trong Quy ché nay duoc stra déi, bd sung hoic thay thé bang cac van ban méi thi
céc ndi dung duoc dan chiéu 4p dung theo céc vdn ban mdéi do. Cac ndi dung khac
chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha
nudc.

Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ phét sinh khé khin, vudng mic, dé nghi
cac bd phan can bo, cong chirc co quan kip thoi phan dnh véi Truong phong dé
kip thoi diéu chinh, b6 sung cho phu hop va ding quy dinh ./.

Nguyén Viét Huén




