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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cong dan
ciia Uy ban nhan dan phwong T Minh

UY BAN NHAN DAN PHUONG TU MINH

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can civ Ludt Tiép cdn théng tin s6 01/2026/QH16;

Can cir Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngdy 26 thang 8 ndm 2026 ciia Chinh
phui quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Tiép can thong tin,

Can cir Théng tr s6 126/2026/TT-BTC ngay 24 thang 8 niam 2026 ciia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thuc té dé in, sao, chup va gui thong tin
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Ludt Tiép can thong tin so 01/2026/QH16;,

Theo dé nghi ciia Chanh Viin phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén din phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cap thong tin cho
cong dan cua Uy ban nhan dan phuong T Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong;
Trudng cac phong chuyén mon; Thu trudng cac don vi thudc Uy ban nhan dan phuong
va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- S6 Tu phap; KT. CHU TICH
- TT Pang uy, TT HDND phuong; ] :

- CT, céc PCT UBND phuong; (R
- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tir phudng;
- Luu: VT, VP, CV.Van.

Nguyén Thi Sim



2

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TU MINH Doc lap -Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Cung cép thong tin cho cong din ciia Uy ban nhan din phuong Tt Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 996/0P-UBND ngay 22 thang 9 nim 2026
ciia Uy ban nhan déan phwong Tir Minh)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin, cung cap thong tin theo yéu
cau cua cong dan; xac dinh don vi dau mdi; trach nhiém cia cac phong, don vi;
trinh tu phdi hop, theo doi, luu trit ho so va cac diéu kién bao dam thyc hién quyén
tiép can thong tin thudc trach nhiém cta Uy ban nhan dan phuong T Minh.

Nhiing nd1 dung khong quy dinh tai Quy ché nay dugc thyc hi¢én theo Luat
Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16, Nghi dinh sb 337/2026/ND-CP va phap luat
co lién quan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng; cac phong
chuyén mon va don vi thuéc Uy ban nhan dén phudng.

2. Céan bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém tao lap,
quén 1y, luu giir, cong khai hodc cung cap thong tin.

3. COng déan yéu cau cung cap thong tin va td chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Bao dam quyén tiép can thong tin ctia cong dén; thong tin dugc cung cap
phai chinh xéc, déy du, kip thoi, minh bach, thuan lgi, ding trinh ty, thu tuc.

2. Chi cung cap thong tin do Hoi dong nhan dan phuong, Thudng truc Hoi
d6ng nhan dan phuong, cac Ban cia Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan
phuong, Chi tich Uy ban nhan dan phudng, cac phong, don vi thudc pham vi trach
nhiém tao ra hodc ndm giir theo quy dinh cua phép luat.

3. Viéc cung cip thong tin phai bao dam bi mat nha nuée, dit liéu ca nhén,
doi séng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh, bi mat kinh doanh va quyén, lo1
ich hop phap cuia co quan, to chic, ¢4 nhan.

4. Uu tién tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6, cong khai va cung
cap thong tin trén mdi truong sb theo quy dinh.
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5. Quy ché nay khong diéu chinh hoat dong phat ngdn va cung cép thong tin
cho bao chi theo phap luat vé béo chi. Viéc cung cép thong tin cho phong vién, bao
chi thuc hién theo quy dinh cua Luat Bao chi ngay 10/12/2025, Nghi dinh $6
244/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét viéc phat
ngdn va cung cap thong tin cho bao chi cua cac co quan hanh chinh nha nuéc va
cac van ban c6 lién quan.

Chuong 11
PON VI PAU MOI VA TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN

Piéu 4. Pon vi ddu méi cung cip thong tin

1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong 1a don vi dau
mdi thuc hién cung cép thong tin thudc trach nhiém cta Uy ban nhan dan phuong.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong b tri
cong chirc 1am dau mdi cung cap thong tin dé thuc hién cung cap thong tin cho
cong dan.

3. Thong tin vé dau mbi duoc cong khai tai try s& Uy ban nhan dan phuong, dia
diém tiép nhan yéu cau cung cap thong tin va trén Cong thong tin dién tir ciia phudng.

Pi¢u 5. Trach nhiém ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan

1. Tiép nhan, xir Iy yéu cdu cung cdp thong tin; chu tri, phdi hop véi cac
phong, don vi xac dinh thong tin thudc pham vi cung cép, thong tin khéng duoc
tiép can hodc thong tin dugc tiép can c6 diéu kién.

2. Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai va Danh muc
thong tin cong dan duogc tiép can co diéu kién; theo ddi viéc cong khai, cap nhat,
dinh chinh thong tin.

3. Chuyén yéu cau dén phong, don vi tao ra hoic dang quan 1y, luu giit thong
tin dé ra soat, chuan bi noi dung; theo ddi, d6n déc va tong hop két qua.

4. Thyc hién hodc tham muu thyc hién cac thong béo tiép nhan, giai quyét,
gia han, tir chdi yéu cau cung cip thong tin theo dung biéu mau va tham quyén.

5. M6 s6, quan 1y hd so, théng ké, bao cao tinh hinh thuc hién quyén tiép can
thong tin theo quy dinh.

Pié¢u 6. Trach nhiém ciia cic phong, don vi chi tri tao ra thong tin

1. Xac dinh thong tin thudc Danh muc thong tin phai dugc cong khai theo
Diéu 17 Luat Tiép can thong tin va chuyén dén Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan phuong.

2. Ra soét, xac dinh va giri Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong danh muc thong tin thudc linh viee minh tao ra, quan 1y, Iuu gilr phai cong
khai hodc dugc tiép can co diéu kién; kip thoi dé nghi cap nhat khi c6 thay doi.
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3. Bao dam tinh chinh xac, ddy du, tinh trang phap 1y cta thong tin; thuc
hién phéan loai, kiém tra yéu t6 bi mat va cac diéu kién tiép can trudc khi chuyén
thong tin cho dau mdi.

4. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phan loai théng tin, bao dam tinh chinh xac ctia thong tin trudc khi chuyén giao.

5. T chue luu trit va chuyén giao théng tin do don vi minh chu tri tao ra t6i
Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong dé cung cap thong tin
theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

6. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién d6i véi viéc cung cap thong tin theo dé nghi cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong.

7. Phéi hop giai quyét yéu cau trong thoi han dugc chuyén; trudng hop
khong thé cung cap, phai néu 18 1y do, cin ctr phap 1y va béo cdo Vin phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan din phuong dé tong hop, tra 101 cong dan.

8. Chii dong dinh chinh hodc dé nghi dinh chinh khi phat hién thong tin da
cong khai, cung cip khong chinh xac, khong day du.

Chuong 111
QUY TRINH CHUYEN GIAO THONG TIN

Piéu 7. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phin loai thong tin

1. Cham nhéat 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri tao
ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mét cua thong tin, phan loai nd1
dung thong tin trong vin ban, hd so, tai liéu thudc thong tin duoc tiép can, thong tin
khong dugc tiép can, thong tin duoc tiép can ¢6 diéu kién theo quy dinh tai Diéu
14, Diéu 15, Diéu 16 Luat Tiép can thong tin.

2. Bdi véi thong tin phirc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vyc, don vi
chu tri c6 thé lay y kién cta cac phong, nganh co lién quan va bao cao Chi tich
hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén phudng phu trach nganh, linh vic quyét dinh.

Piéu 8. Chuyén giao thong tin

1. Cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, phong, don vi
chil tri tao ra thong tin giri ban dién tir hodc ban gidy téi Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan phuong dé luu trit theo phan loai thong tin.

2. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng c6 trach
nhiém luu trit van ban, hd so, tai liéu da duoc phan loai do cac phong, don vi
chuyén giao; bao dam tinh bi mat cta thong tin khong duoc phép tiép can va thong
tin ma cong dan duoc tiép can co diéu kién trén Coéng Thong tin dién tir phuong va
hé thong van ban luu tri.
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Chuong IV
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN

Piéu 9. Lap va cip nhat Danh muc théng tin phai dwoc cong khai

1. Céc phong, don vi chu tri tao ra thong tin xac dinh thong tin thudc Danh
muc thong tin phai duoc cong khai theo Diéu 17 Luat Tiép can thong tin va chuyén
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong dé tong hop.

2. Danh muyc phai thé hién tdi thiéu tén, s6, ky hiéu vin ban hodc hd so, tai
liéu; ngay, thang, ndm tao ra; hinh thirc cong khai; thoi diém, thoi han cong khai va
duong dan hoic noi tiép can thong tin néu co.

3. Danh muc dugc cap nhat thuong xuyén, bao dam cong dan co thé tra ctru
thuan tién.

Pié¢u 10. Hinh thirc va thoi diém cong khai

1. Thong tin duoc cong khai bang mot hodc nhiéu hinh thirc: ding tai trén
Cong thong tin dién tr phuong tai Chuyén muc “Tiép can thong tin” theo dia chi:
https://tuminh.haiphong.gov.vn/tiep-can-thong-tin; niém yét tai tru s& Uy ban nhan
dan phuong hodc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong phuong; thong qua tiép cong
dan, hoat dong ctia nguoi phat ngdn; hodc hinh thirc khac theo phép luat.

2. Viéc lya chon hinh thirc phai pht hop tinh chét thong tin, diéu kién thuc té
va bao dam kha ning tiép can ctia cong dan, trong dé uu tién cong khai trén moi
truong so.

3. Thoi diém cong khai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat; trudng hop
phép luat chua quy dinh thi thuc hién ngay sau khi thong tin dugc tao ra.

Piéu 11. Ra soat va dinh chinh thong tin cong khai

1. Phong, don vi tao ra thong tin ¢6 trach nhiém thuong xuyén ra soat tinh
chinh xac, day di, cap nhat ciia thong tin di cong khai.

2. Khi phat hién thong tin khong chinh x4c hodc khong day di, phai kip thoi
dinh chinh, cong khai thong tin dinh chinh bang hinh thirc pht hop va thong béo
cho Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong dé cap nhat.

3. Viée xur Iy thong tin cong khai khong chinh xac thuc hién theo Diéu 22
Luat Tiép can thong tin.

Chwong IV
QUY TRINH XU LY CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Pié¢u 12. Tiép nhin yéu cau cung cap thong tin

1. Cong dan giri yéu cau cung cip thong tin bang cac phuong thire theo Diéu
24 Luat Tiép can thong tin: truc tiép tai co quan, qua dich vu buu chinh hodc qua
mang Internet va cac phuong thirc dién tir hop phap khac.
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2. Ho s0 yéu cau sir dung Méu s 0la hodc Mau sé 01b ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP. Trudng hop tiép nhan tryc tiép, don vi dau mbi cap
Thong bao tiép nhan theo Mau sb 02 khi thudc truomg hop phai cap.

3. Truong hop yéu cau chua ddy du, 16 rang, nguoi tiép nhan hudéng dan
cong dan bd sung, hoan thién theo quy dinh.

Piéu 13. Phén loai va chuyén xir Iy yéu ciu

1. Ngay sau khi tiép nhan, Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan phuong kiém tra thAm quyén, pham vi thong tin, tinh trang cong khai, diéu kién
tiép can, hinh thirc cung cap va xac dinh phong, don vi phéi hop xir 1y.

2. Yéu cau thudc trach nhiém cung cap cua phuong dugc chuyén ngay dén
phong, don vi tao ra hodc quan 1y thong tin dé ra soat, chuan bi.

3. D6i v6i ho so, tai liéu chira ca thong tin cong dan khong duogc tiép can va
thong tin cong dan duoc tiép can, phong, don vi chu tri phai phan tach phan théng
tin duogc tiép can trude khi cung cép.

Pié¢u 14. Thoi han gidi quyét yéu cau cung cap thong tin

1. B6i voi thong tin don gian, co sin, viée giai quyét yéu cau cung cap thong
tin duoc thuc hién chdm nhét trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc
hé so hop 1é.

2. Pbi vé6i thong tin phirc tap, khong c6 sin ma can tap hop tir cac phong,
don vi ¢6 lién quan, viéc cung cap duoc thuc hién cham nhat 1a 12 ngay ké tir ngay
nhan dugc yéu ciu hop 1¢.

3. Truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, phan tich, tap hop,
sao chép hodc xur Iy thong tin thi ¢ thé gia han nhung téi da khong qua 12 ngay;
viéc gia han phai duoc thong bao bang van ban trude khi hét thoi han cung céap
thong tin.

4. Trong ndi bd, cac phong, don vi dugc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan phudng chuyén yéu cau phai wu tién xir Iy va g két qua sém hon thoi
han phap luat quy dinh dé bao dam thoi gian phat hanh két qua cho cong dan.

Piéu 15. Giai quyét va cung cip thong tin

1. Sau khi ¢ két qua ra soat, don vi ddu mdi thong bao viéc giai quyét yéu
cau theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP; trudng hop
gia han str dung Mau s6 04.

2. Thong tin dugc cung cip theo hinh thirc ngudi yéu cau dé nghi néu phu
hop véi tinh chat thong tin, diéu kién va kha niang cta co quan; khuyén khich cung
cap dudi dang dién tir.

3. Truong hop thong tin da dugc cong khai, don vi dau mbi huéng dan cong
dan tiép can tai dia chi, duong dan hodc noi luu gitt thong tin.
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Piéu 16. Tir chdi yéu cau cung cap thong tin

1. Viéc tir chdi chi dugce thyc hién trong cac truong hop quy dinh tai Didu 27
Luat Tiép can thong tin.

2. Khi tir chdi, don vi dau méi thong bao bang van ban theo Mau sd 05 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 337/2026/ND-CP, néu rd 1y do tir chéi.

3. Khong duoc tir chdi cung cap thong tin chi vi thong tin do phong, don vi
khac thuoc Uy ban nhan dan phuong tao ra hodc quan 1y, néu thong tin d6 thudc
trach nhiém cung cap cta Uy ban nhan dan phuong.

Piéu 17. Thong tin dwoc tiép cin c6 diéu kién

1. Bdi voi thong tin thudc truong hop dugce tiép can co diéu kién, viéc cung
cap chi duoc thyc hién khi dap tmg dy du diéu kién theo Diéu 16 Luat Tiép can
thong tin va phap luat c6 lién quan.

2. Truong hop can sy chip thuin cua ca nhan, to chirc ¢6 lién quan dén bi
mat doi séng riéng tu, bi mat ¢4 nhan, bi mat gia dinh hodc bi mat kinh doanh, st
dung Vin ban chap thuin theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
337/2026/ND-CP.

Diéu 18. Chi phi tiép cin théng tin

1. Cong dan duogc cung cap thong tin khong phai tra phi, 1& phi, trir truong
hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Nguoi yéu cau cung cap thong tin c¢6 trach nhiém thanh toan chi phi thuc
té dé in, sao, chup va gui thong tin theo Thong tu sé 126/2026/TT-BTC.

3. Trudong hop ngudi yéu cau ty doc, xem, nghe, ghi chép tai tru s¢ hodc
nhén thong tin thudc truong hop phép luat quy dinh khong phai tra chi phi thi
khong thu chi phi.

Chuong V
QUAN LY HO SO, UNG DUNG CONG NGHE
VA PHAN CONG PHOI HQP

Piéu 19. S6 theo ddi va ho so cung cip thong tin

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng mé va quan Iy
S6 theo ddi yéu cau cung cap thong tin bang ban gidy hodc dién tu.

2. Noi dung theo dai gdm: thoi diém tiép nhan; ngudi yéu cau; ndi dung yéu
cau; don vi phdi hop; két qua xtr 1y; thoi han; chi phi néu c6; hinh thtic cung cap; 1y
do gia han hoac tir chdi.

3. Ho so cung cap thong tin dugc 1ap, quan 1y, luu trir theo phap luat vé vin
thu, luu trit va phép luat c6 lién quan.
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Piéu 20. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6

1. Céac phong, don vi thuc hién s6 hoa, phan loai, quan 1y théng tin c6 hé¢
thdng; tao diéu kién tra ctru, khai thac va cung cap thong tin trén moi trudng so.

2. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong phdi hop voi
Phong Kinh & va don vi ¢6 lién quan duy tri cac kénh tiép nhén yéu cau, cong khai danh
muc, dia chi dau mdi va két qua cong khai trén Cong thong tin dién tir ciia phuong.

3. Viéc cung cap thong tin trén moi trudng s6 phai bao dam an toan thong
tin, bao v€ dir li¢u cd nhan va cac yéu cau phép luat co lién quan.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Phong Kinh té

Phéi hop cung cép, ra soat va cong khai thong tin thudc linh vyc tai chinh -
ké hoach, cong thuong, dang ky kinh doanh va cac linh vuc khéc dugc giao; phdi
hop bao dam diéu kién ki thuat, tng dung cong nghé thong tin, chuyén doéi sé phuc
vu cong khai va cung cap thong tin theo chirc nang, nhiém vu.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Phong Xay dung, Nong nghiép va Mai truong

Phéi hop cung cip, ra soat va cong khai théng tin thudc linh vire quy hoach,
kién truc, xay dung, ha téng, giao thong, nha &, dét dai, nong nghi€p, tai nguyen,
moi truong va cac linh vyuc khac dugc giao; dac bict thuc hién chat ché viéc ra soat
thong tin lién quan quyén st dung dat, quy hoach, boi thuong, hd tro, tai dinh cu,
dit liéu ca nhan va quyén, loi ich hop phap cua to chirc, ca nhan trudce khi cung cép.

Piéu 23. Trach nhiém cita Phong Vin héa - Xa hdi va cac don vi thude phuong

1. Phong Vin héa - Xa hoi phdi hop cung cép, ra soat, cong khai thong tin
thudc linh vuc van hoa, xa hoi, gido duc, y té, lao dong va céc linh vyc dugc giao.

2. Cac don vi thudc Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém phéi hop cung
cap thong tin thudc pham vi chitrc nang, nhiém vu; chi dong giri thong tin phai
céng khai cho Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong dé tong
hop, dang tai hodac cong khai theo quy dinh.

3. Pon vi thyc hién nhiém vy tiép nhan, huéng dan thi tuc hanh chinh phi
hop huéng din cong dan vé dia diém, phuong thirc giri yéu cau cung cap thong tin
va chuyén yéu cau dén don vi dau méi khi can thiét.

Diéu 24. Ra soat thong tin mat va théng tin c6 diéu ki¢n

1. Phong, don vi chil tri tao ra hodc quan 1y thong tin phai ra soat, kiém tra,
xac dinh nd1 dung thudc bi mat nha nudce, thong tin cong dan khong dugce tiép can
hodc dugc tiép can c6 didu kién trudce khi cong khai, cung cép.

2. Truong hop tai ligu co phﬁn thong tin khong duoc tiép can, phai thuc hién
phan tach bang bién phap phu hop dé cung cap phan thong tin cong dan duoc tiép
can, bao dam khong 1am 16 ndi dung bi han ché.
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3. Truong hop con c¢6 ¥ kién khac nhau vé pham vi cung cip, phong, don vi

bao cao Chui tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh theo tham quyén.
Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Kiém tra, theo ddi va bio cio

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong chii tri theo
ddi, don ddc, kiém tra viéc thyc hién Quy ché; tong hop tinh hinh thuc hién quyén
tiép can thong tin, tham muu bao cio theo quy dinh.

2. Trudng cac phong, Thii trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Chu tich Uy
ban nhan dan phudng vé viée chim cung cap, cung cap khong chinh xéc, khong day du
hoic dé 16 thong tin thudc trudng hop khong dugc tiép can do 16i cia don vi minh.

3. Hanh vi vi pham dugc xem xét xtr Iy theo Luat Tiép can thong tin va phap
luét c6 lién quan.

Piéu 26. Piéu kién bao dam thuc hién

1. Cac phong, don vi bd tri nhén luc, co s& vat chat, phuong ti¢n k¥ thuat can
thiét; t6 chic quan 1y, luu trir, s hoa thong tin dé phuc vu cong khai va cung cép
thong tin.

2. Kinh phi thuc hién duoc bd tri trong du toan ngan sach nha nudc hang
nam va cac nguon hop phap khac theo quy dinh.

Piéu 27. T6 chirc thue hién

1. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong;
Trudéng cac phong chuyén moén; Thu truong cac don vi thuc Uy ban nhan dan
phuong t6 churc quéan triét va thuc hién nghiém Quy ché nay.

2. Céc biéu mau sir dung trong tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cip thong
tin thuc hién thong nhéat theo Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
337/2026/ND-CP.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khin, vuéng mac hodc co
van ban phap luat méi lam thay d6i ndi dung Quy ché, cac phong, don vi phan anh
vé Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong dé tong hop, bao
c4o Uy ban nhan dan phudng xem xét sira d6i, bo sung cho phut hop.
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PHU LUCI

PHAN CONG TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN
(Kém theo Quy ché cung cdp thdng tin cho cdng dan
ciia Uy ban nhén dan phwong Tir Minh)

STT | Phong, don vi Trach nhiém chii yéu San pham/két qua
Van phong Ho1 | Pon vi dau moéi; tiép nhan, phan loai, Phiéw/T hong béo theo
1 dong nhan dan | chuyén xur 1y, theo ddi, don dbc; 1ap va | Mau 01a—06; Danh muc
va Uy ban nhan | cap nhat danh muc; phat hanh thong | thong tin; S theo ddi;
dan phuong bao,két qua; quan 1y so, hd so, bao céo. | béo céo.
Ra soat, chuan bi va cung cip thong tin | Thong tin, tai liéu da ra
thudc tai chinh-ké hoach, cong thuong, | soat; y kién vé pham vi
) Phong Kinh té dén% ky kixnh (le)ar:h, ‘klzoa hoc-cong C.c?ng .Ifhai: cung cap; dir
ngh¢, chuyén déi s6 va linh vuc duoc | li€u dién tu.
giao; phdi hop bao dam ha ting ky
thuat cong khai trén méi truong so.
Ra soat, chuan bi théng tin vé quy | Thong tin, tai liéu da
Phona Xa hoach, kién trac, xdy dung, ha ting, | phan loai; phan thong tin
dun gN()ny giao thong, nha &, dat dai, ndéng nghi¢p, | dugc phép tiép can sau
3 M NONS 31 nguyén, méi truong; kiém tra k§ | khi phan tach (néu c6).
nghiép va Moi A . 1A A oo
uon thong tin lién quan c4 nhan, quyén stir
8 dung dét, bdi thuong, hd tro, tai dinh
cu.
Ra soat, chuan bi thong tin thugc van | Théng tin, tai liéu thudc
4 Phong Van hoa - | hoa, xa hoi, gido duc, y té, lao dong va | linh vuc; ndi dung cong
Xa hoi linh vuc duoc giao; phéi hop truyén khai, c@p nhat, dinh
thong, cong khai thong tin phu hop. chinh.
Chu dong xé4c dinh thong tin do don vi | Théng tin, tai liéu; ¥ kién
Cac don vi thudc tao. Ara, nérr:. gitl; C@Tl.g kflai th‘eo trécP chElyén mon; két qua ra
5 | Uvban nhan dan nhiém; phdi hop véi Van phong Hoi | soat.
Y . dong nhan dan va Uy ban nhin dan
phuong X A A £ A
phuong khi c6 yéu cau cung cap thong
tin; bao dam tinh chinh xac va bao mat.
Hudéng dan cong dan vé dau moi, | Yéu cau dugc tiép nhan,
B phan tiép phu’o?g tlAn'Ic Bléu Acﬁu; vtiép r‘lhém \ia chl%yén :dl’mg d;ﬁu n}é)i;
. \ chuyén yéu cau dén Van phong Hoi | hudng dan cho cong dan.
6 nhan Thu tuc N L =
. . dong nhan dan va Uy ban nhan dan
Hanh chinh

phuong khi dugc phan cong; khong tu

¥ cung cap thong tin ngoai tham quyeén.
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PHU LUC II

QUY TRINH NOI BO TIEP NHAN
VA GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Kém theo Quy ché cung cdp théng tin cho céng dan

ciia Uy ban nhén dan phwong Tir Minh)

Buéc ¢d Chii tri/phoi
woe cong 1 triphot Néi dung xir Iy Thoi han
viéc hop
Tiép nhan yéu cau truc tiép, qua
. buu chinh hodac méi truong mang;
Budc 1. Zgz pﬂﬁgﬁ’ (11_151(-1’11 kiém tra thong tin ngudi yélll cau,
Tiép nhén : 18 | noi dun~g, hinh thtrc phan két qua Ngay khi tiép nhén
yéu ciu va Uy ban nhan | ¢,60 M3u 01a/01b; cp Thong béo
dan phuong tiép nhan theo Mau sb 02 khi thudc
truong hop phai cap.
_ Xac dinh trach nhiém cung cép;
Bude 2. \éfn phﬁ?g g{m kiem tra thong tin da cong khai, | Trong ngay tiép nhan
2 ong nhan dan P A Y S ‘ .
Kiém tra, . s N thgng tin khong dugc tiép can, co hodc ngay lam viéc ké
phan loai | V2 Y ban nhan | gigy kién; xdc dinh phong, don vi tiép
dan phudng | t40 ra/mém giit thong tin.
Vin phong Hoi Chuyén yéu cau kém noi dung cﬁr}
Bude 3 ddng nhan dan | ra soat; néu rd thoi han n’cf)i bo dé
uoe 3. va Uy ban nhan | bao dam thoi han giai quyét chung. .
Chuyén xu R . Ngay sau phan loai
" dan phuong —
y phong, don vi
chuyén mon
Tim kiém, tdp hop; kiém tra tinh U tién xit Iy trong
Buscd.Ra | o . . |Chinh xdc, tinh trang phap 19, bi thei han Van phong
; R R V_ A N 7 ~ [N r A \ - N R R .
soat chuyeén & & mat nha nude, dir liéu ca nhan va | 14; ¢ong nhan dan va
mén duge giao | 4idy kién tiép cdn; phan tach phan Uy ban nhan dan
khong dugc tiép can néu can. phudng giao
Kiém tra két qua; trudng hop du
Budc 5. . . . | diéu kién thi chuan bi Mau 03 va
2 Vién phong Hoi . i £ A
Tong hop, ddng nhan dan thong tl{l cung cdp, can gl h?n Bao dam thoi han phép
quyét dinh v .| dung Mau 04; tir chéi dung Mau N
: ... | va Uy ban nhan . o . luat
cach giai dan ohusn 05; truong hop c6 diéu kién su
quyét P & dung Mau 06 khi phap luét yéu cau

chép thuan.




12

Budc 6.
Cung cip
két qua

Pon vi dau moi

Cung cép theo hinh thirc phu hop;
huéng dan duong din/noi tiép can
néu thong tin da cong khai; thong
bdo chi phi thuc té in, sao, chup,
giri néu phat sinh.

Thong tin don gian, c6
san: cham nhét 03
ngay lam vi¢c; thong
tin phtrc tap: cham nhat
12 ngay:; gia han tdi da
12 ngay theo quy dinh

Budc 7. Két
thuc, luu hd
SO

Vian phong Hoi

ddng nhan dan

va Uy ban nhan
dan phuong

Cap nhat S6 theo ddi; luu yéu cau,
phiéu chuyén, y kién chuyén mon,
thong bao, tai liu di cung cip,
ching tir chi phi (néu c6); tong
hop phuc vu béo cao.

Ngay sau khi hoan
thanh

Nguyén tac kiém sodt thoi han ngi bo: Thoi han giao cho phong, don vi
phéi hop phai ngdn hon thoi han gidi quyét theo phdp ludt, bio dam Vin phong
Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan déan phwong c6 du thoi gian kiém tra, hoan
thién va phat hanh két qud. Truwong hop c6 nguy co qud han, don vi dwge giao

phdi bdo ngay Vian phong Héi dong nhdn ddn va Uy ban nhan dan phwong, néu

ro nguyén nhan va dé xudt phwong dan xu [y.
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~ PHULUC I '
DANH MUC BIEU MAU SU DUNG TRONG CUNG CAP THONG TIN

THEO YEU CAU

(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 337/2026/ND-CP ngay 26/8/2026 ciia Chinh
phit; ap dung théng nhdt tai Uy ban nhdn dan phieong Tir Minh)

Ky hiéu Tén biéu miu Muc dich sir dung
maiu
Mau s6 Phiéu yéu cau cung cap théng tin | C4 nhan st dung khi yéu cau Uy
Ola (danh cho cé& nhan) ban nhan dan phudng cung cap
thdng tin
Mau s6 Phiéu yéu cau cung cap théng tin | Ap dung khi nhiéu nguoi trong t6
01b (danh cho cong dan yéu cau théng | chirc cung yéu cau tiép can thong
qua t6 chire, doan thé, doanh tin gibng nhau
nghiép)
Mau s6 02 | Thong bao tiép nhan yéu cau cung | Vin phong 1ap khi tiép nhan ho so
cap thong tin yéu cau hop 18
Mau s6 03 | Thong bao giai quyét yéu cau Thong béo hinh thure, dia diém,
cung céap thong tin chi phi, thoi han cung cip thong
tin
Mau s6 04 | Thong bao gia han viéc cung cap | Str dung khi can thém thoi gian
thong tin giai quyét, gia han t6i da 12 ngay
Mau s6 05 | Thdng bao tir chdi yéu cau cung St dung khi yéu cau thudc trudng
cap thong tin hop tir chéi theo Piéu 27 Luat
Tiép can thong tin
Mau s6 06 | Vin ban chép thudn cta c4d nhan, | Kém theo ho so yéu cau doi voi

to chirc lién quan

thong tin dugc tiép can c6 diéu
kién theo Piéu 16 Luat Tiép can
thong tin

Ghi chii: Uy ban nhén déan phwong sir dung nguyén van cdc biéu mau tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 337/2026/NP-CP; noi dung chi tiet tung mau
khéng chép lai trong Quy ché nay, dwoc luu trit va cdp nhdt tai Van phong dé dp

dung théng nhat.
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PHU LUC IV

BANG CHI PHi THU'C TE PE IN, SAO, CHUP THONG TIN

(Tém tdt theo Phu luc ban hanh kém theo Thong tw sé 126/2026/TT-BTC ngay 24
thang 8 nam 2026 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

STT Cong viéc thuc hién Pon vi tinh | Mikc thu (dong)
1 Sao, chup (phd td) tai liéu gidy (di bao gom
vat tw)
1.1 | Pho t6 den trang Trang A4 3.000
1.2 | Photé mau Trang A4 18.000
2 In tir phim, anh gbc (d4 bao gdm vit tw)
2.1 | C&tir 15x21 cm tré xudng Tam 36.000
2.2 | C& tir 20x25 cm dén 20x30 cm Tam 54.000
2.3 | C& tir 25x35 cm dén 30x40 cm Tam 135.000
3 In sao tai liéu ghi 4m (khong bao gom vat tur) Phat nghe 27.000
4 In sao phim dién anh (khong bao gom vat tu) Phut chiéu 54.000
5 | In tai liéu da s6 héa (toan vin tai liéu - thong
tin cap 1)
5.1 | Inden trang (d4 bao gom vat tu) Trang A4 2.000
5.2 | In mau (d4 bao gom vat tu) Trang A4 14.000
Ghi chu:

- Mikc chi phi in, phé t6 tai liéu kho A3 bang 2 lan mike chi phi in, phé t6 tai liéu kho A4,

- Mikc chi phi in, phé 16 tai liéu kho A2 bang 4 lan mikc chi phi in, phé t6 tai liéu khé A4,

- Mikc chi phi in, phé 16 tai liéu kho Al bang 8 lan mirc chi phi in, phé t6 tai liéu kho A4;

- Mikc chi phi in, phé 16 tai liéu kho A0 bang 16 lan mikc chi phi in, phé 16 tai liéu kho A4.

- Chi phi giri théng tin theo yéu cau (qua dich vu bwu chinh) dp dung theo mirc gid cude dich

vu buu chinh céng ich hodc mirc chi phi giri chuyén buu pham, chuyén phdt nhanh theo quy dinh

ciia phdp ludt (khéng thu thém khi cung cdp qua thw dién tir, cong/trang théng tin dién ti).

- Nguoi yéu cau cung cdp théng tin thudc treong hop quy dinh tai diém a va diém ¢ khodan 1
Piéu 23 Ludt Tiép cdn thong tin s6 01/2026/QH16 thi khong phdi trd chi phi (khodn 2 Diéu 25 Ludt
Tiép cdn théng tin; Piéu 3 Thong tw s6 126/2026/TT-BTC).
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