
Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Sáng Làm việc tại cơ quan Làm việc tại cơ quan

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo tham mưu cho UBND 

phường ban hành Quy chế quản lý 

nghĩa trang, nghĩa địa trên địa bàn 

Chiều Làm việc tại cơ quan

Chỉ đạo phòng KTHTĐT phối hợp

với các chủ đầu tư dự án khẩn

trương xây dựng Kế hoạch chi tiết

công tác GPMB các dự án Trung

tâm Văn hóa, thể thao và điểm dân

cư Ha Xá, Khu dân cư Đại An 1,

KDC Xuân Dương

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo tham mưu công tác quản lý 

và sử dụng các thiết chế văn hóa, 

công trình công ích trên địa bàn 

(quảng trường, sân bóng, bể bơi…)

Sáng 

- Làm việc với đoàn kiểm tra công tác 

chuẩn bị bầu cử đại biểu Quốc hội 

khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp 

nhiệm kỳ 2026-2031;

- Tiếp công dân định kỳ

Tiếp công dân định kỳ cùng Chủ tịch 

UBND phường

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo tham mưu ban hành quy 

định chức năng, nhiệm vụ, tổ chức 

bộ máy đối với Ban quản lý dự án 

đầu tư xây dựng phường Tứ Minh.

THÔNG BÁO

LỊCH LÀM VIỆC CỦA LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG TỨ MINH

(Tuần từ ngày 26/01/2026 đến 30/01/2026)

Thứ Hai

26/01/2026

Thứ Ba

27/01/2026

UBND PHƯỜNG TỨ MINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

VĂN PHÒNG HĐND - UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /TB-VP Tứ Minh, ngày        tháng 01 năm 2026



Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Chiều
Kiểm tra tiến độ thi công các Công 

trình đầu tư công trước Tết

- 'Chủ trì tuyên truyền, phố biến 

pháp luật đối với các hộ gia đình có 

liên quan đến dự án KDC Đại An 1;

-16h Họp Ban bầu cử số 2;

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo thực hiện công tác đảm 

bảo an toàn thực phẩm trước, trong 

và sau Tết Nguyên đán năm 2026

Sáng 

Họp UBND phường (Ngoài nội dung 

chủ trương đầu tư các dự án mới; đề 

nghị các phòng đăng ký nội dung báo 

cáo)

Họp UBND phường (Ngoài nội 

dung chủ trương đầu tư các dự án 

mới; đề nghị các phòng đăng ký nội 

dung báo cáo)

Họp UBND phường (Ngoài nội 

dung chủ trương đầu tư các dự án 

mới; đề nghị các phòng đăng ký nội 

dung báo cáo)

Chiều Kiểm tra cơ sở

Làm việc với các Ngân hàng cung 

cấp dịch vụ cho phường để thống 

nhất nội dung tuyên truyền trực quan 

trên các tuyến phố chính đón Tết

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ, tài liệu 

đề nghị hưởng chế độ chính sách 

theo Nghị định 154/2025/NĐ-CP

Sáng 

Làm việc với Ban Quản lý dư án đầu 

tư xây dựng để nghe chi tiết báo cáo 

các nhiệm vụ chuyên môn

Làm việc với Ban Quản lý dư án đầu 

tư xây dựng để nghe chi tiết báo cáo 

các nhiệm vụ chuyên môn

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

Chiều

Làm việc với phòng Văn hóa - Xã hội 

để nghe chi tiết báo cáo các nhiệm vụ 

chuyên môn

Chỉ đạo Tổ trật tự xây dựng tăng 

cường công tác kiểm tra trật tự đô thị 

trong dịp cuối năm

Làm việc với phòng Văn hóa - Xã 

hội để nghe chi tiết báo cáo các 

nhiệm vụ chuyên môn

Thứ Ba

27/01/2026

ThứTư

28/01/2026

Thứ Năm

29/01/2026



Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Sáng 
Dự kiến họp Thường trực, Ban 

Thường vụ  Đảng ủy

Dự kiến họp  Ban Thường vụ  Đảng 

ủy

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

Chiều

Làm việc với phòng KTHTĐT để 

nghe chi tiết báo cáo các nhiệm vụ 

chuyên môn

Làm việc với phòng KTHTĐT để 

nghe chi tiết báo cáo các nhiệm vụ 

chuyên môn

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

Thứ Sáu

30/01/2026

 CHÁNH VĂN PHÒNG

Ngô Thị Thùy Sương

Ghi chú: 

- Nội dung làm việc với phòng Văn hóa - Xã hội: Báo cáo chi tiết, cụ thể có tiến độ về công tác quản lý nhà nước các lĩnh vực phụ trách: An toàn thực 

phẩm, Y, dược tư nhân; giáo dục đào tạo, tôn giáo, chế độ chính sách các đối tường; công tác bầu cử; quản lý nghĩa trang, nghĩa địa; tiếp nhận và quy 

định chức năng, nhiệm vụ của Ban quản lý dự án...;

- Nội dung làm việc với phòng Kinh tế - Hạ tầng - Đô thị: Báo cáo chi tiết, cụ thể có tiến độ về công tác quản lý nhà nước các lĩnh vực phụ trách: Kế 

hoạch giải phóng mặt bằng tất cả các dự án chủ đầu tư và đầu tư công;  các dự án; xử lý hộ ông Nguyễn Văn Cánh; vi phạm đất đai và xây dựng trên địa 

bàn; Rà soát các khu đất, loại đất, các công trình tồn động (nếu có); Quy trình thực hiện đầu giá quyền sử dụng đất Khu Lộ Cương, các vị trí khác; Hoàn 

thiện dự toán dịch vụ công ích về điện đường, môi trường, công trình giao thông; Quy trình cấp đổi, cấp lại GCN QSD đất đối với diện tich tăng thêm; Rà 

soát, xử lý đơn tồn; Báo cáo thống kê công việc hàng tuần để kiểm đếm (số lượng giải quyết TTHC, đầu mục công việc, tiến độ, kiểm đếm)...;

- Nội dung làm việc với Trung tâm Phục vụ hành chính công (dự kiến tuần sau): Báo cáo thực trạng kết quả hoạt động, khó khăn, vướng mắc, đề 

xuất giải pháp và mục tiêu năm 2026;

- Nội dung làm việc với Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công (dự kiến tuần sau): Báo cáo thực trạng hoạt động, phân công nhiệm vụ, kiểm soát, kiểm 

tra nội dung và hình ảnh tuyên truyền, quản lý kinh phí; Kế hoạch tuyên truyền trực quan trước và trong Tết...;

- Nội dung làm việc với Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng: Thủ tục tiếp nhận, bàn giao tài sản; tiến độ thực hiện các dự án đầu tư công; công tác 

quản lý hồ sơ; Chức năng nhiệm vụ mới...
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