
Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Sáng 

8h, Họp UBND và giao ban lãnh đạo 

UBND phường (họp bù tuần 1, tháng 

11);

8h, Họp UBND và giao ban lãnh đạo 

UBND phường (họp bù tuần 1, 

tháng 11);

8h, Họp UBND và giao ban lãnh đạo 

UBND phường (họp bù tuần 1, 

tháng 11);

Chiều Đi học Cao cấp lý luận Chính trị

Đôn đốc phòng chuyên môn báo cáo 

danh mục các Doanh nghiệp cho 

thuê đất, tình trạng hoạt động hiện 

nay, đề xuất phương án quản lý hiệu 

quả;

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo việc kiện toàn các Hội đặc 

thù; 

Sáng Tiếp công dân định kỳ

- Tiếp công dân định kỳ cùng CT 

UBND phường;

- Đôn đốc phòng KTHT ĐT Tham 

mưu Thông báo gửi đến Đơn vị nhà 

thầu Dự án Thoát nước Lộ Cương, 

chấn chỉnh hoặc chấm dứt do tình 

trạng kéo dài dự án…

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc 

các cơ quan, đơn vị chuẩn bị các nội 

dung phục vụ chấm điểm CCHC

UBND PHƯỜNG TỨ MINH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

VĂN PHÒNG HĐND - UBND Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /TB-VP Tứ Minh, ngày        tháng 11 năm 2025

THÔNG BÁO

LỊCH LÀM VIỆC CỦA LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG TỨ MINH

(Tuần từ ngày 10/11/2025 đến 14/11/2025)

Thứ Hai

10/11/2025

Thứ Ba

11/11/2025



Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Chiều

'- Nghe HĐBT báo cáo Kế hoạch tách 

và cưỡng chế thu hồi đất dự án KCN 

Đại an; chính sách sử dụng kinh phí 

của HĐBT;

- Đi học Cao cấp lý luận chính trị

'- Nghe HĐBT báo cáo Kế hoạch 

tách và cưỡng chế thu hồi đất dự án 

KCN Đại an; chính sách sử dụng 

kinh phí của HĐBT;

- Đi học Cao cấp lý luận chính trị

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc 

các cơ quan, đơn vị chuẩn bị các nội 

dung phục vụ chấm điểm CCHC

Sáng Đi học Cao cấp lý luận Chính trị

'- Đôn đốc quy trình phối hợp với 

Chi nhánh Văn phòng đăng ký 

quyền sử dụng đất về việc cấp Giấy 

Chứng nhận quyền sử dụng đất lần 

đầu 

Rà soát, tham mưu cho Thường trực 

Đảng ủy đi kiểm tra, nắm bắt một số 

cơ sở tôn giáo trên địa bàn phường

Chiều Đi học Cao cấp lý luận Chính trị

- Chỉ đạo rà soát số lượng và chất 

lượng hoạt động của lực lượng tham 

gia Đội quy tắc của phường, xây 

dựng phương án hợp đồng với 

những người có kinh nghiệm trong 

lĩnh vực

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc 

các cơ quan, đơn vị chuẩn bị các nội 

dung phục vụ chấm điểm CCHC

Sáng 
Họp Thường trực; 

Họp Ban Thường vụ Đảng ủy
Họp Ban Thường vụ Đảng ủy

- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc 

các cơ quan, đơn vị chuẩn bị các nội 

dung phục vụ chấm điểm CCHC

Thứ Ba

11/11/2025

Thứ Tư 

12/11/2025

Thứ Năm

13/11/2025



Thứ/ngày Buổi
Đ/c: Lê Văn Trung

Chủ tịch UBND phường

Đ/c: Nguyễn Thị Sâm

Phó Chủ tịch TT - UBND phường

Đ/c: Lê Tuấn Việt

Phó Chủ tịch - UBND phường

Chiều Đi học Cao cấp lý luận Chính trị

Chỉ đạo TT VHTTTT rà soát lại 

nguồn ngân sách phân bổ cho đơn 

vị, đảm bảo mua sắm cơ sở vật chất, 

sửa chữa trụ sở phục vụ cho các 

nhiệm vụ tại Trung tâm; tiếp tục rà 

soát, tham mưu phương án quản lý, 

sử dụng các thiết chế Văn hóa, Sân 

VĐ… đảm bảo hiệu quả, chống lãng 

phí

'- Làm việc tại Trung tâm phục vụ 

hành chính công;

- Chỉ đạo Rà soát Quy chế quản lý 

nghĩa trang nhân dân; tăng cường 

công tác quản lý, sử dụng nghĩa 

trang nhân dân trên địa bàn.

Sáng Đi học Cao cấp lý luận Chính trị
Rà soát, chỉ đạo các nhiệm vụ 

chuyên môn

Rà soát, chỉ đạo các nhiệm vụ 

chuyên môn

Chiều
Họp UBND phường và giao ban lãnh 

đạo UBND phường

Họp UBND phường và giao ban 

lãnh đạo UBND phường

Họp UBND phường và giao ban 

lãnh đạo UBND phường

Thứ Năm

13/11/2025

Thứ Sáu

14/11/2025

 CHÁNH VĂN PHÒNG

Ngô Thị Thùy Sương
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