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KẾ HOẠCH  

Tổ chức chương trình “Trung thu Yêu thương” phường Tứ Minh năm 2025 

 

Được sự nhất trí của Thường trực Đảng ủy phường Tứ Minh; Thực hiện công 

văn số 465/UBND-VHXH ngày 05/9/2025 của Ủy ban nhân dân phường về việc tổ 

chức hoạt động nhân dịp Tết Trung thu cho trẻ em năm 2025: UBND phường xây 

dựng kế hoạch tổ chức chương trình “Trung thu Yêu thương” phường Tứ Minh 

năm 2025, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

- Tạo cơ hội để tất cả trẻ em phường Tứ Minh được tham gia đón Tết Trung 

thu vui vẻ, an toàn, lành mạnh, thân thiện, bình đẳng và bổ ích. 

- Là dịp để các em thiếu niên, nhi đồng có hoàn cảnh khó khăn toàn phường 

gặp gỡ, giao lưu nhân dịp tết trung thu. Đồng thời trao quà cho trẻ em có hoàn 

cảnh khó khăn, bị khuyết tật, những học sinh có hoàn cảnh khó khăn vượt khó 

vươn lên trong học tập. 

- Tăng cường sự quan tâm của các cấp uỷ Đảng, chính quyền và toàn xã 

hội trong công tác chăm lo, quan tâm, thúc đẩy quyền được tham gia các hoạt 

động của trẻ em. Vận động sự quan tâm, giúp đỡ, tạo điều kiện về tinh thần, vật 

chất của các cơ quan, đoàn thể, các tổ chức, doanh nghiệp, các nhà hảo tâm đối 

với trẻ em. 

 - Chương trình “Trung thu Yêu thương phường Tứ Minh năm 2025 phải 

được tổ chức trang trọng, ý nghĩa, thiết thực, đảm bảo hiệu quả, an toàn. 

II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM  

1. Thời gian:   Bắt đầu từ 14h00, ngày 04/10/2025 (chiều thứ Bẩy) 

(Ngày 13 tháng 8 âm lịch) 

2. Địa điểm:  Hội trường Trung tâm phường Tứ Minh, TP Hải Phòng 

(Số 294 phố Tuệ Tĩnh, TDP Thống Nhất, phường Tứ Minh, TP Hải Phòng) 

III. THÀNH PHẦN DỰ CHƯƠNG TRÌNH 

- Các đồng chí Thường trực Đảng uỷ, Ban Thường vụ Đảng ủy; lãnh đạo 

HĐND, UBND, Ủy ban MTTQ Việt Nam phường; lãnh đạo Văn phòng Đảng 

ủy; Văn phòng HĐND&UBND, các phòng, ban và các đơn vị liên quan; Toàn 

thể cán bộ công chức viên chức và trẻ em là con cán bộ công chức, viên chức, 

người lao động thuộc cơ quan Đảng, Chính quyền, MTTQ và các ban, ngành, 

đoàn thể phường. 

- Các đồng chí Bí thư chi bộ, Tổ trưởng tổ dân phố, Trưởng ban Công tác 

mặt trận trên địa bàn phường; 
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- Ban Giám hiệu, giáo viên, học sinh trường Mầm non, Tiểu học, THCS trên 

địa bàn (mỗi trường mời 15 em học sinh tham dự, mặc đồng phục của trường); 

- Các trẻ em có hoàn cảnh khó khăn nhận quà; 

- Đại diện 15 hộ gia đình có trẻ từ 0 đến dưới 16 tháng tuổi nhận quà sữa 

của đơn vị tài trợ trao tặng; 

- Đại diện một số doanh nghiệp trên địa bàn (nếu có); 

- Trung tâm Văn hoá, Thể thao và Truyền thông phường (dự và đưa tin). 

IV. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH 

 

STT NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH 

1 Đón tiếp đại biểu 

2 Chương trình văn nghệ chào mừng 

3 Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu 

4 
Lãnh đạo phát biểu chúc Tết Trung thu 2025 tới các cháu thiếu nhi 

trên địa bàn 

5 
Trình chiếu phóng sự: Mang Trung thu tới trẻ em có hoàn cảnh khó 

khăn phường Tứ Minh 

6 

Tặng quà thiếu nhi: 

+ Đợt 1: Tặng quà cho đại diện 15 trẻ em có hoàn cảnh khó khăn 

trên sân khấu 

+ Đợt 2: Tặng quà tại chỗ cho trẻ em có hoàn cảnh khó khăn còn lại. 

+ Đợt 3: Doanh nghiệp trao đại diện 15 gia đình có trẻ từ 0 đến dưới 

16 tháng tuổi nhận sữa. 

7 Phát biểu cảm tưởng của thiếu nhi 

8 Trao quà cho các Tổ dân phố và các trường học trên địa bàn phường 

9 Văn nghệ (2 tiết mục, múa lân) và tặng quà cảm ơn Đội văn nghệ  

10 
Kết thúc chương trình mời đại biểu lãnh đạo phường xuống các 

hàng ghế tặng bánh kẹo cho các cháu tham dự  

 

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Văn hoá - Xã hội  

- Chủ trì tham mưu cho UBND phường xây dựng và ban hành kế hoạch; 

Tham mưu lãnh đạo UBND phường họp thống nhất các phòng, ban, ngành, đoàn 

thể chuẩn bị chương trình. 

- Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND phường chuẩn bị cơ sở vật 

chất, thiết kế market màn led sân khấu. 

- Chuẩn bị quà tặng cho trẻ em nghèo, cận nghèo, trẻ em có hoàn cảnh 

khó khăn (01 cặp bánh Trung thu, 01 đèn ông sao và 01 phong bì 200.000đ); 

quà tặng cho đội văn nghệ. 
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- Phối hợp với Văn phòng HĐND & UBND phường, Trung tâm Văn hoá, 

Thể thao và Truyền thông, trường Mầm non Tứ Minh thống nhất chương trình 

và kịch bản điều hành chương trình. 

- Phối hợp sắp xếp vị trí ngồi và nhắc nhở trẻ em trong quá trình tham dự 

chương trình. 

- Phối hợp đón tiếp đại biểu tham dự chương trình. 

- Tổng hợp, lập danh sách các trẻ em có hoàn cảnh khó khăn nhận quà; 

- Lập danh sách đại diện các Tổ dân phố và các trường học nhận quà; 

- Chuẩn bị 23 thùng quà tượng trưng để lãnh đạo phường trao tặng 18 tổ 

dân phố và 04 trường học có tổ chức Trung thu tập trung, đội văn nghệ (các 

thùng quà bọc gói đẹp, có nội dung dán bên ngoài) và 1.000.000đ để chuyển 

các đơn vị. 

- Chuẩn bị 08 giỏ bánh kẹo để các đồng chí lãnh đạo Đảng uỷ, UBND 

phường tặng bánh kẹo phần cuối chương trình.  

- Chuẩn bị kinh phí toàn bộ chương trình, quyết toán kinh phí sau chương 

trình (có dự trù kinh phí kèm theo). 

2. Văn phòng HĐND và UBND phường 

- Soạn thảo giấy mời; phát hành giấy mời tới các đại biểu lãnh đạo của 

phường và các đại biểu theo thành phần dự chương trình. 

- Phối hợp với phòng Văn hoá – Xã hội, Trung tâm Văn hoá, Thể thao, 

Truyền thông phường, trường MN Tứ Minh rà soát, chuẩn bị các hạng mục cơ 

sở vật chất, đảm bảo điện cung cấp tại hội trường; Chuẩn bị nội dung màn led, 

sân khấu, âm thanh, ánh sáng, nước uống (chai thủy tinh, cốc có đế kê thủy 

tinh...); 04 khay có khăn phủ để bê quà. 

 - Chuẩn bị biển đặt các khu vực đại biểu: Đại biểu khách mời, đại biểu 

thiếu nhi.  

- Đón tiếp đại biểu tham dự chương trình. 

- Chuẩn bị mâm cỗ Trung thu trang trí tại Hội trường. 

3. Phòng Kinh tế - Hạ tầng và đô thị 

- Lập danh sách các trẻ em thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo gửi phòng Văn 

hoá - Xã hội tổng hợp xong trước ngày 01/10/2025. 

- Tham mưu lãnh đạo UBND phường về nguồn kinh phí chương trình; bố 

trí kinh phí và hướng dẫn việc thanh quyết toán theo quy định. 

4. Trung tâm Văn hoá, Thể thao và Truyền thông 

- Phối hợp với Phòng Văn hoá – Xã hội phường tổ chức chương trình 

Trung thu Yêu thương năm 2025. 

- Chủ trì phối hợp với các đơn vị chuẩn bị các nội dung cho chương trình: 

âm thanh, ánh sáng, nhạc công, phông sân khấu, trang trí toàn bộ chương trình, 

đèn ông sao, đèn kéo quân, bóng bay... (xong trước 10h00 sáng ngày 

04/10/2025), thuê đội múa lân, rồng. Duyệt chương trình văn nghệ. 

- Điều hành chương trình; Bố trí MC dẫn chương trình. 

- Xây dựng kịch bản chương trình. 
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- Phân công cán bộ sắp xếp quà, phối hợp nhắc nhở trẻ tham dự trong quá 

trình tổ chức.  

- Thực hiện phóng sự trình chiếu và đưa tin truyền thông trước và sau 

chương trình trên các nền tảng mạng xã hội và cổng thông tin điện tử phường. 

5. Đoàn Thanh niên, Hội Liên hiệp Phụ nữ, Hội Nông dân phường 

- Phối hợp với các phòng, ban sắp xếp chỗ ngồi cho đại biểu, các trẻ em 

tham dự chương trình. 

- Điểm danh, hướng dẫn chỗ ngồi cho các trẻ em có hoàn cảnh khó khăn 

được nhận quà (ngồi dãy giữa từ bàn thứ 2 và bố trí danh sách theo đúng thứ tự 

đi lên sân khấu);  

- Bố trí chỗ ngồi chờ cho đội văn nghệ, đội múa lân (ngồi khu vực nấc 2 

dãy ngoài cùng cạnh cửa chính ra vào để thuận tiện lên biểu diễn). 

- Bố trí cán bộ sắp xếp quà, nhắc nhở trẻ em trong quá trình tổ chức.  

- Hội LHPN và Hội Nông dân sắp xếp học sinh, hỗ trợ hướng dẫn học 

sinh lên xuống sân khấu, về vị trí sau khi nhận quà xong (15 học sinh lên trao 

tặng đợt 1 bố trí ngồi dãy giữa, ngồi hàng bàn  thứ 2 trở xuống). 

- Đoàn thanh niên phường cử 05 nữ áo dài tham gia bộ phận lễ tân, tiếp 

nước, bê quà để lãnh đạo trao tặng; Lựa chọn và chuẩn bị bài phát biểu cho cháu 

thiếu nhi trong chương trình. 

-  Hội LHPN lựa chọn 15 hộ gia đình có trẻ từ 0 đến dưới 16 tháng tuổi và 

phụ trách nội dung trao tặng sữa trẻ từ 0 đến dưới 16 tháng tuổi do đơn vị tài trợ 

trao tặng. 

6. Trường Mầm non Tứ Minh 

- Chuẩn bị 4 tiết mục văn nghệ chủ đề về Tết Trung thu biểu diễn trong 

chương trình;  

- Quản lý học sinh biểu diễn văn nghệ trong quá trình tham dự chương trình. 

- Phối hợp với Trung tâm Văn hoá, Thể thao và Truyền thông phường trang 

trí đèn lồng, ông sao trong và ngoài Hội trường tạo không khí Tết Trung thu. 

7. Các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở trên địa bàn phường. 

- Cử 15 cháu tham dự chương trình Trung thu yêu thương. Trang phục 

tham dự: các cháu mặc đồng phục nhà trường. 

- Đề nghị các nhà trường quản lý các cháu trong việc đi ra ngoài, quán 

triệt ngồi ngay ngắn theo vị trí BTC sắp xếp, không nói chuyện riêng, ăn mặc 

sạch sẽ, gọn gàng. 

8. Công an, Quân sự phường 

Phân công cán bộ, chiến sỹ Công an phường, Lực lượng bảo vệ dân phố, 

lực lượng dân quân tự vệ đảm bảo công tác an ninh trật tự, hướng dẫn điểm đỗ 

xe cho đại biểu tham dự. 

9. Các Tổ dân phố 

  Tích cực tuyên truyền về hoạt động; gửi giấy mời tới các trẻ em có hoàn 

cảnh khó khăn được nhận quà, rà soát đảm bảo các cháu trong tiêu chuẩn có 

giấy mời trên địa bàn TDP nhận quà của BTC. Tham dự chương trình đầy đủ. 
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 Trên đây là kế hoạch tổ chức chương trình Trung thu Yêu thương 

phường Tứ Minh năm 2025 cho trẻ em trên địa bàn phường. UBND phường đề 

nghị các phòng, ban, ngành, đoàn thể, trường học, Tổ dân phố phối hợp thực 

hiện đạt kết quả tốt. Trong quá trình triển khai có khó khăn vướng mắc thông tin 

về UBND phường (qua phòng Văn hoá - Xã hội) để kịp thời giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 

- TT Đảng uỷ (để b/c); 

- Lãnh đạo UBND phường; 

- UB MTTQ và các đoàn thể; 

- Các phòng, ban phường; 

- Tổ trưởng các TDP, BGH các 

trường trên địa bàn; 

- Lưu: VT,VHXH. 

 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

 Nguyễn Thị Sâm 

 

 

 

   

 

 

 


		2025-10-02T14:01:44+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Thị Sâm <nguyenthisam80@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-10-02T15:52:11+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG TỨ MINH <phuongtuminh@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




