UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TU KY Péoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6363 /IKH-UBND Tir Ky, ngay18 thang 9 nam 2026
KE HOACH

Trién khai lap dit, van hanh va dong b dir ligu Hé théng phan mém
cham cong tai Pang iy, Uy ban nhan dan xa Tw Ky

Thuc hién Ké hoach sb 61-KH/TU ngay 25/5/2026 ctia Ban Thuong vu Thanh
ty vé khac phuc han ché, khuyét diém trong kiém diém, danh gia, xép loai chat lugng
tap thé nam 2025 va Ké hoach sb 45- KH/DU ngay 28/4/2026 cua Ban Thudng vu
bang uy Uy ban nhan dan thanh phé vé khac phuc han ché, khuyét diém da chi ra
sau kiém diém ty phé binh va phé binh ndm 2025;

Thuc hién Cong van s6 1231/UBND-NVKTGS ngay 18/06/2026 cua Uy ban
nhan dan thanh phé Hai Phong vé viéc thuc hién Ké hoach s6 61-KH/TU cua Ban
Thuong vu Thanh ty va Ké hoach sé 45-KH/PU cua Ban Thuong vy Pang ay
UBND thanh phd trong kiém diém, danh gia, xép loai chat luong nam 2025; Cong
vin s6 61/CTTDT-TTPTCB ngay 29/07/2026 cia Céng Thong tin dién tir thanh phd
Hai Phong vé viéc phdi hop trién khai Hé théng phan mém cham céng;

UBND xa Tt Ky ban hanh K¢ hoach trién khai lap dit, van hanh va dong bo dir
liéu HE thong phan mém cham cong tai Bang uy, UBND xa va cac co quan, don vi
truc thudc nhu sau

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai dong b Hé thong phan mém cham cong nham ting cuong wng
dung céng ngh¢ thdng tin, chuyén doi so trong cong tac quan ly can bo, cong chic,
vién chuc va nguoi lao dong thudc bang uy, UBND xa.

- Nang cao y thuc trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong vu va
viéc chap hanh thoi gio lam viéc cua can b, cbng chuc, vién chire, nguoi lao dong.

- Tumg budc hién dai hda cong tac theo doi, quan ly thoi gian lam viéc; bao dam
viéc tong hop dir liéu cham cong duogc thuc hién khé}ch quan, phinh xac, céng khai,
minh bach, phuc vu céng tac quan ly, danh gia va xép loai chat luong can bg, céng
chuc, vién chuce theo quy dinh.

- Thyc hién két noi, dong b¢ dit liéu cham cong cua Pang ty, UBND xa véi He
thong phan mém Vian phong dién te HPNET cua thanh pho Hai Phong theo yéu cau
cua UBND thanh pho va hudng dan cua Cong Thong tin dién tu thanh pho.



2. Yéu ciu

- Viéc tricn khai phai bao dam dong b, thiét thuc, hiéu qua, pht hop véi diéu
Kién co s& vat chat va ha tang cong nghé thong tin cia Bang uy, UBND xa va cac co
quan, don vi truc thuoc.

- Thiét bi cham cdng, phan mem quan 1y va phuong thac két noi dir ligu phai
dap ung yéu cau ky thuat, bao dam kha nang ket noi, dong bo vei hé thong cua thanh
pho; hoat dong on dinh, lién tuc va an toan.

- Dir liéu can b9, céng chuec, vién chuc, nguoi lao dong dugc cap nhat day du,
chinh xac; viéc quan 1y, khai thac va st dung dit liéu cham cdng phdi ding myc dich,
dung tham quyen, bao dam an toan, bao mat thong tin.

- 100% can bg, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong thude dbi tuong ap
dung thuc hién nghiém viéc cham cong hang ngay theo quy dinh.

- Phan cong ro trach nhi¢m cua ting co quan, don vi va ca nhan trong qua trinh
trien khai; kip thoi phat hién, xtr Iy cac kho khan, vudng mac, sy ¢o phat sinh.

- Hoan thanh viéc lap dat, cau hinh, cap nhat di ligu, kiem thi, két néi va dong
bo dir liéu @€ dua Hé thong vao van hanh trong thang 10 nam 2026.

1. NOI DUNG, NHIEM VU VA TIEN PQ THUC HIEN

1. Khao sat, chuan bj cac diéu kién trién khai

- Ra soét hién trang ha tang cdng nghé thong tin, duong truyén mang, nguon
dién, vi tri lap dat thiét bi tai tru s6 Bang uy, UBND x4 va cac don vi thuoc pham vi
trien khai.

- Khao sét s6 lugng can by, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong thudce doi
tugng thuc hién cham cbng; tong hop nhu cau vé so luong, vi tri lap dat thiét bi.

- Lya chon thiét bi Cham cong co chire nang phu hop, bao dam dap tng yéu cau
ki thuat va kha nang két ndi, ddng bo dit liéu véi Heé théng phan mém cua thanh phd.

- Chuan bj cac diéu kién can thiét phuc vu cai dat, cau hinh va van hanh hé thong.

2. Mua sam, lap dat va cau hinh thiét bi

- Thuc hién mua sam, lap dat thiét bi,chém cong theo quy dinh, bao dam tiét
kiém, hiéu qua, phu hop véi nhu cau thyc te.

- Lap dat thiét bi tai cac vi tri thun loi, bao dam viéc cham cong cua can bo,
cong chtc, vién chic, nguoi lao dong khéng anh hudng dén hoat dong binh thuong
Ccua co quan, don vi.

- Cai dgt phan mém quan Iy cham cong; cau hinh thiét bi, thoi gian 1am viec va
cac thong so ky thuat can thiet.
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3. Chuin héa va cap nhat dir liéu nguoi sic dung

- Ra soat, lap danh sach day du can b, cong chic, vién chire, ngudi lao dong
thudc dién thuc hién cham céng.

- Cap nhat thong tin nguoi st dung vao hé thong; to chirc dang ky dit ligu nhan
dién theo yéu cau cua thiét bi.

- Kiém tra, d6i chiéu thong tin truée khi dua dir ligu vao khai théc chinh thuc;
Kip thoi dicu chinh khi ¢6 thay doi vé nhéan su.

- Viéc thu thap, quan ly va st dung dix liéu phuc vu cham cong phai bao dam
ding muc dich va tuan tha quy dinh vé bao vé, bao mat thong tin.

4. Két ndi va dong b dir liéu

- Cir can b dau moi kg thuat phoi hop véi Cong Thong tin dién tir thanh pho
thuc hién cau hinh két noi, dong bo dix liéu cham cong véi Hé thong phan mém Van
phong dién tir HPNET.

- Kiém tra kha niang truyén, nhan va dong bo dit liéu; bao dam dir liéu cham
cong duoc cap nhat day du, chinh xac, ding yéu cau k¥ thuat.

- Phéi hop xir Iy cac 16i ky thuat, 18i két ndi hoac sai léch dix liéu phét sinh trong
qua trinh thtr nghiém.

5. Kiém thir va van hanh thir

~ - Sau khi hoan thanh viéc lap dat va ciu hinh, t6 chic van hanh thir Hé thong
dé kiém tra tinh 6n dinh cua thiét bi, phan meém va viéc dong bo di liéu.

- Kiem tra viéc ghi nhan thoi gian vao, ra; thong tin ngudi sir dung; viéc tong
hop, trich xuat dit li¢u va dong bd dir liéu véi hé thong caa thanh pho.

- Kip thoi khic phuc céac 15i ky thuat, sai sot vé dit lidu trude khi dua Hé thong
vao van hanh chinh thic.

6. Van hanh chinh thwc va khai thac dir li¢u

- To chirc dwa Hé thong phan meém cham cdng vao van hanh chinh thic sau khi
hoan thanh kiém thir va bao dam cac diéu kién ky thuat.

- Can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién cham cong khi dén
lam viéc va khi ket thac thoi gian 1am viéc theo quy dinh.

- Dir liéu cham cong dugc theo ddi, tong hop dinh ky, phuc vu cong téc quan Iy
can bg, theo ddi viéc chap hanh thoi gio 1am viéc, ky luat, Ky cuong hanh chinh va
cac nhiém vu quan ly khac theo quy dinh.

- Truong hop He thdng xay ra su ¢d ky thuat, mat dién, mat két ndi hodc cac
nguyén nhan khach quan khac, co quan dau moi c6 trach nhiém ghi nhan, xac minh,
tong hop va bao cao dé bao dam quyén lgi cia can bg, céng chuc, vién chie, nguoi



lao dong.

111. PHAN CONG NHIEM VU

1. Van phong HDND va UBND xa

- La co quan dau mdi, chi tri tham muu Dang iy, UBND x4 to chirc tricn khai
thuc hién Ké hoach.

- Chu tri khao sét ha tang, vi tri lap dat, nhu cau sir dung; phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan t6 chirc lap dat, cau hinh, kiém thir va dua Hé thong vao van hanh.

- Lam dau mdi lién hg, phol hop voi Cong Thong tin dién tir thanh pho va don
vi k¥ thuat trong viéc két ndi, ciu hinh va dong bo dir liéu voi Hé théng phan mém
Vian phong dién to HPNET.

- Chu tri tong hop danh séach, cap nhat dit liéu can bg, cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong trén Hé¢ thong.

- Quan ly, khai thac dit liéu cham cong; dinh ky tong hop tinh hinh chap hanh
thoi gio 1am viée, tham muu Lanh dao UBND xa trong cong tac theo doi, quan ly,
danh gia viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh.

- Theo ddi hoat dong cua Hé théng; kip thoi phdi hop xtr Iy céc su ¢ k¥ thuat,
sai léch dit liéu hodc cac kho khin, vudng mac phat sinh.

2. Phong Kinh té

- Chu tri, phoi hop v6i Van phong HDND va UBND xa tham muru bo tri kinh
phi dé thuc hién mua sam, lap dat thiet bi, phan mém va cac dieu kién can thiéet phuc
vu trien khai Hé thong theo quy dinh.

- Huong dan thyc hién céc noi dung lién quan dén kinh phi, mua sam, thanh
quyet toan va quan ly tai san theo quy dinh hién hanh.

- Tham muu b tri kinh phi phuc vu cong tac bao tri, sira chira, duy tri hoat dong
cua Hé thong khi can thieét.

3. Céac co quan chuyén mon, don vi truc thugc Pang ay, UBND xa

- Phéi hop véi Vin phong HPND va UBND x4 ra soat, cung cap day du, chinh
xac thong tin can bg, cong chuc, vién chue, nguoi lao dong thugc pham vi quan ly
de cap nhat trén Hé thong.

- Phéi hop t6 chtic dang ky dit liéu cham cdng va kiém tra, d6i chiéu thdng tin
cua can bo thude don vi.

- Quan triét can bg, cdng chuc, vién chue, nguoi lao dong thuc hién nghiém tuc
viéc cham cdng hang ngay; khong thuc hién hoac tiep tay cho cac hanh vi gian Ian,
cham cong thay, can thiép trai phép vao thiét bi, phan mém hoac dir liéu cham cong.

- Kip thoi thong bao cho Vin phong HDND va UBND x4 khi ¢ thay doi vé
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nhan su hoic phat sinh 16i, sai s6t trong qué trinh st dung.

- B tri cén bo, cong chuac [am viéc bao dam hoat dong cua co quan, don vi, dac
biét la viéc tiep nhan, giai quyet tha tuc hanh chinh va phuc vu t6 chuac, cong dan
duogc duy tri thwong xuyén, lién tuc trong thoi gian lam viéc theo quy dinh.

4. Can b9, cong chic, vién chirc va ngwoi lao dong

- Thuc hién day du viéc cham cong theo hudng dan va quy dinh cta co quan.

- Kiém tra thong tin ca nhan trén H¢ thdng; kip thoi phan anh khi phat hién
thong tin chua chinh xac hoac dir liéu cham céng cd sai léch.

- C6 trach nhiém bao vé thiét bi, tai khoan va dit liéu duoc giao; khong thuc
hién cac hanh vi gian lan, can thiép hoac lam sai léch dit liéu Hé thong.

IV. KINH PHI THUC HIEN

- Kinh phl’ thuc hién Ké hoach duoc b tri tir ngudn ngan sach nha nudc theo
phan cap, nguon kinh phi duoc giao trong dy todn ndm 2026 va cac nguon kinh phi
hop phap khac (néu co).

- Viéc quan ly, sir dung, mua sam, thanh toan va quyét toan kinh phi thuc hién
theo dung quy dinh hién hanh, bao dam tiét kiém, hiéu qua, tranh l&ng phi.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém t6 chiic quén triét Ké hoach
den toan thé can bg, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thugc pham vi quan ly;
nghiém tac phoi hop trién khai cac nhiém vu duoc giao.

2. Giao Van phong HDND va UBND xa chu tri theo ddi, don doc, kiém tra tién
do trién khai; tong hop két qua, bao cao Lanh dao Bang iy, UBND xa va co quan c6
tham quyen theo yéu cau.

3. Viéc khai thac dit liéu cham cong phai bao dam dung muc dich, dung tham
quyen; khéng tu y cung cap, chia sé, khai thac hoac sir dung dir liéu cua Hé thong
trai quy dinh.

~ UBND xa dé nghi cac phong, co quan, don vi nghiém tdc trién khai thuc hién
K¢ hoach nay./.

No’inhér;: 1 s i Phtng 8 b1 KT.CHU TICH
- UBND thanh pho Hai Phong (dé b/c); 7~ Y < %

- Cong TTDT thanh phd (dé p/h); RHO CHU TICH
- Thuong truc Bang uy;

- Thuong truc HDND x3;

- Chu tich, cac PCT UBND x&;

- Cac co quan, don vi lién quan;

- Luu: VT. i
. Nguyén Dwc Thuan
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