UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TU KY DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:1438 /QD-UBND Tir Ky, ngay 14 thang 10 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quchhé' cung cip thong tin cho cong déan
cua Uy ban nhan dan xa Tw Ky

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TU KY

Can cit Lugt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;
Can cir Lugt Tiép can thdng tin s 01/2026/0QH16 ngay 23 thang 4 nam 2026,

Can cwr Nghi dinh so”: 337/2026/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2026 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Tiép cdn
thong tin;

Can cit Thong tw s6 126/2026/TT-BTC ngay 24 thang 8 nam 2026 cua B9
trwomg Bé Tai chinh quy dinh chi tiét chi phi thuc té dé in, sao, chup va gui

théng tin theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 25 Ludt Tiép cdn théng tin sé
01/2026/QH16;

Theo deé ngh; ciia Chanh Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan xa tai to trinh so 301/TTr-VP ngay 14 thdang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché cung cap thong tin
cho cong dan cta Uy ban nhan dan xa Ta Ky.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Trudng cac _phong
chuyén mén; Thu truong cac don vi thuoc Uy ban nhan dan xa va céc to chuc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; =

- So Tu phap ;

- Thuong truc Pang uy, HDND xa ;
- Chu tich, PCT. UBND xa;

- Cong thong tin dién tir x;

- Luu: VP.
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, QUY CHE
Cung cap thong tin cho cong dan ciia Uy ban nhin dan xa T Ky

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1438 /OP-UBND ngay14 thang 10
nam 2026 ciia Uy ban nhdn dén xd Tir Ky)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc cong khai thong tin, cung cap thong tin theo
yéu cau cua cong dén; xac dinh don vi dau mbi; trach nhiém cua cac phong, don
vi; trinh ty phéi hop, theo ddi, luu trir hd so va cac diéu kién bao dam thuc hién
quyén tiép can thong tin thudc trach nhiém cta Uy ban nhan dan xa Tt Ky.

Nhing néi dung khéng quy dinh tai Quy ché nay duoc thyc hién theo
Luat Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16, Nghi dinh so 337/2026/ND-CP va
phap luat c6 lién quan.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Van phong Hoi dér}g nhan dan va Uy ban nhan dan x&; c4c phong
chuyén moén va don vi thuéc Uy ban nhan dan xa.

2. Can bo, cong chure, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém tao 1ap,
quan ly, luu gitr, cong khai hoac cung cap thong tin.

3. Cong dan yéu cau cung cap thong tin va to chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan.
Picu 3. Nguyén tiic cung cap thong tin

1. Bao dam quyén tiép can thong tin cua cong dan; thong tin duge cung
cap phai chinh xac, day du, kip thoi, minh bach, thuan loi, dung trinh tu, thu tuc.

2. Chi cung cap thong tin do Uy ban nhan dan x&, Chu tich Qy ban nhan
dan x4, cac phong, don vi thugc pham vi trach nhiém tao ra hodac nam gilr theo
quy dinh cua phép luét.

3. Viéc cung cip thong tin phai bao dam bi mat nha nudc, dit liéu ca nhan,
doi song riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh, bi mat kinh doanh va quyén,
loi ich hgp phap cua co quan, t6 churc, ca nhan.

4. Uu tién tng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi sb, cong khai va
cung cap thong tin trén moi truong sb theo quy dinh.

5. Quy ché nay khong 4p dung d6i voi viée cung cép thong tin cho phong
vién, béo chi. Viéc cung cap thong tin cho phong vién, bao chi thuc hién theo
quy dinh ctia Luat Bao chi ngay 10/12/2025, Nghi dinh s6 244/2026/ND-CP
ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét viéc phat ngén va cung
cap thong tin cho bao chi clia cic co quan hanh chinh nha nudc va cac van ban
co lién quan.



3

‘ ) . ] Chuong I1 ) A
DPON VI PAU MOI VA TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN

Pi¢u 4. Pon vi ddu mdi cung cip thong tin

1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa 1a don vi dau
moi thye hién cung cap thong tin thudc trach nhiém cia Uy ban nhan dan xa.

2. Chanh Van phong HDND va UBND x& bo tri cong chirc lam dau moi
cung cap thong tin d€ thuc hi¢n cung cap thong tin cho cong dan.

3. Thong tin vé dau mdi duge cong khai tai tru so Uy ban nhan dan x4, dia
diém ti€p nhan y€u cau cung cap thong tin va trén Cong thong tin dién tr cua Xa.

Pi¢u 5. Trach nhiém ciia Vin phong HPND va UBND xi

1. Tiép nhan, xtr 1y yéu cau cung cap thong tin; chu tri, phdi hop véi cac
phong, don vi xac dinh thong tin thuéc pham vi cung cap, thong tin khong duoc
tiép can hodc thong tin dugc tiép can c6 diéu kién.

2. Lap, cap nhat Danh muc thong tin phai dugc cong khai va Danh muc
thong tin cong dan dugc ti€p can co diéu kién; theo dodi viéc cong khai, cap nhat,
dinh chinh thong tin.

3. Chuyen yéu cau dén phong, don vi tao ra hoic dang quan ly, luu gitr
thong tin dé ra soat, chudn bi ndi dung; theo ddi, don dbc va tong hop két qua.

4. Thyc hién hodc tham muu thyc hién cac thong bao tlep nhan, giai quyet
gia han, tir chdi yéu cau cung cap thong tin theo ding biéu mau va tham quyén.

5. M& sd, quan 1y hd so, thong ké, bao cdo tinh hinh thyuc hién quyén tiép
can thong tin theo quy dinh.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia cac phong, don vi chii tri tao ra thong tin

1. Bon vi chu tri tao ra thong tin xac dinh thong tin thuéc Danh muc thong
tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 ctia Luat Ti€p can thong tin va chuyén dén
don vi dau moi1 cung cap thong tin.

2. Ra soat, xac dinh va gui Van phong HDND va UBND danh muc thong
tin thu(f)c‘ﬁnh vuc minh tao ra, quan ly, luu gitr phai cc}ng khai hodc dugc tiép
can c6 dicu kién; kip thoi dé nghi cép nhat khi c6 thay doi.

3. Bao dam tinh chinh xac, day du, tinh trang phap 1y cua thong tin; thuc

hién phan loai, klem tra yéu t6 bi mat va cac diéu kién tiép can trude khi chuyén
thong tin cho dau méi.

4. Chiju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mét cua thong tin,
phan loai thong tin, bdo dam tinh chinh xac cua thong tin trudc khi giri Van
phong HDND va UBND xa.

5. T6 chirc luu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri tao ra
toi Van phong HDND va UBND xa dé cung cap thong tin theo quy dinh cua
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Quy ché nay va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

6. Chi dao viéc tim kiém théng tin thuoc pham Yi, linh vuc do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién doi véi viée cung cap thong tin theo dé nghi
cta Van phong HDND va UBND xa.

7. Phéi hop gidi quyét yéu cau trong thot han do Van phong HDND va
UBND chuyén; truong hop khong thé cung cap, phai néu 16 1y do va céan cu
phap ly.

8. Chu déng dinh chinh hodc dé nghi din‘h chinh khi phat hi¢n thong tin da
cong khai, cung cap khong chinh xac, khong day du.

Chuong I
QUY TRINH CHUYEN GIAO THONG TIN

Picu 7. Ra soat, kiém tra tinh bi mét, phan loai thong tin

Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, cac don vi chu tri
tao ra thong tin ¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phén
loai ndi dung thong tin trong van ban, ho so, tai liéu thu¢c thong tin dugc tiép
can, thong tin khong duoc tiép can, thong tin duogc tiép can co diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15, Diéu 16 Luat Tiép can thong tin.

Trong qué trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cia thong tin va phan loai
thong tin, d6i voi cac thong tin phtc tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuc,
don vi dugc giao chu tri tao ra thong tin c¢6 thé 14y y kién cua cac phong, nganh
c6 lién quan va bao cao Chu tich UBND hoac Pho Chu tich UBND x& phu trach
nganh, linh vuc quyét dinh.

Piéu 8. Chuyén giao thong tin

Cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, cac phong, ban,
don vi chu tri tao ra thong tin gui ban dién tu hodc ban gidy téi Van phong
HDND va UBND x& dé¢ luu trir theo phan loai thong tin.

Vin phong HPND va UBND x4 c6 trach nhiém luu trit vin ban, ho so, tai
liéu dd duoc phan loai do cac co quan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay chuyén
giao; bao dam tinh bi mat cua cac thong tin khong dugc phép tiép can va thong
tin ma cong dan dugc tiép can co diéu kién trén Céng Thong tin dién tir Xa va hé
thng van ban luu tri.

Chwong 111
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN

Piéu 9. Lap va cip nhat Danh muc thong tin phai dwoc cong khai
1. Cac phong, don vi chu tri tao ra thong tin xac dinh thong tin thudc
Danh muc thong tin phai dugc cong khai theo Diéu 17 Luat Ti€p can thong tin
va chuyén Van phong HDND va UBND dé tong hop.
2. Danh muc phai thé hién tdi thiéu tén, sd, ky hiéu van ban hodc hd so,
tai liu; ngay, thang, ndm tao ra; hinh thuc cong khai; thoi diém, thoi han cong
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khai va duong dan hoac noi ti€p can thong tin néu co.

3. Danh muc duoc cdp nhat thuong xuyén, bao dam coéng dan c6 thé tra
cuu thuan tién.

Piéu 10. Hinh thic va thoi diém cong khai

1. Thong tin dugc cong khai bang mot hodc nhiéu hinh thirc: dang tai trén
Cong thong tin dién tur, trang thong tin dién tur, cong dir liéu hodc kénh thong tin
dién tr; phuong tién thong tin dai chung; Cong bao, niém yét; thong qua tiép
cong dan, hop bdo, thong cdo bao chi, hoat dong cua ngudi phat ngdn; hodc hinh
thure khac theo phap luat.

2. Viée lya chon hinh thirc phai phu hop tinh chat thong tin, dicu kién
thuc t€ va bao dam kha néng ti€p cén cua cong dén, trong d6 uwu tién cong khai
trén mo1 trudng so.

3. Thoi diém cong khai thyc hién theo quy dinh cua phap ludt; truong hop
phép luat chua quy dinh thi thye hién ngay sau khi thong tin dugc tao ra.

Picu 11. Ra soat va dinh chinh thong tin cong khai

1. Phong, don vi tao ra thong tin c6 trach nhiém thuong xuyén ra soat tinh
chinh xac, day du, cap nhat cua thong tin da cong khai.

2.Khi phat hién thong tin khong chinh xac hodc khong day du, phai kip
thoi dinh chinh, cong khai thong tin dinh chinh bang hinh thuce pht hop va thong
bao cho Van phong HDND va UBND dé¢ cip nhat.

3. Vige xur ly thong tin cong khai khong chinh xac thyc hién theo Piéu 22
Luat Tiép can thong tin.

Chuong IV
QUY TRINH XU LY CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Picu 12. Tiép nhin yéu ciu cung cap thong tin

1. Cong dan giri yéu cau cung cap thong tin bang cac phuong thic theo
Picu 24 Luat Tiép can thong tin: truc tiép tai co quan, qua dich vu buu chinh
hodc qua mang Internet va cac phuong thtrc dién tr hop phap khéc.

2. Hb so yéu cau st dung Mau s6 0la hoac Mau s6 01b ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP. Truong hop ti€p nhan tryc tiép, don vi dau
moi cap Thong bao ti€p nhan theo Mau s6 02 khi thudc truong hop phai cap.

3. Truong hop yéu cau chua day du, rd rang, nguoi tiép nhan hudng dan
cong dan bo sung, hoan thi¢n theo quy dinh.

Piéu 13. Phan loai va chuyén xir Iy yéu ciu

1. Ngay sau khi tiép nhdn, Van phong HDND va UBND kiém tra tham

quyén, ‘pham vi thong tin, tinh trang cong khai, diéu kién tiép can, hinh thirc
cung cap va xac dinh phong, don vi phdi hop xur 1y.
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2. Yéu cau thudc trach nhiém cung cap ctia X& dugc chuyén ngay dén
phong, don vi tao ra hodc quan 1y thong tin dé ra soat, chuan bi.

3. Péi vé6i ho so, tai liéu chura ca thong tin cong dan khong duoc tiép can
va thong tin cong dan duoc tiép can, phong, don vi chu tri phai phén tach phan
thong tin dugc tiép can trude khi cung cap.

Diéu 14. Thoi han giii quyét yéu ciu cung cip thong tin

1. D6i vé6i thong tin don gian, co sin, viéc giai quyét yéu cau cung cip
thong tin dugc thuc hién cham nhat trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur khi
nhan duoc ho so hop I¢.

2. Béi voi thong tin phuc tap, khong co san ma cﬁr} tap hop tur cac bod
phém,‘viéc cung cap duogc thuc hién cham nhat 1a 12 ngay ké tir ngay nhan duoc
yéu cau hop 1€.

3. Truong hop cén thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, phan tich, tap
hop, sao chép hodc xur ly thong tin thi c6 thé gia han nhung t61 da khong qua 12
ngay; viéc gia han phai dugc thong bdo bang van ban trudc khi hét thor han
cung cap thong tin.

4. Trong né1 bg, cac phong, don vi dugc Van phong HDND va UBND
chuyén yéu cau phai vu tién xu ly va gui két qua som hon thoi han phap luat
quy dinh dé bao dam thoi gian phat hanh két qua cho cong dan.

Picu 15. Giai quyét va cung cap thong tin

1. Sau khi co lgét qua ra soat, don vi dau mdi thong bao viec giai quyét
yéu cau theo Mau sé 03 ban~hé1n,h kém theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP;
truong hop gia han st dung Mau s6 04.

2. Thong tin dugc cung c"éip theo hinh thirc nguoi yéu cau dé nghi ’néu phu
hop vai tinh chat thong tin, di€u kién va kha nang cua co quan; khuyén khich
cung cap dudi dang dién tir.

3. Truong hop thong tin da duge cong khai, don vi dau méi hudng dan
cong dan ti€p can tai dia chi, duong dan hodc noi luu gitt thong tin.

Piéu 16. Tir chdi yéu cau cung cap thong tin

1. Viéc tir chdi chi duge thuc hién trong cac truong hop quy dinh tai Diéu
27 Luat Ti€p can thong tin.

2. Khi tir chi, don vi dau méi thong bdo bang van ban theo Mau 6 05
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP, néu 1o ly do ttr choi.

3. Khdng dugc tur chdi cung cép thong tin chi vi thong tin do phong, don
vi khac thuoc Uy b,an nhép dan X4 tao ra hoac quan ly, néu thong tin d6 thudc
trach nhiém cung cap cia Uy ban nhan dan Xa.

Piéu 17. Thong tin dwoc tiép cin cé diéu kién

1. B61 voi thong tin thudc truong hop dugc ti€p can cod dieu kién, viée
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cung cap chi dugc thyc hién khi dap img day du diéu kién theo Piéu 16 Ludt
Ti€p can thong tin va phap luét ¢o6 li€n quan.

2. Trudng hop can sy chip thuan cua c4 nhan, to chirc ¢6 lién quan dén bi
mat doi séng riéng tu, bi mat cd nhan, bi mat gia dinh hoac bi mat kinh doanh,
st dung Van ban chép thuan theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
337/2026/ND-CP.

Picéu 18. Chi phi tiép cin thong tin

1. Cong dan duoc cung cap thong tin khong phai tra phi, 1& phi, trir truong
hop phép luat c6 quy dinh khéc.

2. Nguoi yéu cau cung cip thong tin c6 trach nhiém thanh toan chi phi
thyc té dé in, sao, chup va gui thong tin theo Thong tu s6 126/2026/TT-BTC.

3. Truong hop nguoi yéu cau tu doc, xem, nghe, ghi chép tai tru s¢ hoac
nhan thong tin thudc truong hop phap luat quy dinh khong phai tra chi phi thi
khong thu chi phi.

. ChwngV
QUAN LY‘H() SAO, UlA\IG DUNG CONG NGHE
VA PHAN CONG PHOI HQP

Picu 19. S6 theo ddi va ho so cung cap thong tin
1. Van phong HDND va UBND m¢ va quan ly S6 theo ddi yéu cau cung
cap thong tin bang ban gidy hoac dién tu.
2. NO1 dung theo doi gém thoi diém tiép nhan; nguoi yéu cau; ndi dung

yéu cau; don vi phéi hop; két qua xur 1y; thoi han; chi phi néu c¢6; hinh thtc cung
cap; 1y do gia han hodc tir chdi.

3. Ho so cung cap thong tin duoc 1ap, quan 1y, luu trit theo phéap luat vé
van thu, luu trit va phép luat c6 lién quan.

Piéu 20. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé

1. Cac phong, don vi thyc hién s6 hoa, phén loai, quan ly thong tin c6 h¢
thong; tao diéu kién tra ctru, khai thac va cung cap thong tin trén mdi truong sb.

2. Trung tdm Dich vu su nghiép cong phdi hop voi Vin phong HDND va
UBND x&, Phong Van hoa — Xa hdi va don vi ¢6 lién quan duy tri cac kénh tiép
nhan yéu cau, cong khai danh muc, dia chi dau méi va két qua cong khai trén
Cong thong tin dién tir cia Xa.

3. Viéc cung cap thong tin trén mdi trudng sd phai bao dam an toan thong
tin, bao v¢ dir li¢u ca nhan va cac yéu cau phap luat c6 lién quan.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Phong Kinh té x&

1. Phdi hop cung cép, ra soat va cong khai thong tin thudc cac linh vuc tai

chinh - ké hoach, coéng thuong, dang ky kinh doanh, quy hoach, kién triic, xay
dung, ha ting, giao thong, nha &, dat dai, nong nghiép, tai nguyén, moi truong
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va céc linh vuc khéac dugce giao theo chirc nang, nhiém vu.

2. Thyc hién ra soat chét ch& thong tin trude khi cung cép, cong khai, dac
biét ddi véi thong tin lién quan dén quyén st dung dat, quy hoach, b01 thuong,
hd trg, tai dinh cu, dit liéu c4 nhan va quyén, loi ich hop phép cua to chur, ca
nhan, bao dam thong tin duoc cung cip chinh xéac, ddy du, dung thAm quyén va
quy dinh cua phép luat.

Piéu 22. Trach nhiém ciia Phong Vin hoéa - Xa hdi va cac don vi thude xa

1. Phong Vian hoa - Xa hoi phdi hop cung cap, ra soat, cong khai thong tin
thudc linh vyc van hoa, xa hoi, giao duc, y t€, lao dong, chuyén doi s, khoa hoc
cong nghé va cac linh vuc dugc giao.

2. Céc don vi thudc Uy ban nhan dan x4 c6 trach nhiém phdi hop cung
cap thong tin thudc pham vi chirc ning, nhiém vy; cha dong gui thong tin phai
cong khai cho Van phong HDND va UBND d¢ tong hop, ding tai hodc cong
khai theo quy dinh.

3. bon vi thuc hién nhiém vu tlep nhan, huéng dan thu tuc hanh chinh
phdi hop huéng dan cong dan vé dia diém, phuong thirc gui yéu cau cung cip
thong tin va chuyén yéu cau dén don vi du mdi khi can thiét.

Picu 23. Ra soat thong tin mat va thong tin cé dicu kién

1. Phong, don vi chi tri tao ra hodc quan ly thong tin phai ra soat, kiém
tra, xac dinh nd1 dung thudc bi mat nha nudc, thong tin cong dan khong dugce
ti€p can hodc duogc ti€p can cd diéu kién trude khi cong khai, cung cap.

2. Truong hop tai lidu co phan thong tin khong dugc tiép can, phai thuc
hién phan tach bang bién phap phu hop dé cung cap phan thong tin cong dan
duoc tiép can, bao dam khong 1am 16 nodi dung bi han ché.

3. Truong hop con co y kién khac nhau vé pham vi cung cap, phong, don
vi bao céo Chii tich Uy ban nhan dan x& xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéeu 24. Kiém tra, theo doéi va bao cao

1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan chi tri theo ddi,
don doc, kiém tra viéc thyc hién Quy ché; tong hop tinh hinh thuc hién quyén
ti€p can thong tin, tham muu bao céo theo quy dinh.

2. Trudng cac phong, Thu truong cac don vi chiu trach nhiém truée Chu
tich Uy ban nhan dan x4 vé viéc cham cung cép, cung cip khong chinh xac,
khong day du hodc dé 16 thong tin thudc trudong hop khong duge tiép can do 16i
cua don vi minh.

3. Hanh vi vi pham dugc xem xét xtr 1y theo Luat Tiép can thong tin va
phap luat co lién quan.
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Piéu 25. Piéu kién bao dam thuc hién

1. Cac phong, don vi bd tri nhan luc, co s& vat chét, phuong ti¢n k¥ thuat
can thiét; to6 chirc quan ly, Iuu trir, s6 hoa thong tin d€ phuc vu cong khai va
cung cap thong tin.

2. Kinh phi thyc hién dugc b tri trong du toan ngan sach nha nudc hang
nam va cac ngudn hop phép khéc theo quy dinh.

Piéu 26. Té chirc thuc hién

1. Chanh Vian phong Hoi d6ng nhan dan va Qy ban nhan dan; Trudng cac
phong chuyén mén; Thu truéng cac don vi thude Uy ban nhan dan xa t6 chire
quan tri¢t va thuc hién nghiém Quy ché nay.

2. Cac biéu méq st dung trong tiép nhan, giai quyét yéu cau cung cép
thong tin thuc hién thong nhat theo Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
337/2026/ND-CP.

Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh kho khin, vuéng méac hoic co
van ban phap luat méi 1am thay d6i ndi dung Quy ché, cac phong, don vi phan
anh vé Van phong HDND va UBND d¢ tong hop, bao cao Uy ban nhan dan x4
xem xét stra d6i, bo sung cho phu hop.
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PHU LUC I

PHAN CONG TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN
(Kem theo Quy ché cung cdp thong tin cho cong dan cua Uy ban nhdn dan xa

T Ky)
STT | Phong, don vi | Trach nhiém chu yéu San pham/két qua
S Bon vi dau mor; tiép nhan, phan | o e sy g0
Vian phong loai, chuyén xtr ly, theo doi, don x _
) L A T on A . theo Mau 01a-06;
1 HDND va doc; 1ap va cap nhat danh muc; Y
s A LA .. | Danh muc tin; SO
UBND phat hanh thong bao/két qua; .ot
1s A 1A theo doi; bao cao.
quan 1y s0, ho so, bao cao.
Ra soat, chuan bi va cung cép
thong tin thudc tai chinh - ké
hoach, cong thuong, dang ky
kinh doanh; quy hoach, kien | Thong tin/tai liéu da
| trlc, xdy dyng, ha tang, giao |ra soat; y kien vé
2 Phong Kinh t€¢ | thdng, nha ¢, dat dai, nong|pham  vi  cong
nghiép, tai nguyén, moi truong; | khai/cung cap; dur
kiém tra ky thong tin lién quan | li¢u dién tur.
ca nhan, quyén su dung dat, boi
thuong, ho trg, tai dinh cu va
linh vuc dugc giao;
Ra soat, chuan bi thong tin
thudc van hoa, xd hoi, giao duc,
‘ oy té, lao dong, khoa hoc - cong Thong tin/tai lidu
Phong Vian héa | nghé, chuyén dbi sé va linh vue A o
thuoc Iinh vuc; noi
3 - dugc giao; phdi hop truyén A A
oA A . oAb . | dung cong khai, cap
Xa hoi thdng, cong khai thdng tin phu nhat. dinh chinh
hop; phoi hgp bao dam ha tang o '
ky thuat cong khai trén moéi
truong so.
Chu dong xac dinh thong tin do
don vi tao ra/nam giir; cOng
Cac don vi Kkhai theo trach nhiém; phoi hgp | Thong tin/tai liéu; y
4 thudc voi Van phong khi ¢6 yéu céu | kién chuyén mon;
UBND phuong | cung cap thong tin; bao dam | két qua ra soat
tinh chinh xac va bao mat.
Hudng dan cong dan Ve dau
moi, phuong thuc yéu cau tlep Yéu chu duge tiép
B6 phan/don vi nhuan Va‘ chuyén yéu ‘cau dén nhan/chuyén  dung
° tiép nhan TTHC Van phong HDND va UBND dau mbi; huéng dan

khi dugc phan cong; khong ty y
cung cap thong tin ngoai tham
quyeén.

cho cong dan.
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PHU LUC II

QUY TRINH NOQI BO TIEP NHAN

VA GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

(Kém theo Quy ché cung cdp théng tin cho céng dan
ciia Uy ban nhén dan xd Tir Kp)

B“’ﬁécc"“g Ch“lf(rr‘lﬁph‘" Noi dung xir Iy Thoi han
. . Tiép nhan yéu cau truc tiép,
qua buu chinh hodc moi
. < . truong mang; kiém tra thong
%uéocntan gg\ﬁgong tin nguoi yéu cau, ndi dung, | Ngay khi tiép
éupcﬁu' v UBND hinh thlgzc nhan két qud; su nhan
y dung Miu 01a/01b va Mu 02
theo Nghi dinh 337/2026/ND-
CP.
Xéc dir}h trach nhiém cung ’
Bude 2 Vin ohon cap; kiém tra thong tin da | Trong ngay tiép
Rid oo HDI\}’D & cong khai, thong tin khong | nhan hogc ngay
han loai’ va UBND duogc ti€p can, co di€u kién; 1a‘1m yiéc
p - xdc dinh phong, don vi tao | ké tiép
ra/nam gitr thong tin.
Bude 3 g;)nl\}p[l)long Chuyéq yéu cau kém noi
Chu én' <& | va UBND — dung can ra soat; néu rd thoi | Ngay sau phan
¥ Y b dom i | han ndi bo dé bio dam thoi | loai
y Ig huyégFl mén han giai quyét chung.
"ljlm klefn, tap, hop, kiém tra U tién xit Iy
. \ tinh chinh x&4c, tinh trang .
Buoc 4. Ra \ . hap 19. bi ma <o =~ | trong thoi han
soat chuyén Phong, donvi | phap ly, bi mat nha nudc, dix | ¢, phong
N duoc giao liéu ca nhan va dicéu kién tiep A
mon A A s A A HDND va
can; phan tdch phan khong .
A A AT A UBND giao
duoc ti€p can néu can.
Kiém tra két qua; truong hop
Bgéc 5. du diéu kién thi chuan b1 M@u
Tong hop, 9 . 03 va thong tin cung cap; can
quyét dinh gg\lpll)long gia han dung Mau 04; tir choi | Bao dam thoi
cach giai vi UBND dung Mau 05; trudng hop co | han phap luét
quyeét diéu kién sur dung Mau 06 khi
phap luat yéu cau chap thuan.
Bude 6 Cung cap theo hinh thirc phu | Thong tin don
Cun cé Pon vi dau mbi hop, huéng ~dan dudng | gian, c6 san:
&t qgué P : dan/noi ti€p can néu thong tin | cham nhat 03

da cong khai; théng béo chi

ngay lam viéc;
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phi thuc té in, sao, chup, gt | théng tin phuc
néu phat sinh. tap: cham nhat
12 ngay; gia
han tbi da 12
ngay theo quy
dinh

Cap nhat S6 theo ddi; luu yéu
cau, phiéu chuyén, y kién
chuyén mon, thdong béo, tai
liéu da cung cép, ching tir chi
phi (néu co); tong hop phuc
vu bao céo.

Buac 7. Van phong
Ket thic, HDND
luuhoso | vaUBND

Ngay sau khi
hoan thanh

Nguyén tac kiém soat thoi han ndi bod: thdi han giao cho phong, don vi
phéi hop phai ngian hon thoi han giai quyét theo phap luat, bao dam Vin phong
HDND va UBND c6 du thoi gian kiém tra, hoan thién va phat hanh két qua.
Truong hop cé nguy co qué han, don vi dugc giao phai bao ngay Van phong
HBND va UBND, néu rd nguyén nhéan va dé xuat phuong an xir 1y.
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