TRUNG TAM PHUC VU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HCC XA TU KY Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: 0L /QD-TTPVHCC Tir Ky, ngay 0% thdng } ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai san cong
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong xa T Ky

GIAM POC
TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG XA TU KY
Cén civ Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,
Can cir Nghi dinh Ls"o" 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot so dieu ciia Ludt Quan Ly, sw dung tai san cong;
Cdn cir Nghi dinh SO 167/2017/ND-CP ngay 31 thding 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh viéc sdp xép lai, xit Iy tai san cong;

Can cii Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
Tai chinh huéng dan mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Quan
ly, sw dung tai san cong;

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung tai
san nha nudc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong xa T Ky.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 01 thang 7 nam 2025.

Didu 3. Can bd, cong chirc, ngudi lao dc")ng tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong xa Tu Ky chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. | m,
Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;
- Luu VT.




TRUNG TAM PHUC VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HCC XA TU KY Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

Tir Ky, ngay 0X thang 1 ndam 2025

QUY CHE
Quién Iy va sir dung tai sén cong tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa Tu Ky
(Ban hamh kém theo Quyét dink s6 0 /QP-TTPVHCC ngay 98/ 172025
ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xd Tir Ky)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém Va thAm quyen quyét dinh ctia céc bd
phan, ¢4 nhén trong quan ly st dung, mua sdm, tiép nhan, sira chira, diéu chuyén,
thu hdi va thanh ly tai san cdng trong don vi.

2. Cong chirc, ngudi lao dong dugce giao quan ly, sir dung tai san phai co
trach nhiém thuc hién ding quy dinh cta Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh
cta phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Diéu 2. Tai sdn cong

1. (Theo Piéu 4. Phan logi tai sin ¢d dinh tai Thong tw s6 23/2023/TT-BTC
ngay 25/4/2023 cua B¢ tai chinh)

1.1. Tai san cb dinh hiru hmh la nhung tai san c6 hinh théi vét cht, c6 két
cau doc lap hodc 1a mot hé thong gdm nhiéu bd phén riéng 1é lién két voi nhau dé
cung thuc hién mdt hay mat sé chire nang nhét dinh, thda mén d6ng thoi 02 tiéu
chudn: C6 thoi han st dung tir 01 nam tré 1én va c6 nguyén gié tir 10.000.000
dong trd 1én.

1.2. Tai san ¢d dinh vo hinh 1a nhiing tai san khéng c6 hinh thai vat chét
ma co quan, don vi da dau tu chi phi tao lap tai san hodc dugc hinh thanh qua qua
trinh hoat ddng, théa man dong thoi 02 tiéu chuin: C6 thoi han st dung tir 01 ndm
trd 18n va c6 nguyén gid tir 10.000.000 dong trd 1én.

2. Phén loai theo ngudn gbe hinh thanh tai san; bao gém:

- Tai san ¢6 dinh hinh thanh do mua sidm;

- Tai san ¢b dinh hinh thanh do dau tu xay dung;

- Tai san ¢6 dinh dugc giao, nhén diéu chuyén;




- Tai san cd dinh dugc ting cho, khuyén mai (bao gdm ca trudng hop nha
cung cap doi tai san cil bing tai san ma&i sau mot thoi gian sir dung theo chinh
sdch ctia nha san xudt/nha cung cap).

_Tai san ¢b dinh khi kidm ké phat hién thira (chua dugc theo di trén s
ké toan).

- Tai san ¢b dinh duoc hinh thanh tir nguén khac.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai sin

1. Tai san phai duogc quan ly, khai thac, duy tu, bdo dudng, sua chira, dugc
théng ké, ké toan day du vé hién vat va gid tri.

2. Viée sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, ding muc dich,
cong nang, doi tuong, tiéu chuan, dinh murc, ché d9 theo quy dinh cta phap luat.

3. Viée quan ly, str dung tai san cong phai duge thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Viéc quan ly, stir dung tai san phai dugc gidm sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phép luét vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI

Diéu 4. Pdi twong duge giao quin ly va sir dung tai sdn

1. Can cu vao chirc nang, phén cép nhiém vy, tinh chat cong viéc, nhu cau
thuc té, kha ndng ngéan sach ciia co quan. Mua sam va ban giao tai san cho céc ca
nhan thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x& T Ky sir dung va quén ly khi
duoc sy dong y clia lanh dao Trung tdm. Viéc ban giao phai dugc 14p thanh van
ban va ¢6 chit ky ctia nguoi nhén ban giao.

2. Tai san ding chung thuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x& T Ky
khéng giao cho cdc ca nhan quan ly va sir dung bao gom: hé thong dién nudc,
may loc nudc; toan thé cén bo, cong chire, ngudi lao dong tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong chiu trach nhiém quan ly, gitr gin tai san dung chung thugc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong xa Tt Ky.

Didu 5. Mua sfim tai sén, thiét bi

1. Hang ndm, cén cur vao ké hoach, nguf‘)n kinh phi, nhu ciu mua sam tai
san phuc vu cdng tac chuyén mon, cac ca nhin dé xuit, ké toan du tru kinh phi
trinh 1anh dao Trung tdm phé duyét, sau khi duge phé duyét thyc hién viéc mua
sém sira chira, bao dudng tai san, thiét bi.



2. Pdi véi nhitng tai san thuge danh muc mua sim tap trung thi thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh vé mua sdm tai san theo phuong thirc tap trung thude
pham vi quan ly.

3. Thil tuc thanh todn phai dugce cén clr vao céc vin ban ché do ké toan hién
hanh, chimg tir ké toan phai diy du tinh phép 1y: ¢6 béo gid, hop dong thuc hién,
hoa don hop 1¢, bién ban thanh ly hep dong... theo hudng dan cua cac vin ban
hién hanh.

4. Kinh phi mua sAm tai san tu nguén kinh phi Nha nudc dugc thuc hién
theo Luat Du thau s 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Nghi dinh s6 24/2024/ND-
CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi
hanh Luat Dau thau vé lya chon nha thau.

Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwgce giao quén ly, sir dung
tai sdn cong

1. Péi tuong dugc giao quén ly, sir dung tai san cong 6 céc quyén sau day:

a) St dung tai san cong phuc vy hoat dong theo chtrc nang, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hién céc bién phap béo ve, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Péi tugng duoc giao quan ly, sir dung tai san cong cd cac nghia vu sau
day:

a) Bao v¢, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché
d6; biao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y hd so tai san cong, ke toan, kiém ké, danh gié lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phép luat vé ké todn;

¢) Bdo céo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phap luét;

d) Thuyc hién nghfa vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi ¢6 quyét dinh thu hoi clia co quan, ngudi ¢6 thdm
quyeén;

¢) Chiu sy thanh tra, kidm tra, giam sat cua co quan nha nudc ¢6 thim
quyén; giam sat ciia cong dong, cong chic trong quan ly, sir dung tai san cong
thude pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat;

Diéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwgc giao quén ly tai san cong

1. Tha truong don vi, cip pho ctia ngudi ding dau:




a) To chtre thue hién quan ly, sir dung tai san cong dé thyc hi¢n chire nang,
nhiém vu dugce Nha nudc giao.

b) T6 churc kiém tra viée quan ly, st dung tai san cta cdc b phén truc
thugc. Thuong xuyén gidm séat viéc quan ly, sir dung tai san cta cac by phan, to
chure, ca nhan trong don vi.

¢) Xt ly theo tham quyén hoit trinh co quan c¢6 thim quyén xir Iy cac hanh
vi vi pham phép ludt vé quan ly, sir dung tai san cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san, luu trix hd so
tai san cua don vi

b) Phéi hop voi cac bd phén, cong chire, nguoi lao dong trong don vi thuc
hién mot s6 cong vi¢e sau:

- Vo s6 tai san khi ¢6 tai san méi nhén vé;

- Kiém ké tai san vao cubi ky ké toan nim, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké ctia céc cap co tham quyén;

- Danh gi4 lai tai san; Xéc dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat;

- Thuc hién bao céo tinh hinh quan ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay.

3. Céan b9, cong chirc, nguoi lao dong:

a) To chire quan 1y, str dung tai san, Bao quén, sir dung thiét bi; luu gi, str
dung ho so thiét bi; stra chita nhing thiét bi don gian;

b) Lép ké hoach dé nghi mua sdm, stra chita, thanh ly céc tai san dugc giao
quan ly héng hoc, hét han sir dung;

d) Lap béo céo dinh ky, thuong xuyén vé cong téc sir dung tai san
e) Phoi hop vai ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao sb tai san;
h) Thuc hién cac nhiém vu khéac

Diéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai séin

I. Toan b tai san cua co quan, don vi phai dugc str dung ding cong nang,
ding muc dich str dung theo quy dinh.

2. Céc cé nhan trong don vi ¢6 quyén binh ding trong viéc sir dung chung
va co nghia vu chap hanh céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san; Coé trach nhiém
bao quan tai san trong qua trinh s dung.



Diéu 9: Bio dudng, sira chira tai san

1. Trong qua trinh sir dung tai san, can by, cong chirc, nguoi lao dong tai
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng xa T Ky phai thuc hién viée bao dudng, sira
chira theo ding ché d6 va tiéu chuén k¥ thuédt do nha nudc quy dinh hodc theo
khuyén cdo ctia nha san xuat. Khi tai san bi héng can phai stra chia, thay thé thi
cac ca nhan duoc giao quan ly, str dung tai san d6 c6 trach nhiém dé xuét bdo cao
lanh dao Trung tam xem xét phé duyét.

2. Kinh phi bao dudng, stra chira tai san tir ngudn kinh phi Nha nuée dugce
thue hién theo Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ctia B$ Tai chinh: Quy dinh vé lap
du todn, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san
cong

Diéu 10. Viée kiém ké, thu hoi, thanh ly tai sin cong

1. Viée kiém ké tai san duoc tién hanh vao ngay 31/12/2025. Trong trudng
hop can kiém ké dot xuat trong nim thi co quan thanh 1ap ban kiém ké tién hanh
kiém ké tai san.

2. Ké toan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa T Ky theo ddi tai san,
hoan thién mau biéu béo cdo tai san theo ché do ké toan hién hanh.

3. Viéc thu hoi tai san duoc thuc hién trong céc trudng hop sau:

- Str dung tai san khong ding muc dich;

- Khong ¢6 nhu cdu hodic giam nhu cau sir dung;

- Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

- Tai san bi hu hong ning khéong thé sira chita.

4. D61 voi tai san da hét thoi gian str dung ma hu héng khéng bao dam an
toan trong st dung va khong sir dung duoc can thanh ly thi ké toan lap danh sach
céc tai san can thanh 1y béo cdo lanh dao Trung tAm dé trinh UBND xa phé duyét.
Sau khi duoc UBND x4 phé duyét, Trung tdm thanh lap h¢i dong de thanh ly tai
san theo dung quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 11. Trach nhiém thi hanh

Cong chire, ngudi lao dong c6 trach nhiém thyc hién cé trach nhiém quan
triét, chi dao, gidm sat cc ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Diéu 12. T chire thye hién

1. Quy ché ndy da dugc cdng khai thao luén rong réi, dan chu trong don vi.
Céc trudong hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luét Quan ly,



str dung tai san cong, Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP va cac van ban phap luét
khac c¢o lién quan.

2. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy kyl’m’




